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Jegyz6konyv

Bazakerettye, Lasztonya, Lispeszentadorjan, Kiscsehi, Mardc, Csornyefold,
Muraszemenye, Kerkaszentkirily, Szentmargitfalva Kozségek egyiittes iilésérdl -

Az iilés helye: Déryné Milvel6dési Haz 8887 Bazakerettye, Sport u.1.
Az illés idopontja: 2017. januar 16. 17.00. éra

Az iilés formija: egyiittes, nyilvdnos

Jelen vannak:

' Bazakerettye Onkormanyzat részérdl:
Ivanyi Laszlé polgarmester
Aradi Janos, Fiilop Csaba, Gyongy-Gyorkos Csilla képviselok

Lasztonya Onkormanyzat részérol:
Andrasekné Cser Maria polgirmester
Kovécsné Cser Erika alpolgarmester

) Llspeszentadorjan Onkormanyzat részérol:

Arkus Béla polgarmester

Kiss Laszlo alpolgarmester

Bir6 Tibor, Toth Gyorgy, Haldpi Dénes képviseldk

Kiscsehi Onkorményzat részérél:
Siile Béla polgarmester
Milei Ferenc alpolgarmester
- Kuzma Gaborné, Tothné Nagy Erzsébet képviseld

' Maréc'Onkorményzat részérél:
o ’ ~ Simonyai Istvan polgarmester
Arvai Ern6 Andrasné alpolgdrmester

Csornyefold Onkormanyzat tészérd!:
- Simon Zoltan polgarmester
Fordan Zoltan alpolgarmester
Beck Ferenc, Fehér Gabor képviseltk

' Muraszemenye Onkormanyzat részérol: _

Stefanec Maria polgarmester L " o
Végh Lajosné alpolgarmester ' '
Varga Gyula_ képviselok

Kerkaszentklraly Onkormanyzat reszerol
Pal Zoltan polgarmester
Gazdag Lasz16 alpolgarmester
Mauricz Otto, Volgyi Eva képviselok

‘ Szentmargnfaiva Onkormanyzat részerdl:

Molnar Janosné polgarmester
Fekete Timea alpolgarmester
Boho Ferenc képviseld

Tanacskozasi joggal: Dr. Resch Karolina jegyzo,
Béazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal munkatérsai



Meghlvottkent Vitovszki Janos renddr alezredes
Punakné Imre Maria, Horvath Miklosné csaladsegltok Bazakerettyel Csaladsegito és
: Gyermekjoléti Szolgalat

1. NAPIREND ELOTT

Ivanyi Laszlé polgarmester, az {ilés levezetGje koszontétte a megjelenteket és megallapitotta
az Ulés hatarozatképességét, majd javaslatot tett a napirendre.

A testiiletek az alabbi napirendet fogadtak el:

'1./ 2016. évi Rendbrségi beszamold
Eléadé: Ivanyi Lasz16 polgarmester

2/ A Bézak.erettyei Csaladsegitod és Gyermekvédelmi Szo]géiat 2016. évi beszamoldja
Eléadé: Ivanyi Laszlo polgarmester

3./ A Hivatal 2017. évi koltségvetésének elfogadasa
Eléadé: Dr. Resch Karolina jegyz6

4/ Bazakerettyei K&zos Onkormanyzatl Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

- modositasa
Eléado: Dr. Resch Karolina jegyz0

5.4 Egyebek.‘
El6adé: Ivanyi Laszlo polgarmester

Il. NAPIREND TARGYALASA

- 1./ Rendérségi beszamolé a 2016. évrol
Eldado: Vitovszki Janos rendér alezredes

Ivanyi Laszlé polgarmester felkérte Vitovszki Janos renddr alezredest, hogy tartsa. meg -
‘beszamolojat.

VltOVSZkl Janos render alezredes koszontotte a meg]elenteket és elmondta, hogy a kikiildott
beszamolokhoz hozzétenni annyit kivan, hogy Lasztonya kozséget leszamitva mindenhol
csokkent a k_orze_tben a megismert biincselekmények szdma. A rendéri jelenlét fokozott a
térségben annak ellenére, hogy a migracios helyzet miatt jelents emberhianyunk Volt., .

Vitovszki Janos rendor alezredes felkérte a jelenlevdket, hogy amennyiben van, ugy
kérdéseikré szivesen vaIaszol

Beck Ferenc képviseld megkerdezte hogy mikor kerul vissza a csOmyefoldi korzeti
megbizott az allomashelyére?

Vitovszki Jén-os rend6r alezredes elmondta, hogy Székely Tamds kutyss kiképzésen vett
részt, amire killondsen nagy szitkség van a térségben, de mér Gjra dlloményban van.



Biré Tibor. kepv:selo elmondta, hogy szivesen Vennek a helyl lakosok Lxspeszentadoganban
ha a rend6rok kiszallnanak a kocsibol és kicsit beszélgetnének a helyiekkel. :

Vitovszki Jdnos rend(’ir alezredes megkiszonte az észrevételt és elmondta, hogy jelezni -

fogja a kollégdknak a kérést. Ezutan felhivta a figyelmet a jégen tartozkodds veszélyességére
€s az elévigyazatossag fontossagara valamint a kerékparos és gyalogos kizlekedési szabalyok
betartisara és a biztonsgra.

Ivanyi Laszl6 polgarmester is megkoszonte a Renddrség munkajat.

- T&bb kérdés nem lévén Ivanyi Laszlo felkérte a testiileteket, hogy szavazzanak a Rendérség
2016. évi beszamolojardl.

Beszamoldk a jegyz6kényvhéz csatolval
A képviselétestiiletek az alabbiak szerint dontottek:

Bézakerettye Kozség Onkorményzata Képviseldtestillete 4 igen szavazattal, egybehangzoan a
kvetkez6 hatarozatot hozta:
172017 (1.16) képviselotestiileti hatirozat
Bazakerettye Kozség Onkorméanyzata Képviseldtestiilete az
eldterjesztés szerinti formdban elfogadja a Letenyei-
Rendérkapitanysag 2016. évr6l sz616 beszamolojat,
Hataridé: azonnal _
- Felelos: Ivanyi Lasz16 polgarmester

Lasztonya Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete 2 igen szavazattal, egybehangzoan a'
kévetkezd hatdrozatot hozta: '
7/2017 (1.16) képviseldtestiileti hatirozat
Lasztonya Kézség Onkormanyzata Kepmselotestu]ete az
eldterjesztés szerinti formaban elfogadja a Letenyei
- Rendérkapitanysag 2016. évrél 52016 beszamoldjat.
Hataridd: azonnal
Felelds: Andrasekné Cser Méaria polgarmester

‘Lispeszentadorjan  Kozség  Onkorményzata Képvisel(")tes_ﬁilcte 5 igen szavazattal,
egybeharigzdan a kovetkezo hatarozatot hozta: ‘
- 712017 (1.16) képviseldtestiileti hatarozat
‘ Lispeszentadorjén Kézség Onkormanyzata Képviselotestiilete az 7
elSterjesztés szerinti formdban elfogadja a Letenyei
Rendérkapitanysag 2016. évrol szolo beszamoldjat.
Hataridé: azonnal '
" Felel6s: Arkus Béla polgérmester

Kiscsehi Kozseg Onkormanyzata Kepwselotestulete 4 igen szavazattal egybehangzoan a
kovetkezd hatarozatot hozta:
: . 1/2017 (1.16) képviseldtestiileti hatirozat _
Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Képvisélétestiilete az
elbterjesztés szerinti formaban elfogadja a Letenyei
' Reéndérkapitanysag 2016. évrdl sz616 beszimol6jat.




Hatarido: azonnal
Felelds: Siile Béla polgarmester

Marée Kozség Onkormanyzata KépviselStestillete 2 igen szavazatial, egybehangzéan a
kovetkezd hatarozatot hozta:
© 6/2017 (1.16) képviselotestiileti hatarozat

Mar6e Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete az
elSterjesztés szerinti formaban elfogadja a Letenyei
Rendérkapitanysag 2016. évrol szl beszamoldjat.
Hatérid6: azonnal

Felelés: Simonyai Istvan polgdrmester

- Csormyefold Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete 4 igen szavazattal, egybehangzoan a
“kovetkezd hatarozatot hozta:
1/2017 (1.16) képviseldtestiileti hatirozat
CsomyefSld Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete az
eléterjesztés szerinti formaban elfogadja a Letenyei
Rendorkapitanysag 2016. évrol sz616 beszamoldjat.
Hatarid6: azonnal
Felelds: Simon Zoltan polgarmester

Muraszemenye Kozség Onkormanyzata Képwviselttestiilete 3 igen szavazatial, egybehangzoan
a kivetkezd hatarozatot hozta:
- 172017 (1.16) képviseldtestiileti hatarozat
. Muraszemenye Koézség Onkormanyzata KépviselStestiilete az

eléterjesztés szerinti formaban elfogadja a Letenyei

Rendérkapitanysag 2016. évrol szlé beszamolojat.

Hatérid6: azonnal

Felel6s: Stefanec Maria polgarmester

Kerkaszentkiraly - Kozseg Onkormanyzata KépviselStestillete 4 igen  szavazattal,
egybehangzdan a kovetkezo hatérozatot hozta: ' '
172017 (1.16) képviselitestiileti hatarezat :
Kerkaszentkiraly Kézség Onkormanyzata Képviselotestiilete az
-eloterjesztés szerinti formaban elfogadja a Letenyei
Rendérkapitanysag 2016, évrdl sz6l6 beszamoldjat.

Hatéridé: azonnal - '

Felelds: Pal Zoltan polgarmester

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Képviselstestillete 3 igen  szavazattal,
egybehangzdan a kovetkezo hatérozatot hozta: :
- 1/2017(1.16) képviselétestiileti hatdrozat
S_zentmargltfalva Kozség Onkorményzata Képviselbtestiilete az
eltterjesztés szerinti formaban elfogadja a Letenyei
Rendorkapitanysag 2016. évrél szol6 beszamoldjat.
Hataridé: azonnal
Felelds: Molnar Janosné polgdrmester




2. ['A Bazakerettyei Csaladsegtto és Gyermekvédelmi Szolgalat 2016 évi beszamoldja
Eloado Tvanyi Laszié polgarmester

Ivanyi Ldszlo pelgarmester elmondta, hogy Bazakerettye Kozség Onkorményzata térvényi

kotelezettségének eleget téve, Onallé feladatelldtds keretében hozta iétre 2016. januar 1.

napjatél a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalatot. A Szolgdlat a kozos hivatalt alapitd

kilenc dnkormdnyzat terilletén latja el a csaladsegitési és gyermekjoléti kotelezd feladatokat -

két {0 csaladsegité részvételével. A Szolgalat finanszirozasa az allami tamogatés keretében
megoldott, a csaladsegitdk képzése folyamatban van.

Koszontotte a megjelent Punakné Imre Maria és Horvath Miklosné csaladsegitoket és felkérte
‘a megjelenteket, hogy akinek kérdése van, tegye fel nekik.

Tobb kérdés nem lévén Ivanyi Laszlo megkoszonte a csaladsegitbk munkajat és felkérte a
testiileteket, hogy szavazzanak a Csaladsegit6 Szolgdlat 2016. évi beszamolojardl.

- Beszamol6 a jegyz6konyvhoz csatolval
A képviselitestiiletek az alabbiak szerint dontittek:

Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviseltestiilete 4 igen szavazattal, egybehangzéan a
kovetkezd hatdrozatot hozta:
8/2017 (1.16) képviseldtestiileti hatirozat
Bazakerettye Kozség Onkermdnyzata KépviselStestiilete az
eldterjesztés szerinti forméban elfogadja a Bazakerettyei
Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgéalat 2016. évrdl szolo
beszamoldjat.
Hatéridé: azonnal
Felelos: Ivanyi Laszl6 polgarmester

Lasztonya Kozseg Onkorményzata Képviselotestiilete 2 igen szavazattal, egybehangzoan a

kivetkezd hatarozatot hozta
: 8/2017 (1.16) képviseldtestiileti hatirozat

Lasztonya Kozség Onkorményzata Képviselotestilete az

eloterjesztés szerinti formaban elfogadja a Bazakerettyei

Csaladsegitod ¢s Gyermekjoletl Szolgalat 2016. évrdl sz616

beszamolojat.

Hataridé: azonnal

Felelés: Andrasckné Cser Méria polgarmester

Lispeszentadotjan Kozség  Onkormanyzata Képviselﬁtestﬁlf.éte 5 igen s$zavazattal,
egybehangzéan a kovetkezo hatdrozatot hozta: |
8/2017 (1.16) képviseldtestiileti hatirozat .
Lispeszentadorjan Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete az
. elterjesztés  szerinti formaban elfogadja a Bézakerettyei
Csaladsegitéd és Gyermekjoletl Szolgalat 2016. évrol szolo
beszamoldjat.
Hataridé: azonnal
Feleldés: Arkus Béla polgarmester




Pl

K15cseh1 Kozseg Onkormanyzata Képviseldtestillete 4 igen szavazattal, egybehangzoan a .

kévetkezd hatarozatot hozta:

2/2017 (1.16) képviselétestiileti hatarozat

Kiscsehi Kozség Onkorményzata KépviselOtestilete az
eloterjesztés szerinti formaban elfogadja a Bazakerettyei
Csaladsegitté és Gyermekjoléti Szolgéalat 2016. évrdl szolo
beszamoldjat.

Hataridé: azonnal

Felel6s: Siile Béla polgarmester

Marée Kozség Onkormanyzata Képviseltestillete 2 igen szavazattal, egybehangzdan a

kovetkezd hatarozatiot hozta:

7/2017 (1.16) képviseldtestiileti hatarozat

Maréc  Kozség Onkormanyzata Képviselotestillete az
cloterjesztés szerinti formaban elfogadja a Bazakerettyei
Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat 2016. évrdl szolo
beszamolGjat.

Hataridd: azonnal

Felelds: Simonyai Istvan polgarmester

Csornyefsld Kézség Onkormanyzata Képviselotestiilete 4 igen szavazattal, egybehangzéan a

" kovetkezd hatarozatot hozta:

2/2017 (1.16) képviselotestiileti hatirozat

Csornyefold Kozség Onkormdnyzata Képviselétestillete az
elOterjesztés szerinti forméban elfogadja a Bazakerettyei
Csaladsegitd és Gyermekjéléti Szoigdlat 2016. évrél sz6ld
beszamolojat. .
Hatarid6: azonnal

Felelos: Simon Zoltdn polgarmester

Muraszemenye Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete 3 igen szavazattal, egybehangzoan

a kovetkez6 hatarozatot hozta

Kerka'szentkiraly Kozéeg

2/2017 (1.16) képviseltestiileti hatarozat _

Muraszemenye Kézség Onkormanyzata Képviseldtestiilete az
eldterjesztés  szerinti forméban  .elfogadja a Bazakerettyei
Csaladsegité ¢€s Gyermekjoletl Szolgalat 2016. évrdl szolo

beszamoldjat.

Hatarid6: azonnal '
Felelds: Stefanec Maria polgdrmester

Onkormanyzata KépviselStestiilete 4 igen szavazattal,

egybehangzdan a kovetkezo hatarozatot hozta:
= 3/2017 (1.16) kepvmclotestuletl hatarozat

Kerkaszentkirdly Kozség Onkormanyzata Kepwselotestulete az
cléterjesztés  szerinti formaban * elfogadja a Bazakerettyei -
Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat 2016. évrbl szold -
beszamoléjat.

Hataridé: azonnal

. Felelds: Pal Zoltan polgarmester



Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete 3  igen szavazattal,
egybehangzoan a kovetkezo hatérozatot hozta: : :
: 2/2017¢1.16) képviselbtestiileti hatirozat :
. Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete az
eléterjesziés szerinti formaban elfogadja a Béazakerettyei
Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat 2016. évrol szolé
beszamoléjat.
Hataridd: azonnal
Felel6s: Molnar Janosné polgarmester

Sl /A Hlvatal 2017 ¢vi koltségvetésének elfogadasa
Eléadé: Dr. Resch Karolina jegyzé

Ivanyi Lészl() polgarmester elmondta, hogy amint a kikiildott eléterjesztésben latszik a
kozos hivatal kiadasal nem haladjak meg a kapott koltségvetési tamogatast, igy egvenlére
2017. évben sem kell a tagbnkormanyzatoknak sajat forrasbol a miikddéshez hozzéjarulni.
- Felkérte a képviselttestiileteket, hogy szavazzak meg a Hivatal koltsegveleset a 2017. évre,
illetve kérdéseiket tegyék fel dr. Resch Karolina jegyzének.

A képviselGtestiiletek az alabbiak szerint dontittek:

. Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete 4 igen szavazattal, egybehangzéan a |
kovetkez6 hatarozatot hozta:
-  9/2017 (1.16.) képviselftestiileti hatdrozat
" Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselotestillete a
Bézakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017, évi
kdltségvetését az eldterjesztés szerinti formaban elfogadja. :
Hatarid6: azonnal
Felel6s: Ivanyi Liszlo polgdrmester

. Lasztonya Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete 2 igen szavazattal, egybehangz:oan a
kovetkezo hatarozatot hozta

9/2017 (1.16.) képviseltestiileti hatirozat
Lasztonya Kozség Onkormanyzata Képviseltestilete a
Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal - 2017. évi
koltségvetését az eldterjesztés szermtl formaban eIfogadJa
Hatarid6: azonnal
‘Felelds: Andrasekné Cser Méaria polgarmester

Lispeszentadorjan ~ Kozség Onkorményzata Képviseltestillete 5  igen szavazattal,
egybehangzoan a kovetkezo hatarozatot hozta: ‘ o
- 972017 (1.16.) képviselotestiileti hatarozat
Lispeszentadorjan Kozség Onkorményzata Képviselétestiilete a
Béazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal 2017. évi
koltségvetését az elbterjesztés szerinti formaban elfogadja. '
- Hatarid§: azonnal :
Felelds: Arkus Béla po‘lgérme_ster

Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Képvisclotestiilete 4 igen szavazattal, egybehangzdan a &
kovetkezd hatarozatot hozta:



‘3/2017 (I 16.) kepvnselotestuletl hatarozat

- Kiscsehi  Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete  a
Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017, ¢évi
koltségvetését az eldterjesztés szerinti formaban elfogadja.
Hatarid6: azonnal
Felelds: Siile Béla polgarmester

- Marée Kozség Onkorméanyzata Képviselotestilete 2 igen szavazattal, egybehangzéan a
kovetkezd hatarozatot hozta:
8/2017 (1.16.) képviseldtestiileti hatarozat
Marde  Kozség  Onkormanyzata  KépviselGtestillete a
Bazakerettyei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2017, évi
‘ ‘ koltségvetését az eldterjesztés szerinti formaban elfogadja.
Hatarido: azonnal
Felel6s: Simonyai Istvan polgarmester

Csomyefold Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete 4 igen szavazaital, egybehangzdan a
kovetkezé hatarozatot hozta:
3/2017 (1.16.) képviseldtestiileti hatarozat
Csornyefbld Kozség Onkormanyzata Képviselétestillete a
Bazakerettyei Kozds Onkormanyzati Hivatal 2017, évi
koltségvetését az eldterjesztés szerinti forméban elfogadja.
Hatéarid6: azonnal
Felel6s: Simon Zoltan polgarmester

Muraszemenye Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete 3 igen szavazattal, egybehangzoan
‘akbvetkezd hatarozatot hozta; .
. 3/2017 (1.16.) képviseldtestiileti hatirozat
Muraszemenye Kozség Onkorményzata Kepwselotestulete a
Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal 2017, évi
“koltségvetését az elbterjesztés szerinti formaban elfogadja.
Hatarid6; azonnal
Felelds: Stefanec Méria polgarmester

Kerkaszentkirdly Kozség Onkorményzata Képviselotestilete 4  igen szavazattal,
cgybehangzoan a kdvetkezd hatdrozatot hozta: ' ‘ i :
3/2017 (1.16.) képviselotestiileti hatarozat
Kerkaszentkirdly Kozség Onkorményzata Kepv1selotestulete a
Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal 2017. évi
koltségvetdsét az eldterjesztés szerinti forméaban elfogadja.
Hataridé: azonnal
Felelts: Pal Zoltan polgarmester

Szentmargitfalva Kozség Onkorményzata Képviseltestiilete 3  igen = szavazattal, -

egybehangzban akovetkezo hatarozatot hozta: - '
3/2017 (1.16.) képviseldtestiileti hatarozat
Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Képviselotestillete a
Bazakerettyei Kozds Onkorményzati Hivatal 2017. évi
koltségvetését az elbterjesztés szerinti fonrnaban elfogadja.
Hataridé: azonnal




Félelﬁé: Molnér Janosné polQérmesfer

4./ Bazakerettyel Kozos Onkormanyzatl Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzat .

mddositisa
~ Eléado: Dr. Resch Karolina jegyzo

Dr. Resch Karolina jegyzdé elmondta, hogy SZMSZ modositasara t6bb jogszabaly altal 1s
eldirt kotelezettségek miatt sziikséges. Ilyen példdul a szakfeladatoknak a kormanyzati
funkciora valo atirdsa, az egyes kotelezd meliékletek és a Hivatal miikddésének atlathatosaga.
Felkérte a testiileteket, hogy szavazzanak az elbterjesziésben foglalt médositasrol.

A képviselotestiiletek az alabbiak szerint dontottek:

" Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete 4 igen szavazattal, egybehangzoéan a
kévetkezd hatarozatot hozia:

10/2017 (1.16.) képviseldtestiileti hatdrozat ,
Bizakerettye Kozség Onkormanyzata KépviselStestilete a
Bézakerettyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat az elbterjesztés szerint modositja.
Hataridé: azonnal
Felel8s: Ivanyi Laszlo polgarmester

'Lasztonya Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete 2 igen szavazattal egybehangzoan a

kovetkezd hatarozatot hozta:
- 10/2017 (1.16.) kepv1selotestulet1 hatarozat _

Lasztonya Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete a

Bazakerettyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és

Miikodési Szabdlyzatat az elbterjesztés szerint modositja. '

. Hatandé: azonnal

- Felelds: Andrasekné Cser Maria polgarmester

Lispeszentadorjan  Kozség Onkorményzata KépviselGtestilete 5 igen  szavazattal,
egybehangzoan a kovetkezd hatarozatot hozta: ' o
- 10/2017 {1.16.} képviselitestiileti hatirozat

Lispeszentadorjan Kozség Onkormanyzata Kepv1selotestulete a
Bazakerettyei Kozés Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabélyzatat az eloterjesztes szerint modosﬂja
Hataridd: azonnal ‘
Felelos: Arkus Béla polgarmester

Kiscsehi Kozseg ‘Onkormanyzata Képviselétestitlete 4 igen szavazattai egybeha:ngzoan a

kovetkezd hatdrozatot hozta: = .
4/2017 (1.16.) képviseldtestiileti hatarozat

_Kiscsehi Kozség Onkorményzata Képviseltestilete a Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat az
eloterjesztés szerint modositja.
Hatéaridd: azonnal -

. Felel6s: Siile Béla polgarmester




Maroc Kozség Onkorményzata KépviselStestillete 2 igen szavazattal, egybehangzéan a .
kivetkezd hatarozatot hozta:
' ' 9/2017 (1.16.) képviselotestiileti hatdrozat

Maroec Kozség Onkormanyzata Képviselotestilete a Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatat az
eléterjesziés szerint modositja.

Hataridé: azonnal

Felelds: Simonyai Istvan polgdrmester

Csoryefold Kozség Onkormanyzata KépviselStestillete 4 igen szavazattal, egybehangzdan a
kovetkezd hatarozatot hozia: '
4/2017 (1.16.) képviselétestiileti hatarozat
Csornyefold Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete a Kz0s
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az
el6terjesztés szerint moédositya.
Hatarid6: azonnal
Felelds: Simon Zoltan polgarmester

Muraszemenye Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete 3 igen szavazattal, egybehangzoan

a kovetkezd hatdrozatot hozta:
4/2017 (1.16.) képviselGtestiileti hatarozat

Muraszemenye Kozség Onkormanyzata KépviselGtestiilete a =

Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢s  Mikodési
Szabdlyzatat az eldterjesztés szerint modositja.

Hatéridé: azonnal

Felelds: Stefanec Maria polgdrmester

Kerkaszentkirdly Kozség Onkorményzata Képviseltestillete 4 igen szavazattal, .
egybehangzoan a kovetkezo hatérozatot hozta: :
 4/2017 (1.16.) képviseltestiileti hatarozat
Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete a
Kozos Onkormanyzati  Hivatal- Szervezeti és Mukddési -
Szabalyzatat az elGterjesztés szerint modositja.
Hatérid$: azonnal
Felelos: Pal Zoltan polgdrmester

Szentmargitfalva Kézség Onkorményzata Képviselétesﬁﬂete, 3 igen szavazattal,
egybehangzdan a Kovetkezd hatdrozatot hozta: ‘ ' ' '
4/2017 (1.16.) képviselbtestiileti hatirozat
Szentmargitfalva Ko6zség Onkormanyzata Kepv1selotesmlete a
. Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és. Mikodési -
' Szabélyzatat az elbterjesztés szerint modositja. '
Hataridd: azonnal '
Felelds: Molnar Janosné polgarmester

5./ Egyebek
' Eloado Ivanyi Lasz16 polgarmester

Ivanyi Laszlo polgarmester megkoszonte a ]egyzoasszony ¢és a Hivatal munkatarsainak
egész éves munkajat



Ivinyi Laszl6 polgdrmester megkérdez-te, hogy" kivan-e még valaki hozzAszS1ni.

M1utan egyeb hozzaszolas nem érkezett, igy a levezetd polgarmester 17. 50 orakor az egylttes
{ilést bezarta.

po gérmeéier




Béazakerettye Kozség Polgdrmestere

8887 Bizakerettye F5 i 4.

MEGHIVO

Bazakerettye, Csornyeftld, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan, Maroc,
Muraszemenye, Szentmargitfalva Kozségek Onkormanyzatanak KépviselStestiilete

2017. januar 16-an (hétfon) 17.00 érakor
egyiittes testiileti Gilést tart, melyre ezdton tisztelettel meghivom.
Az iilés helye: Déryné Miivelddési Haz

8887 Bazakerettye, Sport u. 1.

Az iilés napirendje:

1./ 2016. évi Renddrségi beszamold
Eldado; Ivanyi Lasz1o polgarmester

2./ A Bazakerettyei Csaladsegit6 és Gyermekvédelmi Szolgéalat 2016. évi beszamoloja
Eloadé: Ivanyi Laszlo polgarmester

3./ A Hivatal 2017. évi koliségvetésének elfogadisa
Eléadd: Dr. Resch Karolina jegyzd

4./ Bazakerettyei Kozos énkorinényzati Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat
modositisa

El6adé: Dr. Resch Karolina jegyzo

5./ Egyebek. : :
Eloado: Ivanyi Laszlo polgarmester

Bizakerettye, 2016. januar 9.

Tisztelettel:




JELENLETL iV

Bizakerettye, Csornyefold, Kerkaszenthkiraly, Kiscsehi, Laszionya, -
Lispeszentadorjan, Mardc, Muraszemenye, Szentmargitfaiva Kdzségi
Onkormanyzatok Képviseld-testiilete
2017. janudr 16-i iilésérdl

Bazakerettye Kizsée Onkormdnyzata

Ivanyi Laszlo polgarmester s - 7

Ozsvar Janos alpolgarmester —

Aradi Janos képviselé G A [forf,

Fiilop Csaba képviseld | / T

Gyongy-Gyorkos Csilla képviseld /i /&fim L&@&_
R

Csornyefold Kozség Onkormdnyzata e /

Simon Zoltan polgirmester & ~- —~ )

Fordan Zoltan  alpolgarmester '“if/{lé}fkﬁ ijw“ﬁ”

Fehér Gabor képviseld Ty gwgf'%ﬂ

Orban Tibor képviselo — —

Beck Ferenc képviseld Ve e

Kerkaszentkirdly Kozség Onkormdnyzata

Pal Zoltan - polgérmester““"' : @;&a&k : _
Gazdag Laszl6 alpolgarmester (g{i"s ,,,,[}, tf;} : @Lff}f} (.
Maturicz Otté -~ képviseld T et 3
Réndsi Attila ~ képvisels L — D
Volgyi Eva képviseld U5 yﬁ L

Kiscsehi Kozség Onkormdnyzata

Siile Béla polgarmester _ |
Milei Ferenc ' alpolgarmester - %/ 7 S (_?
Biré Attila képviseld S '

Kuzma Géborné' képviseld | W PN

ey

T6thné Nagy Erzsébet képviseld ot Ung ol




Lasztonye Kozséz Onkorminyviata

Andrasekné Cser Maria
Kovacsne Cser Erika

Cseresnyés Ferenc Palné

polgdrmester
alpolgarmester

képviselod

Lispeszentadorjin Kozség Onkormdnyzata

Arkus Béla

- Kiss Laszlo
Halapi Dénes
Biré Tibor
Toth Gyorgy

pelgarmester
alpolgarmester
képviselo
képviselo

képviselé

Maréc Kozsée Onkormdanyzata

Simonyai Istvan

polgarmester

Arvai Erné Andrasné alpolgirmester

Mendl Simon

képviseld

Muraszemenye Kozség Onkormidnyzata

- Stefanec Maria
Végh Lajosné
Banfalvi Edina
~ Lérant Sandor

Varga Gyula

polgérmester

képviseld

képviselo

‘képviselo

Szentmargitfalva Kozség Onkormdnyzata

Molnar Janosné polgarmester

Fekete Timea alpolgarmester
‘Boh6 Ferenc = képviseld

Dr. Resch Karolina jegyzo

Vitovszky Janos renddr alezredes

Démbtorfiyné Sifter Eva r.brnagy

Szendridi Gabriella
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Howéﬂi Miklosné csaladsegitd Gowd fo Ao b Qm«w;{

4 r » ' F TN £ & ‘\
Punakné Imre Maria csalddsegito ST . fon




Bazakerettye Kézség Onkormanyzata
Csaladsegits - és Gyermekjoéléti Szolgalat
2016. évi beszamoléja

Bazakerettye Kozség Onkorményzata torvényi kotelezettségének eleget téve, 6nalld
feladatellatas keretében hozta létre 2016. januar 1. napjatol a Csaladsegitd és Gyermekjoléti

Szolgalatot.

A gyermekvédelmi tdrvény rendszerében a telepiilési dnkormdnyzat a telepiilésen éI5
gyermekek veszélyeztetettségének megelSzesét a gyermekjéléti szolgattatas utjan szervezi.

A gyermekjoléti szolgdltatas olyan, a gyermek érdekeit védd specialis személyes szolgaltatas,
amely a szocialis munka madszereinek és eszkézeinek felhaszndlasaval szolgalja a gyermek
testi és lelki egészségének, csaladban torténd nevelkedésének eldsegitését, a gyermek
veszélyeztetettségének megelGzését, a kialakult veszélyeztetettség megsziintetését, illetve a
csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezését.

Szolgalatunk 2 fével, 9 telepilésen Iatja el feladatait.
Korzethez tartozo telepiilések:

- Horvath Mikldsné csaiadsegité altal ellatott kozségek: Bazakerettye, Kiscsehi, Lasztonya,

Lispeszentadorjan, Mardc.
- Punakné Imre Maria csaladsegitd altal ellatott kodzségek: Csérnyefold, Muraszemenye,

Kerkaszentkiraly, Szentmargitfalva.

Fogadéora:
Minden telepilésen tartottunk fogadédrat, kisebb telepliléseken hetente egyszer, nagyobb

telepiilésen hetente kétszer.

A csoladsegité - és gyermekjoléti szolgdlat, szervezési, szolgdltatasi és gondozasi
feladatokat végez. '

I Szolgaltatas és szervezési feladatok:

1. Tdjékoztatas

2. Tanacsadds:

3. Hivatalos iigyek intézése

4. Szocialis valsaghelyzetben lévd varandds anyak tamogatdsa

‘5. Szabadidé szervezés

ll. A gyermek veszélyeztetettségének megelSzése érdekében miikodtetjiik az észleld-és -

jelzérendszert, amely feltdrja a veszélyeztet6 okokat.
Az észlel6- és jelzSrendszer tagjainak két havonta, illetve sziikség szerint

esetmegbeszéléseket, évi hat alkalommal munkakézi megbeszélés tartottunk.
A .- szolgélat fogadia o jelzéseket, kezdeményez, szervez és dsszehangolia a
- gyermekvédelemben dolgozok munkdjat. : '



© Alapellatss keretein beliil 8 gyermeket (7 csalad) gondoztunk (3 Lispeszentadorjénban, 2
Lasztonyan, 3 Muraszemenyén, 1 Csérnyeféldén). Okai: kovetkezetlen nevelés,
kézdmbosség, elhanyagolas, iskolakertilés.

Ebben az esetben is magatartdsi szabalyokat irtunk el6, folyamatosan latogattuk a
csaladokat, csaladgondoztunk, azonban az egyilittmtkodésnek kdszdnhetben, nem kellett
sort keriteni védelembe vételre, nem kellett hatdsagi eljardst kezdeményezni.

Ha a szild vagy mas torvényes képvisel§ a gyermek veszélyeztetettségét az alapelldtasok
dnkéntes igénybevételével megsziintetni nem tudja, vagy nem akarja, de alaposan
feltételezhetd, hogy segitséggel a pyermek fejlédése a csaladi kérnyezetben mégis
biztosithatd, a gyamhivatal a gyermeket védelembe veszi a szolgalat javaslata alapjan.
2016-ban a teriiletiinkén 15 védelembe vett gyermeket gondoztunk, ebbdl 6 Lasztonyan, 1
Lispeszentadorjanban, 1 Bdazakerettyén, 4 Csérnyefoldén, 1 Muraszemenyen, 2
Kerkaszentkirdlyon a fenntartott védelembevételek feliilvizsgalata folyamatos volt.

A védelembe vétel sordn, az egyéni gondozési - nevelési terv keretén beliil magatartasi
szabalyok, feladatok lettek el6 irva mind a szilG, mind a gyermek szamara, figyelmeztettiik a
szulét, a gyermeket helytelen életvezetésének, magatartasdnak kovetkezményére, és

felszdlitottuk annak megsziintetésére.

4o

Az év folyaman 1 wvdrandds krizishelyzetben [évé anyat (15 éves) kellett gondozni,
tandcsokkal ellatni.

A gyamhivatal a gyermeket nevelésbe veszi, ha a gyermek fejlédését a csalddi kérnyezete
veszélyezteti, és a veszélyeztetettség az alapellatds keretében biztositott szolgaltatasokkal,
valamint védelembe vétellel nem lehet megsziintetni, illetve attél eredmény nem viarhato, .
tovdbba, ha a gyermek megfelelé gondozdsa a csalddjan beliil nem biztosithato. '
2016-ban 11 nevelésbe vett gyermek volt, 4 Llasztonyadn 1 Lispeszentadorjanban 3
Muraszemenyén, 2 Csornyefoldén, 1 Kerkaszentkiralyon. Nevelésbe vett gyermekek szlileit
folyamatosan gondoztam, hiszen az a cél hogy a gyermek minél elébb visszakeriljon a vér

szerinti csaladjaba.

_Kérnyezettanulmanyt kilén felkérésre 23 esetben készitettiink a Gyamhivatal felkérésére:
-gyermektartdsdij  megaliapitasahoz,  csaladba  fogaddshoz, csaladba  fogadas
feltilvizsgdlatahoz, gyami szamadashoz, gondnokséag feliilvizsgélatdhoz. TEGYESZ felkérésére
. nevelésben vett gyermek kapcsolattartasdhoz 2 alkalommal.

7 alkalommal birésagi felkérésre, 5 alkalommal a rendérség felkérésére készitettiink
kérnyezettanulmanyt.

Teriletiinkdn 5 esetben tortént renddrségi intézkedeést kévetels esemény, amiben érintettek -
voitak gyerekek mint elkdvetdk. (4 Lasztonya, 1 Lispeszentadorjan)

A te!epﬂ[ésekén a gyermekek napkézbeni ellatasa hiztositott, az 6voda és. adltaldnos i*skolar
teljesiti- e feladatokat. A sziinidei étkeztetést az Gnkormanyzatok biztositjak.
A csaladsegités, mint a személyes gondoskodas keretébe tartozd szocidlis alapelldtasi forma

a telepiilésen biztositott.



275 qs‘aia’dgbndozé'si eset volt, ezek altalaban:
e tandcsadas
informaciokéres
s nyomtatvany kitdltésében segitség
e {igyintézés

. Kulfoldiek esetében is mikodétt szolgalatunk. Harom kilféldi csaladnak segitettiink az
ligyintézésben.

A raszorulé csaladoknak folyamatosan gydjtottiink ruhakat, hasznalt buatorokat és osztottuk

" szét.

- A gondozott gyermekeknek juniusban kirdnduldst szerveztiink egy napos program keretein
belil. 14 gyermeket falugondnoki buszokkal vittiink el Kis-Balaton és kornyékére. A
gyermekeknek egész napra teljes kord elldtast Dbiztositottunk. ({Kapolnapusztai
bivalyrezervatum, Kanvavari sziget, Kis- Balaten vendéglé, Zalakaros)

Letenye Csalad - és Gyermekjoléti Kozpont a pszicholégus alkalmaz, Letenyén van
fogadéordja, sziikség szerint, a csalddsegitdn keresztiil lehet iddpontot egyeztetni. A
pszicholdgus foglalkoztatasa nagy segitséget jelent a munkankhoz, valamint a csaladoknak is
nagy segitség, mivel az ellatasi forma ingyenes. Erre ellatasi terlletiinkdn 3 csalad tartott
igényt. _

Két alkalommal szerveztiink drog prevencids elSadast két iskolaban. (Bazakerettye,

-Muraszemenye)
leyekeztiink mindent megtenni annak érdekében, hogy a telepiiléseken a gyermekvédelem

minden szinten megfelelden m{kddjon. _
Hangsulyt helyeztiink a csalddok szerkezetének megérzésére, az egészséges szocializaciora

és prevenciora.

- Bazakerettye, 2017. janudar 9.

Punakné Imre Maria L Horvath Miklésné
csaladsegito - : csaladsegitd



El6terjesztes

Az elGterjesziés targya: A Bazakerettyel Kozos Onkormanyzati Hivatal

s r

k elfogadasa o
Késziilt: KiSCSEhI Lasztcnya -

A napirend eléterjesztéje:
Eléterjesztés médja:
‘Az eloterjesztest készitette:

Térgy: A Bazakerettyei K6zés Onkormdanyzati Hivatal 2017. évi kiltségvetése

Tisztelt Képviseld Testliletek!

A Bazakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi kdltségvetésének megtdrgyaldsahoz

szilkséges informacidkat és adatokat az alabbi el6terjesztés tartalmazza.
A kézds 6nkormdanyzati hivatal finanszirozasa 2017. évben:

Magyarorszag 2017. évi kozpont koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény 2. szami
melléklete alapjan a kozponti koltségvetés tamogatast biztosit az 6nkormanyzati hivatal
miikddési kiaddsaihoz a Magyarorszdag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011, évi CLXXXIX.
térvény szerinti 2017. janudr 1-jén mdkodd, illetve a Motv. 85.§ (3a) bekezdés alapjan torténd

kijelGlés szerinti hivatali struktdranak megfelel&en.

A tamogatas meghatdrozasa az elismert hivatali létszam alapjan, a személyi és dologi kiadésok_ x
_elismert datlagos koltségei figyelembe vételével torténik. A tamogatasra a székhely

onkormanyzat — Bazakerettye — jogosult.

A Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évben elismert hivatali létszdma 11,76 16,

- atamogatas mértéke 4.580.000 Ft/f6/év, bsszesen 53.860.800 Ft.
; A—hivata_llterve_zett pénzmaradvanya 5.062.071 Ft.

fgy a Bazakerettyei Onkormanyzati Hivatal kéitségvetésének bevételi f66sszege 59.000.000 Ft.



A kizds bnkormanyzati hivatal kiaddsai 2017. évben:

2017. évben a kiadasok meghatédrozé részét a személyi juttatdsok, illetve a jarulékok képezik.

A kbzszolgalati tisztviselgkrs! sz616 2011. évi CXCIX. tv. 132. §-a szerinti illetményalapot a
koltségvetési térvény 2017-ban is 38.650 Ft-ban allapitja meg. A koltségvetési szervek dltal
foglalkoztatottak éves cafeteria juttatdsanak keretét is a kdltségvetési térvény szabdlyozza.
Ennek a!épjén a juttatasok egyiittes 6sszege nem haladhatja meg a brutté 200.000 Ft-ot, mely

Osszeg fedezetet biztosit az egyes juttatdsokhoz kapcsolédd, am munkaltatot terheld

_kdzterhek megfizetésére is.

Személyi juttatdsok kozdtt keriilt tervezésre a kozdés Onkormanyzati hivatal
kéztisztviselGinek alabbi juttatasai:
e alapilletmény

illetménykiegészités

nyelv és egyéb kitelezd potlékok

jutalom

jubiteumi jutalom

munkaba jaras téritése

»

béren kiviili juttatasok

ruhazati- {(anyakonyvezetdk)és egyéb kdltségtérités

“bérkompenzacid

. ® meghizasi dijak .

" Dologikiaddsok :

s rendszerkdvetési dijak (EPER, WINSZOC)

jogtar hasznalathoz ficenc dij

~ szakkényv, irodaszer beszerzés

tovabbképzés koltségei

telefon, internet, egyéb kommunikdcids szolgaltatas dija

géz,rvillamosenergia,, vizdij, egyéb fenntartasi kiadasok

.8

" belfsidi kikildetések

.o gfa



A hivatal kiaddsait az elSterjesztés 1. sz. melléklete, bevételeit a 2. sz. melléklete

_tartalmazza.
A tervezés a 2016. évi teljesitési adatok figyelembe vételével tortént.

A koz6s hivatal kiadasai nem haladjak meg a kapott kdltségvetési tamogatast, igy 2017.

évben sem kell a tagonkormanyzatoknak sajat forrashél a miikédéshez hozzajarulni.

Kérem a Tisztelt Képviselé Testiileteket, hogy az elGterjesztés alapjan fogadjak el a

Bazakerettyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetését.

Bdzakerettye, 2017. januar 5.

Dr. Resch Karolina
jegyzé



2017. évi koltségvetés

Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal

1.sz.meléklet

Ft-ban
eredeti elbiranyzat
Sor- .z
szam Kiadasok kotelezé  |onkéntvallalt| .
feladatellatas feladatok
1|Foglalkoztatottak személyi juttatasai 35160 000 “ 35 100 000
Torvény szerinti munkabérek, illetmények 31 356 000 - 31 356 000
Normativ jutalmak 300 000 300 000
Jubileumni jutalom 410 000 410 000
Béren kivili juttatasok 2 200 000 2 200 000
Ruhdazati koltségtérités 100 000 - 100 000
Kozlekedési kbltségtérités 334 000 334 000
Egyéb koltségtérités 50 000 50 000
Foglalkoziatottak egyéb személyi jultatasai 350 000 350 000
2[Kiils6 személyi juttatasok 1100 000 - 1 100 000
Valaszioft tisztségviseldk jultatasai -
1 100 000

Egyéb kills6 elyi juttata __ 1100 000

1900 000 " 1 900 000

3jKészletbeszerzés

4|Kommunikécios szolgaitatasok 1500 000 1 500 000
5|Szolgaltatasi kiadasok 6 000 006 6 000 000
6|Kikilldetések, reklam- és propagandakiadasok 800 000 800 000
7 Kulonfefe befi zetesek és egyéb do!ogl kladasok S | 2 500 000 2 500 000

% 3 h gty
Betegséggel kapcsolato ellatasok

| P POy | PP S AREN | s uamlronen AN ,I'

n
b rUHlﬂ"\ULLﬂ.lODDGI, midindaneinu

Lakhatassal kapcsolatos ellatdsok
Egyéb, nem intézményi ellatasok

Elvonasok és befizetése
13[Mikédési céld kéleson térlesziése ahi-n belllre
14IMikodeési céli kélcsdn nydjtasa aht-n kiviilre
15|Egyéb mikodési cél tamogatasok aht-n kivilre

16 Felhalmozam céll kdlcson nydjtasa aht-n klvulre
Egyéb felhalmozasi céll tAmogatdsok aht-n kivi

Hiteltérlesztés aht-n kiviilre
Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas folyositasa

Koéliségvetési engedélyezett létszamkeret 12 16




2017. évi kbltségvetés

Bazakerettyei Kézos Onkormanyzati Hivatal

2.sz.meliéklat

Ft-ban
eredeti eldiranyzat
Sor- Bevételek L nként
szam kotelezd . ..
vallalt gsszesen

feladateltatas

feladatok

£l i
Onkormanyzat miikbdési tamogatasa
Helyi onkormanyzatok miikédésének altalénos tamogatasa

Telepiitési dnkorm. egyes kdznevelési feladatainak tdmogatasa
Telepiilési onkorm. szoc. és gyerekj. feladatainak tAmogatasa
Telepiilési onkorméanyzatok kulturalis feladatainak tAmogatésa
Kézpontositott elbiranyzatok
Helyi 6nkormanyzatok kiegészitdé tamogatasai
éb milkédési célu tamogatés aht-n belGirdl

e e -

—

k1 DEV
3|Vagyoni tipusti adok
4|Ertékesitési és forgatmi adok
5i{Gépjarmii add
6
7

Egyéb aruhaszndlati és szolgalatasi adok

8iSzolgaltatasok ellenértéke
9|Kbzvetitett szolgaltatasok elienéricke
10|Tulajdonosi hevételek.

11|Ellatasi dijak

12{Kiszamiazott afa

13| Afa visszatérillése
14|Kamatbevételek - 7129
15|Egyéb mikodési bevételek

| '16 'ingatlanok értékesitése
17|Eqyéb targyi eszkdz értékesitése

18{Miikodési céla kblesdn visszatérilese
19| Egyéb mﬂkédési cela atvett pénzeszkozik

20|Felhalmozasi célt kdlcsondk visszatérilése
21|Egyéb felhalmozasi céli aivett pénzeszkozok

22|El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevéiele
23|Kdzponti, irdnyito szervi tamogatas

5062 071 5062 071
53 860 800 53 860 800
569 000.00 39 000 00
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ELOTERJESZTES
CA BizaKkerettyei Kozis Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Milkidési szabalyzatira

Az eloterjesztés tirgya: A Bazakerettyei Kozbs Onkormanyzati Hivata
L Szervezeti és Miikodési szabalyzat bdosit

A naptrend elotetyesztoje.

R Elotelyesztes - médja:
Az elaterjesztest készitette:

Tisztelt Képviselﬁ-testiiletek!

- A Bazakerettyei K6zds Onkormanyzatl Hivatalt létrehozé onkormanyzatok 2013. januar 23.
nap]an megtartott egyiittes lilésen elfogadtak a K6zos Hivatal Alapité Okiratat.

Az onkorményzati mikodés alapdokumentuma tovébbra is a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ), amelyet a Magyarorszag helyi Onkorményzatair6l szl -

- 2011. évi CLXXXIX. Tv. (tovabbiakban: Métv.) 53. §-a alapjan a képviseld-testiilet fogad el

‘onkormanyzatl rendelet formajaban Az SZMSZ tartalmat a Motv. szabalyozza

: Ettol elkulonul az onkormanyzatl hivatal, mint én4lé koltsegvetes; szerv szervezeti €s
miikddési szabalyzata, melyrdl az Allamhéztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. térvény 10. §-a
- rendelkezik: 10. § (1) A kéltségvetési szerv vezetije felelis a kizfeladatok jogszabdlyban,
‘alapité okirathan, belsé szabdlyzatban foglaltaknak megfelelé elldtdsdért, valamint a
- kdltségvetési szerv szdmdra jogszabilyban eléirt kételezettségek teljesitéséért.

{5) A kiltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellitdsdanak részletes belsé rendjét és mod]at
Szervezeti és miikddesi szabdlyzat dllapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozé -
szabdlyokat a koltsegvetesz szerv szervezeti és milkddési szabalyzatdban vagy a szervezeti
egységek ligyrendjében, a gazdalkodds részletes rendjét belsé szabalyzatban kell

meghatdrozni,

A kozos onkormanyzatl hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak konkrét tartalmét az -
dllamhéztartisrol szo16 torvény veégrehajtasara kiadott 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelettel
(tovabbmkba.n Avr.) egységes szerkezetben kiadott allamhaztartésrol szol6 2011, évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht) 2017. janudr 1. napjatdl hatdlyos az alabbiak szerint
szabalyozza ‘ :
‘ [AzAht 10. 8¢5 bekezdéséhez] - : )
Avr 13§41 ) A koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabdlyzata tartalmazza
a) a kiliségverési szerv alapitasdarél szold Jjogszabdly teljes megjelolését, ha a koltsegvetes: Szerv.
alapitdasarol jogszabdly rendelkezett, :
b) a kbltségvetési szerv alapzto okiratdnak keltét, szamdt, az alapztas iddpontjat,



Bazakerettyel Kdzis _érak@méf%@gx&%i Hivatal
- SZER VEZETIES MTRODESI STABALYZAT 2017,

¢) az elldtands, és a kormdnyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen elldtott
- vdllalkozdsi tevékenységek megjelolését,

d) azon gazddlkodd szervezetek részletes felsoroldsdi, amelyek tekintetében a koliségvetési szery
alapitéi, tulajdonosi (tagsagz részvényesi) jogokat gvakorol,

 e) a szervezeli felépitést és a mitkodés rendjét, a szervezeli egységek — ezen beliil a gazdasdagi szervezet
— megnevezésél, feladatait, a koltségvetdsi szerv szervezeti dbrdjdt,

1) azon lgykiroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezel6i a kiliségvetési szerv képviselGjekém

Jarhatnak el
8) a szervezeti és mitkidési szabdlyzatban nevesitett mumkakorokhoz tartozé feladar- és hatdskiroket,

a hatdskérok  gyakorlisdnak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve — a koltségvetési szerv
vezetGjének és gazdasdgi vezetSjénck akaddlyoziatdsa esetén vagy ha a tisztség ideiglenesen nincs
“betolive — az dltaldnos helyertesités rendjét), az ezekhez kapcsol6ds felelésségi szabdlyokat,

) jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel a munkdltatéi jogok gvakorldsdnak — ideértve az dtruhdzoft
-munkdltaroi jogokat is — rendjét, és

i} azoknak a koliségvetési szerveknek o felsoroldsdt, amelyek tekintetében a koliségverési szerv az Ahr.
10. § (4a) és (4h) bekezdése alapjdn a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat elldtia.

Tisztelt Kepviselo-testiiletek!

A fentiek alapjdn az elSterjesztés melléklete szermt javaslom a Bazakerettyei Kozos
Onkorméanyzati Hlvatal Szervezeti és Milkodési Szabidlyzatanak elfogadasat.

‘Hatarozati javaslat:

sresranna

£2017. (1.16.) Képvisel-testiileti hatdrozat

........... Kézségi  Onkorményzat  Képviselo-testiilete a
Bazakerettym Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat az el6terjesztés szerint jévahagyja.
A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a jegyzokonyv mellékletét
képezi.

Hatarid6: 2017. marcius 14,
Felelds: Dr. Resch Karolina, jegyzé

Bazakerettye, 2017. janudr 5.

Ivanyi Laszlé
polgarmester
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Bazeaicereltyei K@%ﬁ& O s Lersngnyzatlt Hin
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" Preambulum

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovdbbiakban:
Miitv.) 84-86. §-a alapjan

e Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete
8887 Bazakerettye F6 Gt 4.

¢ Kiscsehi K6zség Onkorméanyzata Képviselétestiilete
8888 Kiscsehi Petdti ut 2.

e Lasztonya Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete

8887 Lasztonya Kossuth u. 4.

¢ Lispeszentadorjan K6zség Onkormanyzata Képvisel6testiilete
8888 Lispeszentadorjan Jokai ut 2.

e Mardc Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete
8888 Mardc Réakocezi ut 2.

o Csornyefold Kozség Onkormanyzata Képviseltestiilete
8873 Csomyefold Fo it 8.

¢ Muraszemenye K6zség Onkormanyzata Képviselotestilete -
8872 Muraszemenye Béke t 2.

o Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete
8874 Kerkaszentkiraly Pet6fi at 2/A.

¢ Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzata Kepv1se§0testulete
8872 Szentmargitfalva F6 at 14.

az dnkorményzatok miikodésére, a polgarmesterek, a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo

figyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtisaval kapesolatos feladatok ellatasara 2013.

mércius 1. napja hatallyal létrehoztdk a Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatalt
(tovabbiakban: K&zds Hivatal).

- Bazakerettye Kozség Onkormanyzata KépviselGtestiilete
Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete
Lasztonya Kozség Onkorményzata KépviselStestiilete
Lispeszentadorjan Koézség Onkorményzata KépviselGtestiilete
Maréc Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete
Csornyefold Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete
Muraszemenye Kdzség Onkormanyzata Képviselétestiilete
Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete
Szeritmargitfalva Kozség Onkorményzata Képviselotestiilete

az Motv 42 §. (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas, tovabba az dllamhéztartasrél s2016
- torvény- végrehajtasara kiadott 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelettel (tovabbiakban: Avr)’
cgységes szerkezetben kiadott allamhaztartasrél szOl0 2011, évi CXCV. térvény
(tovAbbiakban: Aht.) 2017. januér 1. napjatol hatalyos Avr. 13. §-dban megfogalmazottak
figyelembevételével a  Bazakerettyei ~Kozds Onkormanyzatl Hivatalt létrehozé
onkorményzatok 2013. januar 23. napjan irtdk alé a Bézakerettyei Kozds Onkorményzati
Hivatal Alapité Okiratat. Bazakerettye Kozség Onkormanyzat Képviselétestiilete, Kiscsehi
Kozség Onkormanyzat Kepv1selotestulete Marée Kozség Onkormanyzat Képviseldtestillete,
Laszionya Kozség Onkormanyzat KépviselGtestilete &s Lispeszentadorjan Kézség

N



Béauikerettyei Kézds Onkos :
SZERVEZETIES MUKCDESI SZABALYZAT 2017,

Onkorményzat Képviselotestitlete a 4/2013 (1.23.) széamu egylittes testiileti hatérozataval,
Csornyefold — Kozség Onkormanyzat  KépviselStestiilete, ~Muraszemenye — Kozség
Onkormanyzat Képviselitestiilete, Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzat
Képviseldtestillete és Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat KépviselGtestiilete a 312013

(1.21.) szamu egytittes testiileti hatdrozatival jévéhagyott Alapité Okiratban foglaltak

részletezésére a Bazakerettyei Kozos Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési

Szabalyzatat (tovibbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint hagyja jova:

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szervezeti és miikodési szabélyzat és a hozza tartozé dokumentumok eldirasainak
megismerése, betartdsa a hivatal valamennyi valasztott tisztségviselbjére, koztisztviseldjcre,
‘munkavallaléjara és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban allo munkavallaldjara, valamint a
hivatalia} kapcsolatba keriilt személyre nézve kotelezd.

1.
. A hivatal megnevezése, cimadatai
‘ | 1.1 A B&akeréttyei Kjﬁz'ﬁs Onkormanyzati Hivatal elnevezése, székhelye:
A Bziiakere_ttyei Kﬁ'zii.s‘ énkorményzati Hivatal
L. Székhelye: 8887 Bazakerettye FG it 4
ﬂ 2. A kéltségVefési szerv telephelyeinek megnevezése €s cime:
| Bazakerettyei  Kozis Onkormanyzati  Hivatal Csiirnyg_f'didi
Kirendeltsége
8873 Csornyefold Fo ut 8

1.2°A Bézakerettyei K6z0s Onkormanyzati H__ixfata’lt az 1. melléklet szerinti alépit(’) Okirattal
hozték létre. . L

1.3. A hivatal réviditett megnevezése: Bazakerettyei Kozos Hivatal
" 1.4. Koz6s Hivatal illetékességi teriilete:

Bizakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorj4n,
Maréc, Muraszemenye és Szentmargitfalva kizségek kozigazgatasi teriilete

2.

A Kozos Hivatal jogilldsa, irdnyitasa



Bizukervettyel Kizis finko: Frndnyzati Hw&@ai
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- 2.1. Kézés Hivatal alapitéi és fenntart6i:
-« Bazakerettye Kozség Onkorméanyzata
«  Csornyefold Kozség Onkorményzata
-« Kerkaszentkirdly Kozség Onkormanyzata
s Kiscsehi Kozség Onkormanyzata
e« Lasztonya Kozség Onkormanyzata
* Lispeszentadorjan Kozség Onkorményzata
+  Marbc Kozség Onkormanyzata
‘+  Muraszemenye Kézség Onkorményzata
¢ Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata

2.2. A Kozis Hivatal iranyité szerv neve, székhelye:

Bézakerettye Kozség Onkormanyzata KépviselGtestiilete 8887 Bazakerettye F6 ut 4.

2.3. A Kozos Hivatal alapitéi jogokat gyakorlé irdnyité szerv neve, székhelye:

e Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiilete
8887 Bazakerettye F6 ut 4.
s Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete
. 8888 Kiscsehi Petofi at 2.
o - Lasztonya Kozség Onkorményzata Képviselotestiilete
8887 Lasztonya Kossuth u. 4.
o Lispeszentadorjan Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete
8888 Lispeszentadorjan Jokat ut 2.
o Mar6e Kdzség Onkormanyzata Képviselotestiilete
. 8888 Mardc Rakoczi ut 2.
o Csornyefsld Kozség Onkorméanyzata KépviselGtestiilete
, 8873 Csornyefold F6 t 8.
e Muraszemenye Kozség Onkorméanyzata KépviselGtestiilete
8872 Muraszemenye Béke ut 2.
o Kerkaszentkirdly Kozség Onkorméanyzata Képviselotestiilete
8874 Kerkaszentkiraly Petofi ut 2/A.
o - Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete
8872 Szentmarg;tfalva Fout 14. :

24. A koltsegvete& szerv tevekenyseg1 kore

Béazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselotestilete, Csornyefold Kozség
Onkormanyzata Képviseldtestiilete, ~ Kerkaszentkirdly — Kozség Onkorméanyzata
KépviselStestiilete, Kiscsehi Kézség Onkormanyzata Kepwselotestulete Lasztonya
Kozség Onkorményzata Képvisel6testillete, Lispeszentadorjan Kozség Onkormanyzata
Kepwselotestulete Marde Kozség Onkorményzata Képviselotestillete, Muraszemenye
Kozség Onkormanyzata Képviselttestitlete és Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata
- Képviselétestiilete az énkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmesterek, a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elSkészitésével s végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara jott ietre mint onilléan mikidé és gazdalkodéd

‘kiltségvetési szerv, tnallo jogi személy.



Béazakerettyei Kozds Onkormdnyzati Hivatal
SZERVEZETT BS MUK ODESI SZABALYZAT 2017, '

.

2.5. A hivatal irdnyftasat-az Motv. 67. §. a) és b) pontja tckintetében a polgdrmesterek az
aldbbiak szerint latjak el:

a) A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a Kozos Hivatal feladatait
az oOnkorméanyzat munkajdnak szervezésében a dontések elSkészitésében és
végrehajtadsaban,

b) A jegyzd javaslatira cl6terjesztést nyGjtanak be a képviselé-testiletnek a Kozds
Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, munkarendjének meghatérozasara,

¢) Gyakoroljak a munkaltatéi jogokat kizalkalmazottak, munka torvénykonyve szerinti
egyéb foglalkoztatottak, valamint a kozfoglalkoztatottak tekintetében.

2.6. A polgarmesterek munkajat az alpolgarmesterck segitik, feladataikat a polgarmester altal
meghatarozottak szerint [4tjdk el. A polgarmesterek helyettesitése az dnkormdnyzat és szervei
szervezeti és miikddési szabalyzataban meghatérozottak szerint toriénik.

2.7. A Kézos Hivatalt a jegyzo vezeti.

2.8. A jegyzd kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati tisztviseldkrol szolé
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelen torténik.

Bazakerettye Kozség Polgarmestere palydzat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki a jegyzot.

A jegyzd kinevezéséhez, felmentéséhez Csdrnyefld, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjan, Maréc, Muraszemenye és Szentmargitfalva kozségek polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, 16bbségi dontése sziikséges. Az egyéb munkaltatoi jogokat a kdzis
onkorméanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés, Bazakerettye Kozség Polgirmestere
gyakorolja.

Tobbségi a dontés akkor, ha - a kézos Onkorményzati hivatalt létrehozo telepiilések
bsszlakossagat 100%-nak tekintve - a polgdrmesterek altal leadott azonos szavazatok alapjan
az adott telepiilésekre vonatkoztatott szdzalékarany Osszesitve meghaladja az 50%-ot; "

2.9, A jegyzbt teljes jogkorrel - a képesitési és alkalmazisi feltételeknek megfeleld — jegyzd
altal kijeldlt koztisztvisel§ helyettesiti. A jegyzo és az dltal kijelolt koztisztviseld egyidejli
tartés akadalyoztatisa esetén - legfeliebb hat honap idétartamra - a jegyzdi feladatok
ellatasdra Bazakerettye kozség polgirmestere — a térsteleplilések polgarmesterei frasbeli -
véleményének kikérésével - jeloli ki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld
hivatali koztisztviselét. - ‘ o ' -
Amennyiben ilyen képesitési €s alkalmazasi feltételeknek megleleld hivatali koztisztviseld
nem 4ll kozszolgalati jogviszonyban, abban az esetben az Motv. 82. § (2) bekezdése az
iranyado. :

2.10. A jegyzd ellatja a képviselo-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok, valamint a_‘
roma nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcesolatos igazgatasi feladatokat, a
polgirmesterek hataskotébe tartozo allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat. -

Ebben a korben: . . SR
a) gondoskodik az nkormanyzat mitkédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
b) elkésziti a képviseld-testilleti iilés, a bizottsagok elé kerilld eldterjesztéscket;

~ ¢) elldtja a testilletek, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat; ' ' o
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d) tandcskozasi joggal részt vesz a testiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi
onkormanyzat iilésein;

e) torvényességi észrevételt tehet a szavazas eltt az eldterjeszics vitdjaban;

f) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egyiitt aldirja és 15 napon belill felterjeszti a Zala Megyei Kormanyhivatal vezetdjének
az erre kialakitott informatikai rendszer hasznalataval;

) rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiileteket, a bizottsigokat
valamint a roma nemzetiségi Snkorményzat képviselé-testilletét az Onkormanyzat
munkajét érintd jogszabéalyokrol, a hivatal munkajarol és az {igyintézesrdl,

h) évente egyszer beszamol a képvisels-testitletek eldit a kzos Snkormdnyzati hivatal
munkajarol és az ligyintézésrél.

A jegyz6 dllamigazgatasi és egyéb vezetéi feladatai:

a} dontésre elékészili a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi Ugyeket;

b) ellatja a jogszabalyban elbirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskodroket;

c) dént a hataskorébe utalt tigyekben; :

d) ellatja az allamigazgatasi tevékenyseg egyszerisitésével, korszerlisitésével
kapcsolatos feladatokat;

¢) szervezi a jogi felvilagositd munkat;

f) 5sszehangolja a kozds nkormanyzati hivatal munkajat;

g) képviseli a kozds onkorméanyzati hivatalt.

h) A jegyz6 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozds hivatalndl a kozszolgalati
tisztviselok jogatlasdrdl szolé torvény hatdlya ald tartozo koztisztviseldk, tigykezeldk,
fizikai alkalmazottak, kozfoglalkoztatottak, illetve egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottak tekintetében a kozos dnkormanyzati hivatalt [étrehoz¢ megallapodast
figyelembe véve az alabbiak szerint:

- A koztisztviseld kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavondsahoz, jutalmazdshoz — a székhely onkorményzat polgdrmestere altal
meghatérozott kérben — polgarmester egyetértése sziikscges.

Bézakerettye kozség polgarmesterének a munkatigyi iratra révezetésével torténd irdsbeli
egyetértése szitkséges a kozds dnkorményzati hivatalban dolgozé koztisztviseld, alkalmazott
jutalmazisdhoz, az adott kirendeltségi hivatalhoz tartozo telepiilés polgarmesterének utlagos
tajékoztatasa mellett. -~ '

'2.11. A Kozbs Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabilyzata és tigyrendje

A Kozos Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, ligyrendjét a jegyzo késziti. el, és
Bazakerettye Kozség  Onkorményzata — Képviseldtestiilete, Csornyefold  Kozség
Onkormanyzata Képviselotestiilete, Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata
KépviselGtestiilete, Kiscsehi Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete, Lasztonya Kozseg
" Onkormanyzata  Képviseldtestiilete, — Lispeszentadorjan - Kozség Onkorményzata
Képviselotestiilete, Mardée Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete, Muraszemenye
. Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete és Szentmargitfalva Kozség Képviseldtestiilete
hagyja jova. ' : ' ' -

A jovahagyss torténhet egyiittes iilésen, valamint kiilon-kiilon.

2.13. A Kozos Hivatal engedélyezett létszama a mindenkori éves koltségvetési rendeletben
meghatdrozoitak. szerinti, 2017. évben 11 6, az egyes szervezetl egységek létszamat, a kdzos



Eazakeregﬁ ei Kizds {}ﬁkammngz&ﬁ Hiveetal
SZERVEZETT ES MiK@"}E%S SZABALYZAT 2017

hivatal belso szervezeti tagozbdasat, feladatalt €s mukodesenek rendjet a Kozos Hlvatal

: Ugyrendje (2. melleklet) tartalmazza. )
3

A Kozos Hivatal alaptevékenysége

3.1. A Kozds Hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatdrozott, tirsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgdld,
jogszabdlyokon alapulé allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol,
feladatvégzési és ellatasi kitelezettséggel végzi, az alapito altalanos feliigyelete mellett.

3.2. A koltségvetési szerv {6 tevékenysége: TEAOR: 8411 Altalénos kozigazgatas
A koltségvetési szerv szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
33 Az elldtandd, és a szakfeladatok szerint besorolt alaptevékenységek
Alaptevékenységek  szakfeladatok  szerinti besorolasa: (a  korményzati  funkciok,
 é&llamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo 68/2013. (X1I. 29.)
NGM rendelet alapjan):

Sorszdam | Kormanyzati funkcié szima, Megnevezés

1. 011130 Onkormanyzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkoto. és
' altalanos igazgatasi tevékenysége

2. 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

3. | 013210 Atfogo tervezési ¢s statisztikai szolgéltatdsok
4. 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti -
' képviselévalasztasokhoz kapesolddd tevékenységek
5. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

‘3.4. A Kozos Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat. A kozos hivatal, mint
kdltségveté’si szerv alapitéi tulajdonosi jogokat gazdalkodé szervezetek felett nem gyakorol.

'3.5. A feladatok forrasat a hatalyos jogszabélyok keretei kozott osszeaihtott mindenkori éves.

- koltségvetés. tartalmazza

3.6. A jegyz6i. feladatokat valammt a polgarmester feladat- &s hataskorelt a Kozos Hlvatal

egyes szervezeti egységei Iatjak el a mindenkor hatalyos hataskori térvény alapjan..

A hataskort a‘jegyzé gyakorolja, gy, hogy az egyes szervezeti egységek koztisztviseldi az
- 8ZMSZ 3. mellékletében szabalyozott kiadmanyozés rendje szerint a ,,dr. Resch Karolina -

jegyz6 nevében és megbizasabol” irnak ala.

A Kozds Hivatal feladatrendszerének teljes kor(i nyilvantartaséért, naprakeszsegeert a jegyzo

felelds. A helyettesités rendjét az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza.

4. .
A Kkozos hivatal jelzdszamai

4.1. K6zos Hivatal az al4bbi jelzbszamokat hasznalja:
a) Szédmlaszdm: Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénzforgalmi
- bankszamla szama: M7 Takarékszovetkezet 75000260-15006150
b) A Kozos Hivatal térzsszama: 811206 ’
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‘¢) Addazonosits szama: 15811208-1-20
d) Statisztikai szamjel: 15811208-8411-325-20
¢) Alapité Okirat kelte ¢s szama: 2013.01.23. 4/2013 (1.23)), 3/2013 (£L.21)
f) Alapitas id6pontja: 2013.03.01.
il
A KOZOS HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE

5.
A hivatal szervezeti tagozodisa és jogallasa
5.1, A Kozos Hlvatal belsé szervezeti tagozodasa
A Ko6z6s Hivatal belsé szervezeti egységei a csoportok, amelyek ¢nallé jogi személyiséggel

nem rendelkeznek. A k$zds hivatal szervezeti Abrdjat az 5. melléklet tartalmazza.

5.2 A hivatal miik6dése ¢s szervezeti rendje

" 5.2.1 A Kozbs Onkormanyzati Hivatalt a jegyz6, vagy megbizasa alapjan a hivatal dolgozcua

képviseli.
" Megbizas esetén a képviselet terjedelmét, €s idointervallumat konkrétan meg kell hatrozni.

~ 5.2.2 A hivatal dolgozéi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyzo gyakorolja.

5.2.3 A jegyz szitkség szerint, hivatali értekezletet tart. A hivatali értekezletre meg kell hivni -
az alapitd dnkormdanyzatok polgarmestereit.

5.2.4 A jegyzd a hivatali értekezleten til, sziikség esetén elbre egyeztetett idépontban vezet61 "
megbeszélést tart az alapito énkormanyzatok polgdrmestereivel.

5.2.5 A jegyzd a hivatal szakmai munkdjanak hatékonysaga, eredményessége érdekében
szitkség szerint, de legalabb évente egy alkalommal munkaértekezletet tart a kdzos hlvatalban
dolgozd koztlsztwselok részére.

5.2.6 Hatarozat, vagy hatarozat jellegu okirat, illetve {igyddnté jelentdségli tgyirat esetéb;:n a
kiadminyozasi jog a polgarmester és a jegyz6 altal kiadott kiadményozas rendjerol 52616
: szabalyzatban meghatdrozottak alapjan illeti meg a koztisztviseloket. ;

5. 2 7 Kotelezettsegvallalast csak a polgarmester vagy a jegyzd tehet a kotelezettsegvallalas
rendj ér61 7616 kiilon szabalyzatban meghatarozottak szerint.

A kofelezettségvallalas esetén a cegszeru alairds szitkségességekor a masik al4ir6 személye:a
kozos Onkormdnyzati hivatal jegyz6je éltal kijelolt pénziigyi-gazdalkodasi munkakorben
foglalkoztatott koztisztviseldje is lehet.

A kotelezettségvallalas esetén a cégszerll alairas szuksegessegekor a masik aldirdé — a
Mindenkori szamlavezetd pénzintézeténél alairasi jogosultsaggal bejélentett személy.
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5.2.8 A hivatalos k6rbélyegzdket csak a kiadmanyozési joggal rendelkezé €s kiadményozéssal-
megbizott koéztisztviselsk, munkavallalok hasznalhatjak, akik feleldsek a bélyegzik
meglrzéséért és rendeltetésszerii hasznalataért. '

5.2.9 A hivatali munkahelyet munkaidében a Jegyz0, akadalyoztatisa esetén helyettese

engedélyével lehet elhagyni.
A szabadsagot a jegyz6, akadalyoztatdsa esetén helyettese engedélyezi.

5.2.10 A hivatalos munkaidét a SZMSZ mellékletét képezd ligyrend tartalmazza. A pénteki

nap kivételével munkaidén belill - a munkavégzés megszakitasaval - napi 30 perc munkakdzi
sziinetet kell biztositani.

Ugyfélfogadas rendje

Bazakerettyei kizponti hivatal tigyfélfogadasi rendje:
Hétfo: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00

. Kedd: 08.00-12.00

Szerda: 08.00-11.00, 13.00—15.00
Csiitortok: 08.00-11.00, 13.00 — 15. 00
Péntek: nincs tigyfélfogadas

Bizakerettyei Kiozos Onkorminyzati Hivatal Csérnyefoldi Kirendeltség tigyfélfogadasi

rendje:
Hétfo: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00 -

- Kedd: 08.00-12.00 -

Szerda: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00
-Csiitortok: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00
Péntek: nincs ligyfélfogadas

A székheiytelepiilésen a jegyz0 minden hét
hétféi napjain 12.30- 15.30 6raig
szerdai napjain 8.00.— 12.00. éréig tart ligyfélfogadast.

Aj Jegyzo a csomyeﬁ)ldl k1rendeltsegen minden hét
. keddi napjain 9.00-- 12.00 6rdig
csutort0k1 napjain 12.30~ 15.30 6raig tart ugyfelfogadast.-

- 5.3 A hivatali szervezet felépité's'e

5.3.1. Vélasztott t1sztsegv1selok
- polgarmester
- alpolgarmester

5.3.2 Kinevezett vezetd tlsztsegwselok
- - jegyzb

5.3.3 A hivatal szervezeti egységei:
- - Bézakerettyei Hivatal
- Csornyefoldi Kirendeltség
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' 5.4. A koztisztviselok az figyintézés soran a kovetkezé altalinos kivetelményeket
kitelesek betartani:
a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,
b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszeriiség, a burokrdcia mentesség, a
hataridék betartasa,
¢) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat €s kotelességeket,
az ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,
d) elsédleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,
e) az lgyiniézok kotelesek munk4juk soran egymassal hatékonyan egytittmikddni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositisa érdekében — a megfelelé felvilagositast és
tajékoztatast megadni,
f) a kozos 6nkormanyzati hivatal kdztisztvisel6it a tudomaséra jutott allami, szolgalati és
fizleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kitelezettség terheli.
E titoktartdsi kotelezettség az  adatvédelemrdl sz6l6  torvény  rendelkezéseinek
figyelembevételével - kiterjed az tigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi
kotelezettség a kozhivatal betdltése utdn is fennall. :

541 A hivatali dolgozé minden olyan adatot, informéciét és tényt koteles a jegyzo
tudomésdra hozni, amely az eldbbi kotelezettséget befolyasolja.

6.
' Munkakorok, iigyfélfogadas, munkaidé

6.1. A Kozos Hivatali szervezet alapegységei a munkakorsk. A munkakorok jegyzékét a
jegyzd késziti el €s aktualizalja.

6.2. A munkakorok ellatasara vonatkozd eldirasokat a munkakéri lefrasok tartalmazzak,

melynek elkészitéséért és naprakészségéért a jegyzo felells.
A munkakdri leiras tudomdsul vételét a munkakort betsltd dolgozo alairasaval igazolja.

6. 3. A Kozos Hlvatah ugyfelfogadam rendet, tovabba a hivatali munkaldot a 6. mellékler
tartalmazza.

‘6 4. Meghatdrozott feladat ellatasara, vagy meghatarozott idészakra a jegyzd a hivatali
munkarendté] eltéré munkarendet hatirozhat meg, illetve a dolgozé kérésére az altalanos
munkarendtol eltérd munkabeosytast engedeiyezhet ' '

6.5. A kozpontl hivatalban és kirendeltségenként jelenléti 1vet kell vezétni. A munkaidd
kezdetekor és befejezésekor a hivatal valamennyi dolgozéja a jelenléti ivet kézjegyével
tartozik ellatii, megjeldlve az érkezés, ill. a tavozas idépontjat. A jelenléti ivbe kell
bejegyezni a dolgozo szabadsagnapjait, hivatalos kikiildetéseit, ‘valamint a betegség miatti
tavollétet is. Betegség miatt a munkahelytd! tdvolmarado dolgozé betegségét haladéktalanul-
koteles telefonon, személyesen, illetve hozzatartozéja Gtjan bejelenteni. A dolgozo koteles a
Jegyzbnek az igazolast bemutatni, aki tudomasulvételét azon alalrasaval Jelz1 s az 1g,azoiast
tovabbitja a munkatigyi tigyintéz6 részere.



- 6.6 Hivatali ugyben valé tivozast a dolgozé a jegyzének kiteles bejelentem meg]elolve a
visszaérkezés varhaté idépontjat. Maganiigyben valé tavozast, indokolt esctben a jegyzd

engedélyez.
6.7 A koztisztviselo kikiildetése a jegyzo eldzetes engedélye alapjan torténhet. A dolgozé
kikiildetése soran felmeriilo koltségek elszamolasa utdlag torténik. Az utiszamlakat a jegyz6
‘igazolasa utan lehet szamfejteni. A kikiildetés rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
6.8, A koztiszivisel( vezetékes és mobil telefonhasznalatat kiilon szabdlyzat tartalmazza.

7.

A képviselet rendje

7.1, A Kozos Hivatal képviseletét a jegyz6, akadalyoztatasa esetén helycttese latja el. Az esetl .

kepvxseiettel a jegyz6 a Kozos Hivatal dolgozdjat is megbizhatja.

7.2. A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi feleldsség
korében - a térvény, kormanyrendelet és dnkormanyzati rendelet altal telepitett '
-~ sajat hataskor,
e az atruhazott hataskor,
-~ akiadményozasi jogkor
gyakorldja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapesolatos feladatokban.

7.3 A Kozds Hivatal _ jogi. képviseletet a jegyzd, vagy az dltala megbizott személy latja el. Az
- onkormanyzatokat, illetve szerveiket érintd perben meghatalmazottként eljarhat a képvisel6-
testiilet tagja, a jegyz6, a hivatal {igyintézdje, illetve megbizott tigyvéd.

8.

A Kozos Hlvatall eljarasok szabalyozasa és az iigyintézési hataridék megallapltasanak ‘
rendje, képzettségi potlékok

8.1 A Kozbs Hlvatah munkafolyamatok szabdlyozdsa, munkatechnologlak kidolgozdsa — az
. érintettek kozremukodesevel —ajegyzb feladatkdre.

82 A munkafolyamatok szabaIyozasanak szuksegesseget jogszabaly vagy a jegyzé irja eio A
jegyzd évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kozos hivatal munkajat, tovabba

tajékoztatast ad a dolgozdknak a kovetkezd iddszak feladatairal.

83. Az onkor'rnanyzati hatosagi tigyintézési folyamatok szabalyozasa keretében a
kbzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l sz616 mindenkor hatalyos
torvény (Ket.) elozrasaahoz képest rovidebb ugymtezes: hataridét -onkorméanyzati rendelet

allaplthat meg

8.4. A kozszolgalati tisztvisel_éik részére adhato juttatésokrél és egyes illetménypétlékokrol
sz0l0 249/2012. (VIIL.31.) Korm. rendelet és a Hivatal Kézszolgalati Szabélyzata tartalmazza.

9-7..
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ﬁgyiratkezelés szabalyai
A ki)’zﬁs onkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjct kitlon szabélyzaf tartalmazza.
| 10.
Helyettesités rendje
~ A hivatali dolgozék a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
| 11.
Bizakerettyei Kozbs Onkormanyzati Hivatal bélyegzoi

12.1 A hivatali bélyegzék hasznilatdrél kiilon szabilyzat rendelkezik. A koz6s hivatal kor
alakti bélyegzbije: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kvetkezo
felirat olvashato:

a) Bazakerettyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal

b) Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal Csomyefoldi Kirendeltsége

" 12.2. Anyakényvi iratokon kor alakd, a Magyarorszag cimerével ellatott kovetkezd szovegl
bélyegzoket kell haszndlni:

* a) Anyakonyvi Hivatal Bazakerettye

_b) Anyakonyvvezetd Csornyefold

12.3, Téglalap alakii bélyegzé (fejbélyegzd) kovetkezd felirattal:
a) Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal
8887 Bazakerettye FO it 4.
Tel: 06/93/348-003

b) Bazakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal
Csornyefoldi Kirendeltsége -
8873 Csornyefold Fout 8.

12.4. A Magyai"orszég cimerét is tartalmazé bélyegzokidl a jegyzd megbizottja bélyegzd

nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, €s az

dtvevd beosztasat ¢s alairdsat is. ‘ S
' ' 13.

A Kozds Hivatal snkormanyzati feladatai

13.1. A kozos snkormanyzati hivatal onalldan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv,
- gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatarozza meg. o

13.2. A kozds onkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kozponti
koltségvetésérdl “sz0l6 torvényben meghatdrozott mértckben és a hivatal altal ellatott



feladataikkal ardnyban - finanszirozza, melyet a szckhelytelepiilés e célra elkiilénitett
szamlajara folydsit. Amennyiben a fenntartasi és mikodési koliségekhez szikséges
- hozzajarulas azt a Kozés Onkorményzati Hivatal létrehozasarél szolo megallapodas
tartalmazza.
13.3. Bazakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjén,
Maréc, Muraszemenye és Szentmargitfalva Kozségek Onkorményzatainak Képvisels-testiileti
egyiittes iilésen dontenek: :

a) a koz6s dnkormanyzati hivatal kéltségvetésérdl;

b) a kozds dnkormanyzati hivatal megallapodasanak elfogadasarol, modositasardl.

13.4. Bazakerettye, Csornyeftld, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjéan,
Maréc, Muraszemenye és Szentmargitfalva K6zségek Onkorményzatainak Képvisel§-testiileti
kiilén-kiilin tartott iilésen is donthetnek:

a) a kozos 6Snkormdanyzati hivatal koltségvetési zarszamaddsarol,

b} a jegyz6 évvégi beszamoléjardl,

c) a kozdés oOnkormanyzati hivatal Szervezeti és Miuikodési Szabdlyzatanak és

moédositasainak jovahagyasardl.

13.5. A kbzos 6nkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat a Kozos Onkormanyzati
Hivatal késziti el az Aht. és mas Jogszabalyokban foglaltak szerint.

13.6. Bazakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan,
Mar6e, Muraszemenye és Szentxnargltfalva Kozség Onkormanyzatainak valamint a
Lispeszentadorjani Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat, a Bdazakerettyei Ovoda, a
Muraszemenyei Ovoda valamint Tarsuldséainak koltségvetését és az azzal kapesolatos
kényvelési, adminisztracios feladatokat a kézponti hivatal székhelyén készitik el az Aht és

mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

13.7 Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseléi beosztasok névsorat a ] Siiggelék

tartalmazza.

13.10 Kozos Hlvatal a képviselo-testitletek miikdésével kapcsolatban:
a) Az egyes csoportok iigykorét érintd testiileti eldterjesztéseket, hatarozattervezeteket
~ és Onikormanyzati rendelettervezeteket elkésziti, s vizsgalja azok torvenyesseget
b) Nyilvantartja a képviselS-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.
c¢) Végrehajtja a kepv1selo -testiiletek rendeleteit, hatdrozatait.
d) Részt wvesz az oOnkormanyzati képviselok interpellcidinak (kerdesemek)
kivizsgalasaban azokra, a vonatkozé hatlyos jogszabalyok szerinti vélaszadasban.
¢e) Biztositja az Onkormanyzati képviselok szamara a munkajukhoz szikséges
tajékoztatast és tigyviteli kézremiikGdést.

f) Az dnkormanyzati képviseld kozérdeki be;elentesere az Motv-ben foglalt hatarldon'

beliil érdemi valaszt ad.
g} Ellatja a képviselo- -testiiletek munkéjaval kapesolatos egyéb nyilvantartasi, ugyvﬂ;eh

¢és adminisztracios feladatokat.
h) Ellatja a képvisel6-testiiletek €s a tisztségviselk kapcsolatrendszerenek mukodeset

elosegitod feladatokat (sajtd, nemzetkozi kapesolatok stb.).

13.11 A Kéz6s Hivatal képﬁiselé-testﬁletek bizotisagainak miikdésével kapcsolatban:

i
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a) Eldsegiti a bizottsdgok miikddését, biztositja a miikddéshez kapesolodo igyviteli
tevékenységet . 7 1
b) Megszervezi a bizottsdgi elOterjesztések, jelentések, beszamoldk - szakmai
elokészitését
~¢) Szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat.

d) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

13.12 Megallapodas alapjan segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikédését, ellatja a
képviselo-testiilet gazdalkodasi és iigyviteli teendbit. A kozds hivatal koztisztviseldinek
kotelessége a nemzetiségi Onkormanyzat munkajat segiteni, részikkre a szitkséges
felvilagositast, szakmai tajékoztatast megadni.

13.13 Az d6nkorményzati képviselok munkdjanak segitése érdekében:
a) Elosegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat.
- b) Kézremiik6dik a képviselok tajékoztatasanak megszervezésében.

13.14. A tisztségvisel6k munkajdval kapesolatban:

" &) Segiti a testitleti munkaval 5sszefiiggd tevékenységsét.
b) Az dnkorményzati €s dllamigazgatédsi dontéseket el6készti €s szervezi, ellenorz1 azok
vegrehajtasat '

13.15 Részt vesz az onkorményzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, iranyitasi,
ellendrzési feladatok ellatasaban. _

13,16  Pénziigyi, gaidéi‘kodési, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési -
 feladatkorokben: ' _
a} Gondoskodik a hivatal belsé gazdalkodasanak megszervezésérdl, beleértve a létszam

¢s bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatast.
. b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatdst, s ellenérzi az. 1ntezmeny1

- gardalkodast.
¢) Iranyitja az intézmények szamviteli munkajat.
'd) Kozremiikédik a kéltségvetés tervezésében. ‘ :

“e) FElokésziti, .illetve bonyolitja a beruhdzasi, felﬁjitéls-i feladatoka‘t és segiti az
intézmeények ez irdnyd munkajat. ; :
f)' Ellatja az énkorményzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni erdekeltsegelvel és egyéb

vagyonaval dsszefiiggd kdzgazdasagi, pénzigyi és jogi feladatokat.
g) kdzremiikddik a palyazatok elokeszneseben Vegrehajtasaban ellenorzeseben €s

. elszamolasaban.

_13'.'1 7 rKapcsolatét tart mas allamigazgatasi és dnkormanyzati hi'vata'lik szervekkel.

-

13.18 Kozremiikddik az orszdggyiilési, Snkormanyzati, nemzetlsegl onkormanyzatl €s Europa'
Parlamenti kepv1selm valasztasok nepszavazasok lebonyolitasaban.

13 19. Biztositja a Kozos Hivatal-milkodésének technikai feltetelelt s ellatja az ugylrat-
kezelési tevekenyseget

13.20 Védelmi és katasztréfavédelmi feladatok ellétisiban valé kozremiikodss.



Bazoakereityei Kozids @Hk@ﬂ%mﬁ?}ﬂ&'& ﬁzmtai
%“ZERVEZ;;?‘EE  MUKODEST SZAFALYZAT 2017

'13.21 Eleget tesz az informaciés Snrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz616
2011. évi CXIL tdrvény és végrehajlasi rendeleteiben elbirt, a kdzérdek és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségének, melyrél kiilon szabalyzatban
rendelkezik.
14.
A Kiézos Hivatal dllamigazgatasi feladatai

14.1. A hivatal koteles a képviselé-testiileti, a polgarmester és a jegyzd allamigazgatas:
(hatosagi) hataskoreit az allamigazgatasi eljaras Altalanos szabalyai és a vonatkozé anyagi
jogszabdlyok eldirdsainak megfelelden elokésziteni.

14.2. Végzi mindazok a dontés elGkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv, a
helyi dnkormanyzatok és szerveik, a koztérsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl sz6l6 1991. évi XX. toérvény (tovabbiakban:
hataskori térvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyok,
* - amelyek a helyi nkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoriket dllapitanak meg.

15.
A munkaltatéi jogok gyakorlisanak rendje és atruhizasuk szabalyai

A jegyzd sajat hataskorében gyakorolja a kbvetkezé munkaltatdi jogokat valamennyi
koztisztviseld tekintetében: '
- kozszolgalati jogviszony I¢étesitése, médositasa;
- koztisztviseld esetében az alapilletmény jogszabalyban meghatarozott mértékben
torténd megemelése, vagy cstkkentett mértékben torténd megallapltasa
-~ a kozszolgdlati jogviszony megsziintetése;
- - akoztisztviseld beleegyezésével tartalékallomanyba helyezése;
- a kbztisztviseld, ligykezeld atirdnyitdsa mas szervezeti egységhez;
- a koztisztvisel iigykezeld kirendelése mas kozigazgatasi szervhez;
- a kozigazgatasi tanicsadoi, kozigazgatasi f6tandcsaddi, szakmai tanicsadéi, szakmai -
fétandcsadoi, cimzetes vezetO-tandcsosi, cimzetes fGtandcsosi, cimzetes vezetd-
. fétandcsosi, cimzetes fdmunkatdrsi cim adoméanyozasa; '
- a-legalacsonyabb fokozati mindsités esetén kozigazgatasi tanacsadoi, kozigazgatasi
fétanacsadoi, a szakrnai tandcsadodi, szakmai fotandcsadoi cim visszavonasa; o
- koztisztviselo, ugykezelo részére jutalom megallapltasa a szekheiypolgarmester
egyetértésével,
- koztisztviseld, igykezeld részére tanulmdnyutak engedélyezése; -
- koztisztviseld, tgykezeld talmunkavégzése esetén a 'szabadidéiuétalény
megallapitasa;
- koéztisztvisell, lgykezels esetében fegyelmi eljaras meginditasa, v1zsga10blztos
k1]elolese a fegyelmi tandcs két tagjanak kijelolése, haromtagi fegyelmi tanacsban az
eljaras lefolytatasa;
- koztisztviseld, ligykezeld esetében a fegyelmi eljaras nelkul megrovas fegyelmi
buntetes klszabasa

rrrrrr

-a Vagyonnyllatkozattai kapcsolatos eljarasok Iefolytatasa koztlsztwselo ugykezelo
eseteben
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- sajat gépjarmi hivatalos hasznélatanak engedélyezése koztisztviseld, ligykezeld
esetében;
- - tanulményi szerzodések engedelyezese megkdtése koztisztviseld, ligykezeld
esetében;
- koztisztviseld, ligykezelo részére illetményelbleg engedélyezése;
- kgztisztviseld, ligykezeld részére rendkiviili munkavégzes elrendelése;
- a vezetdl munkakdrben dolgozd koztisztviselok részére rendes szabadsig
- engedélvezése;
- a hdrom munkanapot meghalad6 rendes szabadsdg, illetve beteg-, sziilési szabadsag
és egyéb munkaid6 kedvezmények igénybevételének engedélyezése kdztisztviseldk,
tigykezelo esetében,
- koztisztviselok, tigykezeldk részére szakmai konferencian, tovabbképzéseken vald
részvétel engedélyezése az anyagi feltételek eldzetes egyeztetésével.

IL
A KOZOS HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

1. Az allamhaztartasrol 2616 torvény végrehajtisara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelettel (tovabbiakban: Avr.) egységes szerkezetben kiadott allamhaztartdsrol sz6l6 2011.
évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht.) rendelkezései alapjan a Ko6z6s Onkorményzati
Hivatal koltségvetésében szereplé kiadasi és bevételi eldirdnyzatok vonatkozasdban a
kotelezettségvéllalas és pénziigyi ecllenjegyzésének, tovabba a kiadéas teljesitésének az
igazolasa, az érvényesités, az utalvanyozas rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

2. A Koézos Hivatal gondoskodik Bazakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi,
- Lasztonya, Lispeszentadorjan, Maréc, Muraszemenye ¢és Szentmargitfalva Kozség
Onkormanyzatamak valamint a Lispeszentadorjani Roma Nemzetiségi Onkorményzat, a
Bazakerettyei Ovoda, a Muraszemenyei Ovoda valamint Intézményfenntartéi Tarsuldsanak,
az Onkorméanyzatok 6nalldéan mikodd intézményei bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolast feladatok

- ellatasarol.

3. A Kozos Hivatal az'onkonnanyzatok valamint az 6nkorményzat koltségvetési szervei -
 beleértve a Kozos Hlvatalt is — koltségvetésére adatot szolgaltat a Magyar Allamkmcstar

részére.

4. Az onkormanyzatok és koltségvetesi szervei, valamint a Roma Nemzetlsegl Onkormanyzat
' gazdalkodasarol éves koltségvetési beszamoldt kell késziteni, a” Magyar Allamkinestar
- honlapjan kozzétett, kozpontilag eldirt nyomtatvany formaban és tartalommal. A kodzpontilag
* eléirt nyomtatvanyokon til, a koltségvetési beszamolé dsszeallitasahoz szikséges, szamszaki
€s szoveges beszamolok tovabbi mellékletét képez6 adatszolgaltatas ul‘ldp_]dlt a Koz0s Hivatal

megkiildi az mtezmenyek részére.

5. Eves koltségvetési beszamold: '

ay A koltsegvetem évr6l december 31-ei forduldnappal, legkesobb a kovetkezd koitsegvete&
- év februdr 28-4ig éves beszamoldt kell késziteni. Az Aht. 89. §. (1)-(2) bekezdése alapjén
elkészitett zarszamadasrol az képviselS-testiilet rendeletet alkot, amelyet a koltségvetési évet



Bazakeretiyei Kézés Onkormdanyzati Hivatal
SEERVEZETI ES UROL ST SZABALYVZAT 201 7,

- kovetd negyedik honap utolsd napjalg (4prilis 30-ig) kell a polgarmestemek a képviselo-
testitlet elé terjeszteni.

b) Az éves koltségvetési beszamold részei az Aht. 91. §, az Avr. 24. §, 162 §. és a Stabilitasi
torvény alapjan kell elkésziteni.

6. A helyi nkorméanyzat koltségvetésének végrehajtisara vonatkozd zarszdmadasi rendelet
tervezetét a jegyzd késziti €lé €s a polgarmester terjeszti a képviselé-testiilet elé gy, hogy az
a képviselb-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon belil, de legkésébb a koltségvetési
évet kdvetd 6t6dik hénap utolso napjaig hatalyba lépjen. A zarszamadasi rendelet tervezetével
egyiitt a képviseld-testillet részére tajékoztatasul be kell nytjtani a kincstir Aht. 68/B. §
szerinti ellendrzése keretében a helyi &nkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjaval
kapcsolatosan elkészitett jelentését.

7. A beszamold elkészitéséért felelds koztisztviseld a Magyar Allamkinestarhoz torténé
leadast megelézden a feliilvizsgalja, mely kiterjed:
- a feladatok szakmai teljesitésének értékelésére,
- a pénziigyi teljesités és a feladat megvaldsitas 6sszhangjéra,
- eredeti-modositott terv- és a tényadatok eltérésére és
- a szamszaki beszamold belsd, illetve a feliigyeleti szerv 4ltal kér adatok 6sszhangjéra,
- - a pénzmaradvany kimutatds szabdlyszer(iségére.

8. A helyi 6nkormanyzat. 4ltal iranyitott &nkormanyzati koliségvetési szerveknél a belsd
ellendr az éves ellendrzési jelentést — az Allamhdaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett
modszertant dtmutatd figyelembe vételével — elkésziti és megkiildi a jegyzOnek a targyévet
kovetd év februar 15.-ig. Az éves ellenOrzési jelentés atvételéért, feldolgozasaért és az éves

. Osszefoglalo jelentés — zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg — elkészitéséért a -
Pénziigyi —gazdasagi feladatokat ellatd kéztisztviselok feleldsek.

‘Belsb ellen6r feladata kiiléndsen:
a) Kozremilkodik az Onkormanyzatok pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerének
kialakitisaban, elkésziti a belsd ellendrzési kézikdnyvet, vezeti a belsé ellendrzésrol és
az intézkedésekrdl szolo nyilvantartast.
'b) Ellatja az Onkormanyzat feltigyelete al tartozoé koltségvetési szervek ellendrzését.

9. Az oOnkormanyzat koIt’segxietési gazdalkoddsanak alakuldsdr6l — az iﬁtezthenyeket is
magaba foglalé — i1d6kozi koliségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozott modon kell
osszedllitani és ha.tarldoben a Magyar Allamkincstarnak megkiildeni.

10. A kﬁltségvetés elkészitésének, a koltségvetési beszamolok, az idoksézi koltségvetési
jelentések elkészitésének részletes szabdlyait az dnkorméanyzat és szervei SZMSZ mellékletét
képez6, a Kozds Hivatal gazdasigi szervezetének gazdilkodassal osszefliggd. feladatainak
Ugyrendje (7. melléklet) tartalmazza az alabbiak szerint:

1. Az tigyrend célja, tar't_alrna

2. A koltségvetds tervezésével 6sszefiiggd feladatok

3. Eléirdnyzat médositas "

4. A Koz0s hivatal tizemeltetési, fenntartasi és miikodési feltetelemek biztositasahoz.
kapesolédo feladatok , :

5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
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6. Munkaer és bérgazdalkodas -

7. A kéltségvetés végrehajtasaval osszefiiggd feladatok

Utalvanyozas

Ellenjegyzés

8. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

9. Adatszolgaltatashoz, beszamol6 készitéséhez kapesolddo feladatok

10 A gazdalkodas rendjét meghatdrozé belsd szabdlyzatok készitésére, tartalmara vonatkozd
eléirasok

11. A kozds onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli figyrendjét a szervezeti és miikodési
szabalyzat melléklete tartalmazza. A kdzés Onkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési,
 leltarozasi, iigykezelési, munka- tliz- balesetvédelmi ¢és mas jogterileteket crint-
© rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak. '

IV,

A KOZOS HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

" 1. A Kozos Hivatal feladatai kozé tartozik az nkorméanyzat tevékenységérol, a hivata[i
munkardl, a lakossagi érdeklédésre szamot tartd dnkormanyzati eseményekrol, tortenesekrol a
folyamatos lakossagi tajékoztatas szervezese. ~

" 2.-A k8zos dnkorményzati hivatal miikodtetése soran biztositani kell az 6nkorményzati és
hivatali munka atlathatosagdra, nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirdsok betartasat.

3. A kozérdekii adatok .nyilvénosségénak biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasar6l a
- jegyz6 gondoskodik' a kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo
~ szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen.

4. A kotelezben kdzzéteendd kozérdeki adatok kérét nem érint6 képvisel6-testiileti dontések -
nyilvénossaganak biztositédsa a jegyz6 feladata. A jegyz6 a hatdrozatok nyilvanossagarol a
“nyilvanos iilések  jegyzdkonyveinek elérhetévé tételével, a rendeletek nyilvanossagardl a
kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes Onkorméanyzatok Szervezeti ¢és Mikddeési
Szabalyzatainak eléirasai szerint. : ‘ :

5. A kézérdekil adatokon tili, nyilvanossagot igényld, dnkormanyzati kozérdekl informacick
kizzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos dontéshozok és
felelosok az egyes polgarmesterek Ezen informacidk nyilvinossdgra hozatalanak rendje
foszabély szerint az egyes nkormanyzatok hirdetdtabldjan valé kozzététel, az ezen feliil
biztositott tovabbi kozzétételi helyekr6] (honlap, helyi sajtotermeék, egyéb hirdetétablak stb.)
az egyes onkormanyzatok Szervezeti és Miikodési Szabélyzatainak cl6irasai szerint.

V.
‘ Z4ar6 rendelkezések

1. A kozos 6nkormz’1ny‘z‘atf hiv’atai sz’ervezeti és miikodés szabély'zzita onkormanyzatok
képviseld-testiileteinek jévahagydsaval 2017. mércius 14. napjén I€p hatélyba. ‘
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- 2. Jelen Szabalyzat haté[ybalépésével egyidejiileg hatalydt veszti a korabbi - 2016. januar 28.
napjaté! hatalyos — Szervezeti és Miikédési Szabalyzat.

Bazakerettye 2017. marcius 14,

Ivanyi Laszlo
Bazakerettye Kozség Polgarmestere
Simon Zoltan Siile Béla
Csomyefold Kézség Polgarmestere Kiscsehi Kozség Polgirmestere
Stefanec Miria Andrasekné Cser Miria
Muraszemenye Kozség Polgarmestere Lasztonya Kozség Polgarmestere
Pil Zoltin - | Arkus Béla
Kerkaszentkiraly Kozség Polgdrmestere Lispeszentadorjan Kozség Polgarmestere
Molnir Janosné ' Simonyai Istvin
Szentmargitfalva Kozség Polgdarmestere Marée Kozség Polgdrmestere
Zaradék: '
- Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete . 2017.(1.16.)
- Kiscsehi Kézség Onkorméanyzata Képviselotestitlete .. J2017.(1.16.)
- Lasztonya Kozség Onkormanyzata KépviselGtestiilete L2017.(1616.)
- Lispeszentadorjan Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete .../2017.(L16.)
- Maréc Kozség Onkormanyzata. K épviselbtestiilete L2017.(1.16.)
- Csornyefdld Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete ...12017.(1.16.)
. Muraszemenye Kozség Onkormédnyzata Képviseldtestiilete ...J2017.(1.16.)
« -Kerkaszentkirdly Kozség Onkormanyzata Képviselstestillete - .../2017.(1.16.)

.Szentmargitfalva Ko6zség Onkormanyzata Képviselotestiilete . A2017.(1.16.)
- hatérozataval jovahagyta. ‘ - ,

Dr. Resch Karolina
jegyz6
A Kozds Hivatal SZMSZ mellekletei:
. sz. melléklet: Bazakeérettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal alapito okirata
sz. melléklet; Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal Ugyrendje
. sz. melléklet: Kiadméanyozas rendje
. sz. melléklet. Helyettesités rendje
sz. melléklet: Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti abréja
. sz. meliéklet: Ugyfélfogadasi rend, a hivatali munkaidd
. sz. melléklet: Bazakerettyei Kozos Hivatal gazdasagi szervezetének gazdalkodassal osszeﬁlggo
feladatamak Ugyrendje
1. fiiggelék: A Vagyonnyliatkozat -tételi kdtelezettséggel jard munkakorok
-'2 fuggelek Szabalyozo dokumentumok teljesseg1 jegyzéke
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- 2. melléklet
 BAZAKERETTYEI KOZ6Ss ONKORMANYZATI HIVATAL UGYRENDJE
I

Bizakerettyei Kozis Onkormanyzati Hivatal felépitése,
munkarendje, iigyfélfogadisi rendje

A Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal felépitése:
1. Vezetd: Jegyzo
2. Szervezeti egységek:

- Bazakerettyei kézponti hivatal (5 {6)

- Csornyefoldi Kirendeltség (5 16)

A hivatal dolgozdinak heti munkaideje: 40 6ra.
A dolgozdknak hétf6tol-csiitértokig 30 perc munkakdzi sziinet biztositott, 12.00. — 12.30.

oraig.

A hivatal munkarendje:

- A hivatali dolgozok munkarendje a kovetkezo:

Bazakerettyei Hivatalban Csornyefoldi Kirendeltségen
hétfotol estitortokig  7.20. - 16.00 oraig, hétfst6l cstitortokig  8.00. - 16.30 oraig,
pénteken 7.20. - 13.00 oraig. penteken 8.00. - 14.00 oraig.

Ugyfélfogadis rendje (kozponti és kirendeltségi hivatalokban egyarant):

Hétfé: 08.00-11.00, 13.00-15.00

 Kedd: 08.00-12.00

Szerda: 08.00-11.00, 13.00 — 15.00
Csiitortsk: 08.00-11.00, 13.00 — 15.00
Péntek: nincs ﬁgyfélfogadés

A szekhelytelepulesen ajegyz0 mmden hét
: hétféi napjain 12.30— 15.306 oralg
szerdai napjain 8.00.— 12.00. ordig tart ugyfelfogadast

A jegyzé a cstrmyefoldi. klrendeltsegen minden hét
keddi napjain 9.00— 12.00 oraig
cstitéitoki napjain 12.30- 15.00 6réig tart tigyfélfogadast.
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- BAZAKERETTYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL UGYRENDJE
L

ALTALANOS RESZ

Béazakerettye, Cstrnyeftld, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan, Mardc,
Muraszemenye és Szentmargitfalva Kozségi Onkorményzatok Képviseld-testiiletei a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatival meghatarozidk a kozds Snkormanyzati hivatalnak (a tovabbiakban:
Hivatal) a létrehoz4sat, az Snkorményzat mitkddésével, valamint a polgdrmester, a jegyz6 feladat- |
¢s hataskorébe tartozé iigyek dintésre vald el6készitésével, végrehajtasaval, az nkorményzatok

egymas kozotti €s az allami szervekkel torténd egyiittmitkbdés Ssszehangolasat célzd feladatainak
elldtasara, melynek tigyrendjét a kdvetkezOk szerint allapitja meg:

- 1. Koltségvetési szerv:

Bizakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8887 Bazakerettye Fé Ut 4.

A koltsegvetesn szerv telephelyének megnevezése és cime:
Bazakerettyei Kozos Onkormanyzatl Hivatal Csornyef‘oldl Klrendeltsege
8873 Csornyefold, Fé at 4.

Jogelédjének megnevezése, székhelye:

. -Bézakerettye — Kiscsehi — Lasztonya — Lispeszentadorjan - Maréc Kozségek KorjegyzOsége
8887 Bazakerettye, F6 1t 4. _

Csormyefold — Muraszemenye — Kerkaszentkiraly - Szentmargitfalva Kozsegek Korjegyzosege

8873 Csornyefold, Fo Gt 4.

2 Kozfeladata '

A Magyarorszag helyi onkormanyzatalro[ szol6 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a k6z6s hivatal ellatja az Onkormanyzatok mikodésével,
valamint a po.lgérrnester.vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd tigyek dontésre vald
elokészitésével  és végrehajtasdval "kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik .az
onkormanyzatok egymas kozotiti, valamint az allam1 szervekkel torténd egyuttmukodesenek

osszehangolasaban

3. Alaptevékenysége: ' : :
A kozds -hivatal ellatja a Motv. -ben és a Vonatkozo egyeb Jogszaba]yokban a szaméra
meghatdrozott feladatokat Bézakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly; Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjan, Marée, Muraszemenye és Szentmargitfalva telepiilések vonatkozasdban,
valamint a nemzetiségek Jogalrol sz016.2011.-évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok
eliatdsa. : .

- A koz0s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések onkormanyzatai altal Jovahagyott a
kozds hivatal miikddtetésére &s fenntartaséra létrejitt megallapodés tartalmazza.

Csornyefold telepulesen a kozos hivatalnak kirendeltségi hivatala miiksdik.

Korman zati funkcml

| Sorszam Kormanyzatl funkei6 szama, Megnevezés

1. 011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hlvatalok Jogalkoto és altalanos
Igazgata51 tevékenysége :
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2. 011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatss

3. 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4. 016010 Orszaggyiilési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselévalasztisokhoz kapcsolodo tevékenységek

5, 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcesolatos tevékenysegek

A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

4. llletékessége, mitkodési kire:

Jegyzoi hataskérbe tartozd szocidlis, birtokvédelmi, kereskedelmi, hagyatck, anyakdnyvi
igazgatis, népesség nyilvantartdsi, igazgatasi iigyek, a tovdbbd a hataskdri és egych
jogszabalyokban a hataskorébe utalt tgyek.

Bazakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjdn, Mardc,
Muraszemenye és Szentmargitfalva kozségek kdzigazgatasi teriilete

5. Iranyito szervek neve, székhelye:
Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 8887 Bazakerettye F6 0t 4.

A Kozos Hivatal alapitéi jogokat gyakorio iranyit6 szerv neve, székhelye:
© Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete 8888 Kiscsehi Pet6fi 4t 2.
Lasztonya Kozség Onkormanyzata Képviselstestiilete 8887 Lasztonya Kossuth u. 4.
Lispeszentadorjan Kozség Onkorményzata Kepwselotestu!ete 8888 Lispeszentadorjan Jokai
ut 2.

- Maréc Kozség Onkorméanyzata Képviseltestiilete 8888 Maroc Rakoczi at 2.

Csoryefold Kdzség (")nkormanyzata KépviselStestiilete 8873 Csornyefold Fé at 8.

- - Muraszemenye Kozség Onkormanyzata KépviselOtestiilete 8872 Muraszemenye Béke Gt 2.

. Kerkaszentkiraly Kozség Onkorményzata KépviselStestiilete 8874 Kerkaszentkiraly Pet6fi at

2/A.
- Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzata KépviselGtestillete 8872 Szentmargitfalva F6 0t 14.

6. Vezettjének megbizasi rendje:
A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgélati tlsztv1selokrol 52016 2011. évi

CXCIX. térvény rendelkezéseinek megfelelen torténik.

Bazakerettye Kozség polgarmestere palyazat alapjan hatérozatlan id6re nevezi ki a jegyzot

A jegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez Bézakerettye, Csornyefld, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi,
Lasztonya, Lispeszentadorjin, Mar6e, Muraszemenye ~¢és  Szentmargitfalva Kozségek

polgarmestereinek lakossagszam-arinyos, tobbségi dontése szilkséges, Az egyéb munkéltatdi

jogokat a kizés dnkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.

T Foglalkoztatotfjalra vonatkozo fogialkoztatasn jogviszonyok megjelolese
7.1. A foglalkoztatottjamak jogviszonya alapesetben ko7tlsztvxselo akikre a kozszolgalatl

tisztviselokrd] sz616 201 1. évi CXCIX. tv. az iranyado. :
7.2. Bgyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallald, akikre_ nézve a Munka

Torvénykonyvér6l szo16:2012. évi [ tv. az irdnyadd. . .
7.3. Egyes fogialkoztatottjamak jogviszonya kozalkalmazott, akikre a ki)"zaikalmazottak

Jjogallasarol sz616.1992. évi XXXIIIL. tv. az iranyado.
7:4. Egyéb foglalkoztatisra irdnyuld jogviszonyra a Polgari Torvenykonyvrol sz016 2013. évi V.

tv. (kiilon megbizdsi Jogvzszony) az iranyado.
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8. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgdlo ingatlanvagyon:

81 A koltségvetési szervnek alaptevékenysége és feladatai elldtdséhoz rendelkezésre all
Bazakerettye Kozség Onkormanyzat tulajdonat képez 8887 Bazakerettye FO Gt 4. szam alatti
1.hrsz- ingatlan, a Csrnyefold, Kerkaszentkiraly, Muraszemenye €s Szentmargitfalva Kozségek
Onkormanyzatai tulajdonat képezé 8873 Csornyefdld Fo at 8. szam alatti 151/4. hrsz-u ingatlan.
A feladatok elidtasdhoz rendelkezésre alinak a fent megjeldlt épiiletekben leltir szerint
nyilvantartott targyi eszk§zok.

A kbltségvetési szerv a rendelkezésre all6 vagyontargyakat feladatainak ellatasahoz szabadon

hasznalhatja.

8.2 A vagyon feletti rendelkezési jog a tulajdonosokat illeti meg.
9. Ingo vagyonleltar szerint.

10. Koltségvetési szervre rabizott vagyon feletti rendelkezési jog:

Az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény, valamint a 9.1. pontban megjeldlt
ingatlanvagyon tekintetében Bézakerettye, Csornyeftld, Kerkaszentkirdly, Muraszemenye ¢s
Szentmargitfalva Kézségek Onkorményzatai Képvisel6-testiiletének vagyonrendelete.

Il
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

A hivatal iranyitasat az Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl 52016 torvény 67, §. a) és b) pontja
tekintetében a polgirmesterek a d) pontja tekintetében a képvisel6-testiiletck latjak el. A kozos
onkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyzéi allas betdliéscre irdnyul6 pélyézati eljaras
elokészitésével és lefolytatasaval kapesolatos feladatokat Bazakerettye kozség polgarmestere latja
el.

A jegyzit teljes jogkorrel az altala megbizott helyettese, vagy mas koztisztviseld helyettesiti. A
jegyz0 megbizasa alapjan részt vesz az Onkorményzatok Képviseld-testiiletének (bizottsagi)
~ lilésein.

. 1. A hivatal iranyitasat a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szol6 torvény 67. §. a) és b)
pontja tekintetében a polgarmesterek:
a) A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozzak a hivatal feladatait az
- onkorményzat munkajanak szervezésében a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban,

b) a jegyzéd javaslatira -elGterjesztést nydjtanak be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd.
 szervezeti tagozodasanak, munkarendjének meghatirozasara, B

¢) gyakoroljak a munkéltatéi jogokat kozalkalmazottak, munka torvénykonyve szerinti egyéb
foglalkoztatottak, valamint a kdzfoglalkoztatottak tekintetében. ‘ -

2. A jegyzd vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt.

E feladatkrében a jegyzd:

a) gondoskodik az dnkorményzat miikidésével kapesolatos feladatok ellatasdrol,

b) ellatja a torvény altal a jegyzd hatdskorébe utalt hataskoroket,

¢) a jegyzd hataskorébe tartozd tigyekben szabalyozza a kiadmanyozés rendjét, .

d) jelzi a képviselo-testilletnek, a bizotisagnak ¢s a polgdrmesternek, ha dontésiiknél

jogszabalysértést észlel, ' : . _

¢) személyesen részt vesz, vagy maga helyett megbizottat kiild Bazakerettye, Cstmyefold,
Kerkaszentkiraly, XKiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan, Marde, Muraszemenyc és

Szentmargitfalva kézségek dnkormanyzata KépviselS-testiiletének &s bizotisaganak tiléseire. .
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3.A munkaltato: ]ogok gyakorlasa
3.1. A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatalnal a kozszolgalati tisztviseldk

jogallasardl szolé torvény hatdlya ala tartozd koztisztviselfk, ugykezeiok tekintetében.

3.2 A kinevezéshez, vezetbi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetsi megbizas visszavonasahoz,
jutalmazdshoz — a székhely onkormdnyzat polgirmestere &ltal meghatarozott korben -
Bazakerettye Kozség polgarmesterének egyetériése szilkséges.

5. A jegyzdi munkakor betdltetlensége, illetve tartés akadalyoztatdsa esetére, legfeljebb hat honap
iddtartamra, a jegyzéi feladatokat a hivatal képesitési és alkalmazisi feliételeknek megfeleld

koztisztviselbje Jatja el a helyettesités rendje szerint.

111

A hivatal belsé szervezeti tagozodasa, feladatai és mitkddése, a szervezeti egységek
engedélyezett létszama

I. A Hivatal belso szervezeti tagozodasa:

' Hivatal ’

B
P
(<]
=
=1
i)

s

T

v
A Hivatal feladatai

1. A képviseld- testuletek mukodesevel kapcesolatban:
a) Az egyes ligykoroket érintd testiileti elSterjesztéseket, hatarozattervezeteket €s- onkomlanyzatl,
rendelettervezeteket elkészitik, s vizsgélja azok torvényességét.
b) Nyilvéantartja a kepv1selo-testuletek rendeleteit, hatarozatait.
¢) Végrehajtja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatdrozatait.
d), Részt vesz az onkorményzati képviselok interpellacidinak (kcrdesemek) k1v1zsga1asaban
azokra, a vonatkoz6 hatilyos jogszabalyok szerinti valaszaddsban.
~ ¢) Biztositja az Snkormanyzati képviselok szdmdra a munkajukhoz szukseges tajckoztaté'st és
tigyviteli kozremitkddést. -
f) Az onkormdnyzati képviseld kozerdeku bejelentésére az Motv-ben foglalt hatarld 1y belill

érdemi valaszt ad.
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g) Ellatja a képviselS-testilletek munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli és
adminisztracios feladatokat. _
h) Ellatja a képvisel6-testiiletek és a tisztségvisel6k kapcsolatrendszerenek mukodeset elésegitd
feladatokat (sajto, nemzetkdzi kapesolatok stb.).

2. A képvisel6-testiiletek bizottsagainak miikddésével kapesolatban:

a) A testiileti eldterjesztésekkel kapesolatban kikéri az SZMSZ-ben meghatarozott képviseld-
~ testiiletek bizottsagainak véleményét.

b) Elésegiti a bizottsagok milkdését, biztositja a mikddéshez kapcsolddo figyviteli igények
kielégitését, _

t) Megszervezi a bizottsagi elbterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai eldkésziteset.

¢) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

:3. Megillapodas alapjam segiti a kirendeltségi hivataloknal a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkédését, ellitja a képviseld-testiilet gazdalkodasi és ligyviteli teendbit.

4. Az énkormanyzati képviselok munkajanak segitése érdekében:
" a) El6segiti a képviselok jogainak gyakorlasat.
b) Kézremiikadik a képviseldk tajékoztatdsanak megszervezésében,

5. A tisztségviselok munkajaval kapesolatban:
- a) Segiti a testiileti munkaval dsszefliggd tevekenységét.
b) Az Onkormanyzati és allamigazgatdsi dontéseket elBkészti €s szervezi, ellenorz1 azok

végrehajtasat.

6. Részt vesz az dnkorminyzati intézményekkel kapesolatos feliigyeleti, iranyitasi,
€llenérzési feladatok ellatasaban.

7.. Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas . ellendrzési
feladatkordkben:
a) Gondoskodik a hivatal beiso gazdalkodasanak megszervezésérll, beleértve a létszam ¢és

bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzelatast.
b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast, s ellen6rzi az mtezmenyl gazdalkodast

¢) Iranyitja az intézmények szamviteli munkéjat.

~ d) Kozremiikdik a koltségvetés tervezésében.
e) Elékésziti, illetve bonyolitja a beruhdzasi, felujltam feladatokat és segiti az intézmények ez -

irany( munkajat.
f) Ellatja az onkormanyzatok 1ngatlanvagy0naval vagyoni érdekeltségeivel és egyeb vagyonaval .

osszefliggd kozgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.
g) Kozremitkddik a palydzatok eldkészitésében, = végrehajtdsdban, ellenfrzésében és
elszémoldsaban. ' '

8. Kapesolatot tart mas allamigazgatasi és dnkormanyzati hivatali szervekkel.

9. Kézremiikodik az orszaggyiilési, dnkormanyzati, nemzetiségi 6nkormanyzati és Eurépa
Parlamenti képvisel6i v-él'aszté_sok, népszavazisok Iebonyolitisiban. '

10. Biztositja a hlvata! - mitkédésének techmkal feltételeit, s ellatja az ugyirat -kezelési
fevékenységet. ' :

11. Védelmi feladatok ellatasaban valo kozremitkodés.



Bdazaikeretiyei Kozis Onkormdnyzati Hivatal
SZERVEZETEBS MUKGDEST SZABALVZAT 2017.

12. Elegef tesz az informacios &nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi
CXIl. torvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos
adatok kézzétételére vonatkozo kotelezettségének.

IV.
MUKODESI SZABALYOK

1. A hivatalt az érintett dnkormanyzat polgdrmestere és a jegyzo, illetve az altaluk megbizott

dolgozo jogosult képviselni.

2. A hivatal koztisztviseldi munkdjuk sordn kbtelesek a szolgdlati utat és a titoktartdsi

kotelezettséget betartani.

3. A kitelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvinyozas, érvényesités rendjét a polgarmester €s a

jegyzd kiilon szabélyzatban hatarozza meg.

4. Ugyfélfogadais:

- a) A kirendeltségek a feladatkoritkbe tartozé ligyekben meghatdrozott rendben tartanak -

Ogyfélfogadast. '

b) Jelenléti ivet kell vezetni, melybe a koztisztviselék kotelesek naponta a munkakezdés. ¢s

befejezési id6t alairasuk mellett bejegyezni.

. ¢} A hivatali munkahelyet munkaid® alatt csak a polgirmester vagy a jegyzd engedélyével lehet

elhagyni, a tavollét és idejét nyilvéan kell tartani.

d) A szabadsagrél nyilvantartast kell vezetni. A betegség miatt munkahelyrdl tidvolmarado

koztisztviselé betegségét annak elsd napjat koteles telefonon, személyesen, vagy hozzatartozdja

atjan bejelenteni a munkahelyi vezetjének. A betegség tényét a jelenléti {vbe be kell jegyezni. Az
tigyféifogadasi id6 alatt az ligyintézk kotelesek munkahelyiikon tartozkodni, eltadvozasukat — az
érdemi helyettesités biztositasa mellett — csak a jegyz6 vagy helyettese engedélyezheti

© 5. Ugyiratkezelés:

- Az Ugyirat-kezelési szabalyzat szerint.

-6. Bélyegzthasznalat nyilvantartasa:

. A BélyegzOhasznalati Szabalyzat szerint.

7. Ertekezletek tartasanak rendje: :

" a) A polgarmester sziikség szerint alkalmazotti munka-értekezletet tart a hivatal dolgozoi részére,
melyre meghivast kapnak a tarstelepiilések polgdrmesterei. ‘

"b) A jegyzd a hivatal dolgozéi teljes vagy sziikebb kore részére — évente, illetve sziikség szerint
munkaértekezletet hivhat Sssze. Coe . o
8. A hivatal munkarendjét, igyfélfogadasi rendjét, a polgarmester, €s a jegyz6 fogadoorait az
SZMSZ 6. melléklete szabalyozza. o ' | ' '

9. A koztisztviselok mimkakori leirdsat jelen tigyrendben foglaltak alapul vételével jovahagyast
kovetd maximum 30 napon belil koteles a jegyzé elkésziteni illetve aktualizalni, s azt a
dolgozoknak irasban kiadni. ' :

10. Az figyrendben szabalyozottak hatdlyosuldsat a jegyz0 folyamatosan figyelemmel] kiséri, s a
szitkséges és indokolt valtozasokra az intézkedést megteszi. A munkakori leirasok folyamatos
karbantartdsarol a jegyz6 gondoskodik. '

Bézakerettye, 2017. marcius 14.

Dr. Resch Karolina
Jegyzd



Bazakerettyei X
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) ) SZMSZ. 3. melicklete
KIADMANYOZAS RENDJE

Kiilon szabalyzat rendelkezik a kiadmanyozas feltéteieits] [Kiadmanyozasi Szabalyzat 1/2017
(1.10)]

) : SZMSZ 4. melléklete
HELYETTESITES RENDJE

A Kozos Hivatal koztiszivisel6inek helyettesitését a mindenkori hatalyos munkakori leirdsuk
tartalmazza.

SZMSZ 5. melléklete

SZERVEZETI ABRA
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Bénakeretiyel Kézis Onkorményzati Hivatal
SZERVEZETIES MUKODESI SIABALYZAT 2017,

SZMSZ 6. melléklete

- Ugyfélfogadasi rend, a hivatali munkaidd

A hivatal munkarendje:

A hivatali dolgozok munkarendje a kovetkezo:

Bazakerettyei Hivatalban Csirnyefoldi Kirendeltségen
hétfotsl esiitortokig  7.20. - 16.00 ordig, hétfotsl csitortokig  8.00. - 16.30 oraig,
pénteken 7.20. - 13.00 ordig. pénteken 8.00. - 14.00 oraig.

Ugytélfogadas r

Hétfs: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00
Kedd: 08.00-12.00

Szerda: 08.00-11.00, 13.00 -~ 15.00
Csiitortok: 08.00-11.00, 13.00 — 15.00
Péntek: nincs ligyféifogadas

A székhelytelepiilésen a jegyz6 minden het
hétfsi napjain 12.30— 15.30 6raig
szerdai napjain 8.00.— 12.00. ordig tart igyfélfogadast.

A jegyizé a csOrnyefoldi kirendeltségen minden hét

‘keddi napjain 9.00- 12.00 6raig
csiitértoki napjain 12.30— 15.00 6raig tart igyfélfogadast.

| SZMSZ7. meliéklete

Kozos Hivatal gazdasagi szervezetének gazd:'élkodéssal,-iis'Szefiigg(’i
feladatainak Ugyrendje -

Kz6s 'Hivatal gazdasagi szervezetének gazdalkodassal osszefliggd fel'adafa-iﬁak Ugyrendje
kiilén szabalyzatban keriil megfogalmazasra. T :



Bazakerettyei Rézés Onk@rm&ﬁyzaﬁg Hivatal
&QERVEZE?‘E ES MUKODEST: E»Z(%ALYZA? 902 7.

SZMSZ 1. fiiggelék

_ A vagyonnydatkozat~tetelt kotelezettseggel ]am munkakorok

Munkakorok jegyzb

- pénziigyi-gazdalkodasi igyintezo
“adoiigyl tigyintézé

munkaiigyi tigyiniézd
pénztaros _
igazgatasi ligyint€zo

SZMSZ 2. fiiggelék

 SZABALYOZO DOKUMENTUMOK TELJESSEGI JEGYZEKE

Szabdlyzat megnevezése Sziama, hatalyba lépés
Srsz. . -
datuma
i Szervezeti és Miikodési Szabélyzat ' 2017. marcius 14.
] 2/2017.(111.14.)
2. | Bélyegzd nyilvantartas 2017. januér 10.

3. | Thzvédelmi Szabalyzat 2016, aprilis 1.

4. | Pénzkezelési szabdlyzat 2016. mércius 31.
- 5. | Iratkezelési szabalyzat 2016. mércius 1.

6. | Kiadményozasi szabalyzat 1/2017. (1. 16.)

7. | Beszerzési Szabalyzat 1/2016. (VIIL.31.)
8. | Kozszolgalati Adatvédelmi Szabélyzat 2/2016. (VIIL31.)
9. | Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 3/2016. (VIIL.31.)

10. | Szamviteli Politika 4/2016. (VIIL31.)
~11. | Anyag- és Eszkozgazdélkoddsi Szabalyzat [ 5/2016. (VII.31.)
" 12. | Informatikai Biztonsagi Szabalyzat 6/2016. (X1.30.)

13. | Kdzszolgalati Szabdlyzat 7/2016. (X.27.)

14. -| Kikiildetési Szabalyzat 8/2016.(X. 27.)

15. | Reprezentacios Kiadasok Szabdlyzat 9/2016.(X. 27.)

16. | Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata 10/2016.(X1IL 31.)

'1:7'_  Folyamatba épitett elézetes ¢és utélagos vezetdi | 11/2016.0x11.31.)

ellenbrzés (FEUVE) szabdlyzata




alcerettyet Kézis Hnkormanyzati Hlvatel
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYIAT 017, .

o - Megismerési nyilatkozat —
Jelen Szabalyzatban foglaltakat megismertemn, melyet alairdsommal tandsitok. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

_Név__ | Beosztis Kelt — Aldirss |
Dr. Resch Karolina Jegyz6 2017. januér 16
Ivanyi Laszl6 Polgarmester 2017. januar 16
Andrasekné Cser Maria Polgarmester 2017. januar 16
Arkus Béla Polgarmester 2017. januar 16
Siile Béla - Polgarmester 2017. januér 16
Simonyai Istvan Polgarmester 2017. januar 16
Molnar Jinosné Polgarmester 2017. januar 16
_ Simon Zoltin Polgarmester 2017. januar 16
Stefanec Maria - Polgarmester 2017. janudr 16
Pal Zoltin: Polgarmester | 2017 januir16
Cseresznyésné Cser Ovodavezeté | 2017, januar 16
Andrea .
. Tarésné Lorincz Anita Ovodavezetd 2017. januar 16
: ) Lispeszentadorjan
e Roma Nemzetiségi .
Egri Tibor | Onkormanyzat 2017. januar 16
Elntke




Bézalkerettyet Kozds Onkormédnyzati Hivatal'
STRERVEZLTI ES #1JKCDESI SZABALYZAT 2017,

o Megismerési nyilatkozat :
Jelen Szabalyzatban foglaltakat megismertem, melyet alafrssommal tandsitok. Tudomésul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kteles vagyok betartani.

Horvith Ménika Igazgatasi el6adoé | 2017. januar 16
Salamonné Gydrkos Aniké P enzugyl 2017. janudr 16
: igymtezo _

Munkaligyi- és '
Németh Attila _ pénziigyi 2017. januar 16

ligyintézo
) Addiigyi,
Bagladi Agnes igazgatasi, 2017. janudr 16

szocialis Bigyintézo

Pénziigyi és

Beckné Tamas Mariann munkatigyi 2017. januar 16
{igyintézo
Gresa Hajnalka P enzugyt 2017. januér 16
' ligyintezo
Munkaiigyi- és

Hobor-Sztrahia Krisztina 2017. januar 16

szocialis ligyintézd

Simonné Makar Szilvia Penziigyl 2017. janudr 16
ugymtezo
Adoligyi és

" Horvith Laszléné igazgatasi, 2017. januar 16.

ligyintézo




Bizakerettyei Kozds Onkorményzati Hivatal
Alapité Okirata

Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete ~ 8887 Bazakerettye Fo6 ut 4.
torzsszam: 432018 képviseli: Ivanyi Ldsz16 polgarmester
Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Képviseltestillete 8888 Kiscsehi Petofi 0t 2.
térzsszam: 559641 kégviseli: Siile Béla polgarmester
Lasztonya Kozség Onkorményzata Képviselotestiil
t6rzsszam: 559784 képviseli: Andrasekné Cser Maria polgarmester
Lispeszentadorjan Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete 8888 Lispe

ut 2. térzsszam: 5__59795 képviseli: Cseresnyésné Cser Andrea polgarmester
Marée Kozség Onkorméanyzata KépviselStestiilete 8888 Mardc Rakéczi Gt 2. torzsszam:

559805 képviseli: Katai Karoly polgarmester :
Csomyefold Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete 8873 Csomyefold F6 ut 8. torzsszam:
558491 képviseli: Simon Zoltin polgdrmester
Muraszemenye Kozség Onkormanyzata Képvise
t6rzsszam: 432096 képviseli: Stefanec Maria polgarmester

K erkaszentkiraly Kozség Onkorméanyzata Képviselotestiilete 887
2 /A, torzsszam: 436533 képviseli: Pal Zoltan polgarmester
Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete 8872 Szentmargitfalva F6 ut 14.

torzsszam: 436555 képviseli: Molndr Janosné polgarmester

cte 8887 Lasztonya Kossuth u. 4.

szentadorjan Jokai

l6testiilete 8872 Muraszemenye Béke Ut 2.

4 Kerkaszentkiraly Petofi ut

8.8 (5) bekezdésében kapott felhatalmazas

az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV térvény
) Korm.

alapjén, az allamhéztartasrél szold torvény végrehajtasara kiadott 368/2011.(XIL31
rendelet 5.§ (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelménycknek megfelelen az alabbi

alapit6 okiratot adjdk ki:
1. A koliségvetési szerv neve, székhelye, telephelyei

1.1 Megnevezése: Bizakerettyei K6z0s Onkormanyzati Hivatal
Réviditett neve: Bazakerettyei Hivatal e

1.2. Székhelye: 8887 Bazakerettye F6 ut 4.
1.3.Telephelyei: - Bazakereityci K6z0s Onkorményzati Hivatal Csornyeftldi

Kirendeltsége 8873 Csornyefold F6 0t 8.
- Oktatasi és Mitvelddési Kozpont 8887 Bézakerettye Sport ul.

2. Jogelédjeinek megnevezése, székhelye
- Bézakerettye—[(iscsehi~Laszt0ny—Lispeszentaclorjén—Mar()c
Kozséeek Korjegyzosége 8887 Bazakerettye F6 ut 4.
. - Csﬁmyeﬁild-l\/luraszemenye—Kerkaszentkirély~Szentmargitfalva
- Kozségek Korjegyzosége 8873 Csornyefold Fo at 8. '

3. Jogsza‘bﬁly-ban meghatirozott kizfeladata:
Magyarorszég helyi snkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
- (tovébbiakban: Motv. ) 84.§(1) bekezdese alapjan a kozos hivatal ellatja az
énkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat-6s -
hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval ‘
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiksdik az dnkormanyzatok egymas kozii,
' valamint az allami szervekkel torténd egyiittmikddésenek 6sszehangolasiban.



4. A kbltségvetési szerv alaptevékenysége: :

A k6z6s hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat Bazakerettye, Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjdn, Mardc, Csornyefold, Muraszemenye, Kerkaszentkiraly,
Szentmargitfalva teleptilések vonatkozasaban. A kézos hivatal feladatait
részletesen a tarsult telepiilések dnkormanyzatal altal j6vahagyott, a koz0s hivatal
miikisdietésére és fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza.

Csornyefold telepiilésen a kozos hivatalnak allandé kirendeltsége milkddik az
igazgatasi, pénziigyi, adozasi tevékenység végzésére €s a képviseldtestiiletekkel
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasara.

5. Allamhaztartasi szakdgazati besorolisa:
841105 Helyi dnkormanyzatok valamint tobbeé

tevékenysége

1t kistérségi tarsuldsok igazgatasi

6. Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:
841112 Onkorményzati jogalkotas
841114 Orszaggylilési képviselovalaszia
841115 Onkormanyzati képviseldvalasztas
841116 Orszdgos és helyi nemzetiségi onkormanyz
tevékenységek

841117 Eur6pai parlamenti képviselova
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapesolodo tevékenységek

841126 Onkorményzatok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenyscge
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés
841173 Statisztikai tevékenység

shoz kapesolodd tevékenységek
hoz kapcsolodo tevékenységek
ati valasztasokhoz kapesolodo

lasztashoz kapesol6do tevékenységek

7. A kiltségvetési szerv illetékessége, mitkodési kire:
- Bazakerettye, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan, Maroc, Cstrnyefold,
Muraszemenye, Kerkaszentkiraly, Szentmargitfalva kdzségek kozigazgatasi teritlete.

vének neve, székhelye: SRR
Képviselotestiilete 8887 Bazakerettye F6 ut 4.

=]

. A koltségvetési szerv iranyito szer
‘Bazakerettye Kozség Onkormanyzata

rvek neve, székhelye:

pviselotestiilete 8887 Bazakerettye Fo at 4.
16testiilete 8888 Kiscsehi Pet6fi ut 2.

tiflete 8887 Lasztonya Kossuth u. 4.
8 Lispeszentadorjan

. Alapité jogokat gyakorlo iranyito sze
- Bazakerettye Kozség Onkormanyzata K€
" Kiscschi Kozség Onkormanyzata Képvise

" - Lasztonya Kozség Onkormanyzata Képviseltes
- Lispeszentadorjan Kdzség Onkormanyzata Képviselotestiilete 888

o

Jokai ut 2.
- Marde Kozség Onkorméanyzata KépviselStestiilete 8388 Mardc Rakoczi at 2.
- Csdrnyefold Kozség Onkormanyzata Képviselotestillete 8873 Csornyefold Fé at 8.
- Muraszemenye Kozség Onkormanyzata Képviseldtestitlete 8872 Muraszemenye Béke

ut 2.
- Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete 8874 Kerkaszentkiraly
Petéfi ut 2/A. :
Képviselttestillete 8872 Szentmargitfalva -

_ Szentmargitfalva Kozség Onkorméanyzata
Féut 14.
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10. A kbliségvetési szerv gazddlkodasi besorolisa:
- Onalléan mitkddd és gazdalkodd koltségvetési szerv

11. Vezetdjének megbizasi rendje: |
A jegyzd kinevezése a Motv. 82-83 §-ai, valamint a kozszolgalati tisztviselOkrdl szolo

2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelten torténik. Az érintett
telepiilések polgérmesterei — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik kia
jegyzit. A jegyzé kinevezéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése szitkséges.

12. Foglalkoztatottjaira vonatkozd foglakoztatasi jogviszonyok megjelilése:
Foglalkoztatottjaira a kézszolgalati tisztvisel6kr6l sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény
vonatkozik. Egyéb foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvro!
7616 1959. évi. IV. torvény (pl. megbizasi jogviszony) vonatkozhat.

13. Ziradék
Jelen alapité okirat 2013. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Az alapitd okiratot Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete, Maroc Kozség
Onkormanyzata KépviselStestiilete, Lasztonya Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete,
Lispeszentadorjan  Kozség Onkormanyzata Képviselbtestilete és  Marde Kozség
Onkormanyzata Képviseldtestiilete a 4/2013.(1.23.) szamu egylittes testiileti hatarozataval,
Csomyefold Kozség Onkormanyzata  Képviselotestillete, =~ Muraszemenye Kozség
Onkormanyzata Képviselotestiilete, Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata
Képviselotestiilete €s Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete a
3/2013.(L.21.)szamt egyiittes testilleti hatarozataval hagyta jova.

Bazakerettye, 2013, januar 23.
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