JEGYZOKONYV

Bazakerettye Kozség (“)nkorményzat Képviseld- testiiletének
2022. januar 5. napjan megtartott
rendkiviili, nyilvanos iilésérél

Hatarozatok szama:

Sorszam | Tirgya |
1/2022. (1.5.) Feladatelldtdsi szerz6dés fogorvosi alapelldtds helvettesitéssel torténd elldtdsra
| 2/2021.(15.) Bazakeretiye Kozség Szolgdltaté Nonprofit Kfi. Szdmlarendjének elfosaddsa _‘
3/2021.(1.5,) Bdazakerettye Kozség Szolgdltaté Nonprofit Kfi. Szamviteli  Politikdjdnak
| elfogaddsa ,
4/2021.(15.) Bdzakerettye Kozség Szolgdltaté Nomprofit Kft. Eszkiozok és forrdsok értékelési |
szabdlyzatdanak elfogaddsa ) ]
5/2021.(15.) Bazakerettye Kizség Szolgdltaté Nonprofit Kft. Leltarozdsi és leltarkészitési
- szabadlyzatdnak elfogaddsa
6/2021.(15.) Bdzakerettye Kozség Szolgdltaté Nomprofit Kft. Pénzkezelési Szabdlyzatinak
elfogaddsa
7/2021.(15.) ‘ Bdzakerettye Kizség Szolgdltaté Nomprofit Kfi. Javadalmazdsi szabdlyzatinak ‘
elfogaddsa




Jegyzokionyv

Bizakerettye Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének

rendkiviili nyilvanos iilésérél

Az iilés helye: Bazakerettye Kozség Onkormanyzata hivatalos helyisége

8887 Bazakerettye, F6 ut 4.

Az iilés idépontja: 2022. janudr S. 15 6ra 00 perc
Az iilés formaja: rendkiviili, nyilvanos iilés

Jelen vannak:

Csatlés Csilla polgarmester

Szab6 Gyula alpolgdrmester

Horvath Zoltan képvisel6

Igazoltan van tavol: Kele Attilané képviselé
Salamon Gabor képviseld

Tandcskozasi joggal jelen van: Dr. Resch Karolina jegyzé

I. NAPIREND ELOTT

Csatlés Csilla polgirmester koszontstte a megjelenteket, megallapitotta, hogy a rendkiviili
llés Osszehivasa szabalyszerlien tortént, az iilés hatérozatképes, az iilést megnyitotta.
Téjékoztatta a megjelenteket, hogy Kele Attildné és Salamon Gabor képvisel6k igazoltan

vannak tavol.

Ezutdn ismertette a meghivoban szerepl$ napirendi pontokat. Javasolta, hogy a képvisels-

testlilet a meghivo szerint fogadja el a napirendi pontokat.

A képvisel6-testiilet egyetértett a rendkiviili {ilés napirendi pontjaival, amelyet 3 igen

szavazattal, egyhangulag az alabbiak szerint fogadott el:

Napirend:

1./ Feladatellatdsi szerz8dés fogorvosi alapellatas helyettesitéssel térténd ellatasra

Eléadé: Csatlds Csilla polgarmester

2./ Bazakerettye Kozség Szolgaltaté Nonprofit Kft. Szabalyzatainak elfogadasa

Eléadé: Csatlos Csilla polgarmester

3./ Egyebek
El6ado: Csatlés Csilla polgarmester




II. NAPIREND TARGYALASA

1./ Feladatellatasi szerzédés fogorvosi alapellatas helyettesitéssel torténé ellatdsra
El6adé: Csatlos Csilla polgarmester

Csatlés Csilla polgarmester elmondta, hogy Bézakerettye Kozség Onkormanyzata 2021.
majus 1. napjatol 2021. oktober 31. napjdig megbizta Dr. Perec Adorjn e.v., fogorvost a
fogorvosi alapellatasi feladatok helyettesitéssel torténé ellatasaval. A hataridé lejart a Doktor
Urral folytatott szobeli egyeztetés alapjan mindkét fél a tovabbi egyiittmiksdésben
gondolkodott, ezért a felek kozotti ellatasi szerzédés 1. szama modositasat az 6nkormanyzat
80/2021.(X.20.) képviseld-testiileti hatarozatéval elfogadta. A modositds a hatarozott id
hatdrozatlanna modositasarsl szélt 2021. november 1. napjatél. A fogorvosi szerzédés
moédositdsa azért nem keriilt aldirdsra, mert a fogorvos az elézetes tajékoztatdssal,
egyeztetésekkel ellentétesen egyik naprol a masikra elkoltozott az Onkormanyzati ingatlanbél.
fgy 2021. november 1. napjatol a Bézakerettyei Fogorvosi Koérzet ellatas nélkiil maradt, de
10-12 kornyékbeli fogorvost is megkerestem, akik nem vallaltik a korzetiink ellatasat. Az j
pakai fogorvossal ujabb targyaldsokat kezdeményeztem, melynek eredményeképpen azt
mondta, hogy vallalna a helyettesittéssel térténd feladatellatast, de csak ha biztositunk neki
szakképzett asszisztenst. Idén januérra sikeriilt asszisztenst talalni, azonban a doktorné
visszamondta ajanlatit, mert a Szajsebészeti Osztalyon fog dolgozni. Ismét megkerestiik a
kdmyékbeli fogorvosokat és a letenyei korzet helyettesitését végzé Dr. Afra Gergely
Barnabas fogorvos vallalta a bazakerettyei korzet pacienseinek ellatasat 2021. februar 1.
napjatél. Az egyik napon Bazakerettyén, a masik napon a letenyei rendelSben latja el a
betegeinket. Ahhoz, hogy a Doktor Ur februar elsejével ellathassa korzetiinket a finanszirozé
NEAK felé a mai napon meg kell kiildeni a szerzédést. A korzet tobbi polgarmestere a
szerz8dés megkotését timogatja.

A polgarmester felolvasta a fogorvosiszerzédést.

A polgarmester felkérte a képviselbtestiiletet, hogy a szerzédést az elbterjesztés szerinti
formdaban fogadjék el.

A képviselbtestiilet a tajékoztatdsban foglaltakkal egyetértett, majd a polgarmester feltette
szavazasra az elbterjesztést.

Bézakerettye Kozség Onkormanyzat Képviselb-testiilete 3 igen szavazattal egyhangilag az
alabbi hatarozatot hozta:

1/2022. (1.5.) képvisel§-testiileti hatarozat

Bazakerettye Kozség ﬁnkorményzaténak Képviselé-testiilete ugy hataroz, hogy

1) az eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja a Dr. Afra Gergely Barnabis e.v.
fogorvossal kitendé fogorvosi alapellatas helyettesitéssel torténé ellatasarol szolo
feladatellatasi szerzgdést.

2) A Képvisel§-testiilet felkéri és felhatalmazza Csatlés Csilla polgirmestert, hogy a
feladatellatasi szerzédést alairja.

Indokolas




Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. §(1)
bekezdése alapjan a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kézfeladatok
korében ellatandé helyi 6nkormanyzati feladatok kiilondsen:

4. egészségligyi alapellatas, az egészséges életmdd segitését célzod szolgaltatasok.

Az egészségiigyi kozszolgaltatasrél gondoskodd szerv az egészségligyi alapellatasrol
sz016 2015. évi CXXIIL. tdrvény 5. § (1) bekezdés b) pontja alapjan: a telepiilési
Onkormanyzat az egészségiigyi alapellatds korében gondoskodik a fogorvosi
alapellatasrol.

2021. november 1. napjatdl a Bazakerettyei Fogorvosi Korzet ellatds nélkiil maradt.
Dr. Afra Gergely Barnabis fogorvos vallalta a bazakerettyei fogorvosi korzet
helyettesitéssel torténé ellatasat.

A Fogorvos a fogaszati alapellatast teriileti ellatasi kotelezettséggel az Onkormanyzat
az  egészségiigyi alapellatdsi korzetek megallapitasarol szélo 9/2016. (IX.5.)
Onkorményzati rendelet 5. § (2) bekezdése szerinti, Bazakerettye kozség teljes
kozigazgatdsi tertiletére kiterjedé fogorvosi kérzetben végzi. Az érintett
Onkormanyzatok kozotti megéllapodds alapjdn a teriileti ellatdsi kotelezettég
Lasztonya, Lispeszentadorjan, Kiscsehi és Bézakerettye kozségre is kiterjed.

Hataridé: azonnal
Felelds: Csatlés Csilla polgarmester

2./ Bazakerettye Kizség Szolgaltaté Nonprofit Kft. Szabilyzatainak elfogaddsa
Eléadé: Csatlos Csilla polgarmester

Csatlos Csilla polgarmester tajékoztatta a képviselGtestiilet tagjait arrél, hogy a Nonprofit
Kft.-nél ASZ ellenérzés van folyamatban. Az ellen6rzéshez kapcsolodo adatbekérdn kérik a
Kft. szabalyzatait is, melyet eddig a képvisel6testiilet még nem fogadott el. Az ligyvezets és a
konyveld a jegyzéasszony segitségével elkészitették a szabalyzatokat, melyek az
elbterjesztéssel egyiitt kikiildésre keriiltek. Kérte a megjelenteket, hogy egyesével
szavazzanak a szabalyzatok elfogadasardl.

A polgéarmester javasolta a Bazakerettye Kozség Szolgaltatd Nonprofit Kft. Szamlarendjének
elfogaddsat. A képviselétestillet a javaslattal egyetértett, majd a polgarmester feltette
szavazasra az elGterjesztést.

Bézakerettye Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 3 igen szavazattal egyhangilag az
alabbi hatdrozatot hozta:

2/2022. (1.5.) képvisel6-testiileti hatirozat

Bazakerettye Kozség Onkormanyzatinak Képvisel8-testiilete ugy hataroz, hogy az
clbterjesztés szerinti tartalommal elfogadja Bézakerettye Kozség Szolgaltatd Nonprofit
Kft. Szamlarendjét.

A Képvisel6-testiilet felkéri és felhatalmazza Csatlés Csilla polgarmestert, hogy az
ligyvezet6t a dontésrél tajékoztassa.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Csatlos Csilla polgarmester




A polgdrmester javasolta a Bazakerettye Ko6zség Szolgaltaté Nonprofit Kft. Szamviteli
Politikdjanak elfogaddsat. A képviselbtestiilet a javaslattal egyetértett, majd a polgarmester
feltette szavazasra az el6terjesztést.

Bazakerettye Kozség Onkormanyzat Keépvisels-testiilete 3 igen szavazattal egyhangilag az
alabbi hatédrozatot hozta:

3/2022. (1.5.) képviselé-testiileti hatdrozat

Bazakerettye Kozség Onkormanyzatédnak Képviseld-testiilete tigy hatéroz, hogy az
eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja Bézakerettye Kozség Szolgaltaté Nonprofit
Kft. Szamviteli Politik4jat.

A Keépvisel§-testiilet felkéri és felhatalmazza Csatlés Csilla polgarmestert, hogy az
lgyvezet6t a dontésrél tajékoztassa.

Hatéridé: azonnal
Felelds: Csatlos Csilla polgarmester

A polgarmester javasolta a Bazakerettye K6zség Szolgaltaté Nonprofit Kft. Eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzatanak elfogadasat. A képviselGtestiilet a javaslattal egyetértett,
majd a polgarmester feltette szavazdsra az elbterjesztést.

Bazakerettye Kozség Gnkorményzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal egyhangilag az
alabbi hatdrozatot hozta:

4/2022. (1.5.) képvisel§-testiileti hatirozat

Bazakerettye Kozség Onkorményzaténak Keépvisel6-testiilete gy hataroz, hogy az
eldterjesztés szerinti tartalommal clfogadja Bazakerettye Kozség Szolgéltaté Nonprofit
Kft. Eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzatat.

A Képvisel6-testillet felkéri és felhatalmazza Csatlés Csilla polgarmestert, hogy az
lgyvezetét a dontésrél tajékoztassa.

Hatdrid6: azonnal
Felel8s: Csatlos Csilla polgarmester

A polgéarmester javasolta a Bazakerettye Kozség Szolgéltato Nonprofit Kft. Leltarozasi és
leltéarkészitési szabalyzatanak elfogadasat. A képvisel6testiilet a javaslattal egyetértett, majd a
polgarmester feltette szavazasra az elbterjesztést.

Bdzakerettye Kozség Onkonnényzat Képvisel6-testiilete 3 igen szavazattal egyhangulag az
alabbi hatarozatot hozta:

5/2022. (1.5.) képvisel-testiileti hatdrozat

Bazakerettye Kozség Onkorméanyzaténak Képvisel6-testiilete ugy hatdroz, hogy az
eldterjesztés szerinti tartalommal clfogadja Bazakerettye Kézség Szolgaltatd Nonprofit
Kft. Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat.

A Képvisel6-testiilet felkéri és felhatalmazza Csatlés Csilla polgarmestert, hogy az
ugyvezetdt a dontésrdl tajékoztassa.

Hatarid: azonnal
Felelds: Csatlos Csilla polgdrmester




A polgarmester javasolta a Bézakerettye Koézség Szolgaltatd Nonprofit Kft. Pénzkezelési
szabélyzaténak elfogadasat. A képviseldtestiilet a javaslattal egyetértett, majd a polgarmester
feltette szavazasra az elSterjesztést.

Bézakerettye Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen szavazattal egyhangulag az
alabbi hatdrozatot hozta:

6/2022. (1.5.) képviseld-testiileti hatarozat

Bézakerettye Ko6zség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete ugy hataroz, hogy az
elbterjesztés szerinti tartalommal elfogadja Bazakerettye Kozség Szolgaltatd Nonprofit
Kft. Pénzkezelési szabalyzatat.

A Képviseld-testiilet felkéri és felhatalmazza Csatlés Csilla polgarmestert, hogy az
lgyvezet6t a dontésrél tajékoztassa.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: Csatlos Csilla polgarmester

A polgarmester javasolta a Bazakerettye Kozség Szolgaltato Nonprofit Kft. Javadalmazasi
szabalyzatanak elfogaddsat. A képviselétestiilet a javaslattal egyetértett, majd a polgarmester
feltette szavazasra az eléterjesztést.

Bazakerettye Kozség Onkormdanyzat Képviselé-testiilete 3 igen szavazattal egyhangulag az
alabbi hatarozatot hozta:

7/2022. (1.5.) képviseld-testiileti hatdrozat

Bézakerettye K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

(1) a Bazakerettye Koézség Szolgaltaté Nonprofit Kft. Javadalmazasi Szabalyzatat az
el6terjesztés szerinti formaban elfogadja.

(2) A Képviselo-testiilet felkéri és felhatalmazza Csatlés Csilla polgarmestert, hogy a
Bazakerettye Kozség Szolgdltaté Nonprofit Kft. iigyvezetdjét tajékoztassa a
szabdlyzatelfogadasarol.

Hatérid6: azonnal
Felelds: Csatlos Csilla polgarmester

3./ Egyebek
Eléadé: Csatlos Csilla polgarmester

A polgarmester megkérdezte a testiileti tagokat, hogy van-e tovabbi kérdés, észrevétel.

Miutan tovabbi kérdés, észrevétel nem érkezett, a polgarmester megkdszonte a részvételt és a
rendkiviili nyilvanos képviselé-testiileti @ilést 15 éra 20 perckor bezérta.

|\l . / ".‘}C' \‘:\. :I";._.. . "I - e ‘?/
“Csatlds Csilla Dr. Resch Karolina
polgarmester iogyz5




JELENLETI Iv

Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

2022. januar 5-i rendKkiviili nyilvanos iilésérél

Bazakerettve Kozsée Onkormanvyzata

; n\( |
Csatlos Csilla polgarmester ( hﬁ N ;p d

Szabé Gyula alpolgarmester f,?é.\'//f“ )
Salamon Gabor képvisel6 -
Horvath Zoltan képviselo UZL ‘
Kele Attilané képviseld —

Dr. Resch Karolina jegyzo




Bazakerettye Kozség Polgirmestere
8887 Bazakerettye, Fé 1t 4.

MEGHIVO

Bazakerettye K6zség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének rendkiviili nyilvanos iilését

2022. januar S. napjan (szerda) 15.00 é6rara
osszehivom,

Az iilés helyszine: Bazakerettye Kozség Onkormaényzat hivatalos helyisége
8887 Bazakerettye, Fo ut 4.

Az iilés napirendje:

Nyilvanos iilés

1./ Feladatellatasi szerzédés fogorvosi alapellatas helyettesitéssel torténd ellatasra
Eldadé: Csatlds Csilla polgarmester

2./ Bazakerettye Kozség Szolgaltaté Nonprofit Kft. Szabélyzatainak elfogadésa
Eléado: Csatlés Csilla polgarmester

3./ Egyebek
El6adé: Csatlds Csilla polgarmester

/ N
Béazakerettye 2022. januar 4. (/ ) '|k n
AN _ :.I«""/'J i
Csatlés Cilla Sk [‘f
polgarmester '|




Eléterjesztés melléklete

Tktatészam: Bk/ ... ... ........../2022.

Feladatellitasi szerzédés fogorvosi alapellatas
helyettesitéssel torténé ellatasiara

Amely létrejott egyrészrdl:

Bazakerettye Kozség (")nkorményzata
székhely: 8887 Béazakerettye, F6 ut 4.,
torzskonyvi azonosito: 432018,

ad6szam: 15432010-2-20

statisztikai szamjel: 15432010-8411-321-20
képviseletében Csatlés Csilla polgérmester,

(a tovabbiakban, mint Onkorményzat), valamint

Dr. Afra Gergely Barnabas e.v.

sz¢khely: 8800 Nagykanizsa, Vécsey u. 2.

Adobazonosité jel: 66943219-1-40

E.V. Nyilvantartasi szdm: 41280892

Bankszamlaszama: 11749015-28537294

Pecsétszam: 76157

képviseli: Dr. Afra Gergely Barnabas (sziil: Miskolc, 1985. 09. 17 an: oooooiiiiinnn )
Miikddési nyilvantartasi igazolvany sorszam: .............. , igazolvany szama: ............... ,
alapnyilvantartasi/mikédési nyilvantartasi szam: .........ooooeenno

ANTSZ mitkédési eNG. SZAM: ...ivvviiiininiriiiieeianinnn.

(a tovabbiakban: Fogorvos)

kozott a mai napon az alébbi feltételekkel:

1. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § 4.
pontja alapjan Bézakerettye Kozség Onkormanyzata kételes gondoskodni a
Bazakerettyei fogorvosi kérzetben az egészségligyi alapellatasrol. Az dnkorméanyzat,
mint az egészségligyi kozszolgaltatasrol gondoskodé szerv az egészségiigyi
alapellatasrol szolé 2015. évi CXXIIL. torvény 5. § (1) bekezdés b) pontjaban eldirt
feladatellatasi kotelezettségének eleget téve a fogorvosi alapellatas helyettesitéssel
torténd feladatelldtisit jelen szerzédés alapjan a Bézakerettyei fogorvosi korzet
vonatkozasdban teriileti ellatasi kotelezettséggel atadja a Fogorvos részére, aki a
fogorvosi alapellatds jogszabalyokban leirt tartalmi &s szinvonalu ell4tisdra
kotelezettséget vallal.

2. Fogorvos a teriileti ellatasi kotelezettségének ugy tesz eleget, hogy a személyes ellatasi
kotelezettség joga és terhe Dr. Afra Gergely Barnabis fogorvost illeti, illetve terheli,
aki a mindségbiztositasi rendszer kovetelményeinek megfeleld, személyes ellatast
nyujt az egészség megdrzése, a betegségek megelézése és gyogyitasa céljabol, a
mindenkor hatdlyos jogszabalyok szerint. Az egészségiigyl szolgaltatdé a
helyettesitésr6l VII. pontban foglaltak szerint kételes gondoskodni.

L. A teriileti ellitasi kitelezettség keretében ellitandé feladatok:




Eléterjesztés melléklete

1. Az Onkorményzat 2022. februar 1. napjatél hatirozatlan ideig megbizza a
Fogorvost a fogorvosi alapellatisi feladatok helyettesitéssel torténé ellatasaval a
4. pontban meghatarozott ellatasi teriiletre vonatkozodan.

2. Fogorvos a megbizast elfogadja és kijelenti, hogy a Bazakerettyei fogorvosi
kérzetben fogorvosi tevékenység folytatisihoz sziikséges jogszabalyi feltételekkel
rendelkezik és kotelezettséget vallal a folyamatos fogorvosi feladatok ellatisanak
biztositasara.

3. A felek rogzitik, hogy Bézakerettye Ko6zség Onkormanyzatanak teljes kozigazgatasi
teriilete egy fogorvosi alapelldtasi korzetet alkot. A fogorvosi korzet székhelye: 8887
Bazakerettye, F§ u. 20.

4. A Fogorvos a fogaszati alapellatast teriileti ellatasi kotelezettséggel az Onkormanyzat

az egeszségligyi alapellatasi korzetek megallapitasarél szolo  9/2016. (IX.5)
Onkorményzati rendelet 5. § (2) bekezdése szerinti, Bazakerettye kozség teljes
kozigazgatasi teriiletére kiterjedd fogorvosi korzetben végzi. Az érintett
Onkorményzatok  kozotti megallapodds alapjan a teriileti ellatési kotelezettég

Lasztonya, Lispeszentadorjan, Kiscsehi és Maréc kozségre is kiterjed.

5. A fogorvosi rendelé cime: 8887 Bazakerettye, F6 ut 20. Fogorvos feladatait a

helyettesités idétartalma alatt a 6. pontban meghatérozott rendelési idében az
Onkorményzat tulajdonaban 1év6 8887 Bazakerettye, F6 ut 20. szam alatti fogorvosi
rendelében és a Letenyei Egészséghazban (8868 Letenye, Karpati at 3. szam alatti 1.

szami rendel6) teljesiti.

6. A Felek rogzitik, hogy a F ogorvos vallalja, hogy 6sszesen heti 7,5 6raban, a kovetkezd
rendelési id6ben latja el feladatat:

Hétfo: 15.00.-18.00. Ellatas helye: 8887 Bazakerettye, Fé tt 20.
Kedd: -

Szerda: 8.30 — 14.00. Ellatas helye: 8868 Letenye, Karpati ut 3.
Csiitortok: -

Péntek: -

7. A Fogorvos kételes ellatni a hatalyos jogszabalyokban foglalt fogorvosi feladatokat, a
rendelési idejében hozza forduld személyeket, ha heveny megbetegedésiik vagy
kronikus betegségiik miatt ellatatlansdguk az egészséget karosito vagy a gyogyulast
lassité dllapotromlashoz vezethet.

8. Fogorvos ellatja a Bazakerettyei fogorvosi korzethez tartozd oktatdsi-nevelési
intézményekben az iskola-egészségligyi ellatasrol sz616 26/1997.(1X.3.) NM
rendeletben meghatarozott iskolafogdszati feladatokat.

9. Az Onkormanyzat kijelenti, hogy a feladatellatasi tevékenységet érvényes engedély
alapjan végezheti.

11. A fogorvosi alapellitas finanszirozdsinak rendje:
1. A fogorvosi szolgalat finanszirozasa a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld altali
finanszirozésbél és a fogorvosi dijtételekbdl all.




2.

Eléterjesztés melléklete

Az Onkorményzat a szerzédés hatalybalépésével jogosult a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelével (a Tovabbiakban: NEAK) finanszirozasi szerzédést kotni. 4/1. verzio
esetén: A finanszirozasi szerz8dés keretében torténd finanszirozas teljes egészében az
Onkormanyzatot illeti, amely azt a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szolé 1997.
évi LXXXIII. torvény végrehajtasarol szolo 217/1997. (XI1. 1.) Korm. rendelet (Vhr.) 1.
melléklet B) pontjaban II. alpontjdban megjeldlt kiaddsokra forditja.

Felek rogzitik tovabba, hogy az Onkormanyzat kéri meg a tevékenység
végzéséhezsziikséges mitkodési engedélyt.

A Felek megdllapodnak, hogy az I.1. pontban foglalt feladat ellatasaért a fogorvosi
alapellatds szolgaltatdsaira, terilleti ellatasi kotelezettséggel kotott finanszirozasi
szerzbdés alapjan biztositott teljes finanszirozasi osszeg (alapdij + teljesitmény
finanszirozéas) a Fogorvost illeti meg, mely 6sszeget Megbizé a finanszirozasi Ssszeg
megerkezését koveté 10 munkanapon belill a Fogorvos bankszamlajara szamla
cllenében 4tutaldssal tovabbitja. A finanszirozdssal &sszefiiggd kérdéseket az
egészségiigyi szolgaltatisok Egészségbiztositasi Alapbol torténé finanszirozdsanak
részletes szabalyair6l sz616 43/1999. (I11. 3.) Korm. rendelet szabalyozza.

I11. Az Onkormanyzat kotelezettségei a rendeléépiilettel kapesolatban

1.

A fogorvosi tevékenység adminisztraciojanak folyamatos biztositisa érdekében az
Onkormanyzat jelen szerzédés megkotésével egyidejiileg kotelezettséget vallal arra,
hogy a 8887 Bazakerettye, F6 ut 20. alatt talalhaté orvosi rendel rendeltetésii
¢piiletben fogorvosi rendelét iizemeltet, amelyben kiilon rendeld helyiséget biztosit a
Fogorvos részére.

A rendelét annak leltar szerinti berendezési tirgyai és eszkozei listajdval atadas-
atvételi eljaras keretében bocsatja az Onkormanyzat a Fogorvos rendelkezésére. Az
atadas- atvételi eljaras jegyzOkonyvét jelen szerzédéshez kell csatolni.

Az Onkormanyzat a kételezd egészségbiztositas ellatasairl sz616 1997. évi LXXXIIL
torvény 35. § (2) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitése érdekében az
cgeszségligyi szolgaltatas nyujtasdhoz sziikséges, kiilon jogszabalyban meghatarozott
minimumfeltételeket a feladatellatas céljabol kiilon térités nélkiil biztositani koteles.
Az Onkormanyzat a fogorvosi rendeld hasznalataért dijat nem szamol fel.

Szerz8dé felek rogzitik, hogy a haszndlatba vett épiilet miiszaki meghibasodasabdl
ered6 ilizemeltetési koltségtobbletet (pl.: cs6torés sth.) az épiilet tulajdonosa, azaz az
Onkormanyzat kételes viselni. A helyettesités ellatasabol adodo, a fogorvosi rendeld
mitkddéséhez sziikséges fenntartdsi kiadasokat (pl: rendeldben hasznalatos irodaszer,
nyomtatvany, szamitastechnikai eszkozok mikodtetéséhez sziikséges anyagok,
gyogyszer, vegyszer beszerzése) Fogorvos viseli.

IV. A Fogorvos kotelezettségei az ellatassal, a miikodéssel, a rendeldépiilettel és a
miikddéshez sziilkséges targyi eszkizikkel kapesolatban

1.

2.

3.

A Fogorvos az 4tengedett helyiségeket — jelen allapotiban — kizarolag rendeltetésének
megfeleléen, a szerz6désben foglalt feladatokra hasznalhatja. A rendelé mas célra
torténd hasznositisara az 6nkorményzat engedélyével jogosult.

A Fogorvos sajat koltségére koteles gondoskodni a praxisbiztositdas megko6tésérdl,
nyomtatvanyok, szakmai anyagok, munkaruha és védéruha beszerzésérdl, valamint a
vele egylitt dolgozé egészségiigyi szakdolgozok finanszirozasardl.

A Fogorvos feladataira a szakmara vonatkozo hatalyos jogszabalyok az iranyadodk,
amelyek betartasaért a Fogorvos kotelezettséget vallal.




Eléterjesztés melléklete

A Fogorvos kijelenti, hogy a fogaszati tevékenység folytatasahoz eldirt jogszabalyi —
szakmai, alkalmassagi, stb. — feltételeknek megfelel és orvosi felel3sség-biztositassal
rendelkezik. A Fogorvos koteles a felelésségbiztositast jelen szerzédés idétartam alatt
fenntartani, annak koltsége 6t terheli.

A Fogorvos tevékenységét az altala alkalmazott &polé vagy szakasszisztens
igénybevételével végzi ¢és sajat koltségén gondoskodik a praxisban dolgozok
feladatainak ellatdsdhoz jogszabalyban eldirt képzésérdl és vallalja a jogszabalyban
eldirt tovabbképzésben valé részvételiiket. A Fogorvos a helyettesités ideje alatt
koteles Kuzma Evelin (sziil: Nagykanizsa, 1992. 06. 21., cim: 8868 Letenye, Béke u.
18. nyilvantartdsi szam: ...........eoeveiininnnnn ) fogaszati asszisztens egészségiigyi
szakdolgozét foglalkoztatni, akinek koteles a szakmai képesitését megvizsgalni és
munkavégzését finanszirozni. Amennyiben Kuzma Evelin fogaszati asszisztens
feladatait barmilyen okbdl 30 napot meghaladéan nem képes elldtni, gy Uuj
szakszemélyzet alkalmazasarol Fogorvos kételes gondoskodni az Onkormanyzat
eldzetes t4jékoztatdsa mellett.

A Fogorvos jogosult ellatni kiilon térités ellenében olyan személyeket is, akik az
ellatds koltségeit maguk fizetik, mivel a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
(NEAK) ellatasukat nem fizeti, biztositassal nem rendelkeznek, vagy a beavatkozis
nem szerepel a NEAK 4ltal finanszirozott beavatkozdsok nomenklaturajaban, vagy
sajat maguk kivanjak fizetni az ellatds anyag- és munkadijat.

A Fogorvos vallalja, hogy a 1. szamu korzetben fogorvosi ellatasra jogosult
valamennyt fogaszati beteget magas szinvonalon, a jogszabalyokban rogzitett
feltételek mellett ellatja, és a szlirOvizsgalatokat az egészséges jogosultak részére
ugyanilyen moédon és szinvonalon teljesiti. A fogorvos biztositja valamennyi
egészségligyi ellatasra jogosult részére a kezeléshez sziikséges feltételeket.

A Fogorvos koteles egylttmlikodni az egészégiigyi-igazgatasi feladatok ellatasaban,
Jelentések, statisztikak készitésében.

A Fogorvos a fogorvosi rendel6t érint6 karbantartdsi munkalatok felmeriilése esetén az
lzemeltet6t koteles tajékoztatni.

V. A fogorvosi alapszolgaltatis ellatishoz sziikséges miiszerek, felszerelések,
berendezések hasznalatiara vonatkozé rendelkezések

L.

Az Onkorményzat a Fogorvos ingyenes hasznalatdba adja a 8887 Bazakerettye, F6 it
20. szam alatti fogorvosi rendelt, annak orvosi miszereit, felszereléseit,
szamitogépet, az orvosi rendeld berendezéseit.

A Fogorvos koteles a hasznalatba adott helyiségeket, annak orvosi miszereit,
berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszerlien, kizdrolag a fogorvosi alapellatas
keretében hasznalni. A helyiségek, miiszerek, berendezések, felszerelések hasznélatat
a Fogorvos harmadik személynek sem ingyenes, sem visszterhesen nem engedheti at.
A szerzddés barmely okbdl torténd megsziinésekor a Felek atadds-atvételi eljarast
folytatnak, le, amelynek keretében a Fogorvos az atvett helyiségeket, annak orvosi
muszereit, felszereléseit, berendezéseit koteles hasznalatra alkalmas allapotan, leltar
szerint visszaszolgéaltatni.

A Fogorvos kételes gondoskodni a tevékenység végzése soran keletkezett veszélyes
hulladékok kezelésérdl (tarolas, szallitds, artalmatlanitas).

Fogorvos koteles a jogszabalyokban el6irt nyilvantartdsok vezetésére, az adatok
megorzésére ¢s a személyiségi jogok védelmérél, valamint a betegek jogairdl sz6lod
rendelkezések maradéktalan betartasara.

Fogorvos biztositja a finansziroz6 NEAK felé a sziikséges adatok el6irt hataridében
torténd tovabbitasat, a finanszirozas alapjaul szolgald elszamolasok elkészitését.
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VI. Koziizemi koltségek finanszirozasa:

1. Az Onkorményzat az alabbi koziizemi dijak megfizetését vallalja: ivéviz és
csatornadij, dramdij, gazfogyasztas kéltségei és a kommunalis hulladék elszallitasanak
koltségei. Az Onkormanyzat véllalja a kéményseprés és a gazkésziilék feliilvizsgalata
koltségeinek megtéritését, valamint fogédszati sterilizator éves feliilvizsgalatanak
koltségeét.

2. A veszélyes hulladék tdroldsanak, elszillitdsanak, megsemmisitésének koltségei a
Fogorvost terhelik.

VII. Helyettesités rendje

1.

2.

A fogorvos az éves tervezett szabadsagarol 2022. februar 28-1g irasban (e-mail), - majd
késébb minden év 2022. januér 31. napjaig - tdjékoztatni koteles az Onkormanyzatot.

A fogorvos az egyéb okok miatt (betegség, varatlan esemény) hirtelen bekdvetkezett
tavolmaraddsarol (szabadsag, betegszabadsag) elektronikus uton irasban tajékoztatja az
Onkorményzatot, az ok tudomasara jutdsaté] szamitott 24 6ran beliil.

A fogorvos tavollétének (tartds, vagy idBszakos) helyettesitésérdl maga gondoskodik. A
fogorvos helyettesitését csak olyan fogorvos lathatja el, aki a fogorvosi feladatkérre a
Jogszabélyokban el6irt személyi, szakmai alkalmassagi feltételeknek megfelel.

A helyettes orvos: Dr. Baldzs Marta (Pecsétszdm: 48193), aki a helyettesitést sajat
rendel8jében, sajit rendelési idejében a 8891 Banokszentgyorgy, Alkotmany u. 2. szam
alatti fogorvosi rendelében biztositja.

Az Onkormanyzat véllalja, hogy a Fogorvos tervezett és varatlanul bekovetkezett
helyettesitéseirdl a lakosok kiszolgalasa érdekében a telepiilés honlapjan és helyben
szokdsos médon tajékoztatast nyujt. Erre vonatkozéan a Fogorvos az Onkormanyzat 4ltal
megnevezett munkatdrsanak irdsban (e-mailen) informdcidt szolgaltat.

VIII. A szerzédés megsziinése

A fogorvosi tevékenység ellatasat szolgalo jelen szerzédés megsziinik:

1. k6zds megegyezéssel,

2. ha a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé a feladat ellatisat egyébként
vallal6 Fogorvossal barmilyen oknal fogva nem kot szerzédést,

3. a Fogorvos irdsban kozdlt rendes felmondasaval (3 hénapos felmondasi
idével),

4. az Onkormdanyzat irasban kozolt rendes felmondésaval (3 hoénapos felmondasi
idével),

5. azonnali hatdlyu felmondéssal, ha a Fogorvos a jelen szerz8désben foglalt
kotelezettségeit neki felrOhatéan, sulyosan megszegi (A szakmai, etikai
kotelezettségszegést a Zala Megyei Kormanyhivatal Jarasi Népegészségiigyi
Intézet, illetve a Magyar Orvosi Kamara allapithatja meg.),

6. azonnali hatalyd felmonddssal, ha az Onkorméanyzat a jelen szerzédésben
foglalt kotelezettségeit neki felrohatoan, silyosan megszegi (igy kiilondsen a
II.4. pontban foglalt megbizasi dijat a Fogorvos részére az esedékességet
kovetd 15 napon beliil nem adja 4t.)

7. Azonnali felmondés jogaval élhet barmelyik fél, amennyiben a masik fél
silyos kotelezettségszegést kovet el, bizonyitottan tdrvénybe (itk6zd
magatartast tanusit, illetdleg, amennyiben az azonnali felmondast jogszabaly
lehetévé teszi. A felmondast a masik féllel irasban kell k6zolni. A szerzbdés
megsziinéset kovetden a szerz6do felek kotelesek egymassal elszamolni.
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IX. A szerzédés médositisa

1. Az egészségiigyi alapellatasi korzetekrél szolo 9/2016.(IX.S.) énkormanyzati rendeletben
foglalt kérzethatéarok, illetve moédositasa esetére az Onkormanyzat fenntartja a jogot a jelen
szerz8désben meghatarozott korzetnek a fogorvosokkal tortént egyeztetést kovetd
modositasara.

2. Felek jelen szerz6dést kézés megegyezéssel modosithatjak.

3. Az Onkormanyzat a korzetmodositds miatt bekovetkezett Fogorvost ért kar esetén
kértalanitasi kotelezettséggel tartozik a finanszirozasi keretben kapott Osszeg iddaranyos
részére.

X. A vitas kérdések rendezése
1. Szerz8d6 felek véllaljak, hogy jelen szerzédésbdl eredd egyes vitas kérdéseiket

elsésorban peren kiviil, tdrgyalasok Utjan rendezik. A vitas kérdések rendezése
érdekében folytatott egyeztetések eredménytelensége esetén a Felek a Nagykanizsai
Jarasbirdsaghoz fordulhatnak keresettel.

A jelen szerzédésben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk., a haziorvosi, hazi
gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységérdl szol6 4/2000. (I1.25.) EGM. rendelet, az
egészségligyi  kozszolgaltatasok nytjtasardl, valamint az orvosi tevékenység
veégzésének formdirdl sz616 2001. évi CVIL. Tv, valamint az egészségligyi
szolgaltatisok Egészségbiztositasi Alapbdl torténd finanszirozasanak részletes
szabdlyairdl sz616 43/1999. (I11.13.) Korm. Rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Felek rogzitik, hogy a tevékenységiik folytatdsa soran felmeriilé kartéritési felel6sség

vonatkozasdban a Polgari Térvénykonyvrél szolé 2013. évi V. sz torvény
(tovabbiakban: Ptk.) rendelkezései az irdanyadok.

XI. Zaré rendelkezések:

1.

2.

Jelen helyettesitési szerz6dés hatdrozatlan ideji: 2022. februar 1. napjatol
hatarozatlan idére szol. 2022. februar 1. napj4n lép hatélyba.

A szerz6d6 felek tudomésul veszik, hogy jelen szerzédés az Nemzeti
Egészségbiziositdsi Alapkezeld, illetve annak mindenkori jogutodjaval megkotétt
finanszirozasi szerz8dés, a népegészségiigyi szakigazgatasi szerv altal kiadott
miikddési engedély, valamint egyéb, jogszabdly altal elsirt hatésagi engedélyek
megszerzését kovetden 1ép hatalyba.

Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az egészségiigyi alapellatasrol szolo
2015. évi CXXIIL. torvény, az 6nallé orvosi tevékenységrdl szolé 2000. évi I
torvény, a 43/1999. (111.3.) Korm. rendelet, az egészségiigyi tevékenység végzésének
egyes kérdéseirdl sz6l6 2003. évi LXXXIV. térvény, az EiiM rendelet, valamint a Ptk.
vonatkozé szabdlyai az irdnyadok.

Megbizott (a tovdbbiakban: Adatkezeld) tdjékoztatja Megbizot, hogy jelen jogiigylet
kapcsén az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679 Rendeletében (GDPR) és az
informécios 6nrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvényben (Infotv.) foglalt adatvédelmi és adatkezelési szabalyokat betartja, azoknak
megfeleléen jar el. Megbizott jelen szerzédés alafrasival hozzdjarul ahhoz, hogy a
hivatkozott jogszabalyok alapjédn a Megbiz6 személyes adatait kezelje.

Jelen szerzddést Bazakerettye Kozség Onkormdnyzata a 1/2022.(1.5.) szdmu
hatarozataval hagyta jova.

Jelen helyettesitési szerz6dés megkotéséhez az ellatdsra kotelezett telepiilési
onkormanyzatok a kovetkez$ hatdrozataikkal adtak felhatalmazast Bazakerettye
Ko6zség Polgarmestere részére:
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a) Lasztonya K6zség Onkorményzata 1/2021. (I.....)

b) Lispeszentadorjan Kézség Onkormanyzata 1/2021. (I.....)
c) Kiscsehi Kézség Onkormanyzata 1/2021. (1.....)

d) Mar6c Kozség Onkormanyzata 1/2021. (I.....)

Jelen szerz6désben foglaltakat felek elolvasds és értelmezés utdn, mint akaratukkal
mindenben megegyezdt, jovahagyolag alairjak. Jelen szerzédés hét szdmozott oldalt tartalmaz
€s hét eredeti példanyban késziilt, amelybdl 6t példany az 6nkormanyzatot, két példany a
Fogorvost illeti. Felek alairasukkal igazoljak, hogy a szerz6dés Oket megilletd példanyait
atvették.

Bazakerettye, 2022. januar 5.

Bazakerettye Kozség Onkorméanyzata Dr. Afra Gergely Barnabés e.v.
képviseletében: képviseletében:
W\ Y
e i T . EfFeeeresessirennersrreaesessinrrrrnaeessesansere il
Csatlés Csilla | Dr. Afra Gergely Barnabas
polgarmester fogorvos

Jogi ellenjegyzés:
Béazakerettye, 2022. januar 5.

..................................

dr. Resch Karolina
jegyzb

Pénziigyi ellenjegyzés:
Bazakerettye, 2022. januar 5.

Pataki Nelli
pénziigyi ligyintézd




2. napirendi pont 1. melléklet Szabdlyzat-tervezet

SZAMLAREND

Szervezet neve: Bazakerettye Kozség Szolgaltaté Nonprofit Kft
Cime: 8887 Bazakerettye, Fo ut 4.

Adészama:  22144098-2-20

Képviseletre jogosult személy neve: Salamonné Gyoérkos Aniké

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban szdmviteli torvény) és a kapcsolodé jogszabalyok vonatkozd eldirasai szerint kell
eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartdsa a jogszabalyi véltozasok fiiggvényében, de legaldbb évente
torténik.

Hatélyba lépett: . sz. hatarozattal.

Alkalmazando: 2022.01.05-t61 e

a szervezet képviseletére jogosult személy
cégszerli alairasa




2. napirendi pont 1. melléklet Szabdlyzat-tervezet

SZAMLAREND
BEVEZETES

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 161.§. eldirja, hogy a kettd kdnyvvitelt vezetd gazdalkodo
az egységes szamlakeret eldirasainak figyelembe vételével olyan szamlarendet koteles késziteni,
amely szerint kdnyvvezetés a szamviteli tévényben elbirt és a gazdalkodé altal valasztott beszamold
készitését maradéktalanul biztositja.
A szamlatiikor és a szdmlarend alapja a szamviteli politika, amelynek ekészitése a kett6s kdnyvvitelt
vezetd szervezetek szamdara kotelezd. Az abban foglaltak hatirozzak meg az elszdmolasi rend
alapeleveit €s a vélasztasi lehetdségek koziil az alkalmazhaté médszereket.
A szamlarendnek tartalmaznia kell:

¢ minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését

e aszamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kdvetkezik

SZAMLATUKOR

A szamlatiikdr a szamviteli térvény altal eldirt egységes szdmlakeret elBirdsainak megfeleléen a
Bézakerettye Kdzség Szolgaltato Nonprofit Kft-nél megnyitasra keriilé fokényvi szimldk szdmait és
megnevezését tartalmazza.

A nagybetiikkel szedett egy és két szamjegy(i, valamint a harom szamjeggyel jelzett szamlak koziil,
amelyeket tovabb bontottunk, a fokonyvi kivonatban Osszegfokozatot képeznek, vagyis a tovabb
bontasra keriil szamlak (alszamlak) Gsszesitését jelentik. Ezek nem keriilnek megnyitasra, konyvelési
tételeket nem tartalmaznak.

Szamlatiikér melléklet szerint.
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SZOVEGES SZAMLAMAGYARAZAT

1. 1.SZAMLAOSZTALY
Befektetett eszkizok
A Bazakerettye Kozség Szolgaltatd Nonprofit Kft. Befektetett eszkizei kozt csak Targyi eszkdzokkel
rendelkezik.
A szervezet a 12-14. szémlaosztilyban tartja nyilvan a tevékenységével kapcsolatos ingatlanok,
eszk6z6k, berendezések, felszerelések brutto értékét és azok értékestkkendset.
Tarsasagunk rendelkezik gépjarmiivel, melyet szintén ebben a szdmlaosztalyban tartunk nyilvan.
A befektetett eszkozoket elébb a 16. szdmlacsoportba tartozd Beruhazasok, felijitasok szamlara
konyveli, majd aktivalaskor onnan az 1 éven tuli, tartos eszkozok a 12-14. szamlaosztalyba keriilnek,
mig a nettd 200 ezer Ft alatti beszerzési értékii eszkozok kivezetésre keriilnek ebbdl a

szamlaosztalybdl.
A Szamlarend elkészitésekor a szervezet nem rendelkezik értékpapirral.

A szamlaosztily Tartozik oldalara kényvelendék az eszkéz novekedések (beszerzés, aktivalas,
bovités, felujitas), a Kovetel oldalara kényvelenddk az eszkdz csdkkenések (értékesités, selejtezés,

aktivalas, értékcsokkenés).

2. 2.SZAMLAOSZTALY
Készletek
A Bazakerettye Kézség Szolgaltaté Nonprofit Kft. készletekkel nem rendelkezik.

3. 3.SZAMLAOSZTALY
Kovetelések, pénziigyi eszkézok és aktiv idébeli elhatdrolisok
A Bazakerettye K6zség Szolgaltaté Nonprofit Kft. vallalkozasi tevékenységet is folytat, ebbdl szamlat
bocsat ki.
A kibocsatott szamlakat a Vevdi kovetelések kozt tartja nyilvan, azok kiegyenlitéséig.
Kovetelései kozott szerepel a munkavallalokkal, tisztségviselokkel szembeni kévetelések.
A Kovetelés szamlat Tartozik oldalara konyvelenddek a kovetelés ndvekedések, Kovetel oldalara a

kévetelés csokkenések.
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Itt szerepel a szervezet K&H Bank Zrt-nél vezetett bankszamlaja és hazipénztara is. Tartozik oldalon
konyvelenddek a bevételek, Kévetel oldalon a kiadasok.
Az Aktiv idébeli elhatarolasok mennyisége minimalis, ezért a fészamlan beliil kiilon f6kdnyvi bontas
nem sziikséges. Tartozik oldalan a targyévre vonatkozd, de december 3 1-ig be nem érkezett bevételek,
Kovetel oldalan az elézo évet érint6 bevételek kivezetései konyvelendok.

4. 4.SZAMLAOSZTALY
Forrasok (passzivak)
Jegyzett tOke a Bazakerettye K6zség Szolgaltaté Nonprofit Kft-nél 3.000.000.Ft.
Az eredménytartalék az évek alatt kimutatott tOkevaltozas (bevételek-kiadasok, raforditasok
kiilonbozete). Tartozik oldalan a tékecsdkkenés, Kovetel oldalan a tékendvekedés kdnyvelendo.
A rovid lejarata kotelezettségek kozott tartja nyilvan a szervezet a munkavallalok, belfoldi szallitok,
allamhaztartds, NAV felé iranyulé kotelezettségeket. Tartozik oldalan a kotelezettség csokkenés,
Kovetel oldalan a kotelezettség ndvekedés kdnyvelendd.
A Bazakerettye K6zség Szolgaltaté Nonprofit Kft. vallalkozasi tevékenységet is folytat, tarsasagi ado
¢és afa fizetésére kotelezett, lehet6ség van ezek elkiilonitett nyilvantartasara. Alapvetden bevételek és
koltségek, raforditasok kényvelése netté modon térténik.
Tarsasagunk az AFA t6rvény hatalya al4 tartozik, igy ebben a szamlaosztalyban vezeti a Fizetendd
AFA (467 Kovetel oldalon) az elézetesen felszamitott AFA (466 Tartozik oldalon) megjelend
Osszegét.
Passziv idobeli elhatarolasat — azok csekély mennyisége miatt — nem sziikséges a f6 szamlan beliil
alszamlakra bontani. Tartozik oldalan az el6z6 évre vonatkozo koltségek kivezetése, Kovetel oldalan a

targyévet terheld, de december 31-ig be nem érkezett koltségek, raforditasok kényvelend6k

5. 5.SZAMLAOSZTALY
Koltségnemek
A koltségnemek fokonyvi bontasa a leggyakrabban eldfordulo kiadasok, koltségek alapjan torténik.
Tartozik oldalan a koltségek novekedése, Kovetel oldalan a koltségek visszatéritése konyvelendd

(alkalmazva a bruttd elszamolas elvének tiltasait).

6. 8.SZAMLAOSZTALY
Ertékesités elszimolt énkéltsége és raforditasok
A Bazakerettye Kozség Szolgaltatdo Nonprofit Kft. ebben a szamlaosztalyban tartja nyilvan az egyéb
raforditasait: hianyzd, megsemmisiilt készletek kivezetését, pénziigyi raforditasokat, fizetendé kotbér,
késedelmi potlék stb. Tartozik oldalan ezek novekedése, Kovetel oldalan ezek csokkenése

kényvelendd.
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LehetSség van rendkiviili raforditas kényvelésére is. A Tartozik oldalon a réforditisok ndvekedése, a

Kgvetel oldalon a raforditasok csskkenése kényvelends.

7. 9.SZAMLAOSZTALY

Ertékesités drbevétele és bevételek

A Bazakerettye Kozség Szolgéltaté Nonprofit Kft. értékesitési tevékenységet folytat: strandfiirdd
lizemeltetés, széllashely szolgaltatas, eszkozok bérbeadasa, valamint kételezd Onkormanyzati
feladatellatas. Ezért a belfsldi értékesités arbevétele és az egyéb bevételek szamlat az értékesitési
tevékenység célja szerint aldbontja. A 9l-es szamlacsoport aldbontott szamldin tartja nyilvan a
vallalkozasi tevékenységbdl szdrmazé bevételeket, a 96-os szamlacsoportban tartja nyilvan a kotelez6
dnkormanyzati feladatellatdssal kapcsolatosan az onkorményzat miikddési tAmogatasat, illetve az
egyéb mdas bevételeit. A 97-es szdmlacsoportban tartja nyilvan a pénziigyi miiveletek bevételeit. A
szamlacsoportok Tartozik oldalara keriilnek a csOkkenések, a Kovetel oldalira keriilnek a
ndvekedések.

Lehet6seg van rendkiviili bevételek kdnyvelésére is. Tartozik oldalon a bevétel csskkendsek (a bruttd

elszamolas elvének tiltasaival), Kovetel oldalon a bevétel nsvekedések kényvelendok.

A Szamlarend a jévahagyasaval egyidejiileg lép hatalyba.
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SZAMVITELI POLITIKA

Szervezet neve: Bazakerettye Kozség Szolgaltaté Nonprofit Kft
Cime: 8887 Bazakerettye, Fé it 4.

Adészama: 22144098-2-20

Képviseletre jogosult személy neve: Salamonné Gyorkos Aniko

Jelen szabalyzatban nem szabilyozott kérdésekben a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban szamviteli tSrvény) és a kapcsolédo jogszabalyok vonatkozé elbirasai szerint kell
eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartdsa a Jjogszabalyi valtozasok fiiggvényében, de legalabb évente
torténik.

Hatalyba Iépett: . sz. hatarozattal.

Alkalmazandé: 2022.01.05-t8]

a szervezet képviseletére jogosult személy
cégszer( alairasa
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1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodénal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek
alapjan megbizhaté és valdés informéciét tartalmazd éves beszamold allithaté Gssze és amely
szamviteli rendszer egyidejiileg a vezetdi dontések szamdra is alkalmas informaciés bazisul

szolgalhat.
A szamviteli politika — a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eldirasokra
épillve - a szamviteli torvény eldirdsainak végrehajtasahoz sziikséges modszerek és eljarasok

Osszessége, amely a gazdalkodé adottsaganak leginkabb megfeleld rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulénapija

Az iizleti év az az id6tartam, amelyrdl a beszdmol6t kell késziteni.
Az lizleti év idétartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg fordulénapja az iizleti év december 31.
napja.

3. A beszamol6 készitésének idépontja

Az iizleti év mérleg-fordulonapja és a letétbe helyezés idépontja kozott ugy kell meghatarozni a
beszamol6 készitésének idopontjat, hogy a megbizhaté és valés vagyoni helyzet bemutatasahoz
szitkséges értékelési feladatokat el lehessen végezni.

A beszamolo készitésének idSpontja az iizleti év mérlegfordulénapjat kévetd 5. hénap 31. napja,
esetiinkben az iizleti évet kdvetd év majus.31. napja

A fenti hatéridhoz kapcsolédéan évente zarlati iitemtervet kell késziteni, mely az egyes tételek
értékelésével kapcsolatos munkakat, azok hatridejét és a végrehajtasért felelds megjelolését

tartalmazza.

4. Kénvyvvizsgalat, letétbe helvezés és kozzététel

4.1.Kényvvizsgalat
Téarsasdgunknak nincs kényvvizsgalati kitelezettsége.

4.2.Letétbe helyezés és kozzététel

A kettds konyvvitelt vezetd, cégjegyzékbe bejegyzett vallalkozo kételes a jovdhagydsra jogosult
testiilet altal elfogadott éves beszdmoldt, egyszerisitett éves beszamolét valamint az adézott
eredmény felhaszndlasara vonatkozé hatarozatot az adott iizleti év mérlegfordulénapjatdl szamitott
150 napon beliil letétbe helyezni.

Minden kettds kdnyvvitelt vezetd vallalkozo (ideértve a kiilfsldi székhely(i vallalkozas magyarorszagi
fioktelepét is) koteles az éves beszamolét, illetve az egyszeriisitett éves beszamoldt a letétbe
helyezéssel egyidejiileg kdzzétenni.

A letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettségiinknek - a cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol

¢s a végelszamolasrol szo16 torvény vonatkozo elbirasainak figyelembevételével - elektronikus uton, a
kormanyzati portdl Gtjan tesziink eleget.

Kételesek vagyunk biztositani, hogy munkavallaléink, alkalmazottaink, tagjaink az éves beszamolot,
az egyszerisitett éves beszamolot véllalkozasunk székhelyén megtekinthessék és azokrdl teljes vagy
részleges masolatot készithessenek.
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Mivel a kdzzétett éves beszamolot kdnyvvizsgald nem ellendrzi, az éves beszamolé mérlegének,
eredménykimutatasanak, és kiegészité mellékletének minden egyes példanyan kotelesek vagyunk
feltiintetni a kdvetkez6 széveget: “A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek alatdmasztva.”

4.3.Ismételt letétbe helyezés és kozzététel

A megbizhatd és valods képet lényegesen befolyasold hibak esetén a mar kdzzétett, az adott iizleti évet
megel6z6 iizleti évre vonatkozo éves beszamoldt ismételten, a letétbe helyezéssel egyidejiileg kdzzé
kell tenni.

Az éves beszamolo, az egyszeriisitett éves beszamolé ismételt kozzétételéhez is sziikséges - kotelezd
kényvvizsgélat esetén - a konyvvizsgaléi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is
tartalmazo fliggetlen kényvvizsgaléi jelentés, a jovahagyéasra jogosult testiilet elé terjesztés, tovabba a
jovahagyast kovetd 30 napon beliil a letétbe helyezés és kozzététel.

5. A kinvvvezetés modja

A gazdilkodé miikddésérsl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év konyveinek
lezdrasat kovetben, a térvényben meghatarozott konyvvezetéssel alatimasztott beszamoldt koteles
késziteni.

Tarsasagunk a szamviteli torvény elGirdsainak megfelelden a kettés kdnyvvitel szabalyai szerint
vezeti konyveit.

A koltségelszamolas valasztott modszere
A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljiik.

6. A beszamolo formaja

A beszamol6 formajat a szamviteli torvény az éves netto arbevétel nagysagatdl, a mérleg f66sszegétol,
a foglalkoztatottak 1étszamatol, mindezek hatarértékeit6l, tovabba egyéb feltételektdl fiiggden
hatarozza meg.

Eves beszamolot és iizleti jelentést koteles késziteni a kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodo, az
alabbiak kivételével:

Egyszeriisitett éves beszamolot készithet a kettés konyvvitelt vezetd véllalkozo, ha két egymast kdvetd
iizleti évben a mérleg fordulonapjan a kovetkezd, a nagysagot jelz6 harom mutatéérték koziil
barmelyik ketté nem haladja meg az alabbi hatarértéket:

a) a mérlegf6osszeg az 500 millié forintot,

b) az éves nettd arbevétel az 1000 millid forintot,

¢) az lizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szdma az 50 f6t.

Jogeldd nélkiil alapitott gazdalkodénal ha az iizleti évet megel6z két uzleti év egyikének vagy
mindkettének az éves nettd arbevétel adatai hianyoznak vagy csak részben allnak rendelkezésre, akkor
a targyévi varhatd éves nettd arbevételt és - ha van - a megel6z6 (elsd) tizleti év éves (éves szintre
atszamitott) nettd arbevételét kell figyelembe venni.

Az a jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, amely konyvvizsgalatra nem kételezett,
egyszerlisitett éves beszamolojat, sajat valasztisa alapjan a Sztv. 98/A. § szerinti sajatos modon is
elkészitheti. A sajatos egyszerlisitett éves beszamolo valasztasa esetén a gazdasagi tarsasig a
valasztasatol mindaddig nem térhet el, amig a valasztas feltételeinek megfelel.
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Osszevont (konszolidalt) éves beszamolét és Gsszevont (konszolidalt) iizleti jelentést is koteles
késziteni az a gazdalkodo, amely egy vagy t6bb gazdalkoddhoz fiizédé viszonyaban anyavallalatnak
mindsiil.

A fentiek alapjan Egyszeriisitett éves beszamolét készitiink.

7. A mérleg és eredménvkimutatas

7.1. A mérleg

A mérleg formaja

A mérleget a szamviteli torvény 1. sz. melléklet ,,A” valtozata szerint készitjiik el, az un. mérlegszerii
elrendezéssel, a két oldal (eszkozok, forrasok) automatikus egyezéség ellendrzésével, amely az
eszkdzoket forditott likviditasi sorrendben, a forrasokat forditott lejarati sorrendben mutatja be.

A mérleg tagolasa

A mérleget, a szamviteli t6rvény szerinti tagoldson til sziikség szerint tovabb részletezziik. Az arab
szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton beliil &sszevonjuk ha azok nem jelentSsek és az
Osszevonas elosegiti a viligossdg érvényesiilését. Azokat az arab szdmmal jelzett sorokat pedig
elhagyjuk, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem szerepel.

A tovabbrészietezés és az Osszevonas tartalmat valamint indokat a kiegészité mellékletben

bemutatjuk.
7.2. Az eredménykimutatas

Az iizleti év mérleg szerinti eredményét az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye, a pénziigyi
miveletek eredménye (a ketté egyiitt a szokasos vallalkozasi eredmény) és a rendkiviili eredmény
egyiittes Osszegebdl (addzas el6tti eredmény) az adofizetési kotelezettség levonasaval (Ssszevontan
adozott eredmény), az osztalékra, részesedésre, a kamatozé részvények kamatira igénybe vett
eredménytartalékkal novelt, a jovahagyott osztalékkal, részesedéssel, a kamatozd részvények
kamataval csokkentett sszegben kell meghatarozni.

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye megallapitasanak médja

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszamolt értékesités netté arbevételének,
az eszkdzok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek, valamint
az lizleti évben elszdmolt anyagjellegii raforditisok, személyi jellegii raforditasok, értékcsokkenési
leiras és egyéb riforditasok egyiittes Ssszegének kiilonbozeteként (6sszkoltség eljarassal) allapitjuk
meg.

Az eredménykimutatis formaja osszkoltség eljaras esetén
Az eredménykimutatast a szimviteli tSrvény 2. sz. melléklet ,,B” valtozata szerint készitjiik el, az un.

mérlegszerii elrendezéssel.

Az eredménykimutatas tagolasa

Az eredménykimutatast, a szamviteli tSrvény szerinti tagolason tul sziikség szerint tovabb
részletezzilk amennyiben az ecgyes tételek tovabbi részletezése az eredmény valés értéke
kialakulasanak megismeréséhez, alatdimasztisihoz sziikséges. Uj tételek is felvesziink, ha azok
Jogszabaly szerinti tartalmét az elSirt séma szerinti tételek egyikének e torvény szerinti elnevezése,
tartalma sem fedi le. Az arab szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton beliil dsszevonjuk ha azok
Osszegiikben a megbizhat6 és valés 6sszkép szempontjabol nem jelentdsek és az Gsszevonas elbsegiti
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a vilagossag érvényesiilését. Azokat az arab szammal jelzett sorokat pedig elhagyjuk, amelyeknél adat
sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem szerepel.
A tovabbrészletezés és az Osszevonas tartalmat valamint indokat a kiegészitd mellékletben

bemutatjuk.

8. Szamviteli alapelvek

A beszamolo elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
( Az alapelvektdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott médon lehet eltérni. )

8.1. A vallalkozas folytatdsanak elve

A beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a
belathaté jovOben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a
miitkédés besziintetése vagy barmilyen okbdl térténd jelentds csdkkenése

8.2. A teljesség elve

A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre €s a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a
mérleg fordulonapjat kdvetden, de még a mérleg elkészitését megelézéen valtak ismertté, masrészt
azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart iizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a
mérleg fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zéen ismertté
valtak.

8.3. A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatéknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy
feleljen az e térvényben eloirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

8.4. A vilagossag elve
A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfelelden rendezett formaban

kell elkésziteni.

8.5. A kovetkezetesség elve
A beszamol6 tartalma és formdja, valamint az azt aldtamasztd konyvvezetés tekintetében az
allanddsagot és az Gsszehasonlithatosagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az iizleti év nyitdéadatainak meg kell egyezniiik az el6zd lizleti év megfeleld zaroé adataival. Az
egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak e
térvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az sszemérés elve

Az adott idoszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

8.8. Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az lizleti év
mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értékcsdkkenéseket, az
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ertékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attél, hogy az iizleti év eredménye
nyereség vagy veszteség.

8.9. A bruttd elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - az e torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szdmolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve
Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg kell
régziteni és értékelni.

8.11. Az id6beli elhatarolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az adott
idészak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalé
idészak €s az elszamolasi idGszak kozott megoszlik.

8.12. A tartalom elsGdlegessége a forméaval szemben elve

A beszdamol6ban és az azt alatamasztd kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iigyleteket a
tényleges gazdasgi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez, vonatkozé elbirasaihoz
igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfelelSen kell elszamolni.

8.13. A Iényegesség elve
Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabol minden olyan informéci6, amelynek elhagyésa vagy
téves bemutatdsa - az ésszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok

dontéseit.

8.14. A koltség-haszon 6sszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészit6 mellékletben) nyilvanossagra
hozott informacidk hasznosithatosaga (hasznossaga) élljon aranyban az informaciok eléallitasanak
koltségeivel .

9. A szamviteli politika keretében elkészitendé szabalvzatok

A szamviteli politika keretében dnallé szabalyzatként keriil elkészitésre
- az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
- aszamlarend,
- azeszkdzok és a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- apénzkezelési szabalyzat,

10. Az eszkizék besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termeléeszkdzoket a befektetett eszkozok, illetve a forgoeszkdzok kozé
rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgbeszkozok kozott keriilnek kimutatasra mindazok az eszkozok, amelyek nem tartésan szolgaljak
a tevekenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb iddszak alatt elhasznalodnak vagy kikeriilnek
a vallalkozasbol.

Amennyiben az eszkdzok hasznalata, rendeltetése megvéltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a
miikddést tartésan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell valtoztatni; a
befektetett eszkozt at kell sorolni a forgdeszkozok kzé vagy forditva.

Az értekpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatdrozza meg, és ennek alapjan kell allomanyba venni
a befektetett pénziigyi eszk6zok vagy a forgoeszkozok kozott.
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Moddositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan keriil sor a targyévet érintden,
legkésobb az lizleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbités. értékelési tartalék

Ertékhelyesbl'tést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

12. Valés értéken torténd értékelés

A pénziigyi instrumentumok meghatarozott kérére nem alkalmazzuk a valds értéken torténd értékelés
szabalyait.

13. Az alapitas -atszervezés koltséceinek elszimolasa

A felmeriilt koltségeket egy 6sszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

14. Kisérleti fejlesztés koltséceinek elszamolasa

A felmeriilt koltségeket egy Osszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

15. Minésitési ismérvek a szamviteli elszamoldsok szempontjabdél

15.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabél minden olyan
informacio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolo adatait, a
felhasznalo dontéseit.

A jelentds Osszegii hiba

Jelentds osszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiilonbozo ellendrzések sordn - ugyanazon
évet érintden - megallapitott hibak, hibahatisok eredményt, sajat tokét ndveld-csokkentd értékének
egyiittes (elgjeltdl fiiggetlen) Osszege meghaladja az ellendrzott iizleti év mérlegfédsszegének 2
szazalékat, illetve ha a mérlegf66sszeg 2 szazaléka meghaladja az 500 millié forintot, akkor az 500
millié forint,

Nem jelentds 6sszegii a hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6zé ellenérzések soran, egy adott
lizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tokét
noveld-csdkkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen, abszolit) 6sszege nem haladja meg a
jelentds Osszegii hiba értékhatarat.

A jelentds Osszeglinek mindsiild hibdkat és hibahatasokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatasban a szamviteli térvény alapjan kiilén oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan
jelent6s dsszeglinek minGsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kvetden kiilon fokonyvi szamlara
kell kényvelni az adott szamlacsoporton beliil, évszammal elkiilonitetten.

A megbizhato és valés képet lényegesen befolyasolé hiba

Ha a jelentds dsszegli hibak és hibahatasok §sszevont értéke a hiba feltarasanak évét megeldzo iizleti
év mérlegében kimutatott sajat tdke értékét legalabb 20 szazalékkal megvaltoztatja (ndveli vagy
csokkenti), tehat a sajat toke értékét Iényegesen megvaltoztatja, lényeges mértékii hibanak kell
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tekinteni, mert a mar kordbban kozzétett - a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozo -
adatok megtévesztok voltak.

A lényeges hatdsu hiba esetén a targyévet kdzvetleniil megel6zd év éves beszdmolojat kell tjra kdzzé
tenni. A targyévet kozvetleniil megeldzd év évzard adatat kell az ismételten kézzétételre keriild éves
beszamold mérlege és eredménykimutatdsa “E16zé év™ adataként kozolni, ha az ellendrzés tobb évre
terjed ki. Az el6z6 év (évek) modositasai oszlopban ebben az esetben a tobb év jelentdsebb sszegii
hibai egyiittesen dsszevontan szerepelnek. Részletezésiiket a kiegészitd mellékletben adjuk meg.

15.2. Fajlagosan kis értékii készletek

Az értékvesztés elszamoldsa szempontjabol fajlagosan kis értékiinek tekintjiik azokat a készleteket,
amelyek esetében készletcsoportonként (fékonyvi szamlanként) az értékvesztés nem haladja meg a
nyilvantartott érték 5 %-4t.

15.3. A vevénként, adosonként Kisosszegii kovetelések értéke

Azt tekintjiik kisosszegl kovetelésnek amely esetében a végrehajtas koltségeinek haromszorosat nem
haladja meg a kivetelés.

15.4. A valutas, devizas kvetelések és kotelezettségek atértékelésébsl adodo jelentds eredményhatas
nagysaga

A valutds, devizas tételek mérlegfordulénapi értékelése soran az Gsszevont arfolyamkiilénbdzet
akkor mindsiil jelentésnek, ha annak dsszege meghaladja a 300 eFt-ot.

15.5.Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség
Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek hdromszorosiban
hatarozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kapesolatos koltségek mdr nincsenek

aranyban a kovetelésbél varhatoan megszerezheté Gsszeggel

16.Aranyos csdkkentés ( cégvasarlas esetén az esyves eszkdzok redlis értékének meghatarozasdhoz
hasznalt modszer)

Cégvasarlas esetén, amikor a fizetett ellenérték kevesebb mint az egyes eszkdzok piaci értéke, akkor
az egyes eszkozok piaci értékét alapul véve minden eszkdz értékét ugyanolyan aranyban, maximum
20 %-al csokkentjilk. Amennyiben ezutdn is marad kiilonbség akkor azt negativ iizleti vagy
cégértékként mutatjuk ki.

17. Amortizacids politika

A terv szerinti értékesokkenés elszamolasandl a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértékkel
csokkentett bekeriilési értékbdl kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az idészak, amely alatt az amortizalhaté eszkozt a gazdalkodd idGaranyosan
vagy teljesitményardnyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvanyérék: a rendeltetésszeri hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre 4116 informaciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz meghatérozott,
a hasznos élettartam végén varhatéan realizilhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valdsziniisithetden nem jelentds.
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17.1.Maradvanyérték nagysaga

Az eszkdz maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végere
szamitott eszkdz, lizembehelyezésének iddpontjaban fellelheté hasonld kori eszkoz piaci értéke
alapjan hatarozzuk meg.

Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén varhatéan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjiik.

Nem jelentds a maradvanyérték ha annak dsszege nem éri el az adotdrvény altal elszamolhato egy
évre jutd értékesokkenés dsszegét. Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétol
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz
értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkdzok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.

17.2.Alkalmazott leirasi modszer(ek)

A) Brutto érték alapjan

Az évenként elszamoland6 értékcskkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) viszonyitott
aranyat, az egyedi eszkdz varhaté hasznalata, ebbdl adddo élettartama, fizikai elhasznalodasa €s
erkolcsi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzd korilmények figyelembevételével kell
megtervezni, €s azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerii
hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstdl kell alkalmazni

A leiras linedrisan, dllando leirasi kulcesal t6rténik.

B) Netté érték alapjan

Az évenként elszamolandd értékcsdkkenésnek a mettéo értékhez (a terv szerint elszamolt
értékcsokkenéssel csokkentett brutté értékhez) viszonyitott ardnyat, az egyedi eszkdz varhatod
hasznalata, ebbdl adodé élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkdlesi avuldsa, az adott vallalkozasi
tevékenységre jellemzd koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a
nyilvantartisokon t6rténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az tlizembe
helyezéstdl kell alkalmazni.

A leiras fix kulecsal, degressziven torténik

C) Teljesitménnyel arianyos

Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel aranyos
Osszegét, az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbdl adodé élettartama, fizikai elhasznalodasa €s
erkolcsi avulasa, az adott véllalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell
megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon torténd rdgzitést kovetéen a rendeltetésszeri
hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

D) Abszolut sszegi

Az évenként elszamolando értékcsdkkenésnek az értékcsokkenés évenkénti abszolut Osszegét az
egyedi eszk6z varhato hasznalata, ebbol adédo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkolesi avulasa,
az adott véllalkozasi tevékenységre jellemz0 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, €s
azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kovetSen a rendeltetésszerli hasznélatbavételtdl, az
iizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

17.3.Ertékesikkenés elszamolasa ,,A”Brutté érték alapjan: van hasznalatban

Ertékesokkenést az iizembe helyezés napjatdl a kivezetés napjaig szimolunk el.
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A 200 ezer forint egyedi beszerzési, elallitasi érték alatti targyi eszk6zok beszerzési vagy el6allitasi
koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy 6sszegben elszdmoljuk.

Terven feliili értékcsokkenések és értékvesztések és ill. visszairasa elszamoldasanak estei

Ha a vésarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kinyv szerinti értéke jelentSsen €s
tartosan magasabb (20 %-al és 6 honapon til), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen
termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen
€s tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhat6 eladasi ara, akkor azt a mérlegben a
még véarhatéan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhatd tdmogatdsokkal névelt eladasi aron
szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilénbodzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
kell csokkenteni.

A vevd, az ados mindsitése alapjan az tizleti év mérlegfordulonapjan fennalld és a mérlegkészités
idOpontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
véllalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolesonként, az eldlegként adott dsszegeket, tovabba a
bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa kozott 1évé kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell
elszamolni - a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre all6 informaciok alapjan - a kvetelés kényv
szerinti értéke €s a kovetelés varhatéan megtériilé Gsszege kozitti - veszteségjellegl - kiilonbszet
Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentbs Gsszegli, vagyis egy éven tuli és
meghaladja a 200 eFt-ot.

A vevonként, az addsonként KisOsszegii koveteléseknél - a vevdk, az addsok egyiittes minbsitése
alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 szdzalékaban
hatarozzuk meg.

18. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1év$ deviza, a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir (egyiitt: kiilfoldi pénzértékre sz0lo eszkdz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutét, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kzzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
atszamitani.

Az eldzbekben eloirt devizadrfolyam hasznalatatdl el kell térni, ha a hitelintézet, illetve a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutira szolé eszkbzoket és
kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman kell forintra
atszamitani.

19. Céltartalékok képzése

Az ad6zas elbtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a multbeli,
illetve a folyamatban 1évé iigyletekbdl, szerz6désekbol szarmazd, harmadik felekkel szembeni fizetési
kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatarozott garancialis kotelezettséget, a
fliggd kotelezettséget, a biztos (jovobeni) kitelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités
miatti fizetési kotelezettséget, a kdrnyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulénapon
valoszinli vagy bizonyos, hogy fennallnak, de Osszegilk vagy esedékességiik idopontja még
bizonytalan, és azokra a vallalkozoé a szitkséges fedezetet mas médon nem biztositotta.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulonapon fennallo kotelezettségeket akkor is figyelembe kell,
venni, ha azok csak a mérlegforduldnap és a mérlegkészités idépontja kozott valnak ismertté.
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Céltartalékképzés a jovobeni kéltségekre

Az ad6zas elotti eredmény terhére - a valos eredmény megallapitasa érdekében a sziikséges mértékben
- céltartalékot képeziink az olyan varhatd, jelentds €s id6szakonként ismétlédé jovobeni koltségekre
(kiilondsen a fenntartdsi, az atszervezési koltségekre, a kormyezetvédelemmel kapcsolatos
koltségekre), amelyekrdl a mérlegfordulénapon feltételezheté vagy bizonyos, hogy a jovében
felmeriilnek, de dsszegiik vagy felmeriilésiik iddpontja még bizonytalan és nem sorolhatdk a passziv
idobeli elhatarolasok kozé.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulénapon fennalld varhato koltségeket akkor is figyelembe
lehet venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités idopontja k6zott valnak ismertte.

20. A cazdasagi eseménvek konvvelésének hatarideje

A pénzeszkodzoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzoket érinté tételeket legkésibb a targyhot kovetd ho
20-4ig a konyvekben kotelezden rogziteni kell.

Az értékesikkenés elszamolasanak gyakorisaga:

A targyi eszkdzok aktivalasat az analitikaba az aktivalast kvet6 honap végéig fel kell jegyezni, de az
értékcsdkkenést csak az év végi zaras keretében kell elszamolni, - mind az analitikdban, mind a
fékdnyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események kdonyvelésének hatarideje:

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miveletek, események
megtorténte utdn negyedévenként, a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni és
a fokdnyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval egyeztetni.

(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az iddbeli elhatarolasok, tovabba a devizas, valutas
tételekhez kapcsolddo arfolyam kiilonbozetek megallapitasanak és a fokonyvben torténd elszdmolasa
amely csak az éves zaras keretében torténik.)

21. Konvvviteli zarlat

Konyvviteli zarlat csak év végén késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos konyvelés teljessé
tétele érdekében egyeztetni kell a fékonyvet az analitikakkal és el kell végezni a kiegészitd, helyesbitd
€s egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamolo-készitési hataridoig kell elvégezni. Az éves zaras utan a fokdnyvi kivonat
mellett minden fokonyvi kartont s analitikat is ki kell nyomtatni.

22. A kiegészitd melléklet szerkezete és tartalma

A kiegészitd mellékletbe azokat a szamszerii adatokat és szOveges magyarazatokat kell felvenni,
amelyeket e térvény el6ir, tovabba mindazokat, amelyek a gazdalkodd vagyoni, pénziigyi helyzetének,
miikddése eredményének megbizhat6 és valos bemutatasahoz a tulajdonosok, a befektetdk, a hitelezok
szamara - a mérlegben, az eredménykimutatasban szerepl6ksn tilmenden - sziikségesek. A kiegészitd
mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - mas jogszabalyban eldirt -
informéciodkat is.

A kiegészité melléklet felépitése

I. Altalanos kiegészitések
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1.A gazdalkod6 bemutatasa
1.1. A gazdalkodé fébb adatai
- székhely
- internetes honlap cime (ha beszamoldjat honlapjan is kizzéteszi)
- miikddési forma
- alapitas, alakulas idépontja
- kdnyvvizsgalati kotelezettség
- a kdnyvviteli szolgéltatas kdrébe tartozé feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelds személy
nyilvanos adatai
- tevékenységi kor
- piaci helyzet ( f6bb értékesitési teriiletek, illetve beszerzési forrasok )
1.2. A killfoldi telephelyek f&bb adatai telephelyenként
- megnevezés
- ¢cim
- befogado orszag
- a miikddéshez tartosan rendelkezésre bocsatott eszkozok értéke
- a kiilfoldi gazddlkodasbol szarmazé kivetelések és kotelezettségek
- a kiilfoldi gazdalkodasbol szarmazo addzott eredmény
- a kiilfoldon befizetett fobb adok dsszegei
2. A szamviteli politika f8 von4sai
- A szamviteli politika meghatarozé elemei
- szamviteli politika meghatérozo6 elemeinek valtozasa és azok eredményre gyakorolt hatasa
4. A szamviteli alapelvektdl valo eltérés ismertetése
5. A valds vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzet alakuldsanak értékelése
A kiegészité mellékletben értékelni kell a valés vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet, az
eszkdzok €s a forrisok Gsszetételét, a sajat t6ke és a kotelezettségek tételeinek alakulasat, a
likviditas és a fizetoképesség, valamint a jovedelmezdség alakulasat, az alabbi mutatokkal:
1) Sajat téke ardnya = ( Sajat toke / Idegen téke ) X 100
2) Tokefesziiltségi mutatd = ( Idegen téke / Sajat téke ) X 100
3) Eladésodottsagi mutato = ( Kotelezettségek / Sajat toke ) X 100
4) Tokeerdsség = ( Sajat téke / Mérlegféosszeg ) X 100
5) Likviditasi mutaté = ( Forgéeszkozok / Rovid lejaratu kotelezettségek ) X 100
6) Likviditasi gyorsrata = ( Forgbeszkozok - Készletek / Révid lejaratt kotelezettségek ) X
100
7) Adossagszolgalati fedezet mutatdja = ( Mérleg szerinti eredmény + Ertékcsokkenési leiras /
Hosszil lejarat(i kotelezettségek esedékes torlesztérészlete )
8) Tékearanyos jovedelmezOség = ( Addzott eredmény / Sajat téke ) X 100
9 Arbevételare’myos Jovedelmezdség = ( Adozott eredmény / Nettd arbevétel ) X 100
10) Eszkdzardnyos jévedelmezdség = ( Addzott eredmény / Eszkozok Ssszesen )
11) Tokearanyos osztalék = ( Fizetend osztalék / Jegyzett téke ) X 100

II. A mérleghez kapcsolodo kiegészitések

1. A mérleghez kapcsolodé éitalénos kiegészitések

1.1. A nem &sszehasonlithatd adatok tételes ismertetése és indokldsa

1.2. T6bb helyen is szerepeltethetd adat ismertetése

1.3. A besorolasok és minésitések megvaltoztatasanak hatésai

1.4. Az értékelési elvek megvaltoztatasanak bemutatasa

2.Eszkozok

2.1. Az elszamolt értékvesztés és a visszairt értékvesztés bemutatisa mérlegtételek szerinti
bontasban (nyité érték, targyévi ndvekedés, targyévi csdkkenés, zard érték)

2.2. A bevételek aktiv iddbeli elhatarolasanak részletezése

3.Forrasok
3.1. A sajat toke iizleti éven beliili valtozasa, annak okai
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2. napirendi pont 3. melléklet Szabdlyzat-tervezet

3.2. A céltartalékképzés és felhasznalas részletezése

3.3. A hatrasorolt kotelezettségek értéke jogcimenként

3.4. Azon kételezettségeknek a bemutatasa amelyeknek a hatralév futamideje tébb, mint 6t év
3.5. A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsdnak részletezése

I1I. Az eredménykimutatashoz kapcsolddé kiegészitések

1. Az dssze nem hasonlithaté adatok kozlése és indokolasa

2. Az értékesités nettd arbevétele a Iétesitd okiratban megjelslt fobb tevékenységenkénti
megbontasban

3. A kutatas, kisérleti fejlesztés targyévi koltségeinek ismertetése

4. A thmogatési program keretében kapott, folydsitott, illetve elszamolt dsszegek tamogatasonként

5. A tamogatasi program keretében végleges jelleggel kapott, folyositott, illetve elszamolt dsszegek
tamogatasonként /a kapott &sszeg, annak felhasznalasa (jogcimenként és évenként), a rendelkezésre
allo 5sszeg megbontdsban./

IV. T4jékoztato kiegészitések
1. A targyévben foglalkoztatott munkavallalok létszamanak és javadalmazasanak bemutatdsa
2. A vezetd tisztségviselok, az igazgatosag, a feliigyeld bizottsag tagjaival kapcsolatos adatok
- azlizleti év utan jard jaranddsag Osszege
- folyositott eldlegek és kélesondk dsszege
- aneviikben vallalt garancidk
- korabbi vezetb tisztségviselbivel szembeni nyugdijfizetési
- minden képviseletre jogosult személynek a neve és lakohelye, aki az éves beszamolot
kételes alairni.
3. Az ellendrzés soran feltart jelentds dsszegii hibak hatasai
4. Kornyezetvédelem
4.1. A kérnyezet védelmét kdzvetleniil szolgalé targyi eszkdzok adatai
4.2. A veszélyes hulladékok, kdrnyezetre karos anyagok valtozasa
(nyitdkészlet, targyévi ndvekedés €s csokkenés, zard készlet mennyiségi és értékadatai veszélyességi
osztalyok szerint)
4.3. Kornyezetvédelemmel kapcsolatos egyéb adatok
- akomyezetvédelmi kotelezettségekre képzett céltartalék osszege
- kornyezetvédelemmel kapcsolatosan elszamolt koltségek dsszege
- a kotelezettségek kozott ki nem mutatott kdrnyezetvédelmi, helyreallitasi kotelezettségek
varhaté Osszege
5. Az ado6zott eredmény felhasznalasara vonatkozo javaslat ismertetése, amennyiben az nem egyezik
meg a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott hatdrozattal.
6. Tajékoztatas az KIVA szerinti adézdsra és nyilvantartasra torténd attérésrol vagy visszatérésrol

Az éves beszamold részét képezd kiegészitd mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével a gazdalkodo
képviseletére jogosult személy koteles alairni.
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Ertékelési szabalyzat
Altalanos informaciék

A Szamviteli tdrvény olyan szamviteli szabalyokat régzit, amelyek ésszhangban dlinak az
Eurdpai Kozbsségnek e jogterliletre vonatkozé iranyelveivel, figyelemmel vannak a
nemzetkézi szamviteli elvekre, és amelyek alapjdn megbizhato és valds Osszképet
biztosité tajékoztatds nyujthatd a térvény hatalya ala tartozok jovedelemtermeld
képességérdl, vagyonardl, vagyonanak alakulasardl, pénziigyi helyzetérdl és jovobeli
terveirdl.

A torvény hatalya a gazdalkoddkra terjed ki.

Gazdalkoddk a kovetkezdk:
- - avallalkozo,
- - az adllamhaztartas szervezetei,
- - azegyéb szervezet,
- - a Magyar Nemzeti Bank,
- - az altaluk, illetve természetes személy altal alapitott egészségligyi, szocialis
és oktatasi intézmény.

A Szamviteli térvény ugynevezett ,végtermék szabdlyozasra” épul, vagyis a beszamolasi
kételezettség teljesitésére helyezi a hangsulyt. Eppen ezért a torvény elvi, keretjellegii
szabdlyainak alkalmazdsanal, a beszamold elkészitésekor és a kodnyvvezetés soran a
Szamviteli térvényben meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni.

A véllalkozas folytatasanak elve

A Szamviteli térvény szerint a beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl
kell kiindulni, hogy a gazddlkodé a belathaté jévGben is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen
okbdl térténé jelentds csokkenése.

A Szadmviteli térvény a mikodé vallalkozasok szamviteli szabdlyait rogziti. Eszerint a
vallalkozas eszkdzeit értékcsdkkenéssel, értékvesztéssel csokkentett beszerzési/eldallitasi
(mdltbeli) koéltségen értékeli a beszamoldban. Elsédleges cél az eredmény pontos
meghatarozasa.

A teljesség elve

A Szadmviteli térvény szerint a vallalkozasnak kényvelnie kell mindazon gazdasdgi
eseményeket, amelyek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatdsat a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve a kettés kényvvitelt vezetd
védllalkozdsnal azokat a gazdasdgi eseményeket is, amelyek az adott naptari évre
vonatkoznak, ameiyek a mérleg fordulénapjat koévetéen, de még a mérieg eikészitését
megel6z8en valtak ismertté, tovabbd azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart
év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja el6tt még nem kdévetkeztek
be, de a mérleg elkészitését megelézéen ismertté valtak.

A forduldnap és a mérlegkészités napja koézotti idétartam szolgdl azon szamviteli
feladatok végrehajtdsara, amelyek szlikségesek a beszamolo elkészitéséhez.

A valddisag elve

A valddisag elve azt a kévetelményt fogalmazza meg, hogy a kdnyvvitelben régzitett és a
beszamoldban szereplé tételeknek a valdsagban is megtaldlhaténak, bizonyithatéknak,
kiviilallok altal is megallapithatdknak kell lennilik. Ertékeléstiknek meg kell felelniiik a
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Szamviteli térvényben elGirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédd értékelési
eljarasoknak.

Mas megkozelitésben a valddisdg elve a beszamold tételeinek leltarral vald
alatdamasztasat jelenti, ugyanis a kényvek év végi zarasahoz, a beszdmold elkészitéséhez
olyan leltart kell &sszeallitani, amely tételesen, ellendrizhetd médon tartalmazza a
vallalkozésnak a mérleg fordulénapjan meglévd eszkdzeit és forrasait mennyiségben és
értékben. A mérlegtételeket a Szdmviteli térvény elGirdsai szerint kell értékelni.

Az évatossag elve

A Szamviteli térvény azt a kdvetelményt fogalmazza meg, hogy nem lehet eredményt
kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatérozdsa soran az értékvesztés elszamoldsaval, a céltartalék képzésével
vehetd figyelembe az el6reldthaté kockézat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a
mérleg forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja koézott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, értékvesztéseket, céltartalékot el kell szamolni, fliggetlenll attdl,
hogy a targyév eredménye nyereség vagy veszteség.

Az 6vatossdg elvéhez szorosan kapcsolédik az értékelés kérdése is. Az Ovatossag elve
ebben az &sszefliggésben azt jelenti, hogy az eszkdzoket nem szabad felértékelni, a
forrasokat pedig leértékelni. Amennyiben ettdl eltériink, Ugy nem realizalt eredményt is
kimutatnank a beszamoldban.

Az 8sszemérés elve

A Szamviteli tdrvény szerint az éves beszamoldt készitéknél az adott iddszak
eredmenyének meghatédrozdsakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek elismert
bevételeit €s a bevételeknek megfelel§ kdltségeit (réforditasait) kell szdmitdsba venni,
figgetleniil a pénzigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az
idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdaségilag felmeriiltek.

Az Osszemérés elve azt jelenti a kett8s kényvvitelt vezet§ vallalkozdsnal, hogy az
arbevételt akkor kell elszamolni, amikor a szolgaltatas elvégzése ténylegesen a szerzédés
szerint megtortént.

A tartalom els8dlegessége a formédval szemben elv

Ez az alapelv azt jelenti, hogy az éves beszadmoldban az lizleti tranzakciék bemutatdsa
azok kbzgazdasagi tartalma alapjan térténik, nem pedig a jogi formula alapjan. Az
idevonatkozé nemzetk6zi szdmviteli standard ezen elv tartaimat a kovetkezGképpen
kozeliti: ,Ha azt kivanjuk, hogy az informécié hliségesen mutassa be azokat a
tranzakcidkat és egyéb eseményeket, amelyeket bemutatni kivén, az szlikséges, hogy
ezeket lényegiik és gazdasdgi valésagtartalmuk alapjan szamoljék el és mutassak be, és
nemcsak jogi formajuk alapjan. A tranzakcidk és egyéb események lényege nem mindig
felel meg annak, ami jogi vagy kiagyalt formajukbél kit(inik.”.

A tartalom elsGdlegessége a formaval szembeni elv (vagy masképpen fogalmazva
Jényeg a forma felett”) szerint tehdt a beszdmoldban és az azt aldtdmasztd
kdnyvvezetés sordn a gazdasdgi eseményeket a valds gazdasdgi tartalmuknak
megfelel8en kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell - az egységes szamlakeret
elSirasai szerint - elszamolni.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elve szerint az eszkozdket és a kételezettségeket a konyvvezetés és
a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell régziteni a nyilvdntartdsokban azokat
egyedileg értékelni,
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Az eszk6zok és kotelezettségek egyedenkénti rogzitése teremti meg a lehetdséget az
egyedi értékeléshez. Mas megkozelitésben az egyedi értékelés elvét tamasztja ald a
tételes leltar, ugyanis az eszk6z6k meglétét csak egyedileg lehet megallapitani.

A brutto elszamolas elve
A bruttd elszamolas elve azt jelenti, hogy a bevételek és a koltségek (raforditdsok),
illetve a kévetelések és a kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el.

A bruttd elszdmolas elvének megsértése a beszamolo informativ jellegét szlkitené.

A bevételek és a kéltségek, illetve a kdvetelések és a koételezettségek egymassal
szembeni elszdmoldsa - azaz nettdé moddon vald elszamoldsa - sértené a megbizhaté,
valdés kép bemutatasnak kotelezettségét.

Kilonésen fontos a bruttd elszéamolas elvének érvényesitése az eredménykimutatds
Gsszedllitésa sordn, ugyanis csak ezen elv maradéktalan figyelembe vétele teszi lehetévé
az eredmény alakulasara hatd tényezo6k, valamint az eredménykategdriak bemutatasat.

Az idbbeli elhatarolas elve

Az id6beli elhatarolas elve az dsszemérés elvéhez kapcsolddd kiegészité elv, de szoros
kapcsolatban van a teljesség, az 6sszemérés és a valddisdag elvével is. Az idGbeli
elhatarolas elve azt jelenti, hogy az éves beszamoldt készit6knél az olyan gazdasagi
események kihatasait, amelyek két vagy t6bb évet is érintenek, az adott iddszak
bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgald idészak és az elszdmolasi id6szak kézétt megoszlik. A kettés konyvvitelt vezet6
vallalkozasok esetében el6fordulhat, hogy egy gazdasdgi esemény két vagy tobb
elszamoldsi idGszakot érint. Az idébeli elhatdrolas elvét érvényesitendd a bevételeket,
illetve koltségeket ebbdl kdvetkezéen meg kell osztani.

A lényegesség elve

Ezen alapelv megfogalmazasakor elsédlegesen az a kérdés merul fel, hogy mi tekinthetd
lényegesnek. Lényegesnek mindsil a beszamolé szempontjabél minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalé
vallalkozas doéntéseit. A megfogalmazasbol érzékelhetd, hogy a lényegesség elve
szubjektiv elemeket is tartalmazhat. Nyilvdnvaldan a vallalkozds az adott kérialmények
ismeretében itélheti meg az informacié lényeges vagy nem lényeges voltat, azaz, hogy
elhagyhatd-e, vagy feltétlendl sziikséges, mert fontos informacio.

A koltség-haszon 0sszevetésének elve
A koltség-haszon Osszevetésének elve gazdasagossagi kovetelményt fogalmaz meg.
(Emiatt hasznalatos a gazdasagossag elve megnevezés is.).

Ezen alapelv szerint a beszamoléban nyilvanossagra hozott informacidk
hasznosithatésdga (hasznossaga) alljon aranyban az informacidék elballitdsanak
kéltségeivel. Masképpen fogalmazva az éves beszamoldban szereplé informaciébdl
nyerhet6 haszon haladja meg az informacié elGallitasanak koltségeit.

A vildgossag elve

A vildgossag elve azt a kovetelményt fogalmazza meg, hogy a konyvvezetést és a
beszamolét attekinthets, értheté, a Szamviteli térvénynek megfeleléen rendezett
formaban kell elkésziteni.

A vilagossag elve a szamviteli rendszer egészére vonatkozd alapelv. Az érthetGség, az
attekinthetdség azt jelenti, hogy a beszamold a szamvitelhez ért6 szakemberek szamara
informativ tartalmu.
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Az attekinthetdséget segiti a mérleg és az eredménykimutatds szerkezeti felépitése és
részletezése.

A folytonosséag elve

A folytonossag elve azt jelenti, hogy a naptari év nyitémérlegében szerepld adatoknak
meg kell egyeznilk az el6z§ évi zarémérleg megfeleld adataival. Az egymast kdévetd
években az eszkdzok és forrdsok értékelése, az eredmény szadmbavétele csak a
Szédmviteli térvényben meghatarozott szabalyok szerint véltozhat.

A kllénboz6 idészakok beszdmoléjat gy kell bsszeallitani, hogy biztositott legyen az
Osszehasonlithatésdg. Ez azdltal is biztositott, hogy a mérlegben és az
eredménykimutatasban minden tételnél fel kell tiintetni az el6z8 naptari év megfeleld
adatat is.

A kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség azt jelenti, hogy a beszamold tartalma és formaja, valamint az azt
alatdmasztd kdnyvvezetés tekintetében az adllandésagot és az 6sszehasonlithatésagot
biztositani kell.

Ez a szamviteli alapelv elsésorban a véllalkozas szamviteli politikdjanak az egymast
kdvetd idészakokban valé kovetkezetes alkalmazasat jelenti. Nyilvanvaléan a valasztott
értékelési eljdrasok csak akkor véltoztathatok meg, ha a Szamviteli térvény azt elGirja,
illetve a kériilmények azt sziikségessé teszik.

A szamvitel elméletileg egyik legvitatottabb kérdése az értékelés. Ennek az az oka, hogy
az értékelés egyidejlileg kettds funkciét télt be.

- - egyrészt meghatdrozza a vagyon értékét,

- - masrészt hatdssal van az eredmény nagysagara.

A magyar szamviteli rendszer a realizaciés elvre épiil, vagyis csak akkor lehet eredményt
kimutatni, ha az értékesités (realizdlds) megtdrtént. Ezen elv alkalmazdsa azt is jelenti,
hogy az eredmény meghatédrozasanak van ily médon prioritdsa, vagyis ehhez kell
hozzarendelni a vagyon értékelését. Gyakorlati szempontbél ez Ugy valésithaté meg,
hogy a befektetett eszk6zdket és a forgoeszkdzédket.

- - beszerzési kéltségen (beszerzési dron) illetve.

- - el6allitasi koltségen.
értékeljuk.

Az értékelésnél a vdllalkozas folytatdsanak elvébsl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényestlését eltéré rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység
folytatasanak ellentmondd tényezé, kériilmény nem all fenn.

Az el6z8 Uzleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor
véltoztathatok meg, ha a valtoztatdst elgidézé tényez6k tartésan - legaldbb egy éven tul
- Jelentkeznek, és emiatt a véltozds allandénak, tartésnak mindsil. Ez esetben a
valtoztatast el6idézd tényezéket és szamszeriisitett hatasukat a kiegészité mellékletben
részletezni kell.

Az eszkézbket €s a kotelezettségeket leltdrozassal, egyeztetéssel ellendrizni, és
egyedenként értékelni kell. Egyedenkénti értékelésnek mindsil a kilénbdzé
idépontokban beszerzett, altaldban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel
rendelkezd eszkézoknél az atlagos beszerzési aron, tovabbd a FIFO mddszerrel torténd
értékelés is.
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Az eszkozok bekeriilési értéke

Az eszkdz bekeriilési (beszerzési, elGallitasi) értéke az eszkéz megszerzése, létesitése,
izembe helyezése érdekében az lzembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig
felmerilt, az eszkézhdz egyedileg hozzakapcsolhaté tételek egylttes OGsszege. A
bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel csékkentett, feldrakkal novelt vételarat,
tovdbbd az eszkéz beszerzésével, lizembe helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval
kapcsolatban felmeriilt szallitédsi és rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési,
kdzvetitSi tevékenység ellenértékét, dijait, a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolddd
addkat (a beszerzéskor fizetett fogyasztasi adot, jovedéki adét), a vamterheket foglalja
magaban.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi az eszk6z beszerzéséhez szorosan
kapcsolddé.
- - illeték [vagyonszerzés (ajandék, 6roklés, adasvétel, csere utan jaro) illetéke],
- - az elbzetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi adé,
- - ajogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,
- - az egyéb hatdsagi igazgatdsi, szolgéltatasi eljarasi dij (kérnyezetvédelmi
termékdij, szakértéi dij),
- - avasarolt vételi opcio dija.

A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhatd elGzetesen felszamitott
altaldnos forgalmi adod, tovabba az altalanos forgalmi adérdl széldé torvény szerint
ellenérték aranyaban megosztott el6zetesen felszamitott altaldanos forgalmi adé le nem
vonhaté hanyada. A beruhdzdshoz kapcsolddd, véglegesen kapott tamogatds dsszege
nem csékkenti az eszkéz bekerlilési (beszerzési) értékét.

A bekerilési (beszerzési) érték részét képezi.
a) az eszkdz beszerzéséhez, elGallitasahoz kozvetlenll kapcsoléddan igénybe vett hitel,
kdlcsén.

- - felvétele elbtt fizetett — a hitel, a kblcsén feltételként eldirt — bankgarancia
dija,

- - szerzbdésben meghatdrozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dij,
folybsitasi - jutalék, a hitel igénybevételéig felszamitott rendelkezésre tartdsi
jutalék,

- - szerzédés kézjegyzdi hitelesitésének dija,

- - felvétele utdn az eszkdz lizembe helyezéséig, raktarba torténd beszallitasaig
terjedd idészakra elszamolt (idészakot terhel6) kamat,

b) a beruhdzashoz, a vagyoni értékl joghoz kdzvetlenil kapcsolddd — az eszkdz lizembe
helyezéséig terjedd idGszakra elszamolt (iddszakot terheld) - biztositdsi dij, tovabba.

c) a beruhdzashoz, a vagyoni értékli joghoz kbézvetlentl kapcsolédd - devizaszamlan
meglévd devizakészlettel nem fedezett - devizakételezettségnek az eszkdz lizembe
helyezéséig terjedd id6szakra elszamolt arfolyamkilénbozete, fliggetlendl attél, hogy az
arfolyamnyereség vagy arfolyamveszteség, valamint.

d) a beruhdzds tervezés, a beruhdzds elGkészités, a beruhazas lebonyolitds, az Uj
technoldgia elsajatitas (a betanitas) dijai, kbzvetlen koltségei.

Epitési telek (fdldteriilet) és rajta 1évé épiilet, épitmény egyidejli beszerzése esetén,
amennyiben az épliletet, az épitményt rendeltetésszerlien nem veszik hasznalatba (az
épulet, épitmény rendeitetésszerlien nem hasznosithatd), akkor az épiilet, épitmény
beszerzési, bontasi kéltségeit, tovabba a vasarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele
érdekében végzett munkak koltségeit, raforditasait a telek (a foldterllet) értékét noéveld
beszerzési koltségként kell elszamolni a telek (a féldteriilet) bontas utani (az Ures telek)
piaci értékének megfelelé Osszegig, az ezt meghaladd koéltségeket, raforditasokat a
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megvaldsulé beruhazas (az épiilet, az épitmény) bekeriilési (beszerzési) értékeként kell
figyelembe venni,

Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba vett fldteriiletet és
minden olyan eszkdzt, amelyet a féiddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
kdzé sorolandé: a fdidterilet, a telek, a telkesités, az épllet, az épliletrész, az egyéb
épitmény, az uzemkérdn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovdbba az
ingatianokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok, fiiggetlendl attdl, hogy azokat
vasaroltak, vagy a vallalkozd Ellitotta els, illetve azok sajit tulajdonu vagy bérelt
ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok kézott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon
végzett és aktivalt beruhdzast, felujitast is.

Egy adott beruhdzids miatt lebontott és Ujraépitett épllet, épitmény bontdsdnak
kéltségeit az adott beruhdzds bekeriilési (beszerzési) értékébe be kell szamitani. Az
Ujraépités koltsége az ujradpitett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékének mindsiil.

A targyi eszkéz biztonsagos lizemeltetéséhez, rendeltetésszer(i hasznélatahoz szlikséges
- €s a targyi eszkdz beszerzésével egyidében vagy annak iizembe helyezéséig beszerzett
- tartozékok, tartalékalkatrészek beszerzési értéke - fiiggetlentil attdl, hogy az a targyi
eszkdz szamlazott értékében vagy kiildn szamldban jelenik meg - a targyi eszkdz
bekertilési (beszerzési) értéke részének tekintends.

A bekerlilési (beszerzési) értéket csékkenti a probaiizemeltetés soran el6allitott, raktarra
vett, értékesitett termék, teljesitett szolgdlitatas elSallitasi koltsége, ennek hidanyaban az
allomanybavételkori piaci értéke, illetve a még vérhatéan felmeriild koltségekkel
csOkkentett eladasi ara, varhaté eladasi dra, valamint a bekeriilési (beszerzési) értékben
elszamolt kamat Osszegét csokkenti a beruhdzasra adott eléleg utadn, annak
elszdmoldsaig, a beruhdzasra elkiilénitett pénzeszkéz utdn, annak felhasznalasaig kapott
kamat Osszege.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmeriléskor, a gazdasagi
esemény megtérténtekor (legkés8bb az iizembe helyezéskor) kell szémitasba venni a
szamldzott, a kivetett 6sszegben. Amennyiben az izembe helyezésig, a raktarba térténd
beszdllitasig a szamla, a megfelel§ bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget az
illetékes hatésag nem dllapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre &l
dokumentumok (szerz8dés, piaci informécié, jogszabalyi el6iras) alapjan kell
meghatdrozni. Az igy meghatdrozott érték és a ténylegesen szdmlazott vagy késGbb
modositott fizetenddé (kivetett) &sszeg kozotti killdnbdzettel a beszerzési értéket a
végleges bizonylatok kézhezvétele id8pontjaban akkor kell médositani, ha a kiilsnbézet
Osszege az adott eszkdz értékét jelentésen moédositja.

A targyi eszkoznél értéket néveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni
a meglevd targyi eszkéz bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
élettartamdnak noévelésével dsszefiiggé munka, tovabba az elhasznalédott targyi eszkéz
eredeti allaga (kapacitdsa, pontossdga) helyredllitdsat szolgalé feldjitdsi munka
elienértékét is.

A targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsdgos (izemeltetését szolgald javitasi,
karbantartasi munka, tovabbd az erdénevelési, az erddfenntartdsi, az erdofeldjitasi
munka ellenértékeét, illetve sajat vallalkozdsban végzett megvaldsitdsa esetén a felmeriilt
€s a tevékenységhez kdzvetleniil kapcsolddd koltségek értékét nem lehet a targyi eszkdz
bekerllési (beszerzési) értékében figyelembe venni.

Az eszkdz értekét ndveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni az
eszkéz haszndlati értékét nével6 munkafolyamatok, illetve megmunkélds ellenértékét
jelentdé bérmunkadijat.
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Az eszk6z értékét noveld bekerilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni ingatlan
beszerzése esetén az ingatlan értékébe - szerz6dés alapjan - beszamitott, kordbban a
bérleti jog megvasarlasa cimén fizetett, bérleti jogként kimutatott (még le nem irt)
dsszeget.

Importbeszerzésként kell elszamolni az eszkdznek a kiilkereskedelmi aruforgalomban
kulfoldrél torténd beszerzését (termékimport), tovabba azt a belféldon, illetve kilfélddn
igénybe vett, kilféldiek altal nyGjtott szolgaltatast, amelynél a szolgaltatast nyudjtéd
gazdasagi tevékenysegének székhelye, illetve allandé telephelye, ezek hianyaban
lakohelye, szokasos tartézkodasi helye kilféldén van (szolgaltatas-import), fiiggetlendl
attél, hogy az ellenértéket devizaban, valutaban, exportaruval, export-szolgaltatassal,
vagy kilkereskedelmi szerzédésben meghatarozott forintszamlardl forintban egyenlitik ki.
Az importbeszerzés elszamolasa szempontjabdl kilféld a Magyar Koztarsasag
allamhataran kivili terilet. A kdz- és maganvamraktarbdl torténd beszerzés a vamjogrol,
a vameljarasrol, valamint a vamigazgatasrdl szold térvényben régzitett feltételek szerint
mindsll importbeszerzésnek,

Gazdasagi tarsasagnal alapitaskor, t6keemeléskor a jegyzett téke fedezeteként, tovabba
a jegyzési, a kibocsatasi érték és a nevérték kilénbozeteként, a jegyzett tékén feliili toke
fedezeteként nem pénzbeli (vagyoni) hozzajarulasként atvett (kapott) eszkdz létesitdé
okiratban, annak médositasdban, illetve a kozgyiilési, az alapitoi, a taggytilési
hatarozatban meghatarozott értéke bekerlilési (beszerzési) értéknek mindsiil. Atalakulds
esetén a létesitd okiratban meghatarozott értéknek az atalakuldssal létrejové gazdasdgi
tarsasdg végleges vagyonmérlegében szerepld értéket kell tekinteni.

Uzleti vagy cégérték bekeriilési (beszerzési) értéke cégvasarlas, illetve dtalakulds esetén
a kidlénboézet.

A gazdasdgi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelenté befektetés bekeriilési
(beszerzési) értéke vasarlaskor a részvényekért, (lizletrészekért, vagyoni betétekért
fizetett ellenérték (vételar), cégvasarlaskor — Uzleti vagy cégérték, illetve negativ Gzleti
vagy cégérték kimutatasa esetén — az lzleti vagy cégértékkel cstkkentett, a negativ
lizleti vagy cégértékkel novelt ellenérték (vételar).

A gazdasdgi tdrsasdgban |évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési
(beszerzési) értéke alapitaskor, tdkeemeléskor a Ilétesitdé okiratban, annak
modositasaban, illetve a kodzgylilési, az alapitdi, a taggylilési hatarozatban a jegyzett
toke fedezeteként, valamint a jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték
kilonbozeteként, a jegyzett tékén feliili téke fedezeteként meghatdrozott vagyoni
hozzajarulas egylittes értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek és a rendelkezésre
bocsatott nem pénzbeli betétnek megfeleld Gsszegben.

A gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetés névértéke fejében
a jegyzett toke leszallitasakor (ide értve a tékeleszallitdssal egyidejlileg végrehajtott, a
leszallitott jegyzett tOkével aranyos jegyzett tékén fellli sajat téke kivondst is) atvett
eszkoz bekerililési (beszerzési) értéke a gazdasagi tarsasag altal kozolt, illetve szamlazott
érték, a gazdasagi tarsasdg jogutéd nélkuli megszlinése esetén a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti érték.

Gazdasagi tarsasag atalakuldsa esetén a megsziint gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni
részesedést jelentdé befektetés ellenében kapott részesedés bekerlilési (beszerzési)
értéke a megszlnt részesedésre jutd - a megsziint gazdasagi tarsasdg végleges
vagyonmeérlege szerinti - sajat téke 6sszege.

Gazdasagi tarsasag beolvaddsa esetén a kilsé tulajdonosndl a megszlint gazdasagi
tarsasagban [évé tulajdoni részesedést jelenté befektetés ellenében kapott részesedés
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bekeriilési (beszerzési) értéke a megszlint részesedésre juté - a megszlint gazdasdgi
tdrsasag végleges vagyonmeérlege szerinti - sajat tSke dsszege.

Koveteles fejében atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkéz megdllapodds,
csereszerz6dés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szdmlazott, bizonylatolt) értéke.

Csere Utjan beszerzett eszkéz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkdz csereszerzddés
szerinti €rtéke, a cserébe adott eszkéz eladasi ara.

A hitelviszonyt megtestesité, kamatozé értékpapir bekeriilési (beszerzési) értéke nem
tartalmazhatja a [vételdr részét képezd, tovabbd a kibocsatisi okiratban, a
csereszerzGdésben, a vagyonfelosztési javaslatban meghatarozott piaci, forgalmi,
beszamitasi érték részét képezd] (felhalmozott) kamat Osszegét,

A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési)
értéke az dtaddnal kimutatott nyilvantartas szerinti (legfeljebb forgalmi, piaci) érték,
illetve az ajdndékként, hagyatékként kapott eszkdz, tovdbba a tobbletként fellelt (a nem
adminisztraciés hibabdl szarmazé tobblet) eszkbz esetében az eszkdznek az allomanyba
vétel idépontjdban ismert piaci értéke.

A sajat kiskereskedelmi egységbe kiszallitott, illetve felhasznalt sajat el6allitasd termék
forgalmi értéke utédn fizetendd ado, jarulék, termékdij Osszege is a termék bekeriilési
(beszerzési) értékének (elSallitasi kdltségének) részét képezi.

A pénzlgyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett
€s a szerz8dés szerinti feltételek teljesiilésének meghidsuldsa miatt késébb visszavett, a
két idépont kézétt a vevd altal hasznalt eszkoz visszavételkori beszerzési értékeként az
eszk6z - a lizingbeadd, illetve az eladé &ltal kiallitott helyesbité szamldban rogzitett -
piaci értékét, legfeljebb az eredeti eladdsi arat kell figyelembe venni.

A kilféldi székhelyi véllalkozas magyarorszagi fidktelepénél a miikbdéséhez, a
tartozasok kiegyenlitéséhez részére biztositott — tartésan rendelkezésre bocsatott -,
vagyonként kapott nem pénzbeli hozzajarulas szerzédés, megallapodds szerinti értéke
(legfeljebb a vamérték és az e térvény szerinti egyéb beszerzési érték egylttes dsszege)
mindsil bekeriilési (beszerzési) értéknek.

A klféldi székhely( véllalkozas magyarorszagi fidktelepe miikédése soran, beszerzésként
kdteles elszamolni a kilfsldi székhelyl vallalkozastdl, vagy annak mas fidktelepétdl
kapott eszkéz szémla szerinti értékét. Az igy allomanyba vett eszkdz bekeriilési
(beszerzési) értéke - ez esetben is ~ magaban foglalja mindazon tételeket, amelyek az
eszkézhéz egyedileg hozzédkapcsolhatok.

Az eszkoz bekeriilési (eldallitasi) értékének részét képezik azok a kéltségek, amelyek.

- - az eszkdz (termék) el8allitdsa, izembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyredllitésa sordn kézvetleniil
felmertltek,

- - az elBallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovdbba.

- - az eszkézre (termékre) megfelels mutaték, jellemzdk segitségével

elszamolhatdk.

Az elvégzett, a nyljtott, a teljesitett szolgdltatas bekeriilési (elbdllitasi) értékének részét
azok a kéltségek képezik, amelyek.
- - aszolgaltatas végzése, nydijtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmerultek,
- - a szolgaltatas végzésével, nyujtdsaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba.
- - aszolgaltatasra megfelels mutatok, jellemz8k segitségével elszamolhaték.
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Az elBallitasi koltségek kozodtt kell elszamolni az idegen vallalkozé altal megvaldsitott
beruhazashoz a beruhdzo &ltal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat elddllitasu termek,
nyUjtott szolgaltatds kdzvetlen 6nkdltségét a vasarolt anyag, a sajat eléallitdsi termék
tényleges beépitésekor, a szolgdltatasnyujtassal egyidejlileg.

Ertékesitési koltségeket és az elballitassal kézvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi
és egyéb altaldnos koltségeket - az eszkdzértékelés alapjaul szolgaldo - kozvetlen
dnkoltség nem tartalmazhat.

A befektetett eszkdzok értékelése

A befektetett eszkozoket bekeriilési értéken kell értékelni, csbkkentve azt az elszamolt
értékcsokkenésekkel, értékvesztésekkel, ndvelve azt a visszairds dsszegével.

Amennyiben az alkalmazott leirdsok miatt az eszkdzok kényv szerinti értéke alacsonyabb
ezen eszkdzok eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken valé értékelés
(immateridlis javaknal, targyi eszkdzoknél a terven feluli értékcsokkenés, egyéb
eszk6zoknél az értékvesztés elszamolds) okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn,
a leirdsokat meg kell sziintetni (immateridlis javaknal, térgyi eszkzoknél a mar
elszamolt terven felllli értékcsékkenés, egyéb eszkoézoknél az elszamolt értékvesztés
osszegének csdkkentésével), — a megbizhatd és valds 6sszkép érdekében — az eszkdzt
piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartdsba vételkor megallapitott bekeriilési értékeére,
immaterialis joészagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembe
vételével meghatdrozott netté értékére az egyéb bevételekkel szemben vissza kell
értékelni (visszairas).

Amennyiben a torvényben meghatdrozott befektetett eszkdz piaci értéke jelentdsen
meghaladja a visszairds utdni kényv szerinti értéket [a nyilvéntartasba vételkor
megéllapitott bekeriilési értéket, illetve immateridlis joszagnal, targyi eszkdéznél a terv
szerinti értékcsokkenés figyelembe vételével meghatarozott nettd értéket], ezen eszkdz
piaci értéken is felvehetd. Ez esetben a bekeriilési érték, illetve immateridlis jészagnal,
targyi eszkoéznél a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembe vételével meghatérozott netto
érték és a piaci érték kiildnbdzetét az eszk6zdk kozott értékhelyesbitésként, a forrasok
kdzott — az értékhelyesbités dsszegével azonos dsszegben - értékelési tartalékkeént lehet
kimutatni.

Amennyiben a vdllalkozé tevékenységét tartosan szolgdld vagyoni értéki jog, szellemi
termék, targyi eszkdz (kivéve a beruhdzdsokat, a beruhdzasra adott elSlegeket),
tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értéke jelentésen meghaladja az adott
eszk6znek a visszairds utani kdnyv szerinti (bekeriilési) értékét, a piaci érték és a
visszairds utani kdnyv szerinti (bekeriilési) érték kozotti kilbnbdzet a mérlegben az
eszkoézok kozott ,Ertékhelyesbités”-ként, a sajat tékén beliil “Ertékelési tartalék”-ként

kimutathato.

Az eszkdzdék konyvekbdl torténd kivezetésekor az egyedi eszkdzhdéz kapcsolodo,
elkiilénitetten nyilvantartott értékhelyesbitést is ki kell vezetni az értékelési tartalékkal
szemben.

Tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, tovabba hitelviszonyt megtestesitd
értékpapiroknal bekeriilési érték a FIFO modszer szerint meghatdrozott beszerzési ar.

A mérlegben a hitelviszonyt megtestesits, egy évnél hosszabb lejaratd értékpapirt a fenti
bekeriilési értéken, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés
visszairt dsszegével névelt kdnyv szerinti értéken kell kimutatni.
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A forgéeszkozok értékelése

Készletek

Vasarolt készleteknél (anyag, aru) bekeriilési a FIFO moédszer szerint meghatérozott
bekerilesi érték, sajat termelési készleteknél (befejezetlen termelés, félkész és

késztermék, allatok) el8allitési koltség a FIFO moddszer szerint meghatdrozott eléallitasi
koltség.

FIFO mddszer: az els6ként bevételezett eszk6z elséként kiadva, az elséként megvasarolt
(eloallltott) eszkdz kerll el6szor értékesitésre (felhasznalasra), kévetkezésképpen az
idészak végén az eszkdzok kozétt maradd tételek a legutdbb megvasarolt (elballitott)
tételek.

A mérlegben a készletet bekerllési értéken, illetve értékvesztéssel csokkentett, az
értékvesztés visszairt Gsszegével névelt kényv szerinti értéken, a készletekre adott
elbleget az atutalt - a levonhatd eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem
tartalmazé - 0&sszegben, illetve a mar elszdmolt értékvesztéssel csokkentett, az
értékvesztés visszairt 6sszegével névelt kdnyv szerinti értéken kell kimutatni.

A befejezetlen épl’tési szerelési, illetve technoldgiai szerelési munka bekeriilési értéke a
kalkulaciés egység Osszes elszdmolt kézvetlen kéltségébdl a megrendelbvel még el nem
szamolt, de ténylegesen elvégzett munkék kdzvetlen 6nkoltsége, amely utdkalkulacidval,
tovabbd - a megrendeld igazoldsa aIapJan - a teljesitési fok alapjan aranyositassal is
meghatdrozhaté. A kalkuldciés egység egy szerz6dés szerinti munkanal (egy
létesitménynél) nagyobb egység nem lehet.

A sajat kiskereskedelmi egységbe kiszallitott, illetve felhaszndlt sajat elallitdst termék
forgalmi értéke utan fizetendS add, jarulék, termékdij dsszege is a termék bekeriilési
(beszerzési) értékének (eldallitasi koltségének) részét képezi.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értéke
jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci
értéke, akkor azt a mérlegben a tenyleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelés(i
készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (eldallitasi),
illetve konyv szerinti értéke Jelentosen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert és varhatoé eladasi ara, akkor azt a mérlegben a meg varhatéan felmerild
koltségekkel csdkkentett, varhaté tdmogatasokkal névelt eladdsi dron szamitott értéken
kell kimutatni, a készlet értékét a kulénbézetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell
csbkkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értékét, illetve a sajat
termelés(i készlet bekertlési (elballitdsi) értékét csokkentetten kell a mérlegben
szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé elGirdsoknak (szabvany, szallitési feltétel,
szakmai elGiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott,
ha felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének
csbkkentését - a kilonbdzetnek értékvesztéskénti elszamoldsaval — ez esetben addig a
mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznélhatésagnak (az ertekeSIthetosegnek)
megfeleld, merlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci
értéken (legaldbb haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Gsszege a - fajlagosan kis érték( - készleteknél a vallalkozé altal
kialakitott készletcsoportok kényv szerinti értékének ardnyaban is meghatarozhato.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentésen és tartésan meghaladja kényv szerinti
értékét, a kiildnbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztést visszairdssal csékkenteni
kell. Az értékvesztés visszairdsaval a készlet kényv szerinti értéke nem haladhatja meg a
bekeriilési értéket.
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Az arukészleteit az Ulzleti évben csak értékben nyilvantarté vallalkozé az Ulzleti év
mérlegforduldonapjat megel6z6 negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben is
ellendrizheti tételes leltarozassal értékbeni nyilvantartasanak a mérleg fordulénapjara
vonatkozo adatai helyességét. A leltarozassal megallapitott érték és a kényv szerinti
érték kilonbozetével a mérleggel lezart tzleti év eredményét kell modositani.

Kovetelések

A mérlegben a kovetelést (ide értve a hitelintézetekkel, a pénzligyi vallalkozdsokkal
szembeni koveteléseket, a pénzeszkozboket, a kolcsonként, az elblegként adott
osszegeket is) - fuggetlendl attél, hogy az a forgdeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi
eszkdzok kozott szerepel - az elfogadott, az elismert 6sszegben, illetve a mar elszamolt
értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt kényv szerinti
értéken kell kimutatni.

A mérlegben a kulféldi pénzértékre sz0l6 kovetelést az elfogadott, az elismert
devizadsszegnek a szerz8dés szerinti teljesitéskori (illetve mérlegforduldnapi), a térvény
szerinti arfolyaman, illetve a mar elszamolt, devizédban meghatarozott értékvesztés
nyilvantartasi arfolyamdan csékkentett, az értékvesztés devizédban visszairt 6sszegének a
nyilvantartasi arfolyamon szamitott értékével ndvelt kényv szerinti értéken Kkell
kimutatni.

A pénzlgyi lizinggel kapcsolatos kovetelés Osszege nem foglalja magaban a pénziigyi
lizinggel kapcsolatosan jaré kamat Gsszegét. Az ilyen cimen felvett kdvetelés Gsszegét a
medfizetett lizingdijnak a lizingszerz6désben meghatarozott toérlesztés Gsszegével
csokkentetten kell a mérlegbe bedllitani.

A mérlegben a kovetelés fedezetére kapott valtét a leszamitoldsig, az atruhazasig, a
pénziigyi rendezésig a kovetelés elfogadott, elismert értékén, illetve a mar elszamolt
értékvesztéssel cstkkentett és az értékvesztés visszairt dsszegével ndvelt kényv szerinti
értéken kell kimutatni.

A mérlegben az egyéb kovetelést a jard, az igényelt, a fizetett 6sszegben, az atvett
értéken, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt
Osszegével novelt kényv szerinti értéken kell kimutatni.

A mérlegben a koévetelést a kdnyv szerinti értéken addig kell kimutatni, amig azt
pénzligyileg vagy egyéb maddon (a Polgari Térvénykdényv szerinti beszamitdssal,
eszkozatadassal) nem rendezték, valtéval ki nem egyenlitették, illetve amig azt el nem
engedték vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.

A mérlegben behajthatatlan kovetelést nem lehet kimutatni. A részben vagy egészében
behajthatatlan kovetelést — devizakovetelés esetén a devizajogszabdlyok elGirdsainak
megtartasaval - legkésébb a mérlegkészitéskor - a mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre allé informacidk alapjan — az Gzleti év hitelezési veszteségeként le kell irni.

Ertékpapirok

Tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, tovabba hitelviszonyt megtestesité
értékpapiroknal bekerlilési érték a torvény szerinti tételek, vagy a FIFO moddszer szerint
meghatarozott beszerzési ar.

A mérlegben a hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirt a fenti
bekerulési értéken, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés
visszairt 6sszegével ndvelt kdnyv szerinti értéken kell kimutatni.

A hitelviszonyt megtestesitd, rovid lejarati (éven beliili, illetve egy éves lejaratu)
értékpapir beszerzési értéken (a vételar részét képez6 kamattal csokkentett vételaron)
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értékelheté mindaddig, amig a kibocsdté a lejératkor, a bevaltdskor varhatéan a
névértéket (és a felhalmozott kamatot) megfizeti.

A hitelviszonyt megtestesité értékpapir, tulajdoni részesedést jelenté befektetés
bekeriilési értéke a beszerzéshez kapcsoldéddan fizetett (elszdmolt) bizomanyi dij, a
vasarolt vételi opcié dija nélkiil is meghatdrozhatd.

Pénzeszkbzbk

A mérlegben a valutapénztédrban 1év8 valutakészietet, a devizaszédmlan Iévé devizat,
tovabba a kulféidi pénzértékre szélé minden kovetelest befektetett pénziigyi eszkozt,
értékpapirt, illetve kételezettséget az lizleti év mérlegfordulénapjara vonatkozé
devizadrfolyamon  &tszamitott  forintértéken  kell kimutatni, amennyiben a
mérlegfordulénapi  értékelésbdl adédé kildnbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz416
eszkézokre, kételezettségekre, illetve az eredményre gyakorolt hatdsa jelentds.

A valutakészlet, a devizaszamlan Iévé deviza, a kuifoldi pénzértékre sz6l6 kévetelés,
befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir (egyiitt: kiilféldi pénzértékre szdld eszkéz),
illetve kotelezettség (1)-(2) bekezdés szerinti forintértékének meghatdrozdsakor a
valutat, a devizat - a vdlasztott - hitelintézet &altal meghirdetett devizavételi és
devizaeladasi arfolyamanak atlagan, kell forintra atszamitani.

Valutakészleteknél, devizakészleteknél bekeriilési érték a FIFO mddszer szerinti
arfolyamon szamitott forintérték.

A valutapénztarban [évé valutakészletnek, a devizaszamiédn 1évé devizdnak, tovébba a
kilféldi peénzértékre sz6lé kovetelésnek, befektetett pénziigyi eszkéznek, értékpapirnak,
illetve kotelezettségnek az Ulizleti év merlegfordulonap_]ara vonatkozé (2) bekezdés
szerinti értékelése el6tti konyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kdzotti
kulonbozetet [a 47. § (4) bekezdésének c) pontja szerint figyelembe veend§ arfolyam-
kiilénbozet kivételével]:
- - amennyiben az dsszevontan veszteség, egyenlegében a pénziigyi miveletek
egyéb raforditasai kézott érfolyamveszteségként
- - amennyiben az dsszevontan nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek
egyéb bevételei kdzott arfolyamnyereségként kell elszamolni.

A mérlegben a pénztdr, csekkek értékeként az (izleti év mérlegfordulénapjan a
pénztérban lévé forintpénzkészlet értékét, a valutakészlet 60. § (2) bekezdése szerint
atszamitott forintértékét, az elektronikus pénzeszkézok értékét, a kapott csekkek értékét
kell kimutatni.

A mérlegben a bankbetétek értékeként az lizleti év mérlegforduldnapijan a hitelintézetnél
elhelyezett forintbetét bankkivonattal egyezé értékét, tovabba a devizaszamldn 1évé

deviza bankkivonattal egyezl8 értékének a 60. & (2) bekezdése szerint atszamitott
forintértékét kell kimutatni, flggetlenil attél, hogy azokat belféldi vagy kilféldi

hitelintézetben helyezték el.
A forrasok értékelése

Sajat toke
A sajat tdkeét, a céltartalékot, a kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell
kimutatni.

A mérlegben - a sajat téke elemei kozdtt - kiilén tételben negativ el&jellel kell
szerepeltetnl a jegyzett, de meg be nem fizetett t6ke értékét, ideértve a kedvezményes
aron kibocsatott dolgozm részvények, dolgozdi (zletrészek értékének a dolgozdkat
terheld, dltaluk még nem rendezett hdnyadéanak megfeleld értékét is.
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Kotelezettségek

A pénziigyi lizinggel kapcsolatos kotelezettség Gsszegét a medfizetett lizingdijnak a
lizingszerz6désben meghatarozott torlesztés Gsszegével csikkentetten kell a mérlegbe
beéllitani. Az ilyen cimen felvett kételezettség 6sszege nem foglalja magéban a pénzigyi
lizinggel kapcsolatosan fizetend6 kamat 6sszegét.

A vevétdl forintban kapott el6leget a ténylegesen befolyt 6sszegben, a devizaban kapott
el6leget a forintra atszamitott dsszegben kell a mérlegben kimutatni a szerz6dés szerinti
teljesitést kovetd elszamolasig, az elbleg visszautalasaig, illetve egyéb bevételkénti
elszamolasaig.

A forintban felvett hitelt, kélcsént a ténylegesen folydsitott, illetve a toérlesztésekkel
csokkentett &sszegben, a devizaban felvett hitelt, kélcsént a ténylegesen folyésitott
deviza, illetve a térlesztésekkel csokkentett deviza forintra atszamitott 6sszegében kell a
mérlegben kimutatni.

Az 3&ruszallitdsbdl, a szolgaltatas teljesitésébdl szarmazd, altalanos forgalmi adét is
tartalmazo.

- - forintban teljesitend6 kotelezettséget az elismert, szamlazott 6sszegben,

- - devizdban teljesitendd  kotelezettséget az elismert, szamlazott

devizadsszegnek a forintra atszamitott 6sszegében.

kell a mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt pénzeszkoézzel, valtoval,
eszkbzatadassal, a Polgari Térvénykonyv szerinti beszamitassal ki nem egyenlitették,
rendkiviili, illetve halasztott bevételként el nem szamoltak.

A forintban fennalldé valtétartozasokat a fizetendd forintésszegben, a devizaban fennallé
valtétartozasokat a devizadsszegnek a forintra atszamitott 6sszegében kell a mérlegben
kimutatni.

A Szamviteli toérvény 36. § (1) bekezdésének f) pontja alapjan tGketartalékba helyezett
dsszeg azon részét, amelyet a jogszabalyban, szerzGdésben, megallapodésban régzitett
feltételek nem teljesitése esetén részben vagy egészben vissza lehet fizetni.

” _r

Az eszk6zok mindsitésének, atsorolasanak kritériumai

A mérlegben eszkdzként kell kimutatni a vallalkozé rendelkezésére, haszndlatara
bocsatott, a véllalkozé miikédéset szolgald befektetett eszkdzoket és forgdeszkdzoket,
tovabba az aktiv id6beli elhatarolasokat.

Az eszkdzobket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a befektetett eszkézbk vagy a
forgoeszk6zok kozé sorolni.

Amennyiben az eszkdzok hasznadlata, rendeltetése a besorolast kévetéen megvaltozik,
mert az eszkéz a tevékenységet, a miikédést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva,
akkor azok besoroldsat meg kell valtoztatni, a befektetett eszkdzt at kell sorolni a
forgdeszkozok kozé vagy forditva.

A Szamviteli torvény elbirdsai a besorolasra vonatkozdan
Befektetett eszkdzként olyan eszkdzt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése,
hogy a tevékenységet, a mikddést tartésan, legaldbb egy éven til szolgalja.

A befektetett eszk6zdk kozé az immateridlis javakat, a targyi eszkozdket, a befektetett
pénziigyi eszktzoket kell besorolni.

Az immateridlis javak koézott a mérlegben a nem anyagi eszkézoket (a vagyoni érték(
jogokat az ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni érték( jogok kivételével, a szellemi terméket,
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az Uzleti vagy cégértéket), tovabba az immaterialis javakra adott elblegeket, valamint az
immateridlis javak értékhelyesbitését kell kimutatni.

Az immateridlis javak ko6zott kimutathatd az alapitas-atszervezés aktivalt értéke és a
kisérleti fejlesztés aktivalt értéke is.

Az immateridlis javak kdzott vagyoni értékl jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz, nem tartoznak a szellemi termékek
kozé. Ilyenek kiiléndsen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a koncesszids jog, a jatékjog,
tovabbd a markanév, a licencek, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

Szellemi termékek kozé sorolandok: a taldlmany, az iparjogvédelemben részesiild javak
kézll a szabadalom és az ipari minta, a szerz6i jogvédelemben részesiil6 szoftver
termékek, az egyéb szellemi alkotdsok, a jogvédelemben nem részesiil§, de titkossdga
révén monopolizalt javak kozil a know-how és gyartasi eljaras, a védjegy, fliggetleniil
attol, hogy azt vasaroltak vagy a vallalkozé dllitotta eld, illetve hasznalatba vették-e
azokat vagy sem.

Uzleti vagy cégértékként kell kimutatni cégvasarlas esetén a jovébeni gazdasdgi haszon
reményében teljesitett tobbletkifizetés Osszegét, atalakulas esetén az ilyen cimen
megailapitott értéket.

Az immateridlis javakra adott el6legként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitéknak
atutalt - a levonhaté el6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi adot nem tartalmazé -
Osszeget.

A targyi eszkdzok kozott a mérlegben azokat a rendeltetésszer(ien haszndlatba vett,
lUzembe helyezett anyagi eszkdzoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdd, Lltetvény,
épulet, egyéb épitmény, miiszaki berendezés, gép, jarm(i, lizemi és (izleti felszereiés,
egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok), tenyészallatokat kell
kimutatni, amelyek tartésan - kozvetlenll vagy koézvetett mddon - szolgdljdk a
vallalkozé tevékenységét, tovabba az ezen eszk6ézok beszerzésére (a beruhdzasokra)
adott eldlegeket és a beruhdzasokat, valamint a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett féldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkézt, amelyet a fdlddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok k6zé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkdordn kivili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabb3 az
ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értéki jogok, fliggetienil attdl, hogy azokat véasaroltak
vagy a vallalkozd allitotta eld, illetve azok sajat tulajdoni vagy bérelt ingatianon
valdsultak meg.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékl jogok kilonosen: a féldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
haszndlatanak eldfeltételét jelenté - jogszabalyban nevesitett - hozzajdruldsok (viz- és
csatornahasznalati hozzajarulds, villamosfejlesztési hozzajarulds, gazeloszté vezetékre
vonatkozo halozatfejlesztési hozzajarulas) megfizetése alapjan szerzett haszndlati jog,
valamint az ingatlanhoz kapcsolddd egyéb jogok.

A miuszaki berendezések, gépek, jarmivek kozétt kell kimutatni a rendeltetésszeriien
haszndlatba vett, Gzembe helyezett, a vallalkozé tevékenységét kodzvetleniil szolgald
erdgépeket, er6mivi berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, miiszereket és
szerszamokat,  szallitéeszkdzdket, hirk6zl6  berendezéseket, szadmitdstechnikai
eszkdzoket, a tevékenységi profilt meghatdrozé vasuti, koézuti, vizi- és légikdzlekedési
eszkdzoket, valamint az itt felsorolt, bérbevett eszk6zokdn végzett és aktivalt
beruhazast, feltjitast.
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Az egyéb berendezések, felszerelések, jarm(ivek kozé tartoznak azok a
rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett, a mliszaki berendezések, gépek,
jarmiivek kézé nem tartozd gépek, berendezések, felszerelések, jarmlivek, amelyek a
vallalkozo tevékenységét kodzvetetten szolgdljak. Ilyenek kiilonésen: az egyéb lzemi
(Uzleti) gépek, berendezések, felszerelések, jarmlivek, az irodai, igazgatdsi
berendezések, felszerelések, az izemkoéron kivili berendezések, felszerelések, jarm(ivek,
valamint az itt felsorolt, bérbevett eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazas, felljitas.

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
soran levélaszthaté terméket (szaporulatot, mas levéalaszthatd allati terméket)
termelnek, és a tartdsi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb
(igateljesitmény, Grzési feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek
megtérilését, fliggetlenll attél, hogy azok meddig szolgaljdk a vallalkozasi
tevékenységet.

A beruhazasok, felljitasok koézott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem
vett, lzembe nem helyezett eszkdztk bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett
targyi eszk6zokon végzett bbvitéssel, rendeltetésvaltozédssal, atalakitassal, élettartam-
noveléssel, felGjitassal osszefliggd munkak - még nem aktivalt — bekeriilési értékét.

Beruhdzasokra adott elflegként kell kimutatni a beruhdzasi szallitonak,
importbeszerzésnél az importalast végzé vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsolodd
vagyoni értékl jog eladéjanak ilyen cimen atutalt - a levonhato el6zetesen felszamitott
altaldnos forgalmi adét nem tartalmazé — dsszeget.

A befektetett pénziigyi eszkdzok kdzott a mérlegben azokat az eszkozdket (részesedeés,
értékpapir, adott kélcsén) kell kimutatni, amelyeket a vallalkozé azzal a céllal fektetett
be mas vallalkozonal, adott at mas vallalkozonak, hogy ott tartés jovedelemre
(osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert, vagy befolydsolasi, iranyitdsi, ellendrzési
lehetéséget érjen el. A befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését szintén a
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kell a mérlegben kimutatni.

Tartos reszesedés kapcsolt vallalkozasban mérlegtételként a vallalkozasban lévé tulajdoni
részesedést jelentd, tartosan befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetOséget biztositd
befektetéseket (részvényeket, lizletrészeket, vagyoni betéteket) kell kimutatni.

Tartdésan adott k&lcsén kapcsolt vailalkozasban mérlegtétel azokat a pénzkdlcséndket
(ideértve a pénzligyi lizing miatti, a részletre, a halasztott fizetéssel tortént értékesités
miatti koveteléseket is), tartés bankbetéteket tartalmazza, amelyeknél a pénzformaban
kifejezett fizetési igények teljesitése, a betét megszlintetése a targyévet kovetd Ulzleti
évben még nem esedékes.

Egyéb tartés részesedés meérlegtétel minden olyan tulajdoni részesedést jelent6
befektetést tartalmaz, amely nem tartozik a fentiek koérébe, de tartdésan szolgalja a
vallalkozd érdekeit.

Tartésan adott koélcsén egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozdsban meérlegtétel
tartalmazza az egyéb részesedési viszonyban lévé adodssal szembeni pénzkélcsont és
tartés bankbetétet.

Egyéb tartésan adott koélcstonként kell kimutatni a - nem részesedési viszonyban lévé
adossal szembeni -pénzkdlcsént és tartos bankbetétet.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirként azokat a befektetési céllal beszerzett
értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet kévetd uzleti
évben még nem esedékes, és a vallalkozd azokat a targyévet kévetd Gzleti évben nem
szandékozik értékesiteni.
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Befektetett pénziigyi eszk&zok ertékhelyesbitéseként a részesedések — bekerilési értéket
meghaladd - piaci értéke és bekeriilési értéke kézotti kiilonbbzet mutathato ki.

A forgdeszkozok csoportjdba a mérlegben a készleteket, a vallalkozd tevékenységét nem
tartésan szolgdld koveteléseket, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, tulajdoni
részesedést jelent6 befektetéseket, pénzeszkozoket kell besorolni.

A készletek a vdllalkozo tevékenységét kozvetlenlll vagy kozvetve szolgalé olyan
eszkozok,

- - amelyeket a rendszeres (szokasos) lzleti tevékenység keretében értékesitési
céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kdzott valtozatlan
allapotban maradnak (aruk, géngyodlegek, kézvetitett szolgaltatasok), bar értékik
valtozhat,

- - amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés, a feldolgozas valamely
fazisaban vannak (befejezetlen termelés, félkész termékek) vagy mar
feldolgozott, elkészilt dllapotban értékesitésre varnak (késztermékek),

- - amelyeket az értékesitendé termékek elGallitasa vagy a szolgaltatasok
nyUjtasa soran fognak felhasznalni (anyagok).

A készletek kozott kell kimutatni tovabba.

- - haszndlatba vételiikig azokat az anyagi eszk&ozoket (szerszam, mdlszer,
berendezés, felszerelés, munkaruha, egyenruha, védéruha), amelyek a vallalkozo
tevékenységét legfeljebb egy évig szolgaljak,

- - a novendek-, a hizé- és az egyéb &llatokat, amelyek a termelés (a tartds)
kéltségei eredményeként novekednek, gyarapszik témegik (sulyuk), figgetlendil
attol, hogy a vallalkozasi tevékenységet mennyi ideig szolgaljak,

- - azokat az eszkbzdket, amelyeket a befektetett eszkdz6k kdziil atsoroltak.

A készletekre adott elGlegként az anyag-, az aruszallitonak, a kdzvetitett szolgaltatast
nyujténak, importbeszerzésnél az importélast végzoé vallalkozonak ilyen cimen atutalt - a
levonhaté eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - Gsszeget kell
kimutatni.

Kovetelések azok a kllonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgdltatdsi és egyéb
szerzodésekbdl jogszerilien ered6, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a
vallalkozé altal mar teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert
termékértékesitéshez, szolgdltatds teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesité értékpapir,
tulajdoni  részesedést jelent6  befektetés értékesitéséhez, kdlcsdnnyujtashoz,
elblegfizetéshez (ideértve az osztalékelbleget is) kapcsolédnak, ide értve az egyéb
koveteléseket, tovabba a vasarolt kdveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett
koveteléseket is.

Kovetelések aruszallitdsbdl és szolgaltatasbol (vevok) kozott kell kimutatni minden olyan,
a vallalkozo &ltal teljesitett - a vevd altal elismert - termékértékesitésbdl,
szolgadltatasnyljtasbdl szarmazod kovetelést, amely nem tartozik a kévetelések és a
pénzkolcsénok kozé.

Kovetelések kapcsolt vdllalkozdssal szemben mérlegtétel azokat a koveteléseket
tartalmazza, amelyeknél az adoés a kapcsolt vallalkozas, és a kbvetelés nem tartozik a
pénzkolcsondk kozé.

Koévetelések egyéb részesedési viszonyban lévé vallalkozéssal szemben mérlegtétel
azokat az koveteléseket tartalmazza, amelyeknél a kovetelés egyéb részesedési
viszonyban |évé adéssal szemben all fenn, és a kdvetelés nem tartozik a pénzkdélcsénok

kozé.




2. napirendi pont2. melléklet Szabdlyzat-tervezet

Valtokovetelések kozott csak a nem részesedési viszonyban lévé addssal szembeni
valtokoveteléseket szabad kimutatni.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavallaléi tartozast, a visszatéritendd adét, az
igényelt, de még nem teljesitett tdmogatast, a rovid lejaratra kolcsénadott pénzeszkdzt.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni valddi penziés Uligylet esetén a hataridés
viszonteladasi kotelezettség mellett vasarolt eszkoz kifizetett vételarat, illetve a hataridos
visszavasarlasi kotelezettség mellett eladott eszkdz kifizetett visszavasarlasi arat,
tovdbba a hataridés és opcios ligyletek esetén a fizetett letétek, pénziigyi biztositékok,
arkllénbozetek 6sszegét, amig az lgylet le nem zarul.

Egyéb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni, tovdbbd a nem részesedési viszonyban
lév6 addssal szembeni kdveteléseket, a tartésan adott kdlcsénbdl a mérlegfordulénapot
koévet6 egy éven bellil esedékes részleteket, a peresitett kdvetelésekbdl azt az dsszeget,
amelynek pénziigyi rendezése az Uzleti év mérlegforduldnapja és a meérlegkészités
idépontja kozott megtortént.

A forgbeszkdzok kozott értékpapirként a forgatdsi célbdl, atmeneti, nem tartos
befektetésként vasarolt, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, illetve tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni.

Részesedés kapcsolt vallalkozasban mérlegtételnél a vallalkozasban lévé tulajdoni
részesedést jelentd, forgatasi célbdl, altalaban arfolyamnyereség elérése érdekében
vasarolt befektetéseket (részvényeket, Gzletrészeket, vagyoni betéteket) kell kimutatni.

Egyéb részesedés minden olyan tulajdoni részesedést jelentd, forgatasi célbdl vasarolt
befektetés, amely nem tartozik a részesedések kozé.

Sajat részvények, sajat lzletrészek a vallalkozé altal visszavasarolt tulajdoni részesedést
jelentd sajat befektetések.

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kdzott azokat az értékpapirokat
kell kimutatni, amelyeket forgatasi célbol, kamatbevétel, illetve arfolyamnyereség elérése
érdekében szereztek be, tovabba azokat, amelyek a targyévet kovetd (izleti évben
lejarnak.

A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzeszkézoket és a csekkeket, tovabba a
bankbetéteket foglaljak magukban.

Az altalanos rész alapjan lathaté, hogy a Szamviteli térvény a besorolds, mindsités
kritérumait, feltételeit meglehetdésen pontosan, részletesen szabdlyozza. A vallalkozas
vezetGjének, gazdasdgi, illetve mlszaki vezetdjének dontése szilkséges, estenként
egylttes déntés sziikséges abban, hogy meghatarozzak:
- - azt, hogy a beszerzett eszkdéz hosszu vagy révid tdvon szolgalja a vallalkozasi
tevékenységet,
- - azt, hogy a tevékenységet kozvetlenil vagy kdzvetetten szolgalja.

Dontésre van szilkség akkor is, ha a tapasztalatok alapjan az eszkéz besorolasat,
mindsitését meg kell valtoztatni. Ez jelentheti a befektetett eszkdzok - forgdeszkdzok
kozotti atsorolast is, de jelentheti azt is, hogy a befektetett eszkéz6k varhaté hasznalati
id6tartama megvaltozik.

Az eszkbézok besorolasanak tehat szerepe lehet a vallalkozasok koltségeinek,
eredményének alakuldsaban is: értékcsdkkenés elszamolasa a hasznos élettartam alatt,
forgbeszkozként a felhasznalaskor egybsszegben megjelenik a koltség.
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Az értékpapirok, részesedések besorolasanak ilyen jellegii eredményhatasa nincs, hiszen
nem kizardlag a vallalkozds déntése a besorolds. Természetesen a vallalkozds dént
abban, hogy hosszi vagy révidtavra fekteti be felesleges pénzeszkozeit, de kiils8
tényezlk, illetve szerz8déses feltételek is befolyasolJak mind a besorolast, mind az
eredményt: futamid6, kamatfizetés gyakorisaga és mértéke, torlesztések, beszerzés,
illetve értékesités arfolyamnyeresége vagy vesztesége.

Az alapitas-atszervezés, a kisérleti fejlesztés aktivalasa

Alapitds-atszervezés aktivalt értékeként a vallalkozdsi tevékenység inditdsaval,
megkezdésével, jelentés bdvitésével, 3dtalakitdsaval, &tszervezésével kapcsolatos -
beruhazasnak, feIUJltasnak nem mindsulé - a kilsé vallalkozdk altal szamlazott, valamint
a sajat tevékenység soran felmerilt olyan kdzvetlen 6nkéltségbe tartozd koltségeket
lehet kimutatni, amelyek az alapitds-atszervezés befejezését kdvetden a tevékenység
soran a bevételekben véarhatdéan megtérilnek. Ide tartoznak a mindségbiztositési

rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység kéltségei is.

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a jévében hasznosithatd, a kisérleti fejlesztés
eredményének jovébeni hasznositdsakor az drbevételben megterulo a kisérleti fe]Iesztes
eredménye érdekében felmerilt olyan szamldzott ésszeget és a sajat tevékenység soran
felmerilt kozvetlen énkdltségbe tartozd koltségeket lehet figyelembe venni, amelyek
aktivalhaté termékben - szellemi termék, targyi eszk6z, készlet - nem vehetdk
szamitdsba, mivel a létrehozott termék piaci - varhaté piaci - arat meghaladjak. A
kisérleti fejlesztés allomanyba vett aktivalt értéke nem haladhatja meg azt az Osszeget,
ami varhatéan megtériil a kapcsolddé jévSbeni gazdasagi haszonbél a tovabbi fejlesztési
koltségek, a varhaté termelési kéltségek, illetve a termék értékesitése soran kdzvetleniil
felmerild értékesitési kdltségek levonasa utan.

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként lehet kimutatni a megkezdett, de az iizleti év
mérlegforduldnapjdig be nem fejezett kisérleti fejlesztés - a joévében varhatéan
megteérilé - kdézvetlen koltségeit is. Ez esetben a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
nemcsak a kisérleti fejlesztés tobbletksltségeit foglalja magaban, hanem azon termékek
kozvetlen koltségeit is, amelyeket csak késbbb, a kisérieti fejlesztés befejezésekor lehet
a készletek, a targyi eszk6zok, a szellemi termékek kozott allomanyba venni a kisérleti
fejlesztés aktivalt értékének csdkkentésével. Az alap- és alkalmazott kutatds koltségei,
valamint a kisérleti fejlesztés kozvetett és &ltaldnos kdltségei nem aktivalhatok.

A szamviteli politikdban a kévetkez8krdl kell dénteni:

- - a vallalkozas aktivalja-e az alapitds-dtszervezés koltségeit, illetve a kisérleti
fejlesztés koltségeit.

- - ha él az aktivalas lehetéségével, akkor a bekeriilési értéket hogyan hatarozza
meg (Erre elegendd csak utalni, hiszen az értékelési szabdlyzatban valdszin(leg
részletesen kidolgozasra keriil.).

- - hogyan, milyen informéacidk, dokumentumok alapjan allapitia meg a kisérleti
fejlesztés aktivalhato értékét, illetve sikertelenségét.

- - ha aktivalja a koltségeket, akkor mennyi id6 alatt szédmolja el azt
amortizacioként,

Az értékhelyesbités

Amennyiben a vallalkozé tevékenységét tartdsan szolgald vagyoni értékd jog, szellemi
termék, targyi eszkoéz (kivéve a beruhdzdsokat, a beruhdzdsra adott el6legeket),
tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értéke jelentdsen meghaladja az adott
eszkdznek a visszairas uténi kényv szerinti (bekeriilési) értékét, a piaci érték és a
visszairas utani konyv szerinti (bekeriilési) érték kozotti kllénboézet a mérlegben az
eszkozok kozott ,,Ertekhelyesbltes" ként, a sajat tékén belil ,Ertékelési tartalék”-ként
kimutathaté.
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Amennyiben a befektetett eszkéz piaci értéke jelentdsen meghaladja a visszairas utani
kényv szerinti értéket, ezen eszk6z piaci értéken is felvehetd. Ez esetben a bekeriilési
erték, illetve immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsdkkenés
figyelembe vételével meghatarozott nettd érték és a piaci érték kllénbozetét az eszkdzék
k6zott értékhelyesbitésként, a forrasok kozott - az értékhelyesbités Gsszegével azonos
0sszegben - értékelési tartalékként lehet kimutatni.

Az értékhelyesbités 6sszegének megallapitasa
Amennyiben a vallalkozd él a felértékelés lehetdségével, illetve kételez6 a visszairds,
akkor a piaci értékelésbe bevont, illetve a visszairdssal érintett eszk6zok esetében a
leltdrnak - tébbek kozott — tartalmaznia kell:

- - az egyedi eszk6z mérlegfordulénapi piaci értékét,

- - az egyedi eszkdoznek értékcsokkenéssel, értékvesztéssel csdkkentett,

visszairassal novelt bekerilési értékét (kbnyv szerinti nettd értékét),
- - azfentiek kiillénbdzetét.

A kdnyvekben az értékhelyesbités 6sszegét és annak valtozasait egyedi eszkdzonként
elkllonitetten kell nyilvantartani.

Amennyiben az egyedi eszkdzonként meghatarozott értékhelyesbités dsszege jelentdsen
eltér az el6z6 Uzleti év mérlegforduldénapjan kimutatott értékhelyesbités Osszegétdl, a
leltérral alatdmasztott kilonbozet.
- - noveli az értékhelyesbités tsszegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a
targyévi értékhelyesbités értéke meghaladja az el6z6 évit,
- - csbkkenti az értékhelyesbités Osszegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a
targyévi értékhelyesbités ertéke alacsonyabb az el6zd évinél, legfeljebb az el6z6
Uzleti év mérlegfordulonapjan kimutatott értékhelyesbités dsszegéig.

Amennyiben az (izleti év mérlegforduldnapjan az eszkoz piaci értéke alacsonyabb kényv
szerinti (bekertlési) értékénél, immateridlis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembe vételével meghatarozott netté értékénél, az adott eszkdz
elszamolt értékhelyesbitést meghaladd kialénbozettel a koényv szerinti (bekeriilési)
értéket kell terven fellili értékcsékkenés, értékvesztés elszamolasaval csékkenteni.

Az eszkdzok koényvekbdl torténd kivezetésekor az egyedi eszkézhéz kapcsolddo,
elkllénitetten nyilvantartott értékhelyesbitést is ki kell vezetni az értékelési tartalékkal
szemben.

Immateriadlis javak értékhelyesbitése

Az immaterialis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékl jogok, tovabba a
szellemi termékek - kényv szerinti értéket meghaladd - piaci értéke és kdnyv szerinti
értéke (a bekerllési értéknek a terv szerinti értékcsdkkenés elszamolt Osszegével
csOkkentett értéke) kozotti kilonbbzet mutathato ki.

A vagyoni értékl jog és a szellemi termék kényv szerinti értékét meghalado piaci értékét
az immateridlis javak értékhelyesbitéseként kilén kell kimutatni a sajat t6ke részét
képezé értékelési tartalékkal azonos 6sszegben.

Targyi eszk6zok értékhelyesbitése

A targyi eszk6zok értékhelyesbitéseként az eszkézok piaci értéke és kdnyv szerinti értéke
(a bekerilési értéknek a terv szerinti értékcsdkkenés elszamolt 6sszegével csékkentett
értéke) kozotti kilonbozet mutathatd ki.

A targyi eszkéz, tenyészéllat terv szerinti értékcsokkenés figyelembe vételével
megallapitott nettd értékét meghaladé piaci értékét a targyi eszkdzok
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értékhelyesbitéseként kalon kell kimutatni a sajat tlke részét képezd értékelési
tartalékkal azonos ¢sszegben.

Befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése
Befektetett pénzligyi eszkdzok értékhelyesbitéseként a részesedések — bekeriilési értéket
meghaladd - piaci értéke és bekeriilési értéke kozotti kilonbdzet mutathato ki.

A gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetés bekeriilési értékét
meghaladé piaci eértékét a befektetett pénzligyi eszk6zok értékhelyesbitéseként kilon kell
kimutatni a sajat tOke részét képezd értékelési tartalékkal azonos 6sszegben.

Kiegészitd melléklet

A kiegészitd mellékletben be kell mutatni az értékhelyesbitések nyité értékét,
novekedését, csikkenését, zard értékét legaldbb vagyoni értékli jogok, szellemi
termékek, ingatianok, ide értve az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékl jogokat is,
miszaki berendezések, gépek, jarmlvek, tovabba egyéb berendezések, felszerelések,
jarmlivek, tenyészallatok, tartdés tulajdoni részesedést jelenté befektetések
részletezésben. A kiegészité mellékletben ismertetni kell a piaci értéken térténd értékelés
alkalmazott elveit és modszereit.

Az  értékhelyesbitések megallapitasanak, elszamoldsanak szabalyszerlségét a
kényvvizsgalonak a kotelezé kdnyvvizsgalat keretében ellendriznie kell. Amennyiben a
kényvvizsgalat a nem kételez8, az értékelés fellilvizsgdlataval fliggetlen konyvvizsgalét
kell megbizni.

A szamviteli politikdban az értékhelyesbitéssel kapcsolatban az alabbiakat kell tisztazni:
- - él-e a vallalkozas az értékhelyesbités lehet6ségével.
- - milyen eszkézkérre alkalmazza és mi ennek az indoka.
- - hogyan allapitja meg az eszkoz piaci értékét.
- - mit minésit a vallalkozds az értékhelyesbités elszamoldsdnak szempontjabol
jelent8snek,

Az amortizacids politika

Az amortizacids politika keretében a kdvetkezéket kell szabalyozni:
- - Terv szerinti értékcsokkenés.
- - Terven fellili értékcstkkenés és visszairasa.
- - Azon eszkdzdk kére, amelyre értékcstkkenés nem szamolhatd el.
- - Az értékcsokkenés eredményhatasa.

Terv szerinti értékcsokkenés

Az immateridlis javaknak, a targyi eszk6zdknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékét azokra az évekre keil felosztani,
amelyekben ezeket az eszkoziket eldrelathatéan hasznalni fogjak.

A vallalkozdsnak meg kell hatdroznia az amortizacids politikdja részeként a maradvany
érték Osszegét, valamint a hasznos élettartam hosszat. A Szamviteli torvény el6irdsai
alapjan:

- - hasznos élettartam: az az idGszak, amely alatt az amortizdlhaté eszkézt a
gazdalkodd idGaranyosan vagy teljesitmény-ardnyosan az eredmény terhére
elszamolja,

- - hasznos élettartam az az id6szak, amely alatt az amortizélhaté eszkézt a
gazdalkoddé a varhaté fizikai elhasznalodas (miszakok szadma, tevékenységre
jellemzé kériilmények, az eszkoéz fizikai jellemzdi), erkélesi avulds (technoldgiai
véltozasok, termékek iranti kereslet), az eszk6z hasznalataval kapcsolatos jogi és
egyéb korlatozo tényezGk figyelembe vételével varhatéan hasznalni fogja, vagy.
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- - hasznos élettartam az a megtermelheté darabszam, elvégezheté teljesitmény
vagy egyéb egységszam figyelembe vételével meghatarozott idGszak, amely
id0szak alatt a gazdalkoddé az el6bbieket varhatdéan el6 tudja allitani az
amortizadlhatd eszko6z felhasznalasaval,

- - maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az lizembehelyezés
idépontjdban - a rendelkezésre alld informaciok alapjan, a hasznos élettartam
fliggvényében - az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdan
realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke
valdszinlsithetéen nem jelentds.

Az évenként elszamoland6 értékcsdokkenésnek a bekeriilési értékhez vagy a nettod
értékhez viszonyitott aranyat, vagy a bekerllési értéknek a teljesitménnyel ardnyos
Osszegét, illetve az értékcsdkkenés évenkénti abszollt 6sszegét az egyedi eszkdz varhatd
hasznalata, ebbdl adddo élettartama, fizikai elhasznaldodasa és erkdlcsi avulasa, az adott
vallalkozdsi tevékenységre jellemzd kérilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést kovetéen a rendeltetésszer
hasznalatbavételtdl, az Gzembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az (izembehelyezést hitelt
érdemlé médon dokumentalni kell.

Ha a vallalkozé szempontjdbol meghatarozd jelentdségli targyi eszkdznél az évenként
elszamolasra kerllé értékcsokkenés megallapitasakor figyelembe vett kériilményekben
lényeges valtozds kovetkezett be, akkor a terv szerint elszamolasra kerild
értékcsokkenés megvaltoztathatd, de a valtozas eredményre gyakorolt szamszer(sitett
hatdsat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

Az évenként elszamoland6 értékcsdkkenés Osszegének évek kozotti felosztidsanal
figyelembe lehet venni az adott eszk6éz hasznadlataval elért bevételt terhelé egyéb, az
eszkdz beszerzésével Osszefliggd, de bekerlilési értéknek nem mindsulé raforditasokat,
az eszkdz folyamatos haszndlatdval kapcsolatos karbantartdsi kéltségeket az egyedi
eszkdznek - az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 korilmények alapjan szamitott
- varhaté hasznos élettartaman belll, amennyiben az 6sszemérés elvének érvényesiilése
azt indokolja.

Az lzleti vagy cégértéket 5 év vagy ennél hosszabb id6 alatt, a befejezett kisérleti
fejlesztés, tovabbd a befejezett alapitas-atszervezés aktivalt értékét 5 év vagy ennél
réovidebb idé alatt lehet leirni. Az Ulzleti vagy cégérték megallapitott amortizacios
id6szakat - a késébbiek sordn — nem befolyasolja az, hogy a nagysagdra haté eszkdzok,
illetve kotelezettségek értéke miként alakult. Amennyiben a vallalkozé az zleti vagy
ceégértéket 5 évnél hosszabb idé6 alatt irja le, azt a kiegészité mellékletben indokolnia kell.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien haszndlatba vett, (izembe
helyezett immateridlis javak, targyi eszk6z6k utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

Fontos szabdly, hogy a terv szerinti értékcsdkkenés modositasa (Ujratervezése) az
eszkéz hasznos élettartaman belll csak akkor lehetséges, ha a terv szerinti
értékcsokkenés megtervezésekor figyelembe vett kériilményekben elére nem lathaté
valtozas allt be. Ebbdl kovetkezéen olyan esetekben, amikor az adott eszkdz hasznos
élettartaman beldl varatlan események nem kdvetkeztek be, azonban egyértelmivé
valik, hogy az eszkéz maradvanyértékét és/vagy hasznos élettartamat helytelendl
allapitotta meg a véllalkozé a hasznalatbavételkor, a terv szerinti értékcsékkenés
Osszegét és idbbeli ltemezését (jra meg kell tervezni a tényleges koérilményeknek
megfeleléen, és az esetlegesen adodd eltéréseket visszamendleg (a hasznalatbavétel
idépontjatol kezdédden) is el kell szamolni 6nellenérzés keretében.

Nem szédmolhaté el terv szerinti, illetve terven fellli értékcsékkenés a mar teljesen leirt,
tovabba terv szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immateridlis
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joszagndl, térgyi eszkdznél. Ez azt jelenti, hogy a tervezett maradvanyértéknél - indokolt
esetben - lehet terven fellili értékcsdkkenést elszamoini.

A 2001. janudr 1-je utdn hasznalatba vett immateridlis javak, illetve targyi eszkdzdk
esetében kell a fentiekben meghatdrozott moddszerrel megtervezni a terv szerinti
értékcsokkenés elszamolasat, a 2000. december 31-ig haszndlatba vett eszkdzbkre
vonatkozéan nem irja elé a térvény az elszamolandé értékcsdkkenés ilyen modon torténd
megvaltoztatasat.

Nem szamolhato el értékcsokkenés

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsdkkenés a foldteriilet, a telek (a banyamdivelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterlilet, telek kivételével), az erdd
bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, és az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsékkenést elszamolni a képzémlivészeti alkotasnal, a
régészeti leletnél, valamint az olyan kép- és hangarchivumnal, illetve egyéb
gylijteménynél, egyéb eszkdznél, amely értékébdl a haszndlat sordn sem veszit, illetve
amelynek értéke - kiilénleges helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adéddan - évrdl-évre né.

Nem szamolhaté el terv szerinti, illetve terven felili értékcsokkenés a mar teljesen leirt,
illetve a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi eszkéznél.

Terven feliili értékcsbkkenés és annak visszairasa
Terven feliili értékcsékkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkéznél elszamolni
akkor, ha.

- - az immateridlis j6szdg, a targyi eszkéz (ide nem értve a beruhazast) kényv
szerinti értéke tartésan és jelentésen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke,

- - aszellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsdkken, mert a szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) a
véllalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas,
megsemmisilés, illetve hidny kévetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhat¢, illetve hasznalhatatlan,

- - avagyoni értékii jog a szerz6dés moddosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithetd,

- - a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvalésulo tevékenységet koridtozzak
vagy megsziintetik, illetve az eredménytelen lesz.

Amennyiben az immateridlis jészag, a targyi eszkdz, a beruhdzds rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt
az immateridlis javak, a tdrgyi eszk6ézok, a beruhazasok kozil - a terven felili
értékcsokkenés elszamoldsa utan - ki kell vezetni.

Amennyiben az Uzleti év mérlegforduldnapjan az egyedi eszkdz piaci értéke alacsonyabb
a kényv szerinti értékénél, akkor az igy mutatkozé kilénbdzetet rendezni kell.

Amennyiben a leirdsok miatt az eszkézOk konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen
eszkdzok eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken vald értékelés okai mar
nem, illetve csak részben allnak fenn, a leirdsokat meg kell sziintetni, - a megbizhaté és
valdés Osszkép érdekében - az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba
vételkor megallapitott bekeriilési értékére, immateridlis jészagnal, targyi eszkdznél a terv
szerinti értékcsdkkenés figyelembe vételével meghatarozott nettd értékére az egyéb
bevételekkel szemben vissza kell értékelni (visszairas).

Amennyiben az Uzleti év mérlegfordulénapjan az egyedi eszkéz piaci értéke jelentdsen
meghaladja a kényv szerinti értékét, immateridlis joszagnal, targyi eszkdznél a terv
szerinti értékcsékkenés figyelembe vételével meghatarozott nettd értékét, akkor a
killénbdzet osszegével csbékkenteni kell az elszamolt terven fellli értékcsdkkenés
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Osszegét és az egyéb bevételekkel szemben névelni kell az adott eszkéz kényv szerinti
értékét.

A kildnbozettel a kényv szerinti értéket az adott eszkdz nyilvantartasba vételekor
szamitasba vett értékéig, immateridlis jészagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti
értékcsbkkenés figyelembe vételével meghatarozott nettdé értékig - kell novelni
(visszairds Osszege). A visszairas 6sszege nem lehet tébb, mint a kordbban terven feliili
értékcsokkenésként elszamolt dsszeg.

Az értékcsbkkenés elszamolasdnak hatdsa az eredményre
Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:
- - azimmateridlis javaknak, a targyi eszk6zoknek a tervezett (meghatarozott), a
modositott értékcsdkkenése dsszegét,
- - az 200 ezer forint egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti vagyoni értéki
jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok bekeriilési értéke a hasznalatba
vételkor értékcsokkenési leirasként egydsszegben elszamolt 6sszeget.

Az egyéb raforditasok kozott elkiilonitetten kell kimutatni az immateridlis javak, a targyi
eszk6zbk elszamolt terven fellili értékcsokkenésének tsszegét,

A szamviteli politika keretében Osszeallitott amortizacids politikéban a kdvetkezdket kell
meghatarozni:
- - a jellemz6, homogén eszkodzcsoportokhoz a terv szerinti értékcsokkenési
leirasi modjat (linedris, degressziv, progressziv, teljesitményaranyos).
- - a hasznos élettartam és a maradvanyérték milyen informaciok alapjan kertl
meghatarozasra.
- - a maradvanyérték meghatarozasat milyen eszkdzcsoportoknal tartja
szlikségesnek a vallalkozas.
- - melyek a vallalkozdas szempontjabdl meghatarozo jelentéségl targyi
eszkdzok.
- - melyek azok az eszk6zék, — elsésorban a vallalkozasnal jellemzdek, hiszen a
felsorolast a térvény megadja — amelyek utan értékcsdkkenés nem szamolhatd el.
- - melyek a terven fellli értékcstkkenési leiras esetei.
- - a terven felili értékcsokkenés és visszairdsanak szempontjabdél mit mindsit a
vallalkozas tartésnak és jelentésnek.
- - él-e a vallalkozas a kisértekl targyi eszkoztk leirasanak lehetGségével és
ennek milyen értékhatart szab.

Készletek elszamoldsara, értékelésére alkalmazott moédszerek
Vasarolt készleteknél (anyag, aru) bekerllési érték a torvény szerinti tételek, vagy a
FIFO modszer szerint meghatarozott bekerllési érték, sajat termelésli készleteknél

v’

(befejezetlen termelés, félkész és keésztermék, allatok) eldallitdsi kdltség a torvény

” o

szerinti eldallitasi koltség, vagy a FIFO méddszer szerint meghatarozott eléallitasi koltség.

FIFO mddszer: az els6ként bevételezett eszktz elséként kiadva, az els6ként megvdasarolt
(elGallitott) eszkoz keril el6szor értékesitésre (felhasznaldsra), kdvetkezésképpen az

id6szak végén az eszk6zok kozétt maradd tételek a legutdbb megvasarolt (eléallitott)
tételek.

A mérlegben a készletet bekerilési értéken, illetve értékvesztéssel csdkkentett, az
értékvesztés visszairt 6sszegével novelt kdonyv szerinti értéken, a készletekre adott
el6leget az atutalt - a levonhatd el6zetesen felszamitott aitalanos forgalmi addét nem
tartalmazé - Osszegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel cstkkentett, az
értékvesztés visszairt sszegével novelt kényv szerinti értéken kell kimutatni.

A befejezetlen épitési-szerelési, illetve technoldgiai szerelési munka bekeriilési értéke a
kalkuldciés egység 6sszes elszamolt kdzvetlen koltségébdl a megrendelével még el nem
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szamolt, de ténylegesen elvégzett munkak kdzvetlen onkoltsége, amely utdkalkulacidval,
tovdbbad - a megrendelé igazoldsa alapjan - a teljesitési fok alapjan ardnyositassal is
meghatarozhaté. A kalkulacidos egység egy szerz6dés szerinti munkanal (egy
letesitménynél) nagyobb egység nem lehet.

A sajat kiskereskedelmi egységbe kiszallitott, ilietve felhasznalt sajat elballitdsi termék
forgalmi értéke utdn fizetendd add, jarulék, termékdij Gsszege is a termék bekertilési
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(beszerzési) értékének (elballitasi koltségének) részét képezi.

Ha a vasarolt készlet (anyag, dru) bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értéke
jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci
értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelési
készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekerilési (elbdllitasi),
illetve kényv szerinti értéke jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert és varhaté eladasi dra, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmerild
koltségekkel csdkkentett, varhaté tdmogatasokkal névelt eladdsi dron szamitott értéken
kell kimutatni, a készlet értékét a kiilénbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell

csokkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értékét, illetve a sajat
termelésli készlet bekeriilési (elbdllitdsi) értékét csokkentetten kell a mérlegben
szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozdé elbirdsoknak (szabvéany, szallitasi feltétel,
szakmai elGirds stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalddott,
ha felhaszndldsa, értékesitése kétségessé vdlt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének
csdkkentését — a kiulénbdzetnek értékvesztéskénti elszadmoldsaval - ez esetben addig a
mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az értékesithetdségnek)
megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci
értéken (legaldbb haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a - fajlagosan kis érték(i — készleteknél a vallalkozé altal
kialakitott készletcsoportok kdnyv szerinti értékének aranyaban is meghatarozhaté.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentésen és tartésan meghaladja konyv szerinti
értékét, a kulénbdzettel a kordbban elszamolt értékvesztést visszairdssal csdkkenteni
kell. Az értékvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a

bekerilési értéket.

Az 3rukészleteit az Uzleti évben csak értékben nyilvantartd vallalkozé az Uzleti év
mérlegfordulénapjat megel6z6 negyedévben vagy az azt koéveté negyedévben is
ellendrizheti tételes leltarozassal értékbeni nyilvantartasanak a mérleg fordulénapjara
vonatkozd adatai helyességét. A leltarozassal megallapitott érték és a konyv szerinti
érték kiilénbozetével a mérleggel lezart Gzleti év eredményét kell modositani.

A kiegészité mellékletben a veszélyes hulladékok, kérnyezetre karos anyagok nyité és
zar6 készletének mennyiségi és értékadatait, a veszélyes hulladékok, kérnyezetre karos
anyagok mennyiségének és értékének tdrgyévi ndvekedését és csdkkenését a vonatkozd
jogszabaly szerinti veszélyességi osztalyok alapjan kell bemutatni.

A vallalkozasnak készleteinek elszédmoldsdnak és értékelési mddszerének kivdlasztasa
soran a kévetkezbkre kell vélaszt adnia:
- - milyen jellemzé készletfajtai, készletféleségei vannak a vallalkozasnak.
- - milyen tipusi eredménykimutatast készit a véllalkozas, a kéltségeket hogyan
szamolja el. :
- - mely készletféleségekrél milyen nyilvantartast kivan vezetni: folyamatosan
vezetett mennyiségi és értékbeni nyilvantartast, illetve nem folyamatos

nyilvantartast.
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- - mely készletfajtakat értékeli tényleges bekertlési értéken, mert a bekerllési
érték egyértelmdlen, rovid idén belil megallapithaté, a készletek forgdsi
sebessége lassu.

- - ha bekeriilési értéken/onkéltségen értékeli a készleteket, akkor milyen
méddszert valaszt az dllomanycstkkenések elszamolasara: Fifo modszert.

- - mely készleteket értékeli elszamolé aron, mert a forgasi sebességlik gyors és
a bekeriilési érték megallapitédasa hosszabb id6t veszt igénybe .

- - ha elszamolé aron tartja nyilvan a készleteit, akkor az arkilénbozeteket,
arréseket, készletérték kilonbozeteket milyen gyakorisaggal szamolja el.

- - akészletek év végi értékét hogyan allapitja meg: leltdrozast végez-e :igen.

- - az értékvesztést milyen informaciok, dokumentumok alapjan szamitja és
kényveli.

- - mit mingsit fajlagosan kisérték( készletnek.

- - mit mindsit az értékvesztés és visszairasanak szempontjabdl tartésnak és
jelentGsnek.

Az értékvesztés elszamolasanak és visszairasanak esetei

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval,
a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elGrelathatdé kockazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év mérlegének forduldénapja és a
mérlegkészités idGpontja kozétt valt ismertté. Az értékvesztéseket el kell szamolni,
fuggetlenll attol, hogy az (izleti év eredménye nyereség vagy veszteség (az dvatossag
elve).

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek kériltekintéen
elvégzett értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a
mérleg forduldnapjan meglévd eszkozoket érinti, a mérlegkészités napjaig ismertté valt.

Amennyiben a leirasok miatt az eszkéztk konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen
eszkozok eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken valo értékelés okai mar
nem, illetve csak részben dllnak fenn, a leirdsokat meg kell szlintetni, - a megbizhato és
valés osszkép érdekében - az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba
vételkor megallapitott bekerilési értékére, az egyéb bevételekkel szemben vissza kell
értékelni (visszairas).

Amennyiben az (zleti év mérlegfordulonapjan az egyedi eszkdz piaci értéke jelentdsen
meghaladja a konyv szerinti értékét, akkor a kilonbézet 6sszegével csékkenteni kell az
elszamolt értékvesztés Gsszegét és az egyéb bevételekkel szemben névelni kell az adott
eszkdz kényv szerinti értékét.

A kilonbozettel a kényv szerinti értéket az adott eszkéz nyilvantartasba vételekor
szamitasba vett értékéig kell névelni (visszairds 0sszege). A visszairas 6sszege nem lehet
tobb, mint a korabban értékvesztésként elszamolt 6sszeg.

A szamviteli politikaban az értékvesztéssel kapcsolatban az alabbiakra kell kitérni:

- - A vérhatd veszteségekre milyen addésmin{sitési szempontokat érvényesit a
vallalkozas (fizetési képesség, fizetési készség).

- - A koveteléseknél, készleteknél, értékpapiroknal értékvesztést milyen esetben
szamol el a vallalkozas.

- - A piaci érték meghatarozasahoz milyen informaciokat, dokumentaciokat
hasznalnak.

- - KiafelelGs a piaci érték valtozasanak nyomon koévetéséért.

- - Az értékvesztés elszamolasanak és visszairdsanak szempontjabdl mit minésit
jelent6snek a vallalkozas.
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A kiilfoldi pénzértékre szolo eszkozok és kotelezettségek forintértékének
meghatarozasa év kozben és év végén

Atszémitasi drfolyam a nyilvéntartésba vételhez év kbzben
A valutakészlet, a devizaszamian lévé deviza forintértékének meghatdrozasakor a
valutat, a devizat:

- - a valasztott hitelintézet altal meghirdetett devizavételi és devizaeladasi

arfolyamanak atlagan,

Ha a hitelintézet, illetve a MNB altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat kell
forintra atszamitani, akkor az atszamitast a valuta szabadpiaci arfolyaman (ennek
hidnyaban orszdgos napilapban a vilag valutdinak arfolyamardl kozzétett tajékoztatd
adatai alapjan) kell megtenni.

A devizavételi és devizaeladasi arfolyam atlaga helyett valamennyi kllféldi pénzértékre
sz0l6 eszk6z és kotelezettség egységesen értékelheté devizavételi vagy csak
devizaeladasi arfolyamon is.

Ez utdbbi modszer csak akkor valaszthatdé, ha az elsé két mddszerrel (valasztott bank
atlagarfolyama, vagy a MNB altal kézzétett arfolyam) torténd atszamitashoz viszonyitva
jelentGs eltérés adodik, s emiatt a megbizhatd és valds Osszkép kdvetelménye nem
teljesiilne. Ebben az esetben az értékelésbdl adddé kilonbozetet a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

A mérlegforduldnapi értékeléskor

A mérlegben a valutapénztarban |évl valutakészletet, a devizaszamlan lévé devizat,
tovabba a kilféldi pénzértékre szoldo minden kdvetelést, befektetett pénzligyi eszkozt,
értékpapirt, illetve kotelezettséget az Uzleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo
devizaarfolyamon  atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a
mérlegforduldnapi értékelésb6l adoédo kilonbozetnek a kilfoldi pénzértékre szdlo
eszkodzokre, kotelezettségekre, illetve az eredményre gyakorolt hatdsa jelentds.

A valutakészlet, a devizaszamlan lév6 deviza, a kllféldi pénzértékre sz6l6 kbvetelés,
befektetett pénzligyi eszkéz, értékpapir, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasakor a valutat, a devizat — a valasztott - hitelintézet altal meghirdetett
devizavételi és deviza eladasi arfolyaménak atlagan, kell szamitanii.

Ha a hitelintézet, illetve a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis
valutat, ilyen valutdra szolé eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani,
akkor a valuta szabadpiaci arfolyaman (ennek hidnydban orszagos napilapban a vildg
valutadinak arfolyamardl kozzétett tajékoztaté adatai alapjan), a valasztott hitelintézet
vagy a Magyar Nemzeti Bank altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a hitelintézet
altal jegyzett deviza devizavételi és deviza eladasi arfolyamanak atlagan vagy a Magyar
Nemzeti Bank altal kézzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani.

A kulfoldi pénzértékre szbl6 eszkozok és kotelezettségek forintra torténd atszamitasanal
a devizavételi és deviza eladasi arfolyam atlaga helyett valamennyi kilfoldi pénzértékre
sz0l6 eszk6z és kotelezettség egységesen értékelhet6 devizavételi vagy csak
devizaeladasi arfolyamon is, ha az eltérésnek az eszkodzokre-forrasokra, illetve az
eredményre gyakorolt hatdsa jelentés és emiatt a megbizhaté és valdés Gsszkép
kovetelménye nem teljestilne.

Az arfolyamkilonbézet hatdsa az eredményre
A valutapénztarban lévé valutakészletnek, a devizaszamlan |évé devizanak, tovabba a
kulfoldi pénzértékre szold kovetelésnek, befektetett pénzligyi eszkbznek, értékpapirnak,
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illetve kotelezettségnek az (izleti év mérlegforduldnapjara vonatkozo értékelése elGtti
kényv szerinti értéke és az értékeléskori forintérteke kozotti kalonbozetet:
- - amennyiben az dsszevontan veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek
egyéb raforditasai kozott kell arfolyamveszteségként elszamolni,
- - amennyiben az §sszevontan nyereség, egyenlegében a pénziigyi miveletek
egyéb bevételei kozotti  elszamolds utan a  kovetkezd Uzleti  év(ek)
arfolyamveszteségenek fedezetére idobelileg el kell hatarolni.

A pénziigyi miveletek egyéb bevételei k6zott kell kimutatni:

- . a deviza- és valutakészietek forintra atvaltasaval kapcsolatos
arfolyamnyereséget, valamint a kulfoldi pénzértékre sz0l6 kdveteléshez,
befektetett pénziligyi eszkbézhdz, értékpapirhoz és kotelezettséghez kapcsolédéd, az
Uzleti évben pénzligyileg realizalt arfolyamnyereséget,

- - a valutakeszlet, a deviza, a kulfoldi pénzértékre szélé kbvetelés, befektetett
pénzlgyi eszkdz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor
Osszevontan elszamolt arfolyamnyereséget, és azt teljes Osszegében - a
bevételként elszamolt 6sszeg csokkentésével - idobelileg el kell hatarolni a
kovetkezo6 Uzleti év(ek) arfolyamveszteségének fedezetére,

A pénzigyi muveletek egyéb raforditasai k6zott kell kimutatni:

- - a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos
arfolyamveszteséget, valamint a kllfoldi pénzértékre sz0lé koveteléshez,
befektetett pénzligyi eszk6zhoz, értékpapirhoz és kételezettséghez kapcsolodod, az
Gzleti évben pénzligyileg realizalt arfolyamveszteséget,

- - a valutakészlet, a deviza, a kllféldi pénzeértékre szdld kbvetelés, befektetett
pénziigyi eszkdz, értékpapir és kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor
0sszevontan elszamolt arfolyamveszteség osszegét, cstkkentve az elhatarolt
arfolyamnyereség  megszintetett  Osszegével, legfeljebb az elszamolt
arfolyamveszteség 0sszegéig,

Az arfolyamveszteség halasztott raforditasként

Az aktiv iddbeli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként elszamolhaté a
devizaszamlan meglévd devizakészlettel nem fedezett, kilféldi pénzértékre szolo -
beruhazashoz, vagyoni érték(i joghoz kapcsolédé - hiteltartozasok, devizakodtvény-
kibocsatasbdl szarmazd — beruhdzashoz, vagyoni értéki( joghoz kapcsolédd - tartozasok
esetén a targyévben, a mérlegfordulénapi értékelésb6l addddan keletkezett és a
pénzigyi miveletek egyéb raforditasai kozott elszamolt - arfolyamnyereséggel nem
ellentételezett - arfolyamveszteség teljes Osszegét a pénziigyi mdlveletek egyéb
raforditasainak a csGkkentésével (nem realizalt arfolyamveszteség). A hiteltartozasok,
devizakotvény-kibocsatasbdl szarmazo tartozasok torlesztésekor - az el6z0 idészakokban
elhatarolt halmozott 6sszegbdl - a torleszté részletre juté - halasztott raforditasként
kimutatott - nem realizalt veszteséget meg kell szlintetni, a pénzligyi miveletek egyéb
raforditasainak a novelésével (realizalt arfolyamveszteség).

A bekerlilési érték része
A beruhazashoz kodzvetleniil kapcsolodd devizahitelnek - az eszkdz lizembe helyezéséig
terjedé id6szakra elszamolt - arfolyamkiilonbozete, amennyiben az arfolyamkiilénbozet

arfolyamveszteség, legfeljebb annak dsszegéig.

A szamviteli politikdban az arfolyamok alkalmazasaval kapcsolatosan a kdvetkezékre kell
kitérni:

- - az évkozi elszamoldshoz alkalmazott arfolyam kivalasztasa.

- - az év végi értékelés elszamolasanak logikaja.

- - él-e a vdllalkozds a nem realizalt arfolyamveszteség elhatarolasanak

lehetdségével.
- - mit mindsit a vallalkozds a mérlegforduldénapi értékelésbdl adddéd

kiilonbbzetek szempontjabdl jelentésnek.
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Az idébeli elhatarolasok kore

Aktiv id6beli elhataroldsok

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb Uzleti évet is érintenek,
az adott idészak bevételei és koltségei k6zott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az
az alapul szolgalé id8szak és az elszdmoldsi id6szak kozétt megoszlik (az idébeli
elhatérolas elve).

A mérlegben eszkdzként kell kimutatni az aktiv idSbeli elhatarolasokat.

Aktiv idSbeli elhatdrolasként - elkiildnitetten - kell a mérlegben kimutatni az Gzleti év
mérlegének fordulénapja el6tt felmerilt, elszdmolt olyan &sszegeket, amelyek
kdltségként, réforditdsként (ide értve a halasztott raforditdsokat is) csak a mérleg
fordulénapjat kdvet6 idészakra szamolhatdk el, valamint az olyan jaré arbevételt, kamat-
és egyéb bevételeket, amelyek csak a mérleg fordulénapja utdn esedékesek, de a
mérleggel lezart iddszakra szdmolanddk el, tovabba ha a kotelezettség visszafizetendd
osszege nagyobb a kapott dsszegnél a fizetendé kamatként elszamolt kiilénbdzetbd! a
targyévet kdvetd lzleti év(ek)et terheld dsszeget.

Aktiv idébeli elhataroldsként kell a mérlegben kimutatni a (kamatbevételekkel szemben
elszdmolt) névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt diszkont - hitelviszonyt
megtestesits, befektetett vagy forgéeszkézként kimutatott - értékpapirok névértéke és
kibocsatasi értéke (vételara) kozotti kiildnbézet adott lizleti évre, idGardnyosan jard
osszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjdk be, a
kényvekbdl nem vezetik ki.

Aktiv id6beli elhatdroldsként kell a mérlegben kimutatni a (pénzigyi m(iveletek egyéb
bevételeivel szemben elszamolt) befektetett pénziigyi eszkézok kozé sorolt, névérték
alatt vasarolt - hitelviszonyt megtestesitd - kamatozé értékpapir beszerzési értéke és
névértéke kozotti — nyereségjellegli - kiilénbdzetbSl a beszerzéstél az Uzleti év
mérlegfordulénapjdig terjedd idészakra idSardnyosan jutdé Osszeget. Az igy elhatérolt
osszeget ezen értékpapir értékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a kényvekbdl - egyeb
jogcimen - toérténd kivezetése esetén, valamint akkor kell megsziintetni, ha olyan
dsszegli értékvesztést kell elszamolni, amelynek hatdsara ezen értékpapir kdnyv szerinti
értéke a beszerzési érték ala csokken.

Amennyiben a forgdeszkézék kézétt kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir,
tulajdoni részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsoiéddan fizetett (elszamolt),
a beszerzési értékben a figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi opcid dija
jelentés oOsszegli és az az értékpapir bevaltdsakor, az értékpapir, a befektetés
értékesitésekor varhatéan megtériil, annak 6sszegét idGbelileg el lehet hatarolni.

Ha a kotelezettség visszafizetendé &sszege nagyobb a kapott Osszegnél, a
visszafizetendd 6sszeget a mérlegben - jogcimének megfeleléen - a kétvénykibocsatas
miatti tartozdsok, az egyéb kételezettségek vagy a valtotartozasok kozétt kell kimutatni
a kotelezettség visszafizetésének idSpontjdig, és a kiegészité mellékletben be kell
mutatni. A fizetendd kamatként elszdmolt kiilonbozetbdl a tdrgyévet kovetd uzleti
év(ek)et terhelé 8sszeget az aktiv id6beli elhatarolasok kozott kell dlloméanyba venni, és
idéaranyosan kell elszamolni.

Halasztott raforditasok

Az aktiv id8beli elhatdrolasok koézo6tt halasztott raforditasként kell kimutatni az
ellentételezés nélkiili tartozadsatvallalds sordn - a tartozasatvallalds beszdmolasi
idészakaban - a véglegesen &tvallalt és pénziigyileg nem rendezett kételezettség
rendkiviili réforditdsként elszamolt szerz6dés (megallapodads) szerinti Osszegét. Az
elhatdrolast az atvallalt kételezettségnek a szerzodés (megallapodas) szerinti pénziigyi
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rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditdsokkal szemben
megsziintetni.

Az aktiv idbbeli elhatarolasok kozott halasztott raforditdsként elszdmolhaté a
devizaszamldn meglév6 devizakészlettel nem fedezett, kilféldi pénzértékre szdlé -
beruhazashoz (a beruhdzassal megvaldsuld targyi eszkdzhdz), vagyoni értékl joghoz
kapcsolédd - hiteltartozasok, devizakétvény-kibocsatdsbdl szarmazé — beruhdzéshoz (a
beruhdzdssal megvaldsuld targyi eszkézhodz), vagyoni értékl joghoz kapcsolédéd -
tartozasok esetén a targyévben, a mérlegforduldnapi értékelésbdl adéddan keletkezett és
a pénzligyi miveletek egyéb raforditasai kézott elszamolt - arfolyamnyereséggel nem
ellentételezett - arfolyamveszteség teljes Osszegét a pénziigyi miveletek egyéb
raforditdsainak a csdkkentésével (nem realizalt arfolyamveszteség). A hiteltartozasok,
devizakdtvény-kibocsatasbdl szarmazoé tartozasok térlesztésekor — az el6z6 idészakokban
elhatarolt halmozott O6sszegbdl - a térleszt6 részletre jutd - halasztott raforditdsként
kimutatott - nem realizalt veszteséget meg kell sziintetni, a pénziigyi miveletek egyéb
raforditdsainak a novelésével (realizalt arfolyamveszteség).

A halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteséget - a pénzligyi mliveletek
egyéb raforditaskénti elszamoldssal - meg kell sziintetni, ha a kilféldi pénzértékre szélé
hiteltartozast, a devizak6tvény-kibocsatasb6l szdrmazé tartozédst teljes &sszegében
visszafizették, illetve a devizahitellel, a devizakdtvény-kibocsatassal finanszirozott targyi
eszkdzt, vagyoni érték( jogot értékesitették, vagy mas jogcimen az allomanybdl
kivezették.

A kiegészité mellékletben be kell mutatni a bevételek aktiv idébeli elhataroldsanak,
valamint a halasztott raforditasoknak a jelent8sebb 6sszegeit, azok idébeli alakuldsat.

Passziv idbbeli elhatarolasok:
Passziv id6beli elhatarolasként kell elkll6nitetten kimutatni.

- - a mérleg fordulonapja el6tt befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg
fordulénapja utani idészak arbevételét, bevételét képezi,

- - a mérleg fordulonapja el6tti idészakot terheld koltséget, raforditast, amely
csak a mérieg fordulénapja utani idészakban mertl fel, kertil szamldzasra,

- - a mérleg forduldnapja és elkészitésének idépontja kézétt a vallalkozédval
szemben érvényesitett, benyujtott, ismertté valt, a mérieggel lezart Uzleti évhez
kapcsolddo kartéritési igényt, késedelmi kamatot, kartéritést, birdsagi kéltséget,

- - a mérleggel lezart Uzleti évhez kapcsoldédd, a jovahagyasra jogosult testiilet
altal megallapitott, kitelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok
jarulékat.

Passziv idGbeli elhatdroldsként kell kimutatni a koltségek (a raforditdsok)
ellentételezésére - visszafizetési kételezettség nélkil - kapott, pénziigyileg rendezett,
egyéb bevételként elszamolt tamogatds 0osszegébdl az Uzleti évben koltséggel,
réforditassal nem ellentételezett Osszeget. Az elhatdroldst a kéltségek, raforditdsok
tényleges felmeriilésekor, illetve a tamogatasi szerz6désben, megallapoddsban foglaltak
teljesiilésekor kell megsziintetni.

Az egyéb bevételek kézott kell kimutatni
- - a koltségek (a réforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség

nélkll - az adohatdsagtdol megkapott, illetve az Uzleti évhez kapcsoléddéan a
mérlegkészités idopontjaig igényelt tamogatas, juttatds 6sszegét.

Passziv id6beli elhatarolasként kell a pénzigyi miiveletek egyéb raforditidsaival szemben
kimutatni a befektetett pénziigyi eszk6zok kozé sorolt, névérték felett vasarolt -
hitelviszonyt megtestesité - kamatozd értékpapirok bekerlilési értéke és névértéke
kozotti -  veszteségjellegi -  kiilonbozetb6l a beszerzéstél az lzleti év
mérlegforduldnapjdig terjedé idészakra idGaranyosan juté dsszeget. Az igy elhatdrolt
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Osszeget ezen értékpapirok értékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a kdnyvekbdl - egyéb
jogcimen - torténd kivezetésik esetén, valamint akkor kell megsziintetni, ha olyan
dsszegli értékvesztést kell elszamolni, amelynek hatdsara ezen értékpapirok koényv
szerinti értéke a névérték 6sszege ala csdkken.

A pénzigyi miveletek egyéb raforditasai kdzott kell kimutatni:

- - a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapir
bekeriilési értéke és névértéke kodzétti — veszteségjellegli - kiilonbdzetbdl az
idGbelileg elhatarolt 6sszeget,

- - a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir
bekeriilési értéke és névértéke kdzo6tti — veszteségjellegli — kilénbdzet idbbelileg
elhatarolt 6sszegének megsziintetését,

Passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni a valuta- és devizakészlet, a kulféldi
pénzértékre szol6 eszkozOk és kotelezettseégek értékelésekor kimutatott, dsszevontan
nyereséget mutaté kiildnbézetet, amelyet a kdvetkezd lizleti év(ek) arfolyamvesztesége
esetén kell megsziintetni.

Halasztott bevételek
A passziv id6beli elhataroldsok kézétt halasztott bevételként kell kimutatni a rendkiviili

bevételként elszamolt

- - fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénziigyileg
rendezett tAmogatas és a véglegesen atvett pénzeszkdz dsszegét,

- - elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség
dsszegét, amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhéz
kapcsolddik (legfeljebb a kapcsol6dd eszkodzdk nyilvantartds szerinti értékében),

- - térités nélkil (visszaadasi koételezettség nélkll) atvett eszkdzok atadonal
kimutatott nyilvantartasi (legfeljebb forgalmi, piaci) értékét, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt eszk6z6k piaci értékét.

A tamogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzénként, a térités nélkil atvett
eszkdzénként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvalositott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolédd
eszkdz, illetve a térités nélkiil atvett eszkéz bekerilési értékének, illetve bekeriilési
értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditdskénti elszamolasakor kell a
rendkivili bevételekkel szemben megsziintetni.

A rendkiviili bevételek kézott kell elszamolni, de halasztott bevételként id6belileg el kell

hatarolni:
- - az elengedett kotelezettség Osszegét akkor, ha az beszerzett eszkézhéz

kapcsolddik,
- - a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkil — kapott, pénzigyileg

rendezett tdmogatas és a véglegesen atvett pénzeszkdzbk dsszegét,
- - a térités nélkiil atvett eszkdzdk ataddonadl kimutatott nyilvantartasi (legfeljebb

forgalmi, piaci) értékét, tovabbd az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tébbletként fellelt eszkézdk piaci értékét,
- - a tartozasatvallalds sordn harmadik személy altal — ellentételezés nélkil -

atvallalt kotelezettség szerz6dés (megallapodds) szerinti osszegét, ha az
beszerzett eszkézhoz kapcsolddik.

Rendkiviili bevételként kell kimutatni a halasztott bevételként elszamolt, iddbelileg
elhatdrolt 6sszegbdl a kapcsolodod koltségek, raforditasok ellentételezésére megsziintetett

dsszeget.

Halasztott bevételként kell kimutatni cégvasarlds, illetve atalakulds esetén a negativ
Uzleti vagy cégértéket.
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A kiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell a koltségek, raforditdsok passziv id8beli
elhatarolasanak, a halasztott bevételeknek a jelentdsebb 6sszegeit, azok id6beli
alakulasat.

A Szamviteli térvény az idGbeli elhataroldsok kérét igen részletesen szabdlyozza, igy a
politikaban az idGbeli elhataroldsokkal kapcsolatban a kévetkezdket érdemes
megvalaszolni:

- - a koltségek, raforditasok, bevételek id6beli elhataroldsdnak elszdmoldsanak
rendje, dokumentumai (példaul: a forduldnap és a mérlegkészités kézott torténik
az elszamolas, dokumentumai a szamlak és szerz6dések),

- - a halasztott bevételek, raforditdsok elszamolasanak rendje, gyakorisaga,
dokumentumai (példaul: az elszdmolas a gazdasagi esemény megtérténtét kévetd
hénap végéig kell, hogy megtérténjen, dokumentuma a szerzédések, szamlak,
megallapodasok, banki bizonylatok, stb.) Célszer(i ezeket a halasztott bevételek
és raforditdsok egyes eseteire meghatarozni (példdul: térités nélkili atvételre,
nem realizalt arfolyamveszteség elszamolasara, stb.),

- - afokodnyv és az analitika kapcsolatat réviden bemutatni.

A céltartalékképzés szabalyai

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamoldsaval,
a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elSreldthatd kockdzatot és
feltételezheté veszteséget akkor is, ha az az (zleti év mérlegének fordulénapja és a
mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté. A céltartalékokat el kell szamolni,
fuggetleniil attdl, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség (az évatossag
elve).

A kovetelések értékelését a szamviteli toérvény 2001. januar 1-jével megvaltoztatta. A
vevd, az adds mindsitése alapjan a kévetelések miatt varhatd veszteségre eddig
céltartalékot kellett képezni. A torvény szerint viszont a mérlegfordulénapon fennallé és a
mérlegkészités idOpontjaig pénzlgyileg nem rendezett kévetelésnél - a vevd, az adés
mindsitése, a mérlegkészitéskor rendelkezésre allé informacidk alapjadn - értékvesztést
kell elszamolni, a kovetelés kényv szerinti értéke és varhatéan megtériil§ 6sszege kozstti
kllénbézet 6sszegében, ha ez a kiilonbodzet tartdsnak mutatkozik és jelentds 6sszeg(.

A torvény lehet6séget ad arra, hogy a vevdnként, az addsonként kisdsszegli
kéveteléseknél - a vevlk, az addsok egyiittes mindsitése alapjan - az értékvesztést a
kévetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékdban hatarozzak meg.

A torvény kotelezéen elbirja az éves beszamolot készité vallalkozénak, amennyiben a
vevl, az addés mindsitése alapjén a kovetelés varhatéan megtériild 6sszege jelentdsen
meghaladja a kdnyv szerinti értéket, a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal
csokkenteni, a konyv szerinti értéket névelni kell, legfeljebb a nyilvantartasba vételi
értékig.

A kovetelések eredeti, nyilvantartasba vételi értékérdl, az lzleti évben elszamolt, illetve
visszairt, a halmozottan elszamolt értékvesztésrél a kiegészité melliékletben be kell

szamolni.

A torvény arrdl is rendelkezik, hogy a koévetelések miatt a varhaté veszteségek
fedezetére képzett és 2000. december 31-én a mérlegben ilyen cimen kimutatott
céltartalékot legkés6bb a torvény hatalybalépését kovetd lzleti év mérlegforduldnapjaig
meg kell szlintetni.

Céltartalékképzés varhato kotelezettségekre, varhatd koltségre
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A kovetelések miatt a varhatd veszteségek fedezetére képzett és 2000. december 31-én
a mérlegben ilyen cimen kimutatott céltartalékot legkésébb 2001. december 31-éig meg
kell sziintetni. (bGvebb magyarazat lasd fent)

Az adozds elotti eredmény terhére céltartalékot kell képezni — a sziikséges mértékben -
azokra a multbeli, illetve a folyamatban 1évd Ugyletekbél, szerzédésekbdl szarmazd,
harmadik felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre ide értve kialénésen a
jogszabalyban meghatdrozott garancialis koételezettséget, a fliggé kotelezettséget, a
biztos (jovObeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a kérnyezetvédelmi kotelezettséget, amelyek - a mérlegkészités
id6pontjdig rendelkezésre &l informaciék szerint - vdrhatéan vagy bizonyosan
felmeriiinek, de 6sszegik vagy esedékesseégiik idOpontja a mérleg készitésekor még
bizonytalan, és azokra a vallalkozo a sziikséges fedezetet mas mddon nem biztositotta.

Az addzads elbtti eredmény terhére - a valés eredmény megaéllapitisa érdekében a

szilkséges mértékben - céltartalék képezhetd az olyan varhatd, jelentfs és
idészakonként ismétlédd jovBbeni koltségekre (kiléndsen a fenntartasi, az atszervezési
koltségekre, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos koéltségekre), amelyek - a

mérlegkészités idépontjaig rendelkezésre all6é informacidk szerint — feltételezhetSen vagy
bizonyosan felmeriilnek, de &sszegilik vagy felmeriilésiik idépontja a mérlegkészitéskor
még bizonytalan és nem sorolhatdk a passziv idébeli elhataroldsok kézé.

A fenti céltartalék a szokasos (izleti tevékenység rendszeresen és folyamatosan felmeriilé
kéltségeire nem képezhetd.

Halasztott raforditasként elszamolt drfolyamveszteséghez kapcsolédo céltartalék

Ha a vallalkozd a devizaszamlan meglév6é devizakészlettel nem fedezett, kiilféldi
pénzértékre szO0lé — beruhazashoz, vagyoni értékli joghoz kapcsolédé - hiteltartozasok,
tovabbd devizakoétvény kibocsatasabdl szarmazo - beruhazashoz, vagyoni értékl joghoz
kapcsolédd - tartozasok nem realizalt arfolyamveszteségét halasztott raforditdsként
mutatta ki, az Gzleti év végén az igy elhatarolt halmozott Gsszegnek a hitelfelvéteitdl
eltelt idGtartam és a hitel figyelembe vehetd futamideje aranyaban szamitott hdnyadanak
megfeleld 6sszegl céltartalékot kell kimutatnia. Amennyiben az el6z6 lzleti év végéig
ilyen cimen képzett céltartalék ennél kevesebb, illetve tébb, a kildnbdézettel a targyévben
kell a céltartalékot ndvelni az egyéb raforditdsokkal szemben, illetve csékkenteni az
egyéb bevételekkel szemben. A szdmitasnal figyelembe vett futamidé nem lehet
hosszabb, mint a hitel futamideje, illetve mint a hitellel finanszirozott targyi eszkéz,
vagyoni érték(i jog varhaté - amortizacional figyelembe vett — élettartama, ha a hitel
futamideje hosszabb.

Ha a halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteséget meg kell sziintetni, akkor
a képzett céltartalék is megsziintetendd.

Egyéb céltartalékok
A kormanyrendelettel szabalyozott gazdalkoddi kérben a kormédnyrendelet - a
sajatossagok figyelembe vételével - az altalanos szabalyoktdl eltéréen is szabalyozhatja
a céltartalék képzését és annak felhaszndlasat, illetve tovabbi céltartalék, egyéb tartalék
képzését irhatja eld.

A céltartalékok hatasa az eredményre
Az egyéb bevételek kozott kell kimutatni a képzett céitartalék dsszegének felhasznalasat

(csbkkenését, megsz(inését).

Az egyéb raforditasok kozoétt kell kimutatni az Gzleti évben képzett céltartalék 6sszegét, a
képzett celtartalékot névels dsszeget.
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Kiegészité melléklet

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznalasa Osszegét a kiegészité mellékletben
jogcimek szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes jogcimek szerint képzett
céltartalek Gsszege az el6z0 évi Osszegtdl lényegesen eltér, akkor azt a kiegészité
mellékletben indokolni kell.

A kiegészité mellékletben - jogcimenként elkilonitetten - be kell mutatni a
kornyezetvédelmi kotelezettségek, a koérnyezet védelmét szolgalé jovobeni kéltségek
fedezetére a targyévben, illetve az el6zé lzleti évben képzett céltartalék Osszegét,
tovabbd a targyévben, illetve az el6z6 lzleti évben kérnyezetvédelemmel kapcsolatosan
elszdmolt koltségek oOsszegét, valamint a kotelezettségek kozott ki nem mutatott
koérnyezetvédelmi, helyreadllitasi kotelezettségek varhatd 6sszegét.

A szamviteli politikdban a kovetkezSkre kell kitérni a céltartalékokkal kapcsolatban:

- - avallalkozas milyen kotelezettségekre képez céltartalékot,

- - mi a kotelezettségekre képzett céltartalék alapja, hogyan kerdl
meghatarozasra a képzendé céltartalék mértéke,

- - a vallalkozas él-e a koéltségekre térténd céltartalékképzés lehetdségével, ha
igen, akkor melyek azok a tipikus kéltségek, amelyekre ilyen cimen céltartalékot
képez,

- - a vallalkozas él-e a nem realizdlt arfolyamveszteség elhatarolasanak
lehetiségevel,

- - egyéb cimen képez-e céltartalékot, ha igen, akkor milyen cimen,

- - mikor sziinteti meg a vallalkozas az egyes jogcimeken képzett céltartalékokat.

A nem realizalt arfolyamveszteség elszamolasa

Ha a vdllalkozd a devizaszdmlan meglévé devizakészlettel nem fedezett, kilfoldi
pénzértékre sz6l6 - beruhazashoz (beruhazassal megvaldsuld targyi eszkézh6z), vagyoni
érték joghoz kapcsolédd - hiteltartozasok, tovabba devizakétvény kibocsatasabol
szarmazo - beruhazashoz (beruhazassal megvaldsuld targyi eszkézhoz), vagyoni értékli
joghoz kapcsolddo - tartozasok nem realizalt arfolyamveszteségét halasztott
réforditasként mutatta ki, az Uzleti év végén az igy elhatarolt halmozott 6sszegnek a
hitelfelvételtdl eltelt id6tartam és a hitel figyelembe vehetdé futamideje aranyaban
szamitott hanyadanak megfelelé 6sszegll céltartalékot kell kimutatnia. Amennyiben az
el6z6 Uzleti év végéig ilyen cimen képzett céltartalék ennél kevesebb, illetve tébb, a
klilonbozettel a targyévben kell a céltartalékot ndvelni az egyéb raforditasokkal szemben,
illetve csokkenteni az egyéb bevételekkel szemben. A szamitasnal figyelembe vett
futamid6 nem lehet hosszabb, mint a hitel futamideje, illetve mint a hitellel finanszirozott
targyi eszkéz, vagyoni értékd jog varhaté - amortizacional figyelembe vett -
élettartama, ha a hitel futamideje hosszabb.

A halasztott raforditdsként kimutatott arfolyamveszteséget - a pénzigyi miveletek
egyeb raforditaskénti elszdmoldssal - meg kell sziintetni, ha a kllféldi pénzértékre szélo
hiteltartozast, a devizakétvény-kibocsatasbdél szdrmazd tartozast teljes Osszegében
visszafizették, illetve a devizahitellel, a devizakétvény-kibocsatassal finanszirozott targyi
eszkOzt, vagyoni értékl jogot értékesitették, vagy mds jogcimen az allomanybdl
kivezették.

A valutakészlet, a deviza, a kiilf6ldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, befektetett pénzigyi
eszk6z, értékpapir és kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor 6sszevontan
elszamolt arfolyamveszteség 6sszegét.

A szamviteli politikaban régziteni kell:
- - él-e a vallalkozas a nem realizalt arfolyamveszteség elhatarolasanak

lehetéségével.
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A tarsasagi adéalap

A tarsasagi add alapjaul szolgalé eredmény meghatdrozdsakor a szamviteli elszamolasok
alapjdn kimutatott adoézas el6tti eredménybdl kell kiindulni. A szamviteli szabdlyok
alapjan kimutatott addzas el6tti eredményt az addalap médositd tételekkel kell korrigaini.

Az addalap noével6, valamint csbkkent tételek a mindenkori hatdlyos tdrsasagi és
osztalékadd térvény elGirdsai szerint keriilnek megallapitasra.

Az értékelési szabalyzat f6bb témakorei mérlegsoronként

Az értékelési szabdlyzat tartalmazza az eszkézok és forrdsok értékelésére vonatkozd
déntések gyakorlati végrehajtdsanak szabalyozasat, az év végi értékeléseknek és a
mérlegértékeknek a modszerét és modjat.

Kévetelmény a szabalyzattal szemben a teljesség, a kdvetkezetesség és a vilagossag.

A kovetkezbkben elsGsorban az értékelési szabalyzatban megvalaszolandd kérdéseket,
témakoroket irjuk le, ahol szlikséges, illetve lehetséges, javaslatokat adunk a lehetséges
megoldasokra vonatkozdan.

Immaterialis javak:
A kovetkezOket kell tisztazni az értékelési szabalyzat, illetbleg a szamviteli politika
keretein belll.
1. Ki jogosult donteni az eszk6zdk beszerzésérdl? Milyen értékhatarokhoz kapcsoldédnak a
dontési jogkorok?
Példaul a vallalkozas vezetGje dénthet a 1.000.000 Ft feletti beszerzésekrdl, ez alatt a
beruhazasi/beszerzési igazgatd joga a dontés. Természetesen a jogkordk és értékhatdrok
maghatdrozasa fiigg a vallalkozds nagysdgatd! és szervezeti rendjétél.
2. Ki allapitia meg és milyen bizonylatok alapjan, hogy milyen tételek tartoznak a
bekerilési értékbe?
Példaul a pénzigyi vezeté vezetésével kidolgoznak egy bekerilési érték
meghatdrozasahoz sziikséges altalanos aktivalasi lapot, amely tulajdonképpen a
bekeriilési érték kalkulacidjat, kiszamitasat jelenti a Szamviteli térvény elbirdsainak
figyelembe vételével. A problémat jelenté esetekben a pénziigyi vezet6 kételessége
eldénteni, hogy a bekerllési érték részét képezi az adott tétel vagy sem.
Az eszkozok egyedi értékelésétél nem lehet eltekinteni a bekeriilési érték szamitdsa
soran sem.
(A Szamviteli tdrvény elbirdsai a bekerlilési értékre a 47-51. §-okban taldlhatdk).
3. Az alapitas-atszervezés koltségei, illetve a kisérleti-fejlesztés koéltségei aktivalasra
kerlilnek-e? Ha aktivalja a vallalkozas a kéltségeket, akkor milyen feltételek mellett,
milyen bizonylatok alapjan és hogyan hatarozza meg a bekerilési értéket/elSallitési
koltséget?
- - Meg kell hatdrozni az alapitas-atszervezés és a kisérleti-fejlesztés fogalmat,
tartalmat.
- - A koltségek elszamoldsanak modjat meg kell hatdrozni: az analitika gy(ijti a
koltségeket, majd a szintetika a kdzvetlen kdltségeket aktivalja.
4. Amortizaciés politika kidolgozasa és karbantartdsa megtértént-e az immateridlis
javakra?
Ezen belll rogziteni kell:
- - az értékcsokkenés elszamolasanak modjat az egyes eszkdzokre (linedris,
teljesitményaranyos, ,
- - a maradvanyérték meghatarozasa (a hasznos élettartam végén varhaté piaci
érték),
- - az értékcsokkenés elszamoldsanak kezdetét és befejezését (példaul: az
eszkozok haszndlatbavételének napjatdl az allomanybdl térténd kivezetés napjaig,
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az eszkéz nulldra irédasaig vagy a maradvanyértékéig, ha ez meghatarozasra
keriilt),

- - az 200.000 Ft egyedi beszerzési értékl vagyoni értékl jogok és szellemi
termékek esetében él-e a vaéllalkozds az azonnali koltségelszamolas
lehetoségével? Ha igen, milyen 6sszeghatart szab az elszamolas soran,igen

- - a terven felllli értékcsbkkenés megallapitdsdnak és elszamoldsdnak
feltételei,egyedi

- - az eszkdzok értékcsokkenésérdl a Szamviteli térvény 52-53. §-ai szdlnak. Az
amortizaciéos politikdban ezen el6irdsokat betartva kell a vallalkozas
sajatossagainak megfeleléen kidolgozni az immateridlis javak értékcsokkenését
érinté valamennyi kérdést.

5. A vallalkozas kivan-e éIni az értékhelyesbités lehetdségével?egyedi

- - Ha kivan éIni a lehet&séggel, milyen eszk6zkorre vonatkozoan?

- - Hogyan, milyen moédszerrel hatarozza meg a piaci értéket? (6sszehasonlitd
arak modszerével, viszonteladasi arak modszerével, koltség és jovedelem
modszerrel, szakértdi vélemény alapjan).

6. Hogyan kerlil meghatarozasra az immaterialis javak mérlegértéke, milyen értéken
keriil be a leltdrba az adott eszkdz?

- - A leltarba legalabb az eszkdz bruttd értékét, a terv szerinti és terven felili
értékcsdkkenését és a nettd értékét fel kell tintetni.

- - A mérlegérték is a fenti 6sszefliggések alapjan szamithato.

7. Meg kell nevezni a dontések el6készitéséért és a feladatok végrehajtasaért felels
munkakoéréket.

Targyi eszk(zok:

Ennél az eszkdz csoportndl ugyanazokat a kérdéskordket kell megvalaszolni, mint az
immateridlis javak esetében, de itt még ki kell térni a kévetkezdkre:

1. Sajat tevékenységben végzett beruhazasnal az 6nkéltség meghatarozasat be kell
mutatni (ez megteheté az Onkoéltségszamitasi szabalyzatban is, ha a vallalkozas
elkészitette azt, ekkor az értékelési szabalyzatban csak utalni kell erre a szabdlyzatra).

2. A pétldlagos beruhdazas, felljitas és karbantartas fogalmat, tartalmat és kritériumait
meg kell hatarozni.egyedi jogkére?

4. A tenyészdllatok mindsitésének kritériumainak meghatarozasa. Természetesen
els6sorban az allattenyésztéssel foglalkozé vallalkozasoknak kell részletesebben
kidolgozni e témakort.

Befektetett pénziigyi eszkzok:

Az értékelési szabalyzat keretében a kdvetkezd kérdéseket kell megvalaszolni:

1. Ki jogosult dénteni a szabad pénzeszk&zdk, szabad eszkdzok tartds befektetésérol és a
befektetés médjardl. Milyen 6sszeghatarokhoz kapcsolédnak a dontési jogkdrok?

2. Részesdések megszerzésénél hogyan kell eljarni Gj tarsasag alapitasakor, toke
emelésekor, apport atadasakor?

3. A részesedések és értékpapirok nyilvantartdsa egyedileg vagy csoportosan torténik?

4. Hogyan kerll meghatdrozasra a térités nélkll atvett, ajandékként, hagyatékként
kapott, tébbletként fellelt részesedések értékpapirok piaci értéke?

5. A részesedések esetében él-e a vallalkozas a piaci értéken torténd értékelés
lehetoségével?

6. Ki a felelés az értékvesztések mértékének meghatarozasara, hogyan keriil
kiszamitasra az értékvesztés Gsszege?egyedi

7. Mit jelent a befektetett pénziigyi eszk6zO6k egyes csoportjaindl a tartds és jelentds
fogalma, amely alapjan az elszamolt értékvesztést vissza kell irni?

8. Milyen értéken szerepeljenek a befektetett pénziigyi eszkozék a leltarban, illetve a
mérlegben?

9. Ki dont az értékpapirok allomanybol torténd kivezetésérdl, értékesitésérél,
bevaltasarol és azok feltételeirdl?

10. Ki mindsiti év végén a befektetett pénzigyi eszkdzoket, amely kdvetkeztében az
esetleges atsorolasokat a forgdeszk6zok kézé meg kell tenni?
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11. Meg kell nevezni a dontések elGkészitéséért és a feladatok végrehajtasaért felelGs
munkakoérdket.

Készletek:

1. A vallalkozas folyamatos mennyiségi és értékbeni nyilvantartast vezet a készleteirdl
vagy sem? Mely készleteket milyen moédon tartja nyilvan? Mi az indoka a valasztott
készletnyilvantartasnak? (Szamviteli térvény 69. §)Nem vezet.

2. A készletek elszamolasa tényleges bekerlilési értéken/elGallitasi kéltségen torténik
vagy elszamold aron?Bekerlilési

- - Ha bekerllési értéken/elballitasi koltségen torténik, akkor meg kell hatarozni
annak tartalmat. (Szamviteli térvény 47-51. §).

- - Ha elszamold aron torténik a nyilvantartds, akkor szabalyozni kell az
elszamold ar kialakitasanak, folyamatos figyelemmel kisérésének, valtoztatasanak
rendszerét, gyakorisagat és bizonylatait. Szabalyozni kell az arkilénbédzet,
készletérték kilonbség elszamoldsdnak gyakorisagat (havonta, negyedévente) és
rendszerét.

3. Hogyan, milyen modszerrel hatarozza meg a piaci értéket, és hogyan kerll
dokumentaldsra? (Osszehasonlitd arak modszerével, viszonteladasi arak modszerével,
koltség és jovedelem moédszerrel, szakértéi vélemény alapjan). A piaci ar ismeretére
szliksége lehet a vallalkozasnak térités nélklli atadas-atvétel, apportként atadas-atvétel
esetében, valamint értékvesztés szamitasakor.

4. Milyen modszerrel szamitja a vallalkozas az allomany csékkenéseket? (FIFO,.

5. Az értékvesztések elszamolasa milyen bizonylatok alapjan térténik?egyedi

6. Meghatarozasra keriltek-e a fajlagosan kisértékii készletek? (A nyilvantartasokon
atvezetés koltségei meghaladjak az  értékvesztés Gsszegét) Az  analitikus
nyilvantartasban, illetve a fékényvben elkulbénitésre keriilnek-e ezek az eszkdzok?
Hogyan allapithatdé meg a piaci értéklk, illetve az értékvesztésiik?

7. A mérlegérték hogyan keril meghatarozasra?

8. Ki a felel6s a készletekkel kapcsolatos dontések elokészitéséért és a végrehajtasért?

Kovetelések:

1. Hogyan térténik a teljesitések igazoldsa, az atvétel elismertetése?

2. Milyen arfolyamon szamitjak at a kulfoldi pénzeszkozre szolo koveteléseket
forintértékre? A bekerilési arfolyam meghatarozasa [deviza eladasi arfolyam, -
Szamviteli térvény 60. § (4)-(6) bekezdések] és az év végi értékelési teenddk
meghatdrozasa?

3. A kovetelések mindsitésének milyen szempontjai vannak? Melyek az addsmindsités
kritériumai? Hogyan torténik az értékvesztés elszamoldsa, mi a dokumentaciéja? Milyen
informaciok alapjan dont a vallalkozas az értékvesztés visszairasarol? [55. & (1), (3)
bekezdések].egyedi

4. Melyek az addsonként egylittesen kisdsszegl kovetelések kritériumai? Az analitikus
nyilvantartasban, illetve a fokényvben elkulonitésre kerllnek-e ezek a kovetelések?
Hogyan allapithaté meg értékvesztésuk? [55. 8§ (2) bekezdés]

5. Ki a felelése a kovetelések pénziigyi rendezésének figyelemmel kisérésének, a
késedelmi kamatok felszamitasara ki a jogosult?

6. Melyek a kovetelések behajthatatlansaganak szempontjai? Milyen alkalmazott
bizonylatai vannak? Kinek a joga donteni e kérdésben? [3. § (4) bekezdés 10. pont]

Ertékpapirok:

Az értékelési szabalyzat keretében a kdvetkezé kérdéseket kell megvalaszolni:

1. Ki jogosult donteni a szabad pénzeszk6zok, szabad eszk6zok révid tavu befektetésérdl
és a befektetés maédjardl. Milyen 6sszeghatarokhoz kapcsolédnak a dontési jogkorok?

2. A részesedések és értékpapirok nyilvantartasa egyedileg vagy csoportosan térténik?

3. Hogyan keriil meghatarozasra a térités nélkil atvett, ajandékként, hagyatékként
kapott, tobbletként fellelt részesedések értékpapirok piaci értéke?

4. Ki a felelés az értékvesztések mértékének meghatdrozasara, hogyan kerl
kiszamitasra az értékvesztés osszege?
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5. Mit jelent az értékpapirok egyes csoportjainal a tartdés és jelent0s fogalma, amely
alapjan az elszamolt értékvesztést vissza kell irni?

6. Kinek a feladata a visszavasarolt sajat részvények, (izletrészek alakuldsanak
figyelemmel kisérése, a bevonas, illetve az értékesités kezdeményezése?

7. Milyen értéken szerepeljenek az értékpapirok a leltarban, illetve a mérlegben?

8. Ki dont az értékpapirok allomanybdl térténd kivezetésérdl, értékesitésérdl,
bevaltasardl és azok feltételeirdl?

9. Meg kell nevezni a dontések elbkeszitéséért és a feladatok végrehajtasaért felelGs
munkakoroket.

A torvény 30. §-a szdl az értékpapirokrol.

Pénzeszk6zok:

1. Vezet-e a vallalkozas valuta pénztarat, illetve deviza betétszamlat?Nem

2. Valutapénztar és devizaszamla vezetése esetén milyen moddszerrel szamitjak az
allomanynoévekedéseket (beszerzési arfolyam, atlagos beszerzési arfolyam vagy FIFO) és
az allomanycsokkenéseket (FIFO, LIFO, atlagar)? [62.§ (4) bekezdés]

3. Hogyan torténik a pénzeszkozok leltar, illetve mérlegértékének meghatarozasa: a hazi
pénztar, valutapénztar rovancsolasa, a betétszamlak banki értesitd alapjan torténd
egyeztetése. A valutaban, devizaban 1év6 pénzeszkdzdk év végi értékelése a forduldnapi
arfolyamon [60. § (3) bekezdés].

Idbbeli elhataroldsok:

1. Milyen sajatos, a vallalkozasra jellemzé tételeket kell elhatarolni?

2. Ki jogosult a tartozas atvallalasarol dénteni, melyek a bizonylatai?

3. A vallalkozds él-e a nem realizalt arfolyamveszteség elhatarolasanak lehetéségével?

A Szamviteli torvény 32-33. §-ai szdlnak az aktiv id6ébeli elhataroldsokrol, a 44-45. §-ai
pedig a passziv idGbeli elhatarolasokrol.

Sajat téke:

1. Meghatdrozdsra keriltek-e a tdkeemelés és tbkeleszallitds lehetséges modjai?
(Pénzeszk(zOk befizetése, apport atadasa, Uj részvények forgalomba hozatala,
részvénybevonas, tékeleszallitas jegyzett té6kén fellili vagyon terhére, stb.).

2. Ki a felelGs a sajat t6kével kapcsolatos dontések elGkésitéséért és végrehajtasaért?

A torvényben a 35-40. §-ok tartalmazzak a sajat tékére vonatkozd szabalyokat.

Céltartalékok:
1. A kotelezettségek mely koérére kell a vallalkozasnak céltartalékot képeznie? Milyen

szempontokat vesz figyelembe a céltartalék 6sszegének kiszamitasahoz? (példaul: a
garancidlis kotelezettségek esetében az értékesités arbevételének aranyaban célszer(
kalkulalni).

2. El-e a vallalkozas azzal a lehetéséggel, hogy a jovében felmerlls, jelentés 0sszegd,
nem a szokasos lizleti tevékenységgel kapcsolatos rendszeresen és folyamatosan
felmerlilo koltségekre céltartalékot képezhet. Ha igen, akkor melyek azok a koéltsége,
amelyekre céltartalékot képe? (fenntartasi, atszervezési, idészakonként jelentkezé
kérnyezetveédelmi kéltségek).

3. El-e a vallalkozas a nem realizalt arfolyamveszteség elhatarolasanak lehetéségével?
Ha igen, melyek a céltartalékképzés fobb lépései?

4. A céltartalékokat mikor szlinteti meg a vallalkozas? év végén,.

A céltartalékok elGirasait a torvény 41. §-a rogziti.

Kételezettségek:
1. Hogyan torténik a tartozasok elismerése, milyen feltételei vannak?
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2. Milyen arfolyamon szamitjak &t a kulféldi pénzeszkdzre szdld kételezettségeket
forintértékre? A bekerilési arfolyam meghatarozdsa eladdsi arfolyam - Szamviteli
térvény 60.8§ (4)-(6) bekezdések) és az év végi értékelési teendb6k meghatarozasa?

3. Ki felel a kételezettségek penziligyi rendezéséért?
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1. A leltirozasra vonatkozé iltalinos szabilyok, szamviteli eldirasok

A szamviteli torvény elbirdsa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell osszeallitani, amely
tételesen, ellendrizhetd médon tartalmazza a gazdalkodonak a mérleg fordulénapjan meglévo
eszkdzeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A szamviteli torvény "A mérlegtételek alatamasztasa leltarral” cim alatt a leltarra és a leltarozasra
vonatkozoan az alabbi szabalyokat irja elo:

(1) A konyvek iizleti év végi zarasihoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatimasztasahoz olyan leltart kell osszeallitani és e torvény eldirasai szerint megdrizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza - a (3) bekezdes figyelembevételével - a gazddlkodénak a
mérleg fordulénapjan meglévd eszkozeit s forrasait mennyiségben és értékben.

(2) Ha a gazdalkod a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartast nem vezet, vagy ¢
nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba bekeriilé adatok valodisagarol - a leltar
osszeallitasat megeldzden - leltarozéassal koteles meggy6z8dni, és az lizleti év mérlegfordulonapjara
vonatkozd leltarozast mennyiségi felvétellel, illetve - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével - a csak
értékben kimutatott eszkdzoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt - letétbe
helyezett, portfolié-kezelésben, vagyonkezelésben 1évd értékpapirokat és egyéb, a pénzeszkdzok koze
nem tartozo - eszkdzoknél, tovabbd a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

(3) Az arukészleteit az iizleti évben csak értckben nyilvantarté gazdalkodo - a (2) bekezdéstol eltérden
- az iizleti év mérlegfordulénapjat megel6z6 negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben is
ellendrizheti tételes leltarozassal értékbeni nyilvantartdsanak a mérleg fordulonapjara vonatkozo
adatai helyességét. A leltarozassal megallapitott ért€k €s a kényv szerinti érték kiilonbdzetével a
mérleggel lezart iizleti év eredményét kell modositani.

A leltarozas a befektetett és forgdeszkozok, valamint azok forrasai, tovabba az idegen tulajdoni
eszkozok valdsagban meglevd allomanyénak megéllapitasa. A leltarozasi tevékenységhez tartozik a
hianyok és tobbletek megallapitasa és azok rendezése, valamint a selejtezendd és értékesdkkent
eszkozok feltarasa is. A mérlegkésztés iddpontjaban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell
rogzitenie. Ezért a szabalyszerii leltarozas az elobbi kovetelményt kielégité mérleg elkészitésének
elofeltétele.

A leltarozas célja:

- a helyes eszkdz- és forrasallomanyok megallapitasan keresztlil a mérleg valédisaganak biztositasa,
- a konyvelés, illetve nyilvantartasok ellenérzése és egyuttal a bizonylati fegyelem

megszilarditasanak elésegitése,

- a gazdalkodéi tulajdon védelme és az anyagi feleldsok elszamoltatasa,

- 2 csSkkent értékii készletek, valamint a hasznélaton kiviili eszkdzok feltarasa.

Mindazon esetekben, ha a gazdalkodé a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi
nyilvantartast nem vezet, vagy € nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarozast
mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott eszkdzoknél és  kotelezettségeknél
egyeztetéssel, minden évben a leltar osszeallitasat megeldzden kell elvégezni.

A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziikségszerii, hogy a leltir tartalmazza a
gazdalkodd minden eszkozét és ezek forrasait.
A mérlegvalodisag elvébol kivetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként felvenni a

- bérelt vagy kolcsonvett,

- eladott, de el nem szallitott,

- a gazdalkoddnal tarolt idegen tulajdonu eszkozoket.




A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valosagot kell
tiikréznie, ugyanez vonatkozik az eszkdzallapot mindsitésére, melynek kdvetkeztében csokkent értékii
eszk6éz nem szerepelhet teljes értékiiként.

Leltar: olyan kimutatas, amely az eszkdzok és forrasok , vagy egy-egy csoportjuk valosagban meglevé
allomanyanak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.

A leltarkésztés a nyilvantartasok alapjan osszeéllitott mennyiséget €s értéket tartalmazo kimutatds
clkészitése.

A felvétel teljessége, célja, helye és idGpontja szerinti leltarfajtak:

- Teljes leltar: A gazdalkod6 valamennyi eszkdzét és forrasit tartalmazza, ideértve a felvétel
idépontjaban a birtokaban levé idegen eszkdzoket is.

- Evkozi és évzard leltér: Az év kozben késziilt, illetve az éves mérlegek valédisagat alatamaszto
dokumentacio, amely az adott forduldnapon a részleges vagy a teljes eszkdzallomanyt mutatja.
Ezen fogalomkorbe tartoznak a specialis okokbdl elrendelt, év kozben végrehajtott
leltarozasok:

- Elszamoltat6 leltdrozas: a rajuk bizott eszkdzokért, készletekért anyagilag felelds alkalmazottak
elszamoltatasdra, tevékenységiik szakszerliségének és gondossaganak ellendrzésére irjak elb.

- Atadasi - atvételi leltarozas: az esetben kell elrendelni és végrehajtani, ha az eszk6zok, készletek
kezeléséért felelds alkalmazottak személyében valtozas kivetkezik be.

- Nyitoleltar: megalakulasukkor az 0j gazdalkoddknak kell késziteniiik és ezen leltar a
nyitdmérleget timasztja ala.

Az év utols6 napjaval az el6zbeken tilmenden leltart kell késziteni:
- az uton levé arukrol,
- a megmunkalas céljabol atvett idegen készletekrol,
- a javitasra atvett eszk6zokrol.

A leltarozas két munkafolyamatbol ali:
- az eszk6zdk mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabol és
- a leltarozott mennyiségek értékelésébol,
Ilyen mennyiségi felvételt igényl6 eszkozok
- a targyi eszk6zok,
- a kiilonbozd készletek,
- az értékpapirok, valtok, csekkek, kotvények és
- a készpénz.
Az eszk6zok mas részének mennyiségét nyilvantartasok, kiilonbozd igazolasok alapjan kell a leltarba
allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igényld eszk6zok.
[lyenek:
- a bankoknal 1év6 betétszamla kovetelések,
- a vevokkel szemben fennallo kovetelések, melyeket egyeztetéssel ellendrzoétt nyilvantartiasok
alapjan kell a leltarba allitani.

A leltarral szemben tamasztott alaki kdvetelmények:
- A leltar teljessége: a gazdalkodo valamennyi eszk$zét és forrasat tartalmaznia kell.

- A leltar valddisdga: minden leltarnak a valdsagot - az eszkdzoknek a leltdrozas soran fellelt
tényleges mennyiségét és helyesen megallapitott értékét - kell tiikkrdznie.
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- A leltar vilagossaga: a leltarnak attekinthetden, leltarozasi helyenként , fajta, tipus, méret és mindség
szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszkdzoket és forrasokat.

Ezen kovetelmény egyben a brutté-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen tarolt és
sszecserélhetd tételeket Ssszevonni csak a vonatkozo belsé elbirasok szerint szabad.

A leltar tartalmi kovetelményei:

- a bizonylatok és egyéb dokumentacidk eldiras szerinti egyértelmii és hianytalan kitSltése,
- a sziikséges zaradékok és alairasok megléte.

A leltarnak a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:

— a gazdalkodo6 nevét,

— a leltar megjelolését,

— a leltarkdrzet megjelolését,

— a bizonylatok sorszamat,

— a leltarozas megkezdésének és befejezésének iddpontjat, illetve a leltar fordulénapjat,

— 2 leltarozott eszkozok és forrasok szabatos meghatarozasat,

_ a leltarozott eszkzok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és Osszértéket,

_ aleltarkiilsnbozetek kimutatasat (hidnyok és tobbletek kompenzaldsat),

— a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szamadasra kotelezett személyek
alairasat.

A leltarozas modja:
- Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig
- a nyilvantartasoktol fiiggetleniil, a nyilvantartassal valo utélagos Osszehasonlitassal , vagy
- a nyilvantartasok alapjan, a felvétel alkalmaval val6 dsszehasonlitassal hajthato végre.
- Egyeztetés: a f6konyvi szamlaknak az analitikus nyilvantartasokkal vagy a konyvelés helyességét
igazol6 egyéb okmanyokkal vald osszehasonlitasat jelenti.
Egyeztetéssel kell leltdrozni:
1) a csak értékben kimutatott eszkozoket (mely aldl kivétel az arukészlet)
2) a kotelezettségeket
3) az idegen helyen tarolt eszkdzoket
4) a dematerializalt értékpapirokat.

A leltarozas idépontja szerint megkiilonboztetiink:

- Folyamatos leltarozast, melynek lényege, hogy a gazdélkodonél az eszkdzok és forrasok teljes korét
meghatarozott idotartamon beliil legalabb egyszer leltarozni szitkséges. A tulajdonosi szemlélet
érvényesiilése feltételezi a készletek meglétének, azok értéke helyességének folyamatos ellendrzését,
ezért folyamatos mennyiségi nyilvantartds vezetése esetén a sajat hataskorben elvégzett leltarozas az
év barmely idSszakaban lehetséges.

A folyamatos leltarozas eléfeltételei:

- A gazdalkodo egyes részlegei eldirasszerd, naprakész, a leltirozas idépontjaban a konyvvitellel
egyezd nyilvantartdst vezessenek, hogy annak alapjan a hidnyok ¢és a tobbletek azonnal
megallapithatdk és rogzithetdk legyenek.
- Az azonos termékek leltarozasat a gazdalkodd egész teriiletén, elére meghatarozott azonos
idépontban célszerli végrehajtani.
- Gondoskodni kell a folyamatos leltarozas személyi feltételérdl és meg kell szervezni a folyamatos
leltarozas rendszeres ellendrzesét.

Belsd szabalyzatban meg kell hatérozni a folyamatosan leltarozni kivant eszkozok korét, ugyanis a
leltarkészités valasztott modszere eszkdzesoportonként eltérd is lehet.



- Fordulonapi leltarozas azt jelenti, hogy a gazdalkodd egész teriiletén, vagy teriiletileg kiilénallo
egységeiben a leltarozasra keriil6 valamennyi eszk6zt a vonatkozd analitikus nyilvantartasok
lezarasaval egyidejiileg elére meghatarozott forduldnappal kell leltarozni.
A forduldnapi leltarozast a kovetkezd eszk6zoknél és forrasoknal kell alkalmazni:

- a befejezetlen termelés,

- a megmunkalas céljabol atvett idegen készletek,

- a kéziraktarak készletei,

- az Gton 1évé aruk,

- a hazipénztarak pénzkészletei,

- a pénzintézetekkel, koltségvetési szervvel - a volt tarsadalombiztositasi igazgatdsaggal szembeni

kovetelések és tartozasok,
- az adosok és hitelezOk, valamint a munkavallaldk tartozasai,
- az értékpapirok, kotvények, valtok és egyéb befektetett eszkdzok.

Leltiarnak kell tekinteni a leltarozas alapjan helyesbitett és ellendrzétt - a fokényvi kdnyveléssel
egyezd - analitikus nyilvantartasokbol késziilt kivonatokat is.

A leltirozas megtorténtét az analitikus nyilvantartdsokban fel kell jegyezni, és az analitikus
nyilvantartasok adatait a leltarfelvétel adataival dssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus
nyilvantartasok adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel adatainak megfelelden. Ezen egyeztetést el
kell végezni a fokonyvi szamldk, és az analitikus nyilvantartds kdzstt. Ezek utan az év utols6 napjaval
a leltdr adatai alapjan helyesbitett és a fokonyvi szamlakkal egyeztetett analitikus nyilvantartis
tekinthet6 leltarnak.

A szabalyszeriien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett fokonyvi szamlak és az azok alapjan
készitett fokonyvi kivonat, illetve a fékonyvi kdnyveléssel egyezé analitikus nyilvantartasok a mérleg
bizonylatai.
A mérleg bizonylatai alatamasztisaként meg kell érizni:
- a leltarozési szabalyzatot,
- a leltarozas szabalyszerii végrehajtasat igazol6 bizonylatokat,
- a leltrozas ellenGrzése soran készitett feljegyzéseket,
- a befejezetlen termelésrdl, Gton 1€vd készletekrdl felvett leltarakat,
- az értékelésnél hasznalt dokumentaciokat,
- az atmend aktivak és passzivak értékének meghatarozasat tartalmazo6 bizonylatokat és
szamitasokat, tovabba
- az eredményfelosztas bizonylatait és szamitasait.

2. A leltarkészités menete

a/ Eszk6z0k mennyiségi felvétele.

b/ Eszkodzok értékelése, ennek soran a leltarfelvételi bizonylaton fel kell tiintetni a mennyiségek és a
beszerzési ar (az eldallitasi koltségek) szorzatat. (Eszkdzok dtmindsitése — a 100 ezer forint alatti
értekil targyi eszkdzok elszamoldsi médjanak megvalasztasa.)

3. A leltarozas bizonylatai

- a leltarfelvételi jegy,

- a leltarfelvételi iv,

- a leltarfelvételi 6sszesitd.

A leltarozas soran a gazdalkod6 szerv készleteit, targyi eszkozeit és egyéb vagyontargyait a
mellékletekben felsorolt nyomtatvanyok felhasznalasaval kell leltarozni.

A nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait ir6géppel, tintaval vagy golyostollal kell kitdlteni.
A leltarbizonylatok formai helyességének kovetelményei:




— valamennyi rovat hidnytalan kitoltése, vagy a kitoltésre nem keriild rovatok megsemmisitd vonallal
térténd athuzasa

— aleltarbizonylatok teriiletenkénti folyamatos sorszamo-zasa,

— olvashatd szovegiras; javitds, helyesbités esetén a javitis tényét a javitds végzdje koteles
feltiintetni és alairasaval igazolni,

— a bizonylat kitoltdjének, illetve az abban szerepld adatok feleldseinek, az ellendrnek az aldirasa
(kézjegye).
A nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartisa ¢s atadasa a leltarozok részére, illetdleg azok

elszamoltatasa a gazdalkodd leltarfeleldsének feladata.

3.1. Alaki kovetelmények

A leltarozasi bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei:
— a bizonylat megnevezése €s sorszama,
— a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,
— a leltarozdk, leltarellendrok alairasa,
— abizonylat kiallitisdnak idopontja,
— aleltarozott tétel megnevezése
(a tétel leirasa, cikkszama stb.).
A leltarfelvételi bizonylatokat szigora szamadasi kotelezettség ala kell vonni.
A vonatkozé rendelet alapjan és az eldzdekben eldirtakon tilmenden az alabbi szempontokat kell
még figyelembe venni:
_ A leltarozas elkészitésénél alapvetd célkitizésnek kell tekinteni a tulajdon védelmét és a
mérlegvalddisag érvényesitését.
— A leltarozasi szabélyzat alapjan minden évben a leltarozas megkezdése eldtt leltarozasi litemtervet
kell késziteni.

4. A leltirozas elokészitése, szervezése

A leltarozas megfeleld eldkészitése és a leltir elkészitése a biztositék a szamviteli térvényben eldirt
mérlegvalodisagot biztositod eldirasok maradektalan érvényesitésére, a gazdalkodo tulajdonvédelmére.
Ezen elbkészitési munka elsésorban szervezési feladat, melynek soran
- meghatarozasra keriilnek az elvégzendd feladatok,
- idében gondoskodni kell arrdl, hogy a feladat elvégzéséhez sziltkséges munkaerd
és munkaeszkdz rendelkezésre alljon,
- a rendelkezésre all6 munkaerdt és eszkozoket ugy kell a feladat elvégzésének szolgalataba
allitani, hogy a kitlizott cél, a leltarozas eredményes lebonyolitasa id6ben
és pontosan végrehajthato legyen.

A gazdalkodé szervezet felelos vezetSinek feladata:

- a leltarozasi szabdlyzat és iitemterv jovahagyasa,

- a leltarozasi felelds kijelolése,

- a leltarozas lebonyolitasihoz sziikséges feltételek biztositasa,

- a végrehajtas megszervezése,

- a leltarozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabalyszeriiségének, a vonatkozo
eldirasok betartasanak ellendrzése,

- a leltarozas soran tapasztalt hidnyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

- dontés a leltarhiany megtéritésérol, a kartokozok felelossegre vonasarol.
Az eldkészités soran végrehajtando feladatok:

Minden leltarozasi egység teriiletén meg kell hatarozni a leltarozasra keriil6 eszkozoket,
- gondoskodni kell a targyi eszkozok és készletek helyes elhatarolasarol,



- az idegen helyen tarolt sajat eszkdzok szambavételérdl,

- az idegen eszkdzok elkiilonitésérél, és megjeldlésérdl,

- a munkahelyeken 1év6 hasznalaton kiviili készletek raktarba vald beszallitasarol,

- a kolesonadott, javitasba adott és kdlcsonvett eszkdzok szambavételérdl,

- meg kell hatdrozni a beruhazasokhoz beszerzett tartalék alkatrészek, épiilettartozékok
korét, példaul eszkozjegyzékben,

- gondoskodni kell a targyi eszk6zok azonositasi szamainak rendbenlétérdl,

- az Uj és visszavett hasznalt eszk6z6k elkiilonitésérol,

- az elfekv0, csokkent értékii készletek feltarasarol,

- a leltarfelvétel megkezdésének idGpontjéra célszer(i elkésziteni a dolgozdknal lévd
eszkdzok név szerinti és cikkenkénti kimutatdsat,

- el kell késziteni a szobaleltarakat , ha azok kiil6n leltari krzetet képeznek,

- biztositani kell a sziikséges mérémiiszereket,

- mérsékelni kell a leltarozas kdzbeni eszk6zmozgast,

- biztositani kell a sziikséges leltarozasi nyomtatvanyokat. A leltarnyomtatvanyok szigoru
szamadasra kotelezettek. Kijelolendd az a dolgozd, aki a sorszamozasrol, nyilvantartés-
rél elszdmoltatasrol gondoskodik.

A leltarozasi korzeteket ugy kell kialakitani, hogy azok fizikailag is elhatarolhatd teriiletek legyenek.
Az el6készitd munkak fontos része a leltdrnyomtatvanyok biztositasa, szétosztéisa. Minden
leltarozasi nyomtatvanyon lehetGség van a leltar forduldnapjanak és a leltarfelvétel idépontjanak
feltiintetésére. Forduldnapi leltarozds esetén csak a leltarozas fordulénapja iddpontot kell kitélteni,
folyamatos leltarozas esetén pedig a leltarfelvétel idépontjat. Belsd eldirasokban kell szabalyozni az
alkalmazand¢ leltarozasi nyomtatvanyokat, azok rendeltetését, kitsltésiik modjat, a bizonylatok utjat.
A sorszdmozott bizonylatokrél az atvétel elismerését igazolé kimutatist kell vezetni. A
nyomtatvanyokat csakis irogéppel, vagy tintaval szabalyszerii kitolteni.

A leltarozas technikai eszkdzeinek biztositasa a megfeleld szami és allapota mérdmiiszer
mérdeszkdz rendelkezésre allasat jelenti. A leltarozas soran mar szambavett készleteket, targyakat
jelzdeszkozzel kell megjeldlni.

A leltarozas személyi feltételének biztositdsa soran meghatarozasra keriil a feladat elvégzéséhez
szilkkséges munka-erdallomany. A rendelkezésre allo, illetve a sziikséges munkaerdkb6l keriil
kialakitasra a leltarozas személyi szervezete.

A leltarozasi felelds feladata

A leltarozas és az azt kovetd leltarértékelés szakmai irdnyitasa és ellendrzése — ezen beliil

~ a leltarozasi iitemterv elkészitése és kiadasa,

— a leltarozasi egységek kijelolése, azaz a leltar megszervezése, eldkészitése, technikai
lebonyolitasanak iranyitasa, a ,,Leltarozasi szabalyzat” végrehajtasanak ellendrzése,

— aleltarozashoz sziikséges eszk6z6k és felszerelések biztositasa,

— a leltarozas soran felmeriild akadalyok megoldasara a sziikséges intézkedések megtétele,

— a Leltarozasi szabalyzat és a leltarozasi iitemterv megismertetése a leltarozokkal.

A leltarozok feladata

A leltarozas tényleges lebonyolitasat a leltarozok végzik.
Feladatuk:

— akijelolt leltarkorzetekben talalhato készletek és eszkozok tényleges mérlegelés, megszamlalas stb.
atjan torténd leltarozasa, tovabba

— az eszkozok szambavételén tilmenden azok allaganak megvizsgalasa. Az allapot megjelslését -
torott, sériilt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell jegyezni é€s az azokrdl késziilt listat - a




selejtezési jegyzokonyv elkészitéséhez - az illetckes vezetének kell 4tadni. Kiilon kell
nyilvantartani, leltarozni és megjeldlni a felesleges (immobil) készleteket, az inkurrens és a
csokkent értékii készleteket, tovabba az értékesebb készleteket (nemesfém, gyémant, draga
vegyszerek stb.).

5. A leltarozas végrehajtasa

A leltarozas a gazdalkodé szervezet szervezeti felépitésének megfelelden csoportonként torténik.
Minden csoportban a kijeldlt eszkozfelelés feladata a készletek és targyi eszkozok elokészitése, hogy
a leltarozasi bizottsag zokkendmentesen végezhesse a munkajat. A leltarozasi bizottsag feladata, hogy
a leltdrozasi munkak, valamint a sziikséges kimutatasok idoben elkésziiljenek.

5.1. Befektetett eszkozok leltirozisa
Immaterialis javak leltarozasa

A befektetett eszkdzok csoportjaba tartoznak, melyek a cég tevékenységet tartosan, legalabb egy éven
tal szolgaljak. A leltarozast célszerii minden év utolsd napjaval - fordulénappal - elvégezni. Az
immaterialis javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a
leltarral valo aldtamasztisa is csak értékben torténik. A mérlegbe értékkel felveendd immaterialis
javak nem anyagi eszkozok, olyan forgalomképes dolgok vagy jogok, melyek a gazdalkodasi
tevékenységet segitik.

Az immateridlis javak leltirozasa sordn az el6z6ekbol kovetkezben sziikséges a konyvekben,
analitikus nyilvantartisokban szereplé értékek azonositasa, egyeztetése, a dokumentacidkkal valo
alatdmasztas meglétének, helyességének ellendrzése is.

Az immaterialis javak leltarozasanal vizsgaland6 dokumentacidk a kovetkezok:
- vagyoni értékii jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszié, védjegy, fsldhasznalat,
haszonélvezetre vonatkozo szerzddések megléte, hatalya, szabalyossaga,

- iizleti vagy cégértéknél: a vasarlasra vonatkozo szerz8dés adatai, szabalyos volta.

- Szellemi termékeknél az alapdokumentéciok megléte a mérlegtétel leltarral valo alatamasztasanak
alapja, mint a talalméanyi szerzodés, a védjegy, szerzbi jogvédelemben részesiild javak,
szoftvertermékek, jitas, know-how és gyartasi eljaras.

- A kutatssi kisérleti fejlesztés aktivalt értékének leltirozasanal alapdokumentum lehet :
kiilsé vasarlasnal az igazolt szamla, belsd teljesitésnél az egyes kutatasi témaszamokon elszamolt
raforditasok dokumentacidja.

- Az alapitasi és atszervezési koltségek aktivalt értéke leltarozasanal vizsgalando, melyek azok a
ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen meriiltek fel, de nem szamoltak el az adott
évben koltségként eredmény terhére.

Targyi eszkdzok és beruhazasok leltarozasa

Targyi eszkozok: a cég tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten szolgald rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, targyiasult eszkozok, amelyek a gazdalkodo szervezet tevékenységét rendszeres
hasznalat mellett tartosan legalabb egy éven til szolgaljak



Amennyiben a gazdalkodé a szamviteli alapelveknek megfeleld egyedi nyilvantartast vezeti
mennyiségben &s értékben is, ha az megfelel a leltarkészitést megalapozd kdvetelményeknek, ugy nem
kotelezd évenként leltarozni a targyi eszkozoket. A gazdalkodo sajét, belsé szabalyzatban dontheti el
milyen gyakorisaggal végez tényleges leltarozast és mely id6szakokban él a nyilvantartasokkal valé
Osszehasonlitds modszerével.

A targyi eszk6z6k csoportositasa:

- ingatlanok,

- milszaki berendezések, gépek, jarmiivek,
- beruhdzasok.

A targyi eszkbzoket nettd értéken, a beruhazasokat a targyi eszkoz beszerzési és elballitasi koltségein
kell a leltarba felvenni.

A bérbe vett eszkOzoket a bérbe vevinek kell leltiroznia. A bérbe vevd atvételi elismervénye a bérleti
szerzddésben rogzitett idotartamig elfogadhato leltarbizonylatként.

Beruhazasok

A tényleges allomanyt évenként, sziikség esetén a szallito (kivitelez) bevonasaval egyeztetéssel kell
leltarozni.

Befektetett pénziigyi eszk6zok, forgdeszkozok kdzott kimutatott értékpapirok leltarozasa

A befektetett pénziigyi eszkozok:

- részesedések,

- értékpapirok,

- adott kdlesonok,

- hosszu lejarata bankbetétek.

Befektetett pénziigyi eszkdzként csak olyan eszkodz szerepelhet, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartosan - legalabb egy éven tul - szolgalja.

Részvényeknél, kdtvényeknél vizsgalni sziikséges, hogy azok ténylegesen megvannak-¢, hol és ki 6rzi
azokat.

Adott kolesonoknél a mérlegben szerepld Gsszeg leltarozasahoz elengedhetetlen a kdlesonszerzodés
megléte, és az abban 1év6 kondicidk dsszehasonlitisa.

Hossz(i lejarati bankbetéteknél a bankszamlaszerzédéscket és a mérleg forduldnapja szerinti
bankkivonatot kell a leltarozas dokumentumaként vizsgalni.

A forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirok:

- eladasra vasarolt kétvények,

- sajat részvények, lizletrészek, eladasra vasarolt részvények,

- egy¢€b értékpapirok.

Azokat az értékpapirokat, amelyeket a gazdalkodd szervezet nem tartds befektetésre vasarolt,
beszerzési értékiikon kell nyilvantartasba venni.

5.2. Forgéeszkozok leltarozasa

A forgdeszkdzok csoportositasa:




- készletek

- kovetelések

- értékpapirok
- pénzeszkdzok

Készletek leltarozasa

A készletek kozott csakis olyan eszkozok szerepelhetnek, amelyek a cég tevékenységét egy évnél
rovidebb ideig szolgaljak. A leltarozast minden olyan készlet esetében el kell végezni, amikor a
gazdalkodd mennyiségi nyilvantartdst nem, vagy nem folyamatosan vezet.

Vasarolt készletek koz¢é tartoznak

- az anyagok,

- az aruk.

Aruk kozott kell kimutatni:

- a kereskedelmi arukészletet,

- az alvallalkozoi teljesitményeket,

- a betétdijas gongyolegeket.

Sajat termelési készletek:

- a sajat termelésii befejezetlen termelés Cs félkész termekek,
- az értékesitésre vard sajat termelésii késztermékek,

- a gazdalkodo szervezet allatallomanya, kivéve a tényészallatokat.

Ev végén kotelezden leltarozando készletek:

- az dsszes sajat készlet

- bérmunkara atvett készletek

- mas gazdalkodo tulajdonat képez6, de az adott gazdalkodé birtokaban 1évé készletek

- Gton 1év0 készletek

- alvallalkozdi teljesitmények

- kiilfsldon sajat részlegnél 16v8, konszignacids raktarban 1év6, bizomanyba adott készletek

- a bolti kereskedelmi készleteket, eltérden a raktari készletektdl csak értékben tartjak nyilvan. Ezen
készleteknél a leltarozas idépontja jelentdsen eltérhet a mérleg forduldnapjatol, azt a [V. negyedévben
vagy a fordulopontot kdveto L negyedévben el lehet végezni. Ilyenkor a két idopont kozotti
készletvaltozasokat kdnyv szerinti értéken lehet figyelembe venni.

A készletek leltarozasanak fontosabb szempontjai:

- a raktari készleteket mennyiségileg legalabb évenként egyszer, a II. félévben a nyilvantartastol
figgetleniil fel kell leltirozni, majd a leltarozas soran megéllapitott tényleges készletmennyiséget a
mennyiségi nyilvantartas adataival dssze kell hasonlitani,

- a még fel nem hasznalt, hasznélatba nem vett vasarolt készleteket mennyiségi felvétellel december
31-i fordulonappal kell leltarozni,

- a munkahelyre kiadott hasznalatban [év eszkdzoket kétévenként legalabb egyszer, mennyiségi
felvétellel kell leltarozni,

- a dolgozoknal 1évé személyi hasznélatra kiadott eszkozoket kétévenként egyszer, a szabalyszeriien
vezetett nyilvantartasokkal valo egyeztetéssel kell leltarozni, ha azok a mérlegben értékkel
szerepelnek. Az 5000 Ft értékhatar alatti, a mérlegben az eszkdzok kdzott nem szerepld anyagokrol
mennyiségi nyilvantartast vezetni nem kotelezb. A hasznalatban 1évé eszkdzoket csakis mennyiségi
felvétellel lehet leltarozni,

- a gazdalkodo teriiletén 1év6, mas gazdalkod6 szerv tulajdonét képezd idegen készletekrdl, a két fél
megallapodasa szerinti idopontban kell leltart késziteni, ugyanez érvényes a bérmunkdra atvett
anyagokra is,
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- az idegen tulajdonti targyi eszk6zoket, készleteket kiilon tételben kell szerepeltetni és az év végi
mérlegben a leltariv adatait a "0" szamlaosztalyban szabad csak kimutatni,
- az uton lévd készletek leltarozasa soran a szallitisi szerzédés vagy a szadmla a leltarozas
alapdokumentuma,
- importndl leltarba lehet és kell venni azokat a készleteket, melyeknél a
szerzddésszerl teljesités megtorténtérdl a mérlegkészités napjaig az érte-
sitést megkaptak
- export esetében azokat a készleteket kell ton 1évd készletként leltarozni,

amelyek a telephelyet elhagytak, de a hataratlép6 bizonylata a mérlegké-

szités napjaig az eladohoz nem érkezett meg
- a gazdalkod6 szakkonyvtar allomanyat a nyilvantartassal valé egyeztetés tjan kétévenként egyszer
kell leltarozni, a folyamatosan vezetett és az egyes konyvek darabszamat, egységarat rogzitd
nyilvantartast leltarnak lehet tekinteni,
- a gazdalkodd tulajdondban 1év szoftvertermékeket kétévenként legalabb egyszer, a
nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel kell leltarozni,
- a képzOmiivészeti alkotasokat kétévenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni,
- a gazdalkodd szervezetnek mas intézménnyel kézds raktarban tarolt készleteit egyazon idépontban
kell leltarozni az eléz6ek szerint,
- a csOkkent értékii készleteket a leltirozas soran el kell kiiloniteni,
- a felesleges készletek feltardsanak, elkiilonitésének, leltarozasanak moédjat a gazdalkodd belsd
szabalyzatban rogzitheti,
- a befejezetlen termelést mint készletet évente legalabb egyszer, forduldnappal, nyilvantartastdl
fiiggetleniil, tényleges mennyiségi felvétellel leltarozni kell.

Kovetelések leltarozasa

A szamviteli torvény a kovetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja eld, az éves mérleg és
beszamold Osszeallitasdhoz, amely tételesen, ellenérizhetd modon tartalmazza azokat értékben. A
leltarban a koveteléseket a mérleg szerinti csoportositasban kell kimutatni. A leltarba csak az adds
altal elismert kovetelés vehetd fel. Ha az adés nem ismeri el a kivetelés Gsszegét, vagy azt csak
részben ismeri el, az el nem ismert dsszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

A leltar alapdokumentumai a kveteléseknél:

- bankszamlakivonatok a révid lejarata kéveteléseknél,

- ado-elszamolasi bizonylatok, adobevallasok a kdltségvetési kapcsolatokbdl szarmazo
koveteléseknél,

- kimend szamlak, visszaru bizonylatok mas gazdalkoddval szembeni koveteléseknél,

- analitikus nyilvantartasok a munkavallalokkal szembeni koveteléseknél,

- szerz6dések mas addsokkal szembeni kdveteléseknél,

- a valté, mint a valtokovetelések alapja.

A forgdeszkdzok csoportjaba tartozo kovetelések:

- Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol, vagyis a vevOkovetelés, mely a kovetelések
legjellemzobb, és legjelentdsebb volument fajtaja. A belfsldi kivetelések analitikdja csak forintban, a
kiilfoldi kovetelések analitikaja forintban is és devizanemenként is figyelembe veendd.

- Valtokovetelések leltarozasanal a mérleg szerinti Osszeg alapja az analitikus nyilvantartas, és a
ténylegesen Orzendd valtok. Amennyiben kiilfoldi vevdtdl elfogadott valtéval is rendelkezik a
gazdalkodé, agy arrol devizankénti analitikat is kell vezetni.

- A készletekre adott eldlegek leltarozasanak alapja a megkotott szerz6dés, egyéb megallapodas.
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-Alapitokkal szembeni kovetelés leginkabb a gazdalkodé veszteségének rendezését elosegitendd - a
halmozott hiany fedezése céljabol véglegesen, vagy atmenetileg adand6 Osszegre vonatkozo igéret. A
leltar alapja az a dokumentum. mely szerint megnyilt a kovetelés.

- Egyéb kovetelések.

Ertékpapirok leltarozasa

Az értékpapirok leltarozasa esetében a szdmviteli torvény hangsiilyozottan megkdveteli az analitikus
nyilvantartisokkal torténd egyeztetést.

Ebbbl addddan az analitikus nyilvantartasnak olyannak kell lennie, hogy abbol egyértelmiien
kitiinjenek az értékpapirok kovetkezd adatai:

- azonositd adatok

- értékpapir névérteke

- a vasarlaskori Osszeg

- kolcsonadas célja

- a lejarat ideje

- kamat nagysaga

- esetleges értékvesztés dsszege.

A leltarban az értékpapirokat kényv szerinti értéken kell szerepeltetni.

Pénzeszkozok leltarozasa

A pénzeszkdzoket és azok dllomanyat az alabbi bontasban kell kimutatni:
- pénztar/valutapénztar

- csekk

- elszamolasi betétszamla

- elkiilonitett betétszamlak

- devizabetétszamla

- Atvezetési szamla

A pénzeszkozok leltarozasat minden évben 31-¢vel, a leltar elkészitését megeldzden - egyeztetéssel
kell elvégezni. A mérleg fordulonapjan a pénztarban [év8 készpénz Gsszegét a pénztarkdnyvvel
egyezben kell felvenni. A készpénzkészletrdl, annak cimletenkénti meglétérdl jegyzOkonyvet kell
felvenni.

A pénztarak és csekkek leltirozdsa soran a mindenkori készpénz helyességének megallapitasahoz a
szamviteli tSrvényben meghatarozott alapbizonylatok, alapokmanyok feldolgozasaval készitett
pénztarnapld, pénztarkonyv adatait kell az egyeztetésnél figyelembe venni. Idesorolandd
alapbizonylatok a pénztari kiaddsi, a pénztari bevételi bizonylatok, melyek el6re sorszimozottak, és
szigora szamadasra kotelezettek.

A banktételek értékét a mérleg fordulénapjén a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyezd értékében kell a leltdrba bedllitani, figgetleniil attél, hogy azokat belfoldi vagy kiilfoldi

pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek leltarozasa az egyes bankszamlakat vezet6 bankok altal
kiildott kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.

5.3. Forrasok leltirozasa
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A szamviteli torvény értelmében a forrasok leltarozasa soran az egyeztetés mddszere, és a konyv
szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

Sajat toke leltarozasa

A leltar dokumentumai csoporton beliil is eltérok.

- A jegyzett toke mérlegbe beallitandd, fordulonapi értékének egyeztetése elsdsorban a tarsasagi
szerz6désbol, annak modositasabol kell torténjék. A jegyzett toéke valtozasait rogzitd iratok
Cégbirosagi bejegyzésre kell keriiljenek.

- A Toketartalék leltarozasa soran az vizsgalandd, hogy a mérlegsorban szerepld Gsszegeket mibol
képezte a gazdalkodo, kitdl kapta, €s milyen formaban.

- Eredménytartalék leltirbavételekor, amennyiben mas gazdalkoddotol véglegesen kapott,
eredménytartalék-részrol van szo, ugy az atadas dokumentuma a mérvadd, amennyiben a gazdalkodd
sajat tevékenységének eredménye, Ugy a kimutatott Osszeg nagysigara nézve az el6zb évi
mérlegadatok nyujtanak kellé informaciot.

- A Meérleg szerinti eredmény nagysagat ugyancsak befolyasolja a ténylegesen elért eredményen til a
Jovahagyo testiilet dontése arra vonatkozoan, hogy a nyereségb6l mekkora Osszeget szannak
osztalékra.

Kotelezettségek leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithato be amelyet a
gazdalkodd magdra nézve kételezben elismert, mert a teljesités megtortént.

A kotelezettségek leltarozasat az analitikus nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel, de az analitikak
alapdokumentumait is vizsgalva kell végezni.

- Hosszl lejarata kotelezettségek
- A beruhazasi, fejlesztési és egyéb hitelek, kolesonsk mérlegtételeinél a hitelt nyujto

bankok

XII. 31-i bankkivonatai, a kolcsondk esetében a kolesdnszerzbdés a leltar
alapdokumentuma.

- A tartozasok kotvénykibocsatasbol elnevezésli kotelezettségesoport esetében a
kibocsatott

kotvények miatt keletkezett kotelezettségeket kell leltarba venni.

- az alapitokkal szembeni kotelezettségek leltarozasanal az alapitok altal veszteség
rendezése

céljabol adott - visszatéritendd - Osszeggel kapesolatos megallapodas, kozgyiilési
taggyilési

jegyzéksnyv szolgalhat dokumentacidként.

- Rovid lejarata kotelezettségek
- A vevoktdl kapott el6leg esetén az eldleg banki atutalasi bizonylata, és az azt megel6z6
megallapodas a leltarozas alapdokumentuma.
- Kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbol cimen kimutatott mérlegtételek leltara az
analitikus kimutatasokkal valo egyeztetés utan fogadhatd el.
- A valtétartozasok leltarozasa ugyancsak az analitikus nyilvantartasokkal vald
egyeztetéssel
torténik.
- A rovid lejaratt hitelek, kolcsénok leltdrozasanal a  bankkivonatokkal a

kolesonszerzodésekkel vald 6sszehasonlitasra van sziikség.

5.4. Aktiv-passziv id6beli elhatarolasok leltirozasa
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Aktiv idébeli elhatdrolasok leltarozasa

Aktiv id6beli elhataroldsok szamlara csak év végén kell konyvelni azokat a tételeket, melyek az adott
id6szak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy koltségesokkentd vagy hozamnoveld hatasuk van.

Passziv id6beli elhatarolasok leltarozasa

Ezen szamléra is csak év végén konyvelnek a gazdalkodok, itt kell kimutatni:

- a mérleg fordulénapja, XII. 31-e el6tt befolyt olyan tételeket, melyek csak a kovetkez0
iddszak arbevételét képezik,

- az olyan koltségeket, melyek kiadaskent a kovetkezd idoszakban jelentkeznek,

- a mérleg forduldnapja és a mérlegkészites idSpontja kozott ismertté vélt, el6z6 iddszak-
ra vonatkozo kartérités, birsag, késedelmi kamat dsszegeket,

- az el6z6 idészakra vonatkozoan jovahagyott, de ki nem fizetett prémiumokat, jutalma-
kat, azok jarulékait.

A leltarozas befejezésekor ellendrizni kell, hogy

- a leltarfelvételt a leltarkdrzetekben minden leltarozo csoport végrehajtotta-e,

- a leltarozas szakszerii volt-e, megfelelt-e a térvény és a leltarozasi szabalyzat eldirasainak,

- a leltarozas soran keletkezett okményok és a rontott vagy fel nem hasznalt nyomtatvanyok leaddsa
hianytalanul megtortént-e.

Az ellendrzésért felelds: a leltar felelose.

A leltirozas sordn szambavett, és az analitikus nyilvantartisok adatait egyeztetni, az esetleges
kiilonbozeteket rendezni sziiks€ges.

A leltar alapbizonylatai - a leltarfelvételi jegyek és a leltarfelvételi ivek - alapjan el kell késziteni a
leltardsszesitést.

Alapbizonylatokon a leltari adatok helyességét a leltarozast végzok alairasukkal igazoljak, a végleges
leltardsszesité iveket az analitikus nyilvantartassal tortént egyeztetés utan hitelesiteni és irattdrozni
kell.

A leltarozasi bizonylatok megbrzési ideje: 10 év.

6. Ertékelési szabalyok

Azokat a készleteket, amelyek a vonatkozo eldirdsoknak és az eredeti rendeltetésnek nem felelnek
meg, a nyilvantartasokba és a leltarba csak csokkent értékben szabad felvenni.

A készleteket csdkkent értékiinek kell mindsiteni, ha

- olyan rongalédas kovetkezett be, amelynek kovetkeztében a készlet a beszerzéskor megjelolt
rendeltetésre nem alkalmas, és

- ha a rendeltetésszerii felhasznalasra ugyan alkalmas, de a készlet mindscge, miiszaki ismérvei
megvaltoztak.

A készletek leértékelését ugy kell dokumentalni, hogy a szabalyszeriien elkészitett és a gazdalkodo
vezetSjének engedélyét tartalmazo jegyzokonyvbdl a leértékelés oka és a leértékelés jogossiga a
készletekre kiilon-kiilon megallapithato legyen.

A leltarnak tartalmaznia kell az értékvesztést, valamint a visszairast alatamaszto szamitasokat is.

A mérlegben az eszkdzok legmagasabb értéke a beszerzési, illetve az elballitasi érték lehet, ezt az
értéket csokkenteni kell ha amortizaciot vagy értékvesztést szamol el a gazdalkodo. A targyi eszkozok
felujitasa esetén a felujitas koltségét az adott eszkoz értékét noveld tételként kell szamba venni.

7. A leltarkiilonbozetek megallapitdsa, és a rendezés médja
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Leltarkiilonbozet: a leltirozds sordn szambavett készletek mennyisége és a koényvviteli
nyilvantartasok szerinti készlet kozotti kiilonbség.

A leltarkiilonbozeteket legkésobb a kdnyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A gazdalkodd éves
mérlegében csak a leltarkiilonbozetekkel modositott eszkdzérték vehetd fel. A leltarfelvétel
idGpontjatél

szamitva lehetdleg 30 napon beliil a leltarozas adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetni és
jegyzokonyvileg rogziteni kell, valamint a megéllapitott hidnyossagok okat kivizsgalas atjan rendezni.
A leltarkiilonbozet a leltar és a konyvviteli nyilvantartds kdzotti mennyiségi kiilonbség, értéke a
mennyiségi kiilonbség nyilvantartasi aron szamitott értéke.

A feleldsség megallapitasa szempontjabdl a leltarhiany a leltarkiilénbozetnek a kompenzalhat6 hidnyt
meghaladd mértéke.

A leltarkiilonbozetek kompenzalasa:

Azon tdbbletek €s hianyok kompenzalhatok, amelyek
- azonos cikkcsoportba tartoznak,
- megkdzelitdleg hasonlo értékiiek, mindségiik, rendeltetésiik miatt 5sszetéveszthetok,
felcserélhetdk, helyettesithetOk.
Fontos szempont, hogy értékkiilonbozet nem fedhet el mennyiségi kiilonbozetet.
A készleteltérések szamviteli elszamolasat minden gazdalkodonak szamlarendjében részletesen
rogziteni kell.

A leltareredmény megallapitisa

A leltarfelvétel befejezésétdl szamitott harminc napon beliil a leltirozas adatait a kényvvitel
adataival egyeztetni kell.

Az egyeztetés soran megallapitott eltéréseket a kezelésért felelds személy jelenlétében
JegyzOkonyvileg rogziteni kell. Eltérés esetén a kiilonbozetek okat kivizsgalas ttjan kell tisztazni,
aminek végsé hatérideje az egyeztetést kovetd harminc nap.

A leltareltérések konyvviteli rendezése:

A leltar kiértékelése, az eltérések megallapitasa zardjegyzokonyv felvételével torténik.

A jegyzokonyv tartalmazza:

- a leltarozasi korzetet,

- a felvétel befejezésének napjat,

- az egyeztetés iddpontjat,

- a megallapitott eltérések mennyiségét és értékét,

- a kivizsgalas ideje alatt rendezésre keriilé mennyiséget, annak értékét, a rendezés okat,

- a kdnyvviteli rendezésre vonatkoz6 javaslatot.

A megallapitott leltarkiilonbdzetek eredményét annak a negyedévnek az eredményében kell
elszdmolni, amelyben a hatdrozat meghozataldra a végs6 hataridd bekovetkezik. Az éves mérleg
eredményében minden felvett leltarkiilonbszetet el kell szamolni €s az eszkdzok kdnyv szerinti értékét
a felvett leltar értékére kell helyesbiteni.

A mérleg ellendrzés alapjan tortén6 helyesbitését legfeljebb 5 évre visszamendleg
kell elvégezni. Az 6nellendrzésen  alapuld mérleghelyesbités nem mentesit az illetékes adohatosag
pénziigyi ellendrzésétol.

8. A leltirozas ellenérzése
A leltarozas a mérlegvalddisdg  biztositasanak, a tarsasdgi tulajdon védelmének, a gazdasagi

hatékonysag novelésének fontos eszkodze. Mindezekért kiilonds gondot kell forditani a leltarozassal
kapcsolatos valamennyi feladat végrehajtasanak ellendrzésére.
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A gazdalkodé vezetdje felelds a leltarozasnak mint a mérleg bizonylati alatamasztasanak szabalyszer(i
végrehajtasaért.

A gazdalkodd vezetdje e teriileten felelds:

- a torvényes rendelkezések megtartasaert,

- a leltarozas szabalyozasaért,

- a szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

- a részfeladatok végzoinek, irdnyitoinak, ellendreinek kijeldléséeért,
- a bizonylati rendért,

- az ellendrzés megszervezéséért és végrehajtasaért,

- az értékelés helyességéert,

- a leltari tobbletek és hianyok kimunkaltatasaért,

- a sziikséges feleldsségre vonas megtételecrt.

A leltarozas vezetdjének javaslatot kell tennie:

- a gazdasagi vezetd bevonasaval a tébbletek és hianyok kényvviteli elszamolasara,

- egyes leltarhelyeken a leltarozasi munkalatok egészének vagy egy részének leallitdsara,

- egyes leltarozasi vagy leltarellendrzési munkalatok részleges vagy teljes megismétlésere,

- a leltarozas soran megallapitott hianyossagok, mulasztisok bekovetkezéséért felelds személyek
felelsségre vonasara.

A leltarozas kijelolt vezetdje a belsé leltarozasi szabalyzatban foglaltak alapjan késziti el a leltarozasi
iitemtervet.

A leltarozas ellendrzése érdekében ellendrzd csoportokat helyes kijeldlni.

Az ellendrzést végzd apparatusnak a leltarozasi iitemtervben meghatarozott idépontok szerint a
kovetkezo feladatai vannak:

- a felvétel megkezdése eldtt ellendrizni kell, hogy az eldkészitésnél felsorolt feladatokat kelld id6ben
végrehajtottak-e,

- felvétel kozben ellendrizni kell, hogy az megfelelden és az eldirt titemben folyik-e,
megakadalyozandok a meg nem engedett eszkézmozgatasok, ha tébb helyen azonos eszkozoket
leltaroznak, ellendrizni, hogy azok felvétele egy iddben torténjék,

- felvétel utan a kérzeti leltarozocsoportok altal felvett leltarakat stir szardprobakkal ellendrizni,

- az egész leltarozasi munka tartama alatt iigyelni a leltarfelvételi jegyek, ivek, Osszesitok kezelésével
kapcsolatos eldirasok betartdsara.

A dolgozdk felelsségének formai:
- a leltarhianyért valé felelosség,

- kartéritési feleldsség,

- biintetdjogi feleldsség,

- fegyelmi felelOsség.

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredd kotelezettségek vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési kotelezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaadonak kell bizonyitani.

A leltarhianyért valo felelosség és kartéritési felelOsseg tekintetében a Munka Torvénykonyve
rendelkezései az iranyadok, illetve a kollektiv szerzodésben leirtak szerint kell eljarni.
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9. A leltarozisnal hasznilt nyomtatvinyok MSZ 8154-80

Figyelem! Gazdalkod6 szervezetek részére ajanlott nyomtatvanyok. A belkereskedelmi tevékenység
leltarozott készleteit az MSZ 8168 szabvany nyomtatvanyon kell kimutatni.

Sz. ny. 14-10
Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek) felvételére

Sz ny. 14- 11
Leltarfelvételi jegy allé tdmb (targyi eszkdzok felv.)

Sz. ny. 14-12
Leltarfelvételi jegy €s jegyzokdnyv kdzati gépjarmivek leltarozasihoz

Sz. ny. 14-13
Leltarfelvételi iv gépek berendezések felvételére

Sz. ny. 14-14
Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

Sz. ny. 14-15
Leltarfelvételi iv és Osszesitd gépekhez és berendezésekhez

Sz ny. 14-16
Kimutatas targyi eszk6zok hianyarol vagy tébbletérol

Sz. ny. 14-17
Leltarfelvételi iv és Osszesitd gyartdeszkozok felvételére

Sz. ny. 14-19
Leltarfelvételi jegy készletek felvételére

Sz ny. 14-20
Készletek leltarfelvételi ive

Sz. ny. 14-21
Leltarfelvételi iv és dsszesitd készletek felvételére

Sz. ny. 14-30
Leltarfelvételi iv aru és gongyoleg felvételére

Sz. ny. 14-31
Leltarfelvételi iv és Osszesitd aru és gongydleg felvételére

Sz. ny. 14-36
Leltarfelvételi iv

Sz ny. 14-40
Leltarfelvételi iv aru és gongydleg felvételére

Sz. ny. 14-68
Targyi eszk6z6k egységenkeénti (kdrzetenkénti) nyilvantart6 lapja
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Gazdalkodo

vreeeeeses EVI
LELTAROZASI UTASITAS

A leltarozas lefolytatasinak feladatait az alabbiakban hatarozom meg:

1. A leltarozés szabalyszerii felvételének biztositasa érdekében a leltarozas megkezdése elott
minden esetben el kell végezni a sziikséges selejtezéseket.

Felel®s:
Hataridé:

2. A készletkezels(k) koteles(ek) a leltarozas megkezdése el6tt a készletmozgasokat a kartonokon
rogziteni, s a kartonokat lezarni.

Felelés:
Hataridd:

3. A leltirozas iddszakaban a raktarakat zarva kell tartani, ott semmiféle készletmozgast rogzitd
adminisztracié nem végezhetd. A leltarozas eldkészitéseként a leltarozando eszkdzoket a leltar
iddpontja eldtt a készletkezelknek kotelességiik rendszerezni és csoportositani. A leltart
megeléz6 utolsé bizonylatokat (bevételi, kiadasi, visszavételezési) jelolni sziikséges.

Felelds:
Hatarid6:

4. A leltarozas alkalmaval a leltarfelvételi jegyek kiallitasa kotelezd/nem kotelezd. A leltar
felvételének szabélyossagaért, a leltirozasi nyomtatvanyok szabalyszerii kiallitasaért a leltarozo és
a leltarozasi bizottsag tagjai a felelosek. A leltarozasi bizonylatokon javitds csak a rontott adat
athiizasaval torténhet Gigy, hogy a hibas adat olvashaté maradjon.

Felelds:
Hatarid6:

5. A leltarozas soran leltarozasra keriilnek ..o -ei fordulénappal:
a) a készletek korében:
- anyagok
- munkahelyi készletek
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b) az egyéb eszkdzok korében:
- munkavallalok tartozasai
- vevik
- szallitok
- pénztar
- bankszamla
- egy¢eb aktivak és passzivak

c) a targyvi eszk6zok kirében:

d) az idegen tulajdonban 1év készletek korében:

6. A leltdrozas kezdeti idOPONtja: .......cocoeiievreirecerree e
A leltarozas befejezésének idOpontja: ......c.cccovoviiviveeievieec e
A bizonylatok leadasanak hatarideje: ..........ccccocoeoriiiinii e,
A leltarkiértékelés hatarideje: .......co.coevvieicniincnieciee e

7. A leltarozas hataridében torténd elvégzéséért a leltarozasi bizottsag tagjai és a készletkezelok, a
leltarozasi bizonylatok hatariddben torténé leadasaért a bizottsagvezetdk és készletkezelok, a
leltarkiértékelés hataridoben vald elvégzéséért pedig a fokdnyveld tartozik feleldsséggel.

8. A leltarozas eseményeit leltarozasi zardjegyzokonyvben kell rogziteni.

9. Jelen leltari utasitast a leltarozasi iitemterv egésziti ki, amely rogziti a leltarozas idépontjait,
valamint a leltarozasi bizottsagok személyi dsszetételét. ‘
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Gazdalkodd
........ EVI

A leltarozést ....... Vo, ho...... napjan kell megkezdeni és ........ €V ivnnnen hoé .... napjan be
kell fejezni.

A leltarozast a kovetkezd leltarozasi korzetekben és iddpontokban kell elvégezni a korzeti
leltarfeleldsok kdzremilikddésével:

Leltarozasi korzetek Leltarozasi bizottsag A leltarozas idépontja
szama, megnevezese személyi Osszetétele

A leltarak kiértékelését ....... EVorurnnoe. ho........ napjaig, a zarojegyzOkodnyvet ........ év..........ho
.....napjaig kell elkésziteni.

A leltarozas soran jelentkezd eltéréseket a konyvelésben legkésébb ........ EVoiriiieninenns hé napjaig
rendezni kell.

Eltérések miatti felelosség megallapitdsa: ......€v..............e. ho...... nap.

Kelt:. e
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Gazdalkodo

MEGBIZOLEVEL

Megbizom............c.. asszony/Ur pénziigyi-gazdasagi vezetdt a
leltarozas vezetésével és ellendrzésével, a kivetkezokre is figyelemmel:

1.) Tartson elokészitd, felkészitd eldadast a leltdrozasban résztvevik részére.
2) Miikddjon kodzre a leltdrozés megszervezésében és lebonyolitasaban.
3) Folyamatosan ellenérizze a leltarozasnak a szabalyzatban rogzitettek szerinti

lebonyolitasat, tevékenyen vegyen részt a leltarozasi munkalatokban.

4) Ellendrizze szardprobaszerlen a felvett vagyontargyak valédisagat, azonosithato
megfeleltetését.

5.) A leltarfelvétel befejezését kovetden ellendrizze:
- aleltarbizonylatok alaki, tartalmi helyességét,
- ahiany-tobblet kimutatasok, elszamolasok valodisagat,
- aleltarfelvétel és a leltar fordulonapja kozotti idGszakban tortént eszkdz-mozgasok
bizonylatolasat,
- aleltarozott vagyontargyak és a leltarkiilsnbdzetek nyilvantartas szerinti adataival
valo egyezOséget.

6.) Irja alé a leltari jegyzokonyvet.

7.) A felmeriilé problémakrol adjon jelzést, tegyen jelentést, a Szervezet Vezetdjének.
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Gazdalkodo

MEGBIZOLEVEL

.................................................................. -t megbizom,
hogy a ......... évi leltarozasban

minta ........ szamu leltarbizottsag tagja / vezetGje vegyen részt.

A leltarozasi munkakat a leltarozasi utasitas és a leltarozisi iitemterv szerint kotelezd elvégezni.
A leltarozas kezdetének idopontja: ..o

A leltarozas befejezésének idopontja:  ........oocooiiiiiii
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Gazdalkodd6

LELTAROZASI JEGYZOKONYV

Késziilta ........cococvvneeeeesencevvenn e raktar, helyiség stb. anyag és/vagy eszkdzféleségeinek
leltarozasaral.

A leltarozast végezték:

................................................................................................................................ leltarozok,
............................................................................................................................. leltarellendr,
.......................................................................................................... raktaros, a leltari felel6s.

A [eHAr0ZAS ..o A0l e amig tartOLE.

A leltarozas ideje alatt engedéllyel kiszallitott aruk:

A kivételezett A kivételezés Az engedélyezd A leltarozott mennyiségben
aruféleségek mennyisége személy szerepel nem szerepel

megnevezése

A leltarozasnal felhasznalt leltarbizonylatok szama:
leltarfelvételi jegy ...c.ccooovvvvmernninnrieieriresieenen, O] e -ig
leltarfelvételi iV ......coeeveiecrreeece e, ¢ [ -ig

elrontott példanyok felSOTOlASa .......cccoviivrieirieiieriies et e et ee e e enas

A leltarozast menet k6zben ellenSrizte:. ... ...o.cooieeiieiini i e
Alulirottak feleldsségiink tudataban kijelentjiik, hogy a meghatarozott leltirozasi feladatot
elvégeztiik, a raktarban, helyiségben stb. talalhat6 eszkozféleségeket - a valdsagnak megfeleld
mennyiségben és mindségben - teljes egészében szamba vettiik.

A leltari anyagokért felel6s személy észrevételei.........ooooevvnnrnnnrnnnnnn.

raktaros




Gazdalkodo

;EGYZéKﬁyYV
LELTAROZAS ELLENORZESEROL

ATlrottak, MINE @ ..ot et et e e e ie s , a felvett leltar
birtokaban eseti/szurdprobaszerii ellendrzést hajtottunk végre a

Megéllapitasaink az aldbbiak:

Anyag, aru Mérték- Leltar Ellendrzés Kiilonbozet
Megjegyzés

egyeb eszkdz egység szerinti szerinti

megnevezése mennyiség mennyiség

Kt e
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Gazdalkodo

JEGYZOKONYV LELTARKULONBOZETROL

Késziilt: ....c..... €V ceoeereevenennne hé 1E:1 o T RO PP

..........hivatalos helyiségében.
TAPZY: @ covveecieeetreece st iesre et seeeesr et eeaee e Ol
megtartott forduldnapi leltarozas soran megallapitott leltareltérések.
A leltarkSrzet SZAmMa €s MEGNEVEZESE: ... .....ociiiiiiiiiii it a et
A leltari készletekért felels NeVE: ..........coviiitiiii e e
Jelen vannak: alulirottak

A leltarozas soran megallapitott tSbbletek:

Megnevezés Mennyiség Egységar A tdbblet mennyiség
Ft értéke Ft

(")sszesen:
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IL. A leltarozas soran megéllapitott hidnyok:

Megnevezés Mennyiség Egységar A hiany
Ft értéke Ft
Osszesen:
A megallapitott leltarhianybol
NOFMAN DEIUTT veeeteeeeeeeeee e e e eeeeerivtrr e e e s seerereeessecensnrarsnnnernsaaaasasans Ft
003w 1 123 00 =) 01 L RUUUUUUO OO U PP P PPN Ft
a készletekért felelds leltarozo

dolgozo alairasa

leltarkiértékeld

A leltarkiilonbdzetek lekonyvelését elrendelem.

leltarkiértékeld

..............................

szamviteli vezetd

A megallapitott leltareltérések lekonyvelésre keriiltek:
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Gazdalkodo

JEGYZOKONYYV
pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol

Késziilt: ...... EV.iieiiiiiieenn, hé......... nap sorén a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.

Jelen vamnak: ... pénztaros
............................................................................. leltarozo
............................................................................. leltarellendr
............................................................................. pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kvetden a pénztarban a kdvetkezd cimletli és Ssszegi
készpénz és értékcikkek voltak:

KESZPENZ ERTEKCIKKEK
Cimlet db Cimlet Megnevezés Cimlet db  Cimlet
Ft x db Ft Ft x db Ft

20 000
10 000
5000
2000
1 000
500
200
100

50

20

10

Osszesen

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet: . Ft
A leltarozas soran talalt pénzkészlet: Ft

Eltérés (hiany, tobblet): Eo B Ft
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2. napirendi pont 5. melléklet Szabdlyzai-tervezet

Adészam: 22144098-2-20
Cégjegyzek szama: 20-09-069699

Bazakerettye Kozség Szolgaltaté Nonprofit Kft

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Hatélyba lépett: sz.hatarozattal
Alkalmazandé6: 2022.01.05-t6l

Cégvezett alairasa




Altalanos szabalyok

A Tarsasag készpénzallomanyat és forgalmat a pénztar keretében, az Ggyvezetd kezeli. A hazi pénztart az
tgyvezetd (hianyzas esetén kilon kijelolt személy) 6nalloan, teljes anyagi felelésséggel kezeli.

A Tarsasag hazipénztaraban kezeli K&H.banknal vezetett 10400803-50526675-70551004 szamu
bankszamlarél felvett, tovabba készpenzben a hazipénztarba befizetett 6sszegeket.

A hazipénztar készpénz kerete és kialakitasa

Az Bazakerettye Nonprofit Kft cég vezetGje a helyi kériiményeknek megfeleléen kételes megaliapitani a
hazipénztarban a zarlat utan tarthaté hazipénztari pénzallomanyt (hazipénztari keret). A hazipénztari keretet
meghaladd zaré pénzkészletet a bankszamlara be kell fizetni. A hazipénztar zaré pénzallomany keretének
megallapitdsanal nem kell figyelembe venni a munkabérek és az azzal azonos elbirdlas ala tartozo
Osszegek kifizetésének teljesitéséhez - a gazdalkodd szerv vezetdjének engedélyével - az el6z6 napon
felvett és a kévetkezé munkanapon kifizetésre ker(ilé dsszeget.

Készpénzzarlatkor 500.000 Ft

Osszegnél t&bb nem lehet. A hazipénztari pénzkészlet keretet, meghalad6 részt a vallalkozas elszamolasi
szamlajara be kell fizetni.

A pénzosszegek tarolasara pancélszekrényt, lemezszekrényt kell alkalmazni. Mérete és biztonsagi fokozata
alkalmazkodjon a cég igényeihez, az érizendé értékek nagysagahoz.

A pénztarba torténé befizetéseket vagy onnan vald kifizetéseket csak az el6irt bizonylatolas, illetve
nyilvantartasi kdtelezettség betartasaval lehet végezni.

A pénztaros(ok) részére at kell adni az utalvanyozék nevét, alairasat, és szignd-mintajat.

Abban az esetben, ha a pénztarost barmilyen okbdél helyettesiteni kell vagy a pénztaros vegleg tavozik,
pénztarzarlatot kell késziteni.

Utalvanyozo felelésségei és feladatai

Utalvanyozo

A hazipénztarbdl térténé kifizetések elrendeléi az utalvanyozok.
A hazipénztar részére csak az utalvanyozé alairdsaval eliatott bizonylatot lehet kifizetésre atadni.
Az utalvanyozo feieids a kifizetés indokoltsagaért, valamint a kifizetendd 6sszeg ellenbrzéseért.

Pénztaros felelésségei és feladatai:

Feladata:

— a pénztarban tartott készpénz kezelése és megbdrzése, tovabba a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok
és elszamolasok vezetése,

—~ gondoskodas, hogy a napi készpénzszikségletnek megfelelé mennyiségli bankjegy rendelkezésére
alljon a hazipénztarban

- kifizetés el6tt ellenérzi a bizonylatokon, hogy azok az utalvanyozé alairasat tartaimazzak-e,

- a kifizetéskor annak megallapitasa, hogy a pénztarnal jelentkezé személy jogosult-e a pénz felvételére,

— a bizonylatokon — ha a pénz felvevéje nem a tarsasag dolgozdja — az atvevd személy személyi
igazolvanyanak szamat is fel kell tintetni.

— akifizetett 6sszeg felvételének alairassal torténd igazoltatasa a kiadasi pénztarbizonylatokon
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- havonta pénztarzarlat készitése, errél pénztarjelentés készitése,

— apenztari egyenleg egyeztetése a készpénzallomannyal,

— a penztari egyenleg és a készpénzallomany kozotti eltéréseket tisztazni, ill. rendezni kell, az eltérés
rendezésérdl a pénztari ellenér altal alairt jegyz6kényvet kell felvenni, a jegyz6kényvben megallapitott
tébbletet a pénztarba be kell vételezni, mig a hianyt a pénztarosnak befizetési kotelezettségeként kell
eléirnia.

A pénztaros barmi okbol torténd helyettesitése, esetén pénztarzarlatot kell készteni, a pénztari
nyilvantartasok egyidejli lezarasa mellett. A pénztarzarlat utan a helyettesnek at kell adnia a pénzt,
értékeket, tovabba bizonylatokat és a nyilvantartasokat. A helyettes az atvételkor kételes meggy6zédni az
elszamolasok helyességérél.

A pénztarzarlat készitésenél, valamint az atadasnal jelen kell lennie az atadonak, atvevének és a pénztari
ellenérnek. Ha az atadé betegség, vagy egyéb ok miatt az atadason nem tud jelen lenni, az tigyvezetének
kell jelen lennie.

A pénztarzarlatrol, atadasrol jegyzékonyvet kell kesziteni.
Szamlaellenérzési feladatok:
— aszallitdi szamiak és szallitdlevelek egyeztetése, tartalmi és szamszaki helyességének ellenérzése,

mennyiségi, mindségi atvétel megtorténtének ellenérzése, ellendriztetése, arak megfelelése, afa
eldirasok betartasa,

a szallitok értesitése a kulonbozé eltérésekrdl, szamlak visszakildése,

~ amennyiben sziikséges az érkezett szamla kifogasolasanak intézése,

- esetleges kamatterhek jogossaganak vizsgalata.

—  szallitoi, szolgaltatasi kovetelések hatariddre torténé kiegyenlitése, kifizetése,

— gondoskodas a hitelek hataridére torténé visszafizetéserél,
Vevdkkel és szallitokkal kapcsolatos feladatai:

- a vevbk eés szallitok folydszamlainak, pénziigyi vontakozasu kérdéseinek tisztazasa, levelezés a
kintlévosegek behajtasa érdekében, a behajthatatlan kévetelések jogi elékészitése, fizetésmeghagyas

peresitése a jogtanacsossal kbzdsen

— hataridén tuli fizetések figyelemmel kisérése, kamatterhelé levelek kikildése, peres eljarasok
kezdeményezése,

— egyéb terhelések kikuldése
Koltségvetési, dnkormanyzati szervekkel (hatosagok) és biztositassal kapcsolatos feladatai:

~ intézkedés az adok, vamilleték, TB jarulék, afa kuldnbozet befizetésérél, az afa visszaigénylésérs|
— aTarsasag valuta- és devizaforgalmanak koordinaiasa

Az utalvanyozék kore és feladataik

Az utalvanyozok korét a vallalkozas vezettje hatarozza meg.

Utalvanyozok azok a személyek, akik a gazdalkodd szervezetnél a kiadasok kifizetését, bevételek
beszedését vagy elszamolasat elrendelhetik. Utalvanyozasi joggal az (igyvezeté ruhazhat fel egyes
dolgozokat.

Bankszamlard! kifizetést és pénztari kifizetést csak az utalvanyozasi joggal felruhazott személyek alairasaval
ellatott pénztarbizonylatra lehet teljesiteni. Amennyiben a felsorolt munkakérokben személyi valtozas
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torténik, a munkakort ellatd Uj személyt az utalvanyozasi jogkérrel is meg keil bizni, az ide vonatkozo
szabalyok betartasaval.

Pénztar forgalom

A pénztari forgalom lebonyolitasa a pénzforgalom fajtai szerint a kévetkezék lehetnek:

a) készpénz jellegli forgalom
készpénz,
készpénzfelvételi utalvany (csekk),

b) nem készpénz jellegli forgalom
Etkezési utalvany, udilési csekk, értékpapir stb

A készpénzforgalom bonyolitasa

A gazdasagi tevékenységek végrehajtdsa céljabél a vallalkozasnal egyes munkakéroket ellatdé dolgozok
esetenként — szabdlyszer(i utalvanyozas alapjan — hataridéhéz kotoétt elszamolasi kotelezettséggel a
pénztarbol készpenzt vehetnek fel.

A keszpénz felvetel Osszeghatarat a vallalkozas vezetdi szintjei szerint korlatozni lehet, amelyet a
szabalyzatban régziteni kell.

Az elszamolasra kiadott elélegekrdl a pénztaros nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

A kiadas keltét és tételszamat,

A felvevd nevét,

Az dsszeg jogcimét,

Az igénylést alaird vezetd nevét,

A felvett 6sszeget,

Az elszamolas hataridejét (mely hianyaban a 30 napot nem haladhatja meg),
A felhasznalt 6sszeget,

Az elszamolas keltét,

Az esetlegesen visszafizetett 6sszeget,

A bevételezés tételszamat.

Kikuldetéssel kapcsolatos eldleg és kiliség elszamolasa a kikuldetési utirendelvény alapjan térténik.
Az elszamolas szabalyszer(ségéért a pénztaros felel.

A kikUldetés teljesitését a kikuldetést elrendelé alairasaval koteles igazolni. Csak a szamszakilag és a
megfeleld keliékekkel, illetve a vonatkozé rendeletek elbirasai szerint bizonylatolt mellékletekkel ellatott és
ellenérzott atirendelvény fizethetd ki. A kiktldetéssel kapcsolatban kiadott elélegekkel, illetve kéltségekkel

Belféldi kikildetés esetén, a munkahelyen t6rténd (elbirt) jelentkezést kévetd 3 napon beiil,
A kiilfeldi kikiDidetés esetén pedig 8 napon belll

kell elszamoilni.

Valamennyi elszamolasi kotelezettséggel felvett készpénzzel az el6irt hataridékon kivil a negyedév utolsé
munkanapjan 12 o6raig — az elszamolasi esedékességto! fliggetlentl — el kell szamolni.

Altalanos el6iras, hogy ujabb készpénz elSleget utdlagos elszamolasra csak akkor lehet igényelni, ha az
igényld korabbi elszamolasi kételezettségeinek maradéktalanul eleget tett.

Az utdlagos elszamolasra kiadott elblegek hataridére torténd elszamolasanak elmulasztasa esetén
felszdlitast kell kiadni. Amennyiben a felszélitds hatastalan marad, akkor az eseményt jelenteni kell a
pénzigyi vezetbnek, egyidejlleg a mulaszté kdzvetlen vezetdjének irasbeli értesitést kell kuldeni. Abban az
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esetben, ha a kozvetlen gazdasagi vezetd intézkedésének nincs eredménye, akkor a felvett készpénz
osszegetol fuggben kartéritési, illetve blinugyi eljarast kell kezdeményezni. 30 napon tuli el nem szamolt
0sszegre kamatot kell szamolni. A kamat a mindenkori jegybanki alapkamat +5%. A kamatot a pénztarba be
kell fizetni.

A készpénzforgalom bizonylatai

A készpénzforgalom lebonyolitdsa minden esetben bizonylatok alapjan térténik. Ez lehet szamila, szamlat
helyettesité okirat/pl szdmlaadasra nem kotelezett szerv szabalyos bizonylata/nem afakoteles szerv
szolgaltatasarol nem koteles szamlat kiallitani/,utazasi bérlet stb. Az utalvanyozas térténhet az utalvanyoz6
szamlan térténd engedélyez6 alairasaval, illetve kulon pénztarbizonylat kiailitasaval.

A penztari nyilvantartds céljara megfelelé nyomtatvanyokat kell alkalmazni, a hasznalatba vett
nyomtatvanytomboket a gazdasagi vezetének (megbizottjdnak) hitelesitenie kell Ha szamitogépes
programmal torténik a pénztari szolgaltatdas, a program hitelességét bizonyitani kell. (Programleiras,
programozéi nyilatkozat)

A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A bizonylatok felhasznalasanak ellendrzése érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott
bizonylattomboket szabad felhasznalasra kiadni. A pénztaros a be- és kifizetések idérendi sorrendjében havi
vagy eves sorszammal is kdteles a bizonylatokat ellatni. Ezt a szamot kell szerepeitetni a pénztari tétel
sorszamaként a pénztarjelentésben.

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari
alapokmanyokat.

Peénztari alapokmany: az érkez6 szamla, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az atikdltség-elszamolas, ki- vagy
befizetéseket elrendelé utalvany stb.

A pénztari bevételek bizonylatolasa.

A bevételezendd Gsszeget a bizonylat fejrészében szammal és betiivel kell feltuntetni. A tablazatos rész
soraiban a bevételezendd 6sszeget készpénzforgalmi jogcim, kdnyvelési szamlaszam és tétel szerint is
részletezni kell. A részletezett osszegeket dssze kell adni és az §sszeadas eredményét a nyomtatvany
Osszesen rovataban kell feltintetni. Az 6sszesen rovataban szerepld dsszegnek minden esetben meg kell
egyeznie a fejrészben szammal és betlivel feltintetett 6sszeggel. A pénztarbizonylat tablazatos részének
Ures sorait athuzassal érvényteleniteni kell.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett dsszeg azonossaganak igazolasa
céljabdl a befizetdvel ala kell iratni. Nem személyes befizetés esetén a befizetd alairasa céljara szolgalé
rovatban hivatkozni kell a vonatkoz6 okiratra (pl. postautaivany). A pénz atvételét a bizonylaton a
pénztarosnak kell alairasaval igazolnia.

A beveteli pénztarbizonylatot atirassal, harom példanyban kell kiallitani. Az elsé példany a kényvelés
bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat a
bizonylat “Melléklet" rovataban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egyitt
kell kényvelésre atadni. A masodik nyugtapéldanyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a
befizetének kell atadni. A harmadik példany a tsmbben marad és azt igazolasul a pénztaros 6rzi meg.

Pénztari kifizetések bizonylatolasa

A hazipénztari kifizetésrdl szamla, egyéb megfelelé irat hianyaban Kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. A
hazipénztari befizetésrdl szamla, egyéb megfelel6 irat hianyaban Befizetési pénztérbizonylatot kell kiallitani.

A pénztaros csak szabalyszeriien kiallitott, utalvanyozasra jogosult személy utalvanyozasaval ellatott kiadasi
bizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl 6sszegeket.

A kifizetés megtérténtekor a bizonylatot a pénztarosnak (kifizetd) ala kell irnia.

A kiadasi penztarbizonylatot atirdssal, két példanyban kell kidllitani. Az elsd példany a kényvelés bizonylata.
E példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat a bizonylat
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‘Meliéklet” rovataban kell feltintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egyitt kell
kényvelésre atadni. A masodik, a tépéldany a ttmbben marad és azt igazolasul a pénztaros 6rzi meg.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra a vonatkozé rendelet szerint a pénzkezel6helyek pénzellatasan kivil csak az alabbi
célokra lehet kiadni:

Beszerzésre, felvasarlasra,
Kikildetési koltségre,
Kiskiadasokra (reprezentacios koltségek, bélyeg sth.),

Uzem-anyagvésarlasra.
Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan szitkséges mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoéléan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa és csak olyan
bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az ésszeg rendeltetése és az elszamolas véghatarideje is fel van
tuntetve. Az elszamolas véghataridejét meg kell hatarozni, az azonban semmiképpen sem haladhatja meg a
30 napot, kikUldetésekkel kapcsolatban pedig azt a napot koveté 3. munkanapot (kulfoldi kikuldetéseknél a
8. munkanapot), melyen a kiktldottnek munkahelyén jelentkeznie kell. Hataridé elétt is el kell szamolni, ha
az elszamolas lehetévé vait (pl.: a beszerzésre adott 6sszeg esetében a beszerzés megtériént).

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Ujabb 6sszeget vesz fel, akkor a korabban felvett 6sszeggel is el kell
szamolnia, ha az annak elszamolasara kikétott véghataridé még nem érkezett el.

A pénztaros az elszamolasra kiadott 6sszegekrél nyilvantartast kételes vezetni.

A nyilvantartasban elszamolasi tételként a kdvetkez6 adatokat kell feltiintetni:
A pénzt felvevé doigozé neve,
A pénz felvételének idépontja,
A kiadasi tételszam,
A felvétel jogcime,
Az elszamolasra felvett 6sszeg,
Az elszamolas hatarideje,
Az elszamolas idépontja,
A ténylegesen felhasznalt 6sszeg,
A felhasznalas jogcime,
A visszafizetett 6sszeg,
A bevételezési tételszam.

Ha az elszamolasra kotelezett a kit(izott véghataridéig nem szamolt el, a nyilvantartas vezetéje errél a
gazdasagi vezetdjét haladék nélkill kételes értesiteni.

Egyéb nyilvantartasok

A pénztari pénzmozgasokrol “Pénztérielentés’™t kell késziteni. A pénztari érak utan készitendd jelentésben a
nyitéegyenlegbdl kiindulva meg kell allapitani a kényv szerinti zardéegyenleget, amelynek egyeznie kell a
tényleges pénzkészlettel. Pénztarjelentés készitése térténhet kézzelilletve szamitdégépes programmal a
vezetd utasitasa alapjan.

A hazipénztar allomanyat az év utolsd napjan a szamviteli térveny eléirasai szerint kell szamba venni.

Az értékpapirokat és mashol befektetett eszkdzéket az év utolsd napjan, a nyilvantartasokkal egyezéen kell
leltarozni.




ELLENORZES

A vallalkozas vezetbje ellendrzési kotelezettségét ellenér részére kiadott megbizasa vagy promt utasitasa
réven gyakorolja, illetve elhatarozasatol fiiggéen személyes ellendrzést végez.

Rendellenesség vagy visszaélés észlelésekor a szikséges intézkedéseket késedelem nélkul kotelesek
megtenni, stlyosabb esetben fegyelmi vagy bunugyi eljarast kezdeményezni.

Bolti Pénztarelszamolas

A bolti pénztarforgalom bevételei az daruértékesitésbdl szarmaznak, kiadasai lehetnek a bizomanyosi
aruatvetel koltségei, valamint kisebb rezsikéltségek a vallalkozas altal szabalyozott kérben.

A pénztarban zgréskor csak a valtopénzként kezelendd pénzkészlet lehet.

Ennek &sszege: 100.000Ft
Napi munkakezdéskor a pénztarosnak meg kell gy6ézddnie arrdl, hogy a vaitdpénz megegyezik-e az

el6irtakkal.

A pénztaros a rabizott készpénzért anyagilag felelés, munkavégzése soran az elvarhaté gondossaggal kell
eljarnia, megérzése érdekében. Pénztar kezeléskor a pénztarosnal sajat tulajdonat képezt készpénz nem
lehet.

A penztartdl valo tavozasa esetén a pénztargépet be kell zarnia és a kulcsot magaval kell vinnie. M(iszak
kézbeni pénztaros valtaskor pénztarzarast kell késziteni.

Pénztarzarast kell késziteni a vevd reklamacioja esetén is, ha felmeril a helytelen pénzvisszaadas
lehet6sége. llyen esetben jegyzékonyvet kell felvenni, melyben fel kell tiintetni a vevé kifogasat, a
peénztarzaras eredményét.

Naponta, miiszak végén pénztar elszamolast kell késziteni. Ezzel kapcsolatban meg kell allapitani, hogy a
pénztargép szerint mennyi volt a bolt készpénzforgalma. Ezt a pénztargép zaré allasa és a pénztargép nyitoé
allasa kozotti kuldnbség mutatja. Ezt kovetben meg kell allapitani a pénztarban talalhatéd készpénz értékét,
melynek meg kell egyeznie a pénztargép szerinti készpénzforgalommal.

Abban az esetben, ha eltérés van, ellenérizni kell mindkét szamolast, a tévedés kizarasa érdekében.
Tényleges eltérés esetén akar tobblet van, akar hiany, jegyzékonyvet kell felvenni, melyben ki kell térni az
eltérés lehetséges okaira.

Ki kell allitani a pénztarelszamolasra alkalmazott bizonylatot, melyre fel kell vezetni a bizonylatokkal
alatamasztott levonando tételeket, kiadasokat.

A pénztaros a napi készpénzbevétel valtopénz feletti 6sszegét cimletenként kotegelve eldkésziti postai
feladasra, majd el6iras szerint a pénzt postazza.

A peénzigyi ellendrzés soran ellendrizni kell a Pénztdrelszamolas kitdltésének helyességét, valamint a
feltiintetett postai feladasok tényleges beérkezését a bankszamlara a bank bizonylatok alapjan.

A bizonylatok kiallitasa

A bizonylatokon az adatokat - id6tallo modon - Ggy kell régziteni, hogy azok a kételezé megbrzési hatariddig
olvashatok, tovabba az esetleg szikséges utdlagos valtoztatasok felismerhetsk, illetve kimutathatdk
legyenek. A bizonylatok kitoltése soran a fekete, illetve kék szintdl eltéré irdszer hasznalata tilos.

A bizonylatot a gazdasagi mivelet jellegétdl fuggéen a gazdasagi intézkedés megtételének, a gazdasagi
mivelet végrehajtasanak vagy a gazdasagi esemény megtdrténtének idépontjaban kell kiallitani.
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Tobb tétel feltlintetésére vagy tébb rovat felhasznalasara alkalmas bizonylatoknal az Uresen maradd sorokat
illetéleg rovatokat athuzassal meg kell semmisiteni oly médon, hogy azokba utélagosan adatokat bejegyezni
ne lehessen.

Pénzosszegekrdl széld pénztari vagy értékkezelési bizonylatokon, okmanyokon, szerzbdéseken az dsszeget
szamokkal és betlkkel is fel kell jegyezni.

A bizonylat alairasa

A bizonylat kidllitdi, utalvanyozoi, ellenérei tevékenységikért felelésséggel tartoznak, amelyet alairasukkal
ismernek el.

A Cég bankszamlaja

A Cég bankszamlajat a “ K&H” Banknal

vezeti. A bankszamla szama: 10400803-50526675-70551004

Rendelkezés a bankszamlan elhelyezett pénzeszkézok felett
A bankszamlan elhelyezett pénzeszkdzok felett a bejelentett alairasra jogosultak rendelkezhetnek.
A szamlatulajdonos rendelkezése nélkil vagy rendelkezése ellenére a pénzintézet csak pénzfizetésre sz0I0
végrehajthatd birdsagi és allamigazgatasi hatarozatok alapjan, valamint jogszabalyban meghatarozott mas
esetekben terheli meg a bankszamlat.

A bankszamla feletti rendelkezés a Cégnél

A banknal bejelentett aiairasra jogosult szemelyek nevét és alairasat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Bankszamlakivonat

A hitelintézet a szamlatulajdonosokat a bankszamlan tértént terhelésrél, illetdleg jévairasrél irasban — vagy
kolon megallapodas alapjan, mas moédon (pl. elekironikus uton) — bankszamlakivonattal értesiti. A
bankszamlakivonat a bankszamlan végrehajtott bankmiivelet azonositasahoz szikséges valamennyi adatot
tartalmazza. A bankszamlakivonat helyességét az erre kijeldlt személy alairassal és datummal igazolja.

A mellékletek tartalmazzak a hasznalhaté nyomtatvanyok mintajat, illetve szabaly szerinti megnevezését.
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A bankszamla felett rendelkezni jogosult személyek megnevezése

Ervényes: 2020. év oktober 1.-t8l

Beosztas Név Alairas minta
Ugyvezetd Salamonné Gyorkos
Aniké

Bazakerettye, 2020. év 09. ho 29. nap

Tulajdonos
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Bazakerettye Nonprofit Kft. Vallalkozas
Az utalvanyozasi joggal rendelkezé személyek megnevezése

Ervényes: 2020. év oktdber 1-j&tsl*
Beosztas Név Alairas minta

Ugyvezet6 igazgatd Salamonné Gyérkés o
Aniké

Gazdasagi igazgatoé
helyettes

Kereskedelmi igazgatoé
helyettes

Telephely*igazgaté

Telephely*adminisztracios
vezetdje

Bazakerettye, 2020 év 09. hd 29 nap

Tulajdonos
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MEGBIZAS

1. sz. melléklet

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A hazipénztart 6nalléan, teljes anyagi felelésséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzugyi
szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

,20 . hé nap

Ugyvezetd
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5. sz. melléklet

A hazipénztar forgalommal kapcsolatos teenddk ellatasara jogosultak
névsora

1. A hazipénztari kifizetések kiadasi bizonylatanak utalvanyozasara az alabb felsorolt
dolgozdk jogosultak:

Név | Beosztas | Terilleti jogosultsag Aldirds

Jelen megbizas visszavonasig érvényes

, 20 . ho nap

Ugyvezetd
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6. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
Felvéve: a
hazipénztaraban
(cim:
20 . hoé napjan
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Az atadas-atvétel oka:
Jelen vannak: atado
atvevo

hazipénztar ellenér

Atadasra keriil:

1. A hazipénztar készpénzkésziete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tabld és

pénztarjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigori szdmadasi kételezettségl nyomtatvanyok:

Udulési csekk, értékpapir, illetékbélyeg, ajandékutalvany, stb.

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.

K. m.f.

Atado







2. napirendi pont 6. melléklet Szabalyzat-tervezet

Javadalmazasi Szabalyzat

a Bazakerettye Kozség Szolgaltaté Nonprofit Kft Tarsasig
(székhely: 8887 Bazakerettye, F ut 4. cégjegyzékszam: 20-09-069699)

vezetd tisztségviseldje (ligyvezetdje), feliigyeld bizottsigi tagjai javadalmazasa,
valamint a jogviszony megsziinése esetére biztositott juttatiasok médjanak, mértékének
fébb elveirél, annak rendszerérol

Alulirott, Bazakerettye Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8887 Bézakerettye, Fo ut 4.
képviseli: Csatlés Csilla polgarmester), mint a cégjegyzékbe 20-09-069699
cégjegyzékszamon bejegyzett Bazakerettye Kozség Szolgaltatd Nonprofit Kit. Tarsasag alapitdja
(tovabbiakban: Alapitd) — a Bazakerettye Kozség Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
i, szamu hatdrozataval az alabbi szabalyzatot alkotja:

Preambulum

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikédésérsl szold 2009. évi

CXXII. torvény alapjan az Bdzakerettye Kozség Szolgiltaté Nonprofit Kift. Téarsasag —
tovabbiakban Tarsasag — tligyvezetSjének, feliigyelé bizottsigi tagjainak, valamint a Munka
Torvénykonyvérdl szélo 2012. évi L tdrvény (Mt) rendelkezései szerinti vezetd allast
munkavillaldinak javadalmazisa, tovibba a jogviszony megsziinése esetére biztositott juttatdsok
modjanak, mértékének fobb elveirél, annak rendszerérdl a Tarsasag legfébb szerve koteles
szabalyzatot alkotni.

A javadalmazasi szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) alapdokumentumai:

* az allamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIIL. térvény (tovabbiakban: Aht.)

* amunka tdrvénykonyvérdl sz616 2012.1. térvény (tovébbiakban: Mt.)

* a2013. évi V. térvény a Polgéri Torvénykonyvrél (tovabbiakban: Ptk.)

* aKft. tarsasagi szerz6dése és annak modositdsai

* akoztulajdonban allé gazdasagi tarsasigok takarékosabb miikodéséral sz6lé
2009.¢évi CXXILI. torvény

* vonatkoz6 munka és megbizasi szerz6dések, a Kft. legfébb szervének hatirozatai

* aKft. legfobb szervének a feliigyel6 bizottsagi tagok megbizasara, illetve a
dijazasara vonatkoz6 hatdrozatai




I. A szabalyzat hatilya

1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag:

a) vezetd tisztségviselre (Mt. 208. §) és vezetd allasu, valamint az 6néalld cégjegyzésre
vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallaloira,
b) feliigyeld bizottsaganak tagjaira és elndkére

2. A Szabalyzat targyi hatlya kiterjed az 1. pontban meghatarozott személyek:

2.1. munkaviszony vagy egyéb jogviszony keretében a tirsasag részére végzett
munkdk, feladatok ellenértékéiil szolgdlé dijak meghatirozasara ¢és a
javadalmazasi elvek szabdlyozasara,

2.2. munka, illetve megbizasi jogviszonya megsziintetése esetén jaro juttatasokra

2.3. prémium fizetési feltételekre

2.4. egyéb juttatas, kiltség szabalyozasara, meghatirozasara

2.5. az Mt. 228. § alapjan — de figyelemmel a 207. § (3) bekezdésében foglaltak
alapjan — kotott tin. versenytilalmi megéllapodésokra.

IL. A vezeté tisztségviseld és a vezetd allasii munkavallalék javadalmazasa

1. A vezetd tisztséoviseld személyi alapbére

1.1.

1.2.

1.3.

A Ptk. 3:109. § (4) bekezdése alapjan a tarsasagnal a legfobb szerv hataskorét az
alapitdé vagy az egyediili tag gyakorolja. Ennek megfeleloen a vezetd tisztségviseld
jogviszonyanak létesitésekor a Tarsasdg alapitoja (egyediili tagja) — vagyis Bazakerettye

Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete — dont arrdl, hogy a vezetdé a feladatat
munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszony keretében latja el.

Ha a vezetd tisztségviselé munkaviszonyban latja el feladatat, ugy részére alapbér,
tovabba egyéb bér jellegli juttatas (pl: cafeteria) fizetendd, amelyre az Mt. szabalyait
kell megfelel6en alkalmazni.

Ha a vezetd tisztségvisel6 megbizasi jogviszonyban latja el feladatat, akkor részére
megbizasi dij jar. A vezet§ tisztségviselé alapbérét, illetéleg megbizasi dijat a Tarsasag
taggytlése allapitja meg.

A vezetd tisztségviseld alapbére, illetbleg — megbizdsi jogviszony esetében — havi
dijazasa legfeljebb a mindenkori minimalbér hétszerese lehet.




2. A vezetd tisztséoviseld éves prémiuma

2.1.

2.2.

23.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

A vezet$ tisztségviselét prémium, vagy jutalom csak az Alapit déntése (hatarozata)
alapjan illeti meg.

Prémiumfeladatként az iizleti terv f6 szamainak teljesitése mellett csak olyan feltétel
hatdrozhat6 meg, amelynek teljesitése a munkakér elvarhaté szakértelemmel és
gondossaggal valé ellatisan tilmutat, konkrét, mérhetd, objektiven meghatarozhato
teljesitményt takar. Prémiumfeladatot az Alapité barmikor meghatarozhat.

A kitlizés tartalmazza a prémium mértékét, a teljesitendd feladatokat a hozzajuk tartozo
prémiumhanyaddal, az eldleg esetleges kifizethetéségének idejét és az értékelés
id6pontjat.

A prémium kitiizése el6tt a feliigyeld bizottsag véleményét ki kell kémi.

Az elhdrithatatlan kiilsé események (vis major), jogszabaly-valtozasok és egyéb
indokolt esetek miatti prémiumkiesések korrekcidjara, részteljesités elfogadasara sor
keriilhet az Alapit6 hatdrozata alapjan.

Prémiumeldleg fizetésére az Alapit6 hatdrozata alapjan akkor keriilhet sor, ha az eldirt
feltételek teljesiilésére a gazdasagi mutatok év kozben torténé alakulasabol
kovetkeztetni lehet. Amennyiben a gazdasigi év végére az eldirt feltételek nem
teljesiilnek, a mar kifizetett prémiumeléleget vissza kell fizetni.

A prémiumfeladatok értékelésére és az alapjan az elszamoldsra (a kifizetett
prémiumeldlegre is tekintettel) az iizleti évet lezaré mérleg elfogadasakor keriil sor.

A vezet§ tisztségviseld munka, illetve megbizasi jogviszonydnak év kozben torténd
megsziinése esetén a prémium idéaranyos része szamolhatd el a tirgyévet zar6 éves
beszamolé elfogadasaval egyidejlileg.

3. A vezetb tisztségviselére vonatkozod egyéb szabalyok

3.1

A Tarsasag vezetd tisztségvisel6je felett a munkdltatéi/megbizéi jogokat (munka, illetve
megbizdsi  jogviszony létesitése, megsziintetése, modositasa, javadalmazas
megallapitasa — ideértve az egyéb dijazast, illetve juttatast is) a Térsasag alapitdja
gyakorolja. A felmondasi idSre és a végkiclégitésre az Mt. rendelkezései az iranyadok.




3.2

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.1.

1.2.

A vezet6 tisztségviseld a nem vezetd munkavallaldk szdméra biztositott mértékben
jogosult a munkaltaté altal biztositott joléti, szocialis juttatasokra. Az egyéb kozvetleniil
vagy kozvetve nyujtott pénzbeli és természetbeni juttatds formait (cafetéria, gépkocsi
hasznalat, koltségtérités stb.) a munkaszerz6dés vagy a megbizasi szerzdédés,
jogszabaly, illetve a Tarsasag egyeb szabalyzatai rogzitik.

II1. A feliigyel6 bizottsag elnikének és tagjainak dijazasa

A feliigyel6 bizottsag elnokének és tagjainak dijazasat ugy kell megéllapitani, hogy a
dijazas mértéke igazodjon a feleldsség mértékéhez, ne okozzon tul nagy anyagi terhet a
Tarsasag szdmara, tovabba megfeleld aranyban alljon a tisztséget betoltd személy altal
elvégzett munkaval, a Téarsasdg altal foglalkoztatottak létszamaval, a Tarsasag
bevételeivel, valamint megfeleljen az adott tisztség tarsadalmi elismertségével.
Feliigyel$ bizottsagi tagsagot a Tarsasagnal munkaviszonyban nem lehet ellatni.

A feliigyeld bizottsag elndkének €és tagjainak dijazasat az Alapitd allapitja meg a
kovetkezd pontban foglaltak figyelembevételével.

A feliigyel6 bizottsag elndkének e jogviszonyara tekintettel megallapitott havi dijazasa
nem haladhatja meg a mindenkori kotelez6 legkisebb munkabér 6tszorosét, a feliigyeld
bizottsag t6bbi tagjainak havi dijazasa pedig a mindenkori k&telezd legkisebb munkabér
haromszorosat.

A feliigyel6 bizottsag elnoke és tagjai a fentebb meghatarozott dijazason feliil, a tisztség
ellatasaval oOsszefiiggd, indokolt és igazolt koltségeik megtéritésén kiviil mas
javadalmazésra nem jogosultak.

A feliigyeld bizottsag elndkének és tagjainak jogviszonya megsziinése esetére juttatas
nem biztosithato.

IV. Vegyes rendelkezések

Amennyiben a vezetd tisztségviseldé mas koztulajdonban allo gazdasagi tarsasiagban
betsltott vezetd tisztségviseldi megbizatas, illetéleg amennyiben a feliigyeld bizottsag
tagja mas koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagnal betdltott feliigyeld bizottsagi tagsag
utan javadalmazasban részesiil, ugy a Tarsasaggal fennallé ilyen jogviszonyuk utdn — a
megbizatas, illetdleg a tisztség ellatasaval osszefliggd, indokolt €s igazolt koltségeik
megtéritésén kivill — javadalmazasra nem jogosultak.

Egy természetes személy legfeljebb egy koztulajdonban allé gazdasagi tdrsasagnal
betoltott vezetodi tisztségviseldi megbizatas, valamint legfeljebb egy kodztulajdonban 4ll6




gazdasdgi tarsasagomnal Dbetoltott feligyeldbizottsagi tagsdg utdn részesiilhet
javadalmazasban.

A Tarsasdg vezetd tisztségviseldje és feliigyeld bizottsdgi tagjai biintetbjogi
felelésségiik tudataban nyilatkozni kotelesek — arrél, hogy részesiilnek-e mas
koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagban betdltott vezetd tisztségvisel6i megbizatis,
illetve feliigyel6 bizottsagi tagsag utan javadalmazisban. A vezetd tisztségviselo és a
feliigyel$ bizottsagi tagok e nyilatkozataikat megvalasztasuk el6tt, az abban foglaltak
megvaltozasa esetében pedig a valtozas bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil
kotelesek megtenni.

1.3. Az Mt. 228. § szerinti versenytilalmi megallapodas legfeljebb egy évre kothets. Az
Alapité jogosult meghatdrozni, azt a munkakort, amelyre vonatkozéan versenytilalmi
megallapodas kothetd és tovabbi feltételeket irhat elé.

Az Alapit6 éltal a feliigyel6 bizottsag elézetes véleménye ismeretében hozott hatdrozat
sziitkséges a megallapodds megkotéséhez.

A versenytilalmi megéallapodas szerinti ellenérték a megallapodas tartamara nem
haladhatja meg az azonos id8szakra jar6 tavolléti dij dtven szdzalékit.

1.4. A fentiekben felsorolt barminemti javadalmazas kizérélag a Kft. koltségeinek terhére
torténhet.

1.5. Jelen szabdlyzat annak elfogaddsa napjan 1ép hatilyba és rendelkezései kitelezden
alkalmazandok.

1.6. A jelen szabéalyzatnak a végkielégitésre, a felmondasi idére és a versenytilalmi
megallapodésra vonatkozé részeit a jelen szabélyzat hatalyba lépését kovetben létrejott
szerz6désekre, illetve  javadalmazasra  vonatkozd  részében  modositott
munkaszerzédésekre kell alkalmazni.







