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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztosifani a Szentmargitfalva
Kozség Onkormanyzata (a tovibbiakban: az Onkorminyzat vagy az Adatkezel0) altal kezelt személyes
adatok jogszabalyi elirdsoknak megfeleld védelmének 4altaldnos iranyelveit, meghatirozni a személyes adatok
kezelésével osszefliggd altaldnos adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos f6bb szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és felelosségeket, s ezek 4ltal biztositani minden,
az Onkorményzat 4ltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszig
Alaptérvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informacios oOnrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba az Onkormanyzat szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitasa, folyamatos miikodtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithato, a védelmi feladatok ellatisa biztosithatd, az adatvédelmi elSirdsok megsértése
megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithet6k és indokolt esetben felelosségre vonasi
eljaras kezdeményezheto.

2. A Szabalyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorméanyzattal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban 4116 természetes személyekre, tovabba a Polgirmesterre és a képvisel6-testiilet tagjaira (a
tovabbiakban egytitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed az Onkorméinyzatndl folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, illetve manualis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira irdnyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkozokre.

2.3. A Szabilyzat id6beli hatalya
A Szabélyzat id6beli hatalya a hatdlybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.
3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabdlyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eléirasok, kiiléndsen

e Magyarorszag Alaptérvénye,

e az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIIL. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e Magyarorszig helyi nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény,

a digitalis 4llamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabdlyair6l sz6lo 2023. évi CIIL

térvény,

a Polgéri Térvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykonyv),

a koztertilet-feliigyeletr6l sz616 1999. évi LXIII. térvény,

a helyi adokrdl szdlo 1990. évi C. torvény,

a szocialis igazgatasrol és a szociélis ellatisokrol sz616 1993. évi I11. térvény,

a tliz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény,

az allatok védelmérdl sz016 1998, évi XXVIII. tdrveny,

az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. tdrvény,
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a Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz616 2024. évi LXIX. térvény,

a jovedéki adordl sz616 2016. évi LXVIILI. térvény,

az ad6zas rendjérdl szolo 2017, évi CL. torvény,

a pedagdgusok 1j életpalyajardl szol6 2023. évi LIL tdrvény,

a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos kényvtari ellatisrol és a kozmiivelddésrSl sz6l6 1997. évi

CXL. torvény,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egyseges
kozadatkeres$ rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok ¢s
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznilhat6 bizonyitékokrol,

e 7/2024. (VL. 24.) MK rendelet a biztonsagi osztalyba sorolas kovetelményeirdl, valamint az egyes
biztonsagi osztilyok esetében alkalmazando konkrét védelmi intézkedésekrol,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igénylésének és
megallapitdsanak, valamint folyésitasanak részletes szabélyairdl,

e 2012. évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekr6l és a hungarikumokrol és 324/2020. (VIL 1.)
Korm. rendelet a magyar nemzeti értékek és hungarikumok értéktirba val6 felvételérdl €s az értéktar
bizottsagok munkdjanak szabalyozasardl.

e a kozigazgatisi és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM rendelete a polgirmesteri

munkakdr atadasdnak egyes szabalyairol,

e akéziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél szo6l6 1995. évi LXVI. térvény,

e apolgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szo616 1992. évi LXVI. toérvény,

e egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény,

e apanaszokrodl és a kbzérdekii bejelentésekr6l 2013, évi CLXV. torveny,

e a panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. torvény,

e amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. tdrvény,

o akozszolgilati tisztvisel6kr6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

e akdzszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak
és a munkavillalok személyi irataira vonatkozo szabalyokrél, valamint a kormdanyzati igazgatasi
szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szol6 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e aszemélyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVII. térvény,

e a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatdsok
fedezetérol sz616 1997. évi LXXX. térvény,

e atarsadalombiztositisi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény,

o az egészségiigyi hozzéjarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. torvény,

¢ amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997. évi LXXXII. térvény,

e acsalddok tAmogatasardl sz0l6 1998. évi LXXXIV. térvény,

e az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi

XLVIL torvény,

e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIIL tdrvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasar6l szolo
5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet,

e a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassig orvosi vizsgélatirol és véleményezésérol

sz616 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

a mindsitett adat védelmérol sz616 2009. évi CLV. térvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az Allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény,

a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény

vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazisa soran hasznalatos alapfogalmak
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Erintett:

Béarmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozd barmely informacio.

Azonosithato természetes
személy:

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilonosen
valamely azonositd, példaul név, azonosité szdm, helymeghatérozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagira vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusiaban (GDPR) meghatirozott keretek kozott — onalldan vagy masokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek Osszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, ®6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznélisanak megakadélyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisdra
alkalmas fizikai jellemzdk (pl.: ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatallomény:

Az egy nyilvéantartisban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az Adatkezel8 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korldtozasa céljabdl torténd
megjelblése utjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6é kotelez6 jogi
aktusdban (GDPR) meghatirozott keretek kozott és feltételekkel — az Adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy méis médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsdt vagy nyilvanossédgra hozatalat, vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazo6 adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitdsa tébbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilénitve tdrolt — tovabbi informaci6 felhasznélasa nélkiil megéllapithatatianna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat: Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire

vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehet6vé teszi vagy megerGsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint
példaul az arckép vagy a daktiloszkoépiai adat.

Biiniligyi személyes adat:

A DbiintetGeljards soran vagy azt megel6zben a bilincselekménnyel vagy a
biintetGeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
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biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett

wr

el6életre vonatkozé személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az Adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhet6veé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotira vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyQjtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaéciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol.

EGT-4llam: Az Eurépai Uni6 tagéllama és az Europai Gazdasagi Térségr6l sz6l6
megallapodasban részes més 4llam, tovabba az az allam, amelynek 4llampolgara az
Eurépai Uni6 és tagallamai, valamint az Europai Gazdasdgi Térségrél szolé
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzdés alapjan
az FBurépai Gazdasagi Térségrél szolo megallapodasban részes éllam
allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: Minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az AdatkezelGvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo
miiveleteket végeznek.

Kozérdekii adat: Az 4llami vagy helyi oOnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak elldtdsaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon vagy
forméban rogzitett informdacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Kozos adatkezeld: Az az Adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusaban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozOsen hatirozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb
masik adatkezel6vel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsdgra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok,
a természetes személyek egyedi azonositisit célzd biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexuélis életére vagy szexualis
irdnyultsigara vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotés: Személyes adat barmely olyan — automatizalt moédon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferencidthoz vagy
érdekl6déséhez, megbizhatsagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodési helyéhez vagy
mozgasahoz kapesolodo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére
iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
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félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara t61téné hozzaférhet6vé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkoz6

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotira vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely els6sorban az
adott természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kdzjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak aladrendelt szervei,

tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas
hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5.

7.

A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabilyzat kiaddsa, kihirdetése és a személyi hatilya ald tartozOk szdméra rendelkezésre allasinak
biztositasa az Onkorméanyzat felelés vezet§jének (a tovabbiakban: a Polgarmester) a feladata és feleldssége.

A Szabilyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatkoritknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmit, a benne foglalt elBirasokat, kiilondsen a szdmukra meghatirozott feladatokat és
felelésségeket megismemi, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szami melléklet — Megismerési
nyilatkozat).
A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat €s frissitését a
kovetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:
o az adatvédelemmel kapcsolatos jelentSs jogszabélyi valtozdsokat kdvetden, vagy
e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabdlyozasi komyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
e az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
e 1j adatkezelés megkezdését megel6zOen, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 4j
vagy modositott szabalyozé kiadédsa, valamint a feliilvizsgilat megtorténtét igazolé feljegyzés meglrzése a
Polgarmester feladata és felelfssége.
A Szabélyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatira javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabilyzat hatdsa a bels6 szabilyozdsokra és az Onkorményzat szerzédéskitéseire

A Szabalyzatban rogzitett elbirdsoknak, kotelezettségeknek &sszhangban kell lennie az Onkormanyzat egyéb
szabalyozasainak adatvédelmet érint6 elGirasaival.

Az Onkorményzat Gj vagy madositandé szabélyozisaiban jelen Szabélyzat el8irdsainak érvényesitésérdl a
Polgarmester koteles gondoskodmni.

Az Onkorményzat belsd eldirasainak kiadasra eldkészitése soran vizsgélni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozis tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményezése keretében megteszi a szabdlyozds tervezet adatvédelmi
jogszeriiségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabélyzat elSirasait kell alkalmazni az Onkorményzat altal kotott szerzOdések adatvédelmi
rendelkezéseire, a személyes adatok kezelésérdl szolo tdjékoztatok, valamint Snkéntes hozzéjéruldson alapulé
adatkezelések esetében a hozzijarulé nyilatkozatok tartalmara, amelyrél a Polgarmester feleldssége
gondoskodni.

Il. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Polgarmester



) Szentmargitfalva Kizség Onkormanyzata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Feliigyeli és irnyitja az Onkorméanyzat személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabilyban meghatdrozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat elkészitésér6l és kiaddsardl, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremitkddd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bévitése és tudatossdgndvelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartdsdhoz kapcsolodé ellendrzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitasarol és miikddtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kelld id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsigokat és erOforrdsokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és

s

informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatja a feliigyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdicioszabadsig Hatosag, a
tovéabbiakban: Hatosag) az adatvédelmi tisztvisel nevér6l, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
véltozasarél, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének &s elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténé nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Onkorményzat altal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsag szdmara torténé bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Onkormanyzat 4ltal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatasara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, részitkre az eljarasuk lefolytatdsdhoz
szilkséges tajékoztatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld el6segiti az Onkormanyzat személyes adatok kezelésére vonatkozod jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

wr

e a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi clSirdsokrol naprakész tajékoztatist nydjt és azok
érvényesitésénck modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezelési miiveleteket veégzo
foglalkoztatottak részére,

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok,
igy kiilondésen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletckhez kapcsolodd egyértelmil feladatmeghatirozas, az adatkezelési
miiveletekben  kozremiik6dé  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bOvitése  és
tudatossdgnévelése, valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatandé vizsgalatok megvalésulasat,

o clbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilénosen kivizsgélja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Onkormanyzatnél a panasz orvoslaséhoz sziikséges intézkedések megtételét,

e szakmai tanicsadéssal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasat,

s cgyiittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatdsara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiiléndsen kapcsolatot tart a Hatdsdggal az el6zetes konzulticio és a Hatosag altal
lefolytatott eljardsok elésegitése érdekében,

o kozremiikodik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyinak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetben is megbrzi a
tevékenységével, annak elldtasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve térvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasédhoz kotott titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan tovabbi informaciot,

wror

amelyet az Onkormanyzat nem koteles torvény elirasai szerint a nyilvanossag szdméra hozzaférhet6vé tenni.
Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat el6irdsainak megfelel, jogszerii
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzéaférés
elleni védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hidnydban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetéve.
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11.

i Szentmargitfalva Kozség Onkorminyzata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Koételes megdrizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informéciok bizalmassigat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érinté problémat, hibat vagy hianyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefliggd, szamara az Onkorményzat altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitis végrehajtisat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozé jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat el6irasaival.

III. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamdara 4tlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lchet
jogszeri, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés Aatlathato és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatirozésra keriil ¢és az érintett az
adatkezelésr6l és jogai érvényesitésének lehetOségeir6l egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen
hozzaférhet6 — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeril célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megval6sulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositdsanak feltételeit.
10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik. Minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul to6r6ljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatosag elve
A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetéve.

Az Adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett id6tartamanak megfelelé rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerli megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torélnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zért rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazéasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelS biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasdval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathat6sag elve

Az Adatkezel§ felel6s a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
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azok kovetkezetes betartdsdval, betartdsinak ellenérzésével, valamint az intézkedések végrehajtaséval
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hataskorének, feleldsségének és be-, illetve elszdmoltathatosagénak
szabdlyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).
Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatirozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat 0gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a j6vében is, hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori allasanak megfelel6en és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsigat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megOrzését, tovabbad alkalmasak és
megfeleléek legyenek annak biztositiséra, hogy
e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
e a személyes adatokhoz kizar6lag azok férhessenek hozzd, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges €és engedélyezett,
e akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
e a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyul6 kifejezett akarata hidnyaban ne véalhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szadmara hozzaférhetévé.

A foglalkoztatottak feladataik ellatdsa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi
el6irdsok betartisaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerli kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatillomanyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerli felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetGjogi és szabdlysértési felelosséggel
egyarant tartoznak,

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatosdganak, valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatisanak
biztositasa céljabil az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatérozott tartalommal (2. szdmu
melléklet) adatkezelSi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseir6l adatkezelési tajékoztatOkat készit és tesz
elérhet6vé a kiilonbozé érintetti korok (pl.: foglalkoztatottak, iigyfelek, weboldala latogatoi, szerzOdéses

partnerek, vendégek €s latogatok, stb.) szamara.
Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszeril, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljestil:
az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténé kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zOen az érintett kérésére torténd lepések megtételéhez sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

o az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

o az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhédzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz szilkséges,

e az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnydban az adatkezelés alapjaul kizérolag az érintett megfeleld tajékoztatiasan
alapuld, Onkéntes és kifejezett hozzajarulisa szolgilhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
személyes adatai meghatdrozott célbol és id6tartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulds beszerzése sordn az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjénak, jogszerliségének ellendrzése az Onkorményzat felel6ssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tandcsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve engedélyezte.
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13. Az érintettet megilleté jogosultsigok

Az érintett jogosult arra, hogy az Onkorményzat, mint adatkezeld és az annak megbiz4sabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes tajékozodashoz vald jog),

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokat az adatkezelé a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog),

o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog),

e kérelmeére személyes adatait az adatkezeld t6r6lje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).

14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Onkormanyzat az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Onkormanyzat az érintett részére nyfjtandé barmely értesitést és tajékoztatast lényegre t6rd, vilagos és
kozérthetben megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatds esetén konnyen hozziférhetd és olvashatd
formaban teljesiti.

Az Onkorményzat az érintett 4ltal benytjtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére irdnyul6 kérelmet
annak benyiljtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérol
az érintettet frasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton ny0jtotta be, elektronikus niton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujtd személy nem azonos az érintettel, az
Onkormanyzat a kérelmet az azt beny(jtd személy személyazonossaginak hitelt érdemld igazolasat kovetden
teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozdan — az el6zetes t4jékozddashoz valo jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyjt be, és e kérelme alapjan az
Onkormanyzat vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszer(ien mell8zi, az Onkorményzat az
érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével 0Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt
koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1. Az elbzetes tajékozodashoz valo jog

Az elbzetes tijékozédashoz valé jog érvényesiilése érdekében az Onkorminyzat az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megeldzben vagy legkésébb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul

roor

az érintett szamara hozzaférhetové teszi

e az adatkezel§ és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozd —
megnevezesét s clérhetoségeit,
az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,

o atervezett adatkezelés céljat és

e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi elGirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetéset.

Téjékoztatast nyujt tovabbé

e az adatkezelés jogalapjarol,
a kezelt személyes adatok megOrzésének idbtartamardl, ezen id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

e akezelt személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — kdrérol,
a kezelt személyes adatok gyfijtésének forrasarol és

o az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényr6l.
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A tajékoztatds teljesitését az Onkormanyzat az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatas
tartalmét korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljardsok — igy kiilonosen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
a blincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,
a blincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
az 4llam kiils6 és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
€s a nemzetbiztonsag vagy
e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasdhoz.

14.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Onkormanyzat tajékoztatja arrol,
hogy személyes adatait az Onkorményzat, mint adatkezeld, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan
cljar6 adatfeldolgozd kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Onkormdnyzat vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozd kezeli, az Onkorményzat az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kézli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,

az adatkezelés céljat és jogalapjat,

a kezelt személyes adatok korét,

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

a kezelt személyes adatok megOrzésének idtartamat, ezen idGtartam meghatérozasanak szempontjait,

e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok alapjan megilletdé jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését,

e profilalkotas alkalmazasinak esetén annak tényét és

e az ¢érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek

bekévetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi el6irdson alapuld, kotelez6 adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Onkormdinyzat elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval
garantélja, amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatarozata nem
zérja ki (pl.: adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy toérvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrl torténd masolatkészités és kiadas sordn egyarant gondoskodni kell arrél (pl.: kitakards vagy alnevesités
alkalmazdasaval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, ha az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilénésen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval 6sszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovibbi személyes adatokkal
vagy az érintett 4ltal a kezelt személyes adatokhoz filizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).
Az Adatkezel6 mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha
e apontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaréan nem allapithato
meg.
Ha az Onkorményzat az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo dltal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrol tdjékoztatja azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
12



] Szentmargitfalva Kozség (")nkorpnényzata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Az adatkezelés korlatozasihoz valé jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, illetve az 4ltala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tdroldson tul
egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy tdrvényben,
illetve nemzetkdzi szerz6désben meghatirozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korldtozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Onkormaényzat, illetve a megbizasib6l vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytallosdga vagy hidnytalansaga kétséget kizdrdban nem
allapithato meg, a fennallo kétség tisztazasanak id6tartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Onkorményzat
rendelkezésére all6 informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak id6tartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Onkorményzat vagy més kézfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biintetdeljards — soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

o ha az adatok t6rlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentécids kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megbrzése sziikséges a jogi elbirasban
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozds megsziintetése esetén az Onkormanyzat az adatkezelés korlatozasanak felold4sardl
az érintettet elbzetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valod jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Onkormanyzat haladéktalanul torli az érintett személyes
adatait, ha

o az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés
> atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
o célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mdar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz,
o torvényben vagy nemzetkozi szerz6désben meghatarozott id6tartama cltelt, vagy
°  jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elbirason alapul (kotelezd adatkezelés),
e az adatok torlését jogszabaly, a HatGsdg vagy a birdsag elrendelte, vagy
o az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idtartam eltelt.
Ha az érintett az Onkorményzat, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo éltal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korladtozésara vonatkozo
kérelmét az Onkormanyzat elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja
¢ az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairol, valamint
e az érintettet a torvény alapjdn megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilsndsen arrél, hogy az Onkorményzat, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjén eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a Hatosag kozremilkodésével is gyakorolhatja.
A tijékoztatss teljesitését az Onkorményzat az elérni kivint céllal ardnyosan késleltetheti, a t4jékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Onkorményzat az 4ltala, illetve a megbizisabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és
annak tartalmarol értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz val6 jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
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e a Hatésag vizsgilatit kezdeményezheti az Onkormanyzat intézkedése jogszerliségének vizsgilata
céljabol, ha az Onkorméanyzat a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyuld kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasdnak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Onkormanyzat, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljéré
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott

"y

eldirasokat.
14.7. A birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd
adaq(ezelési miiveletekkel Gsszefiiggésben — az adatfeldolgozo ellen bir6saghoz fordulhat, ha megitélése szerint
az Onkormanyzat, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban meghatirozott eldirdsok megsértésével
kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatérozott eldirasoknak
megfelel, az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszék eldtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat,

Ha a bir6sig a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot
e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e az ¢rintett jogai érvényesiilésének biztositisira pontosan meghatarozott magatartas tanfisitasara
kotelezi, és sziikség esetén egynttal hataroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarblag az Adatkezel6re vonatkozé jogi kitelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezel6, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekénck
érvényesitéschez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatilyos jogszabalyi el6iras rendelte el,

e a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitidsa kozvetlen Uzletszerzés, kozvélemeény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik,

e hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatirozott egyéb esetekben.

Az Onkorminyzat a tiltakozast a kérelem benyujtdsatol szamitott legrovidebb idén belil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgélja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezot irdsban
t4jékoztatja. Ha az Onkormanyzat az érintett tiltakozasinak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zirolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot koradbban tovébbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Onkormanyzat meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Onkormanyzat a

kivizsgalasra rendelkezésére 4116 hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé utolsod
napjatol szamitott 30 napon beliil — birésdghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Onkorményzat az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az _adatbiztonsag
kdvetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Onkormanyzat
felel az adatfeldolgozé altal okozott karért is.

Az Onkormanyzat mentesiil a felelésség alél, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld.

15. A személyes adatokkal dsszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalit kovetden
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Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve koézokiratban vagy teljes bizonyit6d erejil
maganokiratban foglalt, az adatkezelonél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot
tett, a késdbbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykdnyv szerinti kézeli hozzatartozdja
annak hidnyaban is jogosult az clhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsdgat elsdként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentick alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az adatkezelvel
szembeni, valamint a Hatosag, illetve birdsag elStti eljards — sordn az Info tv. altal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kitelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy bir6sagi hatirozattal, valamint sajat személyazonossdgat — és kozeli hozzatartozoi mindségét —
kézokirattal kell, hogy igazolja.

Az Onkorméinyzat, mint adatkezeld kérelemre tijékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozojat a személyes adatokkal dsszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrol, kivéve, ha
azt az ¢érintett kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett
nyilatkozatdban megtiltotta.

Adatbiztonsigi intézkedések

Az Onkormanyzat az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagat — igy kiilondsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosod4saval szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési
intézkedések alkalmazéisaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban wvallalja a munkavégzése soran altala megismert informaciok
bizalmassaganak meg6rzésére vonatkozd titoktartasi kotelezettségét.

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikaciés eszk6zok rendeltetésszeri hasznélatara, az
informécidbiztonsaggal kapcsolatos elbirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és felel6sségeik megismertetését célzd, tovabba az 4ltaluk munkakori
feladataik elltdsa sordn hasznalandé informatikai rendszerek alapveté biztonsagi kovetelményeirdl szolo
képzésben részesiti.

Az Onkorményzat a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszerek biztonsiga, az
adatkezeléshez hasznilt eszkozdk (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali
hozzaférésének, valamint az adathordozok jogosulatlan olvasdsinak, masolasanak, mddositisdnak vagy

eltavolitasanak megakadalyozasa érdekében

o a foglalkoztatottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizar6lag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztisanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg,

e az altala lzemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkadllomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozdikhoz kizarélag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

* a személyes adatot tartalmazd papir alapi, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e a foglalkoztatottnal, illetve az irattirban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy koézfeladatot ellatd
szerv — az €rintett betekintési joganak biztositasan kivill — kizardlag tevékenységével Gsszefliggésben
¢s a feladatellatashoz szilkséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

o az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes
adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésér6l minden foglalkoztatott a
,»1iszta asztal, tiszta képernyd”-clv alkalmazasaval koteles gondoskodni;

o az ligyintézés idotartama alatt kizarélag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Onkorményzat 4ltal hasznélt informatikai
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rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktudlis ligyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

o az ligyintézes, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott kételes minden iratot
az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni,

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarélag a munkavégzés céljabol
jelen 1évé foglalkoztatott, valamint az érintett vagy torvényes képviselGje, illetve az érintett altal
irasban felhatalmazott személy tartézkodhat;

e személyes adatot tartalmazé iratot az Onkormanyzattol kivinni — a munkakéri feladatellatas altal
indokolt eset kivételével — kizarolag a Polgarmester engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az
esetben is koteles gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol;

e mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, rzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezését6l szamitott 15 év eltelte utan térténhet meg,

o a levéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kévetden a Levéltdr felelSs;

e az adathordozok és informatikai eszkdzok biztonsigardl az Onkormanyzat fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezel rendszer haszndlatira jogosultak kizarélag a hozzaférési
engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezelé rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban trolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
modositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezel$ rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés
utjan térténé hasznalata megakadalyozhat6 legyen
» a hozzaférési jogosultsigokat az Onkormanyzatnal a Polgarmester erre vonatkozé engedélye, illetve
utasitdsa alapjdn az adott adatkezel6 vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld
rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott 4llitja be és tartja nyilvan;
e az informatikai rendszerekhez torténé hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést kovetSen
engedélyezett;
e a jelszavas hitelesitést alkalmaz6 rendszerelemeken kotelez6 a jelszavas védelem beallitasa és
alkalmazasa;
e az Onkorméanyzat az éltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 16v6 informatikai rendszerekhez
tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatitviteli csatorna hasznalatin keresztiil engedélyez;
e az Onkorményzat minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomasin és az Onkormanyzat ltal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikiciés eszkozén viruskeresé és virusirtd
funkcionalitassal biré védelmi szoftvert miikodtet.

Annak ¢érdekében, hogy utblag ellenérizheté és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellenrizhet6 és megallapithat6 legyen, hogy a
személyes adatokat adatitviteli berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjdk, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Onkormanyzat az 4ltala tizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa
alatt 1év6 informatikai rendszerck esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely
megfelelé naplozasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utélagos vizsgalatdhoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositisa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitisa soran vagy az adathordozé szallitisa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithaté legyen

* aszemélyes adatot tartalmazd papir alapt, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elektronikus adathordozok szallitisahoz kapcsoloddan kételezéen alkalmazando
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozo fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyozza, az el6irasok betartdsat rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Onkorményzat éltal biztositott mobil adattirold vagy beépitett adathordozot
tartalmazé mobil eszkdzon a személyes adatok védelmérdl az adott eszkozon rendelkezésre alld
biztonsagi megoldasok fiiggvényében azok alkalmazasaval, fajl- vagy tarolészinti titkositdsukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithat6 legyen, illetve miik6d6képes
legyen, a miikodése soran fellép6 hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
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hibas milkédtetésével se lehessen megvéltoztatni az Onkormanyzat az altala iizemeltetett, a feliigyelete,
iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Onkorméanyzat az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével mddositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Onkorményzat kiilsé személyek szdmaéra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Onkormanyzat kiils§ személyek eldl elzart, védett teriiletein kizarolag a
belépésre jogosult foglalkoztatottak tartozkodhatnak.

Nyitvatartdsi idén kiviil az Onkorményzat teriiletén kiils6 személy vagy az Onkorményzat szAméra munkét
végz0, szerz6dott partner kizardlag a Polgarmester erre vonatkozé kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben
szdbeli — engedélyével, s az dltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi id6n kivill térténé belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Polgarmestert

"

minden esetben el6zetesen tdjékoztatni kell.
Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabdl az
Onkormanyzattal munkavégzésre iranyuld szerzédéses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: iizemeltetd,
karbantarto, stb.) az adott helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel
megbizott foglalkoztatott engedélyével 1éphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve
végezhetnek munkat.
A kiilsé személyek el6l elzart teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépéste jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kévetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.
Minden foglalkoztatott kotelessége, hogy az Onkormanyzat teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhatd nyilaszardk, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatirozott
szabdlyoknak megfelelGen hasznilja.
Tilos a védelmi eszk6zdk funkcionalitisanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zar6do nyiladszarok kitdmasztasa,

e az eclektronikus védelmi rendszerek érzékeléinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa,

pozicidjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden foglalkoztatott koteles azonnal jelezni felettes vezetSje felé, ha a védelmi rendszerek miikddésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Onkorményzat a kezelésében 16vd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
milveletekrél a Szabalyzat 2. szaml mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus iton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének ellendrizhetsége
céljabdl az Onkorméanyzat az altala hasznélt elektronikus informécios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplé) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatérozasit,

az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjeldlését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét az Onkormanyzat a feliigyelete ald
tartozo, altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésli eclektronikus informdciés rendszerek esetében
kovetelményként eldirja, jogszabdly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltatotdl igénybe vett,

kézpontilag biztositott elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kozponti tizemeltetSje biztositja.

Az eclektronikus naploban rogzitett adatok kizarlag az adatkezelés jogszerliségének ellenbrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatisa céljabol ismerheték meg és
hasznalhatok fel. A Hatoség, illetve az e célbol jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és

17



19.

20.

. Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — az Onkorményzat az elektronikus naplé tartalméhoz
hozzaférést biztosit, illetve abbol résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megorizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgilat, elozetes konzultacio

Az Onkorméinyzat, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megel6z8en felméri, hogy az
adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési milveletek sordn
alkalmazott technologidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvet6 jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valosziniisithetden az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazath adatkezelés),
az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megel6zben irisban elemzést készit arrél, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhat6 hatasokat fog gyakorolni

(a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).
Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek Altalanos leirasét, az

érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetl, az adatkezelé 4ltal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockizatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezel§ altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithaté, hogy a tervezett adatkezelés — az
Onkorményzat altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez szikséges intézkedések megtételének
hidny4ban — magas kockézat( lenne vagy a Hatosag éltal kozzétett, magas kockazata adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Onkormanyzat az adatkezelés megkezdését megel6z6en konzulticiot
kezdeményez a Hatosdggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacid).

Az Onkormanyzat az el6zetes konzulticid kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja
az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatbsag 4altal az esetlegesen feltart
hidnyossagok megsziintetésére vonatkozban javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgélatot, illetve az elézetes konzulticiot az adatkezelést

el6ird jogszabaly el6készit6je folytatja le.
Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Onkorményzat az Altala, illetve a megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt
adatokkal osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrél valo tudomasszerzését kovetden hetvenkét oran beliil kiteles bejelenteni a Hatosagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavet6leges mennyiségét,
e az adatvédelmi tisztvisel$ vagy a tovabbi tijékoztatds nyujtisara kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetoségi adatait,
e az adatvédelmi incidensb6l eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket, és
e az Onkorményzat altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzé és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valoszin{isithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviselé megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetSen az érintettcket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatli adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosdg az adatvédelmi incidenst magas kockédzatiinak mindsiti, az
Onkormanyzat az érintetteket az adatvédelmi incidensr8l haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az
érintettek tdjékoztatasat jogszabalyi elSirds nem zéarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tdjékoztatas
késleltetett teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Onkorményzatot a thjékoztatds megtételi kotelezettsége alél.
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A tajékoztatasnak vildgosan és kozérthet6en kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen tajékoztatdsa csak az Onkormanyzat ardnytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, az Onkorméanyzat az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefliggd megfeleld
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — modon kozzétett informacidk atjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére vonatkozod jogszabalyi eléirasoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel Gsszefliiggh panaszok, bejelentések kivizsgalasat
a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Onkorményzat az érintettek szamara kozzéteszi.

IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK

Allispalyazatok kezelése

o

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott el6irsok és adatbiztonsdgi intézkedések mellett az
allaspalyadzatra jelentkez6 személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositisardl elSzetes
tijékoztatasaval &s az allaspalyazat benytjtasaval egyiitt a 3. szdmlO melléklet szerinti adatkezelési
hozzajarulasi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzijarulis beszerzése a jelentkezés formajatdl
fiiggetleniil (személyes, elektronikus) kételezd, arrol az allaspalyazat lebonyolitasdval megbizott foglalkoztatott
koteles gondoskodni.

Az éllaspélyazat elbirdlasat kovetGen a személyiigyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
allaspalyazatra jelentkez6é adatkezelési hozzajarulasdban megadott idStartam elteltével, illetve azt megel6zden,
ha korabbi nyilatkozatat id6kozben visszavonja.

Elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

Az Onkorményzat székhelyén elektronikus megfigyelérendszert miikadtet.

Az adatkezelés kozérdekil, vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsinak keretében
veégzett feladat végrehajtasédhoz sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan alapul.
Az adatkezelés részletes jellemzdit az Onkorményzat a jelen Szabélyzat 2. szamt mellékletében (A személyes
adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartisok tartalmi kovetelményei) foglaltaknak megfelelé adatkezeldi
nyilvéntartasaban rogziti.

Az érintettek elbzetes tajékoztatasa érdekében az Onkorményzat teljes kord, vilagos és kozértheté tajékoztatast
nyujt a megfigyelt teriiletek belépési pontjainl barmely érintett altal konnyen hozzaférheté modon elhelyezett
adatkezelési tajékoztaté formajaban. A tdjékoztatas részletes informacidkat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, id6tartamarol, az adatok felhaszndlasérdl, valamint az érintett
adatkezel€ssel kapcsolatos jogaiidl, azok érvényesitésének leheiGségérl és modjardl, a jogorvoslati
lehetdségekr6l. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tdjékoztatdst is adatai kezeiésével kapcsolatban az
Onkorményzat nyilvanosan kozzétett elérhetéségein.

Az Onkorméanyzat minden egyes kamera esetében a kamera l4t6terébl j6l lathat6 helyen figyelmeztetd jelzést
is kihelyez, amely egy¢rtelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartozkodok szamara, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyelrendszerbe bevont képfelvevl berendezések (kamerak) elhelyezkedését és az egyes kamerak altal
megfigyelt terillet leirdsat az Onkorményzat a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyel6érendszer képfelvevé berendezéseinek nyilvantartasa) megfelel6 tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyel6rendszer kialakitdsa és miikddtetése soran az Onkormanyzat a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositisa érdekében a jelen pontban meghatirozott megel6z6 védelmi, illetve
adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelel@en torténik, azaz kizardlag
azon foglalkoztatottak, tovabbd a rendszer karbantartisival megbizott szerz6déses partner munkavallaloi
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szamara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaldi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerli miikddtetésének biztositisahoz, iizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
cllataséhoz feltétlentil szikkséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyantija, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Polgarmester jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idén beliil térténd
atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatdsdgi eljaras kezdeményezése) az eljard hatésdg szamadra torténd
dtadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerb6l
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitdsira a Polgarmester, illetve az A&ltala erre
felhatalmazott foglalkoztatott jogosult.

A rogzitett felvételeket az Onkormanyzat harmadik fél részére kizarlag torvényben meghatrozott esetben
(pl.: rendérség, munkavédelmi hatosag vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel atadasarol
fiiggetleniil att6l, hogy természetes vagy jogi személy szdmara torténik — minden esetben éatadas-atvételi
jegyzbkonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelérendszerbdl torténd
kimentését (exportalas), valamint harmadik fél szamara t6rténd tovabbitasat minden esetben dokumentélni kell.
A nyilvantartas vezetése a Polgarmester 4ltal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata és felel6ssége. A
nyilvantartds tartalmi kdvetelményei jelen Szabalyzat 5. szdmu mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napldjanak tartalmi elemei) talalhatok.

A rogzitett felvételeket is tarolo képfelvevd berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkdz az
Onkorményzat telephelyén beliil nem javithatd, Gigy csak a felvételeket tartalmazé adathordozoé kivételét vagy —
amennyiben tartalmarél el6zetesen biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellenérzott torlését
kévetben szallithato el a karbantartés, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tdjékoztatdst kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Onkormanyzat a lehetd legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil valaszt
ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, igy a megbrzési idon beliil a
jogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot az Onkorményzat ne térdlje.

Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkdzok hasznalatit és adattartalmat az Onkorményzat, mint munkéltaté jogosult ellenérizni. Az
Onkormanyzat elézetesen tijékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkozoknek az
alkalmazasarol, amelyek az ellenérzésére szolgilnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok,
modszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag megsértésével. A foglalkoztatott maginélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetbje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellenOrzést
megelézéen az eszkoz haszndlatira jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérdl, céljarol és idGépontjarol
elézetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellen6rzés alkalmaval az eszk6zon tarolt adatokba
tortén6 betekintés a foglalkoztatott jelenlétében térténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbol akadalyozott és hozzdjarulasa eldzetesen beszerezhet, abban az esetben erre vonatkozd irdsos
hozzéjarulasat az ellen6rzést elrendel6 vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott felel6ssége és feladata, hogy a szamara hasznilatra atadott eszkdzon, amennyiben annak
magancéla hasznalata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technolégiai lehet6ségeinek megfeleléen szepardlt modon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilén
konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s err6l az ellendrzés elétt az ellenbrzést végzdt tdjékoztassa, valamint
az eszkdz visszaadasa el6tt magancély, illetve személyes adatait az eszkdzrdl eltavolitsa.

Az Onkormanyzat az 4ltala a munkavégzéshez biztositott szamitistechnikai, infokommunikéciés vagy
elektronikus eszk6zok visszavétele, karbantartsa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6zon tarolt adatok
tartalmat nem koteles vizsgdlni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért felelésséget nem villal. Az eszk6z Wjrahasznositasat, illetve selejtezését
megelézéen az adathordozé tartalmat az Onkormanyzat az adatok visszaallithatatlansagat garantilé torlési
eljaras (pl.: tobbszords felilliras), illetve egyéb e célra alkalmas technolégia alkalmazdsaval hajtja végre (pl.:

rombolas, fizikai megsemmisités).
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25. Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatellatasa soran személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kulonleges adatoknak minésiilnek, emiatt megfelelé védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egeészsegligyl adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kiteles az adatok bizalmassigénak meg6rzését
az adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:
¢ az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;
e kiils6 személyek altal hozzaférhet, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznélt
munkaallomast, szamitogépet ideiglenes, rovid id6tartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kotelezben zarolni,

e a hasznalaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithat elzarasuk, akkor zarhat6 helyre széllitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabélyzat rendelkezéscit minden, a személyi hatdlya ald tartozé foglalkoztatott kételes betartani. A
Szabélyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Onkormanyzat jogosult hatrinyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabéalyokat nem az Onkorményzat személyi allomanyaba tartozé személy sérti meg, akkor az
Onkorményzat jogi képviseldjének bevonasival megvizsgilja a jogi lépések megtételének indokoltsigat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket.
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VI. MELLEKLETEK

26. 1. szami melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt el6irasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Aldiras
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27. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartisok tartalmi kivetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas'

Adatkezel6 neve és elérhetfségei®:

Adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i):

Nemzetkozi adattovabbitis esetén a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A kezelt személyes adatok torlésének id6pontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

Adatfeldolgozo6i nyilvantartas®

' Adatkezelésenként kiilon tablazat t6ltend6!

?  Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.

*  Amennyiben torténik adattovébbitas.

*  Ideértve az adattovabbitast is.

*  Amennyiben ismert.

¢ Az adatkezel6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

7 A kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének kériilményei, azok hatisai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

® Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai,
*  Adatfeldolgozasra vonatkoz6 megbizdsonként kiilon tablazat t5ltends!
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Adatkezeld neve és elérhetségei’®:

Adatfeldolgozé neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetGségei':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhet6ségei's:

Az adatkezelési miiveletek tipusai':

Nemzetkozi adattovabbitis esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet™:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

1 Aki az adatfeldolgozéssal megbizta vagy arrdl rendelkezett.
" Amennyiben relevans.
2 Az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztviselGje.
13 Amelyek végrehajtdsaval az Onkorményzat megbizta.
1 Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.
5 Az adatfeldolgozoé altal végrehajtott milszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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28. 3. szamii melléklet — Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat Allaspalyazat kezeléséhez

Alulirott egyértelmilen és kifejezetten hozzdjarulok ahhoz,
hogy a(z) SZERVEZET MEGNEVEZESE mint adatkezeld az Aallaspalydzatra torténé jelentkezésem
alkalmaval 4ltalam 6nkéntesen szdmara megkiildott személyes adataimat az informaciés onrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény S. § (1) bekezdés b), illetve a GDPR' 6. cikk (1)

e

bekezdés a) pontjaban eldirtak szerint onkéntes hozzajarulasom alapjan kezelje"”
O a meghirdetett munkakér betoltésének idGpontjdig (a kivalasztisi eljards lebonyolitdsdnak befejezéséig),

vagy
O az esetlegesen megiiresedd vagy j allashelyek betoltése kapcsan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
clérhetdségein tdjékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim mdodositasat, helyesbitését, papir

alapon bekiildott palyazati anyagom postai uton torténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezel6 neve:

Postai cime:

E-mail cime:

Telefonszama:
Adatvédelmi tisztviseld neve:
Adatvédelmi tisztviseld
elérhetdsége:

Kelt: ,20

Nyilatkozatot tevd (érintett) alairdsa

Panaszkezelés. tovabbi jogérvényesités:

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen
¢s biztonsagosan torténjen. Amennyiben 0gy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhet6ségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d8 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat a htips://www.naih.hu/ weboldalon kézzétett mindenkori
clérhetdségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911400)
Személyes adatainak védeime érdekében iehetGsége van a birdsaghoz is forduini, amely az iigyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4llando lakeim) vagy a tartézkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a székhelylink szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes
torveényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl
(altaldnos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjiik, hogy jeldlje meg, hogy az édllaspalyazata kapcsan megkuldott személyes adatait, illetve 6néletrajzat mennyi ideig 6rizziik meg!
Ha példéaul egy éven beliil megiiresedik vagy létrejon egy olyan G yj allashely, amely C)nnek megfelel6 lehet, akkor ez alapjan felvessziik
Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetéséget vdlasztja! Az On altal meghatrozott id6pontban tordljiik bekiildott adatait.
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29. 4. szamu melléklet — Elektronikus megfigyelrendszer képfelvevé berendezéseinek nyilviantartisa

Adatkezel6 8872 Szentmargitfalva, Fé6 ut 14. szam alatti cimen 1év6 székhelyén elektronikus
megfigyelérendszert miikodtet.
Az elektronikus megfigyel6rendszer képfelvevé berendezései és azok f6bb jellemzbi (kamerak

Szentmargitfalva Kozség Onkorminyzata

F N4

elhelyezkedése, megfigyelt teriiletek leirasa) az alabbiak szerint alakulnak:

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet
leirdsa:

1 Kelet hivatal fobejarat Hivatal bejarata, utcafront fel6l

2 Onkorményzat hatsé bejaratihoz bels6 it Udvar bejarat, szelektiv kukak

3 Onkormanyzat székhely belsé udvar Udvar, garazsok, autok eszkdzok tarold helye

4 Onkormanyzat épiilet belsé udvar nyugati teté sarok Pakold, auté tarolok

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA
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30. 5. szami melléklet — Rogzitett felvételek kezelési napléjanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k) neve, beosztasa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rogzitett felvétel mentésre/exportalasra
keriilt-e a rendszerbd1? (Igen / Nem)

Rogrzitett felvétel felhasznalasa'™:

Adattovébbitas cimzettje:'

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idopontja:*®

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlését végezte:

1 Példaul: érintettnek atadva, hatdsagnak dtadva vagy tovabbitva, stb.
¥ Az aszemély vagy szervezet (pl.: Rend6rség), akinek atadjék a felvételt.

*  Amennyiben bels6 vizsgélat vagy adattovibbitas céljabol keriilt mentésre vagy exportalasra felvétel, akkor az adatkezel
is koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt médon trolni.
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