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Jegyzékényv
Szentmargitfalva Kozség (")nkormzinyzata Képviseld- testiilete nyilvanos iilésérgl

Az iilés helye: Szentmargitfalva Kozség énkorményzat hivatalos helyisége,
8872 Szentmargitfalva, F4 0t 14.

Az iilés id6pontja: 2018. majus 3. 08.10 éra

Az iilés formdja: rendes, nyilvanos

Jelen vannak: Molnér Janos polgarmester
Fekete Timea alpolgirmester
Bohé Ferenc képviseld

Tandcskozasi joggal jelen van; dr. F aragd- Szabé Melitta aljegyz6
Meghfvott vendég: Gresa Hajnalka pénziigyi csoportvezets

1.  NAPIREND ELOTT

Molnir Janos polgirmester kdszontitte a megjelenteket, megéllapitotta, hogy a képvisels-
testilleti iilés Gsszehivasa szabalyszerlien tortént. Az iilés hatdrozatképes, az iilést megnyitotta.

Dr. Farago- Szab6 Melitta aljegyzé 8. napirendi pontként kéri felvenni a Bazakerettyei Kézds
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodssi Szabédlyzata modosftasanak jévahagyésat,
amelyre az aljegyz6i munkakor betsltése miatt van szitkség.

A képviselbtestiilet egyhangilag egyetértett a kiegészitett napirendi pontokkal, amelyet
hatérozathozatal nélkiil az aldbbiak szerint fogadott el

Napirend:

1./ Beszédmol6 zért iilésen targyalt napirendi pontokrdl
Eléad6: Molnér Janos polgarmester

2./ Nagykanizsai Tankeriileti Kozponttal vagyonkezelési szerzdés é&s Uzemeltetési
kéltségmegosztasi megallapodas megkdtése
El8ad6: Molnar Janos polgarmester

3./2017. évi zarszdmadas elfogadasa
El6ado6: Molnér Janos polgarmester

4./ Védondi szolgalat és iskolaegészségiigy 2017. évi beszdmolojanak elfogadasa
Eléadé: Molnar Janos polgérmester

5./ 2017. évre vonatkozé éves belsé ellenérzési jelentés elfogadasa
El8ad6: Molnar Jénos polgarmester

2. oldal, 8sszesen: 8




6./2017. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasrol sz616 atfogd értékelés
elfogadisa
El6ad6: Molnar Janos polgarmester

7./ A kozigazgatasi hatéségi eljards és szolgdltatss altaldnos szabalyairél szolé 2004. évi
CXL. torvény hatalyba lépésével Osszefliggd szabalyokrél szélé  9/2005. (X.25)
onkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezése

Eléadé: dr. Farag6-Szabd Melitta aljegyzé

8./ A Béazakerettyei Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabalyzata
médositasanak jévahagyasa
Eléad6: dr. Faragd-Szabd Melitta aljegyzé

9./ Egyebek
El8ado: Molnar Janos polgarmester

II. NAPIREND TARGYALASA

1./ Beszamolé zart iilésen targyalt napirendi pontokrdél
El6ad6: Molnar Janos polgarmester

Molnir J4nos polgdrmester elmondta, hogy a zéart iilésen a Muraszemenyei Altalanos Iskola
intézményvezetdi (magasabb vezetdi) beosztasdra Kkifrt palydzatra beérkezett palydzatot
véleményezték. A képviselbtestiilet egyhangtilag tamogatta a Jelenlegi igazgaté, Bedd Ildiké
pélyazatat,

2./ Nagykanizsai Tankeriileti Kdzponttal vagyonkezelési szerzédés és iizemeltetési
koltségmegosztisi megkotése
Elbadd: Molnér Janos polgarmester

Molnar Janos polgérmester ismertette az elbterjesztést. Elmondta, hogy a KLIK jogutddja a
Nagykanizsai Tankeriileti K&zpont, amely atvette a Muraszemenyei Altalanos Iskola
izemelietését. Ezért az ingatlan tulajdonosai és Tankeriileti Kézpont kozdtt j
vagyonhasznositasi és lizemeltetési kéltségmegosztasi megallapodas megkotése szitkséges,

A polgarmester feltette szavazasra az 5 onkormdanyzat és a Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont
kbzdtt vagyonkezelési szerzédés tervezetét,

Szentmargitfalva Koézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 3 igen szavazattal,
egyhangilag az alabbi hatdrozatot hozta:

14/2018 (V. 3.) képvisel-testiileti hatarozat

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat Képvisels-testilete a Muraszemenye Kézség
@nkorményzata, Csomyefold Kozség (")nkorményzata, Kerkaszentkirdly Kozség
énkonnényzata, Muraratka Kozség énkonnényzata ¢s Szentmargitfalva Kozség
Onkonnényzata, valamint a Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont kozott, a
Muraszemenye belteriilet 1006 hrsz-ti és a Muraszemenye kiilteriilet 0195 hrsz-G

3. oldal, dsszesen: 8




ingatlanra vonatkozé vagyonkezelési szerzédés tervezetét megtargyalta és azt az
elSterjesztés szerinti formaban elfogadja.

Felhatalmazza a polgarmestert a vagyonkezelési szerzédés alairdsara,

Hataridé: azonnal

Felelés: Molnér Janos polgarmester

A polgarmester feltette szavazasra a koltségmegosztasi megallapodés tervezetét.

Szentmargitfalva Kozség Onkonnényzaténak Képviselo-testiilete 3 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

15/2018 (V. 3.) képviseld-testiileti hatirozat

Szentmargitfalva Kozség Onkorményzat Keépvisel6-testiilete a Muraszemenye Kozség
énkorményzata, Csomyefold Kozség énkorményzata, Kerkaszentkirdly Kézség
énkonnényzata, Muraritka Kozség Onkorményzata és Szentmargitfalva Kézség
Onkorményzata, valamint a Nagykanizsai Tankerilleti Koézpont kézott, a
Muraszemenye belteriilet 1006 hrsz-ti és a Muraszemenye kiilteriilet 0195 hrsz-g
ingatlanokra vonatkozd iizemeltetdsi koltségmegosztasi megallapodds  tervezetét
megtargyalta és azt az elbterjesztés szerinti formaban elfogadja.

Felhatalmazza a polgirmestert az iizemeltetési koltségmegosztasi megallapodas
alairasara.

Hatérid6: azonnal

Felelds: Molnér Janos polgarmester

3./2017. évi zarszamadas elfogadasa
El6adé: Molndr Janos polgarmester

A polgérmester ismertette a kiltségvetés végrehajtdsaro! szol6 eléterjesziést. Elmondta, hogy
az Onkormanyzat gazdilkoddsa kiegyenstlyozott, az Onkormanyzat 7 952 000,- Ft
megtakaritassal zarta a 2017, évet.

Minutan a napirendi ponthoz kérdés, észrevétel nem ¢rkezett, a polgarmester az eléterjesztés
szerinti tartalommal feltette szavazisra az dnkormanyzat 2017. évi zérszamadasardl szélo

Snkormanyzati rendelet tervezetét.,

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testilete 3 igen szavazattal,
egyhangtilag az alabbi rendeletet alkotta:

Szentmargitfalva Kozség {")nkorm:inyzat Képvisel§-testiiletének 3/2018. (V 24))
onkormanyzati rendelete az 6nkormanyzat 2017. évi koltségvetésének zarszamadasrol

Rendelet a Jegyz6konyvhoz csatolva,
4./ Védondéi szolgilat és iskolaegészségiigy 2017, évi beszamoldjanak elfogadasa
Eléadé: Molnar Janos polgdrmester

Molndr Janos polgirmester felkéri Gresa Hajnalka pénziigyi csoportvezetét, hogy
ismertesse az elbterjesztést.

4. oldal, 8sszesen: 8




Gresa Hajnalka pénziigyi csoportvezetd elmondja, hogy a védénéi szolgélatot
Muraszemenye, CsomyefSld, Kerkaszentkiraly és Szentmargitfalva Kozség Onkorméanyzata
kozOsen tartja fenn. A védénsi beszdmold elfogadésara azért van sziikség, mert a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezels nem fedezi a védéndi szolgaltatas kiadasait, ezért a tarsult
onkormdnyzatoknak is kell hozzijarulnia a kiadasokhoz. A 2017. évi elszdmolas alapjan
megallapitasra keriilt, hogy a sziikséges Onrész 395 ezer forint, amelyet lakossagszam
arnydban  kell —megtériteni az  6nkorményzatoknak. Szentmargitfalva Kézség
Onkormanyzatira esé rész 24 ezer forint.

A polgarmester javasolja a védéndi szolgalat és iskolaegészségiigy 2017. évi beszamoldjanak
clfogadasat, majd feltette szavazéasra az elSterjesztést.

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testitlete 3 igen szavazattal,
egyhangulag az alabbi hatérozatot hozta:

16/2018 (V. 03.) képviselg-testiileti hatdrozat

Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a védéndi szolgilat és
iskolaegészségiigy 2017. évi beszamoldjat a mellékelt tartalommal elfogadja.

Hataridd: azonnal

Felelds: Molndr Janos polgdrmester

5./ 2017. éves belsé ellendrzési jelentés elfogadasa
Eléadd: Molnar Janos polgarmester

Molnar Janos polgarmester elmondta, hogy a belss ellen6rzést minden évben elvégzi a Dél-
Zala Murahid Térségi Térsulas keretében foglalkoztatott belss ellenér, aki 2017. évben az
Onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatardl szoélé rendeletet vizsgélta. Az Altala
feltart hidnyossagok, hibdk javitisa megtortént, a rendelet megfelel a hatdlyos jogszabalyi
kovetelményeknek.

A polgarmester javasolja a 2017. évre vonatkoz6 éves belsd ellendrzési jelentés elfogadasat,
majd feltette szavazasra az elSterjesziést.

Szentmargitfalva Kézség @nkorményzat Képviseld-testillete 3 igen szavazattal,
egyhangilag az aldbbi hatarozatot hozta:
17/2018 (V. 03.) képvisel§-testiileti hatirozat

Szentmargitfalva Kozség Onkorményzat Képvisel6-testilete a 2017, évi belsd
ellenbrzési jelentést megtargyalta és azt a mellékelt tartalommal elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelds: Molndr Janos polgdrmester, dr. Faragi-Szabd Melitta aljegyzd

6./ 2017. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasrol szélé atfogo értékelés
elfogaddsa

5. oldal, 6sszesen: 8




El6adé: Molnér Janos polgarmester

Molndr Jdnos polgirmester ismertette a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok
értékelését,

A polgarmester javasolja az értékelés elfogadasat, majd feltette szavazasra az eléterjeszidst,

Szentmargitfalva Kozség Onkoményzat Képviselo-testitlete 3 igen szavazattal,
egyhangalag az alabbi hatdrozatot hozta:

18/2018 (V. 03.) képvisel-testiileti hatarozat

Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzat Kepviseli-testillete a gyermekjoléti és
gyermekvédelemi feladatok 2017. évi atfogd ériékelését megtargyalta és azt a
melléklet szerinti tartalommal elfogadja,

A Képvisel6-testillet felkéri a polgarmestert, hogy az atfogo értékelést kiildje meg a
Zala Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Szocidlis és Gyamiigyi Osztalyanak.
Hararidd: 2018. mdjus 31,

Felelds: Molndr Jinos polgirmester

7./ A kézigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatis sltaldnos szabalyairol sz616 2004, évi
CXL. torvény hatilyba lépésével osszefiiggd szabdlyokrol sz6lo 9/2005. (X.25.)
onkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezése
El6ado: dr. Farag6-Szabo Melitta aljegyzé

Molnair Jinos polgirmester felkéri az aljegyz6t, hogy ismertesse az elbterjesztést.

Dr. Farag6- Szab6é Melitta aljegyzé tajékoztatjia a jelenlevéket, hogy a kozigazgatasi
hatOsagi eljaras és szolgaltatas 4ltalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvény (Ket). —
kordbban hatalyos 160. § (1) bekezdése alapjan a képviselo-testiilet megalkotta a 9/2005. (X.
20.) nkormanyzati rendeletet, amelyben a kozigazgatdsi hatdsagi tigyek elektronikus médon
valé intézését kizarta. Az E-tigyintézési tv. 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus
ligyintézésre kotelezett szervezetek 2018, januar 1. napjatol kotelesek az figyek elektronikus
intézését az E-ligyintézési tv.-ben meghatérozottak szerint biztositani. Az E-ligyintézési tv. 1.
§ 17. pont b) alpontja alapjan ez a kotelezettség a helyi dnkorméanyzatra is kiterjed. Az E-
ligyintézési tv. nem ad felhatalmazast az énkorményzatoknak ezzel kapcsolatos jogalkotasra.
A fentiek miatt szitkséges a helyi rendelet hatdlyon kiviil helyezése.

A polgarmester javasolja a helyi rendelet hatélyon kiviil helyezését, majd feltette szavazdsra
az eldterjesztést.

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete 3 igen szavazattal,
egyhangnlag az alabbi rendeletet alkotta:

Szentmargitfalva Kozség @nkorményzata Képviselg-testiiletének 4/2018. (V. 24.)
onkormdinyzati rendelete a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgiltatas dltalinos
6. oldal, &sszesen: 8




szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvény hatilybalépével dsszefiiggé szabilyokrél sz616
9/2005. (X.25.) 6nkorminyzati rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél

Rendelet a jegyzékdnyvhoz csatolval

8./ A Bazakerettyei Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
modositasinak jévahagydsa
El6ado: dr. Farago-Szabo Melitta aljegyzé

Dr. Faragé- Szab6 Melitta aljegyzé tajékoztatja a testiiletet, hogy a médositasra az aljegyz6i
munkakdr betdltése miatt van sziikség, A Bazakerettyei Kozés ("}nkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata I1. pont 12.4. alpontja értelmében a hivatalt alapitod és
fenntarté 6nkorményzatok kiilon-kiildn tartott tilésen is ddnthetnek a hivatal szervezeti és
mukddési szabalyzatardl és annak médositasarél. Erre tekintettel kéri a képviselé-testiiletet a
médosités jovahagyasara.

A polgarmester javasolja a mddositas elfogadasét, majd feltette szavazdsra az elbterjesztést.

Szemtmargitfalva Koézség Onkorményzat Képviselo-testiilete 3 igen  szavazattal,
egyhangulag az aldbbi hatdrozatot hozta:

19/2018 (V. 03.) képvisel6-testiileti hatirezat

Szentmargitfalva Kozség Onkorményzat Keépvisel6-testiilete a Bézakerettyei Kozos
Onkorményzati Hivatal szervezeti és mikodési szabdlyzatdnak modositasat az
eléterjesztés szerinti forméaban jovéahagyija.

Hataridd: azonnal

FelelGs: dr. Faragd- Szabé Melitta aljegyzé

9./Egyebek:
Eléadé: Molnér Janos polgarmester

Molndr Jdnos polgarmester elmondta, hogy a lakossag részéré] igény mutatkozik a jatszotér
felajtasara, A jatszotéri eszkdzok az elmult években tonkrementek, cseréjiik aktudlissd valt,
Tekintettel arra, hogy az OSnkorméanyzat megtakaritassal rendelkezik, javasolja, hogy a
jatszotéri eszkozdkre vonatkozédan kérjenek arajanlatot legfeljebb egymillio-kettdszézezer
forint erejéig.

A polgarmester feltette szavazasra az elterjesztést.

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat Keépviselo-testiilete 3 jigen szavazattal,
egyhangulag az alabbi hatdrozatot hozta:

20/2018 (V. 03.) képviselé-testiileti hatarozat

Szentmargitfalva Kozség Onkorményzat Képviselé-testillete tgy hataroz, hogy a
teleptilés jatszoterét felujitja. A képvisels-testiilet felhatalmazza a polgérmestert, hogy
legfeljebb egymillio-kettdszazezer forint Osszeghatarig kérjen rajanlatokat a jatszotéri
eszkdz0k cseréjére vonatkozoban.

7. oldal, G5szesen: 8




Hataridé: 2018, junius 15.
Felelés: Melndr Janos polgarmester

Miutan egyéb hozzaszolds nem érkezett, a polgarmester megk8szonte a részvételt és az iilést
08. 45 perckor bezarta.
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Szentmargitfalva Kozség Onkorményzata Képviseldtestiiletének
3/2018. (V.24.) 6ukormanyzati rendelete
az onkormanyzat 2017. évi koltségvetésének zarszamadd4sarél

Szentmargitfalva Kzség Onkormanyzata Képvisel§-testillete az allamhéztartasro] sz616 2011,
¢vi CXCV. Térvény 91. § (1) bekezdésében, valamint a helyi onkormanyzatok és szerveik,
koztarsasagi megbizotiak, valamint egyes centrdlis alarendeltségli szervek feladat- és
hatdskarérsl szol6 1991, évi XX, torvény 138. § (1) bekezdés k) pontjéban kapott felhatalmazas
alapjan, az alaptérvény 32. cikk ( 1} bekezdés a) pontjdban kapott feladatkorében eljarva agz
onkorményzat 2017. évi koltségvetésérd! sz6lé 1/2017. (IL17.) 6nkormanyzati rendeletének
végrehajtésardl a kbvetkezd rendeletet alkotja:

L.§. A Képviselbtestiilet az Snkormanyzat 2017. évi kéltségvetése végrehajtasanak

L. bevételi f65sszegét 47.899 ¢ Ft-ban, - ebbél
a) kdltségvetési bevételét 42.437 ¢ Ft-ban,
b) finanszirozasu bevételét 5.462 e Ft-ban,
2. kiadési f60sszegét 39.947 ¢ Ft-ban, - ebbél
a) koltségvetési kiadasat 38.651 ¢ Ft-ban,
b) finansziroz4si kiadasat 1.296 ¢ Ft-ban,

2.§. A Képviseldtestiilet az onkormanyzat 6sszevont pénziigyi mérlegét az 1. mellékletnek
megfelelen fogadja el.

3.§. A KépviselStestiilet dnkormanyzat mitkédési és felhalmozasi bevételeinek és kiaddsainak
mérlegét a 2. és 3. melléklet szerint hagyja jova.

4.§. Az dnkorményzat beruhazasi kiadasait feladatonként a 4. melléklet szerint fogadja el.

5.§. A Keépviseldtestiilet az Snkorméanyzat feltjitasi kiaddsait felajitdsonként az 5. melléklet
szerint fogadja el.

5.§. A Képviselbtestiilet az Snkorményzat 2017, évi mérlegét a 6. mellékletnek megfelelden
78.481 ezer forint f65sszeggel hagyja jova.

6.§. A Képviseltestillet az onkorméanyzat 2017. évi gazdalkodasa soran keletkezett
maradvanyat 7.952 ezer forint 8sszegben a 7. melléklet szerint hagyija j6va.

7.§. A Képviseldtestiilet az Snkorményzat vagyonat a 8. mellékletnek megfeleléen hagyja jov4.

8.§. Ez a rendelet 2018. méjus 25. napjan 1ép hatéalyba.

Szentmargitfalva, 2018 méjus3. 7~ Fie s
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Kibirdetve: 2018. m4jus 24. dr. Farag6-Szab6 Melitta aljegyzd




1. melléklet az 3/2018. (V.24.) bnkormanyzati rendelethez

Szentmargitfaiva Kézség Onkormanyzata
2017. évi beszamoldjanak mériege

(kdtelezé feladatok)
BEVETELEK
L sz. tdblizat Ezer forintban
. 2017. évi
ssz::} Bevételi jogeim el?i(:rl‘s;’l;;:;t '“"fdzs‘::’:‘ i:]l;;if;:
elGirdnyzat Yo

1, 2. 3. 4, 5, 6.
1. Onkorminyzat miiktdési tamogatdsai (1.1.+...+.1,6.) 16 707 19614 19614 100
L1 Helyi 6nkorményzatok miikodésének altaldnos timogatdsa 9167 10183 10183
1.2. Telepiilési 6nkonnényzato]g:ﬁg3res kéznevelési feladatainak témogatdsa - - -
13 g;ittli?i; Er:g;r;rgzz?izaatok szocialis gyermekjoléti és gyermekétkeztctés 6192 598] 5081
1.4. Telepiilési dnkorményzatok kulturalis feladatainak tAmogatasa 1200 1200 1200
L5, Mukodési céli kltségvetési tamogatasok és kiegészitd timogatasok 148 2250 2250
1.6. Elszdmoldshol szdrmazé bevételek - - .
2. Miiksdési céli timogatdsok dllamhaztartison belii lrdl (2.1.422) 14 761 14 290 14 299 100
2.1. Egyéb miikddési céhi timogatasok bevételei 14 761 14 250 14 290
22, 2.5.-b6] EU-s témogatds - - -
3. gcfill.li%:;é;l)cém timogatisok dlamhgztartison belitrl 4849 6 583 6455 08
3.1 Felhalmozési céld 8nkorményzati timogatésok - 500 500
3.2. Egyéb felhalmozési célii timogatdsok bevételei 4 849 6083 5955
3.3 3.5.-b6l EU-s tAmogatds - - .
4, Kozhatalmi bevételek (4.1.+4.2.+4.3.) 296 344 331 96
4.1. Helyi adok (4.1.1.+4,1.2) 180 200 198
411 | - Erékesitési és forgalmi adék 180 200 198
4.2. Gépjarmitads 100 134 133
4.3, Egyéb kbzhatalmi bevételek 10 10 -
5. Mitkidési bevételek (5.1.+...+ 5.6.) 661 1699 1692 160
5.1, Készietériékesitds 300 1058 1058
3.1 Szolgdltatasok ellenériéke - 20 22
5.2, Kozvetitett szolgaltatdsok értcke - - -
53. Tulajdonosi bevételek - 180 179
54. Ellatasi dijak 361 301 296
5.5, Kamatbevételek - - -
5.6. Egyéb mitkddési bevételek - 146 137
6. Felhalmozasi bevételek {6.1.+...46.4.) - - . 0
6.1, Immateridlis javak értékesitése - - .
6.2. Ingatlanok ériékesitése - - .
6.3. Egyéb tdrgyi eszkézok értékesitése - - -
6.4. Részesedések értékesitése - “ .
7. Mikadési cflii dtvett pénzeszkizok (7.1. +7.2.) 55 35 55
7.1, Egyéb miikodési célh dtvett pénzeszkoz 55 55 S5
7.2 7.3.-bol EU-s tamogatés (kézvetlen) - . .
8. Felhalmozdsi céla dtvett pénzeszkizik (8.1.+8.2)) - - -
8.1. Egyéb felhalmozasi célt) dtvett pénzeszkiz - - -
8.2, 8.3.-bol EU-s tamogatés (kbzvetlen) - - R




9. KOLTSEGVETES] BEVETELEK OSSZESEN: (i+...+8) 37323 42 585 42 437 100
10, Finanszirozdsi bevételek (10.1.+10.3.) - 1426 1426 100
10.1. | Hosszi lejérat hitelek, kblesonok felvétele _ - - .
10.2. | Likviditasi céld hitelek, k6lcsonok felvétele pénziigyi vallalkozastsl - - -
10.3. 1 Révid lejratd hitelek, kélesondk felvétele - - -
10.4. | Allamhaztartdson beliili megeldlegezések - 1426 1426
L. Maradviny igéuybevétele (11.1. +11.2,) 4 836 4036 4 036 100
L1 1 E1875 év keliségvetési maradvinyénak igénybevétele 4036 4036 4036
1.2, Eldz6 év vallalkozasi maradvanydnak igénybevétele - - -
12. [FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (10. +11,) 4036 5462 5462 | 100
s g;)sLZ'll;SSI;:iV}{E‘.;Elg ES FINANSZIROZAS] BEVETELEK 41 359 48 047 47899 0
KIADASOK
2. 57, tdbldzat Ezeljgri'ntban
Sor- Kiadsi jogefmek i | e | 2006
szim eldirdnyzat e teljesités o
1. 2. 3 | 4. 5, 6.
1. Miikodési koltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.5) 31 361 33 147 31018 100
1.1, Személyi juttatdsok 19124 19 286 18 447
1.2 Munkaaddkat terheld farulékok és szocialis hozzijaruldsi adé 3137 3159 3035
1.3, Dologi kiadésok 8167 9652 8 685
14, Elidtottak pénzbeli juttatdsai 800 837 658
1.5 Egyéb mitkddési céli kiaddsok 133 213 193
1.6. - az }1.5-bil: - Elvonasok és befizetések - 153 153
1.10. - Egyéb mﬁkﬁdés? céld thmogatdsok AH-n beliilre 113 40 40
115, ki;;ﬁgpzeb miikddési céln timogatasok allamhaztartason 20 20 )
2 Felhalmozasi kiltségvetés kiad4sai (2.1.+2.3.425) 6589 9581 7633 80
2.1 Beruhézasok 5089 7695 7633
2.2 2.1.-b81 EU-s forrashé] megvaldsuls beruhdzds - - -
2.3 Feldjitdsok 1500 1579 -
24, 2.3.-b61 EU-s forrasbél megvalésuls feldjitas - - -
25, Egyéb felhalmozasi kiaddsok - 307 -
2.6 2.5.-bét - Egycb fethalmozdsi célt tamogatésok AH-on belitire - 307 -
27 ~ Visszatéritend® tamogatasok, kK61osonok nyujtidsa AH-n ) i )
kiviilre
2.8 -~ LakéstAmogatis - - -
Y - Egyéb felhalmozasi célti timogatasok Allamhaztartisen _ ] )
kiviilre
3. Tartalékok (3.1.43.2.) 2 761 4023 - 0
3.1, Altalanos tartalék 2761 4023 .
3.2 Céltartalék - - .
4. KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+2+43) 40 711 46 751 38 651 83
5, Finanszirozasi kisddsok (5.1, + ...+ 5.4.) 048 129% 1296 108
5.1 Hosszi lejérati hitelek, kélesondk torleszidse - - _
52 Likviditasi céln hitelek, kolestnik thrlesztése pénziigyi vallalkozdsnak - - -
5.3, Révid lejératd hitelek, kolestndk torlesxztése - . R
5.4. Allamhéztartason beliili megeldlegezések visszafizetése 648 1296 1296
6. FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (5.) 648 1296 1296 | 100




|_10. | xispisox osszesen: (4+6) 41359 | 48047 | 39947 | 83 |
KOLTSEGVETESI, FINANSZIROZASI BEVETELEK S KIADASOK EGYENLEGE
3. sz. tdblazar Ezer forinthan
Koltségvetési hidny, tébblet { kéltségvetési bevételek 9, sor - kaltségvetési
! [kiadiisok 4. sor) (+/. o 3388 4166 3 786
Finanszirozasi bevételek, kiadisok egyenlege (finanszirozdsi bevételek
2. 12. sor - finanszirezasi kindgsok 6. sor) (+/-) 3388 4166 4166
Foglalkoztatotti letszam 14 - 14
ebbdl: - kézfoglalkoztatott 11 - 11
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6. mellékiet g 3/2018. (v.24.) onkormanyzati rendelathez

Szentmargitfalva Kozség 6nk0rményzata
2017, évi mériege

Ezer forintban
Eszkozok 2016, v 2017. év
ANl Vagyoni érték(i jogok 10 914
A2 Immateridlis javak - _
Al Immaterialis javak 10 914
AN Ingatianok és a kapcsoiods vagyoni érték( jogok 57 321 60 123
A2, Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 9 874 8929
All/4. Beruhazésok, feldjitasok ' 183 183
Alll Targyi eszkozok 67 378 69 235
AN Tartos részesedések 10 10
A/lll Befektetett pénziigyi eszkdzok 10 10
A/lV Koncessziéba, vagyonkezeléshe adott eszkoz6k - -
A) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok
(All+,...AllV) - 67 398 70 159
B/l Készletek - -
B/ll. Ertékpapirok - -
B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok (B/I+B/il) - .
C/II. Forintszamiak 3 856 7 930
C Pénzeszkozok 3 856 7 930
D/l. Kéltségvetési évben esedékes kovelslbsek 288 271
D/Il. Koitségvetési évet kovetben esedskes kévetelések - N
D/l Kovetelés jeilegli sajatos elszamoldsok 114 121
D) Kovetelések (D/+D/I+D/IN) 402 392
E Egyéb sajatos eszkézoldaii elszamolasok 83 -
F) Aktiv idébeli ethatarolasok ' ' - -
Eszkézok bsszesen(A+B+C+D+E+F) 71739 78 481
“Forrasok 2016. év 2017. ev
G/ Nermizetl vagyon IndUIGsSKor, &riehs 88 271 88 271
G/l Nemzeti vagyon valtozésai ) - ' N
G/11/3 Egyéb eszkozok induldskori értéke &s valtozasai 2016 2016
G/IV Felhalmozott eredmény - 22752 - 10 448
G/V Eszkoz6k értékhelyeshitésének forrasa - .
G/VI Mérleg szerinti eredmény 3 304 4 560
G) Sajat téke (G/i+....G/VI) ' 70 839 75 399
H/1 Kéliségvetési évben esedékes kitelezettségek _ __ 96 159
H/IL Koltségvetesi évet kivetden esedekes kételezetiségek 648 778
H/IIl Kételezettség iellegli sajatos elszamolasok 46 ' 127
H Kételezettségek (HA+Hl) 790 1064
I) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok - -
J) Passziv id6beli elhatarofasok 110 2018
Forrisok 6sszesen {GH++J) 71739 78 481




7. meliéklet a 3/2018. (V.24 Gnkormanyzati rendelethez

Szentmargitfalva Koézség 5nkorményzata
2017. évi beszadmoio

maradvanykimutatis

Ezer forinthan
1. Alaptevékenység kﬁitségve_tési bevételei 42 437
2. Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 38 650
3 I Alaptevékenység koltségvetési egyeniege (=1-2) 3787
4, Alaptevékenység finanszirozasi bevételei 5 461
5. Alaptevékenység finanszirozasi kiadasai 1208
6. i Alaptevékenység finanszirozasi _egyenlege (=4-5) 4165
7. A) Alaptevékenység maradvanya (=1+{} 7 952
8, Vallalkozasi tevékenység bevétele] -
9. Vallalkozasi tevekenység kiadasai -
10. 1. Valialkozasi tevékenysc-’y_ kéltségvetési egyeniege (=8-9) -
11. Valalkozasi tevekenység finanszirozasi bevételei -
12, Véltalkozasi tevekenység finanszirozasi kiadasai -
13, V. Valialkozasi tevekenységfinanszirozasi egyen!gg_;e (=11-12) -
14, B) Villatkozasi tevékenysé_gﬁ maradvanya (=Ili-Iv) -
15. C) Osszes maradvany (A+B) 7 952
16, D) Alaptevékenység kﬁtelezettséggéllaléssal terhelt maradvanya 7 952
17. E) Alaptevékenység szabad maradvanya (=A-D) -

F) Vallalkozasi tevékenységet terhel6 befizetés kételezettség

18. (=Bx0,1) -
19, G) Véllalkozasi tevékenység felhasznalhaté maradvanya (=B-F) -
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Szentmargitfalva Kozség Gnkarményzata Képvisels-

6nkormdnyzati rendelete a kozigazgatssi hatésagi eljaras és szolgaltatis altaldnos

szabalyairél sz616 2004. évi CXL. térvény hatdlybalépével Osszefiiggs szabalyokrél sz6l6

92005, (X.25.) onkorményzati rendelet hatilyon kiviil helyezéséral

testiiletének 4/2018, (V.24)

Szentmargitfalva Kézség @nkorményzata Képvisels- testiilete M
cikk (2) bekezdésében me

agyarorszag Alaptrvénye 32,
(1) bekezdés a) pontjab

ghatérozott eredeti Jogalkotoi hataskérében, az Alaptérvény 32, cikk
an meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

2.§

(1) E rendelet a kihirdetést kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) A rendelet kihirdetésérsl helyben szokasos médon a jegyzé gondoskodik.

Szentmargitfalva, 201 8.méjus )
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Zaradék:

Kihirdetve: 2018. maéjus 24.

dr. Farag6- Szabé Melitta
aljegyzd



JELENLETI Iv

Szentmargitfalva Koézség C")nkorményzati Képviselbtestiiletének
2018. méjus 3. napjan megtartott nyilt iilésén résztvevékes]

NEV ALAIRAS
Molnér Janos olgirmester / / / )
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Fekete Timea alpolgérmester {f e, 4&R@\
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Szentmargitfalva Kozség Polgirmestere
8872 Szentmargitfalva Fo at 14,

MEGHIVO
Szentmargitfalva Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének {ilésst
2018. mdjus 3. napjsin (csiitortskion) 8.10 6rira
osszehivom,
melyre eziittal tisztelettel meghivom.

Az ilés helye: Szentmargitfalva Kozség (")nkorményzat hivatalos helysége
8872 Szentmargitfalva Fé Gt 14.

Az iilés napirendje:

1./ Beszdmol6 zart iilésen targyalt napirendi pontokrél
Eléadé: Molnar Janos polgérmester

2/ Nagykanizsai Tankerileti Kdzponital vagyonkezelési szerzédés és lizemeltetési
koltségmegosztisi megallapodas megkétése
Eléad6: Molnar Janos polgarmester

3./2017. évi zarszamadas elfogadisa
El6/adé: Molnar Janos polgarmester

4./ Védéndi beszamold elfogadisa
Eléado: Molnar Janos polgdrmester

5./2017. éves bels6 ellendrzési Jelentés elfogaddsa
Eléadé: Molnér Janos polgdrmester

6./2017. évi gyermekj6léti és gyermekvédelmi feladatok ellatasrol szolo atfogo értékelés
elfogadésa
El6ad6: Molnér Janos polgérmester

7./ A kbzigazgatisi hatésigi eljdrds és szolgaltatas altalanos szabalyairél sz616 2004, évi
CXL. trvény hatdlyba lépésével Osszefliggd  szabalyokrol sz6lé  9/2005. (X.25.)
dnkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezése

El6ado: dr. Faragd-Szabo Melitta aljegyz6

8./ Egyebek
Eléadé: Molnér Janos polgarmester

Szentmargitfalva, 2018, aprilis 26.

Tisztelettel:

Molnir-Jinos
polgdrmester




VAGYONKEZELESI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrdl a

Muraszemenye Kozség ﬁnkorményzata
székhelye: 8872 Muraszemenye, Béke u. 2.
képviseli: Stefanec Méria polgarmester

torzsszama: 432096

addigazgatési azonosito szama: 15432096-2-20
bankszdmlaszama:

KSH statisztikai szamjele: 15432096-8411-321-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban: Onkormsnyzat),

Csornyefsld Kozség Onkormanyzata

sz€khelye: 8873 Csornyefold, F§ 1t 8.

képviseli: Simon Zoltan polgarmester

torzsszama: 558491

adGigazgatasi azonosité szama: 15558499.2-20
bankszémlaszdma:

KSH statisztikai szamjele; 15558499-841 1-321-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban: Onkorményzat),

Kerkaszentkiraly Kozség (")nkorményzata
székhelye: 8874 Kerkaszentkiraly, Petsfi ut 2/A
képviseli: P4l Zoltan polgarmester

tOrzsszama: 436533

addigazgatasi azonos{té szama: 15436533-1-20
bankszdmlaszama;

KSH statisztikai szdmjele: 15436533-8411-321-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban: Onkorményzat),

Muraritka Kozség Onkormanyzata

székhelye: 8871 Muraratka, Liliom u. 1,

képviseli: P4l Jozsefné polgdrmester

torzsszama: 436544

addigazgatasi azonosité szima: 15436540-2-20
bankszémlaszama:

KSH statisztikai szamjele: 15436540-8411-32 1-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban: ﬁnkorményzat),

Szentmargitfalva Kozség Gnkorményzata
sz€khelye: 8872 Szentmargitfalva, F6 it 14.
képviseli: Molnar Janos polgdrmester

torzsszama: 436555

adbigazgatdsi azonosits szdma: 15436557-1-20
bankszamlaszdma:

KSH statisztikai szamjele: 15436557-8411-32 1-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban: (")nkorm:inyzat),




valamint a

Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont

szekhelye: 8800 Nagykanizsa, Vécsey u. 6.

képviseli: Magyar Ferenc tankeriileti igazgat6

adbigazgatasi azonosito széma: 15835327-2-20

Eléiranyzat-fethasznélasi keretszamla szama: 10049006-00336963-00000000
AHT azonositéja: 361773

KSH statisztikai szamjele: 15835327-8412-312-20

mint Vagyonkezeld (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott alulirott helyen és napon a kdvetkezé feltételekkel:

I. ELOZMENYEK

A koznevelési intézmények Allami fenntartisba vételével Osszefliggd intézmény Atadas-
atvételrdl, a feladatellatashoz kapesol6dé létszam 4taddsrél, valamint a feladatellatdshoz
kapcsolddé vagyonelemek, jogok és kételezettségek megosztasarol a  Klebelsberg
Intézményfenntarté Kdzpont valamint
1. Muraszemenye Kozség Onkormanyzata kdzétt 2012, december 14. napjan
Megallapodas, majd 2013. februar 15. napjan Vagyonkezelési szerz6dés,
2. CsmyefSld Kézség Onkormanyzata kdzétt 2012. december 14. napjan Megallapodas,
majd 2013. februdr 15. napjan Vagyonkezelési szerzddés,
3. Kerkaszentkiraly Kozség Onkorményzata kozdtt 2012, december 14. napjan
Megallapodas, majd 2013. februar 15. napjan Vagyonkezelési szerzbdés,
4. Murardtka Kozség Onkormanyzata k6zott 2012. december 13. napjan Megallapodas,
majd 2013. mdjus 14. napjan Vagyonkezelési szerzédés,
5. Szentmargitfalva Kézség Onkorményzata kozott 2012, december 14. napjan
Megallapodas, majd 2013. februar 15. napjan Vagyonkezelési szerzédés jott 1étre.

»Az allami kdznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartéként részt vevd szervekrdl, valamint a
Klebelsberg Kozpontrdl” szolo 134/2016. (VL 10.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) alapjén a kdznevelési intézmények fenntartdsaval és mitkddtetésével
kapcsolatos  feladatok ellatasa céljabol a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpontbél
(tovabbiakban: KLIK) a teriileti szervei 2017. januar 1-jével kivaltak, és a kormanyrendeletben
meghatérozott tankeriileti kdzpontba olvadtak be, a KLIK kdzponti szerve 2017, janudr 1-jétol
Klebelsberg Kézpont néven mitkddik tovabb. A Tankerileti Kézpont illetékességi korébe
tartozé kdznevelési intézmények fenntartdi jogai és kitelezettségei tekintetében 2017, januar
1-jét61 a KLIK jogutodja az atvevd Tankeriileti Kézpont.

A nemzeti kdznevelésrél sz016 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban; Nkt.). 2017. januar 1.
napjatol hatdlyos 74. § (4) bekezdése alapjan a tankeriileti k6zpont altal fenntartott kdzneveldsi
intézmeény feladatainak ellatésat szolgalo, telepiilési dnkorményzati tulajdont ingatlan és ingd
vagyonra vonatkozdan a tankeriileti kézpontot ingyenes vagyonkezel6i jog illeti meg
mindaddig, amig a koznevelési kozfeladat a tankertileti kiszpont részérdl torténd elldtisa az
adott ingatlanban meg nem sziinik. A tankeriileti k6zpont ingyenes vagyonkezeldi joganak
fennéllasa alatt a koznevelési intézmény feladatainak ellatésat szolgald in gatlan és ingd vagyont
a telepiilési Snkorményzat nem idegenitheti el, nem terhetheti meg, bérbe nem adhatja.




A Klebelsberg Kézpont a Nagykanizsai Tankeriileti Kézponttal 2017. majus 31, napjén Atadas-

atveteli megéllapodast kotdtt a Klebelsber
beolvadds régzitésérsl, a kozfeladat atvételével k
az ehhez kapcsol6dé vagyon,
A megallapodas rdgziti - fent hivatkozott kormanyrendelet alapjan
Klebelsberg Kézpontbél kivalé és a Nagykanizsai Tankeriile

kdznevelési intézményeket.
A megéllapodés alapjan megtortént az 4tadd Klebelsberg Kézpont altal fenntartott kdznevelési

intézmények koznevelési feladatellatdsahoz, fenntartisahoz, mikédtetéséhez
létszdm és vagyon 4tadasa és dtvétele, az ezekkel &
és kotelezettségek atruhazésa.
kotelezettségek, a szerzédés-

allapotot tiikrozik. A jogut6dlas keretében az eszkiz-

Hivatkozott Atadas-

joggyakorléval.

Fentiek alapjan e szerzddés targyat kép

atveteli megallapodas I1.3.2. pontja rdgziti,
tulajdonaban 1év6 ingatlanok vagyonkezel€sével, hasznalataval kapcs
a tankeriileti k6zpont a jogutodlas alapjan Gj szerzodés megkotését ke

szabalyait Felek az alabbiak szerint allapitjak meg:

1. Felek rogzitik, hogy az Nkt. 74. §
Jogut6éd fenntartdt ingyenes vagyo

tulajdondban 4il6 ingatlan:

IL. A szerzdédés targya

g Kdzpont és a Tankeriileti Kozpont kézotti kival asos
apcsolatos feladatok rendezésérsl, valamint
1étszdm-dtcsoportositasrol.

- a 2017. januér 1-jén, a
ti Kozpontba beolvadé

kapesolédd

sszefliggd jogviszonyokbdl szdrmazé jogok
E megallapodas keretében kézolt adatok a jogok és
, a kotelezettség- és kivetelésallomany,
biztositd eszkdzdk, valamint a 1étszam tekintetében a 2017. januar

a munkavépzés feltételeit
1-jén fennallé tényleges
€s vagyonitadas téritésmentesen tSriént,
hogy a nem az allam
olatos szerz6dések esetén
zdeményezi a tulajdonosi

ez0 vagyonelemek vagyonkezelsi joga gyakorlasanak

(4) bekezdése alapjén a Tankeriileti Kézpontot, mint
nkezelSi jog illeti meg az alabbi, ('jnkorményzatok

Tulajdonos Ingatlan cime Helyrajzi szam Teriilet/tulajdoni
Sorszam | dnkormanyzat (irdanyitészam telepiilés, hanyad
cim)
Muraszemenye 8872 Muraszemenye, 1006 37/100
1. Kozség Béke utca 10.
énkorményzata
Csérnyefold 8872 Muraszemenye, 1006 25/100
2. Kozség Béke utca 10.
Onkonnényzata
Kerkaszentkiraly | 8872 Muraszemenye, 1006 17/100
3. Kozség Béke utca 10,
Onkonnényzata
Muraratka 8872 Muraszemenye, 1006 15/100
4, Kozség Béke utca 10.
@nkorményzata
Szentmargitfalva | 8872 Muraszemenye, 1006 6/100
5. Koézség Béke utea 10,
énkorményzata

Az onkormainyzatok feltétlen és visszavonhatatlan
Tankertileti Kzpont a 8872 Muraszemenye, Béke ut
ingatlanok (4ltalanos iskola, kényvtar) oktatési-nevelési

hozzéjérulasukat adjak, hogy a

ca 10. szdm alatti, 1006. hrsz.-0
feladatok ellatasat szolgalo, II. 1.




pontban meghatérozott teriiletére vonatkozé, hatdrozatlan idére sz616 vagyonkezeldi jogét
az Nkt. 74.§ (4) bekezdése alapjan az ingatlan-nyilvantartisba bejegyeztesse.

. Felek megéllapodésa alapjan Tankeriileti Kzpont vagyonkezel6i joga nem terjed ki a
Muraszemenye kiilteriilet 0195 hrszi ingatlanon taldlhaté sportpalydra, azonban a
Muraszemenyei Altaldnos Iskola tanul6i tanitasi idében téritésmentesen hasznalhatjak.
Felek rogzitik, hogy az 1006. és helyrajzi szamt ingatlanok osztott hasznalatara tekintettel
az ingatlan lizemeltetési koltségmegosztisat — jelen vagyonkezelési szerzddés alairasaval
egyidejlileg — kiildn megallapodasukban régzitik.

Felek megallapodnak, hogy a vagyonkezeldi jog ingatlan-nyilvéntartdsba t61ténd
bejegyezésérdl, valamint annak esetleges modositasardl, torlésérdl a Tankeriileti Kozpont
kdteles gondoskodni, az ezzel kapesolatosan felmeriilé mindennemi koltséget a Tankeriileti
Kézpont kételes viselni. i

HI. Felek jogai és kotelezettségei

. Tankerilleti Kozpont ingyenes vagyonkezeléi joganak fennallisa alatt a k&znevelési
intézmeény feladatainak ellatasat szolgal6 ingatlan és ing6 vagyont az énkorme’myzatok nem
idegenithetik el, nem terhelhetik meg, bérbe nem adhatjak.
. Tankeriileti Kozpont a vagyonkezelésében lévé onkormanyzati tulajdontt ingatlan
hasznalatat tanitasi idon kiviil és a Tankerlileti K6zpont fenntartasaban és mtikddtetésében
lév8 koznevelési intézmények Pedagégiai Programjaiban, szervezeti és miksdési
szabalyzataiban, hézirendjeiben, valamint az Tankertileti Kézpont szervezeti és miikodési
szabdlyzataban meghatérozott feladatok ellatasinak zavarasa nélkiil énkormanyzati, helyi
kozdsségi €s kulturdlis, valamint sport foglalkozasok és rendezvények lebonyolitdsa
céljabol  felek megegyezése alapjdn  ingyenesen  biztositja a tulajdonos
Onkormanyzatok/vagy Muraszemenye Kozség Onkormanyzata szaméara. A megallapodas
megkotéséhez szitkség van az érintett koznevelési intézmény vezetjének elbzetes
véleményére. Muraszemenye Kozség Onkorményzata ingyenes ingatlan hasznalatra
jogosult kiiléndsen a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrd! szolé 1997, évi
XXXL thrvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 44/D. §-4ban eldirt alternativ napkdzbeni ellatas
keretében megszervezett nyari nappali feliigyelet kotelezé feladatellatdsa érdekében.
. Tankeriileti Kézpont tudomésul veszi, hogy a gyermekétkeztetéshez, valamint 3 sziinidei
gyermekétkeztetéshez sziikséges ingd és ingatlan vagyon a Tankeriileti Kézpont részére
nem kerillt dtadasra, azokat Muraszemenye K6zség Onkormdanyzata—a Gyvt. 21/A. és 21/C.
§-aiban el6irt kotelezod feladatellatisanak biztositisa céljabol — dnalldan hasznositja. A
Tankerilleti Ko6zpont ingyenesen biztositja azon helyiségek elérhetdségét, ahol
Muraszemenye Kozség Onkorményzata a Gyvt. 21/C. §-dban meghatarozott sziinidei
gyermekétkeztetést megszervezi.
. Tankeriileti Kozpont biztositja, hogy az Onkorményzatok az Onkormanyzati, helyi
kozdsségi, kulturalis cél hirdetményeit az ingatlanokban a kézosen meghatdrozott helyen
és modon, a Tankertileti Kozpont altal meghatarozott iddtartamban kifiiggeszthetik.
- Tankeriileti K6zpontot a vagyonkezelésében Iévé vagyonnal kapcsolatban megilletik a
tulajdonos jogai, és terhelik a tulajdonos kotelezettségei — ideértve a szamvitelrs! szol6
torveny szerinti kdnyvvezetési és beszdmolo-készitési kotelezettséget is — azzal, hogy
a) a vagyont nem idegenitheti el, valamint — jogszabilyon alapuls, tovabbi az
ingatlanra kozérdekbol kiildn jogszabalyban feljogosftott szervek javara alapitott
hasznélati jog, vezetékjog vagy ugyanezen okokbol alapitott szolgalom, tovabbé a
helyi 6nkorményzat javara alapitott vezetékjog kivételével — nem terhelheti meg,




10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

b) a vagyont biztositékul nem adhatja,
¢) avagyonon osztott tulajdont nem létesithet,
d} avagyonkezeléi jogot harmadik személyre nem ruhazhatja 4t €s nem terhelheti meg,
valamint
€) polgéri jogi igényt megalapité, polgari jogi igényt eldonté tulajdonosi hozzajarulast
a vagyonkezelésében 1évd vagyonra vonatkozéan hatosagi és birésagi eljarasban
sem adhat, kivéve a jogszabalyon alapuld, tovébb4 az ingatlanra kézérdekb6l kiilsn
jogszabalyban feljogositott szervek javéra alapitott hasznalati joghoz,
vezetékjoghoz vagy ugyanezen okokbdl alapitott szolgalomhoz, tovabba a helyi
onkorményzat javara alapitott vezetékjoghoz tdrténd hozzéjarulast.
Tankertileti Kozpont a vagyonkezelésében 1évé vagyont a kdzponti berendezésekkel és
felszerelésekkel egyiitt rendeltetésszerfien, kozneveldsi feladatok ellatasara, a
vagyonkezelési szerzOdésnek, a meghatdrozott hasznositasi célnak, a rendes gazdalkodss
szabdlyainak megfelelden, a vagyonra vonatkozé biztonsdgi el6irdsok betartisaval, a
kizvagyont hasznald személytsl elvarhaté gondossdggal, mésok jogainak és torvényes
erdekeinek sérelme nélkiil jogosult birtokolni, hasznalni, szedni hasznait.
Amennyiben a Tankeriileti Kézpont a vagyonkezelésében 16vé vagyon hasznalatat masnak
atengedi, a hasznilé magatartdsaért, mint sajatjaért felel. A Tankeriileti Kézpont a
koznevelési feladatot ellaté vagyon miksdtetését, tizemeltetését csak az Onkormanyzatok
hozz4jéruldsaval engedheti 4t harmadik személy részére.
Tankeriileti Kdzpont viseli a vagyonkezelésében 1év8 vagyonnal Osszefliggd koltségeket,
kazterheket, dijakat, gondoskodik a vagyonvédelemrdl.
Tankeriileti Kozpont felelds az ingatlannal kapesolatban a tiizvédelmi, munkavédelmi és
kornyezetvédelmi t6rvényekben és egyéb kapcsol6dd  jogszabalyokban foglaltak
betartasiért &s betartatasaért.
Tankertileti Kézpont kteles teljesiteni a vagyonkezelésében 16v6 vagyonnal kapcsolatban
a Jogszabdlyokban, valamint a vagyonkezelési szerzodéshen eléirt nyilvéntartasi,
adatszolgéltatasi, beszdmolasi és elszamoldsi kotelezettségeket.
A vagyonkezelésre vett eszkozdket a Tankeriileti Kézpont az Onkorményzatok
tulajdonaként, elkiilonitetten koteles nyilvantartdsba venni, azokrol feladatellatasi
helyenként f6konyvi ¢és analitikus nyilvéntartast vezetni. Az amortizicidt a Tankeriileti
Kézpont Szamviteli Politikdjdban rogzitett lefrasi kulesok alapjan kell elszamolni.
Tankeriileti Kozpont koteles az 6nkonnényzatok részére negyedévente a negyedévet
kovetd honap 10. napjdig — a negyedik negyedévet kivetéen janudr 31-ig — irasban adatot
szolgéltatni az eszkozok bruttd értékében tortént véltozasrol, a targynegyedévben elszamolt
rtékesbkkenésrél, valamint f8kényvi szdmonként a negyedév végén meglévd allomény
bruttd értékérdl, és halmozott értékcsskkendsérol.
A leltdrozast a vonatkozd jogszabalyi el6irasok szerint a Tankeriileti Kézpont végzi.
A selejtezést 500.000 Ft egyedi érték alatti eszk6zok esetén a Tankeriileti Kdzpont sajat
hatdskdrben elvégezheti, mely megtorténtérdl 30 napon beliil értesitést kiilld Muraszemenye
Kozség (")nkonnz'myzata részére. Az 500.000 Ft egyedi érték feletti eszkozok esetén a
selejtezést — a Tankeriileti Kézpont javaslata alapjan — a Muraszemenye Kozség
Onkorményzata végzi. Tankertileti Kézpont gondoskodik a selejtezésre  javasolt
vagyontargyak elkilonitésérdl, a szikséges szakértdi vélemények beszerzésérol.
A vagyonkezelésbe adott vagyont, annak értékét és véltozasait a Tankeriileti Kézpont
nyilvantartja. Az érték nyilvantartasatol el lehet tekinteni, ha az adott vagyontargy értéke
termeszeténél, jellegénél fogva nem allapithato meg. A nyllvantartdsnak tartalmaznia kell a
vagyon elsddleges rendeltetése szerinti k6zfeladat megjeldlését is. A nyilvantartasi adatok
-~ a mindsitett adat védelmérdl rendelkezé jogszabalyok szerinti mindsitett adat kivételével
— nyilvanosak.
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Tankertileti Kézpont a vagyonkezelésében 1évé vagyont érintd lényeges valtozasokat, a
valtozds bekOvetkezésétdl szamitott 5 munkanapon belidl kételes jelenteni az
énkorményzatoknak.

Tankeriileti Kozpont koteles az Onkorményzatokat haladéktalanul értesiteni az ingatlan
egeszet fenyegetd veszélyrdl és a bedllott karrol, a tudomésara jutott minden olyan tényrél,
adatrol, koriilményrél, amely a vagyon rendeltetésszeri, zavarmentes hasznalatat
akadalyozza, kar bekovetkezésével fenyeget, a vagyon nagyobb mérvii romlisdhoz
vezethet, valamint arrdl, ha 6t jogai gyakorlasdban harmadik személy akadalyozza.
Tankertleti Kézpont sajat koltségén koteles a veszély elharitasa, a karenyhités, valamint a
vagyon romlasanak megakaddlyozasa érdekében haladéktalanul intézkedni, és viselni
annak terheit.

Az el6z5 pontban a Tankeriileti K6zpont szdméra meghatarozott intézkedések elmaradasa
vagy késedelme miatt bekdvetkezett kart, illetve koltségndvekedést is a Tankeriileti
Kozpont koteles viselni.

Tankeriileti Kézpont felel minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes vagy
szerzOdésellenes hasznélat kdvetkezménye. A nem rendelfetésszeri hasznalat folytan
keletkezett hibdk kijavitdsa, kdrok megtéritése a Tankeriileti Kozpont kotelezettsége
fiiggetleniil attol, hogy a bekdvetkezett hiba, illetve kér alkalmazottjai, ligyfelei, a
Tankeriileti K6zpont intézményeiben tanulok vagy az érdekkorében eljard személyek
magatartisara vezethetd vissza. Nem terheli a kdrtéritési kételezettség, ha bizonyitja, hogy
az adott helyzetben olyan magatartést tandsitott, ami a kézvagyon hasznalojatél elvarhato
volt.

Onkorményzatok a Tankeriileti Kozponttél kévetelhetik a vagyonkezelésbe adott vagyon
rendeltetés-, illetve szerzodésellenes haszndlatinak megsziintetését. Ha a Tankeriileti
Kdzpont a rendeltetés-, illetve szerzddésellenes hasznilatot — az énkorményzatok felhivasa
cllenére — tovébb folytatja, az Onkormanyzatok kartéritést kévetelhetnek.

Tankeriileti K6zpont gondoskodik a vagyonkezelésében 16v6 vagyon értékének, allagnak
megOvasdrdl, karbantartisirol, a szikséges feltjitasok, pétlasok, cserék kivitelezési
munkalatainak elvégzésérdl, elvégeztetésérll, igy az ingatlanban 1évd kézponti
berendezések, az ezekhez csatlakozé vezetékrendszerek mitkddoképes allapotanak
biztositdsarol, az atvételkori dllapotnak megfeleld szinten tartasarél.

Tekintettel arra, hogy Tankerilleti Kdzpont olyan kozfeladatot 1at el, amely utdn
bevételeinek tobb mint fele allamhéztartdsi korbdl szarmazik, a felek a Magyarorszag helyi
Onkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 109.§ (6) bekezdésére tekintettel
megéllapodnak abban, hogy az Onkormanyzatok a bevételekben meg nem teriilld elszamolt
értekesdkkenésnek megfeleld osszeg erejéig elengedik a Tankeriileti Kézpontnak az
Onkormanyzatokkal szemben fennédlld, a kezelt vagyonnal osszefiiggd hosszi lejarata
kotelezettségét. A Tankeriileti Kozpont az értékestkkends elszamolasat kovetden targyévet
kovetd év janudr 31-ig adatot szolgaltat az Onkormaényzatok részére a bevételekben meg
nem térill6 altala elszémolt értékesokkenés dsszegérol.

26. Tankeriileti Kbzpont a sajét koltségén az Onkorméanyzatok tajékoztatisa mellett jogosult

a) a vagyonkezelésében lévé ingatlant atalakitani, illetdleg a falak, a mennyezet, vagy
a padldzat megbontasdval, targyaknak azokhoz t6rténd rogzitésével jéré maveletet,

b} az elszamolt értékesokkentést meghaladd, annak értékét noveld beruhazast,
felujitast elvégezni.

27. A beruhdzas, felijitds értékét az Tankeriileti Kdzpontnak bizonylatokkal kell igazolnia és

azokrol e szerz0dés szerint adatot szolgéltatni, illetve évente minden év janudr 31. napjaig
irasban be kell szamolnia az Onkorményzatoknak. Tankeriileti Kozpont az elvégzett
felujitas, dtalakitas, beruhdzas koltségeinek megiéritésére sem a szerzbdés hatalya alatt, sem




28.

29,

30.

31

32.

33.

pedig annak megsziinését koveten az Onkormanyzatokkal szemben igényt nem
tamaszthat.
Az allagmegé6vason tul jelentkezd rekonstrukeits, fejlesztési koltségek finanszirozasara a
felek megallapodnak, hogy a Tankeriileti Kézpont jogosult az ingatlan feldjitasara,
fejlesztésére sajat vagy palyazati forrasbél az Onkormanyzatok el8zetes értesitése mellett.
Tankeriileti Kdzpont az ingatlanban riasztérendszert, telefonos és szamitogépes halozatot
épithet ki emeletek Gsszekotésével egylitt. Err6l elézetesen koteles az Onkorményzatokat
irasban tajékoztatni. Tankeriileti Kézpont az ebb6l fakadé kéltségeinek megtéritésére sem
a szerz0dés hatalya alatt, sem pedig annak megsziinését kovetSen az Onkorméanyzatokkal
szemben igényt nem tamaszthat,
Tankerlleti Kézpont jogosult az ingatlant sajat berendezéseivel ellatni, e berendezések
felett szabadon rendelkezhet, és a szerz6dés megsziinése esetén ezeket sajat tulajdonaként
elszillithatja, kételes azonban az eredeti allapotot a szerzédés megsziinésekor sajat
koltségén helyreallitani.
Onkorményzatok az ingatlanban 1év8, a Tankeriileti Kozpont tulajdonat képezd
vagyontargyakért felel6sséget nem vallalnak,
Onkormanyzatok tulajdonaban maradd, a Tankeriileti Kdzpont vagyonkezelésében 4116, a
koznevelési feladat ellatdsdhoz viéglegesen feleslegessé valt vagyont — beleértve a
rendeltetésszeri hasznalat mellett elhasznéalodott vagy elavult eszkdzoket is — 30 napon
beliil kételes az Onkormanyzatok részére visszaadni, aki koteles azt visszavenni.
Tankertileti K6zpont a rendeltetésszerii hasznalat mellett elhasznalodott vagy elavult
eszk6zok kivételével az egyéb vagyont rendeltetésszerii hasznélatra alkalmas allapotban
kdteles visszaadni a szerzédés megsziinésekor az Onkormanyzatoknak.
Onkorményzatok, mint tulajdonosook évente legalabb egy alkalommal, a nevelé-oktatd
munka, illetve a Tankeriileti Kozpont miikddésének zavardsa nélkiil, elézetes értesités
alapjan ellendrizhetik a vagyonkezelésbe adott &nkorményzati vagyonnal vald
gazdalkodast, a vagyon rendeltetésszeril hasznalatat.
Az ellenérzés soran az Onkorményzatok képviseldi jogosultak
a} a Tankeriileti Kbzpont vagyonkezelésében 1évé ingatlan teriiletére, illetve a
Tankeriileti Kozpont altal hasznélt irodai és egyéb célu helyiségekbe belépni és ott
tartézkodni az Tankeriileti Kozpont képviseldjének jelenlétében,
b) az ellendrzés targyahoz kapcsolddé iratokba és mas dokumentumokba, elektronikus
adathordozon tarolt adatokba — a kiiloén jogszabdlyokban meghatérozott adat- és
titokvédelmi eléirasok betartdsaval — betekinteni,
¢) a Tankerlileti Kdzpont arra felhatalmazott alkalmazottjatd! irdsban vagy szOban
felvildgositast, informaciot kémni,
d) az atadott ing6 vagyontargyak meglétét és allagat ellendrizni.
Onkorményzatok az ellen6rzés megallapitasairol értesiti az Tankerilleti K&zpontot,
tovabba, amennyiben megallapitdsai annak hataskorét érintik, az Allami Szamvevészéket
is.

IV. A szerz6dés megsziinése

34. Jelen vagyonkezelési szerz6dést Felek 2017. janudar 1-jét6] hatdrozatlan idétartamra kotik.

A szerzddés megsziinik, ha:
a) a Tankerlileti Kdzpont jogutod nélkiil megszinik,
b} a Tankeriileti K6zpont feladatellatasi kotelezettsége megsziinik,
¢} az allami koznevelési feladat ellatdsa valamennyi vagyonkezelésbe adott
ingatlanban megsz{nik,
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d) azt a Felek kdz6s megegyezéssel megsziintetik,
Tankertileti Kdzpont a vagyonkezel6i joga megsziinése esetén, a megsziinése napjatol
szamitott 30 napon belill kételes az ingatlant kiliriteni és azt, valamint a vagyonkezelésébe
adott, a vagyonkezelés megsziinése idOpontjaban meglévd ingdsagokat rendeltetésszerti
hasznalatra alkalmas allapotban az Onkormaényzat részére visszaadni.
Amennyiben a Tankeriileti Kozpont az ingatlant az eléirt hatarid6ig nem hagyja el, az
Onkormanyzatok jogosultak a helyiségeket birtokba venni, a Tankeriileti Kézpontnak a
helyiségekben talalhatd ingOsigair6l két tanmival hitelesitett leltart késziteni, és az
Tankertleti K6zpontot az ingdsagok 8 munkanapon beliili elszallitasara irasban felszolitani.
Amennyiben a Tankeriileti Kdzpont az irasbeli felszolitasat kivetd 8 napon beliil nem
széllitja el ingbsdgait, az Onkormanyzatok jogosultak a Tankeriileti Kozpontnak az
ingatlanban [év6 vagyontargyait a Tankeriileti Kozpont koltségén elszallittatni és megfeleld
helyen torténd raktarozasarol a Tankeriileti Kozpont koltségén gondoskodni.
A vagyonkezelési szerz6dés megsziinése esetén a Tankeriileti Kdzpont cserchelyiségre
igényt nem tarthat,
A vagyonkezelési szerzodés megsziinése esetén a vagyonkezel6i jognak az ingatlan-
nyilvantartisbol valo torlésérol a Tankertileti Kézpont kételes gondoskodni.

V. Egyéb rendelkezések
A szerz6dést a Felek irdsban jogosultak médositani vagy kiegésziteni.

Kapcsolattartok kijeldiése:

Muraszemenye Kozség Onkormanyzata kapesolattartéia:

Telooo oo,
E-mail: .................

Csornyefold Kozség Onkormanyzata kapesolattartdia:

Telro i,
Homail: o

Kerkaszentkiraly Kozség f)nkormé.ngata kapcsolattartdja:

42.

Tel i,

E-matl: .............

Muraratka Kozsée Onkormanyzata kapcsolattartéia:

Tel e,
E-mall:...........

Szentmargitfalva Kézsée Onkormanyzata kapcsolatiartoia:

Teliooviirinnin,
E-mail: ...............



Nagykanizsaj Tankeriileti K6zpont kapcsolattartdia:
Magyar Ferenc tankeriileti igazgatd
Tel.:+36-30/632-1806

E-mail: ferenc.magvar@kk.gov.hy

43. Felek megéllapodnak abban, hogy a szerz6désbsl adodo vagy azzal kapcsolatban felmertils
vitdkat vagy nézetkiilonbségeket targyaldsok Gtjan rendezik. Esetleges jogvitajukra a
hataskérrel rendelkezé Nagykanizsai Jarasbirosag kizarélagos illetékességét kotik ki.

44. A szerz6désre egyebekben a Po) gari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. trvény, a nemzeti
vagyonrol szold 2011, évi CXCVL torvény és a vonatkozd jogszabalyok el6irasai az
irdnyaddk.

45. Jelen szerz6dés 11 szamozott oldalbél all és 12 eredeti példanyban késziilt, amelybdl 2-2

példany @nkonnényzatokat, 2 peldany Tankeriileti Kézpontot illeti meg.

46. Felek a szerzidést egyiittesen elolvasték, és a kizés értelmezést kévetden, mint akaratukkal
mindenben megegyezét, cégszeriien aldirtak.

47. Jelen vagyonkezelési szerzdést

Muraszemenye = Kozség Onkonnényzaténak Képviseld-testiilete. .. ... 12018. (... )
hatérozataval, i
Csdrnyefsld Kozség Onkonnéj?yzaténak Képvisels-testiilete. ... 2018 (........ ) hatdrozataval,

Kerkaszentkirdly Kozség Onkorményzatinak Képviselg-testiilete. .. .. /2018, (........ )
hatdrozataval,

Murarétka Kozség (")nkorményzaténak Képvisel6-testiilete. .. .. /2018.(........ ) hatdrozataval,
Szentmargitfalva Kozség Onkorményzaténak Képvisel§-testiilete. .. ... /2018, (........ )
hatdrozataval elfogadta.

Mellékletek:
1. sz&mi melléklet: Ingatlan adatai
2. szamu melléklet: Helyszinrajz
3. szamu melléklet: Alaprajz
4. szamt melléklet: Tulajdoni lap mésolat
5. szamu melléklet: Térkép masolat (hrsz: ...... ,datum: ... )
Nagykanizsa, 2018. ............... enes
Muraszemenye Kozség Onkormanyzata Cstrnyefolde Kézség Onkormanyzata
képviseli keépviseli
Stefanec M4ria Simon Zoltin
polgarmester polgiarmester
pénziigyileg ellenjegyzem: pénziigyileg ellenjegyzem:




.................

....................................

....................................

Onkorményzat énkorményzat
penziigyi .......... pénzigyi ...................
jogi ellenjegyzés: jogi ellenjegyzés:
I Y.
................. » 2018, ... v 20080
Jegyzd jegyzé

................................................

Kerkaszentkiraly Kozség (')nkorményzata
képviseli

...............................................

Muraratka Koézség Gnkorményzata

képviseli
Pl Zoltin Pal Jézsefné
polgarmester polgarmester

penziigyileg ellenjegyzem: penziigyileg ellenjegyzem:

....................................

énkoményzat
pénziigyi .............

...................................

Onkormanyzat
penziigyi ................

N

jogi ellenjegyzés: Jogi ellénjegyzés:

................. 20180 iy 20080
Jjegyzd Jegyzé

................................................

Szentmargitfalva Kozség 6nkorméuyzata
képviseli
Molnar Janos
polgarmester

pénziigyileg ellenjegyzem:

...............

10




...............................

Onkormanyzat
penzigyi ...............

.....

jogi ellenjegyzés:

.................................

...............................................

Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont
képviseli
Magyar Ferenc
Tankeriileti igazgaté

pénziigyileg ellenjegyzem:

.................

...................................................

Tankeriileti Kézpont
Horvith Tamés
gazdasagi vezets

jogi ellenjegyzés:

...............................................

jogi igyintéz6
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exedai:.t Hat drozat: 3140‘3}'1994 08.01
Jegedm: 1990. évi LRV, kv 107. 5./2/.bek. 31409/1394.08 01 .
309‘51158! tulajdorios
névi MORASZEMENYE KbZSEC éwxomw:znm
eimy 88”}'2 MURASZEMENYE Béke utr:a. 2
torygez A 15432095

e ot s v |

X

. tulzgdom. hényad: 17/100
bejegyz8 hatirozat, érkezémi idé: 31177 /2005.04.13
eredeti hatidrezat: 31409/1904.08.01
jogedm: 1990, dvi LXV. bv. 107, 8. ,,-"2..»’ ek 314
jogallas; tulajdunos
névr . KERRESEENTHIRALS{ KO SER ONKORMH@YZAI%
cim BB HERKASZENTKIRALY Petdfi utoa 1 4
torzmezim: 15436533

Nem hiteles tulajdoni lap

. tulajdoni hingad; 15/100 _ :
bejegyzd hatarezat, driezési. idd: 32
eredati hai:arozat; 3140971994, 08
jogeim: 1990. dvi LRV, tv. 107. .
Jjogallae! i:a_.:lajdonoa

név: MURBRATKA ®OZSEGQ SMROEMAN
eim: BB71 MURARATRA pij,_io?‘ wtea 1.
torzeszam. 15436540 :

w

. 31dogs1994 08 .01

4. tulajdeni hanyad: 6/}
bejie‘gy.z:‘i hatsrozat,
erapleti hativozat:
Jogoimi 1990. évi
Jogallaar tula]da

gy 32.1'?’1,-“"1305 U4.12
2 '4.0‘9-91
] _? " tv lU'? §. {2/ .bek: 31499}1‘3‘94.@8_.131?

t SEG ébuxomﬁmzznm :
PA P& Gt 14

Folﬁatém hbvethest kapon

viteles tulajdoni Tap



T TR SIS AWEIOM. AP Nem hi

g
§ ZMKH Leteryei Jardsi Hivatals
§a Letenye 8868 Kossuthu 10, Oldats 2
. E Nem hiteles tu]a_]dam Iap -Szenile misoli
,5 Megrendelés s2im; 30005/3496/201 8
H 2018.04 .19
57 Belteriilet. 100€ helyrajei seam
Emmmm eﬁzﬁ lapral
HRESY

5, tulasjdoni hinyad; 257100
bejegyzs. hatdrozat, drkezdni id&: 31177}2005,!34.1?
eredeti hai:arozat; 31409;’1“94 0g.01
Jegeim 1990, &vi 1w térv.. 107 8 121 bek. 3140971994, 0801
jagallasr t:ul.a.jelanna
név( CBORNYEFOLD KOzZsEE o:ﬂkom«mmara
cim 8873 CSORMYEFALD 3 utca 9
_tnrzaazam 155584999

i HLRES?Z
1. bejegyzd hatarczat, érkezémi idd; 311??!2005 Ug.13;
eredati hatirszat, 656/19759.03.13
Foldmérési jelek . elhelyszduét biztonité hasznslaty. gug b::.
Jogosult: '
néwv: ZALA ME.GEELI NLDHIWI'AL torze=zam: 15325031
cim ¢ 2900 zm.a.e:c;anszzs Martirok dtja 35-39

bejegyss hatarozat, érkezéni idd: 31177/2005,54 1 %

N

Onallé szsveges bejegyzés kSzaégnzitvilin sorfifnbesz aiz) -,52Emzmr'ecééaﬁxa' belterilet

1006 <kl keletkesatt.

Nem hiteles tulajdoni lap:

Bz & 'mlagaam Lap kaz.:.gr.azga 62501 w1 j4rax eéljabs] keriilt kiadisys Mégra ng

hasznalhat

hiteles tulajdon




‘Nem hiteles tulajdoni lap

-tulajdoni lap

Nem }ﬁtelé?.tmlaidﬁhi-lﬁp

Nem hiteles t

£ VAAE SAEACESDY LURLA] UATIEL Liﬂp

ZMKH Letenyel Jarisi Hivatala
Lotense 8868 Kossuth u. 12, Otdals 171
New hiteles tulajdon Iap - Teljes misolat A
Megrendelés szém: 30005/3990/2018 &j@
2018.04. 25 -
MURAS ZEMENYE, | Szektor :
Kilterilat 0185 helyrajiei szim
. . - LRESZ
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2. bejegyzé hativozati 31456/2007.02.02
Watmra 2000 teriilet ' '
HUBF20043.

3. bejegyzé hatirozat: 32983/2007.04.19
Crazigos. ]elentﬁsegu wédett tezmészet:. teriilet
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1. tolajdoni hanyad 1/1 _ _
Pejegyw& hatdrozatr, érkezémi idé: 3L177/2005.04. 13
eredeti hatirozat: 30864/1995.04 25 A
jogedmr 1998, évi LRV. tv. 107. §./27 bek. 308
jogillés: tulajdonos - )
név; MURRSZEMENYE KOZSEG OSNKORMANYZATA
ccim 8872 MURASZEMENYE Béke utca 2
terzamzim 15432096

5.04.26

. . : . HLRESZ
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Uzemeltetési koltségmegosztasi megallapodas
@ Muraszemenyei Altaldnos Iskola megosztott haszndlata torgyiban

amely létrejott egyrészrdl

Muraszemenye Kozség Onkormanyzata
székhelye: 8872 Muraszemenye, Béke u. 2.
kepviseli: Stefanec Maria polgarmester

trzsszama: 432096

addigazgatdsi azonosit6 szdma: 15432096-2-20
bankszamlaszidma: 11749046-15432096

KSH statisztikai szamjele: 15432096-8411-321-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban: Onkorm#nyzat),

Csornyefold Kozség 6nkormzinyzata

sz€khelye: 8873 Csémyefold, Fo Gt 8.

képviseli: Simon Zoltdn polgdrmester

{rzsszdma: 558401

adoigazgatdsi azonositd széma: 15558499-2-20
bankszdmlaszidma: 11749046-15558499

KSH statisztikai szamjele: 15558499-8411-321-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban: Onkormdnyzat),

Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata
székhelye: 8874 Kerkaszentkiraly, Petofi ot 2/A
képviseli: PAl Zoltan polgarmester

térzsszama: 436533

adbigazgatasi azonosité szdma: 15436533-1-20
bankszamlaszdma: 7500325-12008878

KSH statisztikai szémjele: 15436533-8411-321-20
mint Tulajdonos (a tovéabbiakban: Onkormainyzat),

Muraritka Kézség Onkormanyzata

székhelye: 8871 Murardtka, Liliom u. 1.

képviseli: P4l Jozsefné polgarmester

torzsszama: 436544

addigazgatasi azonosité szama: 15436540-2-20
bankszdmlaszdma:

KSH statisztikai szamjele: 15436540-8411-321-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban: Onkerményzat),

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata
székhelye: 8872 Szentmargitfalva, F6 at 14,
képviseli: Molnér Janos polgarmester

torzsszama: 436553

addigazgatési azonositd szama: 15436557-1-20
bankszamlaszama: 11749046-1543633

K.SH statisztikai szamjele: 15436557-8411-321-20
mint Tulajdonos (a tovabbiakban; Onkormanyzat),

valamint a

valamint
Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont




székhelye: 8800 Nagykanizsa, Vécsey u. 6.

képviseli: Magyar Ferenc tankeriileti igazgat6

adbigazgatasi azonositd szdma: 15835327-2-20

Eléiranyzat-felhasznalsi keretszamla szdma: 10049006-00336963-00000000
AHT azonosftéja: 361773

KSH statisztikai szamjele: 15835327-8412-312-20

mint Vagyonkezeld (a tovabbiakban: Tankeriileti Ko6zpont)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott az alulirott helyen és napon a kovetkez6 feltételekkel:

Felek régzitik, hogy Muraszemenye Kézség Onkorményzata, Csornyefold Kozseg Onkorményzata,
Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata Muraratka Kézség Onkormanyzata, Szentmargitfalva
Kézség Onkorményzata és a Tankerileti Kozpont kézott 2018. ........ooeoeei... »ee. . Tapjan kelt
Vagyonkezelési Szerzédés jott Iétre, amely szerint az Onkormanyzatok tulajdonat képezb, 1006
helyrajzi szamu, természetben 8872 Muraszemenye, Béke utca 10. szém alatt taldlhato,
Mur zemenym AItalanos Iskola (a tovabbiakban: Altaldnos Iskola) épitletét magéba foglal6, Gsszesen

.... m” alapteriiletii ingatlan (a tovibbiakban: Ingatlan) jelen megallapodés 1.1 pontjdban

meghatarozbtt része 2017. janudr 1. napjatol a Tankeriileti KSzpont ingyenes vagyonkezelésébe keriilt.

Az ingatlan és az Altalinos Iskola osztott hasznélatdra tekintettel a Felek az {izemeltetési
kéltségmegosztis szabélyairo! 2018. janudr 01. napi hatillyal az alabbi hatérozatlan idére sz0ld
megallapodast katik:

1. A megallapodds targya

1.1. Felek a Muraszemenyei Altalanos Iskola épiiletét magéba foglalo, 1006. helyrajzi szamu,
természetben a 8872 Muraszemenye, Béke utca 10. szdm alatti ingatlan teriileti megoszidsat a
Vagyonkezelési SzerzOdés I pontjdban rigzitettek szerint hatdroztdk meg.

1.2. Felek kozdtt az 1006. hrsz-u ingatalon (természetben a 8872 Muraszemenye, Béke utca 10.)
talalhato éptiletek hasznélatdbol adddé tizemeltetési koliségek megosztasa az aldbbiak szerint alakul:

a) Tankertileti K6zpont a vagyonkezelésébe atvett, az altala hasznalt ingatlanrészek kéziizemi
koltségeit (elektromos dram, géz, viz, hulladék,) kézvetlentil szolgaltatd felé tériti meg.

b) Az dltaldnos iskola épiiletében talalhaté a kizétkeztetést biztosité talalékonyha és ebédld is,
melyek kotelez$ dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgaljak. E helyiségeket érints kiziizemi
kéltségek kozill az elektromos dram, gaz, hulladék elszallitas d1janak szolgaltato felé torténd
megfizetésére Tankertileti Kozpontot vallal kotelezetiséget, melyet Onkormanyzat felé nem
érvényesit. A vizfogyasztas kdltségének megfizetése Onkormanyzatot terheli.

¢) A kényvtar épiiletének koziizemi dijait (elektromos ram, gz, viz, hulladék) Tankeriileti
Kdzpont tériti meg szolgaltato felé.

1.3. A Muraszemenyei Altalanos Iskoldban heti 26 éra testnevelés dra megtartisara a 8872
Muraszemenye, Béke it 2. szdm alatti, Muraszemenye Kozség Onkormanyzat tulajdondban allé
Kultirhdz nagytermében kerill sor, melynek koziizemi koltségeit (elektromos aram, gz, viz,
hulladék,) Onkorményzat fizeti, de az oktatashoz sziikséges eszkozbeszerzésrdl, valamint 5itozoi
itléfogas és berendezés beszerzeserol tovabba az 6lt6z6 helyiség festésérdl Tankeriileti Kozpont
gondoskodik.

1.4. A Muraszemenye 0195 hrsz-on talélthato, Muraszemenyei Kozség Onkorményzat 1/1 tulajdoni
hanyaddban 4ll6 sportpalyara Tankeriileti Kézpont vagyonkezeldi joga nem terjed ki, azonban a
Muraszemenyei Altalanos Iskola testnevelés éra megtartasa, valamint sport és szabadidds tevékenység
celjabol teritésmentesen hasznédlhatja, melynek fejében a sporipdlya finyirasi munkéinak elvégzésérdl
Tankeriileti Kdzpont gondoskodik.



2. Egyéb rendelkezések

2.1. Felek a jelen megallapodasban felmeriilt kérdések rendezésére kapesolattartokat jeldlnek ki
Kapesolattartok kijelsiése:

Muraszemenxe Kozség (")nkorményzata kapcsolattartéja:

Név, beosztas: Stefanec Maria polgérmester
Tel.: 93/379-002

E-mail: muraszemenye{@index.hu

Csdrnyefold K §zsé Onkorman zata kapesolattartoia:
Név, beosztas: Simon Zoltan polgarmester
Tel.: 83/379.252

E-mail: kirendeitseg@csomyefold.hu

Kerkaszentkiral Kézség Onkorman zata kapcsolattartéia:
Név, beosztas: P4l Zoltan polgarmester
Tel.: 92/576-025

E-mail: kerkaszentkiraly@t-onjine.hu

Murarétka K6zséo Onkorman zata kapesolattartdia-
Név, beosztés: P4l Jozsefné polgarmester

Tel.:

E-mail:

Szentmargitfalva Kézsée Onkorménvzata kapcsolattartéia:
Név, beosztas: Molnar Janos polgarmester
Tel.: 93/576-02

E-mail: Szentmargifalva@citromail.hy

2.5, Jelen megéallapodas 3 szamozott oldalbél 41l & 4 eredeti példanyban késziilt, amelybs] 2.2
példany Onkorményzatokat, 2 példény Tankeriiletj Kézpontot illet meg.

2.5, Felek a megallapodést egyiittesen elolvastak, és a kézos értelmezést kdvetden, mint akaratukkal
mindenben megegyezt, cégszerien alafitak.

Jelen lizemeltetési koltségmegosztasi megallapodist Muraszemenye Kozség @nkonnényzaténak

Képviseld-testiilete. ... 2018.(.......) hatdrozataval elfogadta.
Muraszemenye, 2018.......... . . Nagykanizsa, 2018.......... .
Muraszemenye Kozség Onkorményzata Csornyefolde Kozség (")nkorményzata
képviseli képviseli
Stefanec Mdria Simon Zoltin
polgarmester Polgdrmester




penziigyileg ellenjegyzem:

énkorményzat
pénziigyi ..........

Jjogi ellenjegyzés:

..................................

Kerkaszentkirsly Kozség 6nk0rmainyzata
képviseli
Pal Zoitin
polgirmester

pénziigyileg ellenjegyzem:

................

énkonnényzat
pénzitgyi.............

Jjogi ellenjegyzés:

................

................................................

Szentmargitfalva Kozség (')nkorményzata
képviseli
Molnar Janos
polgirmester

pénziigyileg ellenjegyzem:

....................................

Onkorményzat

pénziigyileg ellenjegyzem:

Onkormanyzat
pénziigyi

...................

jogi ellenjegyzés:

...............................................

Muraritka Kozség Onkormanyzata
képviseli
Pal Jozsefné
polgirmester

pénziigyileg ellenjegyzem:

....................................

énkorményzat
pénzigyi ................

Jogi ellenjegyzés:

...................

..................................




pénziigyi

Jjogi ellenjegyzés:

................

.................................

...............................................

Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont
képviseli
Magyar Ferenc
Tankeriileti igazgat6

penziigyileg ellenjegyzem:

Tankeriileti Kézpont
Horvath Tamas
gazdasagi vezetd

jogi ellenjegyzés:

jogi ligyintézs




Szentmargitfalva Kozség Gnkorményzata Képviseld-testilletének
2018. majus 3. napjdn
tartandoé nyilt {ilésére

3, napirendi pont

Az eldterjesztés targya: 2017. évi zdrszdmadasril szél6 rendelet
— sziiveges elbterjesztés

‘A napirend eléterjesztoje: . Molndr Janos polghrmester -~~~ .

Az elbterjesztést készitette: Gresa Hajnalka pénziigyt vezets . -

Torvényességi ellendrzést végezte: “dr. Faragé-Szabd Melitta aljegyzd

Tisztelt Képviseldtestiilet!

Az Snkormédnyzat koltségvetésének végrehajtdsira vonatkozé zarszémadasi rendelet tervezetét a
Jjegyzb késziti eld &s a polgarmester terjeszti a tanics elé Ugy, hogy az a képviselStestitlet elé
terjesztését kdvetd harmine napon belill, de legkésébb a koltségvetési évet kovets stodik hénap utolsd
napjaig hatalyba lépjen.

Kéltségvetésiink nagysagrendje (ezer forintban)

2017. évi eredeti 2017. évi modositott 2017 .évi teljesités
elbiranyzat
Bevétet e Ft. 41.35%9 ¢ Ft. 48.047 e Ft. 47.899 ¢ Ft
Kiadés e Ft. 41.359 ¢ Fi. 48.047 e Ft. 39.947 ¢ Ft

Bevételek:

Az Onkorményzat Gsszbevétele 2017. évben 47.899 e Ft. Teljesités mértéke 100%-0s a médositott
eléiranyzathoz viszonyitva.

Onkorményzatok mitksdési tamogatisa jogeim tartalmazza a kozponti koltségvetéstd] érkezs
bevételeket. Jogszabalyi eldirasnak megfeleléen a teljesiilés 100%-os.

Egyéb milkodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél Jogeim tartalmazza a természetbeni gyev,
a kézmunkaprogram mitkddési tamogatasat.

Felhalmozasi bevétel a kistelepillési Snkormanyzatok alacsony Osszegl fejlesztéseinek palyazati
tamogatésa (500 ezer), a kozmunkaprogramhoz kapesolodé beszerzések tamogatdsanak bevétele,
illetve a koz8s hivatal felijitdsara kapott palyazati timogatés (307 ezer).

Kozhatalmi bevételek teljestilése 96%-o0s. Ez a sor tartalmazza a helyi ipariizési add, a gépjarmiads és
az egyeb kdzponti bevételek (potlékok, birsagok) Ssszegét.

Intézmeényi miksdési bevételek 100%-ban teljesiiltek. Készletértékesités a tiizifa értékesitéshdl és a
mezdgazdasagi termények értékesitésébsl szarmazd bevétel. Szolgaltatasok bevétele a mezbgazdasagi
szolgaltatds megtérilése. Tulajdonosi bevétel a vizmii hasznalati dij és az Onkormanyzati tulajdond
teriilet igénybevétele miatt befolyt bevétel. Ellatasi dijak sor a szocialis étkeztetés téritési dij bevételét
tartalmazza. Egyéb mikodési bevétel a rezsikoltség elszdmoldsa kapesan érkezs visszatérités Osszege.
Mikodési céla pénzeszkoz atvételeként a lakossdgnak nyljtott kélcsén visszafizetés Osszegét
tartalmazza,

Allamhéaztartason beliili megelblegezés a 2018. évi 4llami timogatés eldlegét tartalmazza.

El6zd évi pénzmaradvany a jogszabalyi elirasoknak megfeleléen finanszirozasi bevételként
elszémoldsra keriilt.




Kiadasok:

Az Snkorméanyzat Ssszkiadasa 2017, évben 39.947 e Ft volt, Kiad4saink a médositott el8iranyzathoz
viszonyitva 83%-ra teljesiiltek.

A személyi juttatésok €s munkaaddt terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé kis mértékben
marad el a tervezettdl a kdzfoglalkoztatottak betegszabadsaga miatt. A személyi juttatdsok az év soran
a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden kifizetésre keriiltek, illetve a Magyar Allamkincstar is utalta a
jérulékokat a NAV részére.

Dologi kiadasok esetében Gsszességében 90%-os teljesilés lathaté. A modositdsoknak kisszénhetéen
elbiranyzat nélkiili teljesiilés nem tortént.

Ellatottak pénzbeli juttatdsai sor tartalmazza a szocidlis ellatdsok kifizetését, tigymint: gyev, illetve az
Gnkorményzat rendeletében meghatdrozott telepiilési timogatasok.

Elvonasok és befizetések jogeim a 2016. évi beszdmoldban megallapitott visszafizetési kotelezettség
teljesitését tartalmazza.

Egyéb mikodesi kiadas a belsé ellenbrzés mitkddéséhez térténd atadas, valamint kistérségi tagdij
Osszege.

Beruhdzasi kiaddsok részletezését a rendelet 4. melléklete, feltjitasi kiadasok alakulasit az 5.
melléklet tartaimazza.

Felhalmozési kiadasként tervezett pénzeszkdz atadds a koz0s hivatal feltjitashoz kapesolddik,
azonban a felljitds nem kezdBddtt meg a 2017. évben, igy teliesités adat nem szerepel a
beszamoldban.

’

Allamhéztartdson beliili megel6legezések visszafizetése a 2016. decemberben szémlara utalt - allami
témogatas - dsszeg, melynek konyvelése technikai jellegfl, tényleges pénzmozgés nem tortént.

A kinestar felé elszdmol4sra keriiltek a kdzponti koltségvetésbdl igényelt tAmogatisok, Ennek alapjdn
az Onkormanyzatnak 314 ezer forint visszafizetési kdtelezettséget allapitottunk meg. Egy f& szociglis
¢tkezB (55 ezer) és a polgarmesteri bér allami timogatésabol a polgarmester lemondasa és az G
polgarmester megvéalasztasa kozti idoszakra vonatkozdan 259 ezer forintot kellett visszafizetni. Ezen
kételezettségének az onkormanyzat eleget tett.

A kdzponti koltségvetésbdl juttatott timogatasok teljes kord feliilvizsgdlatara a 2018, év folyamén
keriil sor, mely annak vizsgélata lesz, hogy az énkormanyzat a megfelels feladatra hasznslta- fel a
tamogatésok Gsszegét (feladatalapt finanszirozas elszamolas).

Az Onkormdnyzat éves beszdmol6jabol megallapithatd, hogy a kiadasok 80 %-a mitktidési kiadas volt.
Felhalmozasi kiadasok kozt a kézfoglalkoztatas kapesan beszerzett kis-, és nagyértékis targyt eszkdzok
beszerzése €s az arculati kézikdnyv koltsége volt a legjelentdsebb kiadds, melynek fedezetéiil allami
tamogatas szolgalt.

Az év folyamén a gazdalkodas zavartalan volt, az dnkormanyzat fizetési késedelembe nem esett.

W%
olndrJdanos

bolgarmester

Szentmargitfalva, 2018. 4prilis 26.




Hatasvizsgdlati lap

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat Keépviseld- testiiletének az dnkormdnyzat 2017,
€vi zarszamad4sdnak elfogaddsardl sz616 3/2018.(V -24.) bnkormanyzati rendelethez

A jogalkotdsrél sz6lé 2010. évi CXXX torvény 17. § (1) bekezdése alapjan az eldzetes
hatdsvizsgélattal a jogszabaly elbkészitbje felméri a szabalyozas varhato kovetkezményeit,

A tbrvény 17. § (2) bekezdése alapjan az elzetes hatasvizsgalat keretében az aldbb; tényezdk
vizsgélata sziikséges.

1. Tarsadalmi hatdsok:
A lakosség t4jékoztatdsa a rendelet-tervezet alapjan biztositott.

2. Gazdasagi, koltségvetési hatisok

A rendelet-tervezet magaban foglalja Muraszemenye Kozség Onkonnényzata és az
dnkorményzat irdnyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek koltségvetését, A telepiilési
onkormanyzatok kéltségvetése az allamhdztartas része, a kiilonbozd jogeimeken a kézponti
kéltségvetésbdl igényelhets tdmogatasok révén,

3. Kérnyezeti hatdsok '
A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak kdrnyezetre gyakorolt hatésa nincs.

4. Egészségi kévetkezmények
A rendeletben foglaltak vegrehajtasanak egészségi kévetkezményei nincsenek.

5. Adminisztrativ terheket befolyisolé hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtasa a kozos onkormanyzati hivatalra tovabbi adminisztrativ

terheket nem ro.

6. A jogszabily megalkotisanak sziikségessége, a jogalkotis elmaraddsinak varhaté

kévetkezményei
A zérszamadasr6l sz616 rendelet megalkotasa kételezd az dllamhéztartasrol 82016 2011. évi

CXCV. térvény 91. §-a alapjan.

7. A jogszabily alkalmazisdhoz szitkséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételeket

A jogszabély alkalmazisahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek
rendelkezésre 4llnak.




Szentmargitfalva Kézség Gnkorm:inyzata KépviselGtestiiletének
/2018, (..... ....) dnkormanyzati rendelete
az Snkormanyzat 2017, évi koltségvetési zarszamadasaré]

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Keépviselé-testitlete az allamhéztartisrs) $Z016
2011. évi CXCV. Térvény 91. §. (1) bekezdésében, valamint a helyi 6nkormanyzatok &s
szerveik, kOztarsasagi megbizottak, valamint egyes centrdlis alarendeltségll szervek feladat-
¢s hataskorérél szolo 1991. évi XX, torvény 138. § (1) bekezdés k) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az alaptérvény 32, cikk (1) bekezdés a) pontjdban kapott
feladatkérében eljarva az Gnkorményzat 2017, évi koltségvetésérdl szl 1/2017. (IL17.)
Onkorményzati rendeletének végrehajtasarol a kovetkezd rendeletet alkotja:

1.§. A Képviselétestiilet az Gnkormanyzat 2017. évi koltségvetése végrehajtasanak

1. bevételi f66sszegét 47.899 ¢ Ft-ban, - ebbd]
a) koltségvetési bevételét 42.437 e Ft-ban,
b) finanszirozasi bevételét 5.462 e Ft-ban,

2. kiadasi f66sszegét 39.947 ¢ Ft-ban, - ebbél
a) koltségvetési kiadasat 38.651 e Fi-ban,
b) finanszirozasi kiadasat 1.296 ¢ Ft-ban,

2.§8. A Képviseldtestiilet az Onkormanyzat 8sszevont pénziigyi mérlegét az 1. meliékletnek
megfelelden fogadja el.

3.§. A Képviselttestiilet Onkorményzat miikdési és felhalmozasi bevételeinek és kiaddsainak
mérlegét a 2. és 3. melléklet szerint hagyja jova,

4.§. Az 6nkorméanyzat beruhdzasi kiadésait feladatonként a 4. melléklet szerint fogadja el.

5.§. A Képvisel6testiilet az Onkormanyzat felujitasi kiadasait feldjitdsonként az 5. meliéklet
szerint fogadja el.

5.§. A Képviselbtestiilet az onkormdnyzat 2017. évi mérlegét a 6. mellékletnek megfelelden
78.481 ezer forint f60sszeggel hagyja jéva.

6.§. A Képviselbtestiilet az Onkorményzat 2017. évi gazdalkodésa sorén keletkezett maradvanyat
7.952 ezer forint 8sszegben a 7. melléklet szerint hagyja jéva.

7.§8. A KépviselStestiilet az Snkormanyzat vagyonat a 8. mellékletnek megfelelden hagyja jova.

8.8. Ezarendelet 2018............................... Iép hatalyba.

Szentmargitfatva, 2018.........................

Molnér Janos dr. Faragé-Szabé Melitta
polgdrmester jegyzd




1. melléklet az ../2018. {......) Onkormanyzati rendelethez

Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzata
2017. évi beszamol6janak mérlege

(kotelezd feladatok)
BEVETELEK
1. sz, tdbldzat Ezer forintban
eléirdnyzat Yo
1. 2. 3. 4, 5, 6.
I, Gnkorményzat miikédési tamogatdsai (L1+...+.1.6)) i 16707 19 614 1% 614 100
LL Helyi nkorményzatok miikddésének altaidnos tamogatésa 9167 16183 | 10183
1.2, Telepiilési dnkorméanyzatok egyes kdznevelési feladatainak thmogatésa N - -
1.3, ;:afg:i?z; }iir:lf;;rzzaé}:iatok szocialis gyermekjolét és gyermekétkeztotési 6 192 59817 5081
1.4, Telepiilési Snkorméanyzatok kulturalis feladatainak tamogatisa 1200 L 200 1200
L5, Milkddési célu koltségvetdsi tamogatasok és kiegészits tamogatisok 148 2250 2250
i.6. Elszdmolasbé! szarmazé bevételek - - -
2. Miikodési céhi timegatisok allamhéztartdson belittrél (2.1.42.2.) [ 14 761 14 290 14 290 100
21 | Egyéb mikodési céli tamogatdsok bevételei 14761 14290 14290
2.2, 2.5.-bl EU-s tmogatés - - -
3. gtflzlff_f?i;a.i;j)célﬁ tdmogatisok dlamhdztartdson beliilrsl 4849 6583 6 455 o8
3.1 Felhalmozasi c&ly Snkorményzati tamogatasok - 500 500
3.2. Egyéb felhalmozési céld timogatdsok bevételei 4349 6083 5935
3.3. 3.5.-b6l EU-s tdmogatis - - -
4. Kézhatalmi bevételek (4.1.+4.2.+4.3)) 290 344 | 331 96
41 | Helyiadok (4.1.1+4.1.2)) 180 200 198
411 | - Enékesitési és forgatmi adok 180 200 198
4.2. Gépiarmiiado 100 134 133
43. | Egyéb kozhatalmi bevérelok 10 10 -
5. Miikddési bevételek (5.1.+...+ 5.6.) 661 1699 1692 100
5.1 Készietértékesités 300 1058 1058
1 | Saolgaliatisok elienértéke - 20 22
3.2, Kdzvetitett szolgaltatdsok értéke - - -
5.3. Tulajdonosi bevételek - 180 179
>4 | Ellétssi dijak 361 301 296
3.5. Kamatbevételek - - -
5.6. Egyéb miiksdési bevételek - 140 137
6. Fethalmozisi bevételek (6.1.+...+6.4) - - - @
6.1. Immateridlis javak értékesitése - - -
6.2. | Ingatlanok érickesitése - - -
6.3. Egyéb tarpyi eszkozok értékesitése - - -
6.4. Részesedések értékesiiése - - -
7. Mitk&dési céld dtvett pénzeszkizok (7.1 +7.2) 55 55 a5
7.1, Egyéb mitkodési oéli dtvett pénzeszkoz 55 55 55
7.2 7.3.-b6l EU-s tAmogatés (kozvetlen) - - -
8. Felhalmozdsi céla dtvett pénzeszkdzik (8.1.+8.2.) . - -




5.2, Likviditasi céla hitelek, kolesdnok thriesztése pénziigyi villalkozasnak - - -

5.3. Rovid lejaratd hitelek, kélcsonsk torlesztése - - .

54. Allamhéztartdson beliili megelélegezések visszafizetése 648 1296 1296

6. FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (5.) 648 1296 1296 100

10, KIADASOK OSSZESEN: (4+6) 41 359 48 047 39 947 83

KOLTSEGVETESI, FINANSZIROZAST BEVETELEK ES KIADASOK EGYENLEGE
3. sz, tdbldzat Ezer forintban

Koltségvetést hidny, tobblet ( koltsépvetési bevételek 9, sor - kiltségvetdsi

' Ikindésok 4. sor) () G 4166 3786
Finanszirozdsi bevételek, kiaddsok egyenlege (finanszirozasi bevételek

2. 12. sor - finanszirozasi kiaddsok 6. sor) (+/-) 3388 4 166 4 166
Foglalkoztatotti létszam 14 - 14
ehbdi: - kézfoglalkoztatott 11 - 11
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6. mellékieta .../2018. (......... )} onkormanyzati rendelethez

Szentmargitfaiva Kézség ﬁnkorményzata
2017. évi mérlege

Ezer forintban
Eszkozok 2016, év 2017. év
A1 Vagyoni érekil jogok 10 914
AJlIZ Immateridlis javak - -
A/l immaterialis javak 10 914
A/l Ingatlanok és a kapcsolddd vagyoni értéki jogok 57 321 60 123
AIf2. Gepek, berendezések, felszerelések, jarmiivek Q874 8 829
A/ll/4. Beruhazasok, felljitdsok 183 183
A/li Targyi eszkozok 87 378 69 235
A/ Tartos részesedések 10 10
Alill Befektetett pénzligyi eszk6zok 10 10
A/IV Koncesszioha, vagyonkezelésbe adott eszkdzok - -
A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok
(All+.. AlIV) 67 388 70 159
B/l Készletek - - -
B/Il. Ertékpapirok - -
B) Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok (B/1+B/H) - -
C/ll. Forintszamldk 3 856 7930
C Pénzeszk6zok 3 856 7 930
D/1. Kéltségvetési évben esedékes kivetelések 288 271
D/I. Koltségvetesi évet kovetden esedékes kovetelések - -
D/l Kévetelés jellegl sajatos elszamolasok 114 | 121
D) Kévetelések (D/I+D/I+D/1i) 402 392
E Egyéb sajitos eszkozoldali elszamolisok 83 -
F) Aktiv id6beii ethatarolasok - -
Eszkozik osszesen(A+B+C+D+E+F) 71739 78 481
Forrasok 2016, év 2017. 6v

G/l Nemzeti vagyon indulaskori értéke 88271 88 271
G/1I Nemzeti vagyon valtozasai - -
G/3 Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai 2016 2016
G/IV Felhalmozott eredmény - 22752 |- 19 448
G/V Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa - -
G/VI Mérleg szerinti eredmeény 3304 | 4 560
G) Sajat téke (G/i+....G/VI) 70 839 75 399
H/i Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek 96 159
H/II Koltségvetési évet kdvetden esedékes kételezettségek 648 778
H/I Kételezetiség jellegli sajatos elszamolasok 46 127
H Kotelezettségek (H/I+H/I) 790 1064
I} Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok - -
J) Passziv idGbeli elhatarolasok 110 2018
Forrasok 8sszesen (G+H+i+J) 71739 78 481




7. mellékleta ../2018. (........ } 6nkormanyzati rendelethez

Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzata
2017. évi beszamolé
maradvanykimutatas

Ezer forintban
1. Alaptevékenység koltségvetési bevételei 42 437
2. Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 38 650
3. i. Alaptevékenység koltségvetési egyeniege (=1-2) 3787
4. Alaptevekenység finanszirozasi bevételei 5 461
5. Alaptevékenység finanszirozasi kiadésai 1296
6. . Aiaptevékenység finanszirozasi egyenlege {=4-5) 4165
7. A) Alaptevékenység maradvanya {=I+11) 7 952
8. Vallalkozasi tevékenység bevételei -
Q. Vallalkozasi tevékenység kiadasai -
10. . Vallaikozasi tevékenység koltsegvetési egyentege (=8-9) -
11. Vallalkozési tevékenység finanszirozasi bevételei -
12. Vallalkozasi tevékenység finanszirozasi kiadasai -
13. V. Vallalkozasi tevékenységfinanszirozasi egyeniege (=11-12) -
14, B) Vailalkozasi tevékenység maradvanya (=HI-IV) -
15. C) Osszes maradvany (A+B) 7 952
16, D) Alaptevékenység k&telezettségvéilaléssal terhelt maradvanya 7952
17. F) Alaptevékenység szabad maradvanya (=A-D) -

F) Vallalkozasi tevékenységet terhels befizetési kételezettség

18. (=Bx0,1) .
19, () Vallalkozasi tevékenység felhasznalhaté maradvanya (=B-F) -
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Szentmargitfalva Kozség ('jnkorményzata Képviselé-testiiletének
2018. majus 3. napjin :
tartando nyilt iilésére

Az elGterjesztés tirgya: Védondi szolgalat és iskolaegészségiigy 2017. évi
beszimoléja
— sziveges eldterjesztés

A napirend elgterjesztbje: . quaﬂé;ios_zpbigérmesterj_ el

Az eléterjesztést készitette: _ _GresaHajnaika'pénzﬁgyi vezetd:

Torvényességi ellendrzést végezte:  Dr. Farag6-Szab6 Melitta aljegyz6 S

A védonbi szolgéalatot Muraszemenye, Csornyefsld, Kerkaszentkiraly és Szentmargitfalva

Kozség (")n,korményzata kézbsen tartja fenn. _
A feladatot egy £6 védénd latja el heti 40 6ras foglalkoztatassal. A védénd 2017. januar 1-jétél
visszatért sziilési szabadsagérdl. Tavolléte alatt a feladatot meghizott védéns latta el

Ezer forintban

Eredeti Mbédositott Teljesités
elbirdnyzat
Bevétel (e Ft) 4.230 4,320 4.320
Kiadés (e Ft) 4.230 4.320 4.320

Bevételek:

A védbnéi szolgalat és iskolaegészségligy mitkodését a Nemzeti Egészségbiztositisi
Alapkezeld tdmogatja. A tamogatas dsszege 3.295 ezer forint volt az &v folyaman,

A bevételeknél figyelembe vételre kerii] — a tarsdnkorményzatok hozzéjaruldsaval — a konyha
bérleti dijanak bevétele, mely 630 ezer forint, Amennyiben a kiad4sok nagysagrendje
meghaladja a bevételeket, a kiillénbdzetet lakosségszam ardnyiban az onkorményzatoknak kell
biztositani. A 2017. évi elszdmolas alapjan megallapitasra keriilt, hogy a sziikséges Snrésgz
0sszege 395 ezer forint. melyet az Snkorményzatoknak az alabbiak szerint kel megtériteni,

lakossagszam (f6) Finanszirozgsi sziikségleg |
(ezer Ft)
Muraszemenye 549 166
Csémyefdid 439 134
Kerkaszentkirdly 237 71
Szentmargitfalva 82 24
Osszesen _ 1307 _ 395

Kiaddsok:

Személyi juttatds magiban foglalja a védénd munkabérét, béren kivilli juttatasat, illetve
kozlekedési koltségtéritését, valamint a helyettesité védénd megbizasi dijat 2016. decemberts]
2017. februdr 9-éig,

Munkaad6t terheld jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi ads teljes egészében befizetésre keriilt
a jogszabélyi eléirdsoknak megfeleléen.




Dologi kiaddsok tartalmaznak szakmai anyag, telefon és védondi szoftver hasznélat,
bankkoliség, belfoldi kiktildetés és afa kiaddsokat.

A védondi szolgélat €s az iskolaegészségiigy bevételeit és kiadasait az 1. melléklet tartalmazza.

Kérem a T. KépviselStestiiletet, hogy a beszdmolét sziveskedjen elfogadni.

Szentmargitfalva, 2018. 4prilis 20.

ol

MolnarFanos
polgarmester
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Muraszemenyei Védénéi szolgalat és iskolaegészségiigy
2017. évi beszamoidja

1. melléklet

BEVETELEK
1. sz tabldzat Ezer forintban
. 2017. évi .
si?:; Bevételi jogcim eégi; ezv; ¢ médositott 20_1 7. évi o
Y elirinyzat teljesités
1 2 3 4 5 6
T eélo T >
1 ?litji;ﬁdés: céll timogatdsok sllamhaztartdson belillrél 3600 3690 3690 100
1.1, Egyéb milkdési céli timogatasok bevételei 3600 3 690 3 690 .
1.2. 2.5.-b61 EU-s tamogatis R . N )
Fethalmozdsi céld tdimogatisok dllamhsztartason beltilrgl
2. - - - .
{2.1+2.2.)
2.1 Felhalmozési célt énkorményzati tamogatdsok - - - .
2.2. Egyéh felhalmozdsi célt tdmogatisok bevételei - - - -
2.3, 3.5.-bol EU-s tAmogatés - - . T
3. Mikddési bevételek (3.1.+...+ 3.6.) - - -
3.1 Szolgiltatdsok elienértéke - N -
3.2 Kozvetitett szolgaltatisok értéke
3.3. Tulajdonosi bevételek
3.4, Ellstasi dijak
3.5, Kamatbevételek - ~ R
3.6. Egyéb mikodési bevételek . - -
4. Miikddési céla dtvett pénzeszkozok (4.1. +4.2.) - - - _
4.1, Egyéb miiktdési célu dtvett pénzeszkoz - - -
42. | 73.-bol EU-s thmogatas (kozvetlen) - . i
5, Fethalmozisi céli dtvett pénzeszkozok (5.1.+5.2.) - - -
5.1. Egyéb felhalmozési céli 4tveit pénzeszkéz -
5.2, 8.3.-b61 EU-s thmogatés (kozvetlen) - - N 3
6. KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+...+5) 3 600 3690 3 690 100
A Hitel-, kblestnfelvétel sHamhdztartison kivizirsl (7.1.+7.3.) - - - .
7.1. Hosszli lejaratd hitelek, kdlesonék felvétele - - _ "~
Likviditasi céld hitelek, kBlcsonok felvetele pénziigyi
72| ysliatkozistol - - - -
7.3, Révid lejarati hitelek, kolcsonok felvétele - - N -
8 Maradviny igénybevétele (8.1.+8.2.) 630 630 630 100
8.1 El8z8 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 630 630 630
872 El6z6 év vatlalkozdsi maradvanyanak igénybevétels . 3 ) -
9.  |FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (7.+8.) 630. 630 630 100
KOLTSEGVETESI ES FINANSZIROZASI BEVETELEK
iy 4230 432
10. JOSSZESEN: (6+9) 0 4320 100




KIADASOK

2. sz. tdbldzat

Ezer forinthan

Foglalkoztatotti létszam

ebbdl: - kézfoglalkoztatott

‘s 2017. évi
_ ssz;; Kiadasi jogeimek el‘?’,?l:' b ¢ modositott 20,17‘ é,Vi %
dirdnyza elirinyzat teljesités
1 2 3 4 5 6
1. Mikodési kiltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.5.) 4230 4320 4320 190
1.1. Személyi juttatdsok 3052 3125 3 125
1.2, Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdrulasi adé 614 682 682
1.3. Dologi kiadasok 564 513 513
14. Ellitotiak pénzbeli juttatisai - - B
1.5 Egyéb mitkodési céli kiaddsok - - ;
1.6. - a2 1.5-bGl: - Elvondsok és befizetések - - -
17 -'Egyéb miikddési céli tamogatisok
e AH-n beliiire
L8, - Egyéb miikodési célt tdmogatdsok ) X
allammhéztartdson  kiviilre -
2. Felhalmozisi koltségvetés kiaddsai (2.1.12.342.5.) - - - .
2.1 Beruhazasok
2.2, 2.1.-b6l EU-s forrasbol megvaldsul6 beruhézas - - -
2.3 "Felijftdsok -
2.4. 2.3.-bol EU-s forrasbo!l megvaldsulo felijitas - - -
2.5, Egyéb felhalmozisi kiaddsok - - -
26 2.5-b81 - Egycb felhalmozasi célli tAmogatasok AH-on ] )
beliilre ' -
- Egyéb fethalmozasi célt timogatisok AH-n
2.7. . - - -
beliilre
3. Tartalékek (3.1.+3.2.) - - . _
3.1 Altalénos tartalék - - -
32, | Céltartalék ) . -
4. KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+2+3) 4230 4320 4320 100
5. Belfoldi finanszirozas kiadasai - - - .
5.1. Kozponti, irdny{td szervi tAmogatasok folyositisa - - R
6. FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (5.) - . R -
7. KIADASOK OSSZESEN: (4+6) i 4230 4329 4330 100
1 1 1




Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2018. majus 3. napjan
tartandé nyilt Glésére

5. napirendi pont

Az eldterjesztés targya: A 2017. évi belsé ellendrzési jelentés jévahagydsa

A napirend elétetjeszibje: - Molnar Janos polgérmester

Az elbterjesztést készitette: . dr. Farag6- Szab6 Melitta aljegyz6. ‘Gresa Hajnalka pénziigyi -
ClgyintézG s e s T

Tisztelt Képviseld- testiilet!

Az allamhaztartasrol sz616 20111, évi CXCV. térvény (Aht.) 69. § (1) bekezdése alapjan a belsé
kontrollrendszer célja, hogy a miikédés és gazdalkodds soran a tevekenységeket szabalyszerlien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az elszdmolési kotelezettségeket ellendrizzék,
¢s megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karokt6l és a nem rendeltetésszer hasznalattol

Az Aht. 69. § (2) bekezdése alapjan a belsé kontrollrendszer létrehozasdért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért a koltségvetdsi szerv vezetbie a felelds.

Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.) 119. § (3) - (4)
bekezdése alapjén a jegyzé koteles — a jogszabélyok alapjan meghatérozott — belsé kontroilrendszert
miikddtetni, amely biztositia a helyi onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrasok szabalyszer(,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat, valamint a Jjegyzd koteles gondoskodni — a bels
kontrolirendszeren beliil — a belsé ellendrzés miksdtetésérsl.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belss ellenSrzésérd! sz6lé 3707201 b (XII 31)
Korm. rendelet (Bkr.)49. § (3a) bekezdés elapjan a polgdrmester a tirgyévre vonatkozd éves
ellenbrzési jelentést, valamint a helyi &nkorményzat altal alapitott koliségvetdsi szervek éves
ellendrzesi jelentései alapjan készitett éves Ssszefoglalé ellendrzési jelentést — a tirgyévet kivetden,
a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg — a képviselé-testiilet elé terjeszti jévahagydsra.

Szentmargitfalva Kézség Onkorményzata a Dél- Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds keretében, a
Letenyei Kéz0s Onkormanyzati Hivatal 4ltal foglalkoztatott belsé ellenSrrel latia el a belsd
ellenérzéssel kapesolatos feladatot. A belsd ellendr a 40/2016. (XIL 6.) képviselo-testiileti
hatérozatban jévéhagyott ellenbrzési terv alapjan végezte el Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzata
vonatkozasiban a belsé ellendrzést.

Az ellendrzés tirgya:

- Szentmargitfalva Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 2016. évben hatalyos
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata tartalmanak szabalyszeriiségi ellenbrzése

Az ellenbrzési jelentésben feltért hidnyossagok potlasara, szadlytalansdgok kijavitdsa megtortént, a
képvisel6-testillet 10/2017. (VI 31.) énkormanyzati rendeletével moédositotta a szervezetl és
milkddési szabalyzatr6l 52516 rendeletét,

Kérem a T. Képvisel§-testiiletet, hogy az éves belsd ellenbrzési Jjelentést megtargyalni és a mellékelt
formaban elfogadni sziveskedjék.




Hatdrozati javaslat:

Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Onkorményzat 2017. évi éves belsd
cllendrzési jelentését megtargyalta az eléterjesztés szerinti formaban jovahagyia.

Hatdridd: azonnal

Felelds: Molndr Janos polgdrmester és dr. Farago- Szabd Melitta alfegyzd

Szentmargitfalva, 2018. dprilis 26.

lif,

Moln4t/ Janos
polgdrmester
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8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10, catm /. 2Kl JOiE
Tel: 06-93/544-970, Fax: 06-93/343-29¢

Szentmargitfalva Kozség Onkorményzata
2017. évi éves ellendrzési jelentése

Letenye, 2018. marcius 20,

L R D e e am——




Vezet6i 6sszefoglalé

1.) A belsd ellendrzési tevékenység dltaldnos bemutatdsa a letenyei jdrds teriiletén

Magyarorszig helyi onkormdnyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény 119, § (4)
bekezdése értelmében a jegyz6 koteles a bels6 ellenbrzés miikodtetésér8l gondoskodni.
Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata 2017. évben a Letenyei Ko6z6s Onkorményzati
Hivatal 4ltal foglalkoztatott bels6 ellendrrel 14ttatta el ezt a kotelezd feladatot.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérsl és belss ellendrzésérsl szélé 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Bkr.) 22. §-a szerint a belsé ecllenérzési vezets
feladata, hogy 6sszedllitsa a targyévet kbvetd évre vonatkoz6 éves ellenrzési tervet. Ez a terv
a Bézakerettyei Kozoés Onkorményzati Hivatal VezetSjének igénye szerint Gsszedllftdsra
keriilt.

A bels6 ellenbrzési vezetd részletes feladatairél a Bkr. 22. § rendelkezik. A belsd ellendr
munk4jat kozvetleniil a Letenyei Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal Vezetdjének aldrendelten

végui.

A bels6 ellendér 2017 decembere folyamén lefolytatta az éves tervben foglalt vizsgélatot,
ehhez az ellen6rzési programot elkészitette, majd a helyszini vizsgilatot elvégezte. Az
ellen6rzés megdllapitdsait frdsba foglalta, az érdekelteket tdjékoztatta a vizsgdlat
tapasztalatairdl, Osszedllitotta a helyszini ellendrzés dgyiratit.

A belsd ellendr az év sordn elvégzett vizsgilatairl minisztérium 4ltal meghatirozott
adattartalmi nyilvéntartdst vezet, az ellendrzések dokumentumait pedig legaldbb 10 évig
megbrzi. Az ellen6r a végzett tevékenységrél éves ellenfrzési jelentést koteles késziteni,
amely a Bkr. 48. §-a szerint a kovetkez6ket kell, hogy tartalmazza: _

- abelsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa az aldbbiak szerint:

= az €ves ellendrzési tervben foglalt feladat teljesitésének értékelése,

* a bizonyossdgot ad6 tevékenységet eldsegité és akaddlyozé tényezik
bemutatésa,

= atandcsado tevékenység bemutatdsa,

- a bels6 kontrolirendszer miikbdésének értékelése ellenbrzési tapasztalatok alapjdn
az alabbiak szerint:

* a belsd kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossaginak,
hatékonysdganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok,

" a belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése,

- az intézkedési terv megvaldsitdsa.

2.) A belsd ellendrzés 2017, évi mitkidése

A belsé ellenér 2017. évre vonatkozé ellendrzési tervében Szentmargitfalva kozségben
telepiilési dnkormdnyzat tekintetében egy ellendrzés szerepelt. A helyszini ellenérzés 2017.
december 15-én lezajlott, targya: a 2016. évi Szervezeti-és Miikodési Szabdlyzatrél sz616

Snkorményzati rendelet tartalméanak vizsgalata.



I A bels§ ellenér 4ltal végzett tevékenység részletes bemutatisa

A 2017. évi ellendrzési tery részét képez§ helyszini vizsgdlathoy kapcsolsds megbizdlevél, az
ellenBrzési Program, valamint a vizsgalat lefolytatdsat kévetéen a megillapitasokat tartalmazs
ellenérzési jelentés elkésziilt, jegyzd részére torténd kiildése megtortént,

A helyszini ellen6rzés részletes bemutatgsa:

* Ellenérzétt szery- Szentmargitfalva Kizsé Onkormdnyzata

¢ Ellenérzés tirgya: az Ookorményzatra vonatkozd, ellendrzés; programban
megjeldit szabalyzat tartalma megfelelt-e a Jjogszabalyi eléfrdsoknak

* Ellendrzés célja: az esetleges hibak feltdrdsa, arrg] a vezetQség értesitése

* Ellendrzés tipusa, mddszere: szabélyszerfiségi ellenbrzés

Az ellenérzés sordn blintets-, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljérds meginditssra
okot ad6 cselekmény nem meriilt fe].

A bz'zonyossa’got ado tevékenységet eldsegits és akaddlyozé tényezék bemutatdsq

Személyi feltételek
A letenyei jards teriiletén 2017. évben egy 5 belss ellenér l4tta el a huszonhét 6nkormanyzat,
valamint azok kOzigazgatisi teriiletén miikdé nemzetiségi 611kolményzatok, kéltségvetési
szervek kotelezé ellenbrzési feladatst. A jogszab4lyi eléirdsoknak megfelelen g személyi
feltételekre vonatkozg eléirdsok a beszdmol4si id6szakban maradéktalany} érvényesiiltek:

> azellendr funkcionlis fiiggetlensége biztositott volt,

> 6sszeférheteﬂenségi helyzet a térgyid6szakban nem 4&llt fenn.
A Letenyei Kozs Onkorményzati Hivata] dltal alkalmazott belsé eliens; megfelel a Bkr.
eléirt dltaldnos &s szakmai kovetelményeinek, rendelkezik 2 tevékenység elldtdshoz

sziikséges végzettséggel, regisztricids szammal, ezaltal az eléirt szakmai gyakorlatta] is.

Targyi feltételek
Az ellenbrzés szakszert &g pontos lefolytatdsdhoz a szilkséges targyi feltételek 2017. évben

biztositottak voltak. A belsé ellenér munkéjihoz elengedhetetlen $zamitGgép, internet-CD
Jogtér hozzaféréssel, szakk&nyvek, kozlonysk rendelkezésre alltak.

A tevékenysépet elésegité és akadal 026 ténvezok

A helyszini eIlenﬁrzés végrehajtdsa sorin az ellenérzés ald vont szery a jogszabalyban
meghatirozott kotelezettségeit teljesitette, a vizsgilat ald vont dokumentumokhoy valé

hozzaférést biztositotta,
A folyamat soran akaddlyozé tényezd nem meriilt fel,

Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok
Az ellendr az év sordn folyamatosan személyes kontaktusban van 3 Hivatal dolgozéival, ezért

hogy a feladatnak megfeleljen feltétieniil szikséges a képzés és Onképzés lehet6ségének




A belso ellendrok kotelesek a méar megszerzett ismereteiket naprakészen tartani, fejleszteni és
ennek érdekében kettd évente kotelesek szakmai tovdbbképzésen részt venni &s sikeres
vizsgét tenni. A vizsgikat a NAV Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete szervezi. A
bels6 ellendr az ,,ABPE-tovabbképzés IL” szakmai tovabbképzést 2016. évben sikeresen
teljesitette.

A belsd ellendr ezeken tilménden tagia a Bels6 Ellen6rék Magyarorszdgi Férumdnak
(BEMAFOR), melynek keretében a minisztériumi jogszabdlyokrdl, irdnyelvekrdl,
médszertanokrél hirlevél formédjdban értesiil, tovdbba a jogszabilyok folyamatos figyelemmel
kisérése is munkéjdnak szerves része.

A belsé ellendr az Onképzés lehetGségével is él, gy internet segitségével egyéb szakmai
jelentéseket tanulmdnyoz, szakanyagokat keres, tovdbbd 4tveszi €s alkalmazza a jobb

ellendrzési gyakorlatokat.
Fontos az ellendr szdméra a megfeleld jogi és szakmai konzultici6 lehet6ségének biztositisa

is,

A tanicsadé tevékenység bemutatisa

A belsd ellendr 2017. évben a kbzségi onkormanyzat, a nemzetiségi Snkormanyzat, a hivatal
vezetésétd] kiilon tandcsad6i feladat elldtdséra frasbeli megbizdst nem kapott. Ev kézben arra
viszont volt példa, hogy az ellendr szakmai véleményt a helyszini ellenérzések soran, vagy
telefonos megkeresés esetében is megfogalmazott.

II. A bels6 kontrollrendszer mikodésének értékelése ellenérzési
tapasztalatok alapjidn

A vizsgilat eredményeképpen megéllapithaté, hogy:

A 29/2017. sorszam ellendrzési jelentés alapjdn:
Az SZMSZ kozjogi aktusnak tekintendd, amely a Motv. helyi végrehajtdsi rendelete, a

teleptilési dnkormanyzat ,, Alkotménya”.

A telepiilési dnkorményzat képviseld-testiilete a Motv.-ben foglalt kotelezettségének eleget
tett, miszerint megalkotta szervezeti-és miikodési szabalyzatardl sz6l6 rendeletét 3/2011.
(HI.11.) szdmmal, tovdbba azt mddositotta 6/2013. (V.2.), 4/2016. (IV.30.) szdmmal az
ellendrzott idészak végével bezarblag.

A rendelet a Motv. 53. § (1) bekezdése szerinti kotelezd elemeket tartalmazta, gondoskodtak a
rendelet kihirdetésérdl, ugyanakkor a belsé ellendr véleménye szerint a jogszabdly & a
lakossdg részérél torténd értelmezés megkdnnyitése érdekében javasolt lett volna a
szabélyokat a médositasokkal egyiitt, egységes szerkezetbe foglalni.

A szabdlyzat felillvizsgdlatdt indokolta, hogy abban hatélyon kiviil helyezett jogszabdly,
pontatian jogszabdlyhely megjel6lés, megnevezés is megtaldlhaté volt (pl.: Dél-Zala Murahid
Letenye Térségi Tarsulds helyett Dél-Zala Murahid Letenye T6bbcéld Tarsulds), tovabbs nem
tartalmazta pl. 6nként véllalt feladatként a falugondnoki szolgdlat mikdodtetését.

A szabdlyzat felsoroldsszeri, véltozo6 részét azért ajanlott fiiggelék forméjdban meghatdrozni,
mert a fiiggelék mddositasdhoz a melléklettel ellentétben a szabdlyzat mdédositisa nem

sziikséges.

A Mbtv. 68. § (3) bekezdése értelmében az 6nkorményzat SZMSZ-ében meg kellett pontosan
hatdrozni ,.a két iilés kozotti idészakban felmeriild, halaszthatatlan, a képvisel§-testiilet
hatdskorébe tartozd Onkormdnyzati tgyeket” a 42. §-ban meghatarozott tigyek kivételével,
melyekben ,,a polgdrmester a képviseld-testiilet utélagos tdjékoztatasa mellett donthet”.




(A__telies tartalmii helyszini _ellendrzési  jelentés meglekinthetS a_ Letenyei Kozos

Onkormdnyzati Hivatalban, )

Az 6nkormdényzat, valamint a kézés hivatal vezetése és a belsé ellensr a jovében is biztositja
a belsé kontroliok megfelelé mikodését, a koltségvetési gazdilkodis szabélyszerti,

gazdasdgos, hatékony és eredményes megvaldsulasat.

A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése

A bels6 kontrollrendszer a kockdzatok kezelése €s a targyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, melynek célja, hogy a miikédés &s g gazdalkodds
soran a tevékenységeket szabélyszertien, gazdasdgosan, hatékonyan és eredményesen hajtsak
végre.

A belsd kontrollokat az irdnyftdsi folyamatok (tervezés, végrehajtas, folyamatos figyelemmel

kisérés, értékelés) integralt részéve kell tenni,
1 Kontrollkérnyezet: az onkorményzat célkitlizéseinek hierarchikus rendjét, azaz a

elmaradt, -
2 Kockdzatkezelés: a helyi Onkorményzatnak a kockdzatkezelés helyi szabdlyait

szabélyzat forméjdban rogziteni kell, a mikodéshen rejlé kockézatos teriiletek kivélasztisa

érdekében a kockédzatkezelés kidolgozdsa nagyon fontos.
3 Kontrolltevékenységek: a kontrolltevékenységek jelen kell, hogy legyenek egy

4, Informdcic és kommunikdcio: Az informdcio megfelel6 dramidsa, helyes
kommunikscié sltali tovidbbadasa rendkiviil fontos egy onkormanyzat, ©gy nemzetiségi
6nkormdnyzat, vagy egy hivatal szabdlyszerd gazdilkoddsa érdekében, erre fokozott

figyelmet kell forditani,
5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring): A tevékenységi célok megvaldsitdsanak

nyomon kdvetését a szok4sos, begyakorlott, mindennapi operativ ellen6rzés biztositja.

. Az intézkedési terv megval6sitdsa

Az intézkedési tervet Bkr. 45, §-ban elbirt hatsridében, meghatdrozott tartalommal kell
elkésziteni. A 29/2017. sorszdmi  ellendrzési jelentésben fogialt megdllapitasok,
kovetkeztetések kapcsan intézkedési terv készitése a felelés személyek és a vonatkozs
hatéridék megjelolésével jelen éves ellendrzési Jelentés elkészitésekor folyamatban volt,

Letenye, 2018. mircius 20,

------------------------------------------

®, belsd ellenér




ELOTERJESZTES

Szentmargitfalva Kozség
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2018.majus 3, napjan
tartandd nyilt @ilésére

6. napirendi pont

Az eléterjesztés targya: 2017. évi gyermekjéléti és gyermekvédelemi feladatok

ellatasanak atfogé értékelése
Anap;rendelﬁferjeszﬂijeMG]H&FJ&HO& -
Az eléterjesztést készitette:  dr. Faragd- Szabé Melitta aljegyz6, Hébor Sztrahia Krisztina
igazgatasi ligyintéz

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A gyermekek védelmérSl és a gyamiigyl igazgatisrdl szolé 1997, évi XXXI tv.
(tovabbiakban Gyvt.) 96. § (6) bekezdése alapjan a telepiilési dnkormanyzat a gyermekjoléti
¢s gyermekvédelmi feladatainak ellatisarél minden év méjus 31-éig — kiilén jogszabdlyban
meghatdrozott tartalommal — atfogd értékelést készit. Az értékelést — telepiilési Snkormanyzat
eseten a képviselO-testiilet altali megtirgyalast kovetden — meg kell kiildeni a
gyamhatosagnak. A gyamhat6sag az értékelés kézhezvételétsl szamitott harmine napon beliil
javaslattal ¢lhet a telepiilési Onkormdnyzat felé, amely hatvan napon belill érdemben
megvizsgilja a gyamhatosag javaslatait €s allasfoglaldsarol, intézkedésérsl tajékoztatja.

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata 2017. évi gyvermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak 4tfogé értékelése a gyamhatosagokrél, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi
eljarasrol sz616 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 10. mellékletében meghatarozott tartalmi
kovetelmények figyelembe vételével késziilt,

Kérem a T. Képviseld- testiiletet az atfogd értékelés megvitatdsara és az cléterjesztés szerinti
formaban t6rténd elfogadaséra.

Hatarozati javaslat: )
Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete a 2017, évi

gyermekjoléti és a gyermekvédelmi feladatok ellatasardl szold atfogd értékeldst a
melleklet szerinti formaban elfogadja. A Képviseld-testilet felkéri a polgarmestert,
hogy az éatfogd értékelést killdje meg a Zala Megyei Kormdanyhivatal Hatosagi
Foosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztalyinak.

Hatarido: 2018. mdjus 31.

Felelos: Molndr Janos polgdrmester

Csornyetold, 2018. 4prilis 26.




Atfogo értékelés
Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzata
gvermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak eliatdsarol a 2017, évben
(Késziilt a Gyvt. 96. § (6) bekezdése és a Gyer. 170/A. § és 10. melléklete alapjan)

I. Bevezetés

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasardl a gyermekek védelmérél és a
gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) rendelkezik.

A tOrvény kotelezd feladatokat ir elé a teleplilési Onkorményzatok szaméra, valamint
meghatirozza a telepllési  Onkormdnyzat jegyzdjének feladat- és hatdskorét a
gyermekvédelem ¢&s a gyamiigyi igazgatas teriiletén,

Az Onkorményzat a gyermekvédelem helyi rendszerérdl rendeletet alkotott, azt a t6rvényi
viltozasoknak megfelelden modositja.
II. Demografiai adatok

Szentmargitfalva kozség allandé lakosainak szama 81 £6. Ebbél a 0-18 év kozotti korosztaly 7
6, az alabbi bontasban:

06 éves 116,
T 14 éves 116,
15— 18 éves 5 10.

1Il. Az 6nkormanyzat altal nydjtott pénzbeli, természetbeni ellatisok biztositdsa
I) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény biztositisa:

A jogosult gyermek szdmédra a Gyvt. meghatarozott feltételek szerint rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagot allapit meg. [Gyvt. 18. § (1) a)]
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasanak célja
annak igazoldsa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult:
1) a 151. § (5) bekezdésének a) és b) pontjdban meghatdrozott evermekétkeztetés
normativ kedvezménvének,
151. § (5) bekezdés a) és b) pont: Gyermekétkeztetés esetén,
a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils bélesSdés, ovodds, 1-8.
évfolyamon nappali rendszeril iskolai oktatdsban részt vevd, valamint a fogyatékos
gyermekek szdmdra nappali elldtdst nyijtd, az Szt. hatdlya ald tartozé intézményben
elhelyezett, hasonlo életkorn gyermek utdn az intézményi téritési dif 100%-dt,
b} a fentiek ald nem tartozo, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild
gyermek és tanulo uidn az intézményi téritési dij 50%-dt, kedvezményként kell
biztositani [Gyv. 151. § (3)].
2.) a 20/A. §-ban meghatirozott természetbeni tamogatasnak,
20/4 §: A gydmhatdsdg annak a gyermeknek, fiatal felnétinek, akinek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsdga
a) a tdrgyév augusztus I-jén fenndll, a targyév augusztus hénapjira tekintettel,




b) a tirgyév november l-jén fenndll a tirgyév november hénapjdra tekintettel
természetbeni tdmogatdst nyujt fogyasztisra kész étel ruhdzat, valamint tanszer
vasarldsara felhaszndlhaté Erzsébet-utalviny formdjdaban,

A timogatds esetenkénti dsszegérdl az Orszdggyiilés a koltségvetédsrél szol6 forvény
elfogaddsaval egyidejiileg dént. '

» Ha a gydmharésdg hatdrozata alapjon a gyermek, fiatal felnbtt az a) és b) pont
szerinti idépontban nem mindsil a Gyv. 67/4. $-ban Joglaltak szerint hdtrinyos vagy
halmozottan hdtrdnyos helyzetimek, a tdmogaids esetenkénti osszege gyermekenként
6.000 Ft.

* Ha a gydmhatésdg hatdrozata alapjdn gvermek, Jiatal felndtt az a) és b) pont szerinti
idépontban a Gyv. 67/4. § szerinti hdtrdanyos vagy halmozottan hdtrényos helyzete és
rvendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald Jogosulisaga fenndll, a timogatés
esetenkénti Gsszege gyermekenként 6.500 Ft.

3.) akiilén jogszabalyban meghatérozott egyéb kedvezményeknek az igénybevételére.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek utdn « gvermek csalidba
Sogado gydmjaul kirendelt hozzitartozd pénzbeli ellitisra Jogosult, ha

a) a gyermek tartdsara kiteles, és

b) nyugellatdsban, korhatdr elétti elldtdsban, szolgdlati jarandbsdgban, balettmivészeti
életjdradékban, dimeneti banydszidradékban, megvdltozott munkaképességii személyek
ellatdsaiban, idéskortiak Jaradékdban vagy olyan elldtdsban részesil, amely a
nyugdijszerd rendszeres szocidlis elldidsok emelésérdl széls Jogszabdly hatdlya ald
tartozik. [Gyv. 19. § (1a)]

A jogosultsag megallapitasa sordn sor keriil a jovedelmi és vagyoni helyzet vizsgélatara.

2017. december 31. napjin 3 £6 részesiilt gyermekvédelmi kedvezményben, koziiliik 2
f6 nagykont.

A Gyvt. rendelkezési alapjan 1 gyermek részesiilt augusztus hénapban 6.500.- Ft és 2 &
gyermek részesiilt 6.000.- Ft értékil Erzsébet utalvany forméjaban torténé pénzbeli
tamogatasban. November héban 1 6 gyermek részesiilt 6.500.- Ft €s 2 16 részesilt 6.000.-
Ft ertékil Erzsébet utalvany formajéban t6rténé pénzbeli tamogatasban.

- Hatrdnyes, halmozottan hitranyos helyzetii gyermekek

A Gyvt. 67/A. § (1)-(4) bekezdése alapjan:

(1) Hatrdnyos helyzetii az a rendszeres gyvermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és
nagykoruva valt gyermek, aki esetében az aldbbi koriilmények koziil egy fenndil:

a) a szilé vagy a csalddbafogads gydm alacsony iskolai végzetisége, ha a gyermeket
egyiitt neveld mindkér szilorél, a gyermeket egyediil neveld szilérdl vagy a
csaladbafogads gydamrdl — nkéntes nyilatkozata alapjan — megdllapithaté, hogy
rendszeres gyermekvédelmi  kedvezmény igenylésekor  legfeliebb  alapfoki  iskolai
végzeitséggel rendelkezik,

b) a szild vagy a csalddbafogads gydm alacsony foglalkoztatottsiga, ha a gyermeket
neveld szilbk bdrmelyikérdl vagy a csalddbafogads gydmrdl megdllapithaté, hogy o
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. s-a szerinti aktty kordak
elldtdsdra jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének iddpontjat
megel&z6 16 honapon beliil legaldbb 12 hdnapig dlldskeresSként nyilvantartott személy,

¢} a gyermek elégtelen lakdkornyezete, illetve lakdaskoriiiményei, ha megdllapithatd, hogy a
gyermek a telepillésre vonatkozd integrdlt virosfejleszési Stratégidban szegregdtumnak
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nyilvdnitott lakokirnyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakdsban,
illetve olyan lakdskériilmények kizétr él, ahol korldtozottan biztositottak az egészséges
Jejlédésénez szijkséges feltételek.

(2) Halmozottan hdtrdényos helyzetl

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoruva vali
gyermek, aki esetében az (1) bekezdés a)-c) pontjaiban meghatdrozott koriilmények koziil
legaldbb kettd fenndll,

b} a nevelésbe vett gyermet,

¢) az utégondozoi elldtasban részesils és tanuldi vagy hallgatéi jogviszonyban dilé fiatal
Sfelndir.

(3)4  gyimhatésig a rendszeres gyermekvédelmi  kedvezményre valé Jjogosultsdag
elbirdlasdval egyidejiileg kérelemre —~ kiilon dontésben, a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valo jogosultsiggal egyezé idtartamra — megallapitia a gyermetk,
nagykortiva vailt gyermek hatrdnyos vagy halmozottan hdtrdnyos helyzetének fenndlidsds.
(4) A hdtranyos vagy halmozottan hdtranyos helyzet fenndildsinalk megdllapitisa a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megdallapitasdat kivetden is
kérelmezhetd. Ebben az esetben az (1) bekezdésben meghatdrozott feltételek fenndllasét a
kérelem benyijtasinak idépontidra vonatkozolag kell vizsgdlni, valamint o hdtrdnyos és
halmozottan hdtrdnyos helyzet a kérelem benyijtdsanak napjatdl a fenndlle rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény iddtartaméra dllapithaté meg.

Hitrinyos helyzet Szentamrgitfalva telepiilésen 2017. december 31. napig 1 £6 részére
keriilt megallapitdsra, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasira nem Kkeriilt
sor.

3. Egyéb, a Gyvt-ben nem szabilyozott pénzbeli és természetbeli juttatasok

a) Gyermekvédelmi segély:

Szentmargitfalva Kézség Onkorméanyzata KeépviselStestiiletének a szocialis ellatisokré]
2016 2/2015. (I1.16.) sz4mu rendelete alapjan telepiilési tdmogatasként, rendkiviili
tamogatas keretein beliil gyermekvédelmi segélyt dllapithat meg.

A gyermekvédelmi segély megallapitaséhoz csatolni kell a Jovedelemigazolisokon feliil
a segelyezésre okot add korilmények igazolasdra szolgalo iratokat, kiiléndsen
tankSnyv, kollégiumi dij kéltségeirs! szo16 igazoldsokat.

A tamogatast a gyermekre, illetve a fiatal felnéttre kell megallapitani és a térvényes
képviseldiének, illetve a fiatal felnéttnek kell folyositani. Az egy csaladban &6
gyermekek részére nydjthatd tdmogatas Osszege az adott naptari évben nem haladhatja
meg az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének 150%-at,

A gyermekvédelmi segéllyel kapcsolatos hatiskért a polgérmester gyakorolja. A
tamogatés pénzbeli elltds form4jdban allapithaté meg,

Gyermekvédelmi segélyben 2017. évben Szentmargitfalva Kbzségben senki nem
részesiilt.

b) Beiskoldzasi tamogatas

Szentmargitfalva Kozség Onkorményzata KeépviselStestilletének a szocialis ellatisokrsl szold
2/2015. (IL16.) szamt rendelete alapjan Telepiilési tdmogatisként, rendkivili tdimogat4s
keretein beliil beiskolazasi tdAmogatdst allapit meg. Beiskolazasi tAmogatas adhaté csaladi
Jovedelmi viszonyoktd! fiiggetleniil minden szentmargitfalvai alland6 lakos didknak, aki
altalanos iskolai, kozépiskolai vagy felséfoku tanulmanyokat folytat.

A beiskoldzasi tamogatas 6sszege differencislt a kovetkez6k szerint:




- altalanos iskolai tanulmanyokat folytaté részére 10.000.- Ft/év;

- kozépiskolai tanulméanyokat folytatéknak 20.000.- Ft/év;

- felséfoki tanulmanyokat folytaté didkok részére 30.000.- Ft/év.
A beiskolazasi tAmogatas igénylésének feltételei legfoképp a tanuldi jogviszony megléte,
tovabbd, igazolas a megeléz6 tanévben oktaté intézménytél, hogy a kérelmez6 gyermeke nem
rendelkezett 10 napot meghaladé igazolatlan hidnyzassal.

Szentmargitfalva Kozségben 4 f6 gyermek részesiilt beiskolézasi tamogatasban, Osszesen
70.000.- Ft értékben.

4. Gyermekétkeztetés

A pyermekétkeztetés az dvodaban és az dltalanos iskolai napkézi és menzai ellatds keretében
biztositott. A Muraszemenyei Napkéziotthonos Ovoda 2017, szeptember 1. napon 28 8
gyermek részére biztositotta az ellatdsat, Szentmargitfalva kozségbbl a muraszemenyei
Ovodaba senki sem jar. ‘

A Muraszemenyei Altalanos Iskola tanuléinak szama 2017. szeptember 1. napon 70 f&.
Szentmargitfalva kozségb6l 1 f6 Muraszemenyén jér altalanos iskoldba. Az éltalanos iskolai
napkozi ellatdst az iskola tanuléi az aldbbiak szerint veszik igénybe: Napkdzi ellatast Ssszesen
45 16 vesz igénybe, melybél 38 f5 gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, részére az
ellatds teljesen ingyenes. Napkozi ellatasért 3 5 gyermek utan fizetnek 100% téritési dijat,
tovabba 4 £6 gyermek utdn 50%-os téritési dijat fizetnek.

Menza ellatasban 17 f8 részesill, ebbdl 3 f3 gyermek részére Keriilt rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény megallapitisra. 10 6 100%-ban fizeti a téritési dijat, tovabba 4
16 fizeti a téritési dij 50%-4t.

Sziinidei gyermekétkeztetés
A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatosr6l szolé 1997. évi XXXL térvény
értelmében a teleptilési nkorményzat kitelezd feladatava valt az iskola sziinid6, valamint a
bolesOde és dvoda zdrva tartisa esetén a sziinidei gyermekétkeztetés biztositasa, melyre a
rendszeres  gyermekvédelmi  kedvezményre jogosult gyermekek kozil a hatranyos,
halmozottan hétrinyos helyzetii gyermekek jogosultak ingyenesen,
A telepiilési Onkormanyzatnak a sziinidei gyermekétkeztetdst a tandy rendjér6l szo6ld
miniszteri rendeletben meghatarozott
- Oszi, tli és tavaszi tanitasi sziinet, valamint az ezen idétartamra esd, a bolcsbdei
cllatast nyujté intézmény, illetve az dvoda zdrva tartdsdnak id6tartama alatti
munkanapokon, tovabba
- anyari tanitasi sziinet id6tartama alatt Jegalabb negyvenhdrom munkanapon, valamint
- az ezen idOtartamra esd, a bolcsédei ellatast nyujtd intézmény és az 6voda zarva

tartasanak 1d6tartama alatti munkanapokon kell biztositania.

Szentmargitfalva K6zségben senki nem vette igénybe a sziinidei gyermekétkeztetést,




IV. Az énkormanyzat altal biztositott személyes gondoskodést nyujto ellitasok

L. Gyermekjoléti szolgaltatds:

A gyermekjoléti szolgéltatds olyan, a gyermek érdekeit véds specialis személyes szocialis
szolgaltatas, amely a szocialis munka modszereinek és eszkdzeinek felhasznalisaval szolgalja
a gyermek testi és lelki egészségének, csalddban t6rténd nevelkedésének elésegitését, a
gyermek veszélyeztetettségének megeldzését, a kialakult veszé€lyeztetettség megsziintetését,
illetve a csaladbol kiemelt gyermek visszahelyezését.

A gyermekjoléti szolgdltatas a Szepetnek Petéfi ut 70. székhelyli Muramenti Csaladsegit
Kozpont ¢s Gyermekjoléti Szolgalat titjan kerilt biztositasra 2015. december 31. napig,

A csaladsegités és gyermekjoléti feladatellatast a torvényi kﬁtelezettségnek eleget téve, dnalld
feladatellatds keretében 2016, januar 1. naptol a Kézdés Onkormanyzati Hivatal
székhelytelepiilése, Bézakerettye valositja meg.

A Csaladsegité - és Gyermekjoléti Szolgalat 2 fével mikodik és 9 telepiilésen latja el
feladatait.

Horvath Miklésné csalddsegité altal ellatott kozségek: Bazakeretiye, Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjan és Marée.

Punakné Imre Maria csaladsegité 4ltal ellatott koézségek: Csornyefold, Muraszemenye,
Kerkaszentkirdly és Szentmargitfalva.

A gyermekek veszélyertetésének, bantalmazdsanak megakadélyozéasa érdekében a jogszabalyi
véltozasoknak koszonhetden 2017. évben a gyermekjoléti szolgdltatas és a csaladsegités teljes
integracioja valésult meg, melynek keretében a gyermekvédelem els§ védvonala, a
gyermekjoléti szolgdltatds megerSsitése révén méltdnyos és igazsagos feladatmegosztas
alakult ki a telepiilések és a jaras(ok) kozott, és a gyermekjoléti szolgaltatdsok teljes kore
hozzaférhet valt a lakossdg szémara. A feladatellatas t5bb szintiivé vélt, melynek elsé szintje
a csalad €s gyermekjoléti szolgalat.

CSALADSEGITO- ES GYERMEKJOLETI SZOLGALAT
Valamennyi telepiilésen elérhetd a szolgaltatast nynjté csaldd és gyermekjoléti szolgilat,
melyek keretén beliil dolgozé szakemberek (csaladsegiték) napi szinten szoros szakmai
kapcsolatban vannak a csaladokkal.
A telepiiléseken talalhatd minimumszolgéltatds keretében a csalad és gyermekjoléti szolgalat
feladatai az

a} informaciényijtds,

b) tandcsadas, hivatalos iigyek intézése,

¢) szocidlis valsdghelyzetben 16v6 varandés anyak tamogatdsa,

d) szabadid6s programok szervezése.

A gyermek veszélyeztetettségének megelézése érdekében az észleld- és jelzbrendszert
mikddtetnek, amely feltarja a veszélyezteté okokat. Az észlels- és Jjelzbrendszer tagjainak
kéthavonta, illetve sziikség szerint esctmegbeszéléseket, évi hat alkalommal munkakézi
megbeszélést tartottak,

Az alapellatés keretein beliil 12 gyermeket (8 csalad) gondoztak, Szentmargitfalva telepiilésen
ez senkit nem érintett.




Abban az esetben, ha a sziilé vagy mas torvényes képvisel$ a gyermek veszélyeztetettségét az
alapellatisok Onkéntes igénybevételével megsziintetni nem tudja, vagy nem akarja, de
alaposan feltételezhetd, hogy segitséggel a gyermek fejlédése a csaladi kdrnyezetben mégis
biztosithatd, a gyamhivatal a gvermeket védelembe veszi a szolgalat javaslata alapjan. 2017,
¢vben a szolgalat teriiletén 23 védelembe vett gyermeket gondoztak, ebbdl 1 5t
Szentmargitfalvan.

A gydmhivatal a gyermeket nevelésbe veszi, ha a gyermek fejlédését a csaladi kérnyezete
veszélyezteti, és a veszélyeztetettség az alapellatas keretében biztositott szolgaltatasokkal,
valamint nevelésbe vétellel nem lehet megszintetni, illetve attdl] eredmény nem varhat,
tovibba, ha a gyermek megfeleld gondozasa a csaladjan beltil nem biztosithaté.

2017. évben a szolgalat teriiletén 12 neveléshe vett gyermek volt, kozilik 1 3
Szentmargitfalvan.

Az egylittmkodés a szolgalattal jo, személyes kapcsolat alakult ki a csaladgondozdval. A
jelzérendszer tagjaival az egyittmiksdés 6, a csalddgondozé rendszeres kapcsolatot tart a
védénével, az iskola ifjisdgvédelmi feleldsével, akik a tudomasukra Jjutott eseteket azonnal
jelzik a szolgalat felé.

2. Gyermekek napkézbeni ellatisa:

Az bnkorményzat a gyermekek napkdzbeni ellatisa keretében a csaladban 16 gyermekek
életkoranak megfeleld nappali feltgyeletét, gondozasat, nevelését és étkeztetdsdt SZervezi meg
azok szaméra, akiknek napkdzbeni ellatisirél a szilleik, gondozdik munkavégzésiik,
egeszségi allapotuk vagy egyéb ok miatt nem tudnak gondoskodni.

A gyermekek napkdzbeni ellatissnak intézményi formai: Gvoda, altaldnos iskola napkozi,

Az 6vodai ellatast 13 gyermek veszi igénybe, az altalanos iskolai napkézi elldtdsban a
muraszemenyei intézményben 38 gyermek, menzai ellatisban 17 gyermek részesiil. Az
esetlegesen felmeriils igények kielégithetdek, mivel a kihasznaltsig nem teljes.

3. A feliigyeleti szervek altal gydmhatésagi, gyermekvédelmi teriileten végzett szakmai
ellendrzések tapasztalatainak, tovibbi a gyermekjoléti és  gyermekvédelmi
szolgaltat6 tevékenységet végziék ellendrzésének alkalmaval tett megallapitdsok
bemutatisa

A Zala Megyei Korményhivatal Hatosagi Flosztaly Szocidlis és Gyéamigyi Osztalya a
gyamiigyi és gyermekvédelmi hatosdgi tevékenység ellendrzése céljabsl 2014.01.01-18]
2017.03.31-ig terjedd idészakra 2017. 4prilis 3. napon a nyilvantartasok vezetése, tovabbg a
gyamhatdsdg tigyintézés ellendrzése céljabol kereste meg Hivatalunkat. A vizsgalat soran
megallapitast nyert, hogy a kotelez6 nyilvantartisok megfelelden keriiltek vezetésre, tovibbd
az lgyintézés Osszegségében jo szinvonalon, a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen
torténik.

V. Jovére vonatkozé javaslatok, célok meghatirozisa
A Gyvt-ben elbirt ellatasi formdakat az Onkormanyzat biztositja, ezen ellatdsok maximalisan

betdltik céljukat, mas cllatdsi forma bevezetését az 6unkormanyzat nem tervezi, mivel ilyen
irany( igény nem jelentkezett.




VL A biinmegelézési program

VII. Az 6nkormdnyzat és a civil szervezetek egyiittmiikidése
A kozségben a Szentmargitfalvaért Egyesiilet elnevezésti civil szervezet mikadik. A civil

szervezet a szabadid hasznos eltSltése érdekében szabadidds programokat szervez a lakossag
részére,

Csdrnyefold, 2018, 4prilis 25,

Molnér Janos
polgarmester




Eiéterjesztés
Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2018.majus 3. napjan
tartando nyilt tilésére

7. napirendi pont

Az elbterjesztés targya: A kozigazgatisi hatésagi eljiras és szolgaltatds dltalinos
szabdlyairél  sz6l6 2004, évi CXL. tirvény
hatilybalépésével dsszefiiggé szabilyokrol sz616 9/2005. (X.
25.) 6nkormdnyzati rendelet hatilyoen kiviil helyezése

Anapirend slbesesrSie: . Farago- Seabt Mol aliyzs
Az elbterjesziést készitette: - dr. Farago- Szabd Melitta aljegyz6 St

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A kozigazgatdsi hatosagi eljdras és szolgaltatss altalinos szabélyairdl sz6lé 2004. évi CXL.
térvény (a tovabbiakban: Ket.) 2018. janudr 1-jét6] hatalyat vesziette, helyette az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. t8rvény (a tovdbbiakban: Akr.) Iépett hatélyba.
A Ket. — kordbban hatilyos 160. § (1) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet megalkotta az
kozigazgatasi hatésagi eljiras és szolgaltatds altaldnos szabélyairél szolé 2004. évi CXL.
torvény hatalybalépésével osszefligegd szabalyokrd!l szolé 9/2005. (X. 25.) dnkorméanyzati
rendeletét, amelyben a kézigazgatasi hatdsagi tigyek elektronikus médon vald intézését
kizérta.

2018. évt6l az elektronikus tigyintézést részben az ASP rendszerhez torténd csatlakozéssal
biztositja az Snkormanyzat az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgéltatasok szabalyairdl
52616 2015. CCXXII. t6rvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) rendelkezéseire tekintettel.

Az E-igyintézési tv. 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus Ugyintézésre kotelezett
szervezetek 2018. janudr 1. napjatdl kotelesek az Ugyek elektronikus intézését az E-
ligyintézési tv.-ben meghatérozottak szerint biztositani. Az E-tigyintézési tv. 1. § 17. pont b)
alpontja alapjan ez a kételezettség a helyi Onkormanyzatra is kiterjed.
A feladatokat tekintve ez azt jelenti, hogy az e-ligyintézésre kételezett szervnek
- biztositania kell az tigyfelekkel folytatott, hiteles azonositason alapuld, és a kézbesités
idépontjat is  hitelesen visszakereshet6 modon megvaldsitd  elektronikus
kommunikéciét (ennek csak az E-iigyintézési tv.-ben meghatarozott eljarasi rendben
kialakitott és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen nytjtott szolgaltatasok felelnek
meg, tehat pl. egy egyszerti e-mail nem);
- az igy beérkezett dokumentumok hitelességének ellendrzését és a t8rvényben
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld hitelesitését;
- az elektronikus fizetést, és
- az elektronikus trlapok kezelését,

Az itt felsorolt szolgaltatasokat a Korméany kdzponti fejlesztések (ASP) Utjan biztositja.




A rendszercsatlakoz6 Snkorméanyzat esetében az ASP Altal biztositott szolgaltatdsok és ASP
szakrendszerek az éltaluk ellatott feladatok tekintetében ,minimalisan” megfelelnek a
torvényi eléirdsoknak.

Az ASP portal és szolgidltatiasok 2018. januar 1-j6t6] az ASP projekt &ltal biztositott
szakrendszerek altal lefedett igyek intézéséhez biztositjak az E-tigyintézési tv.-nek vald
minimalis megfelelést a fent felsorolt kévetelmények szerint, az ezen szakrendszerekhez
kapcsolddoan biztositott strukturdlt drlapok mellett, az azok &ltal le nem fedett tgyek
vonatkozasdban pedig az e-Papir szolgdltatis biztositja az elekironikus figyintézést, Az e-
Papir szolgaltatassal t0rténd Ggyindits esetén az Snkormanyzat hivatali kapujaba érkezé tigy
automatikus érkeztetését az ASP iratkezeld szakrendszer biztositja, a feldolgozésa pedig az
onkormanyzat megfelelé folyamatai szerint zajlik. Az ASP portalon benyujtott elektronikus
lirlapok automatikus érkeztetését (paraméterezéstdl fliggben akar automatikus iktatdsat)
szintén az ASP iratkezeld szakrendszer biztositja, a feldolgozast pedig az ASP egyes
szakrendszerei végzik el.

Ezaltal az ASP rendszerhez csatlakozott nkormanyzatok az E-ligyintézési tv.-ben elbirtaknak
val6 alapszintli megfelelése biztositott lesz, a késdbbiekben pedig a bévitett szolgaltatasok
élesbe allasdval tovabbi, a minimalis elvardsokon felili funkcidk is megjelennek.

Az Snkorméanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezését indokolja fentieken tiimenden az, hogy
a felhatalmaz6 t6rvényi rendelkezés hatdlyat veszti, mig az E-ligyintézési tv. pem ad
felhatalmazdst az 6nkormdnyzatoknak ezzel kapcsolatos jogalkotisra.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtérgyalni, a rendeletet
elfogadni sziveskedjen.

Magyarorszag helyi énkormdnyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 50. §- a alapjdn a
rendeletalkotdshoz mindsitett t6bbséggel meghozott dontés sziikséges.

Muraszemenye, 2018. aprilis 26.

b A~ v il —
dr. Farago- Szabo Melitta
aljegyd




Hatasvizsgilati lap

Szentmargitfalva Kozség (")nkorményzat Képvisels- testiiletének a kizigazgatasi
hatésdgi eljaras és szolgaltatis altalinos szabalyairél sz616 2004, évi CXL. térvény

hatilybalépével Osszefiiggd szabilyokré

152616 9/2005. (X.25.) dnkormdnyzati rendelet

hatilyon kiviil helyezésérsl

A jogalkotasrol szél6 2010. évi CXXX torvény 17. § (1) bekezdése alapjan az el6zetes
hatdsvizsgélattal a jogszabaly elbkészitSje felméri a szabéalyozas varhato kivetkezményeit,
A térvény 17. § (2) bekezdése alapjan az elézetes hatasvizsgalat keretében az alabb; tényezdk

vizsgalata sziikséges.

1. Tarsadalmi hatdsok:
A lakossag tajékoztatdsa a rendelet-tervezet

2. Gazdasdgi, kiltségvetési hatdsok

alapjén biztositott.

A tervezetnek gazdasagi, koltségvetési hatasa nincs.

3. Kornyezeti hatisok

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kdrnyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

4. Egészségi kovetkezmények

A rendeletben foglaltak végrehajtisanak egészségi kovetkezményei nincsenek .

3. Adminisztrativ terheket befolyisolo ha

tasok

A rendeletben foglaltak végrehajtdsa a kozos Onkorményzati hivatalra tovabb; adminisztrativ

terheket nem ro.

6. A jogszabily megalkotisinak sziikségessége, a jogalkotsis elmaraddsinak virhats

kivetkezményei

A modositds elmaradésa esetén - mulasztds miatt - 2 rendelet nem felelne meg a magasabb
szintli jogszabalynak. A rendelet megalkotisa szilkséges a Wrvényi rendetkezésekkel valo

Osszhang megteremtése érdekében.

7. A jogszabaly alkalmazisdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi

feltételeket
A jogszabély alkalmazéséhoz sziikséges sze
rendelkezésre dllnak.

Cstrnyefold, 2018. aprilis 26.

meélyi, szervezeti, targyi &s peénziigyi feltételek

dr. Farago- Szabé Melitta
aljegyz6




Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének .../2018. {(V...)
dnkormdnyzati rendelete a kozigazgatisi hatésagi eljards és szolgiltatas sltalinos
szabalyairol sz616 2004. évi CXL. térvény hatalybalépével dsszefiiggs szabilyokrol szolé
9/2005. (X.25.) 6nkorményzati rendelet hatilyon Kiviil helyezésérél

TERVEZET
Szentmargitfalva Ko6zség Onkorméanyzata Képvisels- testiilete Magyarorszig AlaptSrvénye

32. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32.
cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatdrozott feladatkérében eljarva a kovetkezdket rendeli

el:

1.§

Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiiletének a kozigazgatési hatosagi
cljards és szolgaltatas altalinos szabélyair6l szl6 2004. évi CXL. torvény hatalybalépével
Gsszefliggd szabalyokrdl szélo 9/2005. (X.20.) 8nkormanyzati rendelete hatalyat veszti.

2.§

(1) E rendelet a kihirdetést kévetd napon lép hatélyba.
(2) A rendelet kihirdetésér6! helyben szokédsos médon a jegyz6 gondoskodik.

Szentmargitfalva, 2018........

Molnaér Janos dr. Farago- Szabé Melitta
polgérmester aljegyz6

Zaradék:

Kihirdetve: 2018. ............

dr. Faragd- Szabé Melitta
aljegyzé




Szentmargitfalva Kézség ﬁnkormzinyzati Képviseltestiiletének
9/2005.(X.25) sz. rendelete
a kozigazgatisi hatsigi eljards és szolgaltatds dltalinos szabilyairél sz616 2004, évi
CXL. térvény hatalybalépésével Osszefiiggd szabalyokrél

Szentmargitfalva K6zség Onkormanyzati Képviselbtestiilete a kozigazgatasi hatdsagi eljaras
€s szolgdltatds dltaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL torvény 8.§ (1) bekezdésében, a
160.§ (1) bekezdésében, illetve a 162.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az
alabbi rendeletet alkotja:

Elektronikus tigyintézés
1.§ A hatosag a kozigazgatasi hatsdgi ligyeket elektronikus tton nem intézi.

Egyéb rendelkezés

2.§ Ahol 8nkorméanyzati rendelet , allamigazgatds™ kifejezést hasznal, ott — e rendelet
hatalybalépését kivetden — értelemszeriien » kOzigazgatast ,, kell érteni.

Hatalyba Iéptetd rendelkezés

3.§ Ez a rendelet 2005. november 1. napjan Iép hatalyba.

Szentmargitfalva, 2005. oktéber 25.

Molnér Janosné Dr. Ratkovics Agnes
polgarmester korjegyzd

A rendeletet a mai napon kihirdettem:
Csornyefsld, 2005, oktéber 25

Dr. Ratkovics Agnes
kérjegyz6




BAZAKERETTYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA

BAZAKERETTYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJE

2018.




Preambulum

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86. §-a alapjan

o Bézakerettye Kozség Onkormanyzata KépviselGtestiilete
8887 Béazakerettye FO ut 4.

o Kiscsehi Kozség Onkormanyzata KépviselStestillete
8888 Kiscsehi Petdfi it 2.

s Lasztonya Kézség Onkormanyzata Képvisel6testiilete
8887 Lasztonya Kossuth u. 4.

e Lispeszentadorjan K&zség Onkormanyzata Képviseltestiilete
8888 Lispeszentadorjan Jokai it 2.

e Mar6e Kozség Onkormanyzata KépviselStestitlete
8888 Mar6e Rakdczi t 2.

o Csdrnyefold Kozség Onkormanyzata Képviseldtestilete
8873 Csornyefold Fo ut 8.

e Muraszemenye Kdzség Onkormanyzata Képviselbtestiilete
8872 Muraszemenye Béke it 2.

e Kerkaszentkiraly K6zség Onkormanyzata KépviselStestiilete
8874 Kerkaszentkiraly Petdfi Gt 2/A.

o Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete
8872 Szentmargitfalva F 1t 14.

az 8nkormanyzatok miikddésére, a polgdrmesterek, a jegyz6 feladat- és hatdskérébe tartozo
iigyek dontésre valé elékészitésével és végrehajtasival kapesolatos feladatok ellatdsara 2013,
marcius 1. napja hatdllyal létrehoztdk a Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatalt
(tovabbiakban: Kozos Hivatal).

Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete
Kiscsehi K6zség Onkorményzata Képviselstestiilete
Lasztonya K&zség Onkorményzata Képviselétestiilete
Lispeszentadorjan Kozség Onkorményzata Képviseltestiilete
Marde Kozség Onkorményzata Képviselétestiilete
Csoryefsld Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete
Muraszemenye Kozség Onkorményzata KépviselStestiilete
Kerkaszentkiraly Kozség Onkorméanyzata Képviselétestiilete
Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzata Képviselétestiilete

e @ o o o °o o o o

az Motv. 42. §. (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas, tovabbi az allamhaztartasrél sz616
torvény vegrehajtisara kiadott 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelettel (tovabbiakban: Avr)
egyseges szerkezetben kiadott éllamhaztartasrél szolé 2011, évi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Aht.) 2017, januar 1. napjatél hatalyos Avr. 13. §-d4ban megfogalmazottak
figyelembevételével a  Bézakerettyei Kézos Onkormanyzati Hivatalt  1étrehoz6
dnkorményzatok 2013. janudr 23. napjan irték ald a Bézakerettyei Kozos énkorményzati
Hivatal Alapité Okiratdt. Bazakerettye Kozség Onkorményzat Képviselbtestiilete, Kiscsehi
K&zség Onkormanyzat Képviselotestitlete, Mardc Kozség Onkorméanyzat Képviseldtestiilete,
Lasztonya Kozség Onkorményzat KépviselStestilete és Lispeszentadorjan Kézség




Onkorményzat Képvisel6testiilete a 4/2013 (1.23.) szédmu egylittes testiileti hatdrozataval,
Csérnyefold Kozség  Onkorményzat  Képviselbtestiilete, Muraszemenye  Ko6zség
Onkorményzat Képviselitestiilete, Kerkaszentkirdly Kozség Onkorményzat
Képviseldtestillete és Szentmargitfalva Kozség Onkorméanyzat Képviselbtestiilete a 3/2013
(121.) szama egyiittes testiileti hatdrozataval jovahagyott Alapité Okiratban foglaltak
részletezésére a Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatit (tovibbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint hagyja jovi:

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szervezeti és milkddési szabdlyzat és a hozzd tartozd dokumentumok eldirdsainak
megismerése, betartdsa a hivatal valamennyi vélasztott tisztségviseljére, koztisztviselsjére,
munkavéllaldjara és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban 4llo munkavéllaldjdra, valamint a
hivatallal kapcsolatba keriilt személyre nézve kételezd.

1.
A hivatal megnevezése, cimadatai

1.1 A Bazakerettyei K6zos (")nkorményzati Hivatal elnevezése, székhelye:
Bizakerettyei Kézés Onkormanyzati Hivatal

1. Székhelye: 8887 Bazakerettye, Fé 1t 4.

2. AKkoltségvetési szerv telephelyeinek megnevezése és cime:

Bazakerettyei  Kozos f)nkormzinyzati Hivatal  Csérnyefoldi
Kirendeltsége
8873 Cstmyefold Fé ut 8

1.2 A Bézakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt az 1. melléklet szerinti alapitd okirattal
hoztak 1étre.

1.3. A hivatal réviditett megnevezése: Bazakerettyei Kéz6s Hivatal
1.4. Koz06s Hivatal illetékességi teriilete:

Bizakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkirdly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan,
Maroc, Muraszemenye és Szentmargitfalva kozségek kizigazgatasi teriilete

2.
A Kozos Hivatal jogalldsa, irdnyitisa

2.1. Kdzds Hivatal alapitéi és fenntartéi:
+  Bazakerettye K6zség Onkorméanyzata
Csdmyefold Kozség Onkormanyzata
+  Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata




* Kiscsehi Kozség Onkormanyzata

+ Lasztonya Kozség Onkormanyzata

+ Lispeszentadorjin Kozség Onkormanyzata
+  Mardéc Kozség Onkormé anyzata
 Muraszemenye Kdzség Onkormanyzata

»  Szentmargitfalva K6zség Onkormanyzata

2.2. A Ko6zis Hivatal irdnyité szerv neve, székhelye:
Bazakerettye Kozség Onkorményzata Képviseldtestillete 8887 Bazakerettye F6 1t 4.

2.3. A Kozbs Hivatal alapitéi jogokat gyakorl6 irdnyité szerv neve, székhelye:

o Bézakerettye K6zség Onkorméanyzata Képviseldtestillete
8887 Bazakerettye FO ut 4.

e Kiscsehi K6zség Onkormanyzata KépviselStestiilete
8888 Kiscsehi Petdfi ut 2.

o Lasztonya Kozség Onkorményzata Képviselotestillete
8887 Lasztonya Kossuth u. 4.

o Lispeszentadorjan Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete
8888 Lispeszentadorjan Jokai Gt 2.

e Maréc Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete
8888 Marodc Rakdczi Gt 2.

e Csornyefold Kozség Onkorményzata Képviseldtestiilete
8873 Csodrnyefsld Fo ut 8.

e Muraszemenye Ko6zség Onkorméanyzata Kepv1selotestulete
8872 Muraszemenye Béke 1t 2.

e Kerkaszentkirdly Kézség Onkorményzata Képviselitestiilete
8874 Kerkaszentkirdly Petofi ut 2/A.

o Szentmargitfalva Kozség Onkorményzata Képviselttestiilete
8872 Szentmargitfalva F6 t 14,

2.4. A koltségvetési szerv tevékenységi kore
Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete, Cstmyefold Kozség
Onkorméanyzata  KépviselStestitlete, Kerkaszentkiraly — Kozség Onkorményzata
Kepviseiotestulete Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Kepwseiotestulete Lasztonya
Kozség Onkormanyzata KepviselStestiilete, Lispeszentadorjin Kozség Onkorményzata
KépviselOtestiilete, Maroc Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiilete, Muraszemenye
Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete és Szentmargitfalva K6zség Onkormanyzata
KépviselStestiilete az dSnkorményzatok miikddésével, valamint a polgarmesterek, a jegyz6
feladat- ¢s hataskérébe tartozd ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsdra jott létre, mint onallban mikéds és gazdalkodo
koltségvetési szerv, onallé jogi személy.

2.5. A hivatal iranyitasit az Motv, 67. §. a) és b) pontja tekintetében a polgarmesterek az
alabbiak szerint 1atjak el:



a} A jegyz$ javaslatainak figyelembevételével meghatirozzak a Kozos Hivatal feladatait
az Onkormanyzat munkdjanak szervezésében a dontések elkészitésében ds
végrehajtasaban,

b) A jegyz$ javaslatira elSterjesztést nynjtanak be a képviselé-testiiletnek a Kézds
Hivatal belsé szervezeti tagoz6dasanak, munkarendjének meghatirozasara,

) Gyakoroljak a munkaéltat6i jogokat kdzalkabmazottak, munka térvénykonyve szerinti
egy€b foglalkoztatottak, valamint a kzfoglalkoztatottak tekintetében.

2.6. A polgarmesterek munkajat az alpolgérmesterek segitik, feladataikat a polgarmester altal
meghatarozottak szerint latjak el. A polgarmesterck helyettesitése az Onkormanyzat és szervei
szervezeti €s mikodési szabalyzatdban meghatirozottak szerint térténik.

2.7. A Kbz0s Hivatalt a jegyz6 vezeti.

2.8. A jegyzb kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. trvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

Bazakerettye Kozség Polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki a jegyz6t,

A jegyzd kinevezéséhez, felmentéséhez Csdrnyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjan, Mar6c, Muraszemenye és Szentmargitfalva kdzségek polgarmestereinek
lakossagszém-aranyos, tobbségi dontése szitkséges. Az egyéb munkaltatsi jogokat a kdzds
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés, Béazakerettye Kozség Polgarmestere
gyakorolja.

Tobbségi a dontés akkor, ha - a kdzds onkormanyzati hivatalt létrehozo teleptilések
Osszlakossagat 100%-nak tekintve - a polgarmesterck 4ltal leadott azonos szavazatok alapjan
az adott telepiilésekre vonatkoztatott szdzalékarany sszesitve meghaladja az 50%-ot;

Amennyiben ilyen képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelelé hivatali kdztisztviseld
nem all kozszolgalati jogviszonyban, abban az esetben az Méty, 82. § (2) bekezdése az
iranyado.

2.10. A jegyz$ ellatja a képvisel6-testiiletek, bizottsagok, a teleptilési képviseldk, valamint a
roma nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a
polgarmesterek hataskorébe tartoz6 allamigazgatasi déntések elbkészitését és vegrehajtasat.

Ebben a korben:

a) gondoskodik az dnkorményzat miksdésével kapcsolatos feladatok cllatasarsl;

b) elkésziti a képviselé-testiileti {ilés, a bizottsigok elé keriils eléterjesztéseket;

c) ellatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és tgyviteli tevékenységével kapesolatos
feladatokat;




d) tandeskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsigok és a nemzetiségi
Onkormanyzat tlésein;

e) tdrvényessegi észrevételt tehet a szavazis el6tt az eldterjesztés vitajaban:

f) gondoskodik a testiileti {ilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egyiitt alairja és 15 napon belill felterjeszti a Zala Megyei Kormdényhivatal vezet6jének
az erre kialakitott informatikai rendszer hasznélataval;

g) rendszeresen tajékoztatja a polgdrmestert, a képviseld-testiileteket, a bizottsagokat
valamint a roma nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testilletét az Snkormanyzat
munkajat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkajardl és az ligyintézésrol;

h) évente egyszer beszdmol a képviselé-testiiletek elbtt a kiozos nkormanyzati hivatal
munkajarol €s az ligyintézésril.

A jegyzé allamigazgatasi &s egyéb vezetdi feladatai:

a) dontésre el6késziti a polgarmester hataskrébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;

b) ellatja a jogszabalyban eldirt dllamigazgatasi feladatokat €s hatésagi hataskoroket:

c) dont a hataskérébe utalt tigvekben;

d) ellija az allamigazgatdsi tevékenység egyszerlsitésével, korszeriisitésével
kapcsolatos feladatokat;

e) szervezi a jogi felvilagositd munkat;

f) 6sszehangolja a k6z6s 6nkormaényzati hivatal munkajat;

g) képviseli a kiz0s Onkormanyzati hivatalt.

h) A jegyzd gyakorolja a munkéitatéi jogokat a kozds hivatalnal a kdzszolgalati
tisztviselok jogalldsarol szolé torvény hatdlya alé tartozd kiztisztviselok, tigykezelSk,
fizikat alkalmazottak, kozfoglalkoztatottak, illetve egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottak tekintetében a kozds Snkormanyzati hivatalt létrehozé megallapodast
figyelembe véve az aladbbiak szerint:

- A koztisztviseld kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavondsdhoz, jutalmazdshoz — a székhely Onkorményzat polgarmestere altal
meghatarozott kdrben — polgarmester egyetértése szitkséges.

Bézakerettye kézség polgirmesterének a munkaiigyi iratra ravezetésével torténéd irdsbeli
egyetértése sziikséges a kozds 6nkormanyzati hivatalban dolgozé koztisztviseld, alkalmazott
jutalmazéséhoz, az adott kirendeltségi hivatalhoz tartozé telepiilés polgarmesterének utdlagos
tajékoztatasa mellett.

2.11. A Kbz6s Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzata és tigyrendje

A Kozds Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabélyzatat, tigyrendjét a jegyz6 késziti el, és
Bazakerettye Kozség Onkorményzata  KépviselStestiilete, Csornyefold  Kozség
Onkormanyzata KepviselStestiilete, Kerkaszentkiraly — Kozség Onkorményzata
Képviseltestiilete, Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete, Lasztonya Kozség
Onkormanyzata  Képviselétestiilete, Lispeszentadorjan ~ Kozség  Onkormanyzata
Képviseldtestiilete, Maroc Kozség Onkorményzata Képviseldtestillete, Muraszemenye
Kozség Onkormanyzata Keépviselttestillete €s Szentmargitfalva Kozség Képviselétestiilete

hagyja jova.
A jovahagyds torténhet egyiittes iilésen, valamint kiilon-kiilon.

2.13. A Kdz0s Hivatal engedélyezett létszdma a mindenkori éves koltségvetési rendeletben
meghatérozottak szerinti, 2018. évben 12 £6, az cgyes szervezeti egységek létszamat, a kdzds




hivatal belsd szervezeti tagozddasat, feladatait és miikodésének rendjét a Kozos Hivatal
Ugyrendje (2. melléklet) tartalmazza.
3.
A Kozés Hivatal alaptevékenysége

3.1. A Ko6z6s Hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezeti és miikadési
szabalyzatban meghatérozott, tarsadalmi kozds sziikségletek kielégitését szolgald,
jogszabalyokon alapulo allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol,
feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapité altaldnos feliigyelete mellett.

3.2. A koltségvetési szerv fo tevékenysége: TEAOR: 8411 Altalanos kbzigazgatas
A koltségvetési szerv szakdgazati besoroldsa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulésok igazgatasi tevékenysége
3.3. Az ellatandd, és a szakfeladatok szerint besorolt alaptevékenységek
Alaptevekenységek  szakfeladatok szerinti  besoroldsa: (a  kormanyzati funkeiok,
allamhaztartdsi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérél sz616 68/2013. (X1L. 29.)
NGM rendelet alapjan):

Sorszdm | Kormdnyzati funkci6 szima, Megnevezés

I. 011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

2. | 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatis

3. 013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4. 016010 Orszaggytilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

5. 016020 Orszagos ¢s helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

34. A Kozds Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat. A kézos hivatal, mint
koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi jogokat gazdalkodé szervezetek felett nem gyakorol.

3.5. A feladatok forrdsat a hatdlyos jogszabalyok keretei kozott dsszeallitott mindenkori éves
koltségvetés tartalmazza.

3.6. A jegyzoi feladatokat, valamint a polgarmester feladat- és hataskoreit a Kozds Hivatal
egyes szervezeti egységei latjak el a mindenkor hatélyos hataskéri térvény alapjan.

A hatdskort a jegyz0 gyakorolja, tigy, hogy az egyes szervezeti egységek kiztisztviseldi az
SZMSZ 3. mellékletében szabélyozott kiadmdanyozas rendje szerint a ,.dr. Resch Karolina
jegyz6 nevében és megbizasabdl” irnak ala.

A Kozos Hivatal feladatrendszerének teljes korii nyilvantartasaért, naprakészségéért a jegyz6
felelds. A helyettesités rendjét az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza,

4,
A kozos hivatal jelzészamai

4.1. Koz0s Hivatal az alabbi jelzészamokat hasznélja:
a) Szamlaszdm: Bazakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénzforgalmi
bankszamla szdma: M7 Takarékszdvetkezet 75000260-15006150
b) A Koz6s Hivatal torzsszama: 811206
c) Addazonosité széma: 15811208-1-20




d) Statisztikai szamjel: 15811208-8411-325-20
e) Alapitd Okirat kelte és szdma: 2013.01.23. 4/2013 (1.23.), 3/2013 (1.21.)
f) Alapitas idépontja: 2013.03.01.

1L
A KOZOS HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE,

5.
A hivatal szervezeti tagozodasa és jogallisa

5.1. A Koz6s Hivatal belsd szervezeti tagozddasa:
A Koz6s Hivatal bels6 szervezeti egységei a csoportok, amelyek 6nallé jogi személyiséggel
nem rendelkeznek. A k6zds hivatal szervezeti dbrajat az 5. melléklet tartalmazza.

5.2 A hivatal miliktdése és szervezeti rendje

5.2.1 A Kozts Onkormanyzati Hivatalt a jegyzd, vagy megbizasa alapjan a hivatal dolgozdja
képviseli.
Megbizds esetén a képviselet terjedelmét, és iddintervallumat konkrétan meg kell hatarozni.

5.2.2 A hivatal dolgozoi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

5.2.3 A jegyzé sziikség szerint, hivatali értekezletet tart. A hivatali értekezletre meg kell hivni
az alapité énkormanyzatok polgdrmestereit.

5.2.4 A jegyz6 a hivatali értekezleten til, sziikség esetén elbre egyeztetett idépontban vezetdi
megbeszélést tart az alapité dnkormanyzatok polgarmestereivel.

5.2.5 A jegyz6 a hivatal szakmai munkdjinak hatékonysdga, eredményessége érdekében
szitkség szerint, de legalabb évente egy alkalommal munkaértekezletet tart a kozos hivatalban
dolgozé koztisztviselok részére.

5.2.6 Hatérozat, vagy hatarozat jellegii okirat, illetve ligydontd jelentOségii ligyirat esetében a
kiadményozdsi jog a polgarmester €s a jegyzd altal kiadott kiadmanyozds rendjérél szolé
szabalyzatban meghatarozottak alapjén illeti meg a koztisztviseloket.

5.2.7 Kotelezettségvallalast csak a polgarmester vagy a jegyzd tehet a kotelezettségvallalas
rendjérdl szo616 kiilon szabalyzatban meghatarozottak szerint,

A kotelezetiségvallalas esetén a cégszer(l aldiras sziikségességekor a masik alaird személye a
kéz6s onkorményzati hivatal jegyzbje 4ltal kijelolt pénziigyi-gazdalkoddsi munkakorben
foglalkoztatott koztisztviseldje is lehet.

A kotelezettségvallalas esetén a cégszerli aldiras sziikségességekor a masik alafré — a
Mindenkori szamlavezetd pénzintézeténél alairdsi jogosultsdggal bejelentett személy.

5.2.8 A bivatalos korbélyegzOket csak a kiadményozasi joggal rendelkez6 és kiadmanyozassal
megbizott koztisztviselok, munkavallalék hasznalhatjdk, akik felelosek a bélyegzék
megdrzéséért és rendeltetésszeril hasznalataért.



5.2.9 A hivatali munkahelyet munkaidében a Jegyz6, akaddlyoztatisa esetén helyettese
engedélyével lehet elhagyni.
A szabadsagot a jegyz6, akadédlyoztatdsa esetén helyettese engedélyezi.

5.2.10 A hivatalos munkaid6t a SZMSZ mellékletét képezé iigyrend tartalmazza. A pénteki
nap kivételével munkaidén belill - a munkavégzés megszakitdsaval - napi 30 perc munkakdzi
sziinetet kell biztositani.

Ugvfélfogadds rendje

Bazakerettyei kozponti hivatal iigyfélfogadasi rendje:
Heétfo: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00

Kedd: 08.00-12.00

Szerda: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00

Csiitortdk: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00

Péntek: nincs tgyfélfogadas

Bazakerettyei Kozés Onkormanyzati Hivatal Csornyefoldi Kirendeltség tigyfélfogadasi
rendje:

Hétf6: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00

Kedd: 08.00-12.00

Szerda: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00

Csutortok: 08.00-11.00, 13.00 — 15.00

Péntek: nincs ligyfélfogadas

A székhelytelepiilésen a jegyz6 minden hét
hétfdi napjain 12.30~ 15.30 oraig
szerdai napjain 8.00.~ 12.00. éraig tart ligyfélfogadast.

A jegyzb a csdmyefoldi kirendeltségen minden hét
keddi napjain 9.00- 12.00 6raig
cstitortoki napjain 12.30— 15.30 draig tart ligyfélfogadast.

5.3 A hivatali szervezet felépitése

5.3.1, Vélasztott tisztségviseldk.
- polgarmester
- alpolgarmester

5.3.2 Kinevezett vezetd tisztségviselok:
- jegyzb

5.3.3 A hivatal szervezeti egységei:
- Bazakerettyei Hivatal
- Csomyefoldi Kirendeltség

54. A koztisztviselok az figyintézés sordn a kovetkezé altalinos kovetelményeket

kotelesek betartani:
a) az ligyintézés sordn minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

X




b) alapveté kovetelmény a gyorsasig, a szakszerliség, a birokrdcia mentesség, a
hataridOk betartasa,
¢) a torvényesség szellemében biztositani kell az 4llampolgari jogokat és kételességeket,
az ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,
d) elsGdleges cél: az Snkormanyzati érdekek feltirasa és érvényre juttatasa,
e) az ligyintézok kotelesek munkéjuk soran egymdssal hatékonyan egylttmilkédni és az
ligyfelek részére - jogaik biztositasa érdekében — a megfelels felvilagositast és
tajékoztatdst megadni,
f) a kdzds bnkorményzati hivatal koztisztvisel8it a tudomésara jutott 4llami, szolgalati és
tizleti (magan) titok tekintetében titoktartdsi kételezettség terheli.
E titoktartasi kotelezettség az  adatvédelemrél szOld  torvény  rendelkezéseinek
figyelembevételével - kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartisi
kotelezettség a kdzhivatal betdltése utan is fennall.

54.1 A hivatali dolgozé minden olyan adatot, informéaciét és tényt kiteles a jegyzd
tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

6.
Munkakérdk, ligyfélfogadds, munkaidé

6.1. A Kozds Hivatali szervezet alapegységei a munkakdrok. A munkakorok jegyzékét a
jegyz6 késziti el &s aktualizalja.

6.2. A munkakordk ellatdsira vonatkozé elbirdsokat a munkakéri leirasok tartalmazzak,
melynek elkészitéséért és naprakészségéért a jegyzs felelds.
A munkakdri leirds tudomasul vételét a munkakort betsltd dolgozé aldiraséval igazolia.

6.3. A Koz0s Hivatali tigyfélfogadési rendet, tovabbd a hivatali munkaidét a 6. melléklet
tartalmazza.

6.4. Meghatirozott feladat elldtisdra, vagy meghatdrozott id6szakra a jegyz6 a hivatali
munkarendtdl eltér6 munkarendet hatéarozhat meg, illetve a dolgozd kérésére az altalinos
munkarendtd] eltéré munkabeosztast engedélyezhet.

6.5. A kizponti hivatalban és kirendeltségenként jelenléti ivet kell vezeti. A munkaids
kezdetekor és befejezésekor a hivatal valamennyi dolgozédja a jelenléti fvet kézjegyével
tartozik ellatni, megjeldlve az érkezés, ill. a tavozds id6pontjat. A jelenlédi ivbe kell
bejegyezni a dolgozd szabadsignapiait, hivatalos kikilldetéseit, valamint a betegség miatti
tavollétet is. Betegség miatt a munkahelyté! tavolmaradé dolgozd betegségét haladéktalanul
kételes telefonon, személyesen, illetve hozzatartozdja titjan bejelenteni. A dolgoz6 koteles a
Jegyz6nek az igazoldst bemutatni, aki tudomasulvételét azon alairdsaval jelzi és az igazolast
tovabbitja a munkailgyi ligyintéz6 részére.

6.6 Hivatali ligyben valé tdvozast a dolgoz6 a jegyzének koteles bejelenteni, megjeldlve a
visszaérkezés véarhato id6pontjat. Maganiigyben vald tavozast, indokolt esetben a jegyzo
engedélyez.

6.7 A koztisztvisel6 kikiildetése a jegyzd el6zetes engedélye alapjan torténhet, A dolgozé
kikiildetése sordn felmeriild koltségek elszamolasa utdlag torténik. Az atiszamlikat a jegyzd
igazolasa utdn lehet szamfejteni. A kikiildetés rendjét killén szabélyzat tartalmazza.




6.8. A koztisztviseld vezetékes és mobil telefonhasznalatat kiilon szabalyzat tartalmazza.

7.
A képviselet rendje

7.2. A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelésség
kbrében — a térvény, kormanyrendelet és Snkorményzati rendelet 4ltal telepitett

- sajat hataskor,

— az atruhdzott hataskor,

— akiadmanyozasi jogkor
gyakorldja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

_ 8.
A Kozis Hivatali eljarasok szabdlyozisa és az tigyintézési hataridok megallapitisanak
rendje, képzettségi pétiékok

8.1 A Kozds Hivatali munkafolyamatok szabalyozisa, munkatechnolégiak kidolgozésa — az
érintettek kozremilikddésével — a jegyz6 feladatkore.

8.2 A munkafolyamatok szabdlyozasanak sziikségességét jogszabaly vagy a jegyz6 irja el6. A
jegyz$ évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kozos hivatal munkdjat, tovabbé
tajekoztatast ad a dolgozoknak a kovetkezd id6szak feladatairol.

8.3. Az oOnkormanyzati hatésdgi ligyintézési folyamatok szabalyozisa keretében a
kozigazgatasi hatosagi eljdrds és szolgaltatds dltaldnos szabélyair6l sz616 mindenkor hatélyos
térvény (Ket.) elbirasaihoz képest rovidebb tgyintézési hataridét dnkorményzati rendelet
allapithat meg.

8.4. A kozszolgalati tisztvisel6k részére adhaté juttatdsokrdl és egyes illetményp6tlékokrél
§z6l6 249/2012. (VIIL31.) Korm. rendelet és a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

9.
Ugyiratkezelés szabalyai

A kdzds Snkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kiildn szabalyzat tartalmazza.
10.
Helyettesités rendje

A hivatali dolgozok a munkakéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.




11,
Bézakerettyei Kozés Onkormanyzati Hivatal bélyegz6i

1.1 A hivatali bélyegz6k hasznalatir6] killon szabdlyzat rendelkezik. A kdzds hivatal kir
alakli bélyegzGje: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kovetkezd
felirat olvashaté:

a) Bazakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
b) Bazakerettyei K6zds Onkorményzati Hivatal Csdrnyefoldi Kirendeltsége

11.2. Anyakényvi iratokon kor alaki, a Magyarorszag cimerével ellatott kévetkezd szOvegli
bélyegzoket kell hasznalni:

a) Anyakdnyvi Hivatal Bazakerettye

b) Anyakonyvvezeté Csérnyefold

11.3. Téglalap alakt bélyegz§ (fejbélyegzd) kdvetkezs felirattal:
a) Bazakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal
8887 Bazakerettye Fo ut 4.
Tel: 06/93/348-003

b) Bézakerettyei Koz6s Onkorményzati Hivatal
Csérmyefoldi Kirendeltsége
8873 Csérnyeftld F6 Gt 8.

11.4. A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegzékrdl a jegyzd megbiiettja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és az
atvevd beosztasat €s aldirasat is.

12.
Kozos Hivatal 6nkormainyzati feladatai

12.1. A kdz8s Onkorményzati hivatal ndlléan miksdé és gazdalkodd kéltségvetési szerv,
gazdélkodasi jogkdrét az alapit6 okirat hatarozza meg.

12.2. A koz0s Onkorméanyzati hivatal miksdési koltségét az 4llam — az adott évi k&zponti
koltségvetésérdl sz0lo torvényben meghatirozott mértékben és a hivatal altal elltott
feladataikkal ardnyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szdmlajara folyOsit. Amennyiben a fenntartdsi és mikodési koltségekhez sziikséges
hozzajarulds azt a Kozdés Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl szolé megallapodas
tartalmazza.
12.3. Bazakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan,
Maré6c, Muraszemenye és Szentmargitfalva Kozségek Onkormanyzatainak Képviselo-testileti
egyiittes iilésen dontenek:

a) a kézos onkormdnyzati hivatal kltségvetésérol;

b) a kdz6s Gnkormanyzati hivatal megallapodasanak elfogadasérdl, médositasarcl.




12.4. Bazakerettye, CsOrnyefold, Kerkaszentkirly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjén,
Mar6c, Muraszemenye és Szentmargitfalva Kézségek Onkorményzatainak Képviseld-testiileti
kiilon-kiilon tartott iilésen is dénthetnek:

a) a k6z0s nkorményzati hivatal kdltségvetési zarszamaddsarol,

b) a jegyz6 évvégi beszamoldjardl,

¢) a koOzés Onkorményzati hivatal Szervezeti és Mikadési Szabalyzatanak és

modositasainak jovahagydasarol.

12.5. A k6z6s dnkormanyzati hivatal kiltségvetését és zarszamadasat a Kozds Onkormanyzati
Hivatal késziti el az Aht. és més jogszabalyokban foglaltak szerint.

12.6. Bazakerettye, Csdrnyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan,
Mar6ée, Muraszemenye és Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzatainak valamint a
Lispeszentadotjani Roma Nemzetiségi Onkorményzat, a Béazakerettyei Ovoda, a
Muraszemenyei Ovoda valamint Térsuldsdainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztricids feladatokat a kizponti hivatal székhelyén készitik el az Aht és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

12.7 Vagyonnyilatkozat tételre kételezett koztisztviseldi beosztasok névsordt a 1. fiiggelék
tartalmazza.

12.8. K6z6s Hivatal a képviseld-testitletek mitkSdésével kapesolatban:
a) Az egyes csoportok ligykodrét érint testilleti el6terjesztéseket, hatdrozattervezeteket
¢s Onkormanyzati rendelettervezeteket elkésziti, s vizsgélja azok trvényességét.
b) Nyilvantartja a képviselo-testiiletek rendeleteit, hatdrozatait.
¢) Végrehajtja a képvisel§-testitletek rendeleteit, hatarozatait.
d) Részt vesz az Onkormdnyzati képviseldk interpellacidinak (kérdéseinek)
kivizsgalasaban azokra, a vonatkozo hatélyos jogszabalyok szerinti valaszadasban.
¢) Biztositja az Onkorményzati képviselSk szdméra a munkéjukhoz szikséges
tajékoztatast €s tigyviteli kdzremiiksdést,
) Az Onkorményzati képvisels kozérdek(i bejelentésére az Motv-ben foglalt hat4ridén
beliil érdemi valaszt ad.
g) Ellatia a képviseld-testiiletek munkéjaval kapesolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli
és adminisztracios feladatokat.
h) Ellatja a képviseld-testiiletek és a tisztségvisel6k kapesolatrendszerének miikidéseét
clésegité feladatokat (sajtd, nemzetkdzi kapesolatok stb. ).

12.9. A Kozbs Hivatal képviseld-testilletek bizottsdgainak miikddésével kapesolatban:
a) Elbsegiti a bizottsdgok mikodését, biztositja a miikddéshez kapesolods tgyviteli
tevékenységet
b) Megszervezi a bizottsdgi elbterjesztések, jelentések, beszadmolok szakmai
elOkészitését
¢) Szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat.
d) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

12.10. Megallapodas alapjén segiti a helyl nemzetiségi nkormanyzatok mitksdését, ellatja a
kepviselS-testiilet gazdalkodasi és ligyviteli teenddit. A koz0s hivatal kéztisztviselSinek
kitelessége a nemzetiségi Onkorméanyzat munkajat segiteni, részikre a sziikséges
felvilagositast, szakmai tajékoztatast megadni.




12.11 Az 6nkormanyzati képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a) Eldsegiti a képviselok jogainak gyakorlasat.
b) Kézremiikodik a képviseldk tajékoztatasanak megszervezésében.

12.12. A tisztségvisel6k munkajaval kapcsolatban:
a) Segiti a testitleti munkdéval 6sszefliggd tevékenységét.
b) Az 6nkormanyzati és allamigazgatasi dontéseket elokészti és szervezi, ellenbrzi azok
végrehajtasat.

12.13. Részt vesz az Onkorményzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, iranyitasi,
ellendrzési feladatok ellatasdban.

12,14, Pénziigyi, gazdalkodési, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas -ellenbrzési
feladatkorokben:
a) Gondoskodik a hivatal belsé gazdalkodasinak megszervezésérdl, beleértve a létszam
és bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatast,
by Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast, s ellenérzi az intézményi
gazdalkodast.
¢) Irényitja az intézmények szamviteli munkéjat.
d) Kézremiitkodik a koltségvetés tervezésében.
e¢) ElOkésziti, illetve bonyolitia a beruhdzasi, felujitasi feladatokat és segiti az
intézmények ez iranyi munkajat.
f) Ellatja az Snkorményzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonéval osszefliggd kdzgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.
g) kozremikodik a palyazatok elSkészitésében, végrehajtasaban, ellenérzésében és
elszdmolasdban,

12.15. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és 6nkormanyzati hivatali szervekkel.

12.16. Kozremikodik az orszaggyiilési, Onkorményzati, nemzetiségi Onkormanyzati és
Furépa Parlamenti képvisel6i valasztasok, népszavazasok lebonyolitdsiban.

12.17. Biziositja a Kozbs Hivatal mikodésének technikai feltételeit, s ecllatja az iigyirat-
kezelési tevekenységet.

12.18. Védelmi és katasztréfavédelmi feladatok ellatasaban valo kézremikodés.
12.19. Eleget tesz az informaécios 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szold
2011, évi CXII. torvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekli és kozérdekbbl

nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségének, melyr6l killon szabélyzatban
rendelkezik.

13,
A Kozos Hivatal allamigazgatasi feladatai

|




13.1. A hivatal kételes a képvisel6-testiileti, a polgarmester és a jegyzd allamigazgatési
{hatosagi) hataskoreit az allamigazgatasi eljaras dltaldnos szabalyai és a vonatkozd anyagi
jogszabalyok eloirasainak megfelelden elkésziteni.

13.2. Végzi mindazok a dontés el6készitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv, a
helyi 6nkorményzatok és szerveik, a kéztarsasigi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségl szervek feladat- és hataskoreirdl szol6 1991. évi XX, tSrvény (tovabbiakban:
hataskéri torvény), illetve az utobbi 4ltal kapott felhatalmazas alapjén kiadott Jjogszabalyok,
amelyek a helyi dnkorméanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket allapitanak meg.

14.
A munkaltatéi jogok gyakorlasinak rendje és dtruhazdsuk szabalyai

A jegyzd sajat hatdskorében gyakorolja a kovetkez8 munkéltatéi jogokat valamennyi
koztisztviseld tekintetében:
- kozszolgalati jogviszony létesitése, mddositasa;
- koztisztviseld esetében az alapilletmény jogszabdlyban meghatérozott mértékben
torténé megemelése, vagy csokkentett mértékben tdrténd megéllapitasa
- a kbzszolgalati jogviszony megsziintetése;
- a kbztisztviseld beleegyezésével tartalékallomanyba helyezése;
- a kdztisztviseld, tigykezeld atirdnyitasa més szervezeti egységhez;
- a koztisztviseld ligykezel§ kirendelése mas kozigazgatasi szervhez;
- a kOzigazgatasi tandcsadoi, kozigazgatasi fétandcsadoéi, szakmai tandcsadoi, szakmai
fétandcesado6i, cimzetes vezetG-tandcsosi, cimzetes fbtandcsosi, cimzetes vezetd-
fGtanacsosi, cimzetes fdmunkatarsi cim adomanyozasa;
- a legalacsonyabb fokozatt minésités esetén kézigazgatasi tandcsaddi, kézigazgatasi
fétanacsadoi, a szakmai tandcsaddi, szakmai f6tandcsadoi cim visszavondsa;
- koztisztvisel, tigykezeld részére jutalom megéllapitdsa a székhelypolgdrmester
egyetértésével;
- kdztisztviseld, ligykezeld részére tanulmanyutak engedélyezése;
- koztisztviseld, Ugykezeld tilmunkavégzése esetén a szabadid6-atalany
megallapitasa;
- koztisztviseld, lUgykezeld esetében fegyelmi eljards meginditdsa, vizsgalobiztos
kijelolése, a fegyelmi tandcs két tagjanak kijelolése, hdromtagh fegyelmi tandcsban az
eljaras lefolytatdsa;
- koztisztvisels, Ugykezeld esetében a fegyelmi eljards nélkill megrovas fegyelmi
biintetés kiszabasa;
- kOztisztviseld, ligykezel$ esetében kértéritési eljards meginditasa;
- & vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa koztisztviseld, tigykezeld

esetében;

- sajat gépjarmi hivatalos haszndlaténak engedélyezése koztisztviseld, tigykezeld
esetében;

- tanulmdnyt szerzdések engedélyezése, megkotése koztisztviseld, tigykezeld
esctében;

- koztisztviseld, ligykezeld részére illetményeléleg engedélyezése;

- koztisztviseld, ligykezeld részére rendkiviili munkavégzés elrendelése;

- a vezetdi munkakorben dolgozo koztisztviseldk részére rendes szabadsag
engedélyezése;




- a hdrom munkanapot meghaladé rendes szabadsdg, illetve beteg-, sziilési szabadsig
és egyéb munkaidd kedvezmények igénybevételének engedélyezése koztisztviseldk,
igvkezeld esetében;

- koztisztviselk, tgykezeldk részére szakmai konferencian, tovabbképzéseken vald
részvétel engedélyezése az anyagi feltételek elfzetes egyeztetésével.

A jegyzo tarios tavolléte esetén az aljegyzé gyakorolja a munkaltatm jogokat.
Il
A KOZOS HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

1. Az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelettel (tovabbiakban: Avr.) egyseges szerkezetben kiadott allamhaztartasrél sz6l6 2011.
évi CXCV. térvény (tovdbbiakban: Aht) rendelkezései alapjén a Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal koltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi elbiranyzatok vonatkozdsdban a
kotelezettségvallalds és pénziigyl ellenjegyzésének, tovabba a kiadds teljesitésének az
igazoldsa, az €rvenyesités, az utalvanyozas rendjét a Pénzkezelési Szabilyzat tartalmazza.

2. A Kozds Hivatal gondoskodik Bazakerettye, CsornyefSld, Kerkaszentkirdly, Kiscsehi,
Lasztonya, Lispeszentadorjan, Mardc, Muraszemenye ¢s Szentmargitfalva Kozség
Onkomlanyzatamak valamint a Lispeszentadorjani Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Bazakerettyei Ovoda, a Muraszemenyei Ovoda valamint Intezmeny‘fenntartol Téarsulasanak,
az énkormanyzatok Onalléan mikddé intézményei bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszdmolasi feladatok
ellatasérol.

3. A Kozés Hivatal az dnkorményzatok, valamint az Snkorményzat koltségvetési szervei —
beleértve a Kozds Hivatalt is — koltségvetésére adatot szolgdltat a Magyar Allamkincstéar
részére.

4. Az énkorméanyzatok és koltségvetési szervel, valamint a Roma Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkoddsdrol éves koltségvetési beszamoldt kell késziteni, a Magyar Allamkincstér
honlapjan kozzétett, kbzpontilag elbirt nyomtatvany forméban és tartalommal. A kdzpontilag
el6irt nyomtatvanyokon tdl, a kéltségvetési beszamol6 6sszedllitisahoz sziikséges, szamszaki
és szoveges beszamolok tovabbi mellékletét képezd adatszolgaltatas {irlapjait a Kozds Hivatal
megkildi az intézmények részére.

5. Eves koltségvetési beszamol6:

a) A koltsegvetesi evrdl december 31-ei fordulonappal, legkésébb a kovetkezd koltségvetési
év februar 28-4ig éves beszamolét kell késziteni. Az Aht. 89. §. (1)-(2) bekezdése alapjan
elkésziteit zarszamadasrol az képviseld-testiilet rendeletet alkot, amelyet a koltségvetési évet
koveté negyedik honap utolsd napjaig (4prilis 30-ig) kell a polgdrmesternek a képvisels-
testiilet elé terjeszteni.

b) Az éves koltségvetési beszamolo részei az Ant. 91. ¢, az Avr. 24. §, 162 §. és a Stabilitasi
torvény alapjan kell elkésziteni.

6. A helyl onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasara vonatkozd zarszamadasi rendelet
tervezetét a jegyzd késziti ¢l6 ¢s a polgdrmester terjeszti a képviseld-testiilet elé tigy, hogy az
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a kepviseld-testillet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési
¢vet kivetd 6tddik honap utolsé napjdig hatalyba 1épjen. A zarszdmadasi rendelet tervezetével
egyltt a képviselo-testiilet részére téjékoztatisul be kell nyljtani a kincstar Aht, 68/B. §
szerinti ellendrzése keretében a helyi onkorményzat éves koltségvetési beszdmolodjaval
kapcsolatosan elkészitett jelentését.

7. A beszamolé elkészitéséért felelds koztisztviseld a Magyar Allamkincstirhoz torténd
leadast megelézoen a felilvizsgalja, mely kiterjed:

- a feladatok szakmai teljesitésének értékelésére,

- a pénziigyi teljesités és a feladat megvalodsitss dsszhangjara,

- eredeti-modositott terv- és a tényadatok eltérésére és

- a szamszaki beszamold belsd, illetve a feltigyeleti szerv altal kér adatok Osszhangjara,

- a pénzmaradvany kimutatds szabalyszer{iségére.

8. A helyl Snkormdnyzat altal irényitott Onkorményzati kéltségvetési szerveknél a belsd
ellenér az éves ellendrzési jelentést —~ az Allamhaztartasért felels miniszter altal kdzzétett
modszertani Gtmutatd figyelembe vételével — elkésziti és megkiildi a jegyzonek a targyévet
kévetd ¢v februdr 15.-ig. Az éves ellendrzési jelentés atvételéért, feldolgozasaért és az éves
Osszefoglalo jelentés - zirszdmadési rendelettervezettel egyidejiileg - elkészitéséért a
Pénziigyi —gazdasagi feladatokat ellaté kdztisztviseldk feleldsek.

Bels6 ellenor feladata kiiléndsen:
a) Kozremiikodik az Onkorméanyzatok pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerének
kialakitasdban, elkésziti a belsd ellenérzési kézikonyvet, vezeti a belsd ellenbrzésrdl és
az intézkedésekrdl sz616 nyilvéantartdst.
b) Ellatja az Onkormanyzat feliigyelete al4 tartozo koltségvetési szervek ellenérzését.

9. Az Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasanak alakulésarél — az intézményeket is
magdba foglalo — idokdzi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatirozott médon kell
Osszeallitani €s hatarid6ben a Magyar Allamkincstarnak megkiildeni.

10. A koltségvetés elkészitésének, a koltségvetési beszamolok, az idékoézi koltségvetési
jelentések elkészitésének részletes szabalyait az 6nkormanyzat és szervei SZMSZ, mellékletét
képezd, a Kozds Hivatal gazdasdgi szervezetének gazdalkodéssal Osszefliggd feladatainak
Ugyrendje (7. melléklet) tartalmazza az alabbiak szerint:

1. Az tigyrend célja, tartalma

2. A koliségvetés tervezésével dsszefliggd feladatok

3. Eléiranyzat médositas

4. A KoOz0s hivatal lizemeltetési, fenntartasi és mitkodési feltételeinek biztositasahoz
kapesoloddé feladatok

5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

6. Munkaer6 és bérgazdalkodas

7. A koltségvetés végrehajtasaval 6sszefliggd feladatok

Utalvanyozas

Ellenjegyzés

8. Szamviteli nyilvantartisok vezetése

9. Adatszolgéltatashoz, beszdmold készitéséhez kapesolodd feladatok




10 A gazdalkodas rendjét meghatarozé bels szabélyzatok készitésére, tartalméra
vonatkozé eldirasok

11. A kéz6s dnkormanyzati hivatal pénziigyi — szédmviteli ligyrendjét a szervezeti és
miikodési szabdlyzat melléklete tartalmazza. A koézdés Onkorméanyzati hivatal
héazipénztar, selejtezési, leltirozasi, ligykezelési, munka- tliz- balesetvédelmi és mas
jogteriileteket érint6 rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

Iv.

A KOZOS HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

1. A Ko6zds Hivatal feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali
munkardl, a lakossagi érdeklédésre szamot tartd Snkormanyzati eseményekrdl, torténésekrdl a
folyamatos lakossagi tajékoztatas szervezése.

2, A kbzbds dnkormanyzati hivatal mikodtetése sordn biztositani kell az dnkormanyzati és
hivatali munka atlathatosagéra, nyilvanossagéra vonatkozd jogszabalyi elbirdsok betartasat,

3. A kozérdekit adatok nyilvanossdganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasirdl a
jegyzd gondoskodik a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szold
szabalyzatban foglaltaknak megfelelen.

4. A kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok korét nem érintd képvisels-testiileti dontések
nyilvanossaganak biztositdsa a jegyzé feladata. A jegyz6 a hatdrozatok nyilvanossigardl a
nyilvanos tilések jegyzokdnyveinek elérhetévé tételével, a rendeletek nyilvanossagarél a
kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes Onkormanyzatok Szervezeti és Muikodést
Szabalyzatainak elGirdsai szerint.

5. A kozérdek adatokon tuli, nyilvanossagot igényld, onkormanyzati kozérdek(i informéacidk
kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapesolatos déntéshozok és
felelésok az egyes polgarmesterek. Ezen informéciok nyilvanossagra hozataldnak rendje
f6szabaly szerint az egyes Onkormanyzatok hirdet6tablajan valé kodzzététel, az ezen feliil

biztositott tovabbi kdzzétételi helyekrdl (honlap, helyi sajtotermék, egyéb hirdet6tablak stb.)
az egyes dnkorméanyzatok Szervezeti és Miikddési Szabalyzatainak el6irasai szerint.

V.
Z4ard rendelkezések

1. A kozds Onkormanyzati hivatal szervezeti és milkdés szabalyzata Onkorményzatok
képviselo-testilleteinek jovahagyadsaval 2018. dprilis 24. napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabbi - 2017, mércius
14. napjatol hatalyos — Szervezeti és Mitkdési Szabalyzat,

Bézakerettye 2018. aprilis 24.

Ivanyi Laszlo

It
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Simon Zoltin
CsOrnyefold Kozség Polgarmestere

Stefanee Maria
Muraszemenye Kozség Polgarmestere

Pal Zoltin
Kerkaszentkirdly Kézség Polgidrmestere

Molnar Janos
Szentmargitfalva Kozség Polgarmestere

Bazakerettye Kozség Polgarmestere

Siile Béla
Kiscsehi Kozség Polgdrmestere

Andrasekné Cser Maria
Lasztonya Kézség Polgarmestere

Arkus Béla
Lispeszentadorjan K6zség Polgarmestere

Simonyai Istvan
Maroc Kdzseg Polgarmestere

Zaradeék:

- Béazakerettye Kdzség Onkorményzata KépviselStestiilete .J2018.(IV.18)
- Kiscsehi Kozség Onkormanyzaa:a Képviselitestiilete .../[2018.(IV.26.)
- Lasztonya Kézség Onkormanyzata Kepviselbtestiilete ..12018.(1V.26.)
- Lispeszentadorjin Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete . [2018.(1V.26.)
- Mardc Kozség Onkormanyzata Képviselftestitlete ...12018.(1V .26.)
- Csornyefdld Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete . 2018.(1V.26.)
- Muraszemenye Kézség Onkorményzata Képviseldtestiilete ../2018.(1V.26.)
- Kerkaszentkiraly Kozség Onkorményzata Képviseldtestitlete L2018
- Szentmargitfalva Kézség Onkormanyzata KépviselStestiilete . 2018.(V.3)

hatarozatdval jévéhagyta,

A Koz0s Hivatal SZMSZ mellékletei:

Dr. Resch Karolina
jegyzb

. sz. melléklet: Bazakerettyei K§z0¢ :anorményzati Hivatal alapit6 okirata
. sz. meliéklet: Bazakerettyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje

1
2
3. sz. melléklet: Kiadmanyozas rendje
4. sz. melléklet. Helyettesités rendje
5

. sz, mellékiet: Bazakerettyei K6z5s Onkorményzati Hivatal szervezeti abraja
6. sz. melléklet: Ugyfélfogadasi rend, a hivatali munkaid
7. sz. melléklet: Bazakerettyei Kozos Hivatal gazdasdgi szervezetének gazdalkodassal Osszefiiggd

feladatainak Ugyrendje

1. fiiggelék: A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré munkakérok
2. fiiggelék: Szabilyozé dokumentumok teljességi jegyzéke




1. meliéklet: Bazakerettyei Kozés Onkormanyzati Hivatal alapité okirata

2. melléklet
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BAZAKERETTYEI K6Z0S ONKORMANYZATI HIVATAL VGYRENDJE

L

Biazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal felépitése,
munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

A Bazakerettyei Kozds Onkormanyzati Hivatal felépitése:
L Vezetd: Jegyzd, aljegyzd
2. Szervezeti egységek:

- Bazakerettyei kozponti hivatal (5 £6)

- Csomyefdldi Kirendeltség (5 £6)

A hivatal dolgozdinak heti munkaideje: 40 6ra.
A dolgozdknak hétfotdl-csiitortokig 30 perc munkakézi sziinet biztositott, 12.00. — 12.30.

oraig.

A hivatal munkarendje:

A hivatali dolgozdk munkarendje a kbvetkezd:

Béizakerettyei Hivatalban Csornyeféldi Kirendeltségen
hétf6tol estitdrtdkig  7.20. - 16.00 draig, hétfotol csutortokig  8.00. - 16.30 érdig,
pénteken 7.20. - 13.00 6raig. pénteken 8.00. - 14.00 éréig.

Ugyfélfopadas rendje (kézponti és kirendeltségi hivatalokban egvarint):

Hétfo: 08.00-11.00, 13.00 ~ 15.00
Kedd: 08.00-12.00

Szerda: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00
Csiitortok: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00
Péntek: nincs ligyfélfogadas

A székhelytelepiilésen a jegyz6 minden hét

hétféi napjain 12.30— 15.30 éréig

szerdai napjain 8.00.— 12.00. éraig tart iigyfélfogaddst.
A jegyz6 a csornyefdldi kirendeltségen minden hét

keddi napjain 9.00— 12.00 6réig
csttdrtoki napjain 12.30- 15.00 éraig tart dgyfélfogadast.

BAZAKERETTYEI KOZ6S ONKORMANYZATI HIVATAL UGYRENDJE
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ALTALANOS RESZ

Bazakerettye, Csornyeféld, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan, Mardc,
Muraszemenye és Szentmargitfalva Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-testitletei a Szervezeti és
Miiksdési Szabalyzataval meghataroztdk a koz0s Onkorméanyzati hivatalnak (a tovabbiakban:
Hivatal) a Iétrehozasat, az 6nkorméanyzat miikddésével, valamint a polgarmester, a jegyzé feladat-
és hatdskdrébe tartozo tigyek dontésre vald eldkészitésével, végrehajtasaval, az énkorméanyzatok
egymas kozotti €s az allami szervekkel tSrténd egyiittmiikddés Ssszehangolasat célzd feladatainak
ellatasdra, melynek Ugyrendjét a kovetkez6k szerint allapitja meg:

1. Koltségvetési szerv:

Béazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8887 Bazakerettye F6 (it 4.

A koltségvetési szerv telephelyének megnevezése és cime:
Bazakerettyei K6z6s Onkormdanyzati Hivatal Csornyefoldi Kirendeltsége
8873 Csérnyefold, Fé ut 4.

Jogelédjének megnevezése, székhelye:

Bézakerettye - Kiscsehi — Lasztonya — Lispeszentadorjan - Marée Kozségek Korjegyzbsége

8887 Bazakerettye, FO Gt 4,

Csornyefold — Muraszemenye — Kerkaszentkirdly - Szentmargitfalva Kozségek Kérjegyzésége
8873 Csoérnyefsld, F6 at 4.

2. Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szélo 2011, évi CLXXXIX. t6rvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjin a kozds hivatal ellatja az Snkormanyzatok miiksdésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozd {igyek doéntésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat. A hivatal kézremiiksdik az
tnkormanyzatok egymads kozotti, valamint az allami szervekkel t6rténd egyiittmitkddésének
Osszehangolésaban.

3. Alaptevékenysége:

A kbézds hivatal ellajia a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabidlyokban a szaméra
meghatérozott feladatokat Bézakerettye, Csérnyefold, Kerkaszentkirdly, Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjan, Maréc, Muraszemenye ¢és Szentmargitfalva telepilések vonatkozdséban,
valamint a nemzetiségek jogairdl sz0ld 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok
ellatasa.

A k6zds hivatal feladatait részletesen a térsult telepiilések onkormanyzatai 4ltal j6vahagyott, a
kézos hivatal mikodtetésére és fenntartasara 1étrejott megallapodas tartalmazza.

CsOrnyefold telepiilésen a kozds hivatalnak kirendeltségi hivatala mitkadik.

Kormanyzati funkciéi:

Sorszim | Kormdnyzati funkei6 szdma, Megnevezés

1. 011130 Onkorményzatok és 6nkorméanyzati hivatalok jogalkoto és dHalénos
igazgatasi tevékenysége

2. 011220 Add-, vam- és jovedéki igazgatés




3. 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4. 016010 Orszaggylilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselovalasztasokhoz kapcsolddd tevékenyséaek

5. 016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

4. Illetékessége, miikédési kore:

Jegyzdi hataskdrbe tartozd szocidlis, birtokvédelmi, kereskedelmi, hagyaték, anyakonyvi
igazgatds, népesség nyilvantartdsi, igazgatisi tgyek, a tovdbba a hatdskéri és egyéb
jogszabalyokban a hataskdrébe utalt iigyek.

Bazakerettye, Csémyefold, Kerkaszentkirdly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan, Marbe,
Muraszemenye és Szentmargitfalva kdzségek kozigazgatasi teriilete

5. Iranyité szervek neve, székhelye:
Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 8887 Bézakerettye F& it 4.

A Kézos Hivatal alapitéi jogokat gyakorlé irdnyité szerv neve, székhelye:
Kiscsehi Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete 8888 Kiscsehi Petdfi it 2.
Lasztonya Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete 8887 Lasztonya Kossuth u. 4.
Lispeszentadotjan Kozség Onkormanyzata KépviselStestillete 8888 Lispeszentadorjan Jokai
ut 2.
Mardc Kozség Onkorfnényzata Képviselttestiilete 8888 Marde Rakdezi Gt 2.
Cstrnyefsld Kozség Onkorményzata Képviseldtestiilete 8873 Csornyefsld F6 1t 8.
Muraszemenye Kézség Onkormanyzata Képviselétestiilete 8872 Muraszemenye Béke 1t 2.
Kerkaszentkirdly Kdzség Onkormanyzata Képviselbtestillete 8874 Kerkaszentkiraly Petéfi Gt
2/A.
Szentmargitfalva Kézség Onkorményzata KépviselStestiilete 8872 Szentmargitfalva F& Ot 14.

6. Vezetdjének megbizisi rendje:

A jegyzd kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kézszolgalati tisztviselékrdl sz6lé 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleléen torténik.

Bézakerettye K6zség polgarmestere pdlydzat alapjan hatdrozatlan idére nevezi ki a jegyz6t.

A Jegyzl kinevezéséhez, felmentéséhez Bazakerettye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Kiscsehi,
Lasztonya, Lispeszentadorjan, Maréc, Muraszemenye és Szentmargitfalva = Kozségek
polgarmestereinek lakosségszém-aranyos, tObbségi dontése szitkséges. Az egyéb munkaltatoi
jogokat a k6z0s énkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés polgédrmestere gyakorolja.

7. Foglaikoztatottjaira vonatkozd foglalkoztatasi jogviszonyok megjelélése:

7.1. A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, akikre a kozszolgélati
tisztviselokrol sz01d 2011, évi CXCIX. tv. az irAnyadé.

7.2. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavéllald, akikre nézve a Munka
Torvénykdnyvérdl szold 2012. évi I tv. az irdnyado.

7.3. Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya kozalkalmazott, akikre a kézalkalmazottak
jogallasarol sz6ld 1992. évi XXXIIIL. tv. az irdnyadd.

7.4. Egyéb foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyra a Polgari Torvénykdnyvrdl szolé 2013, évi V.
tv. (kiilén megbizasi jogviszony) az iranyado.

8. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgalé ingatlanvagyon:



8.1 A koltségvetési szervnek alaptevékenysége és feladatai ellatisdhoz rendelkezésre all
Bézakerettye Kozség Onkormanyzat tulajdonat képezé 8887 Bazakerettye F8 Gt 4. szam alatti 1.
hrsz-a ingatlan, a Csornyef6ld, Kerkaszentkiraly, Muraszemenye és Szentmargitfalva Kozségek
Onkormanyzatai tulajdonat képez6 8873 Csornyefild F6 t 8. szdm alatti 151/4. hrsz-u ingatlan.
A feladatok ellatdsdhoz rendelkezésre allnak a fent megjeldlt épiiletekben leltar szerint
nyilvantartott targyi eszkozok.

A koltségvetési szerv a rendelkezésre all6 vagyontargyakat feladatainak elldtdsahoz szabadon
hasznalhatja.

8.2 A vagyon feletti rendelkezési jog a tulajdonosokat illeti meg.
9. Ingé6 vagyonleltir szerint.

10. Koltségvetési szervre rabizott vagyon feletti rendelkezési jog:

Az Allamhéaztartasrdl sz6lé 2011, évi CXCV. tdrvény, valamint a 9.1. pontban megjeldlt
ingatlanvagyon tekintetében Béazakerettye, CsOmyefold, Kerkaszentkirdly, Muraszemenye és
Szentmargitfalva Kozségek Onkorményzatai K épviseld-testilletének vagyonrendelete.

1L
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

A hivatal irényitasat az Magyarorszag helyl 6nkormanyzatair6] szolo térvény 67. §. a) és b) pontja
tekintetében a polgarmesterek a d) pontja tekintetében a képviselo-testiiletek 1atjak el. A kozos
dnkormanyzati hivatalt a jegyz0 vezetl, A jegyz0i Allas betdltésére irdnyuld palyazati eljaras
elbkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat Bézakerettye kdzség polgarmestere latja
el.

A jegyzft teljes jogkorrel az dltala megbizott helyettese, vagy més koztisztviseld helyettesiti. A
jegyzd megbizasa alapjan részt vesz az Onkormanyzatok Képvisel§-testiiletének (bizottsagi)
iilésein.

I. A hivatal irdnyitasat a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616 térvény 67. §. a) és b)
pontja tekintetében a polgarmesterek:

a) A jegyzb javaslatainak figyelembevételével meghatirozzak a hivatal feladatait az
dnkormanyzat munkéjanak szervezésében a dontések el6készitésében és végrehajtasdban,

b) a jegyzd javaslatara elOterjesztést nyujtanak be a képviselé-testiiletnek a hivatal bels6
szervezetl tagozddasanak, munkarendjének meghatarozéséra,

¢) gyakoroljak a munkaltatoi jogokat kozalkalmazottak, munka torvénykdnyve szerinti egyéb
foglalkoztatottak, valamint a kézfoglalkoztatottak tekintetében.

2. A jegyz6 vezeti a kozos 6nkormanyzati hivatalt,

E feladatkorében a jegyzo:

a) gondoskodik az Snkormanyzat mitkédésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

b) ellatja a térvény altal a jegyzd hatdskorébe utalt hataskéroket,

¢) a jegyzd hataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d) jelzi a képviselo-testiiletnek, a bizottsignak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél
jogszabalysértést észlel,

e) személyesen részt vesz, vagy maga helyett megbizottat killd Bézakerettye, Csbrnyefld,
Kerkaszentkirdly, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjén, Marée, Muraszemenye és
Szentmargitfalva kzségek Onkormanyzata Képviseld-testiiletének és bizottsaganak Gléseire.
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3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
3.1. A jegyz6 gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatalndl a kozszolgalati tisztviselSk

jogallasarol sz416 torvény hatdlya ala tartozd koztisztviselSk, ligykezelSk tekintetében.
3.2 A kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasihoz,
jutalmazashoz — a székhely Onkorméanyzat polgarmestere altal meghatérozott korben -

Bazakerettye Kdzség polgarmesterének egyetértése sziikséges.

A hivatal belsé szervezeti tagozodasa, feladatai és mitkddése, a szervezeti egységek
engedélyezett létszama

1. A Hivatal belso szervezeti tagozddasa:

Bazakeretfyel Ciernyeﬁ;id,
. Hivatal® Kirendeltség

Iv.

A Hivatal feladatai

1. A képviselo-testiiletek miikddésével kapcesolatban:

a) Az egyes tgykoroket érint6 testleti eldterjesztéseket, hatdrozattervezeteket és Snkormdnyzati
rendelettervezeteket elkészitik, s vizsgilja azok térvényességét.

b} Nyilvantartja a képviseld-testilletek rendeleteit, hatarozatait.

c) Végrehajtja a képviselo-testilletek rendeleteit, hatdrozatait.

d) Részt vesz az Onkormanyzati képviselok interpelldcioinak (kérdéseinek) kivizsgaldsaban
azokra, a vonatkozo hatalyos jogszabalyok szerinti valaszadasban.

¢) Biztositja az Onkorményzati képviselOk szémdara a munkdjukhoz szitkséges tdjékoztatast és

figyviteli kozremikddést.
f) Az Onkormanyzati képviseld kozérdekit bejelentésére az Motv-ben foglalt hataridén beliil

érdemi vélaszt ad.
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g) Ellatia a képviseld-testilletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvéantartasi, ligyviteli és
admimsztracids feladatokat.

h) Ellatja a képviselS-testilletek és a tisztségviselok kapesolatrendszerének miikodését eldsegitd
feladatokat (sajt6, nemzetk$zi kapesolatok stb.).

2. A képviseld-testiiletek bizottsagainak mitkédésével kapesolatban:

a) A testilleti elSterjesztésekkel kapesolatban kikéri az SZMSZ-ben meghatarozott képviseld-
testitletek bizottsagainak véleményét.

b) Elésegiti a bizottsdgok mikodését, biztositjia a miikddéshez kapesoldds tgyviteli igények
kielégitését.

c) Megszervezi a bizottsagi cloterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai elékészitését,

e) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasit.

3. Megillapodas alapjan segiti a Kkirendeltségi hivatalokndl a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat mikadését, ellatja a képvisels-testillet gazdalkodasi és figyviteli teendbit.

4. Az 6nkormanyzati képviselok munkajanak segitése érdekében:
a) Elésegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat.
b) Kozremiikodik a képviseldk tdjékoztatdsdnak megszervezésében.

5. A tisztségviselok munkajaval kapcsolatban:

a) Segiti a testitleti munkaval dsszefliggd tevékenységét.

b) Az onkorményzati és allamigazgatasi dontéseket elékészti &s szervezi, ellen6rzi azok
végrehajtasat.

6. Részt vesz az Onkorminyzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, iranyitdsi,
ellendrzési feladatok ellatasiban,

7. Pénziigyi, gazdilkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdilkodis ellendrzési
feladatkériékben:

a) Gondoskodik a hivatal belsé gazdalkodasinak megszervezésérdl, beleértve a Iétszém és
bérgazdaikodast, valamint az intézményi pénzellatast.

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszdmoltatdst, s ellenérzi az intézményi gazdalkodast.

¢} Irdnyitja az intézmények szamviteli munkajat.

d) Kézremikodik a kiltségvetés tervezésében.

e) El6késziti, illetve bonyolitja a beruhdzasi, feldjitdsi feladatokat és segiti az intézmények ez
iranyu munkajat.

f) Ellatja az onkormanyzatok ingatlanvagyonéval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
Osszefuggd kozgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.

g} Kozremiikddik a palydzatok elékészitésében, végrehajtasidban, ellenbrzésében és
elszamolésaban.

8. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és 6nkormanyzati hivatali szervekkel.

9. Kozremiikidik az orszaggyiilési, tnkorményzati, nemzetiségi onkormanyzati és Eurépa
Parlamenti képviseldi valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban.

10. Biztositja a hivatal mitkodésének technikai feltételeit, s ellatja az iigyirat-kezelési
tevékenységet.

11. Védelmi feladatok ellétasaban vald kozremiiksdés.



12. Eleget tesz az informaci6s Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrél sz616 2011.évi
CXH. torvény és végrehajtasi rendeleteiben eléirt, a kozérdeki és kozérdekbol nyilvinos
adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

Iv.
MUKODESI SZABALYOK

1. A hivatalt az érintett dnkormdnyzat polgarmestere €s a jegyzd, illetve az altaluk megbizott
dolgozd jogosult képviselni.

2. A hivatal koztisztvisel6i munkdjuk sordn kotelesek a szolgdlati utat és a titoktartsi
kotelezettséget betartani,

3. A kotelezetiségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozés, érvényesités rendjét a polgdrmester és a
jegyz6 kiilon szabalyzatban hatirozza meg.

4. Ugyfélfogadas:

a) A kirendeltségek a feladatkoriikbe tartozé iigyekben meghatérozott rendben tartanak
iigyfélfogadast.

b) Jelenléti fvet kell vezetni, melybe a koztisztviselSk kotelesek naponta a munkakezdés és
befejezési id6t alairasuk mellett bejegyezni.

¢) A hivatali munkahelyet munkaid6 alatt csak a polgdrmester vagy a jegyzd engedélyével lehet
elhagyni, a tavollét és idejét nyilvan kell tartani.

d} A szabadsagrél nyilvantartdst kell vezetni. A betegség miatt munkahelyrdl tdvolmaradd
koztisztviseld betegségét annak elsé napjat koteles telefonon, személyesen, vagy hozzatartozéja
0tjén bejelenteni a munkahelyi vezet6jének. A betegség tényét a jelenléti ivbe be kell jegyezni. Az
lgyfélfogadasi id6 alatt az Uigyintézék kdtelesek munkahelyiikén tartézkodni, eltdvozasukat — az
érdemi helyettesités biztositasa mellett — csak a jegyz8 vagy helyettese engedélyezheti

5. Ugyiratkezelés: Az Ugyirat-kezelési szabalyzat szerint.

6. BélyegzOhasznalat nyilvantartdsa: A Bélyegzéhasznalati Szabélyzat szerint.

7, Ertekezletek tartasanak rendje:

a) A polgarmester sziikség szerint alkalmazotti munka-értekezletet tart a hivatal dolgozéi részére,
melyre meghivast kapnak a tarstelepiilések polgadrmesterei.

b) A jegyz0 a hivatal dolgozdi teljes vagy szlkebb kore részére — évente, illetve sziikség szerint
munkaértekezletet hivhat dssze.

8. A hivatal munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét, a polgérmester, és a jegyz$ fogad6érait az
SZMSZ 6. melléklete szabalyozza.

9. A koztisztvisel6k munkakori leirdsét jelen ligyrendben foglaltak alapul vételével jovahagyast
kévetd maximum 30 napon belill kételes a jegyz8 elkésziteni illetve aktualizAlni, s azt a
dolgozdknak irdsban kiadni.

10. Az tigyrendben szabalyozottak hatalyosuldsat a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri, s a
szitkséges ¢és indokolt véltozasokra az intézkedést megteszi. A munkakéri leirisok folyamatos
karbantartasarol a jegyz6 gondoskodik.

Bazakerettye, 2018. aprilis 24,

Pr. Resch Karolina
jegyzd




) , SZMSZ 3. melléklete
KIADMANYOZAS RENDJE

Kiilén szabalyzat rendelkezik a kiadmanyozas feltételeitd] [Kiadmanyozasi Szabalyzat 1/2017

(L10.)]

o SZMSZ 4. melléklete
HELYETTESITES RENDJE

A Koz8s Hivatal koztisztviseldinek helyettesitését a mindenkori hatdlyos munkakéri lefrasuk
tartalmazza.

) SZMSZ 5. melléklete
SZERVEZETI ABRA

_Bazakeretiyei
‘Hivatal




SZMSZ 6. melléklete

Ugyfélfogadasi rend, a hivatali munkaidé

A hivatal munkarendje:

A hivatali dolgoz6k munkarendje a kévetkezd:

Bazakerettyei Hivatalban Csérnyefoldi Kirendeltségen
hétfotdl estitortkig  7.20. - 16.00 oriig, heétf6tol esutrtckig  8.00. - 16.30 oraig,
pénteken 7.20. - 13.00 o6raig. pénteken 8.00. - 14.00 braig.

Ugvféogadis rendje (kozponti és kirendeltségi hivatalokban egyarint):

Hétfs: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00
Kedd: 08.00-12.00

Szerda: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00
Csiitortok: 08.00-11.00, 13.00 - 15.00
Péntek: nincs ligyfélfogadas

A székhelyteleptilésen a jegyz6 minden hét
hétfoi napjain 12.30- 15.30 éraig
szerdai napjain 8.00.— 12.00. 6réig tart iigyfélfogadast.

Ajegyzd a csOmyefdldi kirendeltségen minden hét

kedd: napjain 9.00— 12.00 6rdig
csiitdrtdki napjain 12.30— 15.00 6raig tart tigyfélfogadast.

SZMSZ 7. melléklete

Kozos Hivatal gazdasagi szervezetének gazdalkodassal dsszefiiggs
feladatainak Ugyrendje

Koz8s Hivatal gazdasagi szervezetének gazdalkodassal dsszefiiggd feladatainak Ugyrendje
kiilén szabalyzatban keriil megfogalmazasra.



SZMSZ 1. fiiggelék

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jiré munkakorok

Munkakdrék: jegyzd

aljegyzd

pénziigyi-gazdalkodasi igyintézé
adotigyi ligyintézd

munkatigyi tigyintézd

pénztiros

igazgatasi ligyintézo

SZMSZ 2. fiiggelek

SZABALYOZO DOKUMENTUMOK TELJESSEGI JEGYZEKE

Szabalyzat megnevezése Szima, hatilyba 1épés
Srsz i
dituma
1 Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2017. marcius 14.
: 2/2017.(11.14.)

2. i Bélyegzd nyilvantartds 2017, janudr 10, |
3. | Thzvédelmi Szabdlyzat

4. | Pénzkezelési szabalyzat

5. | Iratkezelési szabalyzat 2016. marcius 1.
6. | Kiadmanyozasi szabdlyzat 1/2017. (1. 16.)

7. | Beszerzési Szabalyzat 1/2016. (VIIL31.)
8. | Kozszolgalati Adatvédelmi Szabdlyzat 2/2016. (VII1.31.)
9. | Adatvédelmi és Adatkezelési Szabdlyzat 3/2016. (VIIL31.)
10. | Szamviteli Politika 4/2016. (VII1.31.)
11. | Anyag- és Eszkdzgazdalkodési Szabalyzat 5/2016. (VIIL31.)
12. | Informatikai Biztonsigi Szabalyzat 6/2016. (XL30.)
13. | Kézszolgalati Szabalyzat 7/2016. (X.27.)
14. | Kikiildetési Szabalyzat 8/2016.(X.27)
15. | Reprezentdcids Kiadasok Szabalyzat 9/2016.(X. 27.)
16. | Eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzata 10/2016.(X]I1. 31.)

Folyamatba épitett elozetes és utdlagos vezetdi
17 ellenérzés (FEUVE) szabdlyzata 11/2016.(X11. 31.)




Megismerési nyilatkozat

Jelen Szabédlyzatban foglaltakat megismertem, melyet aldfrdsommal tanisitok. Tudomdasul

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Alairas
Dr. Resch Karolina Jegyz6 2018. majus 4.
Ivéinyi Laszlé Polgarmester 2018. majus 4.
Andrasekné Cser Maria Polgarmester 2018. méjus 4.
Arkus Béla Polgarmester 2018. méjus 4.
Siile Béla Polgarmester 2018. majus 4.
Simonyai Istvan Polgarmester 2018. majus 4.
Molnar Janos Polgarmester 2018. majus 4.
Simon Zoltan Polgarmester 2018. majus 4.
Stefanec Maria Polgérmester 2018. majus 4.
Pal Zoltan Polgarmester 2018. majus 4.
Cseresznyésné Cser Ovodavezetd 2018. majus 4.

Andrea
Tarésné Lérincz Anita Ovodavezetd 2018. méjus 4.
Lispeszentadorjan
— Roma Nemzetiségi .-
| Egri Tibor Onkormanyzat 2018. majus 4.
Elndke




Megismerési nyilatkozat
Jelen Szabalyzatban foglaltakat megismertem, melyet aldfrdsommal tanusitok. Tudoméasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani,

dr. Farago-Szaboé Melitta

Aljegyzd

2018. majus 4.

Horvath Ménika Igazgatasi elbadd 2018, majus 4.

Salamonné Gyorkis Anike | | orrugyl 2018. mjus 4.
ligyintézo

Munkaligyi- és

Németh Attila penziigyi 2018. majus 4,
tigyintéz6
) Adéiigyi,

Bagladi Agnes igazgatasi,- 2018. majus 4.

szocialis ligyintézé

Kiss Orsolya P f,:n.z uent 2018. méajus 4.
tgyiniezo

Gresa Hajnalka P eazugy! 2018. majus 4.
dgyintezo

. . C Munkaiigyi- és .
Hébor-Sztrahia Krisztina e | 2018, méjus 4.
szocialis tigyintézd

Simonné Makar Szilvia P CRZUgy! 2018. méjus 4.

ugymiczo
Adotgyi és

Horvath Laszloné igazgatasi, 2018. méajus 4.

igyintéz§
Pénziigyi és

Galné Kovacs Anita munkatigyi 2018. méjus 4,

tgyintézo




