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A Bézakerettyei Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal bizonylati rendjét az éllamhaztartas
szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 52. §-a alapjan a kovetkezOk szerint
hatdrozom meg

I. Altalinos rész
1. A bizonylati rend célja, tartalma

A Bizonylati rend célja, hogy régzitse azokat a szamvitelrdl sz616 - tobbszér médositott - 2000.
évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), valamint az &llamhéztartds szamvitelérdl szold
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, (a tovibbiakban Ahsz.) és az allamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.)
végrehajtadsdra vonatkozo eldirasokat, modszereket, amelyek biztositjak a jelen szabalyzat
hatalya ala tartozé koltségvetési szervek sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfeleld, a
szamviteli elszdmolasokhoz kapcsolédé bizonylatok kiallitasanak, ellendrzésének,
tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

A Bizonylati rend a kdvetkez6 feladatok ellatasahoz tartalmaz eléirasokat:
- bizonylati elv, bizonylati fegyelem,

- a bizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,

- a bizonylatok kiéllitasa, javitasa, helyesbitése,

- a bizonylatok feldolgozasanak rendje,

- a szigoru szamadds ala vont bizonylatokkal kapcsolatos szabalyok,
- a bizonylatok tarolasa, szallitasa,

- a bizonylatok &érzése.

A szabalyzat hatalya:

Az &llamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhdaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
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* Kerkaszentkiraly Kézség Onkormanyzata
+ Muraszemenyei Napkéziotthonos Ovoda
¢ Muraszemenye, Csornyefold, Kerkaszentkirdly, Szentmargitfalva Kozségek
Ko6znevelési Intézményi Tarsulasa
Koltségvetési Szervekre terjed ki.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Az Ahsz. 52. §-a alapjan a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati
clvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigori szdmadasi
kotelezettségre és a bizonylatok megdrzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését,
valamint a 166-169. §-at kell alkalmazni.

A Bézakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az Szt. 165. §. (1)
bekezdése alapjan minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrdl - amely az eszkozok, illetve az
eszk6z6k forrasainak alloméanyéat vagy osszetételét megvaltoztatja,- bizonylatot 4llit ki.

Szabaélyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasigi eseményre vonatkozodan a régzitendd
adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos
alaki €s tartalmi kovetelményeinek es amelyet - hiba esetén — el6irds szerint javitottak.

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a
pénzmozgassal egyidejiileg, a tobbi bizonylat adatait pedig a gazdasagi esemény megtorténte
utdn a szamviteli politikdban meghatarozott iddpontig kell a kényvekben rdgziteni. Az egyéb
gazdasdgi események, miveletek rogzitésének rendjét ugy kell kialakitani, hogy a
koltségvetési szerv eleget tudjon tenni a jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi
kotelezettségének. A fokényvi konyvelés, a részletezd (analitikus) nyilvantartasok és a
bizonylatok adatai kdzotti egyeztetés €s ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok
fajtajatol, a feldolgozas technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylat fogalma

A Szamviteli térvény 166. §-a értelmében szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé
altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval tizleti vagy egyéb kapcsolatban 4llé
természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerz6dés,
megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek minésitheto irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eléallitasi modjatol - amely
a gazdasagi esemény szamviteli elszdmolasat, nyilvantartdsat tamasztja al4.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus aldirasrél sz616 2001. évi XXXV.
torvény rendelkezései szerinti, legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus dokumentum, irat,
ha megfelel az Szt. eldirdsainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként térténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességét és megbizhatdsaganak kovetelményeit mas jogszabaly
is meghatarozhatja.

Az elektronikus formaban kiéllitott bizonylatot a digitdlis archivalasra vonatkoz6 kiilén
jogszabély elbirasainak figyelembevételével elektronikus formaban kell meg6rizni oly
modon, hogy az alkalmazott médszer biztositsa a bizonylat 5sszes adatanak késedelem nélkiili
eldallitasat, folyamatos leolvashat6sagat, illetve kizarja az utdlagos médositas lehetdségét.
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Szamlat elektronikus uton kibocsétani kizarolag abban az esetben lehet, ha a szamla és az
abban foglalt adattartalom sértetlensége es eredetiségének hitelessége biztositott.

2.1. A bizonylatok dltaldnos alaki és tartalmi kellékei

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie.

A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A Szamviteli torvény 167. §-a értelmében a kdnyvviteli elszamolast kézvetleniil alatamasztd
bizonylat altalanos alaki €s tartalmi kellékei a kovetkezok:

- abizonylat megnevezése ¢s sorszdma vagy egyéb mas azonositdja;
- abizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen beliil a szervezeti egység) megjelolése;

- agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a
rendelkezés végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettol fliggéen az ellendr alairdsa;

- a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtékon a befizet6 alairasa;

- a bizonylat killitAsanak id6pontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegét6l, id6beni
hatalyatol fluiggben - annak az idészaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell (a gazdasigi miivelet teljesitésének id6pontja, id6szaka);

- a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalméanak leirdsa vagy megjelSlése, a gazdasigi

konyvviteli elszamolas rendjétol fliggden - értékbeni adatai;

- kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot
kiallité gazdalkodo6 nevét, cimét;

- bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgédlé bizonylatok
korének, valamint annak az id6szaknak a megjelélése, amelyre az Osszesités vonatkozik;

- akonyvelés mddjéra, az érintett kényvviteli szamlakra torténé hivatkozas;

- akonyvviteli nyilvantartasokban tortént régzités idépontja, igazolasa;

- tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

A szamlaval, az egyszerUsitett adattartalmt szamldval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket
mas jogszabdly is meghatarozhat.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki €s tartalmi
hitelessége, megbizhatésaga - ha az mas médon nem biztosithato - a gazdalkodo6 képviseletére
jogosult személy (ideértve a Polgari Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy bels6
szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy alairasdval is igazolhato.

A gazdasagi események rogzitéséhez elsOdlegesen az ASP program altal eldallitott
nyomtatvanyokat kell hasznalni. Abban az esetben, ha valamely gazdasigi miivelet
rogzitéséhez az ASP program nem 4llit el nyomtatvanyt vagy a program technikai okokbdél



BAZAKERETTYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
BIZONYLATI REND

nem miikddik Ggy a kereskedelmi forgalomban kaphat6 szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznélni.

Amennyiben a kereskedelemben nyomtatvany nem kaphatd, akkor sajat készitésii
nyomtatvanyt kell hasznélni. A nyomtatviny szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok
altalanos alaki és tartalmi kellékeire vonatkozé6 el6irdsokat.

2.2. A bizonylatok csoportositisa

A bizonylatokat csoportosithatjuk a gazdalkodési szakteriilet szerint, a keletkezési helyiik
szerint, el6fordulasuk valamint a nyilvantartas, kezelés szempontjabol.

a) Gazdalkodasi szakteriilet szerint:

- befektetett eszkdzbkkel kapcsolatos bizonylatok,
- készletekkel kapcsolatos bizonylatok,

- pénzforgalmi bizonylatok,

- szamlézasi és szamlaellendrzési bizonylatok,

- leltarozasi bizonylatok,

- selejtezési bizonylatok,

- személyi jellegli kifizetésekkel, bérnyilvantartassal kapcsolatos bizonylatok.
b) Keletkezési helyiik szerint:

- bels6 bizonylatok,

- kiils6 bizonylatok.

Belsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek elsddleges kiéllitisa a Hivatalndl vagy
valamelyik koltségvetési szervnél, illetve a Hivatal valamely szervezeti egységénél torténik.

Kiilsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyeknek a kiéllitasa az adott gazdasagi miiveletet
kezdeményezd kiils6 szervnél torténik.

¢) Eléfordulasuk szerint

- elektronikus bizonylatok

- papir alapu bizonylatok

d) Nyilvantartas, kezelés szempontjabdl
- szigoru szamadds bizonylatok,

- szigoru szamadas ala nem vont bizonylatok

2.3. A bizonylatok nyelve
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Az Szt. 166 §. (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény
megtorténtének, illetve a gazdasdgi intézkedés megtételének vagy végrehajtdsanak
idépontjaban, magyar nyelven kell kiallitani.

A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelven is feltiintethetok.

A szamviteli bizonylatot magyar nyelv helyett — ha azt az adott gazdasagi miivelet, intézkedés
jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valésdgnak megfeleld adatrdgzitéshez, kényveléshez
szlikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést megelézéen magyarul is fel kell
tiintetni.

Az idegen nyelvii bizonylatok forditasaért, fordittatasaért a pénziigyi osztalyvezet6 felelos.

2.4. A bizonylatok formdja, megjelenitése

Sajat nyomtatvany szerkesztésekor az alabbi szempontokat kell figyelembe venni a
koltségvetési szervnek:

- a bizonylatok jellegének megfelelden a nyomtatvanyon minden sziikséges adat
szerepeljen,

- az adatok elhelyezése feleljen meg a feldolgozasi sorrendnek,
- ki kell emelni a feldolgozas szempontjabol fontos adatokat,

- ha szamtani miiveletet tartalmaz a bizonylat, akkor az adatok a miivelet végzéséhez
sziikséges sorrendben szerepeljenek,

- anyomtatvany mérete feleljen meg a kezelhetGség kdvetelményeinek.

2.7. Elektronikus uton kidllitott bizonylatok

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a
Szamviteli torvény eldirasainak.

Az elektronikus szamlara vonatkozé szabdlyokat az altalanos forgalmi ad6rol szol6 2007, évi.
CXXVIL. tv. 175 §-a hatarozza meg.

Ha a konyvviteli nyilvantartas, mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras eredménye,
biztositani kell:

- az adatok vizudlis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség esetén - a késedelem
nélkiili kifratasat,

- az egyértelmt azonositas érdekében a kodjegyzéket.

3. A koltségvetési szervek altal alkalmazott szimviteli bizonylatok
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3.1.Bels6 szamviteli bizenylatok

A koltségvetési gazdalkoddsban a pénziigyi konyvvezetés sordn szamviteli bizonylatnak
kiilondsen az alabbi okményok mindsiilnek:

- beérkezd és kimend szamlak,

- pénztari bevételi és kiadési bizonylatok,

- pénztarjelentés,

- nyugtak, atvételi elismervények, szallitolevelek

- bérjegyzékek, dsszesitdk, bérfeladdsok,

- kiilénboz6 kézi és gépi konyvelési feladasok, dsszesitok, konyvelési bizonylatok,
- raktéri bizonylatok,

- szervezeti egységek kozotti anyag-, eszkdzmozgatasi bizonylatok,

- leltarozas és a selejtezés dokumentumai,

- szigort elszamol4su nyomtatvanyok,

- minden olyan okmany, szerz6dés, megéllapodds, amely szamviteli kérdésekben valtozast
idéz elo.

3.2.Kiils 6 szamviteli bizonylatok

Kiilsé szamviteli bizonylatok azok a szamviteli kihatdsi okmaényok, amelyeket nem a
koltségvetési szervnél allitottak ki, de annak gazdasagi eseményérdl késziiltek.

Kiils6 bizonylatok kiilonésen:

- hitelintézeti szamlak kivonatai és azok mellékletei,

- terhelési és jovairasi értesitések,

- széllitolevelek, atvételi elismervények,

- szdmlak, nyugtak stb.

A beérkezé bizonylatok a Pénziigyi Osztalyhoz keriilnek tovabbi feldolgozasra.
3.3. Osszesttd bizonylatok

A gazdasagi eseményeket a nyilvantartdsokban folyamatosan régziteni kell. A folyamatos
konyvelés helyességérél azonban idészakonként — havonta, negyedévente, évente — kiilénbsz6
Osszesit6-ellendrzd kimutatasok elkészitésével meg kell gy6z6dni.

3.3.1. Az dsszesitd bizonylatok tatalma
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Az azonos jogcimen teljesitett bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait 3sszesiteni
kell. A f6konyvi kdnyvelés alapjat ebben az esetben az §sszesitd bizonylat képezi.

Osszesitd bizonylat alkalmazasara kertilhet sor pl. téritési dijakrol, rendezvényeken beszedett
dijakrdl kiallitott szamlak esetében, vagy tobb személy részére azonos jogcimen teljesitett
kiadasok alkalméval (pl. segélyek).

3.3.2. A fokonyvi konyvelés részére tirténd feladdsok készitésének rendje

Az analitikus nyilvantartdsok adataibol késziilt Gsszesitdé bizonylatok (feladdsok)
elkészitésének hatarideje minden tdrgynegyedévet kivetd honap 20-a.

A kovetkezo esetekben késziil feladas:

- targyi eszkdzok allomanyvaltozasa,

— anyagok, készletek dllomanyvaltozasa,

- értékvesztés elszamolasa.

A feladasi bizonylatnak tartalmaznia kell:

— id6szak eleji nyitd allomany Osszegét (+),

- a targyid6szak allomanynodvekedésének Gsszegét (+),
— a targyid6szak allomanycsokkenésének Gsszegét (-),
- a targyid6szak zaré-allomanyanak 6sszegét (+),

— az idOszak eleji nyitd- és zaréallomany kiilonbszetét.

A fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartds és a feladds adatainak egyeztetését
negyedévente, de legkésébb az idokozi mérlegjelentést megel6zden, illetve a mérleggel lezart
évet kovetd év janudr 31-ig kell elvégezni.

Az adatok egyeztetéséért a Pataki Nelli, Kiss Orsolya, Peszleg Agnes a felelések.
4. A bizonylatok kidllitisa, javitisa, helyesbitése
4.1. A bizonylatok kidllitdsa

A bizonylatot a veliltk szemben tamasztott tartalmi és alaki kvetelményeknek megfelelen a
gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés megtételének vagy
végrehajtasanak idépontjadban id6t 4ll6 mdodon kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6tallé moédon ugy kell rogziteni, hogy azok a kételezd megOrzési

hatariddig olvashatok (olvashaté alakra hozhatok), tovabba az esetlegessé valé utblagos
valtozasok felismerhetok, illetve kimutathatok legyenek.

A bizonylat kiallithat6 papiralapu bizonylatok, témbok esetén manualisan, illetve eléallithatd
kiilonféle programok alkalmazasaval szdmitastechnikai Uton is.

4.2. A bizonylatok javitisa
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Az alaki és tartalmi ellen6rzés soran talalt hibakat a bizonylaton ki kell javitani.
A bizonylaton csak szabdlyszer(i javitasok végezhetok.
A javitasokat a kovetkezOk szerint kell elvégezni:

- A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa sordn az eredeti bejegyzést egy
vonallal at kell hiizni, Ggy, hogy az eredeti bejegyzés (szdm vagy széveg) olvashaté maradjon.
A helyesbitett adatokat az athtizott szdm vagy szoveg fol¢ kell irni.

- A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell.

- Gépi adathordozon 1évo adatok javitasarol kiilon jegyzéket kell késziteni, melyet az eredeti
bizonylatokkal egyiitt kell megb6rizni.

- A javitast végz0 személynek a javitds tényét annak datumaval, alirasival bélyegzd
lenyomataval kell igazolni.

- A javitas sor4n az adatokat lefesteni, leragasztani, radirozni nem lehet.
Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad.

Sorszamozott bizonylati nyomtatvany rontott példanyét tilos megsemmisiteni, azt dthuzassal
érvénytelenitve meg kell 6rizni.

A kiilsé szervektdl beérkezett bizonylatokat javitani nem szabad.

Hibésan érkezett bizonylatot vissza kell kiildeni javitasra a kiélliténak, vagy fel kell szdlitani
a bizonylat helyesbitésére.

4.3. A bizonylatok helyesbitése

A hibéasan, mas szerv részére megkiildott bizonylatot a kéltségvetési szerv kiteles helyesbiteni.
A helyesbités torténhet az eredeti - hibas - bizonylat érvénytelenitésével és ij bizonylat
kiallitasaval, vagy helyesbitd bizonylat kiallitasaval.

A helyesbitd bizonylatnak tartalmaznia kell:

- azeredeti bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,
- amddositasnak megfeleld 1j tételeket.

5. A bizonylatok feldolgozisinak rendje

5.1. Altaldnos kivetelmények

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak é&s
helytallénak kell lennie.

A feldolgozés elott meg kell gy6zddni arrél, hogy a bizonylat szamszakilag és tartalmilag
megfelelé-e.

A bizonylatokat feldolgozasuk és ellenGrzésiik el6tt csoportositani kell, amely az aldbbiak
szerint torténik:
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- beérkez6 szamlak, kivonatok

- pénztarbizonylatok

- banki bizonylatok

- kimend szdmlédk, egyéb bizonylatok

- munkaiigyi es illetményszamfejtesi bizonylatok.

Az alakilag, tartalmilag ellenérzott és elfogadott bizonylatokat folyamatosan, idérendben
rogziteni kell a kényvelésben.

A konyvelés elott a bizonylatokat érkeztetni, majd

- a koltségvetési konyvvezetés soran az egységes szamlakeret 0-s szdmlaosztalyan beliil a
00. és 03-09 szamlacsoportban vezetett nyilvantartdsi szamldk alapjan az egységes
rovatrendnek megfelelden,

- a pénziigyi kdnyvvezetés soran az egységes szamlakeret 1-9 szamlaosztalyaban vezetett
konyvviteli szamlék alapjan kontirozni és ellen6rizni kell.

A bizonyaltok ellenérzése soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kedvezményezettet megilleti-
e a kifizetendd Osszeg, illetve befizetés esetén a befizetével szembeni kovetelés fennill-e.
Szolgaltatas teljesitésénél a munka elvégzését teljesités igazolni kell.

Altalanos kévetelmény, hogy a feldolgozas soran ellendrizni kell a munkafolyamatba &pitett
belsd ellenérzés megtorténtét, vagyis azt, hogy a bizonylatokat a feldolgozas soran az arra
jogosult személyek (kiallito, ellendrzo, érvényesitd) megvizsgaltak, és alairasukkal ellattak.

A bizonylatok alapjan érdemi intézkedést tenni csak akkor lehet, ha azt az arra jogosult
személyek alairtak.

A kinyvelésre keriilé bizonylatokat utalvinyozni kell.

Az utalvanyozist az eredeti okmdnyra kell ravezetni, plusz az ASP programbdl az
utalvanyrendeletet is csatolni sziikséges.

Utalvanyozasi jogosultsaggal a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan a koltségvetési szerv vezetbje
¢s annak helyettese vagy az altala irasban kijel6lt személy jogosult.

5.2. A bizonylatok ellendrzése

A szamviteli bizonylatokat ellendrizni kell a kényvekben torténd rogzités elott alaki, tartalmi
¢s szamszaki szempontbol.

Az ellenérzéssel megbizott személyek kotelesek kiilongsen a bizonylatok valddisagat
megvizsgalni.

A bizonylatok ellenérzése a Pénziigyi Osztély feladata.
5.2.1. A bizonylatok alaki ellenorzése
A bizonylatok alaki ellenérzése soran a kivetkezéket kell vizsgalni:

- abizonylatok kitdltése teljes koriien megtortént-e, minden adat szerepel-e rajta,
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- asziikséges mellékletek csatolva vannak-e,
- a gazdasagi esemény bizonylatolasa az el6irt nyomtatvanyon, bizonylaton tortént-e,

- akiallito, az érvényesit6 és az utalvanyozo (eseménytdl fiiggden az ellendr), valamint a
gazdasagi eseményben érintett dolgozok aldirasa szerepel-e a bizonylaton,

- a bizonylati trlapot sorszam szerint vették-e haszndlatba (szigori szdmadist
nyomtatvanyoknal),

- abizonylat kiéllitdsa megfelel6-¢, a javitasok szabalyszeriiek-e.
5.2.2. A bizonylatok szdmszaki ellenorzése

A bizonylatok szdmszaki ellendrzése soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy nem tértént-e valami
hiba, a mennyiségi és értékadatok, a szdmolasi miveletek helyesen keriiltek-e rogzitésre.

5.2.3. A bizonylatok tartalmi ellendrzése

A bizonylatok tartalmi ellendrzése sordn a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltsagat,
az alkalmazott 4rak helyességét, a vonatkozd jogszabdlyi elSirdsok betartasat kell
megvizsgalni.

5.3. A bizonylatok konyvekben torténd régzitésének rendje
A bizonylatok feldolgozasakor a kovetkezok szerint kell eljarni

- A bevételi és kiadési elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint6 gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési kényvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlikon, a
sajatos elszdmolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szdmlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetben haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

- A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasigi események
hatasat legkésdbb az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idopontig -;

a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134, § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités id6pontjaig lehet elszamolni.

- Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait a negyedéves kdnyvviteli zarlat
soran kell a kényvviteli szamldkon elszamolni.

Altalaban a feldolgozas soran el kell végezni:

az elokészitési feladatok az adatrogzitésre és adattovabbitasra terjednek ki. Az
adatrogzitést a bekdvetkezett gazdasagi esemény megtorténtével parhuzamosan, vagy
roviddel utdna kell elvégezni az idépont feltiintetésével és a bizonylat kiéllitdsara
jogosult személy alairdsdval. A Dbizonylatra rogzitett adatokat a felhasznalas
(adatfeldolgozas) helyére a legrovidebb id6n beliil el kell juttatni, illetve tovabbitani;
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az adatfeldolgozési munka soran a rendszerezett, csoportositott bizonylatokkal igazolt
gazdasagi miiveletek érték- €és mennyiségi adatait az analitikus nyilvantartasokban, a
fokonyvi konyvelésben (annak szdmldin) kell rogziteni, az ASP rendszerben feldolgozott
bizonylatokon rogziteni kell a konyvelési bizonylat szdmat, majd a kdnyvelbnek
alairassal és datummal kell ellatni.

6. A kinyvvezetés

Az Ahsz. 39. § (2) és 45 §. (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi konyvvezetés magyar nyelven, a kettés konyvvitel szabdlyainak megfelelden
forintban térténik.

A koltségvetési szerv a koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok alakulasara, a kovetelések, kételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint ezek teljesitésére kihat6 gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartast vezet, és azt a koltségvetési év végével
lezarja.

A pénziigyi kényvvezetés keretében a tevékenység sordn eldforduld, az eszkozokre és
forrasokra, azok véltozasara és az eredmény alakuldsara hatd gazdasigi eseményekrdl a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartast vezet, és azt a
koltségvetési v végével lezarja.

A Hivatal arészletez6 nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolédé konyvviteli
és nyilvantartasi szamlédkkal val6 egyeztetését, annak dokumentaldsat, valamint a részletezo
nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibdl a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Gsszesité bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és formai koévetelményeit a
szAmlarendben szabalyozza, figyelembe véve az Ahsz. 14. sz. mellékletét a részletezd
nyilvantartasok tartalméarél.

A Hivatalban a koltségvetési szervek konyvvezetésért a pénziigyi ellenjegyz6 a felelds.

A koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok
adatai kozotti egyeztetés €s ellendrzés lehet6sége, fliggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikdjatdl, logikailag zart rendszerrel biztositva van.

A feldolgozas soran megfelel6 hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés lehetdségét is.
7. A konyvviteli zarlat

A kényvviteli zarlat soran az elszamolasi id6szakokat kovetden el kell végezni a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitsd, egyeztetd, dsszesitd
konyvelési munkékat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési kionyvvitel sordn vezetett
nyilvantartasi szamlak lezarasat.

A kényvviteli zérlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni:

- havonta, a targyhdt kdvetd honap 15. napjéig,
- negyedévente, a targynegyedévet kvetd honap 15. napjaig, és
- évente, a mérlegkészités idépontjaig.
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A Hivatalban a konyvviteli zarlat soran a konyvelési feladatokat ellaté pénzigyi
tigyintézéknek van egyeztetési feladatuk.

8. Szigori szimaddsi nyomtatvinyok kezelésének szabalyai
8.1.8zigoru szamaddsvu nyomtatvinyok

A készpénz kezeléséhez, més jogszabaly elbirdsa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolddd bizonylatokat (ide€rtve a szamlat, az egyszerlisitett adattartalmu
szamlat és a nyugtat is) szigori szdmadasi kotelezettség ala kell vonni.

Szigorti szamadasi nyomtatvanyként kell kezelni tovdbba minden olyan nyomtatvanyt,
amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld névértéknek
megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre
adhat alkalmat.

A szigoru szamadasi kételezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kiallitét terheli.

A szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok korét az énkormanyzatok és az
intézmények sajatossagainak figyelembe vételével a jegyz6 sajat hataskorében édllapitja meg.

A szigoru szdmadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok a kovetkezok:

szamla,

- egyszerlisitett adattartalma szamla,

- nyugta,

- szallitolevél,

- személygépkocsi /tehergépkocsi /autobusz menetlevél,
- raktari bevételezési, kiadasi utalvanyok,

- leltarfelvételi bizonylatok,

- készpénzcsekk,

- napi/idGszaki pénztarjelentés,

- lizemanyag-el6leg elszamolas,

- bevételi és kiadasi pénztarbizonylat,

- pénztérjelentés, (lizlet esetén)

- lizemanyag kartya,

8.2. A szigoru szdmaddsi nyomtatvanyok nyilvantartdsa

A szigori szamadas ala vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrél olyan nyilvéntartast kell
vezetni, amely biztositja azok elszamoltatasat.

A nyomtatvanyokrol nyilvantartdst vezetiink.
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A nyilvantartés tartalmazza:

- a bizonylat megnevezését,

- a bizonylat bevételezésének keltét,

- a bevételezett bizonylat mennyiségét,

- a nyomtatvany kezd6- és végz6 sorszdmat,

- az igénybevétel keltét,

- a kiadott nyomtatvany sorszamat, mennyiségét,
- az atvétel elismerését,

- a leadott topéldany atvételének elismerését,

A koltségvetési szervek szigoru szamad4sli nyomtatvanyok nyilvantartisat Peszleg Agnes
pénziigyi ligyintézé vezeti.

8.3. A szigoru szamaddsu nyomtatvdnyok kiaddsa, felhaszndldsa

A szigoru szamadasi nyomtatvanyok kezelésével megbizott ligyintézé csak akkor adhat ki
nyomtatvanyt felhasznalasra, ha az 4tvétel tényét a nyilvantartasban az atvevd személy
kézjegyével elismeri. A szigori szdmaddsu nyomtatvanyokat hasznalok a felhasznalt
mennyiséggel kotelesek elszdmolni. A nyomtatvanyt vissza kell szolgéltatni tovabbi 8rzésre a
szigord szadmadasu nyomtatvanyt kezelének.

A visszavétel tényét a nyilvantartison keresztiil kell vezetni.
8.4. A szigoru szamaddsi nyomtatvinyok ellendrzése

Az étvétel alkalméaval minden esetben meg kell vizsgélni, hogy az egyes nyomtatvanyokban
az Urlapok teljes szamban megvannak-e, tovabb4 az tirlapokon a sorszamok és esetleges egyéb
jelzések (pl. szamlavezetd hitelintézet jelz6szama) helyesek-e.

8.5. A szigoru szdmaddsu nyomtatvinyok 6rzése

A szigord szdmadasu nyomtatvanyokat a Hivatal pénztar helyiségében pancél szekrényben
kell Grizni.

9. A bizonylatok tiaroldsa

A bizonylatok taroldséndl elsddleges szempont, hogy biztositsuk a hidnytalan,
karosodasmentes megdrzést, valamint a gyors visszakeresés lehetéségét.

Bizonylatot a megdrzési helyérdl elvinni csak atvételi elismervény ellenében szabad.

A konyvelési bizonylatokat a bizonylatok mennyiségét6l fiiggben havi, negyedéves
id6szakonként idérendi sorrendben, irattartoban kell tarolni.
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A gazdilkodas évét megeldzb év 4 Osszegyljtott konyvelési anyagat a Hivatal Pénziigyi
osztalyanak iroddjaban az azt megel6z6 évek iratait az irattarban tarolja a Hivatal kénnyebb
hozzaférhetéség érdekében.

10. A bizonylatok szillitiésa

A bizonylatok szallitdsandl az a kovetelmény, hogy azokba illetéktelen személyek ne
tekinthessenek be, kiils6 kdrosodas ne érje, és hidnytalanul eljussanak a rendeltetési helyre.

11. Bizonylatok megérzése

A szamviteli bizonylatokon az adatok ido6tallosdgit a Szamviteli térvény 169. §-ban
meghatarozott megdrzési idon beliil biztositani kell.

- A koltségvetési szerv a koltségvetési évrol készitett koltségvetést, a koltségvetési
beszamoldt, valamint az azt alatdmaszto leltart, fokonyvi kivonatot, értékelést, vagy mas, a
torvény Szt. kdvetelményeinek megfelel6 nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 8 évig
kételes orizni.

- A konyvviteli elszamolést kdzvetleniil és kdzvetetten alatamasztd szdmviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat is), legalabb
8 évig kell olvashatd formaban, a kdnyvelési feljegyzések hivatkozésa alapjan visszakereshetd
mddon megdrizni.

- A szigord szamadast bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megOrzési
kotelezettség.

- A mego6rzesi idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megszlinést is) nem
hatdlytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megbrzésérol a szervezeti valtozas
végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot — a digitalis archivalds szabalyairol szo6lo
jogszabaly elbirasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell megbrizni oly
moddon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa az eredeti bizonylat Osszes adatdnak
késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatésagat, illetve kizarja az utdlagos

modositas lehetdségét.

Az eredetileg nem elektronikus formédban kidllitott bizonylatr6l — a papiralapu
dokumentumokrol elektronikus 1ton torténd masolatkészitésének szabalyairdl sz6l6
jogszabaly elbirasainak figyelembe vételével — készitett elektronikus maésolattal az Szt.
szerintibizonylat megbrzési kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott
moédszere biztositja az eredeti bizonylat 6sszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat,
folyamatos leolvashatésagat, illetve kizarja az utélagos modositas lehet6ségét.

II. A kéoltségvetési szervek gazdasagi eseményeihez kapcsolédé bizonylatok

A Hivatal és a koltségvetési szervek iigyvitelében az alabbi bizonylatok alkalmazandok:
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1. Befektetett eszkozok iigyvitele

A befektetett eszkdzok ligyvitelének célja, hogy ezen csoportba tartozé eszk6zok mozgasat,
annak mennyiségi és ért€kadatait folyamatosan nyomon lehessen kévetni a bizonylatok,
feljegyzések alapjan.

Minden befektetett eszk6zokrol a f6konyvi szamlakkal brutt6 értékben megegyez6 analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

A befektetett eszkdzok analitikus nyilvantartdsdnak biztositani kell, hogy

- a koltségvetési szerv befektetett eszkdzeinek éllomanya béarmely idépontban
ellenérizhetd legyen, a bekdvetkezett valtozasok kovethetdek legyenek.

- az analitikus nyilvantartds a szdmlarend megfelelé szamlacsoportjaval $sszhangban
legyen.

A befektetett eszk6z alloménya névekedhet:

- Uj befektetett eszkdz beszerzése és 1étesitése soran,
- hasznalt eszk6z beszerzése térités ellenében,

- hasznalt eszk6z atvétele térités nélkiil,

- eszkoz atvétele atszervezés miatt, valamint

- egyeb novekedések (4tmindsités) alkalmaval.

A befektetett eszk6zok alloméanya csokkenhet:
- az eszk6zok értékesitése,

- selejtezése, értékvesztése,

- megsemmisiilése,

- hasznalt eszk6z6k atadasa térités nélkiil,
- atadas atszervezés miatt,

- egy€b csokkenések (atmindsités) soran.

1.1.Immateridlis javak nyilvantartisa

A vasérolt immateriélis javak bekertilési értéke az egységes rovatrend K61 Immaterialis javak
beszerzése, 1étesitése rovathoz kapcsoléddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

Vételar a termék beszerzése utan fizetett, engedményekkel csdkkentett, felarakkal novelt,
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé ellenérték.,

”or

A sajét el6allitast immateridlis javak bekertilési értéke az Sztv. 51. §-a alapjan megéllapitott
kozvetlen onkoltség.

Az immaterialis javak nyilvantartisanak az Ahsz.14. melléklet VI. pontja szerinti adatokat kell
tartalmaznia.

A nyilvantartasnak olyannak kell lennie, hogy abbol megéllapithaté legyen az immaterialis
javak azonositd adata, a felhasznalasi helye s a hasznalatéért felelés személy neve.

Az immateridlis javak kozott kell kimutatni
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- avagyoni értékii jogokat (az ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kivételével),
- aszellemi termékeket,
- az immateridlis javak értékhelyesbitését.

Az immateridlis javak nyilvantartasba vételét a szamla, adasvételi szerzodés, illetve egyéb
okmany alapjan kell elvégezni.

Az immateridlis javak kOnyvelésének alapja a részletez6 analitikus nyilvantartas, amit
tételesen immateridlis javanként kell felfektetni, illetve folyamatosan vezetni azokrdl az
alapbizonylatokrél, melyek a valtozasokat igazoljak.

Az immaterialis javak nyilvantartasanak az ASP szamitdégépes programmal torténik.
A nyilvantartasra a kévetkez6 nyomtatvanyokat kell hasznalni:

- Immaterialis javak egyedi nyilvantart6 lapja

1.1.1 Kis értékii immateridlis javak nyilvintartdisa

A kis értékii 200.000 Ft egyedi értéket nem meghaladd bekeriilési értékii immateridlis javak
nyilvantartasa tartalmazza legalabb

- az eszk6z megnevezesét, jellemzait,

- akészit, szallito megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha
az eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

- abeszerzést, 1¢tesitést €s a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz sziikséges
adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

- a bekertilési értéket (bruttd értéket).

Annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv megfeleljen a nyilvantartasi feladatoknak,
a kovetkez6 bizonylatokat alkalmazza:

- egyedinyilvantart6 lap,
- allomanycsokkenési bizonylatok,
- éatadas/atvételi bizonylatok.

1.1.2. Az értékhelyesbités elszamoldsa

Amennyiben az Onkorményzat, polgarmesteri hivatal, koz6s Onkorményzati hivatal,
koltségvetési szerv a szamviteli politikajaban ugy rendelkezett, hogy az immateriélis javak
bizonyos csoportjait (vagyoni értékl jogok és szellemi termékek) piaci értéken szerepelteti
kdnyveiben, akkor évvégén értékhelyesbitést kell szamolni. Ebben az esetben a bekeriilési
ért€k és a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettod érték €s a piaci
érték kiilonbozetét az eszko6zok kozott értékhelyesbitésként, a forrasok koézott pedig az
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Eszk6zok értékhelyesbités forrasaként kell kimutatni az értékhelyesbités osszegével azonos
Osszegben.

Az immateridlis javaknal az egyedileg nyilvantartott értékhelyesbitésrol az aldbbi analitikus
nyilvéntartast kell felfektetni:

- apiaci értéket, a piaci érték valtozasait,

- anyito értékhelyesbités dsszegét, annak targyévi valtozdsait, (ndvekedés, csokkenés) az
értékhelyesbités zard egyenlegét

roonor

- apiaci értéken torténd értékelés bizonylatait.
1.1.3. A tervszerinti és terven feliili értékcsiékkenés elszdmoldsa

Az immaterialis javak tervszerinti értékcsokkenését az Ahsz. 17. §. (2) és (2a) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen kell elszaimolni.

Terven feliili értékcs6kkenést az Sztv. 53. §. (1) bekezdés b) és ¢) pontja szerinti esetekben
kell elszamolni.

Terven feliili értékcsdkkenést kell az immateridlis j6szagnal elszamolni akkor, ha

- az immateridlis joszag, értéke tartésan lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a
tevékenység véltozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongéalodas, megsemmisiilés, illetve
hiany kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

- a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd;

A negyedéves konyvviteli zérlat keretében el kell végezni az immateridlis javak
alloméanyvaltozasainak - igy kiilondsen sajat eloallitss, selejtezés, aktivalds, térités nélkiili
atadas, a téves besorolds helyesbitését, a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasat,

Az éves konyvviteli zarlat keretében végezziik el az immaterialis javak értékelését, a terven
feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszdmolasat,

A Hivatalban €s a koltségvetési szerveknél az immateridlis javak nyilvantartasaért, tervszerinti
és terven feliili értékcsokkenésének (értékhelyesbitésnek) elszamolasaért Kiss Orsolya a
felelos.

1.2.Targyi eszkozok nyilvdantartdsa

A vésérolt, rendeltetésszerlien hasznéalatba nem vett, {izembe nem helyezett tirgyi eszk6z6k
esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62 Ingatlanok beszerzése,
létesitése, K63 Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése vagy K64 Egyéb targyi eszkozok
beszerzése létesitése rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartisi szdmlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

Vételar a termék beszerzése utan fizetett, engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt,
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo ellenérték.
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Kisajatitas esetén a bekeriilési érték a kartalanitott 6sszeg, sajat eldallitas esetén az Sztv. 51 §.
alapjan megéllapitott kbzvetlen 6nkoltség.

A sajat el6allitast rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi
eszk6zok, tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszk6zok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitisival, €lettartaménak,
teljesitéképességének kozvetlen novelésével, felujitdsaval osszefiiggd sajat tevékenységben
végzett munkak esetén a beruhazas, felujitds bekeriilési értéke az Sztv. 51. §-a alapjan
megaéllapitott kézvetlen 6nkoltség.

Az idegen vallalkozé altal elballitott, rendeltetésszerlien hasznéalatba nem vett, lizembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkoz Iétesitése, lizembe
helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmertilt, az
eszkozhoz egyedileg hozzakapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési,
{izembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. §. (3) bekezdés szerinti
rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kitelezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egylittes vételara.

A megszerzett targyi eszkozok dlloményérdl, az abban bekovetkezett valtozasokrdl a pénziigyi
konyvvezetéssel egyezd mennyiségi és értékbeni analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Részletezd nyilvantartast kell vezetni a kdvetkezo targyi eszkozokrol:

- Ingatlanok €s kapcsolddé vagyoni értékii jogok,
- Gépek, berendezések és felszerelések, jarmiivek,
- Tenyészallatok,

- Beruhazasok, felujitasok,

- Targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

A targyi eszkézok nyilvantartasanak az Ahsz. 14. melléklet VIL. pontja szerinti adatokat kell

tartalmaznia.

A targyi eszk6zok nyilvantartasanak vezetése az ASP szamitogépes programmal t6rténik.

1.2.1.Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Itt tartja nyilvan a koltségvetési szerv ingatlanainak allomanyi értékét értékhatartol
fliggetlentil.

Ide soroljuk a foldteriiletet, a telkeket, épiileteket, épitményeket, iiltetvényeket és az
ingatlanhoz kapcsolddé vagyoni értéki jogokat.

Az épiiletek, épitmények egyedi nyilvantartasahoz az ASP-KATI rendszer altal kiallitott
egyedi nyilvantarté lapot hasznaljuk.

Az egyedi nyilvantarté lapot az {izembe helyezés id6pontjdban, a rendszeres hasznalatba
vételkor kell kiéllitani.

A foldteriiletrd], ultetvényekrdl, telkesitésr6l az egyedi nyilvantarté lap az ASP-KATI
rendszerben keriilnek kiallitasra. A nyilvantarté lapon szereplé adatokat a telekkdnyvi
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nyilvéantartas adataival egyezé mddon kell feltiintetni. Biztositani kell a f6kdnyvi konyveléssel
vald egyeztetést.

Az analitikus nyilvantartdson fel kell tiintetni, hogy az eszk6z a torzsvagyon (ezen beliil
forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomképes) vagy nem a térzsvagyon része.

1.2.2. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek nyilvantartdsdhoz az ASP-KATI
rendszerben 4ltal kiallitott egyedi nyilvantart6 lap elnevezésli nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A nyilvantarté lapot a targyi eszkdz aktivaldsakor, a rendszeres hasznilatba vételkor kell
kiallitani.

1.2.3. Tenyeszdllatok

A tenyészallatok nyilvantartasa a 9.1. pontban leirtak szerint torténik.

1.2.4. Beruhdzadsok, felvjitisok

A beruhszasok és feltjitasok pénziigyi konyvvezetésben a kényvviteli szamlakhoz az Ahsz.14.
melléklet VII. pontja szerinti adatokkal analitikus nyilvantartast kell vezetni.

A Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatban meghatarozott leltarozasi korzetenként a targyi
eszk6zokrdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy abbdl megallapithaté legyen a tirgyi eszkoz
elhelyezésének pontos helye.

1.2.5 A kisértékii targyi eszkézok nyilvantartdsa

A kisértéka targyi eszkdzokrdl a 200.000 Ft egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értéki
eszk6zokrol vezetett nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- a targyi eszk6z megnevez€sét, sajatos adatait,

- a készit6, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha
az eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

- a beszerzést, létesitést és a haszndlatbavételt igazolé bizonylatok azonositdsahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

- a bekertilési értéket (brutto értéket),
1.2.6. Az értékesokkenés és értékhelyesbités elszamoldsa

Ha a koltségvetési szerv szamviteli politikajdban ugy rendelkezett, hogy a targyi eszkdzoket,
vagy azok bizonyos csoportjait piaci értéken szerepelteti konyveiben, akkor évvégén
értékhelyesbitést kell szamolni.

Ebben az esetben a bekeriilési érték és a tervszerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatdrozott netté érték és a piaci érték kilonbozetét az eszkézok kozott
értékhelyesbitésként, a forrasok kozott pedig az Eszk6z6k értékhelyesbités forrasaként kell
kimutatni az értékhelyesbités Gsszegével azonos Gsszegben.
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Az értékhelyesbitésbe bevont eszkozoknél az egyedileg nyilvantartott értékhelyesbitésrdl az
alabbi analitikus nyilvantartast kell felfektetni:

- a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

- a nyit6 értékhelyesbités 6sszegét, annak targyévi valtozasait, (n6vekedés, csokkenés) az
értékhelyesbités zard egyenlegét

- a piaci értéken torténé értékelés bizonylatait.

Ertékcsokkenést a rendeltetésszerien hasznalatba vett, lizembe helyezett targyi eszkozok,
tizemeltetésre kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett eszk6zok utan kell
elszamolni mindaddig, amig azt rendeltetésiiknek megfeleléen hasznélni fogjak.

A targyi eszkdzok terv szerinti értékcsékkenését a koltségvetési szerv Szamviteli politikajaban
meghatérozottak szerint kell elszdmolni.

Az ingatlanokhoz kapcsol6do vagyoni értékll jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog
kapcsolodik.

A huszonétmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcs6kkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

1.2.7.A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsa és a visszairds szabdlya

Terven feliili értékcsokkenést az Sztv. 53. §. (1) bekezdés b) és ¢) pontja szerinti esetekben
kell elszamolni.

Terven feliili értékcsdkkenést kell a targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha

- a targyi eszko6z (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken, mert a targyi eszk6z
(ideértve a beruhazast is) a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmistilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

- a vagyoni értéki jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

A terven feliil értékcsdkkentést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy a targyi eszkdz, a
beruhazas hasznalhatésaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken
szerepeljen a mérlegben. Amennyiben a targyi eszkdéz, a beruhdzas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhat6, illetve hasznéalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az
immaterialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsdkkenés
elszamolasa utan - ki kell vezetni.

A piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili €rtékcsokkenést a mérleg fordulonapjaval, az

eszk6zok allomanybdl torténd kivezetése esetén meghatérozott terven feliili értékcs6kkenést a
kivezetés idépontjaval kell elszdmolni.

Amennyiben a targyi eszkoznél a piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili
értékcsdkkenés elszamolasanak okai mar nem vagy csak részben allnak fenn, az elszamolt
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terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immaterialis jészagot, a targyi eszkozt
piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott
netté értékére) vissza kell értékelni.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a targyi eszkozok
allomanyvaltozésainak - igy kiilondsen sajat eldallitas, selejtezés, hasznosithaté hulladék
készletre vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, a téves besorolés helyesbitését, a terv szerinti

és a terven felili értékestkkenés elszamolasat.

Az éves konyvviteli zarlat keretében végezziik el az eszkdzok értékelését, a terven feliili
értékesokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat.

A Hivatalban a koltségvetési szervek a targyi eszk6zok nyilvantartasaért, tervszerinti és terven
feliili értékcsokkenésének (értékhelyesbitésnek) elszamolasaért Kiss Orsolya a felels.

2, Készletek igyvitele

Az éallamhaztartas szervezete a készletek nyilvantartdsat két formaban szervezheti meg attol
fiigg6en, hogy raktarral rendelkezik, vagy raktarral nem rendelkezik.

A raktarral rendelkez6 koltségvetési szerv

- nyilvantartisait az 0j raktari készletrél a 2-es szamlaosztalyban, mennyiségben és értékben
is koteles vezetni,

- csak mennyiségi nyilvantartist vezet a hasznalt, és a munkahelyen hasznalatban 1év6
készletekrol.

A raktarral nem rendelkezd koltségvetési szerv beszerzéseit koltségként elszdmolja, a kézi
raktarakban meglévd készletérdl csak mennyiségi nyilvantartast vezet.

A koltségvetési szervnek a sajat szabalyzataban csak azt kell rogzitenie, amelyiket ténylegesen
alkalmazza.

Az egyszeri igénybevétellel elhasznal6dott készletekrdl nem kell nyilvantartdst vezetni, azt a
beszerzéskor azonnal koltségként el kell szamolni.

Részletezd nyilvantartast kell vezetni a koévetkezd készletekr6l a mérleg tagoldsanak
megfeleléen:

- Vasarolt készletek

- Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

- Egyéb készletek,

- Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek,
- Novendék, hizo és egyéb allatok

A pénziigyi konyvvezetés soran a készletek nyilvantartasat az Ahsz. 14. melléklet X. pontja
alatti tartalommal kell vezetni.

A vasarolt anyagok bekeriilési €rtéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése - a K123. Egyéb kiilsé személyi juttatasok
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rovatokhoz, a K313. Arubeszerzés rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamldkon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételar.

Vételar a termék beszerzése utdn fizetett, engedményekkel csékkentett, felarakkal novelt,
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé ellenérték.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62.
§ (2) bekezdése szerint szamitott elballitasi érték.

A sajat  elballitdsu  eszkozok, készletek nyilvantartdsi drat a koltségvetési szerv
Onkoéltségszamitasi szabalyzatiban — az Sztv. 62. § (2 bekezdését figyelembe véve - foglaltak
szerint kell megallapitani.

Ha a vasarolt készlet bekeriilési, illetve konyvszerinti értéke jelentésen és tartdsan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert piaci érték, akkor azt a mérlegben tényleges piaci értéken kell
szerepeltetni.

Ha a sajat termelésti készlet bekeriilési, illetve konyvszerinti értéke jelentésen és tartésan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert eladési ar, azt a mérlegben a még varhatbéan
felmeriild koltségekkel csékkentett, varhaté tdmogatdsokkal névelt eladdsi dron szamitott
érteken kell kimutatni.

A piaci érték és a nyilvantartasi érték kozotti kiilonbozetet értékvesztésként kell elszamolni.

Ertékvesztést kell elszamolni abban az esetben is, ha a készlet a vonatkoz6 el6irasoknak, illetve
eredeti rendeltetésének mar nem felel meg.

Ebben az esetben csokkentett értéken kell a mérlegben szerepeltetni.

Amennyiben a készlet piaci ért€ke jelent6sen és tartésan meghaladja a kdnyvszerinti értéket,
a kiilonbozettel a kordbban elszamolt értékvesztést visszairissal csokkenteni kell. Az
értékvesztés visszairdsaval a készlet kényvszerinti értéke nem haladhatja meg a bekertilési,
illetve a kényvszerinti értéket.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a készletek allomanyvaltozasainak
- igy kiilondsen sajét el6allitas, anyagfelhasznalds, selejtezés, hasznosithatd hulladék készletre
vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasat.

Az éves konyvviteli zarlat keretében kell elszamolni a leltarozasi kiilonbozeteket, az eszkdzok
értékvesztését, illetve annak visszairdsat.

2.1.Készletnyilvintartds bizonylatai

2.1.1. Az anyag (készlet) bevételezés bizonylatoldsa

Etkez6k nyilvantartasa, f6bb adatai: id6szak; napi téritési dij forintban (reggeli, ebéd,
Osszesen); naptari napok szdma; igényelt étkezések; lemondasi adatok; befizetett téritési dij;
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2.1.2. Az anyag (készlet) kivételezés bizonylatoldsa
Raktarkészlettel nem rendelkezik.
2.1.3. Az anyag (készlet) visszavételezés bizonylatoldsa

A készleteket mindig meghatirozott szakfeladatra, vagy koltséghelyre kell kiadni. A
kivételezett készletet, vagy annak megmaradt részét — ha az nem Kkeriilt felhasznal4sra — vissza
kell szolgaltatni a raktarnak.

A készletet mindig annak a szakfeladatnak, illetve koltséghelynek a javara kell visszavételezni,
melyek terhére a készlet eredetileg kiadasra keriilt.

2.1.5.A raktdri készlet nyilvintartisok bizonylatoldsa

A raktarban tarolt készletekrdl fajtdnként — minden egymést6l méretben, minGségben, vagy
egyéb jellemzd tekintetben eltérd készletrdl kiilon-killon — mennyiségi nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartasban pontosan és naprakészen kell rogziteni a készletmozgasokat és kimutatni a
készletet.

A raktari nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy egyeztetési lehetdséget biztositson a
mennyiségben és értékben vezetett analitikus anyagkényveléssel.

A raktarban az egyes készletek mennyiségében bekévetkezett valtozasok feljegyzésére a
Készlet nyilvdntarto lapot kell vezetni.

A készlet nyilvantarté lapon az alabbi adatoknak kell szerepelnie:
- anyagszam,

- pontos megnevezes,

- mennyiségi egység,

- aktualis készlet

- nettd érték, AFA értéke, bruttd érték

- anyagmozgas kelte,

Az analitikus anyagkonyvelés a negyedéves zarlat soran feladast készit az allomany
valtozadsokrdl a pénziigyi konyvvezetés részére.

2.1.6. Az analitikus készletnyilvdntartds bizonylatai

Az analitikus készletnyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy tételesen készlet fajtanként a
mennyiségi és értékadatok megallapithatok legyenek.

A készletvaltozasokat készletnyilvantartd lapokon kell kényvelni, oly médon, hogy fajtdnként,
készletezési helyek szerinti mennyiségben és értékben az adatok kimutathatok legyenek.

A készletnyilvéantartds céljara a Készletnyilvdntarto lap elnevezésii nyomtatvanyt hasznaljuk.
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Ha a koltségvetési szerv (6nkormdnyzat, polgdrmesteri hivatal, kozés onkormdnyzati hivatal)
raktdarral nem rendelkezik:

Az anyagokat beszerzéskor koltségként a megfelelé szakfeladatra vagy bels6é koltséghelyre
kell elszamolni, azokrol mennyiségi nyilvantartast nem kell vezetni.

Evvégén az anyag és készlet mennyiséget leltarozassal kell megallapitani.
Mennyiségi nyilvantartast kell vezetni a kdvetkezd eszkozokrol:

- kis értékii targyi eszk6z6k (ASP-KATI modul bizonylatai)

- munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha (belsé készitésii nyomtatvanyok)

A felsorolt nyilvantartasok vezetése megegyezik mind a raktarral rendelkez6, mind a raktarral
nem rendelkez6 koltségvetési szerveknél.

2.2. Eszkozok munkahelyi, egyéni nyilvantartdsa

A hasznélatra kiadott eszkozoket ki kell mutatni az eszkdzokért felelos személyek szerint.
A nyilvantartas szempontjabdol meg kell kiilonboztetni

- akizarélagos személyi hasznélatra kiadott eszkozoket,

- aleltari korzetek részére, k6z6s haszndlatra kiadott eszkozoket, és

- akihordasi id6re kiadott munkaruhdakat.

2.2.3.Kihordidsi idore adott munkaruha nyilvintartdsa

Falugondnokok, csaladsegit6k és anyakoényvvezetOk részére kiadott munkaruhdk juttatasi
idejének nyilvantartasara a belsé nyomtatvanyt hasznéljuk.

A nyilvéantart6 lapot személyre sz6l6an kell vezetni.

Ha a dolgozé munkaviszonya megsziinik és a részére juttatott munkaruha kihordési ideje még
nem jart le, akkor a dolgozé altal téritendd Gsszeget a kollektiv szerz6dés (vagy a Kjt. vagy a
Kittv.) idevonatkozé rendelkezési alapjan ki kell szamitani.

A kihordasi idére adott munkaruha nyilvantartasa Peszleg Agnes feladata.

Az anyagok, kis értékii targyi eszko6zok nyilvantartasaért az élelmiszeranyagok esetében az
élelmezésvezets felelos.

4. Pénz- és értékkezelés iigyvitele
4.1.Ertékpapirok nyilvintartisa

Az értékpapirokat vasarlaskor mindsiteni kell.
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A Dbefektetett eszkozok kozott azokat a tulajdoni részesedést jelenté befektetéseket és
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat kell nyilvantartani, melyet tartdsan, legalabb 1 éven
tuli idGtartamra vasarol, lekot a koltségvetési szerv.

A forgoeszkozok kozott a forgatasi célbol, nem tartds befektetésként vasarolt hitelviszonyt
megtestesité értékpapirokat és egyéb részesedéseket kell nyilvantartani.

A tulajdoni részesedést jelentd értékpapirokrol, befektetésekrol olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl befektetésenként, vasarlasonként megallapithaté a gazdasagi tarsasag tartés
piaci megitélése, a befektetés konyvszerinti és névértéke ardnya, hogy az értékvesztés (ha az
tartos €s jelentds) elszamolhat6 legyen.

Minden esetben jelentds Osszegli az értékvesztés elszamolasabdl eredd kiilénbozet, ha a
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél
hosszabb lejarata értékpapiroknal - fliggetleniil attdl, hogy a forgd vagy befektetett eszkdzok
koz¢ soroltak be - az értékvesztés Osszege meghaladja a nyilvantartasba vételi érték 10 %-4t,
vagy 100.000 Ft-ot.

Ki kell mutatni a befektetés tartds jovedelmét (osztalékat) is.

A tulajdoni részesedést jelentd befektetésekr6l, a tartés hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirokrdl olyan, a szamviteli torvény altal tAmasztott kovetelményeknek megfelel
nyilvantartast kell vezetni, melybd! megéllapithatok az egyedi értékeléshez sziikséges adatok
(értekvesztés, értékvesztés visszairas) és az értékpapirok hozamai.

A vésérolt értékpapirok nyilvantartasat az Ahsz. 14. melléklet VIII. pontja szerinti tartalommal
kell vezetni.

A Bézakerettye K6zség Onkormanyzatanal Kiss Orsolya felelds a befektetett eszkozok kozott
szerepld értékpapirok, tulajdoni részesedést jelentd befektetések nyilvantartasaért, azok
értékvesztésének elszamolasaért, visszairasaért.

4.2. A hazipénztari nyilvdntartds bizonylatai

A készpénzallomanyrdl €s a készpénzforgalomrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyben
idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel.

A hazipénztari befizetések és kifizetések csak bizonylat alapjan szdmolhatdk el.
A bizonylatolds az ASP szdmitogépes program segitségével torténik.

A befizetések és kifizetések bizonylatolasdra a Bevételi pénztarbizonylat és a Kiaddsi
pénztarbizonylat szolgal.

A pénztari nyilvantartds céljara az Pénztdrjelentés elnevezésli nyomtatvanyt hasznaljuk,
amelyet az ASP rendszer a havi pénztar zards utan automatikusan general.

A pénztarjelentést havonta le kell zarni.
A pénztarjelentést a pénztarosnak és a pénztar ellenérnek ala kell irni.

A pénzkezelés részletes szabalyair6l a Pénzkezelési szabalyzat rendelkezik.
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A készpénz nélkiili kiaddsok teljesitése a hitelintézet dital kihelyezett termindl utjdn valosul
meg.

Ha a koltségvetési szerv termindlja kezelésének részletes szabdlyait a Pénzkezelési
szabdlyzatban rogziti.

4.3. A kotelezettségvdllalds nyilvintartdsa
A kotelezettségvallalds a Gazdalkodasi szabalyzatdban meghatarozottak szerint torténik.

Az Avr. 56. §-a értelmében — Gsszhangban az Ahsz. 46.§ 4aval - a kotelezettségvallalast
kovetéen gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételér6él, €s a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad elbirdnyzatait
terhel6 rész lek6tésérol.

A kotelezettségvallalas nyilvéntartasast az Ahsz. 14. melléklet II. 4. pontja alatti
adattartalommal kell vezetni, melyet az ASP program

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara
vonatkozd szabalyait alkalmazni kell.

A kotelezettségvallalasokat, mds fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz.
15. mellékletében meghatdrozott egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A gazdasagi miveletek és események hatdsat a ktelezettségvallalasok folyamatosan vezetett
analitikus nyilvantartasabol készitett Gsszesitd bizonylat alapjan folyamatosan koényvelni kell
a 0-s szamlaosztalyban.

A Kkotelezettségvallalas nyilvantartdsa a Hivatalban a koltségvetési szervek esetében a
Pénziigyi osztaly feladata.

5. A leltirozis iigyvitele
A leltarozas soran a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat eldirasait kell alkalmazni.
A leltdrozas soran nemcsak az eszkdzoket, hanem az eszk6zok forrasait is leltarozni kell.

A leltarozas mennyiségi felvétellel torténik, a koévetelések, kotelezettségek esetében a
nyilvantartdsok egyeztetésével tesziink eleget a leltarozasnak.

A leltarozas a koltségvetési szerv vezetdje altal kiadott leltarozasi utasitas alapjan torténik.
A leltdrozads nyomtatvdnyait a szamitégépes analitikus nyilvdntarto rendszer (ASP) biztositja.

A leltarozas bizonylatolasat és részletes szabalyait a koltségvetési szerv Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzata foglalja 6ssze részletesen.

A Hivatalban a koltségvetési szerveknél a leltarozas el6készitése, lebonyolitasa, kiértékelése
a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban megjeldlt ligyintézok feladata.

6. A selejtezés iigyvitele

A rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmatlan, elavult, elhasznalodott eszkdzoket selejtezni kell.
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A selejtezés elokészitd szakaszaban az eszkozt haszndlok (raktaros, analitikus nyilvantarto)
jegyzéket készitenek a selejtezésre szant eszkzokrol.

A koltségvetési szerv a selejtezés lebonyolitasanak dokumentélasara az ASP rendszer KATI
moduljanak bizonylatait hasznélja.

A jegyzokonyvbe fel kell tiintetni:

- afelvétel idépontjat,

- szervezeti egységet, ahol a targyi eszkozok selejtezésre keriilnek,
- aselejtezési bizottsag tagjainak nevét és beosztasat.

A jegyzbkonyv mellékletét az alabbi nyomtatvanyok képezik:

- Kiilso szakértoi vélemény

- Selejtezési javaslat

- Selejtezési jegyzéki

A vagyontargyak selejtezésének, hasznositasanak lebonyolitasa a felesleges vagyontargyak

£

hasznositdsdnak és selejtezésének szabalyzataban megjeldlt ligyintézok feladata.
7. Az altalanos forgalmi adé elszamolisanak iigyvitele

Ha az altaldnos forgalmi adonak nem alanya a koltségvetési szerv, akkor kimend szdmlaiban
AFA-t nem hérithat 4t a vevére, és a részére kidllitott szamlaban felszamitott dltalénos forgalmi
adét sem vonhatja le.

Nyilvéntartési kotelezettség csak a kimend és beérkezd szamlak esetében van.

A koltségvetési szervek altalanos forgalmi addval kapcsolatos nyilvantartisait az ASP
szamitogépes program segitségével a Hivatal Pénziigyi Osztalya vezeti.

Az értékesitett termékrol, végzett szolgéltatisrdl szamlat, vagy egyszertisitett adattartalmu
szamlat kell kiallitani.

A szamlanak rendelkeznie kell az AFA tv. 169. §-4ban felsorolt adattartalommal.
A szamla médositisa

A szamla modositdsa a szdmlaval egy tekintet ala es6 okirattal vagy helyesbité szamlaval
torténhet.

A szimléval egy tekintet ald esd okiratnak az AFA tv. 170. §-a szerinti minimalis
adattartalommal rendelkeznie kell.

Ervénytelenit('i (stornd) szimla

Ha a szamla, szamlaval egy tekintet ald esé okirat, egyszeriisitett adattartalmi szamla
kibocsatasat kévetéen

- az ligylet kotése elott fenndlld helyzetet allitjak helyre,

- a jogosult elall az tigylettdl,
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- a teljesités hidnya miatt az el6leget visszafizetik,
akkor a kibocsétott szamla érvénytelenitésérdl gondoskodni kell.

Termék, szolgaltatds értékesitése esetén a koltségvetési szervek a szamlat az ASP
szamitogépes program segitségével allitja ki.

Termék, szolgaltatas értékesitésének kiszamlazasara az egyszerisitett adattartalmu szamlak az
ASP KASZPER szamitogépes rendszerrel keriilnek kidllitasra.

Ha a vevd az értékesitésrol szamlat nem kér, akkor Nyugtdt kell kiallitani a befizetésrol.

A nyugta olyan addigazgatasi azonositasra alkalmas bizonylat, amely legalabb a kovetkez6
adatokat tartalmazza:

- anyugta kibocsatasanak kelte;

- anyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja

- anyugta kibocséatéjanak adészdma, valamint neve és cime,

- atermék értékesitésének, szolgaltatas nyujtasdnak adot is tartalmazoé ellenértéke.

Nem vonhatja le a koltségvetési szerv azt az elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi adot,
ha azt nem az ad6alanyisagot eredményez6 tevékenységhez, vagy kozvetleniil adomentesség
ala tartozo tevékenységhez hasznélja.

Az énkormdnyzatokndl és a koltségvetési szerveknél a szamlak kiallitisa Peszleg Agnes
feladata, az Aaltalanos forgalmi addéval kapcsolatos nyilvéantartisok vezetése, bevalldsok
elkészitése Pataki Nelli feladata.

8. Egyéb pénziigyi nyomtatvinyok iigyvitele

Az értékesitett termék kiszallitdsakor, vagy a vevl részére torténd atadaskor - amennyiben
szamla nem késziil az atadés alkalmaval - Szdllitélevelet kell kiallitani.

A szillitélevélen a kovetkez6 adatokat kell feltlintetni:

a./ akoltségvetési szerv neve, cime, pénzforgalmi, fizetési szdmla szama,
b./ avevd neve, cime, pénzforgalmi, fizetési szdmla szama,

¢/ megrendelés szama,

d./ azatvevd megnevezése,

e./ atermékjegyzék szama,

f./  atermék mennyiségi egysége,

g/ atermék mennyisége,

h./ atermék altalanos forgalmi adéval novelt egységara,

i/  altalanos forgalmi adét is tartalmazo érték,

j./  akiallitas kelte és a kiallitd alairésa,
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k./ atermék atvevdjének alairdsa.

Az eloirt bevételek nyilvantartasara a Bevételi eldirdsok és bevételek analitikus nyilvdntarto
lapja elnevezésli nyomtatvanyt kell haszndlni.

A bevételi lapon a koéltségvetési szerv a kdvetkez6 bevételeket tartja nyilvan:
- bérlakas értékesités bevételei

Valamennyi bevételt, és kiadast csak utalvanyozas utan lehet teljesiteni. Utalvany céljara sajat
szerkesztésli nyomtatvanyt kell haszndlni (atvezetések nyomtatvinya).

Termeék, daru, szolgéltatds megrendeléséhez a Megrendelés elnevezési nyomtatvanyt
alkalmazza a koltségvetési szerv.

A megrendelést csak a kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek irhatjak ala, melynek
részletes szabdlyait a Gazdalkodéasi szabalyzat tartalmazza.

Belf6ldi kikiildetés elrendelésére a Belfoldi kikiildetési utasitds és kiltségelszdmolds, kiilfoldi
kikiildetés elrendelésére a Kiilfoldi kikiildetési utasitds és kiltségelszdmolds nyomtatvanyokat
hasznélja a koltségvetési szerv.

Ha a kikiildetés sajat személygépkocsival torténik, akkor a Kikiildetési rendelvény elnevezésii
nyomtatvanyt kell hasznalni.

A kikiildetési rendelvény egyik példanya a kifizetés bizonylata, mésod példinyat pedig a
kikiildott dolgozé 6rzi meg.

A gépkocsi el8adé (vagy a gépjdrmii vezetdje) naponta egy nyomtatvanyt t5lt ki. Uj menetlevél
csak akkor adhaté ki, ha az el$z6 menetlevél leadasra keriilt.

9. Az allattenyésztés bizonylati iigyvitele

Az allatokat a koltségvetési szervnek attol fiiggben kell nyilvantartania, hogy azok
tenyészallatnak, vagy egyéb éllatnak minésiilnek.

Egyetlen koltségvetési szervnél sincsenek sem tenyészillatok, sem egyéb dllatok.

A koltségvetési szerveknél hasznalt szamviteli bizonylatokat jelen szabalyzat 1. melléklete
tartalmazza.

III. Ziroé rendelkezések
Jelen szabalyzat 2024. ... napjan 1ép hatalyba.
A szabdlyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabélyzat el6irasait,
valamint

b.) ha akoéltségvetési szerv sajatossagai, mitkodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
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A médositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Bazakerettye, 2024.

Dr. Resch Karolina I1diko

jegyzd
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I 1. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Bazakere ;Kozos Onkorman zat1 Hivatal JegyZOJenek ..12024. (XII 16) szaml szabalyzataban foglaltakat il
[ ty e ,
[ megismertem, melyet aldirdssommal tanusitok. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran !
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Dr. Resch Karolina

| Bagladi Agnes

| Galné Kovacs Anita
Gresa Hajnalka

Horvath Laszloné

41

Jegyzo

Addiigyi, igazgatdsi,
szocidlis tigyintézé
Munkaiigyi- és pénziigyi
ugyintézo

Pénzigyi iigyintézé

Adoiigyi és igazgatadsi,
ugyintézo

‘ 2024. december 16.
2024. december 16.
2024. december 16.

2024. december 16.

2024. december 16.

| Kiss Orsolya

Pénziigyi iigyintézd

2024. december 16.

| I Téthné Borsi Piroska

'i
| Majorné Pél Tiinde
]

'!
.: Peszleg Agnes

+ Pataki Nelli

’ Pal Marcell

Igazgatdsi eléado

Munkaiigyi- és szocidlis

tigyintézé

e m e w
| Munkatigyi- és pénziigyi

tigyintézé

2024. december 16.

2024. december 16.

2024, december 16.

Pénziigyi iigyintézd

2024. december 16.

Hatosagi digyintézé

2024. december 16.

Slmonne Makar Szilvia

Pénziigyi iigyintézé

2024. december 16.




BAZAKERETTYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
BIZONYLATI REND

1 - MEGIS‘VIERESI NYILATKOZAT

1 Bazakerettyel Kozos Onkormanyzatl ‘Hivatal JegyZOJenek

| | megismertem, melyet alairdsommal taniisitok. Tudom4asul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran |
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|I Hobor-Sztrahla Knsztma '
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BIZONYLATI REND

1.sz. melléklet

BEFEKTETETT ESZKOZOK NYOMTATVANYAI

Technikai hiba |
esetén alkalmazott

S(tr- Bizonylat megnevezése ' Blzony.lat szama, bizonylat szima,
SZAm jele .
jele*

1. f{llomé.nyl;a vételi bizonylat immaterialisASP program altalB.Sz.ny. 11-69. r.sz.:
javakrol |generélt

2. Immateridlis javak egyedi nyilvé.ntz;.rtéiASP program altalB. 11-76. r.sz.
lapja |gen(erz:ilt

3. |Allomanyba vételi bizonylat épilletekrSIASP program éltalB.Szny. 11-45/V.
¢s egyéb épitményekrdl |genera’11t r.SZ.

4. Epiiletek és egyéb épitmények egyedi‘;ASP progran_l gltalB.Sz.ny. 11-
nyilvantarté lapja generalt 63/4).1.82.

5. Foldteriilet nyilvantarté lap ASP program &ltalB. 11-75.r.sz.

|genera’llt

6. Alloméanyba vételi bizonylat miiszaki ésASP program altalB. 11-46/V.r.sz.
egyéb berendezésekrol, gépekrol, generalt
felszerelésekrdl €s jarmiivekrdl

7. Beruhéazésok, targyi eszkozok (miiszaki SASP  program altalB. 11-64.r.sz. |
egy¢éb berendezések, gépek, felszerelések, generalt
jérmiivek) egyedi nyilvantart6 lapja

8. .Térgyi eszkdzok naploja ASP program AaltalB.11-52/4j.r.sz.

generalt

9. [Betétlap tartozékok felsorolasara ASP program altalB.Sz.ny. 11-

generalt 471 .1.57.

12. Targyi eszk6zok élloménycsékkenési'ASP progran; ) altalB.Sz.ny. 11-
bizonylata  értékesités €s  hidnygeneralt 56/4j.r.sz.
elszdmolasara

13. Targyi eszk6zok leltarozasi egységenkénti ASP  program altalB. 11-68/r.sz.

(kdrzetenkénti) nyilvantarto lapja

generalt




BAZAKERETTYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
BIZONYLATI REND

KESZLETEK NYOMTATVANYAI

Sor- Technikai hiba
SZam . B ] N esetén alkalmazott
Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, | . .
\ bizonylat szama,
jele cork
jele
1. Munkaruha juttatasi id6 nyilvantarté lapja belsé nyomtatvany B. 12-179.r.sz.
2. Egyéni munkaruhazati jegyzék bels6 nyomtatvany B.Sz.ny. 12-
180.1.5z.
3. Etkez6k nyilvéntar?ésa o |belsé nyomtatvany

PENZ - £S ERTEKKEZELES NYOMTATVANYAI

Sor- [ Technikai hiba esetén
SZAm . i . i alkalmazott bizonylat
Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, .

R szima, jele*

jele

! _
1. Bevételi pénztarbizonylat EASP altal generalt |B.sz.ny. 318-100/a//V
2. Kiadéasi pénztarbizonylat ASP altal generdlt | B.sz.ny.318-101/V r.sz.
3. Napi pénztarjelentés ASP 4ltal generalt | B.szny. 13-25/N.r.sz.
4. IdGszaki pénztarjelentés ASP éltal generdlt | B.sz.ny. 13-20/4j. r.sz.
5. Cimletjegyzék ASP 4ltal generalt |KB/512/A

LELTAROZAS NYOMTATVANYAI

Sor- Technikai hiba esetén
. Ikal .
szam Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, alka mi,lZOtt b izonylat
. szama, jele*
jele
1. Leltarfelvételi  jegy  ingatlanok ASP altal generalt |B.14-10/A. rsz. |
(épliletek,  épitmények,  telkek)
felvételére
2. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek,ASP altal g_enerélt B.14-13/a. r.52.
berendezések felvételére
3. Térgyi eszkoz leltarfelvételi {v ésASP 4ltal generalt  B.14-15/a. r.sz.
Osszesitd gépekhez, berendezésekhez
4. Leltarfelvételi jegy és jegyzﬁkﬁnyV.ASP altal generalt  B.Szny. 12-14/ar.sz. |
kozati gépjarmiivek leltdrozasara ‘
5. Készletek leltarfelvételi ive ASP altal generlt  B.14-20/a. r.sz. ‘
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6. Leltarfelvételi v és  OsszesitS|ASP altal generdlt B.14-21/a. r.sz.
készletek felvételére

7. Leltérfelvételi iv 4ru és gongyoleg/ASP altal generdlt  B.sz.ny. 14-30. 1.5z
felvételére

8. Kimutatds a targyi eszkdzok ASP altal generél{ B.14-16/a. r.sz.
hidnyaro6l vagy tobbletérol

SELEJTEZES NYOMTATVANYAI
Sor- Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, 'Technikai hiba esetén
SzAm jele alkalmazott bizonylat

. szama, jele*

= ] |

1. Immaterialis javak, targyi eszkozokASP altal generdlt  [B.11-90.r. sz
selejtezési jegyzOkonyve

2. Selejtezett immaterialis javak ASP altal generdlt B.11-91.r. sz
(szellemi termékek), targyi eszk6zok
jegyzéke

3. *T_érgyi eszkozOk  selejtezésébSIASP altal generalt  B.11-92.r. sz.
visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke

4. Készletek selejtezési, leértékelési ASP altal generalt B.11-93.r. sz.
jegyzékonyve

5. Selejtezett készletek jegyzéke ASP 4ltal generalt |B.l 1-94. 1. sz.

AZ ALTALANOS FORGALMI ADO ELSZAMOLASANAK BIZONYLATAI
Sor- | Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, | Technikai hiba esetén
SZam jele alkalmazott bizonylat

szima, jele*
1. Egyszerusitett adattartalmtl szdmla (3'ASP altal generalt :Sz.ny. 13-373
példanyos)
2. Szémla (3 példanyos) ASP altal generdlt  B. 13-374./F
3. Szamla (5 példanyos) ASP 4ltal generalt  B.10-06.r.sz.
4. '.Nyugta \ASP éltal generalt  [Sz.ny. 15-40./V )
6. Kimené szamldk és az altalanosASP altal generdlt | B.15-17/j.r. sz. |

forgalmi adé befizetési kotelezettség
nyilvantartasa
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7. Beérkezett szamlak és az el6zetesenASP altal generdlt  B.15-30/4j. 1. sz.
felszamitott &ltaldnos forgalmi ado
nyilvantartasa
EGYEB PENZUGYI NYOMTATVANYOK
Sor-  Bizonylat megnevezése Bizonylat szima,Technikai hiba esetén
SzAm jele alkalmazott bizonylat
szama, jele*
1. Szallitolevél B.10-70/A/V.1sz. B.10-70/A/V. r.sz.
2. Bevételi eldirasok és bevételek - C. 318-29. r.sz.
analitikus nyilvantart6 lapja
3. Utalvany ASP 4ltal g_en_eféVSajét készitésii
Sajat készitésli
4. Megrendelés Sajét készitést C. 9053-19. r.sz.
5. Belfoldi kikiildetési rendelvény ésB.Sz.ny. 18-70/4j/V.B.Szny.  18-70/Gj/V.
koltségelszamolas r.SZ. I.SZ.
6.  Kikiildetési rendelvény B.18-73/4j/V.r.sz. [B.18-73/4j/V. r.sz.
7. Kiilfoldi  kikiildetési utasitds  ésB. 7300-261/4j. r.sz. B. 7300-261/. r.5z.
koltségelszamolas
8. Személygépkocsi menetlevél |D. Gépjarmi 3671’1]]3. Gépjarmii 36/4j r.sz.
‘r.sz.
9. Tehergépjarml menetlevél D. Gj. 21/j. r.sz.
Uzemanyag-eléleg elszamolas D. 12-53./N r.sz.
10.
El6leg analitikus nyilvantartasa B. Sz. Ny. 13-135. r.sz.
11.
_'SZgorﬁ szamadasi nyomtatvanyok D. 13-77. r.sz. )
12 munkahelyi (tételes) nyilvantartd
| lapja
13. személyi juttatdsokkal kapcsolatosKIRA prog_ram altal

bizonylatok

generalt, munkaltatdi
intézkedés sajat
készitésii
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Eszkozok és forrisok értékelési szabalyzata

I. A szabalyzat elkészitésének célja, tartalma

Az értékelési szabélyzat elkészitésének célja, hogy abban

— a szamvitelr6l szolo, tobbszér modositott 2000. évi C. toérvényben
(tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhéztartds szamvitelérol sz616 4/2013.
(I.11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) régzitett eldirasok alapjan
meghatarozasra keriiljenck azok az értékelési elvek, mdodszerek, amelyekkel
szervezetiink az eszkozeinek és forrdsainak mérlegértékét megallapitja,
tovabba

— rogzitésre keriiljenek azok az értékelési elvek, szempontok, illetve szabalyok,
amelyek kialakitdsa - az Szt., valamint az Ahsz. felhatalmazisa alapjan -
szervezetiink dontésén alapul.

Az értékelési szabélyzat — az Szt., valamint az Ahsz. végrehajtasara vonatkozoan - a
kovetkez6 témakhoz kapcsoldddan tartalmaz elbirdsokat:

A O S i

10.
11.

12.

A mérlegben szerepl6 eszkozok értékelésének altalanos szabalya.
Egyes eszkdzcesoportok bekertilési értéke

Az egyes eszkozcsoportok mérlegben kimutatott értéke

A mérlegben szerepl6 forrasok értékelésének altalanos szabalyai
A mérlegben szerepld egyes forrdsok értékelése

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkezd, egyidejlileg haszndlatba vett targyi eszkozok,
értékpapirok, készletek nyilvantartasanak rendje.

A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkozok, valamint a tulajdoni
részesedést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabdlya

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak és visszairasanak szabalya
Kovetelések konyvviteli mérlegben kimutatott értéke
Az értékvesztés elszamoldsanak és visszairdsanak feltételrendszere

A kiilfsldi pénzértékre sz6o16 részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1évé
valutakészlet, a devizaszdmlan 1évé deviza, a kovetelések és kotelezettségek, az
egy€b sajatos elszamolasok, valamint az id6beli elhataroldsok mérlegben szerepld
értéke

Vagyonértékelés sordn alkalmazandé értékelési eljaras elvei, moddszerei,
dokumentalas szabalyai, felel6sei
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II. A szabdlyzat hatilya

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (tovébbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az Aallamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait

Bézakerettye K6zség Onkorményzata

Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kiscsehi K6zség Onkorményzata

Lasztonya Kozség Onkormanyzata
Lispeszentadorjan Kézség Onkorméanyzata

Maréc Kézség Onkorményzata

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Lispeszentadorjan
Bazakerettyei Ovoda Intézményfenntart6 Tarsulés
Bazakerettyei Ovoda

Muraszemenye K6zség Onkormanyzata

Csornyefold Kézség Onkorméanyzata
Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata
Kerkaszentkiraly K6zség Onkorményzata
Muraszemenyei Napkéziotthonos Ovoda
Muraszemenye, Csérnyefold, Kerkaszentkiraly, Szentmargitfalva K6zségek
Koznevelési Intézményi Tarsulasa

koltségvetési szervekre terjed ki.

* 4 5 5 ¢ ¢ & 5 2 4 b ¢ O b 0

Az AHt 10. §. (4a) bek. alapjan, ha a koltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai
dllomdnyi létszdma a 100 f5t nem éri el, a gazdasdgi szervezet feladatait az iranyito
szerv, az dllamhdztartds onkormdnyzati alrendszerében az onkormdnyzati hivatal,
vagy az irdnyité szerv dontése alapjdn az irdnyité szerv irdnyitdsa ald tartozé,
gazdasdgi szervezettel rendelkezé mds koltségvetési szerv ldtja el.

III. Az értékelés szabalyai

1. A mérlegben szereplé eszkiozok értékelésének altalinos szabalyai

Az Szt. 46. §-&ban, valamint az Ahsz. 21. §-dban foglalt elirasok alapjan
— anemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkézoket,
— anemzeti vagyonba tartozo6 forgbeszkdzoket,
— a koveteléseket,
— a pénzeszkdzoket

az Szt., valamint az Ahsz. szerinti bekeriilési (beszerzési, elballitasi) értéken kell
értékelni, cs6kkentve azt az Szt.-ben, valamint az Ahsz-ben rogzitett, értékcsokkenés



BAZAKERETTYE KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

(immaterialis javak, targyi eszkozok), illetve értékvesztés Osszegével, ndvelve a
visszairt terven feliili értékcstkkenés, illetve értékvesztés Gsszegével.

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel,
egyeztetéssel) ellendrizni és — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével —
egyedenként értékelni kell.

Az Szt. 46. § (3) bekezdése alapjan a szabalyzat a koltségvetési szerveknél a
kiilonbozd idépontokban beszerzett, eldéllitott, altaldban csoportosan nyilvantartott,
azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdz6knél az atlagos beszerzési (eldallitasi) aron
torténd értékelést alkalmazzuk.

2. Egyes eszkozcsoportok bekeriilési (beszerzési, eléallitisi) értéke

Az eszkoz6k és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni az Ahsz. 15. 16. és 16/A
paragrafusait a bekeriilési ért€ék megallapitasanal és a bekeriilési érték részét képezd
tételek elszamolasanak id6pontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését kell alkalmazni azzal,
hogy az eszkoz értékének utdlagos médositasa soran akkor kell a kiilénbézet Gsszegét
jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-
at, de legalabb a szazezer forintot.

2.1. Immateridlis javak bekeriilési értéke

A vasarolt immateridlis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend Ké61.
Immateridlis javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsoléddéan vezetett
nyilvantartdsi szamlédkon végleges Kkotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételara.

" r

A sajat elballitasG immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan
megallapitott kézvetlen 6nkoltség.

2.2, Targyi eszkizok bekeriilési értéke

A vasdarolt, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi
eszkozok bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése,
létesitése, K63. Informatikai eszkozok beszerzése, 1étesitése vagy K64. Egyéb targyi
eszkdzok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvéantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételara, kisajétitas Utjan szerzett ingatlan esetén a kartalanitas 6sszege.

A sajat eldallitasu rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett
targyi eszkozok, tovabbd a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasdval, élettartaménak, teljesitoképességének koézvetlen ndvelésével,
felujitasdval Osszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkdk bekeriilési értéke az
Szt. 51. §-a alapjan megallapitott k6zvetlen 6nkoltség.

Azidegen véllalkozo altal el6éllitott, rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett, lizembe
nem helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz
létesitése, lizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba t6rténd
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beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolbaté tervezési, szallitési,
rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend
K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkézok beszerzése,
létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozOk beszerzése, létesitése rovatokhoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges kételezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara, kisajétitds itjan szerzett
ingatlan esetén a kartalanitas Ssszege.

A hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok
bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsdval, élettartamanak,
teljesitéképességének kozvetlen ndvelésével Ssszefliggésben idegen vallalkozé 4ltal
vegzett munkak bekeriilési értéke azoknak az egységes rovatrend az egységes
rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkdzok
beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése
rovatajhoz  kapcsolédéan  vezetett  nyilvantartdsi  szamlakon végleges
kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételara.

A mar hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zokon
idegen vallalkozo altal végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti felujitasi
munkék bekertilési értéke azoknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felujitasa,
K72. Informatikai eszkozok felujitasa, K73. Egyéb tirgyi eszkozok felujitasa
rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek végleges kotelezettség-
véllalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

2.3. Vagyonkezelésbe vett eszkiizok bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe vett eszkdzok — ideértve, ha a vagyonkezel6i jog mas
vagyonkezel6tdl val6 atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutod nélkiili
megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezelsi jog
vasérlassal, sajat el6allitassal keletkezik — bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe adonal
kimutatott brutt érték.

Az atvételt kovetben a vagyonkezelésbe adonal az atadasig esetleg elszamolt
értékesokkendst, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevének nyilvantartdsba kell
vennie.

2.4. Részesedések, értékpapirok bekeriilési értéke

A gazdasdgi tarsasidgban valé részesedés bekeriilési értékét alapitaskor,
tokeemeléskor, vasarlaskor, a tirsasag 4talakuldsakor, beolvadasakor az Szt. 49. § (3),
(4), (6) és (7) bekezdése szerint kell meghatarozni, alapitaskor, tokeemeléskor,
vasarlaskor egyezden az egységes rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66.
meglévd részesedések noveléséhez kapcesolodd kiadasok rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetdsi
kotelezettségként nyilvéntartott 6sszeggel.

A tarsuldsi részesedés bekeriilési értéke a tarsuldsban résztvevék 4altal bevitt
vagyontargyak tarsulasi szerz6désében, illetve annak médositisdban meghatirozott
brutté értéke.
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A kiilfoldi pénzértékre sz610 részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés
napjara vonatkozd, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon
atszamitott forintérték alapjan kell meghatarozni.

2.5. A visdrolt anyagok bekeriilési értéke

A vasérolt anyagok bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése — és a reprezentacids
készletek tizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatosan — a K.123.Egyéb kiils6
személyi juttatisok rovatokhoz a vasarolt druk bekeriilési értéke a K313. Arubeszerzés
rovathoz  kapcsolddéan  vezetett  nyilvéntartdsi  szdmldkon — végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az
Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott el6allitasi érték.

2.6. A forint pénzeszkiizok bekeriilési értéke

A forint pénzeszk6zbk bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg. A
valutapénztarba bekeriilé valutakészlet és a devizaszamlara keriilé deviza bekeriilési
értéke a bekerlilés napjara vonatkozé, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vaséarolt valutat, devizat,
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvéntartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

2.7. A forintban kifizetett kovetelésjellegii sajdtos elszdmoldsok és egyéb sajdtos eszkoz
oldali elszamoldsok bekeriilési értéke (pl: az adott eldlegek)

A forintban kifizetett kovetelésjellegli sajatos elszamolasok és egyéb sajatos eszkodz
oldali elszamolasok bekeriilési értéke (az adott elélegek) az 4tutalt vagy megfizetett —
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazoé — dsszeg. A kovetelés
jellegti sajatos elszamolasok kivételével a kovetelések bekeriilési értéke az egységes
rovatrend bevételeihez kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamldkon kimutatott
kovetelésekkel megegyez6 elismert, esedékes dsszeg.

2.8. A forintban kapott kitelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok bekeriilési értéke ( pl:
a kapott elolegek bekeriilési értéke )

A forintban kapott kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok bekeriilési értéke (pl: a
kapott elélegek bekeriilési értéke) az &atutalt, megfizetett — eldzetesen felszamitott
dltalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd — Osszeg. A kotelezettség jellegli sajatos
elszdmolasok kivételével a kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes rovatrend
kiadédsaihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szdmlékon nyilvéntartott végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek 5sszege.

2.9. Térités nélkiil (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) dtvett eszkozok, illetve
ajandékként, hagyatékként kapott estkiozok, a tobbletként fellelt eszkiozék, bekeriilési
értéke

A térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, illetve ajandékként,
hagyatékként kapott eszkéz, tovabba a tobbletként fellelt - nem adminisztracios
hibdbdl szarmazé tobblet - eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly
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eltérben nem rendelkezik — az eszk6zoknek az allomdanyba vétel idépontjaban ismert
piaci, forgalmi értéke.

2.10. A kovetelés fejében dtvett eszkoz, valamint a csere itjdn beszerzett eszkiz
bekeriilési (beszerzési) értéke

Kovetelés fejében eszkozoket, készleteket elfogadni csak abban az esetben és
mértékben lehet, ha és amekkora 6sszegben a pénzbeli teljesités nem lehetséges.

A kovetelések fejében dtvett eszkizik bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz
megallapodds, csereszerzédés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szdmlézott,
bizonylatolt) értéke.

Amennyiben az dtvett eszkdz szamlézott és kotelezettségként kimutatott ellenértéke
eltér a kivetelés konyv szerinti értékétél, és a fennmaradd kovetelés tovabbi
érvényesitésére nincs lehet6ség, a kiilonbdzetet — mint elengedett kotelezettséget —
kiilonféle egyéb bevételként, illetve — mint elengedett kovetelést — kiilonféle egyéb
raforditasként kell elszdmolni.

A csere itjin beszerzett eszkioz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz
csereszerzOdés szerinti értéke, a cserébe adott eszk6z eladasi ara.

2.11. A pénziigyi lizing keretében Atadott, a részletfizetéssel, halasztott fizetéssel
értékesitett és a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisulisa miatt
késébb visszavett eszkoz bekeriilési értéke.

A pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, halasztott fizetéssel értékesitett és
a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késébb visszavett
eszkdz, a két idépont koz6tt a vevd altal hasznalt eszkoz visszavételkori bekeriilési
(beszerzési) értékeként az eszkdéz — a lizingbe add, illetve az eladd altal kiallitott
helyesbitd szamldban rogzitett — piaci értékét, legfeljebb az eredeti eladési arat kell
figyelembe venni.

2.12. A vésirolt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bekeriilési értéke

A vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bekeriilési értéke az egységes
rovatrend K9121. forgatasi céli belfoldi értékpapirok vasarlasa, K 9122. befektetési
céli  belfoldi értékpapirok  vasarlasa K9123  kincstirjegyek  bevaltasa,
K922. befektetési célt kiilfoldi értékpapirok vasarlésa, K921. forgatasi célt kiilfsldi
értékpapirok vésérldsa rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételar.

3. Az egyes eszkozcsoportok mérlegben kimutatott értéke

3.1. Immateridglis javak, targyi eszkiozok értékelése

A mérlegben az immaterialis javakat, targyi eszkdzoket a bekerlilési értéken kell
kimutatni, csokkentve az elszdmolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel,
novelve a terven feliili értékcstkkenés visszairt 6sszegével. Ha az allamhaztartas
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szervezete él az értékhelyesbités lehetdségével, akkor azt kiilon kell kimutatni az
eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval azonos §sszegben.

3.2. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott estkizok értékelése

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekeriilési értéken
kell kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését.
A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan a terven feliili értékcsokkendst
a koncesszi6 jogosultja allapitja meg a vagyonkezel6 adatszolgaltatdsa alapjan. Ebben
az eszkdzcsoportban kizardlag az allamhéztartdson kiviilre adott eszkozoket kell
kimutatni. Ha az allamhaztartas szervezete él az értékhelyesbités lehetdségével, akkor
azt kiilon kell kimutatni az eszk6zOk értékhelyesbitésének forrdsédval azonos
Osszegben.

3.3. Részesedések, hitelviszonyt megtestesits értékpapirok értékelése
A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat a
bekeriilési értéken kell kimutatni, csékkentve az elszdmolt értékvesztéssel, névelve az
értékvesztés visszairt 6sszegével.
A mérlegben az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt
a bekeriilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsaté a lejaratkor, a
bevaltaskor varhatéan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.
Ha az allamhaztartas szervezete él az értékhelyesbités lehetéségével, akkor azt kiilon
kell kimutatni az eszkdz6k értékhelyesbitésének forrasaval azonos Gsszegben.

3.4. Vasdrolt készletek értékelése

A mérlegben a vésarolt készleteket a mérleg fordulénapjan haszndlatba nem vett
vasarolt készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, cs6kkentve a mar elszamolt
értékvesztéssel, névelve az értékvesztés visszairt osszegével.

3.5. Sajdt termelés, befejezetlen termeleés, félkész termékek késztermékek, ndvedék, hizo

és egyéb dllatok értékelése

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, névendék-
, hizé- és egyéb allatokat a bekeriilési értéken kell kimutatni, csékkentve az elszamolt
értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt osszegével.

3.6, Pénzeszkozok értékelése

A mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg fordulonapjan a pénztirban 1€vo, a fizetési
szamlahoz kapcsolodd szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, cs6kkentve
az elszamolt értékvesztéssel, névelve az ért€kvesztés visszairt dsszegével.

3.7. Kovetelések értékelés

A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, névelve az értékvesztés visszairt osszegével.
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3.3. Aktiv idébeli elhatirolisok értékelése

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokat és a forrdsokat a konyv szerinti értéken
kell kimutatni.

4. A mérlegben szerepld forrasok értékelésének 4ltalinos szabslyai

A mérlegben
— asajat tokét,
— akotelezettséget — kiilfoldi pénzértékre sz616 kételezettségek kivételével
— apassziv idbeli elhatirolasokat

kényvszerinti értéken kell kimutatni.

A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kotelezettségek mérlegértékét az Ahsz. 20. §(3)és(4)
bekezdése szerinti devizaarfolyamon 4tszémitott forintértéken kell meghatérozni.

5. A mérlegben szereplé egyes forrasok értékelése
S.1. Sajdt téke

A mérlegben a sajét t6kén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon induldskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozdsait, az egyéb eszkozék induldskori értékét és valtozasait, a
felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti
eredményt.

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014, januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

5.2. Kotelezettségek

A kotelezettségeket a pénziigyi szAmvitelben is hasonléan a koltségvetési szamvitelhez
meg kell bontani kéltségvetési évben esedékes kotelezettségekre és koltségvetési évet
kovetden esedékes kotelezettségekre. Ezen a két csoporton belill a kotelezettségeket
tovabb kell tagolni a kiadasi rovatok szerint.

5.2.1. A koltségvetési évben esedékes kitelezetiségek

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolodoan  vezetett  nyilvantartdsi  szidmldkon  nyilvéntartott végleges
kotelezettségvallalasokat kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb moédon nem rendezték.

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra K 1. rovat

2. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terhelé jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora K2. rovat

3. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra K.3 rovat
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4. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira K .4 rovat
5. Koltségvetési évben esedékes kételezettségek egyéb mikodési céli kiadasokra K.5
rovat

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek miikddési céli visszatéritendd
tdmogatasok, kolcsonok térlesztésére dllamhaztartason beliilre

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek miikddési céli tamogatasokra az
Eurépai Uniénak

6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra K.6 rovat

7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra K.7 rovat

8. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéb felhalmozasi céli kiaddsokra K.8
rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcsondk torlesztésére dllamhaztartason beliilre

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felhalmozasi célii tamogatasokra
az Eurépai Uniénak

9. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek finanszirozasi kiaddsokra K.9 rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek hosszi lejarath hitelek, kdlesonok
torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek rovid lejarat hitelek, kolesondk
torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kincstarjegyek bevaltasira

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek éven beliili lejarat belfoldi
értékpapirok bevaltasara

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek belfldi kétvények bevaltasira

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek éven thli lejarati belfoldi
értékpapirok bevaltasara

- ¢bbbl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek allamhaztartdson beliili
megelblegezések visszafizetésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kitelezettségek pénziigyi lizing kiad4saira

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kiilfoldi értékpapirok bevaltasara

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek hitelek, kdleséndk térlesztésére
kiilf6ldi kormanyoknak és nemzetkozi szervezeteknek

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek hitelek, kolcsondk torlesztésére
kiilfoldi pénzintézeteknek

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kitelezettségek valtdkiadasokra

5.2.2. A koltségvetési évet kivetoen esedékes kitelezettségek

II. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra K1. rovat

2. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld

jarulékokra és szocidlis hozzajarulasi adora K2. rovat

3. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra K3. rovat

4. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatisaira

K4. rovat

5. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb miikdési célu kiadasokra

KS5. rovat

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek miikodési célu
visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok torlesztésére allamhaztartiason beliilre
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- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek miikodési célu
tamogatasokra az Eur6pai Uniénak
6. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek beruhdzasokra K6. rovat
7. Kéltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek felijitasokra K7. rovat
8. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozisi célu
kiadasokra K8. rovat
- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek felhalmozasi célu
visszatéritend6 timogatasok, kolcsénok torlesztésére dllamhaztartiason beliilre
- cbbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek felhalmozasi céla
tamogatasokra az Eurépai Unionak
9. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra K9.
rovat
ebbbl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek hosszii lejarati hitelek,
kolesondk torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak
- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek kincstarjegyek bevaltasira
-ebbdl: koltségvetési - évet kovetden esedékes ~kotelezettségek ~belfldi kotvények
bevéaltasara ‘
- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek éven tdli lejarata belfldi
értékpapirok bevéltasara
ebbdl: koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek allamhaztartdson beliili
megelblegezések visszafizetésére
ebbdl: koltségvetési évet koveten esedékes kotelezettségek pénziigyi lizing kiadasaira
ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek kiilfoldi értékpapirok
bevaltasira
ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek hitelek, kélesonsk
torlesztésére kiilfoldi kormédnyoknak és nemzetk6zi szervezeteknek
- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kitelezettségek kiilfldi hitelek, kolesonok
torlesztésére kiilfoldi pénzintézeteknek
- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek valtokiadasokra

5.3. Kotelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok

A kotelezettségen beliil kell a mérlegben kimutatni a kotelezettség jellegli sajatos
elszamolasokat.
A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni jellemzden

— akapott el6legeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek
termékértékesités vagy szolgaltatds nyijtas sordn a vevokt6l kapott, altalanos
forgalmi adot nem tartalmazéd el6legekb6l és utdlagos elszdmoldsra atvett
pénzeszkdzokbol allnak

— a helyi 6nkorményzat nett6 finanszirozasa sordn a forgotdke elszdmoldsat,
visszapotlasat annak felhasznalasdig a Kincstarnal

— anemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszk6zokkel
kapcsolatos visszapdtlasi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapé6tlasi
kotelezettség  megszlinéséig vagy pénzben torténd  teljesitésének
megallapitasaig,

— a gazdasagi tarsasagok alapitdsa, jegyzett t0kéjének emelése sordn a létesitd
okiratban vagy annak modositdsdban szerepeltetett, de a tarsasig
rendelkezésére még nem bocsétott nem pénzbeli vagyoni hozzajirulasokat az
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atadas idopontjaig,

— a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen
kapott pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglald, k6tbér - a kapott pénzeszk6z
visszaadasdig vagy bevételként t6rténd elszamolasaig,

— az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat,

Az egyéb kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat az egyeztetett konyvszerinti
értéken kell a mérlegben szerepeltetni.

5.4. Passziv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben a passziv id6beli elhatdroldsokon belill kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv id6beli elhatarolésat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket az Ahsz.
14 §. (12)-(13) —.(14) bekezdése szerint, melyet az egyeztetett kdnyvszerinti értéken,

illetve az analitikus nyilvantartdsban szereplé 6sszeggel megegyez6 értéken kell a
mérlegben szerepeltetni.

6. Az egyidejilleg beszerzett, azonos beszerzési drhoz tartozé, azonos
paraméterekkel rendelkezd, egyidejilleg hasznilatba vett targyi eszkozok,
értékpapirok, készletek nyilvintartisinak rendje

Az Ahsz. 20. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén az egyidejiileg beszerzett, azonos
beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel rendelkez6, egyidejlileg hasznalatba
vett

— targyi eszk6zoket,

— értékpapirokat,
— készleteket

csoportosan is nyilvan lehet tartani.

A hivatkozott jogszabalyban biztositott valasztasi lehetdséggel élve

a Bazakerettye Kozség Onkorméanyzata az Ahsz. 20. § (2) bekezdésben
felsorolt és az ott megfogalmazott feltételeknek megfelelé eszkdzoket nem
kivéanja csoportosan nyilvantartani.

7. A vagyoni értékii jog, szellemi termék, tirgyi eszkozik, valamint a tulajdoni
részesedést jelent6 befektetés értékhelyesbitésének dltalinos szabilya

Amennyiben a tevékenységet tartésan szolgalé nemzeti vagyonba tartozé vagyoni
értékii jog, szellemi termék, targyi eszkoz (kivéve a beruhdzasokat, a beruhdzasra adott
elolegeket), a tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értéke jelentdsen
meghaladja az adott eszkdznek a terven feliili értékcsokkenés, illetve az értékvesztés
visszairdsa utdni konyvszerinti (bekertilési) értékét, ezen eszkozoket piaci értéken
értékeli szervezetiink.

Ez esetben a terven feliili értékcsokkenés, illetve az ért€kvesziés visszairdsa utani
kényv szerinti (bekeriilési) érték és a piaci érték kiillonbdzetét az eszkézok kozott
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,,]?,rte’khelyesbités”-ként= a forrdsok kozott a sajat tékén beliil — az értékhelyesbités
Osszegével megegyezben — ,,Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa” -ként mutatjak ki
a szabélyzat hatélya al4 tartozo allamhdaztartasi szervezetek.

A piaci érték abban az esetben haladja meg jelentésen a kényvszerinti értéket, ha az
10 %-kal, de legalabb 100.000 Ft-tal magasabb a konyvszerinti 6sszegnél.

Az értékhelyesbités oOsszegét és annak viltozasait egyedi eszkozonként
elkiilonitetten nyilvin kell tartani.

Az értékhelyesbitések utian értékesokkenést (amortiziciét), nem szabad
elszamolni.

A piaci értéken t6rtén6 értékeléshez a bevont eszkdzoket évenként kell értékelni és az
értékhelyesbitést meghatarozni.

A piaci-értéken tortén6 értékelést mindenkor a-mérleg fordulénapjan meglévé és a
piaci értékelésbe bevont immateridlis javak, targyi eszkozok, valamint tulajdoni
részesedést jelentd befektetések dlloménya alapjan kell elvégezni.

A vagyoni értékii joghoz, szellemi termékhez, targyi eszkdzhdz (kivéve a
beruhazasokat, a beruhdzésra adott el6legeket), a tulajdoni részesedést jelentd befektetés
piaci értékéhez kapcsolédéan egyedileg megallapitott targyévi értékhelyesbités
Osszegét Ossze kell hasonlitani az eldzd évi dsszeggel és a kiillonbozettel ndvelni vagy
csokkenteni kell az egyedi eszkéz mar kimutatott értékhelyesbitését, valamint az
eszkozok értékhelyesbitésének forrasat.

A vagyoni értékll jog, szellemi termék, targyi eszkodz (kivéve a beruhdzasokat, a
beruhazasra adott cldlegeket), a tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értékét
a rendelkezésre 4116 informaciok, dokumentumok alapjan kell meghatédrozni.

A piaci érték megéallapitdsarél — az informdciok, dokumentumok pontos
megjelolésével — eszkdzonkénti részletezettségben jegyzokonyvet (feljegyzést) kell
késziteni.

A jegyzbkonyvet a gazdalkodasi el6ado koteles elkésziteni és a polgarmester, valamint
a jegyz0 irja ala.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé dllamhéztartasi szervezetek nem kivannak élni a
vagyoni értékii jog, szellemi termékek, targyi eszkzok, tovabba a befektetett pénziigyi
eszk6zok - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében biztositott - piaci
értékre torténd atértékelésének lehetbségével.

8. Terv szerinti értékcsitkkenés

A koltségvetési szerveknek az immateridlis javak és a tirgyi eszk6z6t utan terv
szerinti étékcsokkenést kell elszamolniuk. A terv szerinti értékcsokkenésre
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseket és szamvitel politikai déntéseket a
koltségvetési szerv szamviteli politikdja részletesen tartalmazza.
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9. Terven feliili értékcsokkenés elszimolisanak és visszairasinak szabilya

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése alapjén terven feliili értékesokkenési leirast kell az
immaterialis j0szagnal, a targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha

a) az immateridlis j0szdg, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a
beruhdzast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodds,  megsemmisiilés, illetve  hidny  kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

b) a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithetd.

A koltségvetési szerveknél a jogszabdly nem engedélyezi a terven feliili
értékcsokkenés év végi értékelés soran torténd megallapitasat.

A terven feliili értékestkkenés visszairasira vonatkozo szabélyokat az Ahsz. 19. §
(1) bekezdeése rogziti.

A targyi eszkozok terven feliili értékcsdkkenésének meghatérozasdhoz és annak
visszairasédhoz biztositani kell az adatok 6sszegy(ijtését, az informaciok feldolgozasat,
valamint a terven feliili értékcstkkenési lefrdsara és annak visszairdsara vonatkoz6
javaslat elkészitését.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozé javaslat
elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetbje

felelbs.

A terven feliili értékcstkkenést €s annak visszairasat

— Bézakerettyei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal jegyzbje
hagyja jéva.

Az Ahsz. 21.§ (2) bekezdése alapjan a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
utan a terven felilli értékcsdkkenést a koncesszid jogosultja, a vagyonkezeld
adatszolgaltatdsa alapjan kell megallapitani.

10. A kivetelések konyvviteli mérlegben kimutatott értéke

Az Ahsz. 13. § (5) bekezdése alapjan a mérlegben a kovetelések kozott az egységes
rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat

— pénziigyileg vagy egyéb mdédon nem rendezték,

— az Allamhéztartésrol sz616 2011. évi CXCV., torvény (tovabbiakban: Aht.)
97. §-a szerint el nem engedték, vagy
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— behajthatatlan kdvetelésként le nem frtak.

A mérlegben a kovetelést az elfogadott, elismert §sszegben, illetve az Szt., és a jelen
ért€kelési szabalyzat alapjan elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés
visszairt 6sszegével novelt kényv szerinti értéken kell kimutatni.

Behajthatatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az Ahsz.
26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

Behajthatatlan kévetelés a szamvitelrél sz6lo 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekinthet6 behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem
vezetett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik,

Behajthatatlan kivetelés az a kovetelés,

a) amelyre az adods ellen vezetett végrehajtids soran nincs fedezet, vagy a talélt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kézvetleniil
nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az 6vatossag elvébol
kovetkez6en a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan -
vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezd a cs6deljaras, a felszamolasi eljards, az 6nkormanyzatok
adéssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c¢) amelyre a felszamol6 4ltal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszdmolds, az addssdgrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztési javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a
kovetelés varhatéan behajthatd Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a
végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az
ados nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem talalhatd és a felkutatasa
»igazoltan” nem jart eredménnyel,

) amelyet bir6sag elott érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés Gsszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.
A behajthatatlan kovetelés leirdsdra vonatkozo javaslat elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetbje

felelBs.

A behajthatatlan kévetelés leirdsara vonatkozé javaslatot
— Bézakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzbje
hagyja jova.
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A koveteléseket a pénziigyi szamvitelben hasonléan a kéltségvetési szamvitelhez meg
kell bontani koltségvetési évben esedékes kovetelésekre és koltségvetési évben esedékes
kovetelésekre.

L. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

1. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikidési célu tdmogatisok bevételeire
allamhéztartason beliilr6l B1. rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési céla visszatéritendd
tdmogatasok, kdlesondk visszatériilésére dllamhaztartason beliilr6l

2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire
allamhéztartason beliilr6l B2. rovat

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, k6lcséndk visszatériilésére dllamhaztartason beliilrél

3. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kzhatalmi bevételre B3. rovat

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések jovedelemaddkra

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések szocidlis hozzajarulasi adoéra és
jérulékokra

- ebbbl: koltségvetési évben esedékes kovetelések bérhez €és foglalkoztatashoz
kapcsol6dd addkra

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések vagyoni tipust adokra

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések termékek és szolgaltatasok adbira

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kivetelések egyéb kozhatalmi bevételekre

4. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre B4. rovat

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések készletértékesités ellenértékére,
szolgaltatasok ellenértékére, kdzvetitett szolgaltatasok ellenértékére

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések tulajdonosi bevételekre

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések ellatasi dijakra

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések altalanos forgalmi ado6 visszatéritésére

- ¢bbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések kamatbevételekre és mas
nyereségjellegii bevételekre

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kivetelések egyéb pénziigyi milveletek bevételeire
- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kdvetelések biztosito altal fizetett kartéritésre

- ebbdl: koltségvetési €évben esedékes kovetelések egyéb mitkodési bevételekre

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre B5. rovat

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések immaterialis javak értékesitésére

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések ingatlanok értékesitésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedekes kovetelések egyéb targyi eszkdzok értékesitésére

- ebbll: koltségvetési évben esedékes kovetelések részesedések értékesitésére
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- ¢bbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések részesedéseck megsziinéséhez
kapcsolddo bevételekre
6. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési célu atvett pénzeszkdzre B6. rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célt visszatéritendd
tamogatasok, kolcséndk visszatériilése az Eurdpai Uni6tol

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési céli visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsondk visszatériilése kormanyoktol és mas nemzetkdzi szervezetektol

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési céli visszatéritendd
tamogatasok, kélesonok visszatériilésére allamhéztartason kiviilrél

7. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkozre B7.
rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsondk visszatérilése az Eurépai Uni6tél

- ebbbl: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, k6lcsonok visszatériilése kormanyoktol és mas nemzetkdzi szervezetekt6l

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu visszatéritendd
tdmogatasok, kolcsénok visszatériilésére allamhéztartidson kiviilrél

8. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre BS. rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kivetelések forgatasi célu belfsldi értékpapirok
bevaltasabdl, értékesitésébol

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések befektetési célu belfoldi értékpapirok
bevaltasabol, értékesitésébil

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések 4llamhaztartdson  beliili
megeldlegezések torlesztésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések hosszu lejarati tulajdonosi kolesdnsk
bevételeire

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések rovid lejaratu tulajdonosi kélesondk
bevételeire

- ebb0l: kdltségvetési évben esedékes kovetelések forgatasi célu kiilfsldi értékpapirok
bevaltasabol, értékesitésébdl
- ebbol: kdltségvetési évben esedékes kovetelések befektetési célu kiilfoldi értékpapirok
bevaltasabol, értékesitésébol

H. Koltségvetési évet kvetben esedékes kivetelések

1. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések miikddési célu tAmogatisok
bevételeire dllamhaztartason beliilrdl B1. rovat

- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések miltkodési céli visszatéritendd
tamogatasok, kolcs6nok visszatériilésére dllamhaztartason beliilrdl

2. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi céli timogatasok
bevételeire dllamhaztartason beliilrél B2. rovat
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- ebbOl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi céli
visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk visszatériilésére allamhaziartason beliilr6l

3. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre B3. rovat

- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések jovedelemadokra

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések szocidlis hozzajaruldsi adora
és jarulékokra

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések bérhez és foglalkoztatashoz
kapcsol6do adokra

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kbvetelések vagyoni tipusa adkra

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések termékek és szolgaltatasok
addira

- ebbol: koltségvetési évet kdvetben esedékes kovetelések egyéb kizhatalmi bevételekre
4. Koltségvetési évet kovetoen esedékes kivetelések miikodési bevételre B4. rovat

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések készletértékesités
ellenértékére, szolgaltatasok ellenértékére, kbzvetitett szolgaltatisok ellenértékére

- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések tulajdonosi bevételekre

- ebbdl: koltségvetési évet kdvetden esedekes kdvetelések ellatasi dijakra

- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kiszdmlazott 4ltalanos forgalmi
adora

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések altalanos forgalmi adé
visszatéritésére

- ebbol: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések kamatbevételekre és mds
nyereségjellegli bevételekre

- ebbdl: koltségvetési évet kbvetden esedékes kovetelések egyéb pénziigyi miiveletek
bevételeire

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések biztositd altal fizetett
kartéritésre

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések egyéb miikodési bevételekre
5. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre BS. rovat

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések immateridlis javak
értékesitésére

- ebbdl: koltségvetési évet kvetden esedékes kovetelések ingatlanok értékesitésére

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések egyéb targyi eszkozok
értékesitésére

- ebbOl: koltségvetési évet kdvetden esedékes kbvetelések részesedések értékesitésére

- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések részesedések megsziinéséhez
kapcsolodo bevételekre

6. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miik6dési célu atvett pénzeszkozre
B6. rovat
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- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési célu visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsondk visszatériilése az Eurdpai Uni6tol

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések mitkodési céla visszatéritendd
tamogatasok, kolcsonok visszatériilése kormanyoktdl és mas nemzetk6zi szervezetektdl

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési célu visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsonok visszatériilésére allamhaztartason kiviilrol

7. Koltségvetesi évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi céla atvett
pénzeszkozre B7. rovat

- ebbdl: koltségvetési évet koévetden esedékes kovetelések felhalmozéasi céla
visszatéritendd tamogatasok, kolcsonodk visszatériilése az Eurdpai Uniétol

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozéasi céla
visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk visszatériilése kormanyoktol és mas nemzetkszi
szervezetektol

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi célu
visszatéritend6 tdmogatésok, kdlcsonok visszatériilésére allamhaztartdson kiviilrsl

8. Koltségvetési évet kovetden esedékes kbvetelések finanszirozasi bevételekre B8. rovat

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések befektetési céla belfoldi
értékpapirok bevaltasabol, értékesitésébol

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések allamhdaztartdson beliili
megelblegezések torlesztésére

- ebbol: koltségvetési évet kdvetden esedékes kiovetelések hosszu lejaratii tulajdonosi
kolesdndk bevételeire

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések befektetési célu kiilfoldi
értékpapirok bevaltasabol, értékesitésébol

11. Az értékvesztés elszamoliasdnak, visszairasanak feltételrendszere
11.1. Gazdasigi tirsasigban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetések

Az Szt. 54-56. §-&ban, valamint az Ahsz. 18. §-aban elbirt szabdlyok szerint a
gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél — fiiggetleniil
attol, hogy az a forgoeszk6zok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kdzott szerepel
— értékvesztést kell elszadmolni a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti
— veszteségjellegli — kiildnbozet Ssszegében, ha ez a kiilonbozet

— tartosnak mutatkozik és

— jelentos 6sszegli.

A gazdasdgi tdrsasdgban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetések
értékvesztésének elszamolasandl figyelembe kell venni az Ahsz. 18. § (2)
bekezdésében leirtakat, miszerint:

»A nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszkdzok és forgoeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilonbozetet jelent6s Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekertlilési érték 10%-4t, de legaldbb a szdzezer — tulajdonosi
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joggyakorl6 szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.”
A kiilénbozet akkor tekinthetd tartésnak, ha az legalibb egy évig fenndll

A gazdasagi tirsasigban 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetések piaci
értékének meghatirozisakor figyelembe kell venni:

— agazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendencigjat, a
befektetés (felhalmozott) osztalékkal csSkkentett tdzsdei, tézsdén kiviili
arfolyamat, annak tart6s tendencigjat,

— amegsziind gazdasdgi tarsasignal a varhatoan megtériilé dsszeget,

— a gazdasagi tarsasag sajat tOkéjébol a befektetésre juté részt, kiilfoldi
pénzértékre sz616 befektetés esetén az Szt. 60. §, valamint az Ahsz. 20. §
szerinti, a koltségvetési év  mérleg. fordulénapjara  vonatkozd
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken.

Amennyiben a befektetésnek a mérleg-készitéskori piaci értéke jelentésen magasabb,
mint a befektetés koényv szerinti ért€ke, a kiilonbozettel a korabban elszamolt
értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesziés visszairdsdval a
befektetés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az Ahsz. 15. § szerinti beszerzési
értéket.

Azoknadl a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szamoltunk el ért€kvesztést, de annak
mértéke nem éri el targyévi értékvesztés Osszegét, akkor a targyévi elszamolandé
értékvesztés 6sszegének meghatdrozasa soran figyelembe kell venni a mér elszamolt
értékvesztést €s csak a kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

A feliilvizsgélat soran tett megallapitdsokrol irdsos dokumentumot (pld. feljegyzés,
jegyzokonyv) kell késziteni.
Az rasos dokumentumban régziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo6 javaslat elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetbje
felel0s.
Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozé javaslat jovihagyasira
— Bézakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzbie
jogosult.

11.2. Hitelviszonyt megtestesit6, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirok

A hitelviszonyt megtestesitd, egy €évnél hosszabb lejarata értékpapirokndl —
fiiggetleniil att6l, hogy azok a forgdeszkszok, illetve a befektetett pénziigyi eszkz6k
kozott szerepelnek — értékvesztést kell elszdmolni, ha a hitelviszonyt megtestesitd
értékpapir konyv szerinti értéke és — (felhalmozott) kamatot nem tartalmazo — piaci
értéke kozotti kiillonbozet
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— veszteségjelleg(,
— tartésnak mutatkozik és

— jelentds Gsszegii.

A hitelviszonyt megtestesit6, egy évnél hosszabb lejarath értékpapirok — fiiggetleniil
attol, hogy azok a forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok kodzott
szerepelnek — értékvesztésének elszamolasanal figyelembe kell venni az Ahsz. 18. §
(2) bekezdésében leirtakat, miszerint:

»A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilonbdzetet jelentds 6sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legaldbb a szdzezer — tulajdonosi
joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.”

A Kkiilonbébzet akkor tekinthetd tartésnak, ha az legalibb.egy évig fennall.

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirok — fiiggetleniil
attdl, hogy azok a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
szerepelnek — piaci értéke meghatarozdsakor figyelembe kell venni:

— az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, t6zsdén kiviili
arfolyamat, piaci értékét, annak tartds tendencigjat,

— az értékpapir kibocsatdjanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencisjat,
azt, hogy a kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott
kamatot) varhatoan megfizeti-e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg.

Amennyiben a hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirok
— fuggetleniil attél, hogy azok a forgdeszk6zok, illetve a befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott szerepelnek — mérleg-készitéskori piaci értéke jelentésen magasabb,
mint a konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a kordbban elszamolt értékvesztést
visszairdssal csokkenteni kell.

Az értékvesztés visszairdsaval az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja
meg az Ahsz. 15. § szerinti beszerzési értéket, illetve ha a beszerzési érték magasabb
a névértéknél (névérték felett vasarolt értékpapirnal), az értékvesztés visszairasaval
az értékpapir kényv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir
névértékeét.

Azoknadl a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szdmoltunk el értékvesztést, de annak
mértéke nem éri el targyévi értékvesztés dsszegét, akkor a targyévi elszamolando
értékvesztés Osszegének meghatdrozasa soran figyelembe kell venni a mar elszdmolt
értékvesztést és csak a kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

A feliilvizsgilat sordn tett megdllapitisokr6l irdsos dokumentumot (pld.
feljegyzés, jegyzOkonyv) kell késziteni.
Az irasos dokumentumban rdgziteni kell az értékvesztés okat, mértékét,

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasira vonatkozo javaslat elkészitéséért

— koltségvetési szerv vezetdje
felelds.
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Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat jovahagyaséra
— Bézakerettyei K6zos Onkorméanyzati Hivatal jegyz6je
jogosult.

11.3 Kivetelések értékvesztése

Az Szt. 54-56. §-4ban, valamint az Ahsz. 18. §-aban elbirt szabalyok szerint a
kovetelések mindsitése alapjan

— akoltségvetési év mérleg-forduldénapjan fennalld €s

— amérlegkészités iddpontjaig pénziigyileg nem rendezett kvetelésnél (ideértve
a hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozdsokkal szembeni koveteléseket, a
kolcsdnként, az el6legként adott dsszegeket, tovabba a bevételek aktiv idobeli
elhatdrolasa k6zott 1€vo kovetelésjellegii tételeket is)

értékvesztést kell “elszdmolni = a mérlegkészités idépontjdban rendelkezésre allé
informaciok alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatdan
megtériild Osszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbGzet Osszegében, ha ez a
kiilonbizet tartésnak mutatkozik, és jelentos osszegil.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészitéséért

— koltségvetési szerv vezetoje
felel6s.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat j6vahagydsara
— Bézakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyz6je
jogosult.

v

11.3.1. Az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kiovetelések besorolisdnak elvei,
dokumentilisinak szabalyai.

Az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdése alapjan
— a kozhatalmai bevételekre vonatkoz6 kovetelések és
— az adok médjara behajtandé kis Ssszegli kovetelések (Ahsz. 1.§ 5. pont)

értékelése sordn az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes mindsitése alapjan
egyszerisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatérozhato,
az értékvesztést, illetve annak visszairasét nem kell tételesen meghatirozni.

Az egyszertsitett értékelési eljaras sordn az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt, a
véarhaté megtériilésre vonatkoz6 szazalékos mutaték meghatdrozdsat a kévetelés
beszedés eredményének el6z6 koltségvetési évre vagy évekre vonatkozé adatai alapjan

kell kialakitani. Az egyes minGsitési kategoridkhoz rendelt szazalékos mutatokat
évente feliil kell vizsgalni.

Az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont kotelezettek statuszuknak megfeleléen

A.) a folyamatos miikodésiikben korlatozott adds,
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B.) folyamatosan miikodd ados

szerinti csoportositasban kell részletezni.

A folyamatos miikédésiikben korlitozott adésokat a kivetkezé csoportositasban
kell részletezni:

a.) felszamolas alatt 1év6

b.) cs6deljaras ala vont,

c.) végelszamolasa alatt 1évo

d.) jogutod nélkiil véglegesen megsziint.
A folyamatosan m{ikdé adésokkal szembeni kéveteléseket lejaratuk szerint tovabb
kell bontani:

a.) 90 napon belli,

b.) 91-180 napos,

c.) 181-360 napos, és

d.) 360 napon tdli
mindsitésti kategériakra.
Az egyszerlisitett értékelési eljaras ald vont kovetelések értékelése sordn az
értékvesztés dsszegének megallapitisa

ASP Onkorményzati Szakrendszer ADO alrendszerében

megéllapitott értékvesztés alapulvételével torténik.

A kozhatalmi bevételekre vonatkoz6 kovetelések és az adok modjara behajtandé kis
Osszegll kovetelések értékvesztését, illetve annak visszairisit az Ahsz. 53. § (6)
bekezdése alapjan a negyedéves kéomyvviteli zdrlat keretében el kell végezni a
negyedévet koveté hénap 15. napjaig.

Abban az esetben, ha kordbban elszamolt értékvesztés mértéke nem éri el targyévi
értékvesztés Osszegét, akkor a targyévi elszamolandé értékvesztés Osszegének
meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mar elszdmolt értékvesztést és csak a
kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

r rr

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetbije
felelos.
Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsdra vonatkozé javaslat jovihagyasira
- Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal jegyzoje

jogosult.
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11.3.2. Kivetelés- tipusonkénti kisdsszegii kivetelések év végi meghatirozisinak
elvei, dokumentilisanak szabilyai

Az értékvesztés szamviteli elszdmoldsa szempontjabol a szabalyzat hatélya ala tartozé
koltségvetési szervekben koveteléstipusonként (ados, illetve vevdcsoportonként)
kisosszeglinek tekinti az Ahsz. 1 §. (1) bekezdés 5. pontja alatti, egyenként 100.000
Ft-ot meg nem haladé koveteléseket, ide nem értve az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdése
szerinti egyszerusitett értékelési eljaras korébe vont kisdsszegii kveteléseket.

A vevoként, az adosonként kisosszegl kovetelések konyvvitelben elkiilonitett —
tételesen kiilon kimutatisba foglalt — csoportjara vonatkozéan az értékvesztés
Osszegét — az egyedi mindsités mellézésével — a kovetelések nyilvantartasba vételi
egyiittes értékének 10-30 %-aban allapitjuk meg.

Ebben az esetben a kovetkezd évi mérleg-forduldnapi értékeléskor a vevonként,
ad6sonként kisdsszegii kovetelések - hasonldé modon megallapitott - értékvesztésének
Osszegét Ossze kell vetni az elozd évi, ilyen jogcimen elszdmolt értékvesziés
Osszegével és a csoport szintjén mutatkoz6 kiilonbozetet - el6jelének megfeleléen - a
korabban elszamolt értékvesztést noévelé értékvesztésként, illetve a kordbban
elszdmolt értékvesztés visszairasaként kell elszimolni.

11.3.3. Egyszeriisitett eljards szerinti csoportos értékelést mem alkalmazhato
kovetelések

A 11.3.1. és 11.3.2. pontba nem tartozd kivetelések az esedékesség id6pontjaban
tortént fizetés, illetve nem fizetés, valamint a késedelem id6tartamatél fiiggben a
kovetkezok szerint mindsitendok egyedileg,

Az Szt. 55. § (1) bekezdése alapjan ,,A vevd, az ados minGsitése alapjan az iizleti év
mérleg forduldnapjan fenndllé és a mérlegkészités id6pontjaig pénziigyileg nem
rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal
szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az elblegként adott Gsszegeket, tovabba a
bevételek aktiv id6beli elhatdrolasa kozott 1évé kovetelésjellegli tételeket is)
értékvesztést kell elszdmolni — a mérlegkészités idOpontjaban rendelkezésre allo
informacidk alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatéan
megtérilld Osszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbdzet dsszegében, ha ez a
kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentés Gsszegii.

Az Ahsz. 18. (2) bekezdése szerint: ” a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok
és forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kivetelések értékvesztésének elszimolisa sorin akkor kell a kiilonbozetet
jelentos dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési
érték 10%-it, de legalibb a szizezer — tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a
részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.”

A kovetelés konyvszerinti értéke és annak varhatéan megtériilé Gsszege kozotti —
veszteség jellegli — kiilonbdzet akkor tekintendd tartésmak, ha a késedelem
idétartama meghaladja a 360 napot.

A mérleg forduldonapjan meglévod koveteléseket — egyedileg — a kévetkez6k szerint
kell mindsiteni:



BAZAKERETTYE KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

Mindsitési kategoria A fizetési késedelem idbtartama
Kival6 mindsitésii Nincs késedelem.
kovetelés A mérleg fordulénapjan fennallé kévetelés pénziigyi

rendezése a mérleg fordulénapijat kévetben esedékes.

J6 mindsitésii kdvetelés

A késedelem a mérlegkészités id6pontjdig megsziint,
vagy 1-90 nap.

— A mérleg fordulonapjan fennalls lejdrt
esedekességli  tartozds  megfizetése a
mérlegkészités id6pontjaig megtortént.

— Az esedékesség napja és a mérlegfordulé napja
kozétti id6tartam 1-90 nap, és a mérleg
fordulénapjan fenndllé lejart esedékességii
-kovetelést- pénziigyileg vagy egyéb médon a
mérlegkészités idépontjdig nem rendezték.

Kozepes mindsitésii
kovetelés

91-180 nap

Az esedékesség napja és a mérlegfordulé napja kozotti
idétartam meghaladja a 90 napot, de nem t5bb 180
napnal, és a mérleg fordulénapjan fennallé lejart
esedékességli  kovetelést pénziigyileg vagy egyéb
moédon a mérlegkészités idépontjdig nem rendezték.

Gyenge mindsitésii
kovetelés

180-360 nap

Az esedékesség napja és a mérlegfordulé napja kozotti
id6tartam meghaladja a 180 napot, de nem tobb 360
napnal, és a mérleg fordulénapjan fennallé lejart
esedékességli  kovetelést pénziigyileg vagy egyéb
moédon a mérlegkészités iddpontjdig nem rendezték.

Rossz minésitési
kovetelés

360 napnal tobb

Az esedékesség napja és a mérlegfordulé napja kozotti
idétartam meghaladja a 360 napot, és a mérleg
fordulénapjan fennallé lejart esedékességli kovetelést
penziigyileg vagy egyéb moddon a mérlegkészités
idépontjdig nem rendezték.

A fentiek figyelembevételével a rossz mindsitésii kivetelések utin az értékvesztést
az aldbbi tiblazat alapjdn kell elszimolni:

Elszémolandé Az értékvesztés
" elszimolisinak kotelezettsége
A kovetelés esedékessége értéi(/vesztés ald tartozo kovetelés alsé
°a értékhatsra (Ft)
Meérleggel lezart év 01.01. - 07.01 .
kozotti idosszak 20 >00.000
Mérleggel lezart évet megeléz6 év 40 250.000
Mérleggel lezart évet megeldzd 2. év 50 200.000
Meérleggel lezart évet megel6z6 3. év 80 125.000
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Meérleggel lezart évet megeldzo 4. év
és az azt megel6zo évek 100 100.000

(4 tabldazatban meghatdrozott iddtartamok, %-ok, kivetelés osszegére vonatkozo alsé
hatdrok, valamint a mindsitési kritériumok nem kotelezoek, azokat csak javaslathént
szerepeltetjiik!)

Az el6z6 év(ek)ben elszamolt értékvesztés Osszegét vissza kell irni azokban az
esetekben amikor az alacsonyabb értéken valé értékelés okai mar nem, illetve csak
részben allnak fenn.

Azokndl a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak
mértéke nem éri el targyévi értékvesztés Osszegét, akkor a fenti tablazat szerint
elszamoland6 értékvesztés Gsszegének meghatirozasa soran figyelembe kell venni a
mar elszamolt értékvesztést és csak a kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként
€lszamolni.

11.4. Visarolt; valamint sajat termelésii készletek

a) Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti
értéke jelentsen €s tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges
piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajit
termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési
(elballitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentGsen és tartésan magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert és véarhatd eladési éra, akkor azt a mérlegben a még
varhatéan felmeriild koltségekkel csOkkentett, varhatd tamogatasokkal ndvelt
eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek
értékvesztéskénti elszamolasaval kell cskkenteni.

b) A visdrolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a
sajat termelésii készlet bekertilési (el6allitasi) értékét - az a) pontban foglaltakon
tilmenden - csbkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé
eléirasoknak (szabvéany, szallitasi feltétel, szakmai elbiras stb.), illetve eredeti
rendeltetésének nem felel meg, ha megrongélédott, ha felhasznalasa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének cstkkentését — a
kiilonbézetnek értékvesztéskénti elszdmolasaval — ez esetben addig a mértékig kell
elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az értékesithetdségnek) megfeleld,
mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken
(legaldbb haszonanyag éron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartdsan meghaladja kényv szerinti
értékét, a kiilonbozettel a koridbban elszimolt értékvesztést visszairassal
csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a készlet kényv szerinti értéke nem
haladhatja meg az Ahsz. 16. §-4ban meghatarozott bekeriilési értéket.

Abban az esetben, ha korabban elszdmolt értékvesztés mértéke nem éri el targyévi
értékvesztés Osszegét, akkor a targyévi elszdmolando értékvesztés Osszegének
meghatdrozasa soran figyelembe kell venni a mar elszamolt értékvesztést €s csak a
kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.
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Az értékvesztésre, valamint annak visszairédsara vonatkozo javaslat elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetbje

felel6s.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdséra vonatkozoé javaslat jovahagyasara
- Bazakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6je
jogosult,

12. A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 részesedések, értékpapirok, a valutapénztirban
lévé valutakészlet, a devizaszimlin 1év6 deviza, a kivetelések és kotelezettségek,
az egyéb sajitos elszimoldisok, valamint az idébeli elhatdrolisok mérlegben
szereplo értéke
Az Ahsz. 21. § (10) bekezdésében foglalt eldiras alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz616

— részesedések,

— értékpapirok,

— avalutapénztarban 1év6 valutakészlet,
— adevizaszamlan 1évd deviza,

— akdvetelések és

— kotelezettségek,

— az egyéb sajatos elszamolasok, valamint
— az idébeli elhatarolasok

mérlegben szerepld értékét az Ahsz. 20. § (3) és (4) Dbekezdése szerinti
devizagrfolyamon 4tszAmitott forintértéken kell a mérlegben meghatérozni.

13. Zar6 rendelkezés

AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEI;ELESI SZABALYZATA
2024. ........o.e. napjan lép hatilyba.

Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabélyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot méodositani kell

— olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabélyzat
eldirdsait, valamint
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— ha a Bazakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal és a szabdlyzat hatélya al4
tartozo koltségvetési szervek sajatossagai, milkddésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésété] szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a pénziigyi osztdly a felelds.

Bézakerettye, 2024. ........oeeeee...

Dr Resch Karolina Ildik6
jegyzd
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1. sz. melléklet

.....................................................

Allamhdztartdsi szerv megnevezése

FELJEGYZES

az immateridlis javak, targyi eszk6zok, értékpapirok terven fel6li értékcsokkenésének,
értékvesztésének elszdmolédséhoz (vagy visszairdsdhoz) 2024 ....... évre.

........................ a mellékelt bizonylatok ** alapjan 2.évre vonatkozoéan az alabbi
vagyontargyak esetében javaslom a terven feliili értékcsokkenés/ értékvesztés
elszamolasat ( vagy annak visszairdsat)

Nyilvan , Az értélcvesztés fterven felali | Lriekvesztés
. Megnevezés terven feliili
~tartisi értékesitkkenés .
X értékesdkkenés
szam (visszalrds) oka

(visszairds) Ft

Elszamolt /visszairt terven feliili értékcsskkenés, értékvesztés
{sszesen.:

...................................

nyilvantart6 személy

A javaslatot jovahagyom, az értékvesztés elszamolasat (vagy visszairdsdt) engedélyezem:

vezetod

**A melickelt bizonylat lehet térgyi eszkdz esetében szakvélemény, értékpapir esetében tézsdei arfolyam.



BAZAKERETTYE KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

1. melléklet
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MZEGISMERESI NYILATKOZAT

koteles vagyok betartam

NEV_ t_ BEOSZTAS

Dr. Resch Karolina Jegyzé

Bagladi Agnes ‘ Ado’f&i)’_k f.gaz.ga'tafz,
szocidlis tigyintézo
Munkaiigyi-

‘Gélné Kovécs Anita unkaigyi- és pénziigyi
ugymtezo

Gresa Hajnalka

‘ Pénziigyi iigyintézé

|
. B . Addiigyi és igazgatdsi,
| Horvath Laszloné gy 8azg

- Simonné Makar Szilvia ; Pénziigyi igyintézd

Béazakerettyei Kozos Onkormanyzatl Hlvatél Jegyz6jének .
megismertem, melyet aldirdsommal tanisitok. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran

o TALAIRAS '

| tigyintézd
J Kiss Orsolya Pénzigyi iigyintézo
| . .
Téthné Borsi Piroska Igazgatdsi eldado
| Majorné P4l Tiinde ]‘\.lurfka’ﬁg”yi- és szocidlis
ugyintezo
Peszleg Agnes j?fful*'zka’z'ig”yi- és pénziigyi
: tgyintezo
' Pataki Nelli | Pénziigyi iigyintézé
Pal Marcell Hatosdgi iigyintézé

e et e e s e——

EE

| 2024. december 16.
2024. december 16.
2024. december 16.
2024. december 16.
2024. december 16.
2024. december 16.
2024, december 16.
2024. december 16.

2124, dembe 16,
2024. december 16.

2024, december 16.

2024. december 16.

e 2}

../2024. (X1I. 16) sz4mh szabalyzataban foglaltakat
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MEGISMERESI

NYILATKOZAT

Bézakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének .../2024. (XI.16.) szdmW szabélyzatidban foglaltakat
megismertem, melyet aldirdsommal tanusitok. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorédn

koteles vagyok betartani.
NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
Ivanyi Laszl6 Otto Polgarmester, Bézakerettye | 2024. december 16.
Ko6zség Onkorményzata
Hoébor-Sztrahia Krisztina Polgérmester, Csornyefold | 2024. december 16.
Kozség Onkorményzata
Vélgyi Eva Csilla Polgarmester, 2024. december 16.
Kerkaszentkiraly Kozség
Onkormanyzata
“Siile Béla Endie "Polgarmester, Kiscsehi =~ | 2024. december 16.
Koézség Onkormanyzata
Andrasekné Cser Méria Polgarmester, Lasztonya 2024. december 16.
Marta Ko6zség Onkormanyzata
Kovécs Roland Polgarmester, 2024. december 16. - o
Lispeszentadorjin Kozség
Onkorményzata
Simonyai Istvan ) Polgarmester, Maro6c 2024. december 16.
Kozség Onkormanyzata
Ba’u:falvi Edina o Polgarmester, | 2024. december 16. - T
Muraszemenye Kozség
Onkorméanyzata
Molnér Janos Polgarmester, 2024. december 16. ]
Szentmargitfalva Kozség
Onkorményzata .
o o Bazakerettye Nonproﬁ; L 2024. december 16. - ki
Kft.
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Cseresnyésné Cser Andrea

S N s LR

Zaké Laszlone
7ot Soles

Szocs—Lukacs Emese

b == e

Turosne Lérincz Amta

| S—

| Gyertyanagi Istvanné

e = e

Talosne Lenard V1V1en
Kitti

| Erdt’is Esi:cér Andrea
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'BEOSZTAS

Ovodalgazgato

Bazakerettyei Ovoda

T T =

Dajka, Bézakerettyei

Ovoda

Pedagog1a1 assz1sztens
) Bazakerettyel Ovoda

By

Ovodalgazgato,
“Muraszemenyei
Napkoéziotthonos Ovoda

e e

(f)vodapedagogus
Muraszemenyei
| Napkozmtthonos Ovoda

| DaJka Muraszemenyel

| Napkoz1otthonos Ovoda

s
| Pedagoglal asszisztens,

| Muraszemenyei
| Napkozmtthonos Ovoda

i Dajka, Muraszemenye1
Napkozlotthonos Ovoda
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BAZAKERETTYEI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
.../2024 (.....) SZAMU BELSO SZABALYZATA
SZAMVITELI POLTIKAROL

Joévahagyta: Dr. Resch Karolina Jovahagyta: Cseresnyésné Cser Jévahagyta: Szdcs-Lukacs Emese
Ildiké Andrea

Beosztas: Jegyz6 Beosztas: Igazgatd Beosztis: Igazgato

Détum: 2024. | Datum: 2024. Déatum: 2024.

Aléiras: Aléirés: Alairas:

Jelen szabdlyzat 2024. ....-t61 érvényes visszavonésig.
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Szamviteli politika

1. A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szdmvitelrdl sz6l6, t6bbszér médositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelér6l szolo —
tobbszdr modositott — 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtaséra
vonatkozd elbirasokat, eljarasokat, mddszereket, amelyek biztositjak a szamviteli politika
hatdlya ala tartozo koltségvetési szervek sajatossdgainak, feladatainak leginkabb megfelel

szamviteli rendszer mitkddését.

1.1. A szabalyzat elkészitésért felelos személyek meghatarozasa

A szamviteli politika kialakitasaért az abban foglaltak végrehajtasaért a koltségvetési szervek
vezetOje a felelés. Ez a felel6sség azonban nem mentesiti a koltségvetési szervek gazdaségi
szervezetének vezetbjét a szamviteli politikaval kapcsolatos feladatanak ellatasi ktelezettsége
alol, mivel a szamviteli torvény a szdmviteli szolgaltatas korébe sorolta a szamviteli politika
Osszeallitasat és a szamviteli rend kialakitasat is. A szamviteli politikat nem elegend6 csak
Osszedllitani, annak bevezetésér6l a gyakorlatban to6rténd megvaldsulasardl is gondolkodni
kell. Ezek a feladatok viszont a gazdasagi szervezet feladatai koze, illetve az 6 hataskorébe
tartoznak. A koltségvetési szervek vezetdjének a szamviteli politikaval kapcsolatosan kettés
feladatot kell ellatni. Egyrészt biztositani kell a gazdasagi szervezet 4ltal kidolgozott eljarasok
gyakorlati megvalositasat a koltségvetési szervek €s a hozza tartozd egységeinél. Masrészt
vezet6i ellenérzés keretében a szamviteli politika kialakitasat €s gyakorlati érvényestilését kell
vizsgélnia.

1.2. A szamviteli politika hatalya:
A szamviteli politika hatalya :

Béazakerettye Kozség Onkormanyzata
Bézakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Kiscsehi Kozség Onkormanyzata

Lasztonya Kozség Onkorményzata
Lispeszentadorjan Kozseg Onkorméanyzata
Maréc Kozség Onkormanyzata
Bazakerettyei Ovoda Intézményfenntart6 Téarsulés
Bézakerettyei Ovoda

Muraszemenye K&zség Onkormanyzata
Csornyefold Kozség Onkorményzata
Szentmargitfalva K6zség Onkormanyzata
Kerkaszentkiraly K6zség Onkorméanyzata
Muraszemenyei Napkéziotthonos Ovoda

® & ¢ & S 4 6 ¢ 5 O O 0
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¢ Muraszemenye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Szentmargitfalva Kozségek

Koznevelési Intézményi Tarsulasa

koltségvetési szervekre terjed ki.

1.3. A szimviteli politika a kivetkezd témakhoz kapcsolédéan tartalmaz elGirdsokat:

1.

Az dllamhaztartds szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

. Ertékelési szempontok a szdmviteli politika kialakitisakor
. Beszamolasi kételezettség

. Ertékesokkenés elszamolasanak szabdlyai

2
3
4
5
6.
7
8
9

Maradvéanyérték meghatirozasa.

. Akészletek elszdmolasanak és nyilvantartdsanak szabalyai
. Behajthatatlan kovetelés torlése

. Valuta, devizaarfolyamok alkalmazisa

10. Jelent8s 6sszegili hiba

11. Az éltalanos kéltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi modszere.

12. Szamviteli bizonylatok

13. Konyvviteli szolgaltatas

Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes el6irdsait
kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezék:

- az eszk6z0k €s forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata,

- az eszk0zok és forrdsok értékelésének szabalyzata,

- az Onko6ltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.

(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan” Nem kell elkészitenie az Onkoltségszamités rendjére
vonatkozo belsé szabdlyzatot a sajat konyhat tizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az
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étkeztetésre normakat allapit meg és a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és
ennek Onkoltségét a normédk és a tevékenységet terhelé Altalanos koltségek
figyelembevételével allapitja meg.)

A szabélyzat elkészitése sordn és a szamlarend kialakitdsakor figyelembe vettik az
allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasigi események elszamolas modjarél szolo
t5bbszor médositott 38/2013 (IX.19) NGM rendelet, valamint az Allamhaztartésrél szol6
tobbszor modositott 2011. évi CXCV. térvény. (Aht.) és az allamhéztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol sz616 médositott 368/2011 sz. Kormanyrendelet (Avr.) rendelkezéseit is.

2. A Kiltségvetési szerv torzskonyvi adatai

Koltségvetési szerv neve: Bézakerettyei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

Alapit6 megnevezése: Bazakerettye, Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjan, Mardc, Csémyefold,
Muraszemenye, Kerkaszentkiraly,
Szentmargitfalva Kozségek

Az alapitas idépontja: 2013.03.01.

Koltségvetési szerv torzsszédma: 811206

Az alapité okirat modositasa: 2014.01.01.

Adodszama: 15811208-1-20

KSH szamjele: 15811208-8411-325-20

Szakagazati besorolasa: 841105

Vezetd: Dr. Resch Karolina Ildiké

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 (a gazdalkodast ellatdé polgarmesteri/kdzos hivatalhoz)
koltségvetési szervhez hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szervezeti
egység(ek) besorolésa:

Hozzarendelt koltsegvetesn Székhely
szerv megnevezése

Bézakerettye Kozség Onkormanyzata Bazakerettye
Kiscsehi Kézség Onkorméanyzata Kiscsehi
Lasztonya Kozség Onkorményzata Lasztonya
Lispeszentadorjan K6zség Onkorményzata Lispeszentadorjan
Maréc Kozség Onkormanyzata Maroc
Bézakerettyei Ovoda Intézményfenntarté T4rsulés Bézakerettye
Bézakerettyei Ovoda Bazakerettye
Muraszemenye Kozség Onkorményzata Muraszemenye
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Csornyefold Kozség anorményzata Csornyefold
Szentmargitfalva K6zség Onkorményzata Szentmargitfalva
Kerkaszentkiraly K6zség Onkorményzata Kerkaszentkiraly
Muraszemenyei Napkoziotthonos Ovoda Muraszemenye
Muraszemenye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly,

Szentmargitfalva Kozségek Koznevelési Intézményi Muraszemenye
Térsuldsa

A koltségvetési szervek iltal ellatott szakfeladatok:

A szakfeladatok tételes felsoroldsat a szdmlarend tartalmazza.

A kiltségvetési szervek dltal ellatott kormdnyzati funkciok:

A korményzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.
Az allamhaztartisi szervek gazdilkodas4nak jellemzéi:

A Szervezeti és Miikédési Szabélyzat szerint az alaptevékenysége korében AFA levonasra
nem jogosité — kdzhatalmi és targyi adomentes — tevékenységet végez.

s

3. A szamviteli politika részletes elGirdsai
Az allamhéztartds szamviteli rendszere

e akoltségvetési szamvitelbdl és

e a pénziigyi szamvitelbél all.

A kétféle szdmviteli nyilvantartds vezetésére az ASP rendszert hasznéljuk. A Bazakerettyei
Koz6s Onkormanyzati Hivatal latja el a koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait. A
konyvelési feladatok ellatasa halézati rendszerben miksdik a kényvelési program, amelyben
egyszerre tudjuk kezelni az analitikus nyilvantartisokat (kotelezettségvallalasok, kovetelések,
adott / kapott el6legek, vevd/ szallit6 analitika, AFA analitika) és a kétféle szamvitelhez tartozo
nyilvéntartast (naplok).

Az integralt pénziigyi szdmviteli rendszer hasznélata mellett sziikséges egyéb analitikus
nyilvantartasok az aldbbiak:

o koltségvetési eldiranyzatokrol

» kovetelésekrol és tartozasokrol

o azeldlegekrol

® aszigorl szdmadést nyomtatvanyokrél

e az aktiv és passziv id6beli elhataroldsokrol
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A Kkoltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi el6irdnyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mdas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatésok
felhasznalasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zirt rendszerd, Aattekinthetd
nyilvéntartasat €s éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozo6 részei megbizhato és valds
Osszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a kéltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossdgai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szdmlak hasznélataval, a kettds konyvvitel szabdlyai szerint, forintban t6rténik.

A koltségvetési konyvvezetés sordn a 05. és a 09. szdmlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghatérozott kivétellel
- valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

e Dbevételi vagy kiadasi eldirdnyzatok nyilvantartasi szamlara,

o kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

o teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon €s annak Gsszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasét és az éves koltségvetési
beszamolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatirozott sajatossdgai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belill vezetett szamldk (kényvviteli szamlak)
haszndlatdval, a kett6s konyvvitel szabélyai szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasarol a konyviteli
szamlakhoz kapcsolddoé részletezd nyilvantartdsok vezetésével kell gondoskodni. A részletez6
nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat az Ahsz. 14. sz. melléklete tartalmazza.

Az analitikus nyilvantartdsok és a fokonyvi kényvelés adatainak helyességét €s egyez6ségét
havi, negyedéves és éves egyeztetés ttjan kell biztositani.
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4. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolé készitéskor és a konyvvezetés sordn alkalmazandé, az Szt. 15-16.
§-aban meghatdrozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (I) — (9) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A viéllalkozds folytatdsanak elve

A koltségvetési szerveknél a vallalkozés folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy a kéltségvetési
szerv folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magéaban foglalja a szerkezeti valtozasok
megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat koriiltekinté tervezést, a tartalékok
és a szilkséges (tobblet)forrasok feltarasat, megfelelé munkaszervezet kialakitdsat és hatékony
munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétdl. A feladatok végrehajtasarol
készitett koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kovetkezé év, évek koltségvetési
tervezését. Kiilon jelent6séget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek — szocidlis,
egeszségiigyi, oktatasi, kutatasi stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, az 4llam »megbizasabol”
lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatdsaért a koltségvetési szerv vezetdi
fokozott feleldsséggel tartoznak. Ennek a felel6sségnek tudatdban kell szdmba venniiik
feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy vérhaté véltozésokat, és azok gondos
mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell szamot adniuk a koltségvetési
beszdmoloban miik6désiikrél.

A koltségvetési szervek esetében az el6zéekben foglalt koriiltekints, gondos eljaras mellett
feltétleniil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok korét, volumenét, a
tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjék ki sajat hataskoriikben, mivel ezt
az iranyité (feligyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A teljesség elve

A Kkoltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre
sz016 koltségvetéshez kapcsolédd minden, ebben az idészakban teljestilt kiadast és bevételt
(Koltségvetési szamvitel).

A valédisag elve

A konyvvitelben régzitett és a koltségvetési beszamoléban szerepld tételeknek a valésagban
is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatéknak kell lenniiik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eldirt értékelési elveknek és
az azokhoz kapcsolodd értékelési eljardsoknak. Az Szt. hatilyos elBirasai alapjan
megallapithat6, hogy ennek az alapelvnek a szerepe felértékel3dott, mivel az egyes értékelési
eljarasok a mérleg valodisagat tartjdk elsédlegesnek szemben az Ovatossag elvével. A
koltségvetési szerveknek a valddisdg elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk.
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A valodisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil:

o az eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzataban,
e a megbizhaté és valds Osszkép kialakitasat szolgalé informacidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazéasanal.
A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek megfelelden
rendezett forméban kell elkésziteni. A koltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a
bizonylatokkal kapcsolatos szabélyozas kapcsolédik.

A kivetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolé tartalma €s forméja, valamint az azt alatdmasztd konyvvezetés
tekintetében az allandésagot €s az §sszehasonlithatésagat biztositani kell. A kdvetkezetesség
elve a szamviteli politika vonatkozasdban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott
szabalyokat, eljarasokat koévetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerii évente a
szamviteli politikat j alapokra helyezni, teljesen Gjra szabalyozni.

A folytonossag elve

Az tizleti év nyitéadatainak meg kell egyeznilik az el6z6 tizleti év megfeleld zard adataival.
Az egymast kovetd években az eszkdzok €s a forrasok értékelése, az eredmény szdmbavétele
csak az Szt.-ben meghatirozott szabalyok szerint valtozhat. A koltségvetési szerveknek a
folytonossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli
politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a vélaszthatd
értékelési modot feltétlentil egyik évrol a masikra meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az
értékelés valtoztatasa hatdsanak mérési feladatait is régziteni sziikséges.

Az gsszemérés elve

A koltségvetési szerveknél az dsszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
vallalkozasi maradvany megéllapitasakor a bevételeket €s kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az dvatossag elve

A Kkoltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkoz6 szabalyok nem alkalmazhatok. A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az
Gvatossag elve alapjan az ért€kvesztéssel. A készletek, a kovetelések, a részvények, mas
értékpapirok és befektetések arfolyamcstkkenését, értékvesztését itt is el kell szdmolni, a
koltségvetési beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve

A koltségvetési szerveknél is fontos a bruttd elszdmolas alapelvének az alkalmazasa, mert arra
is figyelemmel kell lenni, hogy a kozponti koliségvetés is bruttd modon tartalmazza a
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bevételeket és a kiadasokat. Ennek kévetkeztében a nettositott zdrszamadas a koltségvetéssel
sszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi
koltségvetés és koltségvetési beszamol6 vonatkozasaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkbzbket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése sorin
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét
az Szt.-ben rogzitett szabdlyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az
egyszertisités ala vont koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg. A szamviteli
politikaban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon
keresztiil jelenik meg.

Az id6beli elhatirolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy t5bb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei koz6tt olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgal6 idészak és az elszamolasi id8szak kozott megoszlik. A koltségvetési szerveknél ez az
alapelv ugy érvényesiil, hogy a kéltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni. A tartalom
elsédlegessége a formaval szemben A beszdmoldban és az azt aldtdmaszté konyvvezetés soran
a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdaségi tartalmuknak megfelelden az Szt.
alapelveihez, vonatkozé eldirdsaihoz igazod6an kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell
elszamolni. A koltségvetési szerveknek a tartalom elsédlegessége a formaval szemben
alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A koltségvetési szerveknek
a szamviteli politika kialakitdsanal gondoskodni kell arrél, hogy a gazdasigi eseményeket a
val6sdgos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamol4sok soran megitélni s elszamolni.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindstl a beszdmolé szempontjabol minden olyan informaci, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatisa — az ésszer(iség hatdrain beliil — befolyasolja a beszdmolé
adatait felhasznalok dontéseit. Egy- egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel
Osszefliggésben kell megitélni.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a térvények és a korményrendeletek 4ltal
eléirt informécié szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni. A kényvvezetés és az
¢ves koltségvetési beszamolo elkészitése soran maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy az
Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

S. A tartéssag kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan -
minden olyan értékcsokkendst, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjén meglévd
eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.
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Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci érték
kiilénbozete, ha a multbeli tények vagy jovobeni véarakozéasok alapjan az legalabb egy évig
fennall,

A kiilonbozet tartosnak mindsiil - fennallasanak id6tartaméatol fiiggetleniil - akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre allé informaciok alapjan véglegesnek tekinthet6.

6. A szimviteli elszamolas és az értékelés szempontjibol 1ényeges és jelentds informaciok

A beszamolonak minden gazdasdgi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozokre, azok véltozéasara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hato
eseményeket a beszdmolo részeinek tartalmaznia kell.

A valés vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatasa szempontjab6l nem tekintend6k 1ényegesnek
azok a tételek, melyek az eszk$zok értékelése soran jelen szamviteli politika el6irdsai szerint
nem mindsiilnek jelentds 6sszegli eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjabél minden olyan informacié, amelynek
elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

e hogy a konyvviteli mérleget teljes kori leltar alapjan kell elkésziteni, az eszk6zok és
forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

e hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan keriiljenek a
beszamoloba,

e hogy a konyvviteli mérlegben-értékben nem szerepl6é, mennyiségben nyilvantartott
hasznalt és hasznalatban 1évé készletek, a kis értékii targyi eszkozok és szellemi
termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban
meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

e ha a leltdrozast adott évben az eszk$zokrél és azok allomanyaban bekvetkezett
valtozasokrél mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezé analitikus
nyilvéantartassal val6 egyeztetés helyettesiti.

Jelentds osszeg
e apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

e ha a terven feliili értékcsékkenés 6sszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de legalabb
a 100.000 Ft-ot,

e ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a
100.000 Ft-ot,
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o abekeriilési érték részét képezé tételek elszamolasakor az eszkoz értékének utdlagos
mdédositasa soran akkor kell a killonbozet Gsszegét jelentésnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a 100.000
forintot.

Nem jelentds dsszeg, ezért a kinyvekben nem kell kényvelni a terven feliili értékcsskkends,
ertekvesztés elszimoldsabol adédéan azokat a tételeket, melynek dsszege nem éri el az el6zé
pontban meghatirozott értékhatart.

A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés elszamolasardl ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.

7. Ertékelési elvek megvaltoztatisa

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban rogzitett
értckelési elvek csak akkor valtoztathaték meg, ha a valtoztatést eléidézé tényezOk tartdsan,
legalabb egy éven tal jelentkeznek és emiatt a viltozas allandénak, tartésnak minésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas
¢s a koltségvetési beszdmol6 Osszhangja fennalljon. Ez esetben a véltoztatdst eldidézd

7

tényezOket €s szamszerfisitett hatasukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A gazdaségi szervezethez tartozo6 kéltségvetési szervek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg
fordulénapjaig terjedd idészakrol a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerti
konyvvezetéssel, az Ahsz. szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, az éves koltségvetési beszamolét altimaszto - konyvelési rendszerbol
el6allitott (ASP) - teljes fokonyvi kivonattal, valamint leltarral aldtAmasztott éves koltségvetési
beszamol6t készit a Nemzetgazdasagi Minisztérium éltal készitett, kézpontilag meghatarozott
nyomtatvany forméban €s tartalommal. A nyomtatvény f(irlapok a MAK honlapjarél t6lthetok
le.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. altal eldirt formaban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni.

8. Az éves kiltségvetési beszamol6 részei:
o koltségvetési jelentés
e maradvany kimutatds

* adatszolgéltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak és a valasztott

r_n

tisztségviselok Gsszetételérdl

* adatszolgdltatas a térsadalombiztositas pénziigyi alapjaibodl folyésitott egyes ellatasok
Is tAimogatdsok tervezett dsszegeir6l és teljesitésérol

* Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkoddsahoz kapcsolodo elszamoldsok



BAZAKERETTYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZAMVITELI POLTIKA SZABALYZATA

o mérleg
¢ eredmény-kimutatas

o kiegészité melléklet

9. Az éves koltségvetési beszamolé sszedllitisahoz kapcesolédo idépontok, hataridék
A mérlegkészités idopontja

A mérlegkészités idopontja a megsziing koltségvetési szervek a tdrsadalombiztositas pénziigyi
alapjai az elkiilonitett 4llami pénzalapok kivételével az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan a
koltségvetési évet kovetd év februar 25-e.

e cz az idépont a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — a
koltségvetési év mérleg-forduldnapjat kévetd — idépont, amely idépontig a megbizhato
és valos vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el
kell végezni, valamint

e az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkoz6 gazdasagi események hatasat
konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasdgi események hatdsit legkésébb az elbiranyzatok és teljesitések
tekintetében januar 31-ig, kovetelések végleges kotelezettség vallalasok, més fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti
adatok tekintetében a kell elszdmolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulémapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghatérozott
személy, a gazdalkodd szerv vezetdje felelds €s azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjelsit
személy(ek) késziti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamolot a gazdalkodo szerv vezetdje €s a gazdasagi vezetd (ha nincs,
akkor a gazdalkodasért felelds személy) a hely €s a datum feltiintetésével irjak ala.

10. A mérleg alatamasztisa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszdmolé elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aldtamasztasdhoz olyan leltart kell dsszeillitani és megdrizni, amely tételesen,
ellenérizhet6 médon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrasokat.
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A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvintartisok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjira
vonatkozé6an el kell végezni.

A mérleget alitimaszt6 részletezé leltar elkészitése minden évben kitelezd.

A leltarkészitési, leltdrozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatélya ald tartozoé koltségvetési szerv
nLeltarkészitési és leltarozdsi szabslyzat”- 4ban foglaltak szerint kell elvégezni az ott
megjel6lt személyeknek.

11. Ertékesikkenés elszamolasinak szabdlyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alapjan:
az immateridlis javaknak, a tdrgyi eszkozoknek a hasznos élettartam évvégén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket el6relathatoan haszndlni fogjék (az
ért€kcsdkkenés elszamolasa).

Az év kozben alloményba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkodzok terv
szerinti értékesokkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtsl, az tizembe helyezéstdl kell
elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az {izembe helyezés idépontja az eszk6z szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerti hasznalatbavételének kezdé id6pontja.

Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. szamu melléklete szerinti »Uzembe helyezési
okmany” -on hitelt érdemlé médon dokumentalni kell. Az iizembe helyezési okmdanyrél
nyilvantartast kell vezetni.

Nem sziamolhaté el terv szerinti értékcsékkenés a foldteriilet, a telek (a banyamivelésre,
veszélyes hulladék téroldsira igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzémiivészeti alkotss, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke ut4n, és az iizembe nem
helyezett beruhdzasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsékkenést elszdamolni az olyan eszk$znél, amely értékébol a
hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilénleges helyzetébdl, egyedi mivoltédbél
addddan - évrél évre né.

11.1 A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

A terv szerinti értékcstkkenés elszdmol4sat a negyedéves kinyvviteli zdrlat keretében kell
elvégezni. Az értékcsdkkenés elszamoldsa a Bazakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi osztaly feladata.
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11.1.1. Az immaterialis javak értékestkkenésekor alkalmazott leirasi kulcsok

Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcstkkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjan:

e vagyoni értékili jogokndl 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott
linearis kulcs,

o szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgélni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirédsi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznélati id6 a szerz6désbol, megallapodasbol nem allapithaté meg, akkor az
értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

11.1.2. A targyi eszkoziok értékesokkenésekor alkalmazott leirasi kulcsok

A targyi eszkozok értékcsbkkenését a tarsasagi adordl €s osztalékadorol szold 1996. évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kell elszdmolni.
Az Ahsz. 17 § (4) bekezdése szerint a huszonot millié forint bekeriilési érték alatti gépek
berendezések felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése megéllapitidsa sordn nem
lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Epiiletek

Az épiilet jellege Leirasi kulcs %
1Y jelleg

1. Hossz élettartamu szerkezetbdl 2,0

2. Kﬁze_pe_s élettartamu szerkezetbdl 3,0

|3. Rovid élettartamt szerkezetbsl 16,0

Epitmények
My jellege - Leirasi kulcs %

Ipa;i épitmény 2,0 - - o
' Mezbgazdasagi épitmény 3,0 ]
| ebbdl: 6nall6 timrendszer 15,0
T/Iezc")g_azdaséx_gi tevékenységet 5,0
|vég26 ad6zénal a bekoto- €s lizemi

ut
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_K(‘izforgahni vasit és kiegészité 4,0
épitményei, ideértve az
iparvaganyokat is

'Egyéb vasiti épitmény (elévérosi (7,0 ‘
vastt, kozuti villamosvastt,
metrévasuti pélya stb.)

Vizi épitmeény 2,0 |
'Hid 4,0

'Elektromos vezeték, ideértve a 8,6

tavkozlési halozat vezetékeit is
|

'Kéolaj- és foldgazvezeték, 6,0

gazvezeték ‘ ‘
GO6z-, forroviz- és 10,0

termalvizvezeték,

foldgaztavvezeték, termalkt

|
Kozuti villamosvasuti és trolibusz 25,0 |
munkavezeték ‘

'Egyéb, minden mas vezeték :3,0 '

ebbdl: vizikdzmi-vezeték

2,0
jbdagﬁt és foldalatti épitmény (a TLO
banydszati épitmény kivételével)

| Idegen (bérelt) ingatlanon végzett '6,_0

beruh4zés |

‘ Kizérolag film- és videégyartast 15,0 |
szolgélé épitmény

' Minden egyéb épitmény [2,0 o ‘

Az ¢piiletek besoroldsat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.

Az épiiletek miliszaki ismérveinek meghatdrozasa a tarsasagi adorél és osztalékadorol sz616
1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatirozva.

Az ingatlanokhoz kapesolédé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesokkenésének
leirasi kulesa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
értéki jog kapcsolddik.
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Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek

e A 33 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszk6zok

o A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlésili, szamvezérlésh
gépek, berendezések.

o AHR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az
irdnyitastechnikai és altaldnos rendeltetésii szamitastechnikai gépek,
berendezések.

o A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

o A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari
kiilonleges vizsgalomiiszerek és a komplex elven miik6do kiilonleges mérd-
és vizsgalo berendezések.

o A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

o AHR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

o A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluidagyas szénportiizelésii
berendezések, valamint a mezdgazdasagi €s erd6gazdasagi nedves
melléktermékek elégetésével lizemeld hofejlesztd berendezések.

o A HR 8417 80 70 vtsz.-bél, valamint a 8514 vtsz.-bdl a
hulladékmegsemmisitd, -feldolgoz6, -hatéstalanit6 és -hasznosito
berendezések.

o A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

o A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyez6anyag levalasztasat, szlirését
szolgal6 berendezések.

o A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

o A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabb4a a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogydaszati laboratériumi eszkozok.

e A 20 szazalékos kulcs ala tartozd targyi eszkozok
o A HR 8701 vtsz.-b6l a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-
ok.

10%-os kulcs alé tartozo targyi eszkdzok

Hulladék 4gazat tevékenységét kozvetleniil szolgdl6 gépek, miiszaki berendezések,
jarmivek.

e 7%-os kulcs al4 tartozo targyi eszkdzok

A vizik6zmii-szolgaltatasrél sz616 2011. évi CCIX. toérvény (a tovabbiakban: Vksztv.)
szerinti vizikozm{ alkotorészét, tartozékat képez6 gépek, berendezések, felszerelések, a
Vksztv.-ben meghatarozott rendszer fiiggetlen vizikdzmi-elemek kivételével.

e A 14,5 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszk6zok

Minden egyéb — ami nem tartozik a fenti felsorolasba - térgyi eszkoz.
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I"Jltetvények értékcesokkenése

Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs %

Tcsoport: alma, korte, birs, naspolya, 6 %
cseresznye, meggy, szilva, szol6, |
sz6l6anya-telep, mandula, mogyor6

Tcsoport: Oszibarack, kajszi, koszméte, (10 %
ribiszke, koml6, gyiimélcs anyatelep,

fiiztelep

ﬂsoport: sparga, malna, szeder, torma (15 %
4. csoport: did, gesztenye 4%
i:sopoﬂ: Egyéb tiltetvény 5%

Az iiltetvények tAm-rendszere nem 6nallod targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az
iiltetvénnyel azonos leirasi kulcesal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont onallo
targyi eszkdznek mindsiil.

11.1.3. A Kis értéki, kettGszazezer Ft egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értékii
immateridlis javak, tArgyi eszkézok elszimoldsa

A kis értéki, kettdszazezer Ft alatti bekeriilési értékii immateridlis javak, targyi eszk6z5k
értékcsdkkenését a haszndlatba vételt kivetéen egy Osszegben értékcsokkenési leirasként
kell elszamolni.

Ezekr8] az eszk6z0kr6] mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatérozott id6kozonként és médon leltdrozni kell.

11.1.4. Az immaterialis joszdg, tirgyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilisa

A kiils6 szallitotol beszerzett, vagy a sajat el6allitasban megval6sult immaterialis j6szag és
targyi eszkdz lizembe helyezésérdl (haszndlatbavételérsl) tizembe helyezési okmanyt kell
kiallitani, melyért Kiss Orsolya felelés. (1. sz. melléklet)

Az lizembe helyezési okmany mellett ki kell 4llitani az ASP rendszer KATI moduljinak
segitségével az dllomanyba vételi bizonylatot (eszkdzkartont) is, mely a pénziigyi osztily
feladata.
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12. Beruhazasok aktivilasa (iizembe helyezés)

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott targyi eszkoz rendeltetésszerii hasznalatbavételét
jelenti.

Az adott targyi eszk6zt akkor lehet rendeltetésszerlien hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerii mikddés miiszaki, technikai, illetve jogi, hat6sagi feltételei, tovabba az adott
eszkozt koltségvetési szerv feladatellatasahoz, miikdéshez ténylegesen haszndlni is fogjak.

A rendeltetésszer(i hasznalatbavétel feltételei:

e az adott eszk6z a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznalatra
alkalmas, a probatizemeltetés sikeresen befejez6dott,

e a szikkséges jogi, hatésagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi,
munkavédelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentélni kell.

Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetés szerién nem lehet
hasznalatba venni, tovabba nem lehet {izembe helyezni sem.

A dokumentalasért a pénziigyi osztaly felelds.

13. A terven feliili értékesikkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan terven
feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

- az immaterialis jOsz4g, a targyi eszkoz (ideértve a beruhézast is) értéke tartésan lecsékken,
mert az immaterialis jOszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongéldédas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznélhato, illetve hasznalhatatlan;

- avagyoni értékll jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszdg, a targyi eszkdz, a beruhazds hasznalhatésaganak megfelels, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immateridlis
javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsékkenés elszamolasa utdn
- ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasénak bizonylataként a koriilmények leirdsaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosité adatainak pontos megjel6lésével irasos
dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzokonyv) kell késziteni.
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Nem szimolhaté el terven feliili értékestkkenés a mar teljesen lefrt immateridlis joszagnal,
targyi eszkéznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolisdnak alapjaul szolgalé irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a Bézakerettyei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal pénziigyi osztlya
a felel6s.

14. A maradvanyérték meghatirozasa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii
hasznélatbavétel, az iizembe helyezés id6pontjédban — a rendelkezésre 4116 informaciok alapjan,
a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszkoz meghatérozott, a hasznos élettartam végén
varhatdan realizalhat6 értéke.

Nulla a maradvinyérték, ha annak értéke valésziniisithetéen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak Osszege a bekeriilési érték .... %-at nem éri el
(A mértékre vonatkozo6an nincs kételezé el6irds, ajanlé jelleggel 5-15 % .)

Nem jelentés a maradvényérték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétd]
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszkéz varhatéan
nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitdstechnikai eszkézok esetében a maradvinyérték minden esetben
nulla forint.

A maradvéanyérték megallapitésanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
lefrtakra, miszerint ,A huszon&tmillié forint bekeriilési érték alatti geépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékestkkendse megallapitisa sordn nem lehet
maradvinyértéket meghatarozni”.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
* az analitikus nyilvantartasban és

® aziizembe helyezési okmanyokba.

15. Készletek

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvintartani az egyszeri
igénybevétellel elhaszn4lodé készleteket.

A koltségvetési szervek beszerzési értéktsl figgetlentil azonnal koltségként elszamolja az
azonnal felhasznélasra keriil

e irodaszereket,

® nyomtatvanyokat,
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e takarito és tisztalkodasi szereket,

e karbantartisi anyagokat

Nem kell értékben nyilvantartani a haszndlt, illetve a haszndlatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekr6l az eszk6z6krd] vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szdmolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszdmok) a nyilvantartdsban a
foglalkoztatott azonositdsadhoz sziikséges adatokat €s a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan
kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az
eszkoz jellemzoje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenek.

Az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott
moédszereket, melyet az eszk6z6k és forrdsok egyedi vagy csoportos értékelése soran
alkalmazni kell.

16. Behajthatatlan kiovetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kovetelés a szamvitelrél sz616
2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a) -g) alpontja szerinti
kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a
végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a taldlt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kozvetlenil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossdg elvébdl kovetkezben a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csddeljards, a felszamolasi eljards, az Onkorméanyzatok
addssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolés (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyjt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos eljarassal,
a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthatd
Osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli
a veszteséget), amelynél az addés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhatd és a
felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birosag elott érvényesiteni nem lehet,
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g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak minésitett kivetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt
az Ahsz. 26. § (1 1) bekezdés alapjén a kiilénféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansdg tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés Osszegét
bizonyitani (dokumentilni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgalé irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért pénziigyi osztily a felelds.

A kovetelések behajthatatlansig cimén valé kivezetésének jéviahagydsdra kéltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin a behajthatatlan kivetelés leirdsa nem
minésiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kivetelés elengedésének.

17. A mérlegtételek értékelésének specialis szabalyai

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjén a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszk6z, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség) forintértékének meghatérozasakor a Magyar
Nemzeti Bank altal kézzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra dtszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutét, illetve ilyen sz616 eszkézoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalss,
mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az 4tszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti médon kell elvégezni.

18. A jelentés dsszegii hiba fogalma
A jelentOs dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

wJelentds dsszegii hiba: ha a hiba megéllapitisanak évében, az ellenérzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatasok abszolut
értekének egytittes (el6jelts] fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési év
mérlegféosszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegféssszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szazmillié forintot.”

18.1. A jelentés osszegfi hiba bemutatisa

A jelentds Osszegli hibdk hibahatdsait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilsn
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az el6z8 évi koltségvetési beszamolo(k)ban elkévetett jelentds Osszegii
hibé(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitdsok miatti - modositasokat a mérleg és
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eredmény-kimutatds minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben és az eredmény-kimutatdsban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az el6z6 adatai,
a modositasok, valamint a targy id6szak adatai.

19. Napi készpénz ziré dllomany meghatarozasa

A napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékét ugy kell meghatarozni, hogy a készpénz
napi zar6 alloményanak naptari honaponként szamitott napi 4tlaga ne haladja meg a modositott
kiadasi elbiranyzatok fOosszegének 1,2%-at. Ha a modositott kiadasi eldirdnyzatok
foosszegének 1,2%-a nem éri el az Otszdzezer forintot, a napi készpénz zard allomany
maximalis mértéke 6tszazezer forint. A napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékének
meghatarozasa soran figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz letétek, valamint a kiilpolitik4ért
felel6s miniszter és az eurdpai unios tigyek koordinacidjaért felelos miniszter ltal vezetett
minisztérium esetén a kiilképviseleteknél tarolt készpénz dsszegét.

20. Az altalanos koltségek és altalanos kiadasok felosztasanak médja

Az Ahsz. 50 § (7) bek. alapjin a szamviteli politikaban rogziteni kell az iltalinos
koltségek, valamint az altalidnos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd
felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

A kiad4s tényleges pénzkiadés, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkdzeinek csékkenését
jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jaro pénzkiadas is. A kiadas eszkéz
csOkkenést is jelent.

A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmlan nyilvantartott altaldnos kiadasok felosztasat a
negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell elvégezni.

A 6-7. szamlaosztaly a vezet6i informacios igények kielégitésére, ezen beliil els6sorban a
szervezeti egységek elszamoltatdsara, a koltséggazdalkodds, az Onkoltségszamitas sajatos
rendszerének kialakitasara hasznéalhato.

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszdmolhatd) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztdlyban, a kozvetetten elszamolhaté koltségeket a 6.
Altalénos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.
A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrél a felmeriilésiikkor csak
azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbdl kériilhatarolt, felelds vezet irdnyitasa alatt miik$do szervezeti egységek,
melyek t6bb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

- A 6. szdmlaosztalyban a kozvetett dltalanos koltségek kozott kell kimutatni pl. az egyéb
kisegit6 részlegek konyha koltségeit,
A koltségvetési szervnél a 6. szamlaosztilyban nem koényveliink, de felmeriilése esetén az
alabbi szabalyokat kell alkalmazni.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt dltalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében
meriilnek fel - kiilonbdz6 mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a
tevékenységek (szakfeladatok) kozott.
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21. Az iltalinos bevételek felosztisanak médja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvéantartott egyéb bevételek felosztasat a
negyedéves kdnyvviteli zarlat sorén kell elvégezni.

22. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi muveletrol,
eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy 6sszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események)
folyamatat tiikr6z6 dsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartdsokban régziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiéllitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozéan a kényvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban el6irt adatokat
a val6sagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirdsszertien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szdmaddsi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarant az Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

22.1 Idegen nyelven kisllitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot —az Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet 4llitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsagnak
megfeleld adatrégzitéshez, konyveléshez szitkségesek — a konyvviteli nyilvantartdsokban
torténd rogzitést megelézden — magyar nyelvre le kell forditani és a magyar nyelvii szamviteli
bizonylatot a forditast végzé személlyel alé kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, kiillsnbdzosége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasdgi esemény
jellege hatdrozza meg, ebb] kévetkezden az esetenként mas és mas lehet. Altaldban minden
olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kdnyvviteli elszdmolashoz, az analitikus és fokonyvi
nyilvantartdsok vezetéséhez, az adé- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

A magyartol eltér6 (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre torténé forditast, aminek elkészitéséért a pénziigyi osztaly a felelds.
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22.2. A kibocsitott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatésaganak igazolisa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint a
befogadott bizonylatok alaki €s tartalmi hitelességének és megbizhatosagénak igazolaséra az
ASP rendszerben érkeztetd jogosultsaggal rendelkez6 pénziigyi osztaly dolgozdi jogosultak.

23. A konyvviteli szolgiltatas a konyvvezetési, beszimolé-készitési kitelezettség
teljesitése érdekében elvégzendo feladatok dsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik
e a f6konyvi és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése,

e a beszamolé Osszedllitasa, a beszdmoloban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozo6 kovetkeztetések levonasa,

e a Dbeszamoléban szereplé adatok jogszerliségének, szabalyszerliségének,
megbizhatésaganak, bizonylatokkal valé alatdmasztasanak biztositaséval a valésdgnak
megfeleld bels6 és kiilsé informacidk eldéllitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitisaval é€s vezetésével a koltségvetési
szerv koztisztviseldi jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat, akik az el6irt
szakmai képesitéssel rendelkeznek, €s ennek megfelelden a tevékenység ellatasara jogosito
engedéllyel rendelkeznek.

24. A szabalyzatot mdédositani kell

e olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabélyzat elirasait,
valamint

e sajatossigai, mikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A moédositisokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabélyzat modositasaért a pénziigyi osztaly a felelds.
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25. Z4r6 rendelkezések
A szamviteli politika 2024. ....... napjin lép hatilyba.

Jelen szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyst vesziti az e targykérben kiadott
korabbi szabalyozas.

Béazakerettye, 2024..........

Dr. Resch Karolina I1diké

jegyz6
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1. sz. melléklet iizembe helyezési okmany
Immaterialis javakrol, targyi eszk6z6krol
Nyt. szam: ............ 12024..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:

.............................................................................................

3.) Az alloméany névekedés oka:

sajat kivitelezésti beruhdzas, felujitas,

e vasarlas, felujitas,

e téritésmentes munkaval torténé 1étrehozas,

o térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e gjandék, hagyaték,

e tibblet.

4.) Szallito, térités nélkiili 4tado, ajandékozo, hagyaték 4tadod

5.) Az immaterialis joszag, targyi eszkdz tizemeltetési helye: ...,
6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eléallitasi KOUSEZ: .....ovvvvvvrvirnrivnninnins Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitandd GSSZEE: ...ouvvvniiniiiiiiiiiiiien Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadési kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszk6z tovabba - a nem adminisztracids hibabol eredden - tobbletként
fellelt eszkdznek az dlloményba véte]l idopontjaban ismert piaci értéke: ..............cooeeenes
Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkodz dlloményba vétel iddpontjaban ismert piaci
értéke: ..ooviiiii Ft

10.) Maradvany ért€k osszege: ........cocovviianinnnn Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznélatba vétel) napja: ........ccuevevneiinernieiineeinenns

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

....................................................................

szervezet vezetdje fizembe helyezést végzo/k
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Megismerési nyilatkozat

Aléirasommal igazolom, hogy a Bazakerettyei K6zos Onkorményzati Hivatal Szdmviteli
Politika szabalyzatat megismertem és magamra nézve kotelezének ismerem el. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sor4n koteles vagyok betartani.
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Onkéltség-szamitasi szabilyzat

Bazakerettye Kozség Onkormanyzata az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 szabalyzattal
sajat hataskorben figyelembe véve a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szamv. tv.) 14.§ (5) bekezdése, valamint az Allamhéztartés szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.)
Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50.§ (1), és (3)-(5) bekezdése rendelkezéseit,
valamint a szdmviteli politikdban rogzitett alapelvek alapjan meghatarozza az onkoltség-
szamftasi rendszerét.

Az Onkoltség-szamitdsi szabdlyzat részletesen szabalyozza az alaptevékenység, valamint
szabad kapacitds kihasznalasat célzo tevékenység keretében eldallitott eszkozok, elvégzett
tevékenységek, nytjtott szolgéltatisok tényleges kbzvetlen 6nkdltségének meghatarozasat, a
kozérdekli adatszolgéltatdshoz kapcsolodo koltségtérités pontos Osszegét, valamint e
szabalyzat alapjan biztositja az 6nkoltségszamitas belso és kiilsd ellenérizhetoségét.

Az 6nkoltségszamités feladata, hogy az 5.,6.,7. szdmlaosztalyba rogzitett koltségekrdl adatokat
szolgaltasson sajat eldallitast eszkozként, tevékenységként, valamint szolgaltatasként.

I. A szabalyzat elkészitésének célja, alkalmazasi teriiletei, hatalya

1.1. Az onkéltség-szimitasi szabalyzat célja, alkalmazasi teriiletei

A szabélyzat célja, hogy a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatdsnyjtas
tekintetében az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé bels6é szabdlyok rogzitésre keriiljenek
az Ahsz. 50.§ (3) bekezdésében meghatarozott kételezés alapjén.

Nem kell a szabalyzatban foglalt rendelkezéseket alkalmazni az Ahsz. 50.§ (4) bekezdése
szerint sajat konyha lizemeltetése esetén, mivel az étkezésre normat allapitott meg és a
nyersanyag felhasznaladshoz anyagkiszabast készit, és ennek 6nkoltségét a normdk és a
tevékenységet terhel6 altalanos koltségek figyelembevételével allapitja meg.

A szabdlyzatot alkalmazni kell:

o a pénziigyi koOnyveléshez kapcsoloddan az elszamolt és megtériilt koltségek
meghatarozasakor

o akoltségvetési konyveléshez kapcsoloéddan, a kormanyzati funkciok szerinti konyvelés
soran egyes kiadasok meghatarozasakor.

1.2. A szabdlyzat hatilya

Az Ahsz.-ben meghatirozott tervezési, gazddlkodasi, finanszirozasi, konyvvezetési,
adatszolgaltatisi és beszdmolasi feladatokat Bazakerettye Kozség Onkorményzata
vonatkozasiban a Bézakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el. Jelen onkoltség-
szdmitasi szabalyzat hatalya Bézakerettye Kozség Onkormanyzatra terjed ki.
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II. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

2.1.Koltség
A koltség az eszkdz, termék eldallitasa, vagy szolgaltatas teljesitése érdekében felhasznalt é16-
¢s holtmunka pénzértékben kifejezett Osszege.
Holtmunka jellegti kéltségek lehetnek:

¢ anyagkoéltség

e igénybe vett szolgaltatasok értéke

o alvéllalkozdi teljesitmények,

o ¢rtékesbkkenési leiras

o kiilonféle egyéb raforditasok
Elémunka j ellegii koltségek lehetnek:

e bérkoltség,

e személyi jellegli egyéb kifizetések

* munkaad6t terhelé kozterhek (adok, bérj arulékok)

2.2 Kéltségnem
A Kkoltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési forméjuk (fajtajuk) szerinti
csoportositast jelenti. A kéltségeket megjelenési forméjuk szerint az Ahsz.16. mellékletében
rogzitett egységes szamlatiikdr 5. szdmlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai szerint kijelslt és
meghatdrozott csoportban kell elszamolni, azaz:

51. Anyagkdltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53. Bérkoltség

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékcsokkenési leiras

2.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy
részleg. Az itt felmeriilt és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (4ltalanos
koltségek) fokonyvi szamldira lekonyvelt  koltségek a felmeriilésiik alkalméval nem
szamolhatok el  kozvetlenill az eszkozre, termékre, vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kdzvetlen kéltségnek nem minésitheték.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatdssal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilénféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids egységekre e
szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en atvezetendéek.
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2.4.Koltségviselo

Koltségviselo az eszkdz, termék vagy a szolgaltatds, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetlenlil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek. A koltségviselre elszamolhaté koltségeket a pénziigyi
szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly fokonyvi szdmlaira kell kényvelni.

2.5.0nkéltség
Egy adott tevékenység meghatdrozott mennyiségi egységére jutd koltség. Az 6nkoltséget tehat
minden esteben pénzértékben kell kifejezni.

2.6. Onkoltségszamitas
A tevékenység ellatdsaval kapcsolatos valamely egység, igy termékegység, szolgaltatas
egység, stb. 6nkoltségének kiszamitasa.

2.7. Kalkulacié:

A kalkulacié olyan gazdasagi szamitds, melynek sordn adott tevékenység, szakfeladat,
kormanyzati funkcio ellatasanak er6forras igénye, koltsége, kiadasa keriil meghatarozasra. A
kalkulaci6, mint szamitas elvégezheté a tevékenység, feladat ecllatdsa el6tt, annak
folyamataban, valamint az ellatis kdvetden.

2.8. Kalkulicios egység
Kalkulacids egység az 6nkoltségszamitas targya, vagyis valamilyen tevékenység eredménye.

II1. Kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatds, valamint a
sajat eloallitast eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkdzok, készletek) egy meghatarozott
egységére jutd eszkdzfelhasznalas (élomunka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke:

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt el6irdsok alapjan a sajat eléallitist immateridlis
javak bekeriilési értéke a Szamv. tv. 51. §-a alapjdn megallapitott kozvetlen nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan  a sajit
eloallitisi rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi
eszkozok tovabba a mdr hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté targyi
eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitdsaval, élettartamanak,
teljesitéképességének kozvetlen novelésével, felajitasaval 6sszefiiggd sajat tevékenységben
végzett munkak bekertilési értéke a Szamv. tv. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen
Onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, dllatok bekertilési értéke a Szamv. tv. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott el6allitasi érték.
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A Szamv. tv. 62. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) el6allitasi érték a Szimv. tv. S1.§
szerinti kizvetlen onkoltség.

A Szamv. tv. 51. § (1) bekezdése alapjin:
Az eszkdz bekeriilési (el6allitasi) értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek:
® az eszkbz (termék) eldallitisa, iizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsa, 4talakitisa, eredeti allaganak helyredllitdisa sordn kézvetleniil
felmeriiltek,
e az el6allitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
* azeszkdzre (termékre) megfelels mutaték, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

A Szimv. tv. 51. § (2) bekezdése alapjin:
Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgéltatas bekeriilési (el6allitasi) értékének részét azok
a koltségek képezik, amelyek
* aszolgéltatds végzése, nytjtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
* a szolgdltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,
tovabba
 aszolgaltatisra megfelel mutatok, jellemz6k segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

A Szimv. tv. 51. § (3) bekezdése alapjin:
Az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni és igy a bekeriilési (eléallitasi) érték részét
képezi
* az idegen villalkozé altal megvalésitott beruhdzashoz a beruhazo altal biztositott (az
idegen vallalkozé felé nem szdmlazott) vésérolt anyag bekeriilési (beszerzési)
értékét, tovabba
* asajat eléallitisa termek, nydjtott szolgéltatss kozvetlen Onkoltségét
a vasarolt anyag, a sajat el6allitdsa termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyjtassal
egyidejlileg.

A Szamv. tv. 51. § (4) bekezdése alapjan a kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
o ¢rickesitési koltségeket és
* az elbéllitdssal kozvetlen kapesolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altaldnos
koltségeket.

IV. Az 6nkoltségszamitas rendszere

Az 6nkoltségszdmitas olyan tevékenység, amellyel a termék el8allitas, szolgaltatés nyujtas
megkezdése elétt, folyamata alatt, vagy befejezése utdn megallapithaté a termék, szolgaltatas
tervezett illetve tényleges onkéltsége. Ennek érdekében olyan f6konyvi és analitikus



BAZAKERETTYE KOZSEG ONKORMANYZATA
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZATA

nyilvantartdsi rendszert kell kialakitani, mellyel biztosithaté az el6irt tartalmui
Onkoltségszamitas.

Az elsé feladat az Onkoltségszamitds készitési koltségek ald tartozd tevékenységek (az
Onkoltségszamitas targya) meghatirozisa. Ezeket a tevékenységeket a szabélyzat 1. szamu
melléklete rogziti a meghatarozott adattartalomnak megfelel6en.

4.1. Az onkoltségszamitds fajtii

Az allamhéaztartas szervezetének tevékenysége sokrétii, ezért nem lehet egyforma kalkul4ciét
alkalmazni minden tevékenységre. Tevékenységenként meg kell hatarozni, hogy a kalkulacio
milyen forméjat valasztjuk az adott tevékenységhez. Az 6nkoltségszamitas jellemz6i fajtdi az
egyedi, sorozat, illetve id6szaki kalkulacid.

Egyedi kalkulacio: egyedi, egyszer el6fordulé kalkulacios egységre torténé onkoltségszamitas.
Jellemz6 teriiletei: jellegénél fogva csak egyszer megjelend tevékenység (egyedi termék,
szolgaltatas), konkrét ingatlan bérbeadasa, konkrét gép, berendezés, felszerelés, jarmii
bérbeadésa.

Sorozat kalkulacié: ha valamely termék, szolgéltatis esetében a kalkulaciés egység nem a
termék, szolgaltatas egy egysége, hanem az egység meghatdrozott szami csoportja. Ez
kiiléndsen olyan tevékenységnél indokolt, ahol az egységre nem lehet pontosan meghatirozni
az Onkoéltséget, de az egység csoportjara igen (meghatarozott darabszamu termék eléallitasa
esetén).

Id6szaki kalkulacio: egy meghatarozott idészakban végzett (év, negyedév, ho, nap)
tevékenységként azonositott kalkuldcids egységre vonatkozott onkoltségszamitas.

4.2. Onkéltségszamitds médszerei:
Az Onkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek, raforditasok elszdmoldsinak,
felosztasanak mod;jat értjik.

Szervezetink az egyszerii osztékalkuliciés modszert alkalmazza az Onkoltség
meghatarozasara. Az egyszeri osztokalkuldcids kalkulacié séméjat az 3. szdmu melléklet
tartalmazza.

Az egyszerl osztokalkuldcio lényege, hogy a kalkuldcios séma alapjan 6sszegzett felmeriilt
valamennyi kozvetlen koltséget elosztjuk a kalkulacios egység mennyiségével.

Az 6nkoltségszamitas keretében jelen szabalyzat el6irasait figyelembe véve kell megallapitani
az egyes kalkulacids egységek egy egységére jutd koltségeit.
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4.3.(")nkiiltségsza’|mités idépontjai-kalkul4cié formai

Az 6nkoltség-szamitasi idépontok megvalasztasa attol fiigg, hogy a tevékenységre els- vagy
utékalkuldcid, vagy mindketts késziil-e. A tevékenység folytatasa kézben bizonyos esetekben
sziikség van kdzbensé kalkulaciora is.

El6kalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység megkezdése elétt
meghatdrozzuk a termék, szolgaltatss eldallitisa sordn felhasznélhaté €16 és holtmunka
mennyiségét és ebbdl az ismert drak és dijtételek alkalmazaséval kiszamitjuk annak terv
szerinti 6nkoltségét. Altaldban a termékértékesitési és szolgaltatasnyjtasi szerzédések
megkdtése el6tt célszerli elékalkulaciot késziteni, mert a vérhatd Onkoltség ismeretében
alakithat6 ki a termék vagy szolgdltatds 4ra az elézd naptari év koltségadataib6l végzett
elokalkulacio, a varhat6 valtozdsok figyelembevételével. Az el6kalkulicio séméjat az 2. szamu
melléklet tartalmazza.

Ko6zbens6 kalkulacié a tevékenység folyamata kozben id8szakonként meghatarozzuk az
dnkoltséget (pl.: befejezetlen termelés, leltar év végi allomanyhoz).

Utokalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység befejezése utan
meghatarozzuk a termék, szolgltatas tényleges onkoltségét. Az utékalkulaciét el kell késziteni
minden olyan tevékenységre, szolgaltatésra, amire el6kalkul4cid is késziilt. Az utékalkulicié
adatai kell6 informécidt nytijtanak az elmult idészak arképzésérél, s biztositja a vezetés szamar
a kovetkez6 id6szak arképzésének realitasat is. Sajat termelésii készletek, sajat kivitelezésii
beruhdzasok bekeriilési értékét utdkalkulicioval kell meghatarozni.

Biztositani kell az adott tevékenységre készitett €l6-, kozbenso-, és utdkalkulacié Osszhangjat,
mely a kalkuldcidk azonos szerkezetben és azonos koltség tartalommal vald elkészitésével
valésul meg.

4.4. ()nkiiltségszémités targya (a kalkuliciés egységek)
Az dnkoltségszamitds targya a kalkulaciés egység.

Az Onkoltségszamités targya az a termék, vagy szolgaltatds, amelynek onkoltségét ki kell
szamitani, amelyr6] a kalkulacié késziil. Az Onkoltségszamitas mindig az Onkoltségszamitis
targyanak természetes mértékegységére vonatkozik. Az Onkoltségszamitas targyshoz barmely
természetes mértékegység valaszthatd.

Szervezetiinknél kalkulaciés egységet képez:

Kalkuldciés egység megnevezése Kalkuliciés egység mennyisége
Bérleti dfj (lakés) ( terem) m?/1 éra, vagy 1 nap, vagy 1 hénap
Egyéb szolgaltatas pl.: kozérdekd | 1 db

adatszolgaltatas
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4.5. Kalkuliaciés séma a kozvetlen 6nkoltség szamitashoz
Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési értékét a kovetkezd
kalkuldciés séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

+kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatdasok

+kozvetleniil elszdmolhato személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka
+kozvetlentil elszamolhato anyagkoltség

+egyéb kizvetlen kiltségek

+elddllitdsi kiilon koltsége

= Kozvetlen onkoltség

a) Kozvetlen személyi juttatisként kell figyelembe venni a tevékenység, a szolgaltatas
teljesitése, illetve a termék elbéllitisa érdekében koézvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkul4cids egység terhére kozvetleniil elszamolhat6 rendszeres és nem rendszeres személyi
juttatdsokat, béren kiviili juttatasokat, valamint a kiilsé személyi juttatasokat.

Az elszamolhat6 koltségek korét az 51-52 szamlacsoport tartalmazza, a jogcimeket torvények
és végrehajtasi rendeletek hatirozzak meg.

b) Kozvetlen személyi juttatisok munkaadét terhelé jarulékai kozott szamolhatok el a
munkaadot terheld jarulékok, adok és tovabbi minden olyan adok mddjara fizetendd Ssszeg,
amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjén kell megéllapitani,
fiiggetleniil azok elnevezésétdl.

c) A kizvetlen anyagkoltség a kalkulacios egység elddllitisa érdekében felhasznalt anyagok
beszerzési aron szamitott értéke. Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték
szamolhaté el. A kalkulacios egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenti a fel nem hasznalt és
visszavételezett anyag, illetve a termelés, a tevékenység, a szolgaltatds sordn keletkezett és
bevételezett hulladék értéke. Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eléallitds soran
felhasznalt:

e szakmai anyagok

e egy éven beliil elhasznél6do6 szakmai eszk6zok
alapanyagok (pl.: nyer- és alapanyag, segédanyag, flitbanyag)
egyéb anyagok (pl.: tisztitoszerek, vegyszerek, stb.)
koziizemi dij (gazenergia, villamos energia, tivhdszolgéltatas, viz és csatornadijak)

d) Az el6zbekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként kell
kimutaini a kalkulacidés egységre utalvanyozhaté kozvetlen dologi kiaddsokat, melyek
megfelelnek az eldallitasi koltségeknél szamitasba vehet6 koltségek feltételeinek.

e biztositasi dij, illeték

e kikiildetés,

e le nem vonhat6 4fa

e terv szerinti értékcsSkkenés kizardlagos haszndlat esetén, vagy mutatokkal,

jellemzokkel rédoszthato
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¢) Elballitasi kiilon koltségek, ha a termékkel, szolgiltatassal kozvetlen kapcsolatba
hozhat6k, mutatok, jellemzdk alapjan feloszthat:

* ado, kamat, bankkéltség

* izemeltetési koltség

* javitasi, karbantartési koltség

* csomagol6 anyag, ha csak a csomagolés révén valik eladhatéva

A kozvetlen 6nkéltség része azon 4ltaldnos koltségek aranyos dsszege is, amelyek az adott
termékre, szolgéltatisra kozvetleniil nem, de megfeleld mutaték, jellemzok segitségével
feloszthatok.

V. Onkéltségszamitasi sémak

S.1. Ingatlanok hesszitivi bérbeadsasa
El6kalkulaci6t kell késziteni a bérlei szerzdés megkdtése el6tt a bérleti dij megallapitdsa
¢rdekében, majd utdkalkulaci6 szitkséges a bérleti dij évenkénti médositasa el6tt.

A bérleti dijnak minden bérbeaddshoz kapcsolhaté koltségeket fedezni kell. Az
Onkoltségszamitas alapja a teriilet nagysaga. Az elékalkulacional teljes Onkoltséget szamitunk
az alabbiak figyelembevételével:

+ kézvetlen személyi juttatasok (takariténd)

+ munkaadot terheld jarulék

+ kozvetlentil felhasznalt anyagokat

+ kdzvetleniil igénybe vett koziizemi és egyéb szolgaltatasokat

+ egyéb kozvetlen koltségeket, melyek csak akkor vehetdk figyelembe, ha bizonyithatéan
szoros kapcsolatban vannak a bérbe adott ingatlannal (terv szerint értékcsdkkenés, le nem
vonhat6 4fa, lizemeltetési, javitdsi, karbantartasi koltségek, szdzalékosan meghatirozhaté
altalanos koltségek

= Teljes nkoltség 6sszesen

A koltségtérités Gsszegét a jelen szabalyzat 4. szdmu mellékletén alapjan kell megallapitani.

S5.2. Az dllamhéztartissal Osszefiiggd kozérdekdi adatok kérelemre torténd
szolgaltatisival kapcsolatos koltségszamitas

Az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az informéciészabadségrél sz616 2011. évi CXIL
torveény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv a mésolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden — koltségtéritést
allapithat meg, mely 6sszegrél az igényl6t az igény teljesitését megelézben tajékoztatni kell.”

Onkoéltségszamitéssal kell megallapitani a kozérdekd adatok kérelemre torténd kozlésével
kapcsolatban felmeriilt kiad4sokat, amely ezen szolgéltatds fizetendd téritésének alapjat
képezi.
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A koltségtérités Gsszegét a kovetkezOk szerint kell megallapitani:
adatok mdsolatra torténéG elékészitése + a mdsolds koltsége = dsszes kiltség

a) Adatok masolatra t6rténo elokészitése:

+ a masolasét végz6 személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott munkadraja es6 személyi
jellegli kiadasa [...6ra x a kozalkalmazott, koztisztviseld egy oOrdra esé illetményének
Osszegével (...Ft/munkadra) =...... Ft]

+ a kiszamolt illetmény utan fizetendé munkaadét terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi
ado éricke

= adatok masolatra torténé elokészitésének dsszes kltsége

b) Masolas koltsége:

+ masolt oldalak szama

x oldalanként fizetend6 &sszeg (ardnyos masolo bérleti dij, lap koltség)
= a masolasért fizetend6 Osszeg

A koltségtérités Osszegét a jelen szabéalyzat 5. szama mellékletét képezb ,,Elszamol6 iv’-
en kell megallapitani.

V1. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A szamviteli térvény eldirdsai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az
eszk6zok, illetve az eszkozok forrdsainak alloméanyat vagy Osszetételét megvéltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szidmviteli, és ebbd] kdvetkez6en az onkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartasokba
csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

¢ abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositdja

e abizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése

e a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése

e az utalvianyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

o akészletmozgas bizonylatain au atvevo alairasa.

¢ a bizonylat kiallitasanak id6pontja, illetve kivételesen- a gazdasagi mivelet jellegétol,
idébeni hatalyal fliggéen-annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

e amegtortént gazdasagi miivelet leirdsa vagy megjel6lése, a gazdasagi miivelet okozta
valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeli adatai,

e a bizonylatok adatainak 6sszesitése esetén az §sszesités alapjaul szolgal6 bizonylatok
korének, valamint annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre az Gsszesités
vonatkozik.
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Az 6nkoéltségszamitis szamvitelen beliili folyamatdban az dnkéltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival.

Az 6nkéltségszamitds bizonylati, térolési, érzési rendje, ideje az éltalanos szabalyok szerint
torténik.

Altaldban a hasznalatos fékonyvi és a kapcsolédé analitikus nyilvantartdsok rendszere
automatikusan nem biztositja az onkoltségszamitds zart rendszerét, ezért a fokonyvi
szamlaosztalyok nytjtotta informaciok kiegészitésére azt koriiltekintéen ki kell alakitani. A
konyveldrendszerbe beépitett részletezé kodok alkalmazasa, illetve a kételez6en alkalmazandé
kormanyzati funkcidk szerint kényvelés eldsegiti az 5nkoltségszamitast.

VII. Az 6nkéltségszamitas készitésének idépontja, a kalkul4ciés idészak, az
elkészitésért felelds személyek

Az egyes kalkuldcios  egységek Onkoltségének  megallapitdsahoz  a kettds konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvéantartast (utékalkulaciés lapot) kell
vezetni.

A sajat termelésii készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvalGsitott befejezetlen
beruhdzasok (felujitisok) év végi mérlegértékének meghatirozésahoz utékalkulaciét kell
késziteni a targyévet kovetd februar 15-ig. Az utékalkuléciét segiti a leltérozasi szabalyzatban
rogzitett készletekre vonatkoz6 leltarozasi eliras.

A sajat termelésti készletek utokalkulacidjanak elkészitéséért a Bazakerettyei Kozos
Onkorményzati Hivatal pénziigyi tigyintézoi a feleldsek.

A sajat kivitelezésben megvalésitott befejezetlen beruhazasok (felvjitasok) utokalkulacidjanak
elkészitéséért a Bézakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal szimviteli és pénziigyi
ligyintéz6i a feleldsek.

A sajat kivitelezésben megvalésitott beruhazas, valamint felujitds aktivalhaté értékének
megallapitdsa érdekében és beruhdzds, felujitas befejezését kovetden a befejezést
kdveté mésodik hénap 15. napjéig utékalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacio elkészitéséért a Bazakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal szamviteli
ligyintézdje felelbs.

Az utokalkulcio egy példanyat haladéktalanul 4t kell adni a kényvelés részére.

VIII. Zaré rendelkezések

Az Onkoltségszamitisi szabilyzat 2024, .......... napjan lép hatalyba.

A szabalyzatot modositani kell

* olyan jogszabalyi elbiras véltozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6ir4sait
valamint

>

* sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltts vl
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A moédositasokat az ok felmeriilésétd] szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat médositasaért Dr. Resch Karolina I1diké jegyz6 a felel6s.

Bazakerettye, 2024. ..............

Ivanyi Laszl6 Ott6
polgérmester
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2. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA
A kalkulacids egység egy egységre vetitett kiltségek elozetes megéllapitdsdhoz

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1. Kizvetleniil elszamolhato személyi juttatasok
1.1. alapilletmények

11.2. illetménypdtlékok, egyéb kotelezd potlékok

1.3. jutalom

1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések

2. [Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok kozterhei
2.1, alapilletmények koézterhei

2.2. illetménypbtlékok, egyéb kotelezd potlékok kdzterhei
2.3, jutalom kozterhei

2.4. személyi jellegli egyé€b kifizetések kozterhei

2.5. egyéb

3. Kozvetleniil elszimolhaté anyagkoltség

3.1. alapanyag

3.2. {izemanyag

3.3. arbantartasi anyag

3.4, egyéb anyag, segédanyag

- Egyéb kozvetlen kiltségek

4.1. értékcsokkenési leirds

4.2, egyéb igénybevett szolgaltatds

4.3, lkamat koltség

4.4, egyéb kozvetlen koltség

5. [Kizvetlen dnkoltség (1+2+3+4)

6. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)

6.1. egyéb kozvetett koltség

7. Teljes egy egységre juté dnkoltség (5+6)
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3. szdmui meliléklet

KALKULACIOS SEMA
A kalkuldcios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt ksltségek megallapitdsihoz

Kalkuldcios egység megnevezése: ............ocoovooverevevvoeeero

Felmeriilt osszes koltség Ft-ban

1. Kézvetlenill elszimolhaté személyi juttatasok
1.1. alapilletmények
2. _illetménypotlekok; egyéb kitelezd pétlékok
1.3. jutalom
1.4. szemé€lyi jellegli egyéb kifizetések
2. ozvetleniil elszimolhaté személyi juttatasok kézterhei
D.1. alapilletmények kozterhei
2.2, illetménypétlékok, egyéb kotelezd pétlékok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei
2.4. személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei
2.5. egyéb
3. ozvetleniil elszdmolhaté anyagkdoltség
3.1. alapanyag
3.2, lizemanyag
3.3. karbantartdsi anyag
3.4. egyéb anyag, segédanyag
4. Egyéb kozvetlen koltségek
4.1, crt€kcskkenési leiras
4.2, egy€b igénybevett szolgaltatds
4.3. amat koltség
4.4, egy€éb kdzvetlen koltség
S. [Kézvetlen 5nkiltség (1+2+3+4)
6. Kozvetett koltségek
6.1. egyéb kozvetett koltség
7. Teljes 6nkoltség (5+6)
8. Teljesitett egységek szima:
9. ’ egységre juté tényleges Onkoltség (7/8)
EbbGI egy egységre juto:
személyi juttatdsok
személyi juttatdsok kozterhei
anyagkoltség
egyéb kozvetlen koliség
kozvetlen dnkoltség
kozvetett koltségek
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4. szamu melléklet

HELYISEG IGENYBEVETELENEK KALKULACIOS SEMAJA

1. Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatdsok Ft/ho
- elszamolhaté munkadrak szama Ft/6ra

2. | Kozvetlenil elszdmolhato személyi juttatasok jaruléka Ft/6ra

Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

4. | Egyéb kidzvetlen koltségek Ft/év
- értékestkkenési leiras F/év
- telefondij Ft/év
- aramij Ft/év
- viz és csatornadij Ft/év
- tisztitoszer, karbantartas Ft/év
- gazdij, taviiités Ft/év

5. | Kozvetlen 6nkoltség Ft/év

6. | Kozvetett koltségek

7. | Kozvetlen és kdzvetett koltségek (5+6) Ft

8. | Igénybevételi raszam (4tlagosan) 6ra/év

9. | 1egységre jut6 éves onkoltség (1+2+(7/8)) Ft/6ra
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3. szdmii melléklet
ELSZAMOLO iv
a kizérdekii adatszolgiltatishoz Kapesol6dé koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtoja:

..............................................................................................................

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzd személy
(ek) :

.....................................................

.....................................................

Koltségtérités dsszege:

1) Azadatok misolésara forditott munkaéra: ora
2.) Egy ¢éraraesd illetmény: Ft
3.) Megtéritends illetmény 6sszege: Ft
4.) ..... % szocidlis hozzajarulas (3. pont utan) Ft
S.) ..... % munkaerd piaci jarulék (3. pont utan) Ft
6.) Osszesen 3+4+5) Ft
7. Méasolt oldalak sz4ma: db
8.) Oldalanként fizetendé 6sszeg: Ft/oldal
9.) Mésolasért fizetendd 6sszeg: Ft
10.) Kéltségtérités osszesen (6+9: Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

alairas
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1. szam fiiggelék

Megismerési nyilatkozat

Bizakerettye Kozség Onkormanyzata onkoltség szamitdsi szabdlyzatban foglaltakat

megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartani.

'Név - képviselt szerv  Beosztis Ditum  [Aldiras

Ivanyi Laszlé Otté  Bézakerettye polgarmester
Kozség
Onkorményzata

Dr. Resch Karolina

Bézakerettyei jegyz6
Kiss Orsolya Kozos — I .
Onkorményzati pénziigyi tigyintéz6
Pataki Nelli |Hivatal —
pénziigyi ligyintézo
iPesz_leg Agnes ;

pénziigyi ﬁgyintézc’i|




