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Eszk6z0k értékhelyesbités forrasaként kell kimutatni az értékhelyesbités Gsszegével azonos
Osszegben.

Az immaterialis javaknél az egyedileg nyilvantartott értékhelyesbitésrdl az alabbi analitikus
nyilvantartast kell felfektetni:

- apiaci értéket, a piaci érték valtozasait,

- anyitd értékhelyesbités osszegét, annak targyévi valtozasait, (ndvekedés, cstkkenés) az
értékhelyesbités zar6 egyenlegét

r.onor

- apiaci értéken torténd értékelés bizonylatait.
1.1.3. A tervszerinti és terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsa

Az immaterialis javak tervszerinti értékcsokkenését az Ahsz. 17. §. (2) és (2a) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en kell elszamolni.

Terven feliili értékcsokkenést az Sztv. 53. §. (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti esetekben
kell elszdmolni.

Terven feliili értékcs6kkenést kell az immaterialis j6szagndl elszamolni akkor, ha

- az immateridlis joszag, értéke tartosan lecsokken, mert az immateridlis joszag, a
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve
hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

- a vagyoni értékii jog a szerzodés médosuldsa miatt csak korldtozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd;

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni az immaterialis javak
allomanyvaltozasainak - igy kiilondsen sajat elballitas, selejtezés, aktivalas, térités nélkiili
atadas, a téves besorolds helyesbitését, a terv szerinti és a terven feliili értékcsékkenés
elszamolisat,

Az éves konyvviteli zérlat keretében végezziik el az immaterialis javak értékelését, a terven
feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszimolésat,

A Hivatalban és a kéltségvetési szerveknél az immateridlis javak nyilvantartasaért, tervszerinti

és terven feliili értékcsokkenésének (értékhelyesbitésnek) elszamolasaért Kiss Orsolya a
felel6s.

1.2.Targyi eszkézok nyilvdntartisa

A vasérolt, rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszk6zok
esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62 Ingatlanok beszerzése,
1étesitése, K63 Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése vagy K64 Egyéb targyi eszk6zok
beszerzése 1étesitése rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségként nyilvantartott vételar.

Vételar a termék beszerzése utdn fizetett, engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt,
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo ellenérték.
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Kisajatitas esetén a bekertilési érték a kartalanitott dsszeg, sajat el6allitas esetén az Sztv. 51 §.
alapjan megallapitott kizvetlen dnkoltség.

A sajat el6dllitisi rendeltetésszerien hasznélatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi
eszkdzok, tovabbd a mar hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitisaval, élettartamanak,
teljesitdképességének kozvetlen novelésével, felujitasaval Gsszefliggd sajat tevékenységben
vegzett munkak esetén a beruhdzas, felijitas bekeriilési értéke az Sztv. 51. §-a alapjan
megallapitott kozvetlen nkéltség.

Az idegen villalkozo 4ltal eldallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkdz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktirba torténd beszéllitasig felmeriilt, az
eszkdzhdz egyedileg hozzikapcsolhaté tervezési, szallitdsi, rakodasi, alapozési, szerelési,
lizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. §. (3) bekezdés szerinti
rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.

A megszerzett targyi eszk6zok allomanyérél, az abban bekovetkezett valtozasokrél a pénziigyi
kdnyvvezetéssel egyezd mennyiségi és értékbeni analitikus nyilvéantartast kell vezetni.

Részletezd nyilvantartast kell vezetni a kvetkezd targyi eszk6zokrol:

- Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értékii jogok,
- Gépek, berendezések és felszerelések, jarmiivek,
- Tenyészallatok,

- Beruhazasok, feltjitasok,

- Targyi eszkdzok értékhelyesbitése.

A targyi eszkozok nyilvantartisanak az Ahsz. 14. melléklet VIL pontja szerinti adatokat kell

tartalmaznia.

A targyi eszkdzok nyilvantartasinak vezetése az ASP szamitdgépes programmal torténik.

1.2.1.Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékii jogok

Itt tartja nyilvan a koltségvetési szerv ingatlanainak &llomanyi értékét értékhatartol
fliggetleniil.

Ide soroljuk a foldteriiletet, a telkeket, épiileteket, épitményeket, liltetvényeket &s az
ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogokat.

Az épiiletek, épitmények egyedi nyilvantartasdhoz az ASP-KATI rendszer 4ltal kiallitott
egyedi nyilvantartd lapot hasznaljuk.

Az egyedi nyilvantarté lapot az lizembe helyezés iddpontjdban, a rendszeres hasznalatba
vételkor kell kiallitani.

A foldteriiletrdl, iltetvényekrol, telkesitésr6l az egyedi nyilvantarté lap az ASP-KATI
rendszerben kerlilnek kidllitisra. A nyilvantarté lapon szerepld adatokat a telekkonyvi
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nyilvantartas adataival egyez6 modon kell feltiintetni. Biztositani kell a f6konyvi kényveléssel
vald egyeztetést.

Az analitikus nyilvantartdson fel kell tiintetni, hogy az eszkéz a tdrzsvagyon (ezen beliil
forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomképes) vagy nem a torzsvagyon része.

1.2.2. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek nyilvantartisidhoz az ASP-KATI
rendszerben éltal kiallitott egyedi nyilvantartd lap elnevezésti nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A nyilvantarté lapot a targyi eszkoz aktivalasakor, a rendszeres hasznalatba vételkor kell
kiallitani.

1.2.3. Tenyészallatok
A tenyészéllatok nyilvantartisa a 9.1. pontban leirtak szerint torténik.
1.2.4. Beruhdzdsok, felujitdisok

A beruhazésok és felujitasok pénziigyi konyvvezetésben a konyvviteli szamlakhoz az Ahsz.14.
melléklet VIL pontja szerinti adatokkal analitikus nyilvantartast kell vezetni.

A Leltarkészitési €s leltdrozasi szabalyzatban meghatarozott leltarozasi korzetenként a targyi
eszk6zokr6l nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbdél megéllapithaté legyen a targyi eszkoz
elhelyezésének pontos helye.

1.2.5 A kisértéki targyi esthkdzok nyilvantartasa

A kisértéki targyi eszk6zokrol a 200.000 Ft egyedi értéket nem meghalad6 bekeriilési értékil
eszk6zokrll vezetett nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- a targyi eszk6z megnevezését, sajatos adatait,

- a készitd, szallitd6 megnevezését, az azonositashoz sziikséges egy€b adatokat, kivéve, ha
az eszkodzt nyilvantartisa csoportosan torténik,

- a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazolé bizonylatok azonositasahoz
szlikséges adatokat, a hasznélatbavétel datumat,

- a bekertilési értéket (brutto értéket),
1.2.6. Az értékcsokkenés és értékhelyesbités elszamoldsa

Ha a koltségvetési szerv szamviteli politik4jaban ugy rendelkezett, hogy a targyi eszkdzoket,
vagy azok bizonyos csoportjait piaci értéken szerepelteti kdnyveiben, akkor évvégén
értékhelyesbitést kell szamolni.

Ebben az esetben a bekeriilési érték és a tervszerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatirozott nettd ért€k ¢és a piaci érték kiilonbozetét az eszkozdk kozott
értékhelyesbitésként, a forrdsok kozott pedig az Eszkdzok értékhelyesbités forrasaként kell
kimutatni az értékhelyesbités 6sszegével azonos Gsszegben.
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Az értékhelyesbitésbe bevont eszk6zoknél az egyedileg nyilvantartott értékhelyesbitésrdl az
alabbi analitikus nyilvantartast kell felfektetni:

- a piaci €rtéket, a piaci érték valtozasait,

- a nyito értékhelyesbités dsszegét, annak targyévi valtozasait, (nsvekedés, csokkenés) az
értékhelyesbités zar6 egyenlegét

- a piaci értéken torténé értékelés bizonylatait.

Ertékesokkenést a rendeltetésszeriien hasznélatba vett, lizembe helyezett targyi eszkozok,
lizemeltetésre kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkdzok utan kell
elszamolni mindaddig, amig azt rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalni fogjak.

A targyi eszk6z0k terv szerinti értékcskkenését a koltségvetési szerv Szamviteli politikajaban
meghatarozottak szerint kell elszamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirdsi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog
kapcsolodik.

A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsokkenése megéllapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatérozni.

1.2.7.A terven feliili értékcsokkenés elszimoldsa és a visszairds szabdlya

Terven feliili értékcsokkenést az Sztv. 53. §. (1) bekezdés b) és ¢) pontja szerinti esetekben
kell elszamolni.

Terven feliili értékcsokkenést kell a targyi eszk6znél elszamolni akkor, ha

- a targyi eszkdz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartosan lecsokken, mert a targyi eszkoz
(ide¢rtve a beruhazast is) a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongal6déds, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfelelen
nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

- a vagyoni értékii jog a szerz0dés modosuldsa miatt csak korldtozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto.

A terven felill értékcskkentést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy a targyi eszkdz, a
beruhazas hasznalhatoséganak megfelels, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken
szerepeljen a mérlegben. Amennyiben a tirgyi eszkoéz, a beruhdzas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhat6, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, a beruhdzasok koziil - a terven feliili értékcsokkends
elszamolésa utan - ki kell vezetni.

A piaci €rték alapjan meghatdrozott terven feliili értékcsdkkenést a mérleg fordulonapjaval, az
eszk6zok alloméanybdl torténd kivezetése esetén meghatarozott terven feliili értékcsdkkendst a
kivezetés idépontjaval kell elszdmolni.

Amennyiben a targyi eszk6znél a piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili
értékesokkenés elszamolasanak okai méar nem vagy csak részben éllnak fenn, az elszdmolt
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terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immaterialis jészagot, a targyi eszkozt
piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti értékcstkkenés figyelembevételével meghatarozott
nettd értékére) vissza kell értékelni.

A negyedéves konyvviteli zérlat keretében el kell végezni a targyi eszkozok
allomanyvaltozasainak - igy kiilondsen sajat el6allitas, selejtezés, hasznosithaté hulladék
készletre vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, a téves besorolas helyesbitését, a terv szerinti
¢s a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat.

Az éves konyvviteli zarlat keretében végezziik el az eszkdzok értékelését, a terven feliili
értékcsOkkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat.

A Hivatalban a koltségvetési szervek a targyi eszk$z6k nyilvantartasaért, tervszerinti és terven
feliili értékcsokkenésének (érrékhelyesbitésnek) elszamolasaért Kiss Orsolya a felel6s.

2. Készletek iigyvitele

Az allamhaztartas szervezete a készletek nyilvantartasat két formaban szervezheti meg att6l
fiiggben, hogy raktarral rendelkezik, vagy raktarral nem rendelkezik.

A raktérral rendelkez6 koltségvetési szerv

- nyilvantartasait az O raktari készletr6l a 2-es szamlaosztalyban, mennyiségben és értékben
is koteles vezetni,

- csak mennyiségi nyilvantartast vezet a hasznalt, és a munkahelyen hasznalatban 1év6
készletekrol.

A raktarral nem rendelkezd koltségvetési szerv beszerzéseit koltségként elszamolja, a kézi
raktirakban meglévo készletérdl csak mennyiségi nyilvantartast vezet.

A koltségvetési szervnek a sajat szabalyzatdban csak azt kell rogzitenie, amelyiket ténylegesen
alkalmazza.

Az egyszeri igénybevétellel elhasznalodott készletekrdl nem kell nyilvantartast vezetni, azt a
beszerzéskor azonnal koéltségként el kell szamolni.

Részletezd nyilvantartast kell vezetni a kovetkez6 készletekrél a mérleg tagolasanak
megfelelGen:

- Vasarolt készletek

- Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

- Egyéb készletek,

- Befejezetlen termel€s, félkész termékek, késztermékek,
- Novendek, hizd €s egyéb allatok

A pénziigyi konyvvezetés soran a készletek nyilvantartdsat az Ahsz. 14. melléklet X. pontja
alatti tartalommal kell vezetni.

A vasarolt anyagok bekeriilési ért€éke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése - a K123. Egyéb kiils6 személyi juttatdsok
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rovatokhoz, a K313. Arubeszerzés rovathoz kapcsolodéan vezetett nyilvéantartdsi szamldkon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

Vételar a termék beszerzése utan fizetett, engedményekkel csékkentett, felarakkal névelt,
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo ellenérték.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62.
§ (2) bekezdése szerint szamitott eléallitasi érték.

A sajat elddllitasu  eszkozok, készletek nyilvantartdsi 4rat a koltségvetési szerv
Onk®ltségszamitasi szabéalyzatdban — az Sztv. 62. § (2 bekezdését figyelembe véve - foglaltak
szerint kell megallapitani.

Ha a vasarolt készlet bekeriilési, illetve kényvszerinti értéke jelent6sen és tartdsan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert piaci érték, akkor azt a mérlegben tényleges piaci értéken kell
szerepeltetni.

r

Ha a sajat termelésii készlet bekeriilési, illetve konyvszerinti értéke jelentésen és tartosan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert eladési ar, azt a mérlegben a még varhatéan
felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhaté tdmogatasokkal névelt eladdsi 4ron szamitott
értéken kell kimutatni.

A piaci érték és a nyilvantartasi érték kozotti kiilonbdzetet értékvesztésként kell elszamolni.

Ertékvesztést kell elszamolni abban az esetben is, ha a készlet a vonatkozé eldirasoknak, illetve
eredeti rendeltetésének mar nem felel meg.

Ebben az esetben csokkentett értéken kell a mérlegben szerepeltetni.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartésan meghaladja a kdnyvszerinti értéket,
a kulonbozettel a korabban elszdmolt értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az
értékvesztés visszairasaval a készlet konyvszerinti értéke nem haladhatja meg a bekeriilési,
illetve a konyvszerinti értéket.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a készletek allomanyvialtozasainak
- igy kiilondsen sajat eldallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithat6 hulladék készletre
vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasat.

Az éves konyvviteli zérlat keretében kell elszamolni a leltarozasi killonbozeteket, az eszkézok
értékvesztését, illetve annak visszairdsat.

2.1.Készletnyilvdntartds bizonylatai

2.1.1. Az anyag (készlet) bevételezés bizonylatolisa

EtkezOk nyilvantartasa, fébb adatai: idészak; napi téritési dij forintban (reggeli, ebéd,
Osszesen); naptari napok szama; igényelt étkezések; lemondasi adatok; befizetett téritési dij;
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2.1.2. Az anyag (készlet) kivételezés bizonylatoldsa
Raktarkészlettel nem rendelkezik.
2.1.3. Az anyag (készlet) visszavételezés bizonylatoldsa

A készleteket mindig meghatarozott szakfeladatra, vagy koltséghelyre kell kiadni. A
kivételezett készletet, vagy annak megmaradt részét — ha az nem kertilt felhasznalasra — vissza
kell szolgaltatni a raktarnak.

A készletet mindig annak a szakfeladatnak, illetve kdltséghelynek a javara kell visszavételezni,
melyek terhére a készlet eredetileg kiadasra keriilt.

2.1.5.A raktari készlet nyilvdantartdsok bizonylatoldsa

A raktarban tarolt készletekrdl fajtanként — minden egymastdl méretben, mindségben, vagy
egyéb jellemzd tekintetben eltérd készletrdl kiilon-kiilon — mennyiségi nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartdsban pontosan és naprakészen kell rogziteni a készletmozgéasokat és kimutatni a
készletet.

A raktari nyilvantartast 0gy kell vezetni, hogy egyeztetési lehet6séget biztositson a
mennyiségben és értékben vezetett analitikus anyagkonyveléssel.

A raktarban az egyes készletek mennyiségében bekovetkezett valtozasok feljegyzésére a
Készlet nyilvdantarto lapot kell vezetni.

A készlet nyilvantartd lapon az alabbi adatoknak kell szerepelnie:
- anyagszam,

- pontos megnevezes,

- mennyiségi egység,

- aktualis készlet

- netté érték, AFA értéke, bruttd érték

- anyagmozgas kelte,

Az analitikus anyagkonyvelés a negyedéves zéarlat soran feladast készit az &llomany
valtozasokrdl a pénziigyi kdnyvvezetés részére.

2.1.6. Az analitikus készletnyilvdantartds bizonylatai

Az analitikus készletnyilvantartast ugy kell vezetni, hogy tételesen készlet fajtanként a
mennyiségi és értékadatok megallapithatok legyenek.

A készletvaltozasokat készletnyilvantartd lapokon kell kényvelni, oly médon, hogy fajtanként,
készletezési helyek szerinti mennyiségben és értékben az adatok kimutathatok legyenek.

A készletnyilvantartas céljara a Készletnyilvdntarto lap elnevezés(i nyomtatvanyt hasznaljuk.
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Ha a koltségvetési szerv (Onkormdnyzat, polgdrmesteri hivatal, kizos onkormdnyzati hivatal)
raktarral nem rendelkezik:

Az anyagokat beszerzéskor koltségként a megfelelé szakfeladatra vagy belsé koltséghelyre
kell elszdmolni, azokrél mennyiségi nyilvantartist nem kell vezetni.

Evvégén az anyag és készlet mennyiséget leltarozassal kell megallapitani.
Mennyiségi nyilvantartést kell vezetni a kdvetkezd eszkézokrdl:

- kis értékii targyi eszk6zk (ASP-KATI modul bizonylatai)

- munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha (bels6 készitésti nyomtatvanyok)

A felsorolt nyilvantartasok vezetése megegyezik mind a raktarral rendelkez6, mind a raktarral
nem rendelkez6 koltségvetési szerveknél.

2.2. Eszkozok munkahelyi, egyéni nyilvdintartdisa

A hasznélatra kiadott eszkdzoket ki kell mutatni az eszkozokért felelés személyek szerint.
A nyilvéantartas szempontjab6l meg kell kiilénboztetni

- akizarélagos személyi hasznélatra kiadott eszkbzoket,

- aleltari k6rzetek részére, k6zos hasznalatra kiadott eszkdzoket, és

- akihordasi id6re kiadott munkaruhakat.

2.2.3.Kihorddsi idore adott munkaruha nyilvintartisa

Falugondnokok, csaladsegiték és anyakonyvvezetOk részére kiadott munkaruhdk juttatasi
idejének nyilvantartasara a belsd nyomtatvanyt hasznaljuk.

A nyilvantart6 lapot személyre szoldan kell vezetni.

Ha a dolgozé munkaviszonya megsziinik és a részére juttatott munkaruha kihordasi ideje még
nem jart le, akkor a dolgozo éltal téritendd Gsszeget a kollektiv szerz6dés (vagy a Kjt. vagy a
Kitv.) idevonatkozd rendelkezési alapjan ki kell szamitani.

A kihord4si id6re adott munkaruha nyilvéntartasa Peszleg Agnes feladata.

Az anyagok, kis értékii targyi eszk6zok nyilvantartasaért az élelmiszeranyagok esetében az
élelmezésvezeto felelds.

4. Pénz- és értékkezelés tigyvitele
4.1.Ertékpapirok nyilvdntartisa

Az értékpapirokat vasarlaskor mindsiteni kell.
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A befektetett eszkdzok kozott azokat a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket és
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat kell nyilvantartani, melyet tartdsan, legalabb 1 éven
tali id6tartamra vasarol, lekot a koltségvetési szerv.

A forgbeszk6zok kozott a forgatasi célbol, nem tartds befektetésként vasarolt hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat és egyéb részesedéseket kell nyilvantartani.

A tulajdoni részesedést jelentd értékpapirokrol, befektetésekrol olyan nyilvantartdst kell
vezetni, amelybdl befektetésenként, vasarlasonként megallapithat6 a gazdasagi tarsasag tartos
piaci megitélése, a befektetés konyvszerinti és névértéke ardnya, hogy az értékvesztés (ha az
tartds €s jelentds) elszamolhat6 legyen.

Minden esetben jelentds Osszegll az ért€kvesziés elszamolasabol eredé kiilonbozet, ha a
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesits, egy évnél
hosszabb lejaratu értékpapiroknal - fliggetleniil attél, hogy a forgd vagy befektetett eszkozok
koz¢€ soroltak be - az értékvesztés Gsszege meghaladja a nyilvantartisba vételi érték 10 %o-at,
vagy 100.000 Ft-ot.

Ki kell mutatni a befektetés tartds jovedelmét (osztalékat) is.

A tulajdoni részesedést jelentd befektetésekrdl, a tartds hitelviszonyt megtestesits
értékpapirokrol olyan, a szamviteli torvény éltal tdmasztott kovetelményeknek megfeleld
nyilvéantartast kell vezetni, melyb6l megallapithatok az egyedi értékeléshez sziikséges adatok
(értékvesztés, értékvesztés visszairas) és az értékpapirok hozamai.

A vasérolt értékpapirok nyilvantartisat az Ahsz. 14. melléklet VIIL. pontja szerinti tartalommal
kell vezetni.

A Bézakerettye Kozség Onkorményzatanal Kiss Orsolya felelds a befektetett eszkozok kozott
szerepld értékpapirok, tulajdoni részesedést jelentd befektetések nyilvantartasaért, azok

T4

értékvesztésének elszamolédsaért, visszairasaért.
4.2. A hazipénztdri nyilvdntartds bizonylatai

A készpénzallomanyrol és a készpénzforgalomrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyben
idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel.

A hazipénztdri befizetések és kifizetések csak bizonylat alapjdan szdmolhatok el.
A bizonylatolds az ASP szdmitogépes program segitségével torténik.

A befizetések és kifizetések bizonylatoldsara a Bevételi pénztdrbizonylat és a Kiaddsi
pénztdrbizonylat szolgal.

A pénztari nyilvantartds céljara az Pénztdrjelentés elnevezésii nyomtatvanyt hasznaljuk,
amelyet az ASP rendszer a havi pénztar zaras utdn automatikusan general.

A pénztarjelentést havonta le kell zarni.
A pénztarjelentést a pénztarosnak és a pénztar ellenérnek ala kell irni.

A pénzkezelés részletes szabalyairdl a Pénzkezelési szabalyzat rendelkezik.



BAZAKERETTYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
BIZONYLATI REND

A készpénz nélkiili kiaddsok teljesitése a hitelintézet dltal kihelyezett termindl utjan valosul
meg.

Ha a koltségvetési szerv termindlja kezelésének részletes szabdlyait a Pénzkezelési
szabdlyzatban rogziti.

4.3. A kotelezettségvdllalds nyilvantartdsa
A kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi szabalyzatdban meghatarozottak szerint torténik.

Az Avr. 56. §-a értelmében — Gsszhangban az Ahsz. 46.§ aval - a kotelezettségvallalast
kovetden gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartdsba vételérdl, és a
kételezettségvallalas értékébol a koltségvetési év €s az azt kovetd évek szabad elbiranyzatait
terhel6 rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasst az Ahsz. 14. melléklet 1I. 4. pontja alatti
adattartalommal kell vezetni, melyet az ASP program

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartaséra
vonatkoz6 szabélyait alkalmazni kell.

A kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz.
15. mellékletében meghatarozott egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A gazdasagi miiveletek és események hatasat a kdtelezettségvallalasok folyamatosan vezetett
analitikus nyilvantartasabdl készitett dsszesit6 bizonylat alapjan folyamatosan kdnyvelni kell
a 0-s szdmlaosztalyban.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa a Hivatalban a koltségvetési szervek esetében a
Pénziigyi osztily feladata.

5. A leltarozas iigyvitele
A leltarozas soran a Leltarkészitési €s leltarozasi szabélyzat el6irasait kell alkalmazni.
A leltarozas sorian nemcsak az eszkozoket, hanem az eszk6zok forrasait is leltarozni kell.

A leltdrozds mennyiségi felvétellel torténik, a kovetelések, kotelezettségek esetében a
nyilvantartasok egyeztetésével tesziink eleget a leltarozasnak.

A leltarozas a koltségvetési szerv vezetdje altal kiadott leltarozasi utasitds alapjan torténik.
A leltdrozds nyomtatvdnyait a szamitégépes analitikus nyilvantarto rendszer (ASP) biztositja.

A leltdrozas bizonylatolasat é€s részletes szabalyait a koltségvetési szerv Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzata foglalja ssze részletesen.

A Hivatalban a kéltségvetési szerveknél a leltdrozas el6készitése, lebonyolitasa, kiértékelése
a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban megjelslt tigyintézok feladata.

6. A selejtezés ligyvitele

A rendeltetésszer(l hasznalatra alkalmatlan, elavult, elhasznalodott eszkdzoket selejtezni kell.
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A selejtezés elokészitd szakaszaban az eszk6zt hasznalok (raktaros, analitikus nyilvantarto)
jegyzéket készitenek a selejtezésre szant eszk6z6krol.

A koltségvetési szerv a selejtezés lebonyolitdsdnak dokumentalasara az ASP rendszer KATI
moduljanak bizonylatait hasznalja.

A jegyzdkonyvbe fel kell tiintetni:

- afelvétel idépontjat,

- szervezeti egységet, ahol a targyi eszkozok selejtezésre keriilnek,
- aselejtezési bizottsag tagjainak nevét és beosztasat.

A jegyzOkonyv mellékletét az alabbi nyomtatvanyok képezik:

- Kiilso szakeértoi vélemény

- Selejtezési javaslat

- Selejtezési jegyzéki

A vagyontargyak selejtezésének, hasznositasanak lebonyolitisa a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatdban megjelolt figyintéz6k feladata.

7. Az altalanos forgalmi adé elszimolisinak iigyvitele

Ha az 4ltaldnos forgalmi adénak nem alanya a koltségvetési szerv, akkor kimen6 szdmldiban
AFA-t nem harithat at a vevére, és a részére kiallitott szamléban felszamitott altalanos forgalmi
adot sem vonhatja le,

Nyilvéntartasi kételezettség csak a kimend és beérkez6 szamlak esetében van.

A koltségvetési szervek A&ltalanos forgalmi addval kapesolatos nyilvantartasait az ASP
szamitogépes program segitségével a Hivatal Pénziigyi Osztalya vezeti.

Az értékesitett termékrol, végzett szolgaltatasrdl szamlat, vagy egyszeriisitett adattartalmu
szamlat kell kiallitani.

A szdmlénak rendelkeznie kell az AFA tv. 169. §-4dban felsorolt adattartalommal.
A sziamla médositasa

A szamla moédositdsa a szamlaval egy tekintet ald esd okirattal vagy helyesbité szdmlaval
torténhet.

A szimlaval egy tekintet ald esd okiratnak az AFA tv. 170. §-a szerinti minimélis
adattartalommal rendelkeznie kell.

Ervénytelenit(’i (stornd) szimla

" 7

Ha a szamla, szdmldval egy tekintet ald es® okirat, egyszer(isitett adattartalmi szdmla
kibocsatasat kovetden

- az ligylet kotése eldtt fennallo helyzetet allitjak helyre,

- a jogosult eldll az tigylettdl,
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- a teljesités hidnya miatt az el6leget visszafizetik,
akkor a kibocsatott szamla érvénytelenitésérdl gondoskodni kell.

Termék, szolgaltatas értékesitése esetén a koltségvetési szervek a szdmlat az ASP
szamitogépes program segitségével allitja ki.

Termék, szolgaltatés értékesitésének kiszadmlazaséra az egyszerisitett adattartalmui szamlak az
ASP KASZPER szamitogépes rendszerrel keriilnek kiallitasra.

Ha a vevd az értékesitésrél szamlat nem kér, akkor Nyugtdt kell kiallitani a befizetésrol.

A nyugta olyan adéigazgatasi azonositasra alkalmas bizonylat, amely legalabb a kévetkezd
adatokat tartalmazza:

- anyugta kibocsatdsanak kelte;

- anyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja

- anyugta kibocsatojanak adészama, valamint neve és cime,

- atermék értékesitésének, szolgaltatas nyujtasanak adot is tartalmazoé ellenértéke.

Nem vonhatja le a koltségvetési szerv azt az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot,
ha azt nem az addalanyisagot eredményezd tevékenységhez, vagy kdzvetleniil adomentesség
ala tartozo6 tevékenységhez hasznalja.

Az onkormdnyzatokndl és a koltségvetési szerveknél a szamlak kiallitisa Peszleg Agnes
feladata, az altalanos forgalmi addval kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, bevallasok
elkészitése Pataki Nelli feladata.

8. Egyéb pénziigyi nyomtatvinyok iigyvitele

Az értékesitett termék kiszallitdsakor, vagy a vevd részére torténd atadaskor - amennyiben
szamla nem késziil az atadas alkalmaval - Szdllitélevelet kell kiallitani.

A szallitélevélen a kdvetkezd adatokat kell feltiintetni:

a./ akoltségvetési szerv neve, cime, pénzforgalmi, fizetési szdmla szama,
b./ avevd neve, cime, pénzforgalmi, fizeté€si szdmla szama,

c./ megrendelés szama,

d./ azatvev) megnevezése,

e/ atermékjegyzek szama,

f/  atermék mennyiségi egysége,

g./ atermék mennyisége,

h./ atermék altalanos forgalmi adoval novelt egységara,

i./  altalanos forgalmi adét is tartalmazd érték,

j/  akiallitas kelte és a kiallit6 alairasa,
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k./ atermék atvevdjének alairasa.

rry

Az eldirt bevételek nyilvantartasara a Bevételi elGirdsok és bevételek analitikus nyilvdntarté
lapja elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.

A bevételi lapon a koltségvetési szerv a kdvetkezd bevételeket tartja nyilvan:
- bérlakas értékesités bevételei

Valamennyi bevételt, és kiadast csak utalvanyozas utdn lehet teljesiteni. Utalvany céljara sajat
szerkesztésli nyomtatvanyt kell hasznalni (atvezetések nyomtatvanya).

Termék, aru, szolgéltatdis megrendeléséhez a Megrendelés elnevezési nyomtatvanyt
alkalmazza a kéltségvetési szerv.

A megrendelést csak a kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek irhatjak ala, melynek
részletes szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

Belfoldi kikiildetés elrendelésére a Belfdldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolds, kiilfoldi
kiktildetés elrendelésére a Kiilfoldi kikiildetési utasitds és kiltségelszdmolds nyomtatvanyokat
hasznélja a koltségvetési szerv.

Ha a kiktildetés sajat személygépkocsival térténik, akkor a Kikiildetési rendelvény elnevezésli
nyomtatvanyt kell hasznalni.

A kikiildetési rendelvény egyik példanya a kifizetés bizonylata, masod példanyat pedig a
kikiildott dolgoz6 6rzi meg.

A gépkocsi el6add (vagy a gépjdrmii vezetbje) naponta egy nyomtatvanyt tolt ki. Uj menetlevél
csak akkor adhaté ki, ha az el6z6 menetlevél leadésra keriilt.

9. Az allattenyésztés bizonylati iigyvitele

Az éllatokat a koltségvetési szervnek attél fiiggben kell nyilvantartania, hogy azok
tenyészallatnak, vagy egyéb allatnak mindsiilnek.

Egyetlen koltségvetési szervnél sincsenek sem tenyészillatok, sem egyéb allatok.

A koltségvetési szerveknél hasznalt szdmviteli bizonylatokat jelen szabalyzat 1. melléklete
tartalmazza.

I11. Zaroé rendelkezések
Jelen szabalyzat 2024. ... napjan 1ép hatdlyba.
A szabdlyzatot mddositani kell

a.) olyan jogszabalyi eldiras valtozédsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabélyzat el6irasait,
valamint

b.) haakoltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokolttd valt.
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A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Bézakerettye, 2024.

Dr. Resch Karolina Ildiké

jegyzo
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BIZONYLATI REND

1.sz. melléklet

BEFEKTETETT ESZKOZOK NYOMTATVANYAI

' Technikai hiba
lesetén alkalmazott

So’r- Bizonylat megnevezése Blzony.lat szama, bizonylat szdma,
szam jele —
jele |

]1. Alloményba vételi bizonylat immateri4lisASP pro_gram éltal'B.Sz.ny. 11-69.r.57.

| havakr(')l |generélt

2. Immaterialis ja§fak egyedi_nyilv_éntart(’)!ASP pgg}am altalB. 11-76. r.sz.
lapja ‘generélt

3. Zm)ma’myba_ vételi bizonylat épﬁletekréliASP program &ltalB.Sz.ny. 11-45/V |
|e's egyéb épitményekrol generalt I.SZ. |

4, |I:Zpiiletek és _egyéb épitmények egyedi‘ASP program 4altalB.Sz.ny. 11-

' nyilvantart6 lapja ‘generélt 63/4j.1.52.

5. 'Féldteriilet nyilvantart6 lap ASP program altalB. 11-75.r.5z.

|generélt

‘6. 'Alloményba vételi bizonylat miiszaki ésASP program altalB. 11-46/V .r.sz.
egyéb berendezésekrol, gépekrol, generalt
felszerelésekrdl és jarmiivekrol |

7. Beruhdzasok, targyi eszkozok (miiszaki ésSASP  program  4ltalB. 11-64.1.5z. |
egyéb berendezések, gépek, felszerelések, generalt
jarmiivek) egyedi nyilvantarté lapja

‘8. Térgyi eszk6zok naploja ASP program A4ltalB.11-52/4j.1.5z.

generalt

| I | S

9. Betétlap tartozékok felsoroldsara ASP program altalB.Sz.ny. 11-
| generalt 47/0j.1.82.

12. 'Térgyi eszk6zok élloménycsﬁkEeHéSiASP prog?am éltaliB.Sz.ny. 11-
bizonylata  értékesités  €s hiény|generélt 56/0j.1.5z.
elszamolasara |

13. _Térgyi eszk$zok leltarozasi egységenkénti.ASP program &ltalB. 11-68/r.sz.

(kdrzetenkénti) nyilvantart6 lapja generalt
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BIZONYLATI REND

KESZLETEK NYOMTATVANYAI

Sor- - B Technikai hiba
SZam . i . i esetén alkalmazott
Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, | . .
) bizonylat szima,
jele 0
jele
1. iMunkaruha juttatasi idé nyilvantartd lapja belsé nyomtatviny B, 12-179.r.sz.
2. Egyéni munkaruhazati jegyzék ~ |belsé nyomtatvany 'B.Sz.ny. 12-
| 180.r.sz.
3. Btkezok nyilvantartasa |b6156 nyomtatvany
PENZ - ES ERTEKKEZELES NYOMTATVANYAI
Sor- Technikai hiba esetén
A 1kal i
seam Bizonylat megnevezése Bizonylat sz:ima,a ’a matzott bizonylat
. szama, jele*
jele
1 Bevételi pénztarbizonylat ASP éaltal generalt | B.sz.ny. 318-100/a//V
2 ‘Kiadasi pénztarbizonylat ASP 4ltal generdlt | B.sz.ny. 318-101/V r.sz.
3. Napi pénztarjelentés |ASP altal generdlt  |B.szny. 13-25/N. r.sz.
4 Idészaki pénztarjelentés |ASP 4ltal generélt B.sz.ny. 13-20M. r.sz.
5 'Cimletjegyzék ASP altal generlt | KB/512/A 1
LELTAROZAS NYOMTATVANYAI
Sor- | Technikai hiba esetén |
. | I .
szam Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, A kalma’azott b 1zonylat
. szama, jele*
jele
|1. Leltarfelvételi  jegy  ingatlanok ASP altal generalt  |B.14-10/A. r.sz. 1
(épiiletek, épitmények,  telkek)
felvételére
2. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gg’:pek,.ASP altal generalt B.14-13/a.r.sz.
berendezések felvételére ‘
3. Térgyi eszkoz leltarfelvételi iv &sASP éltal generdlt B.14-15/a. r.sz. |
Osszesitd gépekhez, berendezésekhez
4. Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyvASP dltal generalt 'B.Sz.ny. 12-14/a.r.sz.
kozati gépjarmiivek leltarozasara
, B B |
5. Készletek leltarfelvételi ive ASP éltal generalt

B.14-20/a. I.SZ. ‘
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B.14-21/a. r.sz.

B.sz.ny. 14-30. r.sz.

BIZONYLATI REND

6. Leltarfelvételi iv és  OsszesitG ASP altal generalt
készletek felvételére

7. Leltarfelvételi iv 4ru és gongyolegASP altal generalt
felvételére

8. Kimutatdés a targyi eszkozok ASP éltal generalt
hidny4rdl vagy tobbletérdl

SELEJTEZES NYOMTATVANYAI

B.14-16/a. r.sz.

Sor- ‘ Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, | Technikai hiba esetén
szAm jele alkalmazott bizonylat
szama, jele*
1. Immateri4lis javak, targyi eszkozok ASP altal generalt  B.11-90. 1. sz.
selejtezési jegyzOkonyve
2. Selejtezett immaterialis javaklASP altal generalt B.11-91.r. sz o
| (szellemi termékek), targyi eszkoz6k
‘ jegyzéke
3. Targyi  eszkozok selejtezé_sébélASP altal generdlt B.11-92.r.sz. )
visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke
4. Készletek  selejtezési, leértékelési ASP altal generalt [B.11-93.r. sz
jegyzOkonyve
5. Selejtezett készletek jegyzéke ASP altal generalt B.11-94. 1. sz. ]
AZ ALTALANOS FORGALMI ADO ELSZAMOLASANAK BIZONYLATAI
|_ Sor- Bizonylat megnevezése " Bizonylat szima, ' Technikai hiba esetén
szam jele alkalmazott bizonylat
szama, jele*
1. Egyszer(sitett adattartalmi szamla (3ASP éltal generéi .Sz.ny. 13-373
példanyos)
L == =——c— S5 o —— —
2. Szamla (3 példanyos) ASP 4ltal generalt |B. 13-374./F
3 Szémla (5 példanyos) ASP 4ltal generdlt  B.10-06. r. sz.
Sz.ny. 15-40./V B

forgalmi adé befizetési kotelezettség
nyilvantartasa

4. Nyugta ASP 4ltal generalt |
6. Kimené szamldk és az 4ltalanosASP éltal generlt
|

B.15-17/4j. 1. sz.
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BIZONYLATI REND
7. Beérkezett szamlék és az elézetesen/ASP altal generalt B.15-30/4j. 1. sz. b
felszamitott altalanos forgalmi adé

nyilvantartasa

EGYEB PENZUGYI NYOMTATVANYOK

Sor- _Bizonylat megnevezése Bizonylat  szima,Technikai hiba esetén
SZAm jele |alkalmazott bizonylat
|szzima, jele*
1. Szallitolevél B. 10-70/A/V.1.52. B.10-70/A/V. r.52.
2. Bevételi eléirasok és  bevételek C.318-29. r.sz. |
analitikus nyilvéantarté lapja
3. Utalvany ASP 4altal general/Sajat készitésii
Sajat készitési
4, Megrendelés Sajat készitésii C. 9053-19. r.sz.
5. Belfoldi kikiildetési rendelvény ésB.Szny. 18-70/4j/V.B.Szny.  18-70/4j/V.
koltségelszamolas I.SZ. r.SZ.
6. Kikiildetési rendelvény B.18-73/4j/V.r.sz.  [B.18-73/uj/V. r.sz.
7. Kiilfoldi  kikiildetési utasitds  ésB. 7300-261/4j. r.sz. [B. 7300-261/3j. r.sz.
koltségelszamolas
|
8. Személygépkocsi menetlevél D. Gépjarmii 36/9jD. Gépjarmi 36/1j r.sz.
r.SZ.
9. Tehergépjarm menetlevél D. Gj. 21/ r.sz.
] Uzemanyag-cldleg elszamolas D. 12-53./Nr.sz.
10.
‘Eléleg analitikus nyilvantartasa . B. Sz. Ny. 13-135. r.sz.
11.
"‘Szigon’l szdmadasii nyomtatvanyok D. 13-77. 1.5z B
12 munkahelyi (tételes) nyilvantart6
' lapja
13. személyi juttatasokkal kapcsolatosKIRA program 4ltal
bizonylatok generalt, munkaltatéi
intézkedés sajat
készitésii
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Eszkozok és forrasok értékelési szabilyzata

I. A szabdlyzat elkészitésének célja, tartalma

Az értékelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy abban

— a szamvitelrdl sz6l6, tobbszér modositott 2000. évi C. térvényben
(tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelér6l sz6lo 4/2013.
(I1.11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) rogzitett eléirasok alapjan
meghatarozasra keriiljenek azok az értékelési elvek, modszerek, amelyekkel
szervezetiink az eszkdzeinek ¢&s forrdsainak mérlegértékét megallapitja,
tovabba

— rogzitésre keriiljenek azok az értekelési elvek, szempontok, illetve szabalyok,
amelyek kialakitdsa - az Szt., valamint az Ahsz. felhatalmazisa alapjan -
szervezetiink dontésén alapul.

Az értékelési szabalyzat — az Szt., valamint az Ahsz. végrehajtasara vonatkozdan - a

"7

kovetkezd témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirasokat:

A O S

10.
11.

12.

A mérlegben szerepl6 eszkdzok értékelésének altalanos szabalya.
Egyes eszkdzcsoportok bekertilési értéke

Az egyes eszkozcsoportok mérlegben kimutatott értéke

A mérlegben szerepld forrasok értékelésének altalanos szabalyai
A mérlegben szerepld egyes forrasok értékelése

Az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkez6, egyidejiileg haszndlatba vett targyi eszkoézok,
értékpapirok, készletek nyilvantartasanak rendje.

A vagyoni értékl jog, szellemi termék, targyi eszkozok, valamint a tulajdoni
részesedést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak és visszairdsanak szabélya
Kovetelések konyvviteli mérlegben kimutatott értéke
Az értékvesztés elszamoladsanak és visszairadsanak feltételrendszere

A kiilfsldi pénzértékre sz016 részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1€vo
valutakészlet, a devizaszdmlan 1évé deviza, a kovetelések és kotelezettségek, az
egyéb sajatos elszamolasok, valamint az idébeli elhatarolasok mérlegben szerepld
értéke

Vagyonértékelés soran alkalmazandd értékelési eljaras elvei, modszerei,
dokumentalas szabalyai, feleldsei
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II. A szabalyzat hatilya

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjén a
gazdasagi szervezetnek az &llamhdztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatérozott feladatait

Béazakerettye Kozség Onkormanyzata

Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kiscsehi K6zség Onkormdanyzata

Lasztonya K6zség Onkorméanyzata

Lispeszentadorjan K&zség Onkormanyzata

Maré6c Kézség Onkorményzata

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Lispeszentadorjan
Bézakerettyei Ovoda Intézményfenntarté TArsulas
Bazakerettyei Ovoda

Muraszemenye Kzség Onkormanyzata

Csornyefold Kozség Onkormanyzata
Szentmargitfalva K6zség Onkorményzata
Kerkaszentkirdly Kozség Onkorméanyzata
Muraszemenyei Napkoziotthonos Ovoda
Muraszemenye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Szentmargitfalva Kozségek
Ko6znevelési Intézményi Tarsulasa

koltségvetési szervekre terjed ki.

* ¢ ¢ 4 & & & O 6 ¢ O+ 4+ ¢

Az AHr. 10. §. (4a) bek. alapjdn, ha a kiltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai
dllomdnyi létszama a 100 fGt nem éri el, a gazdasdgi szervezet feladatait az irdnyité
szerv, az dllamhdztartds onkormdnyzati alrendszerében az onkormdnyzati hivatal,
vagy az irdnyitd szerv dontése alapjdn az irdnyité szerv irdnyitdsa ald tartozo,
gazdasdgi szervezettel rendelkezd mds kiltségvetési szerv ldtja el.

I11. Az értékelés szabalyai

1. A mérlegben szereplé eszkozok értékelésének dltalinos szabilyai

Az Szt. 46. §-dban, valamint az Ahsz. 21. §-aban foglalt el6irdsok alapjan
— anemzeti vagyonba tartozoé befektetett eszkdzoket,
— anemzeti vagyonba tartozo6 forgéeszkozoket,
— a koveteléseket,
— a pénzeszkozoket

az Szt., valamint az Ahsz. szerinti bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értéken kell
értékelni, csokkentve azt az Szt.-ben, valamint az Ahsz-ben rogzitett, értékcsskkends
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(immaterialis javak, targyi eszkozok), illetve értékvesztés Osszegével, ndvelve a
visszairt terven feliili értékcsokkenés, illetve értékvesztés dsszegével.

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel,
egyeztetéssel) ellendrizni és — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével —
egyedenként értékelni kell.

Az Szt. 46. § (3) bekezdése alapjan a szabalyzat a kéltségvetési szerveknél a
kiilonbdz6 1dépontokban beszerzett, eldallitott, altaldban csoportosan nyilvantartott,
azonos paraméterekkel rendelkez6 eszk$z6knél az atlagos beszerzési (el6allitasi) aron
torténo ertékelést alkalmazzuk.

2. Egyes eszkozcsoportok bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értéke

Az eszkozok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni az Ahsz. 15. 16. és 16/A
paragrafusait a bekeriilési érték megallapitasanal és a bekeriilési érték részét képezd
tételek elszamolasanak idépontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését kell alkalmazni azzal,
hogy az eszk6z értékének utdlagos médositasa sordn akkor kell a kiilsnbdzet 5sszegét
jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-
at, de legaldbb a szizezer forintot.

2.1. Immateridlis javak bekeriilési értéke

A vasarolt immateridlis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61.
Immateridlis javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A sajat eldallitast immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan
megéllapitott kdzvetlen 6nkdltség.

2.2, Targyi eszkiozok bekeriilési ériéke

A véasarolt, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi
eszkozok bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése,
1étesitése, K63. Informatikai eszk$z6k beszerzése, 1étesitése vagy K64, Egyéb targyi
eszk6z0k beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mdas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételara, kisajatitas utjan szerzett ingatlan esetén a kartalanitas 6sszege.

A sajat elodllitast rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett
targyi eszkoz6k, tovabbad a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitadsaval, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével,
felyjitasaval 6sszefliggh sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az
Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen 6nkoltség.

Az idegen véllalkozd altal eldallitott, rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett, lizembe
nem helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz
létesitése, lizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba t6rténé
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beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhodz egyedileg hozzakapcsolhato tervezési, szallitasi,
rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend
K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkézok beszerzése,
létesitése vagy Ko64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként,
mds fizetési kdtelezettségként nyilvantartott egyiittes vételdra, kisajatitas utjan szerzett
ingatlan esetén a kartalanitds Osszege.

A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, 4talakitisaval, élettartamanak,
teljesitéképességének kdzvetlen novelésével sszefliggésben idegen vallalkozo 4ltal
végzett munkdk bekeriilési értéke azoknak az egységes rovatrend az egységes
rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkdzok
beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése
rovataihoz  kapcsolédéan  vezetett nyilvantartisi  szamldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A mar hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet tirgyi eszkdzokon
idegen viéllalkozo 4ltal végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti felujitasi
munkak bekeriilési értéke azoknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felujitasa,
K72. Informatikai eszkozok feltjitisa, K73. Egyéb targyi eszkozok feldjitasa
rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlékon nyilvantartott végleges
kotelezettségvéllalasok, mas fizetési kotelezettségek végleges kotelezettség-
vallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

2.3. Vagyonkezelésbe vett eszkizok bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe vett eszk6zOk — ideértve, ha a vagyonkezel6i jog mads
vagyonkezel6tdl valo éatvétellel, koltségvetési szerv atalakitdsaval, jogutéd nélkiili
megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezeléi jog
vasarlassal, sajat el6allitassal keletkezik — bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe adondl
kimutatott brutté érték.

Az atvételt kdvetben a vagyonkezelésbe adondl az 4tadasig esetleg elszamolt
értékesokkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevének nyilvantartisba kell
vennie.

2.4. Részesedések, értékpapirok bekeriilési értéke

A gazdasagi tarsasdgban vald részesedés bekeriilési értékét alapitdskor,
tékeemeléskor, vasdrlaskor, a tarsasag 4talakuldsakor, beolvaddsakor az Szt. 49. § (3),
(4), (6) és (7) bekezdése szerint kell meghatdrozni, alapitaskor, t6keemeléskor,
vasarlaskor egyezden az egységes rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66.
meglévé részesedések noveléséhez kapesolddd kiadasok rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Ssszeggel.

A tarsuldsi részesedés bekeriilési értéke a tarsuldsban résztvevk 4ltal bevitt
vagyontargyak tarsuldsi szerzédésében, illetve annak modositasdban meghatérozott
brutto értéke.
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A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 részesedés, értékpapir bekerillési értékét a bekerlilés
napjara vonatkozd, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon
atszamitott forintérték alapjén kell meghatdrozni.

2.5. A vdsdrolt anyagok bekeriilési értéke

A vésérolt anyagok bekertilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése — és a reprezenticids
készletek tizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatosan — a K.123.Egyéb kiilsé
személyi juttatasok rovatokhoz a vasarolt aruk bekeriilési értéke a K313. Arubeszerzés
rovathoz  kapcsolédéan  vezetett  nyilvantartdasi  szamladkon — végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az
Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték.

2.6. A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke

A forint pénzeszk6zok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintosszeg. A
valutapénztarba bekeriild valutakészlet és a devizaszamlara Keriilé deviza bekeriilési
értéke a bekerlilés napjara vonatkozo, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat,
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi 4arfolyamot
meghatirozni.

2.7. A forintban kifizetett kovetelésjellegii sajdtos elszdmoldsok és egyéb sajdtos eszkiz
oldali elszdmoldsok bekeriilési értéke (pl: az adott elolegek)

A forintban kifizetett kvetelésjellegli sajatos elszamolasok és egyéb sajatos eszkdz
oldali elszamolasok bekertilési értéke (az adott elélegek) az atutalt vagy megfizetett —
eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazé — Gsszeg. A kivetelés
jellegli sajatos elszdmoléasok kivételével a kovetelések bekeriilési értéke az egységes
rovatrend bevételeihez kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon kimutatott
kovetelésekkel megegyezo elismert, esedékes Gsszeg.

2.8. A forintban kapott kételezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok bekeriilési értéke ( pl:
a kapott elolegek bekeriilési értéke )

A forintban kapott kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok bekertilési értéke (pl: a
kapott el6legek bekeriilési értéke) az atutalt, megfizetett — elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé — Osszeg. A kotelezettség jellegli sajatos
elszamolasok kivételével a kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes rovatrend
kiadésaihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek 6sszege.

2.9. Térités nélkiil (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) dtvett eszkozok, illetve
ajandékként, hagyatékként kapott eszkozok, a tobbletként fellelt eszkizok, bekeriilési
értéke

A térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, illetve ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz, tovabba a tobbletként fellelt - nem adminisztracios
hibabdl szarmaz6 tobblet - eszkdz bekertilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly
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eltéréen nem rendelkezik — az eszkdzoknek az alloméanyba vétel id6pontjaban ismert
piaci, forgalmi értéke.

2.10. A kovetelés fejében dtvett eszkoz, valamint a csere utjdn beszerzett eszkiz
bekeriilési (beszerzési) értéke

Kovetelés fejében eszkozoket, készleteket elfogadni csak abban az esetben és
mertekben lehet, ha és amekkora dsszegben a pénzbeli teljesités nem lehetséges.

A kovetelések fejében dtvett eszkozok bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz
megallapodds, csereszerzbdés, vagyonfelosztdsi javaslat szerinti (szamlazott,
bizonylatolt) értéke.

Amennyiben az dtvett eszkdz szamlazott és kitelezettségként kimutatott ellenértéke
eltér a kivetelés konyv szerinti értékétél, és a fennmaradé kovetelés tovabbi
¢érvényesitésére nincs lehetéség, a kiilonbozetet — mint elengedett kotelezettséget —
killonféle egyéb bevételként, illetve — mint elengedett kovetelést — kiilonféle egyéb
raforditasként kell elszdmolni.

A csere itjin beszerzett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz
csereszerzodés szerinti értéke, a cserébe adott eszkéz eladssi ara.

2.11. A pénziigyi lizing keretében dtadott, a részletfizetéssel, halasztott fizetéssel
értékesitett €s a szerzédés szerinti feltételek teljesiilésének meghidsulisa miatt
késdbb visszavett eszkioz bekeriilési értéke.

A pénziigyi lizing keretében tadott, a részletfizetéssel, halasztott fizetéssel értékesitett és
a szerzbdés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késébb visszavett
eszkdz, a két idOpont kozott a vevd 4ltal hasznalt eszkoz visszavételkori bekeriilési
(beszerzési) értékeként az eszkdz — a lizingbe add, illetve az elado altal kiallitott
helyesbité szamléban rogzitett — piaci értékét, legfeljebb az eredeti eladasi arat kell
figyelembe venni.

2.12. A visirolt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bekeriilési értéke

A vasdrolt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bekeriilési értéke az egységes
rovatrend K9121. forgatasi céla belfoldi értékpapirok vésarlasa, K 9122. befektetési
céli  belfSldi értékpapirok  vésarlasa K9123  kincstarjegyek bevaltasa,
K922. befektetési célt kiilfoldi értékpapirok vasérlasa, K921, forgatasi célu kiilfoldi
crtékpapirok vasirldsa rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvéantartdsi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mds fizetési kotelezettségként nyilvéntartott
vételar.

3. Az egyes eszkizcsoportok mérlegben kimutatott értéke

3.1. Immateridlis javak, tirgyi eszkizok értékelése

A mérlegben az immateridlis javakat, targyi eszkozoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, cs6kkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel,
novelve a terven feliili értékcsdkkenés visszairt 6sszegével. Ha az &llamhaztartds
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szervezete él az értékhelyesbités lehetdségével, akkor azt kiilon kell kimutatni az
eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval azonos 0sszegben.

3.2. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékelése

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekeriilési érté¢ken
kell kimutatni, elkiilonitve azok értékcskkenését, értékvesztését €s értékhelyesbitését.
A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utdn a terven feliili értékcsokkenést
a koncesszi6 jogosultja allapitja meg a vagyonkezeld adatszolgaltatasa alapjan. Ebben
az eszkodzcsoportban kizardlag az allamhdaztartdson kiviilre adott eszkézoket kell
kimutatni. Ha az allamhaztartas szervezete €l az érté€khelyesbités lehetdségével, akkor
azt kiilon kell kimutatni az eszkdz6k éErtékhelyesbitésének forrasaval azonos
Osszegben.

3.3. Részesedések, hitelviszonyt megtestesito értékpapirok értékelése

A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat a
bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az
értékvesztés visszairt Osszegével.

A mérlegben az értékpapirok kézo6tt kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt
a bekeriilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsaté a lejaratkor, a
bevéltaskor varhatéan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.
Ha az allamhaztartds szervezete €l az értékhelyesbités lehetdségével, akkor azt kiilén
kell kimutatni az eszk$zok értékhelyesbitésének forrasaval azonos 6sszegben.

3.4, Visarolt készletek értékelése

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordul6napjan hasznélatba nem vett
vasarolt készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csGkkentve a mar elszamolt
értékvesztéssel, névelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

3.5. Sajidt termelés, befejezetlen termelés, félkész termékek késztermékek, novedék, hizo
és egyéb dllatok értékelése

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, névendék-
, hizd- és egyéb allatokat a bekertilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt Gsszegével.

3.6. Pénzeszkizok értekelése

A mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg fordulénapjan a pénztarban 1€vo, a fizetési
szamlahoz kapcsoldédd szamlakivonatban szereplé értéken kell kimutatni, csdkkentve
az elszamolt értékvesztéssel, névelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

3.7. Kovetelések értéekelés

A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt Gsszegével.
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3.3. Aktiv idébeli elhataroliasok értékelése

A mérlegben az aktiv id6beli elhatdrolasokat és a forrasokat a kényv szerinti értéken
kell kimutatni.

4. A mérlegben szereplé forrisok értékelésének altalinos szabilyai

A mérlegben
— asajat tokét,
— akotelezettséget — kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettségek kivételével
— apassziv id6beli elhatarolasokat

konyvszerinti értéken kell kimutatni.

A Kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kotelezettségek mérlegértékét az Ahsz. 20. §(3)és (@)
bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell meghatarozni.

5. A mérlegben szereplé egyes forrisok értékelése
S.1. Sajdt téke

A mérlegben a sajat t6kén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszkozok induldskori értékét és valtozasait, a
felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti
eredményt.

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

3.2. Kotelezettségek

A kotelezettségeket a pénziigyi szamvitelben is hasonléan a koltségvetési szamvitelhez
meg kell bontani koltségvetési évben esedékes kotelezettségekre és koltségvetési évet
kovetden esedékes kiotelezettségekre. Ezen a két csoporton beliil a kotelezettségeket
tovabb kell tagolni a kiad4si rovatok szerint.

5.2.1. A koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolddéan  vezetett  nyilvantartdsi  szdmldkon  nyilvéntartott végleges
kotelezettségvallaldsokat kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

L. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra K1. rovat

2. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhel jarulékokra és
szocidlis hozzajéarulasi adéra K2. rovat

3. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra K.3 rovat
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4. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira K.4 rovat
5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési célu kiadasokra K.5
rovat

- ebbOl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek miikodési célu visszatéritendd
tamogatasok, kélcsonok torlesztésére dllamhaztartason beliilre

- ¢bbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek miikddési céli tdmogatasokra az
Eurépai Uniénak

6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra K.6 rovat

7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujitdsokra K.7 rovat

8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra K.8
rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felhalmozasi céla visszatéritendd
tamogatasok, kolcséndk torlesztésére allamhaztartason beliilre

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kitelezettségek felhalmozasi céli tamogatasokra
az Eurépai Unionak

9. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiaddsokra K.9 rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek hosszi lejarath hitelek, kdlesonok
torlesztésére pénziigyi vallalkozésnak

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek rovid lejarati hitelek, kdlcsonok
torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kincstarjegyek bevaltasara

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek é€ven beliili lejarati belfsldi
értékpapirok bevéltasara

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek belfoldi kdtvények bevaltasara

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek éven tuli lejaratu belfoldi
értékpapirok bevaltasara

- ¢bbol: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek allamhaztartason beliili
megelSlegezések visszafizetésére

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek pénziigyi lizing kiadasaira

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kiilfoldi értékpapirok bevaltasara
- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek hitelek, kdlesondk torlesztésére
kiilfoldi kormanyoknak és nemzetk6zi szervezeteknek

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek hitelek, kdlesondk torlesztésére
kiilféldi pénzintézeteknek

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek valtokiadasokra

5.2.2. A koltségvetesi évet kivetoen esedékes kitelezettségek

I1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra K1. rovat

2. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek munkaaddokat terheld

jarulékokra és szocidlis hozz4jarulasi adéra K2. rovat

3. Koltségvetési évet kovetden esedekes kotelezettségek dologi kiadasokra K3. rovat

4, Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatisaira

K4. rovat

5. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb miikddési céla kiadasokra

KS5. rovat

- ebbol: koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek mikodési céla
visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok torlesztésére allamhéztartason beliilre
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- ebb6l: koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek miikodési céli
tamogatasokra az Eur6pai Unidénak

6. Koltségvetési évet kvetden esedékes kotelezettségek beruhazasokra K6. rovat

7. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek felujitasokra K7. rovat

8. Koltségvetési évet kdvetben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi céli
kiadasokra K8. rovat

- ebbol: koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek felhalmozasi célt
visszatéritend6 tAmogatasok, kolcsonok torlesztésére allamhaztartdson beliilre

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek felhalmozasi célu
tamogatasokra az Eurépai Unidonak

9. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiaddsokra K9.

rovat
ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek hosszu lejarata hitelek,
kolesonok torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek kincstarjegyek bevaltisira

-ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek belfoldi koétvények
bevaltasara

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek éven tili lejarata belfsldi
értékpapirok bevaltasira

- ebbll: koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek allamhéztartason beliili
megeldlegezések visszafizetésére

- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek pénziigyi lizing kiadasaira

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek kiilfoldi értékpapirok
bevéaltasara

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek hitelek, kolcsonok
torlesztésére kiilfoldi kormanyoknak és nemzetkdzi szervezeteknek

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek kiilfoldi hitelek, kolcsonsk
torlesztésére kiilf6ldi pénzintézeteknek

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kitelezettségek valtokiadasokra

3.3. Kotelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok

A kotelezettségen belil kell a mérlegben kimutatni a kotelezettség jellegli sajatos
elszamolésokat.
A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok kozott kell elszdmolni jellemzéen

— akapott el6legeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek
termékértékesités vagy szolgaltatas nyunjtas sordn a vevéktél kapott, altalanos
forgalmi adét nem tartalmazd el6legekbdl és utélagos elszdmolasra atvett
pénzeszk6zokbol allnak

— a helyi 6nkormanyzat nett6 finanszirozdsa sordn a forgétdke elszamoldsat,
visszapotlasat annak felhasznaldsdig a Kincstarnal

— anemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzokkel kapesolatos kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos visszap6tlasi kotelezettséget a vagyonkezelénél a visszap6tlasi
kotelezettség  megsziinéséig vagy pénzben t6rténé  teljesitésének
megallapitasaig,

— a gazdasagi tarsasagok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése soran a 1étesits
okiratban vagy annak médositasdban szerepeltetett, de a tArsasig
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az
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atadas idépontjaig,

— a letétre, megérzesre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen
kapott pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglald, kétbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasdig vagy bevételként t6rténd elszamolésaig,

— az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat,

Az egyéb kitelezettség jellegli sajatos elszamolédsokat az egyeztetett kényvszerinti
értéken kell a mérlegben szerepeltetni.

5.4. Passziv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv idébeli elhatarolasét és a halasztott eredményszemléletli bevételeket az Ahsz.
14 §. (12)-(13) — (14) bekezdése szerint, melyet az egyeztetett konyvszerinti értéken,
illetve az analitikus nyilvantartasban szerepldé Osszeggel megegyez6 értéken kell a
mérlegben szerepeltetni.

Az egyidejilleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozé, azonos
paraméterekkel rendelkezé, egyidejiileg hasznilatba vett tirgyi eszkozok,
értékpapirok, készletek nyilvintartasinak rendje

Az Ahsz. 20. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan az egyidejiileg beszerzett, azonos
beszerzesi arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkezd, egyidejlileg hasznalatba
vett

— targyi eszkozoket,

— értékpapirokat,
— készleteket

csoportosan is nyilvan lehet tartani.

A hivatkozott jogszabalyban biztositott valasztasi lehet6séggel élve

a Bazakerettye Kozség Onkorményzata az Ahsz. 20. § (2) bekezdésben
felsorolt és az ott megfogalmazott feltételeknek megfeleld eszk6zdket nem
kivénja csoportosan nyilvantartani.

. A vagyoni értékii jog, szellemi termék, tirgyi eszkozok, valamint a tulajdoni

részesedést jelento befektetés értékhelyesbitésének dltalinos szabilya

Amennyiben a tevékenységet tartésan szolgalé nemzeti vagyonba tartozé vagyoni
értékil jog, szellemi termék, targyi eszko6z (kivéve a beruhazasokat, a beruhazasra adott
elolegeket), a tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értéke jelentdsen
meghaladja az adott eszk6znek a terven feliili értékcsékkenés, illetve az értékvesziés
visszairasa utdni konyvszerinti (bekertilési) értékét, ezen eszkozoket piaci értéken
értékeli szervezetiink.

Ez esetben a terven feliili értékcsékkenés, illetve az értékvesztés visszairdsa utani
konyv szerinti (bekeriilési) érték és a piaci érték kiilonbozetét az eszkozok kozott
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+Ertékhelyesbités”-ként, a forrasok kozstt a sajat tékén beliil — az értékhelyesbités
Osszegével megegyezden —, Eszkoz0k értékhelyesbitésének forrasa” -ként mutatjak ki
a szabalyzat hatdlya ala tartozé 4llamhaztartasi szervezetek.

A piaci érték abban az esetben haladja meg jelentdsen a konyvszerinti értéket, ha az
10 %-kal, de legalabb 100.000 Ft-tal magasabb a kényvszerinti 5sszegnél.

Az értékhelyesbités Osszegét és annak valtozasait egyedi eszkozonként
elkiilonitetten nyilvan kell tartani.

Az értékhelyesbitések utan értékesikkenést (amortiziciét), nem szabad
elszamolni.

A piaci értéken torténd értékeléshez a bevont eszkdzoket évenként kell értékelni és az
értékhelyesbitést meghatarozni.

A piaci értéken torténd értékelést mindenkor a mérleg fordulénapjan meglévd és a
piaci ért€kelésbe bevont immateridlis javak, targyi eszk6zok, valamint tulajdoni
részesedést jelentd befektetések dllomanya alapjan kell elvégezni.

A vagyoni értékli joghoz, szellemi termékhez, térgyi eszkoézhdz (kivéve a
beruhézasokat, a beruhazasra adott elolegeket), a tulajdoni részesedést jelentd befektetés
piaci értékéhez kapcsolodéan egyedileg megallapitott targyévi értékhelyesbités
Osszegét Ossze kell hasonlitani az el6z6 évi dsszeggel és a killonbézettel novelni vagy
csOkkenteni kell az egyedi eszkéz mar kimutatott értékhelyesbitését, valamint az
eszkozok értékhelyesbitésének forrasat.

A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkdz (kivéve a beruhdzasokat, a
beruhdzésra adott eldlegeket), a tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értékét
a rendelkezésre 4116 informécidk, dokumentumok alapjan kell meghatarozni.

A piaci értek megéllapitasarol — az informéciok, dokumentumok pontos
megjeldlésével — eszkdzonkénti részletezettségben jegyzokényvet (feljegyzést) kell
késziteni.

A jegyzokonyvet a gazdalkodasi el6adé koteles elkésziteni és a polgarmester, valamint
a jegyz0 irja ala.

A szabélyzat hatalya ald tartozé &llamhéztartasi szervezetek nem kivannak élni a
vagyoni értékii jog, szellemi termékek, targyi eszkdzok, tovabbd a befektetett penzugyl
eszkozok - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében biztositott - piaci
értékre torténd atértékelésének lehetdségével.

8. Terv szerinti értékeskkenés

A koltségvetési szerveknek az immaterialis javak és a targyi eszkdzot utan terv
szerinti étékcsokkenést kell elszamolniuk. A terv szerinti értékcsdkkenésre
vonatkozd jogszabélyi rendelkezéseket és szamvitel politikai dontéseket a
koltségvetési szerv szamviteli politikja részletesen tartalmazza.
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9. Terven feliili értékcstkkenés elszimolisanak és visszairisanak szabalya

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése alapjan terven feliili értékesokkenési lefrdst kell az
immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél elszdmolni akkor, ha

a) az immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartésan lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodas,  megsemmisiilés, illetve  hiany  kovetkeztében
rendeltetésének megfelel6en nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

b) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.

A koltségvetési szerveknél a jogszabaly nem engedélyezi a terven feliili
ért€kesokkenés év végi értékelés sordn torténd megallapitasat.

A terven feliili értékestkkenés visszairdsara vonatkozé szabalyokat az Ahsz. 19. §
(1) bekezdése rogziti.

A targyi eszkozok terven feliili értékcstkkenésének meghatirozasahoz és annak
visszairasahoz biztositani kell az adatok 6sszegyijtését, az informacidk feldolgozasat,
valamint a terven feliili értékcs6kkenési leirasara €s annak visszairasara vonatkozo
javaslat elkészitését.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdsira vonatkozé javaslat
elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetdje

felelds.

A terven feliili értékcsékkenést €s annak visszairasat

— Bézakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje
hagyja jova.

Az Ahsz. 21.§ (2) bekezdése alapjan a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
utan a terven feliili értékcstkkenést a koncesszid jogosultja, a vagyonkezel6
adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

10. A kiévetelések kinyvviteli mérlegben kimutatott értéke

Az Ahsz. 13. § (5) bekezdése alapjan a mérlegben a kovetelések kozott az egységes
rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon
nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat

— pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték,

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.)
97. §-a szerint el nem engedték, vagy
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— behajthatatlan kvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kivetelést az elfogadott, elismert dsszegben, illetve az Szt., és a jelen
értékelési szabalyzat alapjan elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés
visszairt 8sszegével novelt konyv szerinti értéken kell kimutatni.

Behajthatatlan kovetelést a kdnyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az Ahsz.
26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

Behajthatatlan kdvetelés a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kévetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekinthet6 behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kézvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

Behajthatatlan kivetelés az a kovetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtis sordn nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetleniil
nem vezetett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébol
kovetkezOen a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzékonyv alapjan -
vélelmezheto),

b) amelyet a hitelezd a cs6deljaras, a felszamolasi eljaras, az 6nkormdanyzatok
adossagrendezési eljarasa sordn egyezségi megéllapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolé altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszdmolds, az adossdgrendezési eljardas befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nynijt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos
eljarassal, a végrehajtissal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a
kovetelés varhatan behajthaté Gsszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a
végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az
ados nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatisa
wigazoltan” nem jart eredménnyel,

J) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
A behajthatatlansag tényét €s a behajthatatlannak minGsitett kovetelés Ssszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.
A behajthatatlan kovetelés leirasara vonatkozé javaslat elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetdje

felelds.

A behajthatatlan kovetelés leirasara vonatkozé javaslatot
— Bazakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6je
hagyja jova.
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A koveteléseket a pénziigyi szamvitelben hasonloéan a koltségvetési szamvitelhez meg
kell bontani koltségvetési évben esedékes kbvetelésekre és koltségvetési évben esedékes
kovetelésekre.

1. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

1. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési céli tamogatasok bevételeire
allamhéztartason beliilrél B1. rovat

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célu visszatéritendd
tamogatasok, kélcsondk visszatériilésére allamhaztartason beliilrsl

2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire
dllamhéztartason beliilr6l B2. rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, k6lcséndk visszatériilésére allamhaztartidson beliilrsl

3. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre B3. rovat

- ebb0l: koltségvetési évben esedékes kovetelések jovedelemaddkra

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések szocidlis hozzdjarulasi adoéra és
jarulékokra

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések bérhez és foglalkoztatidshoz
kapcsol6dé adokra

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések vagyoni tipusu adokra

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések termékek és szolgaltatidsok adobira

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések egyéb kdzhatalmi bevételekre

4. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre B4. rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések készletértékesités ellenértékére,
szolgaltatdsok ellenértékére, kbzvetitett szolgaltatasok ellenértékére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kdvetelések tulajdonosi bevételekre

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések ellatasi dijakra

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések altalanos forgalmi add visszatéritésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések kamatbevételekre és mas
nyereségjellegli bevételekre

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire
- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések biztosito altal fizetett kartéritésre

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kdvetelések egyéb mitkGdési bevételekre

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre BS. rovat

- ebb0l: koltségvetési évben esedékes kbvetelések immaterialis javak értékesitésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések ingatlanok értékesitésére

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kivetelések egyéb targyi eszk6zok értékesitésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kivetelések részesedések értékesitésére
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- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések részesedések megsziinéséhez
kapcsolodd bevételekre
6. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miiksdési célu atvett pénzeszkozre B6. rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célu visszatéritendd
tamogatasok, kélesonok visszatériilése az Eurdpai Unidtol

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcsonok visszatériilése korméanyoktol és mas nemzetkdzi szervezetektol

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcsonok visszatériilésére dllamhaztartason kiviilrol

7. Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkozre B7.
rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcsondk visszatériilése az Eurdpai Uni6tdl

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu visszatéritendd
tAmogatasok, kélcsondk visszatériilése kormanyoktél és mas nemzetkdzi szervezetektol

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozési céli visszatéritendd
tamogatésok, klcsonok visszatériilésére dllamhaztartason kiviilrél

8. Koltségvetési évben esedékes kivetelések finanszirozasi bevételekre B8. rovat

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések forgatasi céla belfldi értékpapirok
bevaltasabol, értékesitésébol

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések befektetési céla belfoldi értékpapirok
bevaltasabol, értékesitésébol

- ¢cbbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések allamhaztartason beliili
megel6legezések torlesztésére

- ebbdl: kdltségvetési évben esedékes kovetelések hosszu lejarata tulajdonosi kdlcsonsk
bevételeire

- ebbol: koltségvetési évben esedékes kovetelések rovid lejaratu tulajdonosi kélesonok
bevételeire

- e¢bbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések forgatdsi célu kiilfsldi értékpapirok
bevaltasabol, értékesitésébol
- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kivetelések befektetési céla kiilfsldi értékpapirok
bevaltasabol, értékesitésébol

II. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések

1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési céli tdmogatdsok
bevételeire dllamhaztartason beliilrél B1. rovat

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikddési céla visszatéritendd
tamogatasok, kolcsondk visszatériilésére allamhaztartason beliilrol

2. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozési céli tdmogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrél B2. rovat
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- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi céla
visszatéritend6 tAmogatasok, k6lcséndk visszatériilésére allamhaztartason beliilrdl

3. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre B3. rovat

- ebbdl: koltségvetési évet kvetden esedékes kovetelések jovedelemaddkra

- ebbol: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések szocialis hozzajarulasi adéra
és jarulékokra

- ebbol: koltségvetési €vet kovetden esedékes kovetelések bérhez és foglalkoztatishoz
kapcsol6dé addkra

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések vagyoni tipusu adokra

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések termékek és szolgaltatasok
adoira

- ebbdl: koltségvetési évet kivetden esedékes kivetelések egyéb kdzhatalmi bevételekre
4. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miiksdési bevételre B4. rovat

- cbbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések készletértékesités
ellenértékére, szolgaltatasok ellenértékére, kézvetitett szolgaltatasok ellenértékére

- ebbdl: koltségvetési évet kvetben esedékes kovetelések tulajdonosi bevételekre
- ebbdl: koltségvetési évet kdvetben esedékes kovetelések ellatasi dijakra

- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kiszamlazott altalanos forgalmi
adora

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések altaldnos forgalmi ado
visszatéritésére

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kamatbevételekre és mas
nyereségjellegli bevételekre

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések egyéb pénziigyi miiveletek
bevételeire

- ebbodl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések biztositd 4ltal fizetett
kartéritésre

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések egyéb miikodési bevételekre
5. Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések felhalmozasi bevételre B5. rovat

- ¢bbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések immateridlis javak
értékesitésére

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések ingatlanok értékesitésére

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések egyéb targyi eszkdzok
értékesitésére

- ebbol: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések részesedések értékesitésére

- ebbol: koltségvetési évet koveten esedékes kovetelések részesedések megsziinéséhez
kapcsolddo bevételekre

6. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések miikodési céld atvett pénzeszkdzre
B6. rovat
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- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések mikodési célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcsonok visszatériilése az Eurdpai Uniotol

- ebbdl: koltségvetési évet kdvetden esedékes kdvetelések miikddési célu visszatéritendd
tamogatasok, kélcsénok visszatériilése kormanyoktdl és mas nemzetko6zi szervezetektdl

- ebbél: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikddési célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcséndk visszatériilésére allamhaztartason kiviilrél

7. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi célu Aatvett
pénzeszkozre B7. rovat

- cbbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi céla
visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk visszatériilése az Eurdpai Uniotol

- ebbol: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi céla
visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok visszatériilése korméanyoktdl €s més nemzetk6zi
szervezetektol

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi célu
visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk visszatériilésére allamhaztartason kiviilrol

8. Koltségvetési évet kbvetben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre B8. rovat

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések befektetési célu belfoldi
értékpapirok bevaltasabol, értékesitésébol

- ebbdl: koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések allamhaztartdson beliili
megel6legezések torlesztésére

- ebbdl: koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések hosszi lejarati tulajdonosi
kélesondk bevételeire

- ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések befektetési célu kiilfoldi
értékpapirok bevaltasabdl, értékesitésébdl

11. Az értékvesztés elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere
11.1. Gazdasagi tirsasigban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetések

Az Szt. 54-36. §-dban, valamint az Ahsz. 18. §-aban el6irt szabalyok szerint a
gazdasagi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetésekn€l — fuggetleniil
attdl, hogy az a forgoeszkzok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott szerepel
— értékvesztést kell elszamolni a befektetés kényv szerinti értéke és piaci értéke kozotti
— veszteségjellegli — kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet

— tartésnak mutatkozik és

— jelentds 6sszegii.

A gazdasdgi tarsasdgban 1év6 tulajdoni részesedést jelenté befektetések
értékvesztésének elszamolasanal figyelembe kell venni az Ahsz. 18. § (2)
bekezdésében leirtakat, miszerint:

,,A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszdmolasa
soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szdzezer — tulajdonosi
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joggyakorl6 szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.”
A Kkiilonbozet akkor tekinthetd tartésnak, ha az legalibb egy évig fenn:ill.

A gazdasagi tirsasigban lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetések piaci
értékének meghatirozasakor figyelembe kell venni:

— agazdasagi tarsasag tartds piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, a
befektetés (felhalmozott) osztalékkal cstkkentett tézsdei, tézsdén kiviili
arfolyamat, annak tartds tendencidjat,

— amegsziind gazdasagi tdrsasagnal a varhatdan megtériilé 5sszeget,

— a gazdasagi tarsasag sajat tokéjébodl a befektetésre jutd részt, kiilfoldi
pénzértékre sz016 befektetés esetén az Szt. 60. §, valamint az Ahsz. 20. §
szerinti, a  koltségvetési év mérleg fordulénapjara  vonatkozé
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken.

Amennyiben a befektetésnek a mérleg-készitéskori piaci értéke jelentGsen magasabb,
mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszamolt
értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasdval a
befektetés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az Ahsz. 15. § szerinti beszerzési
értéket.

Azokndl a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak
mértéke nem éri el targyévi értékvesztés Osszegét, akkor a targyévi elszamolando
értékvesztés Osszegének meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mar elszamolt
értékvesztést €s csak a kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

A feliilvizsgélat soran tett megallapitdsokrdl irdsos dokumentumot (pld. feljegyzés,
jegyzokonyv) kell késziteni.
Az irdsos dokumentumban rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.
Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo6 javaslat elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetbje
felelos.
Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat jovihagydsara

~ Bézakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzbie
jogosult.

11.2. Hitelviszonyt megtestesité, egy évnél hosszabb lejarati értékpapirok

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarati értékpapiroknal —
fliggetleniil attol, hogy azok a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok
kozott szerepelnek — értékvesztést kell elszamolni, ha a hitelviszonyt megtestesité
értékpapir konyv szerinti értéke és — (felhalmozott) kamatot nem tartalmazé — piaci
értéke kozotti kiilonbozet



BAZAKERETTYE KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

— veszteségjellegi,
— tartdsnak mutatkozik és

— jelentds Osszegl.

A hitelviszonyt megtestesito, egy €évnél hosszabb lejarata értékpapirok — fliggetleniil
attol, hogy azok a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott
szerepelnek — értékvesztésének elszamolasanal figyelembe kell venni az Ahsz. 18. §
(2) bekezdésében leirtakat, miszerint:

»A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
sordn akkor kell a kiillonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer — tulajdonosi
joggyakorl6 szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.”

A kiilonbozet akkor tekinthetd tartésnak, ha az legalabb egy évig fennall.

A hitelviszonyt megtestesit6, egy évnél hosszabb lejérata értékpapirok — fiiggetleniil
attol, hogy azok a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
szerepelnek — piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

— az értékpapir (felhalmozott) kamattal csékkentett tézsdei, t6zsdén kiviili
arfolyamat, piaci értékét, annak tartés tendencigjat,

— az értékpapir kibocsatdjanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat,
azt, hogy a kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott
kamatot) varhatéan megfizeti-e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg.

Amennyiben a hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirok
— flggetleniil attél, hogy azok a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott szerepelnek — mérleg-készitéskori piaci értéke jelentGsen magasabb,
mint a kényv szerinti értéke, a kilonbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztést
visszairassal csékkenteni kell.

Az értékvesztés visszairasaval az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja
meg az Ahsz. 15. § szerinti beszerzési értéket, illetve ha a beszerzési érték magasabb
a névértéknél (névérték felett vasarolt értékpapirnal), az értékvesztés visszairasaval
az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir
névértékét.

Azoknal a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak
mértéke nem éri el targyévi értékvesztés Gsszegét, akkor a targyévi elszamolandé
értékvesztés Osszegének meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mér elszamolt
értékvesztést és csak a kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

A feliilvizsgalat soran tett megallapitasokrél irisos dokumentumot (pld.
feljegyzés, jegyzOkonyv) kell késziteni.
Az irdsos dokumentumban régziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészitéséért

— koltségvetési szerv vezetdje
felelos.
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Az értékvesztésre, valamint annak visszairasdra vonatkozé javaslat j6vahagy4sara
— Bazakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzbje
jogosult.

11.3 Kiovetelések értékvesztése

Az Szt. 54-56. §-dban, valamint az Ahsz. 18. §-dban eldirt szabalyok szerint a
kovetelések mindsitése alapjan

— akoltségvetési év mérleg-fordulonapjan fennallo és

- amérlegkészités idopontjaig pénziigyileg nem rendezett kdvetelésnél (ideértve
a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal szembeni koéveteléseket, a
kolcsonként, az elélegként adott Gsszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli

ron

elhataroldsa kozott 16v kovetelésjellegti tételeket is)

ériékvesztést kell elszdmolni — a mérlegkészités id6pontjaban rendelkezésre alld
inform4cidk alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatoan
megtériild Osszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet Gsszegében, ha ez a
kiilonbozet tartésnak mutatkozik, és jelentds osszegii.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozé javaslat elkészitéséért

— koltségvetési szerv vezetdje
felel6s.

Az ért€kvesziésre, valamint annak visszairdsdra vonatkozé javaslat jovahagy4séra

— Bézakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzéje
jogosult.
11.3.1. Az egyszeriisitett értékelési eljards ald vont kivetelések besoroldsinak elvei,
dokumentilisinak szabalyai.

Az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdése alapjan
— a kézhatalmai bevételekre vonatkozd kivetelések €s
— az adok médjéara behajtand6 kis dsszegli kovetelések (Ahsz. 1.§ 5. pont)

értékelése sordn az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes mindsitése alapjan
egyszeriisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatirozhatd,
az értékvesztést, illetve annak visszairasat nem kell tételesen meghatarozni.

Az egyszertisitett értékelési eljaras soran az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt, a
vérhaté megtériilésre vonatkozod szazalékos mutatok meghatarozasat a kovetelés
beszedés eredményének €l6z6 koltségvetési évre vagy évekre vonatkozo adatai alapjan

kell kialakitani. Az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt szazalékos mutatokat
évente feliil kell vizsgalni.

Az egyszerisitett értékelési eljaras ald vont kotelezettek statuszuknak megfeleléen

A.) afolyamatos miikddésiikben korlatozott ados,
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B.) folyamatosan miik6dé ado6s

szerinti csoportositasban kell részletezni.

A folyamatos miikidésiikben korlitozott adésokat a kovetkezd csoportositasban
kell részletezni:

a.) felszdmolas alatt 1évo

b.) cs6deljaras ala vont,

¢.) végelszamolasa alatt 1év6

d.) jogutod nélkiil véglegesen megsziint.
A folyamatosan miikédé adosokkal szembeni kveteléseket lejaratuk szerint tovabb
kell bontani:

a.) 90 napon beliili,

b.) 91-180 napos,

c.) 181-360 napos, és

d.) 360 napon tili
mindsitésii kategoridkra.

oz

Az egyszer(sitett értékelési eljards ald vont kovetelések értékelése soran az
értékvesztés Osszegének megallapitasa

ASP Onkormanyzati Szakrendszer ADO alrendszerében

megallapitott értékvesztés alapulvételével torténik.

A koézhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések és az adok modjara behajtandé kis
sszegli kovetelések értékvesztését, illetve annak visszairisat az Ahsz. 53. § (6)
bekezdése alapjan a megyedéves kionyvviteli zirlat keretében el kell végezni a
negyedévet koveté honap 15. napjdig.

Abban az esetben, ha korabban elszdmolt értékvesztés mértéke nem éri el targyévi
értékvesztés Osszegét, akkor a targyévi elszdmolandd értékvesztés Osszegének
meghatirozasa soran figyelembe kell venni a mar elszdmolt értékvesztést és csak a
kiilonbozetet kell tArgyévi értékvesztésként elszamolni.
Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetdje

felelos.
Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat jovahagydsara

- Bizakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

jogosult.
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11.3.2. Kovetelés- tipusonkénti kisosszegii kovetelések év végi meghatarozasinak
elvei, dokumentilasanak szabdlyai

Az értékvesztés szamviteli elszdmolésa szempontjabol a szabalyzat hatalya al4 tartozé
koltségvetési szervekben koveteléstipusonként (ados, illetve vevicsoportonként)
kisosszeglinek tekinti az Ahsz. 1 §. (1) bekezdés 5. pontja alatti, egyenként 100.000
Ft-ot meg nem haladé kiveteléseket, ide nem értve az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdése
szerinti egyszerfisitett értékelési eljaras korébe vont kisdsszegli koveteléseket.

A vevOként, az adosonként kistsszegli kovetelések konyvvitelben elkiilonitett —
tételesen kiilon kimutatasba foglalt — csoportjdra vonatkozéan az értékvesziés
Osszegét — az egyedi mindsités mell6zésével — a kovetelések nyilvantartasba vételi
egyiittes értékének 10-30 %-4ban allapitjuk meg.

Ebben az esetben a kovetkezd évi mérleg-forduldnapi értékeléskor a vevonként,
addsonként kistsszegii kovetelések - hasonlé moédon megallapitott - értékvesztésének
Osszegét Ossze kell vetni az el6zé évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés
Osszegével és a csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eljelének megfelelen - a
korabban elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban
elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

11.3.3. Egyszerisitett eljaris szerinti csoportos értékelést nem alkalmazhaté
kovetelések

A 11.3.1. és 11.3.2. pontba nem tartozd kivetelések az esedékesség idépontjaban
tortént fizetés, illetve nem fizetés, valamint a késedelem id6tartamatdl fiiggben a

”_

kovetkezok szerint mindsitenddk egyedileg.

Az Szt. 55. § (1) bekezdése alapjan ,,A vevd, az ados mindsitése alapjan az iizleti év
mérleg forduldnapjan fenndlld és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem
rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozdsokkal
szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az elblegként adott Osszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idObeli elhatdrolasa ko6zott lévé kovetelésjellegli tételeket is)
értékvesztést kell elszdmolni — a mérlegkészités idOpontjaban rendelkezésre allé
informaciok alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatéan
megtériild Osszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbdzet 6sszegében, ha ez a
kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegii.

Az Ahsz. 18. (2) bekezdése szerint: ” a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok
és forgdeszkdzok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kovetelések értékvesztésének elszimoldsa soran akkor kell a kiilonbizetet
jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési
érték 10%-it, de legaliabb a szizezer — tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a
részesedések, értékpapirok esetén a tizmilli6 — forintot.”

A kovetelés konyvszerinti értéke €s annak varhatéan megtériilé Osszege kézotti —
veszteség jellegli — kiilonbozet akkor tekintendé tartésmak, ha a késedelem
id6tartama meghaladja a 360 napot.

A mérleg forduldonapjan meglévd koveteléseket — egyedileg — a kdvetkezOk szerint

7

kell mindsiteni:
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Mindsitési kategdria

A fizetési késedelem id6tartama

Kivalo min6sitési
kovetelés

Nincs késedelem.
A mérleg fordulénapjan fennallé kévetelés pénziigyi
rendezése a mérleg fordulénapijat kovetéen esedékes.

JO min6sitést kovetelés

A késedelem a mérlegkészités idépontjiig megsziint,
vagy 1-90 nap.

- A mérleg fordul6napjan fennallé lejart
esedekességli tartozds megfizetése a
mérlegkészités idépontjaig megtértént.

— Az esedékesség napja és a mérlegfordul6 napja
kozotti idotartam 1-90 nap, é a mérleg
fordulénapjan fennallé lejart esedékességii
kovetelést pénziigyileg vagy egyéb moédon a
mérlegkészités idépontjaig nem rendezték.

Kozepes mindsitésii
kovetelés

91-180 nap

Az esedékesség napja és a mérlegfordulé napja kozotti
idétartam meghaladja a 90 napot, de nem tS5bb 180
napndl, és a mérleg fordulénapjan fennalld lejart
esedékességli  kovetelést pénziigyileg vagy egyéb
modon a mérlegkészités iddpontjdig nem rendezték.

Gyenge mindsitést
kovetelés

180-360 nap

Az esedékesség napja és a mérlegforduld napja kozotti
idétartam meghaladja a 180 napot, de nem tobb 360
napnal, és a mérleg fordulonapjan fennalls lejért
esedékességii kovetelést pénziigyileg vagy egyéb
modon a mérlegkészités idépontjaig nem rendezték.

n_r

Rossz mindsitésii
kovetelés

360 napnal tobb

Az esed€kesség napja és a mérlegfordul6 napja kozotti
id6tartam meghaladja a 360 napot, és a mérleg
fordulénapjan fennallé lejart esedékességii kovetelést
pénziigyileg vagy egyéb moédon a mérlegkészités
idépontjaig nem rendezték.

A fentiek figyelembevételével a rossz mindsitésii kovetelések utin az értékvesztést
az alabbi tiblazat alapjan kell elszimolni:

Elszémolando Az értélvesztés
. . - . . elszamoldsanak kotelezettsége
A kovetelés esedékessége értei(/vesztes ald tartozé kovetelés alsé
o-a értékhatsra (Ft)
Meérleggel lezart év 01.01. - 07.01
kozotti idésszak 20 500.000
Meérleggel lezart évet megel6zo év 40 250.000
Mérleggel lezart évet megeldzé 2. év 50 200.000
Mérleggel lezart évet megel6zd 3. év 80 125.000
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Meérleggel lezart évet megel6z6 4. év

és az azt megeldz6 évek 100 100.000

(A tablazatban meghatdrozott iddtartamok, %-ok, kovetelés osszegére vonatkozé alsé
hatdrok, valamint a mindsitési kritériumok nem kitelezdek, azokat csak javaslatként
szerepeltetjiik!)

Az elozd év(ek)ben elszamolt értékvesztés Osszegét vissza kell irni azokban az
esetekben amikor az alacsonyabb értéken vald értékelés okai mdr nem, illetve csak
részben allnak fenn.

Azokndl a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak
meértéke nem éri el targyévi értckvesztés Osszegét, akkor a fenti tibldzat szerint
elszdmoland6 értékvesztés Osszegének meghatdrozasa soran figyelembe kell venni a
mar elszamolt értékvesztést €s csak a kiilonbodzetet kell targyévi értékvesztésként
elszdmolni.

11.4. Visarolt, valamint sajat termelésii készletek

a) Ha a vdsdrolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti
értéke jelentdsen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges
piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat
termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekertilési
(eloallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartosan magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert és varhatd eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még
véarhatéan felmertild koltségekkel cstkkentett, varhaté tamogatasokkal névelt
eladasi aron szdmitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilénbdzetnek
értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

b) A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értékét, illetve a
sajat termelésii készlet bekeriilési (el6allitasi) értékét - az a) pontban foglaltakon
tiillmendéen - csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkoz6
eldirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai el6iras stb.), illetve eredeti
rendeltetésének nem felel meg, ha megrongélddott, ha felhasznalasa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését — a
kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval — ez esetben addig a mértékig kell
elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatosagnak (az értékesithet6ségnek) megfeleld,
mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken
(legalabb haszonanyag aron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentosen €s tartésan meghaladja kényv szerinti
érickét, a kiilonbozettel a Kkoridbban elszimolt értékvesztést visszairassal
csokkenteni kell. Az ért¢kvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg az Ahsz. 16. §-4ban meghatarozott bekeriilési értéket.

Abban az esetben, ha kordbban elszamolt értékvesztés mértéke nem éri el targyévi
értékvesztés Osszegét, akkor a targyévi elszamoland6 értékvesztés Osszegének
meghatirozésa soran figyelembe kell venni a mar elszdmolt értékvesztést és csak a
kiilénbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.
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Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsdra vonatkozo javaslat elkészitéséért
— Koltségvetési szerv vezetdje

felelss.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat jévahagydsdra
- Bazakerettyei K6zds Onkormanyzati Hivatal jegyzoje
jogosult.

12. A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 részesedések, értékpapirok, a valutapénztirban
1évé valutakészlet, a devizaszdmlin 1évé deviza, a kivetelések és kitelezettségek,
az egy¢b sajitos elszimolisok, valamint az idébeli elhatirolisok mérlegben

o

szerepl6 értéke

Az Ahsz. 21. § (10) bekezdésében foglalt el6iras alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz616
— részesedések,
— értékpapirok,
— avalutapénztarban 1év6 valutakészlet,
— adevizaszamlan 1év6 deviza,
— akovetelések és
— kotelezettségek,
— az egy¢€b sajatos elszamolasok, valamint
— azid6beli elhatdrolasok

mérlegben szerepld értékét az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon étszadmitott forintértéken kell a mérlegben meghatéarozni.

13. Zaro6 rendelkezés

AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA
2024. ......... .. napjan lép hatéilyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hataly4t veszti.

A szabélyzatot médositani kell

— olyan jogszabalyi eléirds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabélyzat
elOirasait, valamint
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— ha a Bézakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a szabalyzat hatélya ala
tartozé koltségvetési szervek sajatossidgai, milkddésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmertilésétd]l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabdlyzat modositasaért a pénziigyi osztaly a felelos.

Bazakerettye, 2024. .....................

Dr Resch Karolina Ildiké
jegyzo
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1. sz. melléklet

.....................................................

Allamhdztartdsi szerv megnevezése

FELJEGYZES

az immaterialis javak, targyi eszk6zok, értékpapirok terven fel6li értékcsokkenésének,
értékvesztésének elszdmolasahoz (vagy visszairdsdhoz) 2024 ....... évre.

........................ a mellékelt bizonylatok ** alapjan 2.évre vonatkozéan az alibbi
vagyontargyak esetében javaslom a terven feliili értékcskkenés/ értékvesztés
elszamoldsét (vagy annak visszairdsdt)

Nyilvan Az értékvesztés /terven feliili Ertekveszté§
. Megnevezés o . terven feliili
-tartasi értékesikkenés f . .
, . értékcsokkenés
SzAm (visszairds) oka

(visszairds) Ft

Elszamolt /visszairt terven feliili értékcsokkenés, értékvesztés
Osszesen:

...................................

nyilvantart6 személy

A javaslatot jovahagyom, az értékvesztés elszamolasat (vagy visszairdsdt) engedélyezem:

vezetd

**A mellékelt bizonylat lehet targyi eszkoz esetében szakvélemény, értékpapir esetében tézsdei arfolyam,
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BAZAKERETTYE KOZSEG ONKORMANYZATA

Onkéltségszamitasi szabalyzat

Jelen szabalyzat 2024.......... napjatol érvényes

Jovdhagyta:

Bazakerettye Kozség Onkorményzata 2990052024, (........ ) hatarozattal

Bazakerettye Kozség Onkorményzata Ivanyi Laszlé Otté
polgarmester

Bazakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal Dr. Resch Karolina

jegyzd
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Onkoltség-szamitasi szabalyzat

Bazakerettye Kézség Onkormanyzata az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzattal
sajat hataskorben figyelembe véve a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szamv. tv.) 14.§ (5) bekezdése, valamint az Allamhéztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.)
Korményrendelet (a tovabbiakban: Ahsz) 50.§ (1), és (3)-(5) bekezdése rendelkezéseit,
valamint a szdmviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjdn meghatirozza az onkoltség-
szamitasi rendszerét.

Az o6nkoltség-szamitasi szabalyzat részletesen szabdlyozza az alaptevékenység, valamint
szabad kapacitas kihasznalasat célzd tevékenység keretében eldallitott eszk6zok, elvégzett
tevékenységek, nyujtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen nkoltségének meghatirozasat, a
kozérdekii adatszolgéltatashoz kapcsolodd koltségtérités pontos Osszegét, valamint e
szabalyzat alapjan biztositja az 6nko6ltségszamitas bels és kiils6 ellendrizhetdségét.

Az 6nkoltségszamités feladata, hogy az 5.,6.,7. szdmlaosztalyba rogzitett kltségekrol adatokat
szolgaltasson sajat eléallitasu eszkozként, tevékenységként, valamint szolgaltatasként.

I. A szabalyzat elkészitésének célja, alkalmazasi teriiletei, hatalya

1.1. Az onkoltség-szamitisi szabalyzat célja, alkalmazaisi teriiletei

A szabélyzat célja, hogy a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnyujtas
tekintetében az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd bels6 szabalyok rdgzitésre keriiljenek
az Ahsz. 50.§ (3) bekezdésében meghatarozott kotelezés alapjan.

Nem kell a szabalyzatban foglalt rendelkezéseket alkalmazni az Ahsz. 50.§ (4) bekezdése
szerint sajat konyha lizemeltetése esetén, mivel az étkezésre normat allapitott meg és a
nyersanyag felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek Onkoltségét a normak és a
tevékenységet terhel6 altalanos koltségek figyelembevételével allapitja meg.

A szabélyzatot alkalmazni kell:

o a pénziigyi konyveléshez kapcsolddéan az elszamolt és megtériilt koltségek
meghatarozasakor

o akoltségvetési konyveléshez kapcsoloddan, a korméanyzati funkcidk szerinti kényvelés
soran egyes kiadédsok meghatérozasakor.

1.2. A szabalyzat hatilya

Az Ahsz.-ben meghatdrozott tervezési, gazdalkodési, finanszirozasi, koényvvezetési,
adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatokat Bazakerettye Kozség Onkormanyzata
vonatkozdsdban a Bazakerettyei Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal 1atja el. Jelen onkoltség-
szamitasi szabalyzat hatdlya Bazakerettye Kozség Onkorményzatra terjed ki.
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II. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

2.1.Koltség
A koltség az eszkoz, termék elballitasa, vagy szolgaltatas teljesitése érdekében felhasznalt €16-
€s holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.
Holtmunka jellegti koltségek lehetnek:
anyagkoéltség
e igénybe vett szolgéltatasok értéke
alvéllalkozoi teljesitmények,
o ¢értékcsdkkenési leiras
kiilénféle egyéb raforditasok
Elémunka jellegli koltségek lehetnek:
e bérkoltség,
e személyi jellegll egyéb kifizetések
e munkaadot terhel6 kozterhek (ad6k, bérjarulékok)

2.2, Koltségnem
A Kkoltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtsjuk) szerinti
csoportositast jelenti. A kdltségeket megjelenési formajuk szerint az Ahsz.16. mellékletében
rogzitett egységes szamlatiikor 5. szdmlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai szerint kijelslt és
meghatarozott csoportban kell elszdmolni, azaz:

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatdsok koltségei

53. Bérkoltség

54. Személyi jellegli egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékesokkenési leiras

2.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatérolt szervezeti egység vagy
részleg. Az itt felmertilt és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szdmlaosztaly (4ltaldnos
koltségek) fokonyvi szamldira lekonyvelt koltségek a felmeriilésiik alkalméval nem
szamolhatok el ~ kozvetlenill azeszkdzre, termékre, vagy szolgaltatdsra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kézvetlen kéltségnek nem minésithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az el6allitassal, illetve a szolgéltatassal szoros
kapcsolatba hozhat6, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids egységekre e
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden dtvezetenddek.
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2.4.Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz, termék vagy aszolgaltatds, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalméval kozvetlenill elszamolhatok, amelynek elddllitisa, teljesitése
érdekében a koltségek felmerlilnek. A koltségviselore elszamolhaté koltségeket a pénziigyi
szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly f6konyvi szamlaira kell kényvelni.

2.5.0nkiltség
Egy adott tevékenység meghatarozott mennyiségi egységére jutd koltség. Az dnkoltséget tehat
minden esteben pénzértékben kell kifejezni.

2.6. Onkoltségszamitis
A tevékenység ellatasaval kapcsolatos valamely egység, igy termékegység, szolgaltatis
egység, stb. onkoltségének kiszdmitasa.

2.7. Kalkulicio:

A kalkulacié olyan gazdasagi szamitds, melynek sordn adott tevékenység, szakfeladat,
korményzati funkcié ellatasanak eréforrds igénye, koltsége, kiaddsa keriil meghatarozasra. A
kalkulacié, mint szamitas elvégezhet6 a tevékenység, feladat ellatdsa el6tt, annak
folyamatéban, valamint az ellatas kévetden.

2.8. Kalkulicios egység
Kalkulacios egység az 6nkoltségszamitas targya, vagyis valamilyen tevékenység eredménye.

II1. Kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eloallitdsi) érték

A kozvetlen dnkidltség, bekertilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a
sajat el6allitast eszkdzok (immaterialis javak, tirgyi eszkozok, készletek) egy meghatarozott
egységére jutd eszkozfelhasznalas (€lémunka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke:

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt elSirasok alapjan a sajat eloallitasi immateridlis
javak bekertilési értéke a Szamv. tv. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elbirdsok alapjan  a sajat
eléallitasa rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett, lizembe nem helyezett tirgyi
eszkozok tovabbd a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszk6zok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitisaval, élettartaménak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével, felajitasaval Ssszefliggh sajat tevékenységben
vegzett munkak bekeriilési értéke a Szamv. tv. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen
Onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, dllatok bekeriilési értéke a Szamv. tv. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott el6allitasi érték.
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A Szamv. tv. 62. § (7) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan a sajét termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eldallitasi érték a Szamv. tv. 51.§
szerinti kozvetlen onkoltség.

A Szamv. tv. 51. § (1) bekezdése alapjan:
Az eszkoz bekeriilési (el6allitasi) értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek:

e az eszkdz (termék) eldallitasa, tlizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatisa, 4talakitisa, eredeti allaganak helyreallitdsa soran kozvetleniil
felmeriiltek,

e az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

o az eszkozre (termékre) megfelelé mutatdk, jellemzok segitségével elszdmolhatok
(egylittesen: kozvetlen 6nkoltség).

A Szamv. tv. 51. § (2) bekezdése alapjan:
Az elvégzett, a nytjtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eldallitasi) értékének részét azok
a koltségek képezik, amelyek
e aszolgaltatds végzése, nyljtasa, teljesitése soran kdzvetleniil felmeriiltek,
e a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,
tovabba
e aszolgaltatisra megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével elszdmolhatok
(egytittesen: kozvetlen 6nkdoltség).

A Szamv. tv, 51. § (3) bekezdése alapjan:
Az eloallitasi koltségek kozott kell elszamolni és igy a bekeriilési (eld4llitasi) érték részét
képezi
e az idegen véllalkozd 4ltal megvalésitott beruhdzashoz a beruhdzo altal biztositott (az
idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vésarolt anyag bekeriilési (beszerzési)
értékét, tovabba
e asajat eloallitasa termék, nyujtott szolgaltatas kdzvetlen Snkoltségét
a vasarolt anyag, a sajat eloallitdsu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal
egyidejileg.

A Szamv. tv. S1. § (4) bekezdése alapjin a kbzvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat:
o érickesitési koltségeket €s
e az clballitassal kézvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

IV. Az onkéltségszamitas rendszere

Az 6nkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a termék el6allitds, szolgaltatis nyujtas
megkezdése elétt, folyamata alatt, vagy befejezése utdn megéllapithaté a termék, szolgaltatas
tervezett illetve tényleges oOnkoltsége. Ennek érdekében olyan fokonyvi és analitikus
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nyilvantartdsi rendszert kell kialakitani, mellyel biztosithatd az eldirt tartalmu
onkoltségszamitas.

Az elsd feladat az Onkoltségszamitds készitési koltségek ald tartozd tevékenységek (az
onkdltségszamitas targya) meghatarozasa. Ezeket a tevékenységeket a szabalyzat 1. szam
melléklete rogziti a meghatarozott adattartalomnak megfelel6en.

4.1. Az onkoltségszamitas fajtai

Az allamhaztartas szervezetének tevékenysége sokrétii, ezért nem lehet egyforma kalkul4ciét
alkalmazni minden tevékenységre. Tevékenységenként meg kell hatarozni, hogy a kalkulaci6
milyen forméjat valasztjuk az adott tevékenységhez. Az onkoltségszamitss jellemzéi fajtai az
egyedi, sorozat, illetve idészaki kalkulacio.

Egyedi kalkul4cio: egyedi, egyszer el6fordulé kalkulacids egységre torténd Snkoltségszamitas.
Jellemz6 teriiletei: jellegénél fogva csak egyszer megjelend tevékenység (egyedi termék,
szolgaltatds), konkrét ingatlan bérbeaddsa, konkrét gép, berendezés, felszerelés, jarmii
bérbeadasa.

Sorozat kalkul4ci6: ha valamely termék, szolgaltatas esetében a kalkulacios egység nem a
termék, szolgaltatds egy egysége, hanem az egység meghatirozott szami csoportja. Ez
kiiléndsen olyan tevékenységnél indokolt, ahol az egységre nem lehet pontosan meghatarozni
az Onkoltséget, de az egység csoportjara igen (meghatdrozott darabszamu termék eléallitasa
esetén).

Id6szaki kalkuldci6: egy meghatdrozott idGszakban végzett (év, negyedév, hé, nap)
tevékenységként azonositott kalkuldcids egységre vonatkozott Snkdltségszamitas.

4.2. Onkiltségszimitas moédszerei:
Az onkoltségszamitas modszere alatt a kdzvetlen koltségek, raforditasok elszdmoldsanak,
felosztasanak modjat értjiik.

Szervezetink az egyszerii osztékalkuliciés moédszert alkalmazza az Onkoltség
meghatirozésara. Az egyszer(i osztOkalkuldcios kalkulacié sémajat az 3. szdmu melléklet
tartalmazza.

Az egyszerli osztokalkulaci6 1ényege, hogy a kalkulacids séma alapjan dsszegzett felmeriilt
valamennyi kézvetlen koltséget elosztjuk a kalkulacios egység mennyiségével.

Az 6nkdltségszamitas keretében jelen szabalyzat el6irasait figyelembe véve kell megéllapitani
az egyes kalkulacids egységek egy egységére jutd koltségeit.
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4.3.0nkoltségszamitas idépontjai-kalkuldcié formdi

Az 8nkdltség-szamitasi idépontok megvalasztasa attdl fligg, hogy a tevékenységre eld- vagy
utokalkulaci6, vagy mindketté késziil-e. A tevékenység folytatisa kézben bizonyos esetekben
sziikség van kdzbens6 kalkulaciora is.

Elékalkuléci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység megkezdése elbtt
meghatérozzuk a termék, szolgaltatds eldallitisa soran felhasznalhatd él6 és holtmunka
mennyiségét és ebbdl az ismert drak és dijtételek alkalmazasaval kiszamitjuk annak terv
szerinti onkoltségét. Altaldban a termékértékesitési és szolgaltatasnytjtasi szerz6dések
megkétése elott célszerll eldkalkuldciot késziteni, mert a varhaté onkoltség ismeretében
alakithat6 ki a termék vagy szolgaltatds dra az eldz8 naptéri év koltségadataibél végzett
el6kalkulécio, a varhato véltozasok figyelembevételével. Az elékalkulaci6 séméjat az 2. szama
melléklet tartalmazza.

Kozbens6 kalkuldci6 a tevékenység folyamata kiozben idészakonként meghatirozzuk az
onkoltséget (pl.: befejezetlen termelés, leltar év végi dlloméanyhoz).

Utokalkuléci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység befejezése utan
meghatarozzuk a termék, szolgaltatas tényleges 6nkoltségét. Az utdkalkulaciot el kell késziteni
minden olyan tevékenységre, szolgaltatasra, amire elékalkulacié is késziilt. Az utdkalkulacié
adatai kell6 informéciét nyujtanak az elmilt id6szak arképzésérél, s biztositja a vezetés szaméar
a kovetkezd id6szak arképzésének realitisat is. Sajat termelésti készletek, sajat kivitelezésii
beruhazasok bekertilési értékét utokalkulacidval kell meghatarozni.

Biztositani kell az adott tevékenységre készitett els-, kdzbensd-, és utokalkulacié Osszhangjat,
mely a kalkuldcidk azonos szerkezetben €s azonos koltség tartalommal vald elkészitésével
valésul meg.

4.4. Onkoltségszamitas targya (a kalkuldciés egységek)
Az 6nkoltségszamitas targya a kalkuldcios egység.

Az onkoltségszamitds targya az a termék, vagy szolgaltatds, amelynek Snkoltségét ki kell
szamitani, amelyr6l a kalkuldcié késziil. Az 6nkoltségszamitas mindig az 6nkoltségszamitas
targyanak természetes mértékegységére vonatkozik. Az onkoltségszamitas targyahoz barmely
természetes mértékegység valaszthatd.

Szervezetiinknél kalkulacids egységet képez:
Kalkulicios egység megnevezése Kalkuliciés egység mennyisége
Bérleti dij (lakas) ( terem) m?/1 6ra, vagy 1 nap, vagy 1 hénap
Egyéb szolgaltatas pl.: koézérdekd | 1 db

adatszolgéltatas
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4.5. Kalkuliciés séma a kozvetlen 6nkoltség szamitashoz
Az egyes kalkulaciés egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési értékét a kovetkez6
kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

+kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdsok

+kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka
+kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

+egyéb kizvetlen koltségek

+eldallitasi kiilon koltsége

= Kozvetlen dnkoltség

a) Kozvetlen személyi juttatisként kell figyelembe venni a tevékenység, a szolgaltatas
teljesitése, illetve a termék el6allitisa érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkulaciés egység terhére kozvetleniil elszdmolhat6 rendszeres és nem rendszeres személyi
juttatasokat, béren kiviili juttatdsokat, valamint a kiilsé személyi juttatisokat.

Az elszamolhato6 koltségek korét az 51-52 szamlacsoport tartalmazza, a jogcimeket térvények
és végrehajtasi rendeletek hatdrozzak meg.

b) Kozvetlen személyi juttatisok munkaadét terhelé jarulékai kozott szamolhatok el a
munkaadot terheld jarulékok, addok €s tovabbi minden olyan adok modjara fizetendd Gsszeg,
amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell megallapitani,
fuiggetleniil azok elnevezésétol.

c) A kozvetlen anyagkoltség a kalkulacios egység eldallitasa érdekében felhasznélt anyagok
beszerzesi aron szamitott értéke. Anyagkoltségkent csak a ténylegesen felhasznalt készletérték
szamolhato el. A kalkulacids egység kdzvetlen anyagkdltségét csokkenti a fel nem hasznalt és
visszavételezett anyag, illetve a termelés, a tevékenység, a szolgaltatas soran keletkezett és
bevételezett hulladék értéke. Anyagkoltségek korébe kell sorolni az elééllitds soran
felhasznalt:

e szakmai anyagok
egy éven beliil elhasznalddé szakmai eszk6zok
alapanyagok (pl.: nyer- és alapanyag, segédanyag, flitbanyag)
egyéb anyagok (pl.: tisztitoszerek, vegyszerek, stb.)
koziizemi dij (gzenergia, villamos energia, tdvhdszolgaltatas, viz és csatornadijak)

d) Az elozoekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként kell
kimutatni a kalkulacidés egységre utalvanyozhaté kézvetlen dologi kiadasokat, melyek
megfelelnek az eldallitasi koltségeknél szamitasba vehetd koltségek feltételeinek.

e igénybe vett szolgaltatasok (pl.: szallitasi és rakodasi koltség)
biztositasi dij, illeték
kikiildetés,
le nem vonhat6 afa
terv szerinti értékesokkenés kizardlagos haszndlat esetén, vagy mutatokkal,
jellemzokkel raoszthatd
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¢) Elédllitasi kiilon koltségek, ha a termékkel, szolgaltatassal kdzvetlen kapcsolatba
hozhatdk, mutatdk, jellemzok alapjan feloszthato:

e ado, kamat, bankkoltség

e lizemeltetési koltség

e javitasi, karbantartasi koltség

e csomagolo anyag, ha csak a csomagolas révén vilik eladhatova

A kozvetlen 6nkoltség része azon éltalanos koltségek aranyos Ssszege is, amelyek az adott
termékre, szolgaltatdsra kozvetleniil nem, de megfelel mutatok, jellemzok segitségével
feloszthatok.

V. Onkéltségszamitasi sémak

5.1. Ingatlanok hosszitavia bérbeaddsa
Elokalkulaciot kell késziteni a bérlei szerz6dés megkdtése el6tt a bérleti dij megéllapitasa
érdekében, majd utdkalkulacid sziikséges a bérleti dij évenkénti médositasa elott.

A Dbérleti dijnak minden bérbeaddshoz kapcsolhaté koltségeket fedezni kell. Az
onkoltségszamitas alapja a teriilet nagységa. Az elékalkulacional teljes onkoltséget szamitunk
az alabbiak figyelembevételével:

+ koézvetlen személyi juttatasok (takaritond)

+ munkaadot terhel6 jarulék

+ kozvetleniil felhasznalt anyagokat

+ kozvetleniil igénybe vett koziizemi és egyéb szolgaltatasokat

+ egyéb kozvetlen koltségeket, melyek csak akkor vehetSk figyelembe, ha bizonyithatéan
szoros kapcsolatban vannak a bérbe adott ingatlannal (terv szerint értékcsékkenés, le nem
vonhat6 afa, tizemeltetési, javitasi, karbantartasi koltségek, szazalékosan meghatirozhato
altalanos koltségek

= Teljes onkoltség Gsszesen

A koltségtérités 5sszegét a jelen szabalyzat 4. szamu mellékletén alapjan kell megallapitani.

5.2. Az dllamhdztartassal Osszefiiggd Kkozérdekii adatok kérelemre torténd
szolgiltatasival kapcsolatos kiltségszamitas

Az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv a mésolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt k6ltségek mértékéig terjedéen — koltségtéritést
allapithat meg, mely 6sszegrdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.”

Onkoltségszamitassal kell megallapitani a kézérdeki adatok kérelemre torténd kozlésével
kapcsolatban felmeriilt kiad4sokat, amely ezen szolgaltatds fizetendd téritésének alapjat
képezi.
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A koltségtérités dsszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:
adatok mdsolatra torténd elékészitése + a mdsolds koltsége = Osszes koltség

a) Adatok masolatra t6rténd elokészitése:

+ a masolasat végzo személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott munkadraja esé személyi
jellegli kiadasa [...6ra x a kozalkalmazott, kdztisztviseld egy oOrara esé illetményének
Osszegével (...Ft/munkadra) = ...... Ft]

+ a kiszamolt illetmény utan fizetendd munkaadot terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi
ado érteke

= adatok masolatra torténd elokészitésének dsszes koltsége

b) Masolas koltsége:

+ masolt oldalak szama

x oldalanként fizetend6 6sszeg (aranyos masolé bérleti dij, lap kéltség)
= a masolasért fizetend6 Gsszeg

A koltségtérités Osszegét a jelen szabdlyzat 5.szdmu mellékletét képez6 ,,Elszamol6 iv”’-
en kell megallapitani.

VI. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A szamviteli térvény eldirdsai szerint minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrdl, amely az
eszkdzok, illetve az eszkozok forrdsainak éallomanyéat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezden az Onkoltségszamitassal kapesolatos nyilvantartasokba
csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezok:
¢ abizonylat megnevezése €s sorszama, vagy egyéb mas azonositdja

a bizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjelolése

a gazdasagi miveletet elrendel$ személy vagy szervezet megjeldlése

az utalvanyozo €s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

a készletmozgas bizonylatain au atvevé aléirasa.

a bizonylat kiallitdsdnak iddpontja, illetve kivételesen- a gazdasagi miivelet jellegétol,

idébeni hatalyal fiiggéen-annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre a bizonylat

adatai vonatkoznak,

» amegtortént gazdasagi mivelet leirasa vagy megjelolése, a gazdasagi miivelet okozta
valtozasok mennyiségi, mindségi €s értékbeli adatai,

e a bizonylatok adatainak Gsszesitése esetén az §sszesités alapjaul szolgaldé bizonylatok
korének, valamint annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre az Osszesités
vonatkozik.
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Az 6nkoltségszamitis szamvitelen beliili folyamataban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kdnyvelésének alapbizonylataival.

Az O6nkdltségszamitas bizonylati, tarolasi, 6rzési rendje, ideje az altalanos szabalyok szerint
torténik.

Altaldban a hasznélatos f6konyvi és a kapcsolédd analitikus nyilvantartdsok rendszere
automatikusan nem biztositja az Onkoltségszamitds zart rendszerét, ezért a f6konyvi
szamlaosztalyok nyujtotta informaciok kiegészitésére azt koriiltekintéen ki kell alakitani. A
konyvelérendszerbe beépitett részletezd koddok alkalmazasa, illetve a kitelezéen alkalmazandd
korményzati funkcidk szerint konyvelés eldsegiti az onkoltségszamitast.

VII. Az onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulicios idészak, az
elkészitésért felelos személyek

Az egyes kalkuldcios  egységek 6nkoltségének  megallapitasdhoz  a kettés konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkulacids lapot) kell
vezetni.

A sajat termelési készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvaldsitott befejezetlen
beruhazasok (felujitasok) év végi mérlegértékének meghatarozasahoz utokalkulaciot kell
késziteni a targyévet kovetd februdr 15-ig. Az utdkalkulaciot segiti a leltarozasi szabalyzatban
rogzitett készletekre vonatkozo leltarozasi elbiras.

A sajat termelésli készletek utdkalkulacidjanak -elkészitéséért a Bdazakerettyei Kozos
Onkormaényzati Hivatal pénziigyi tigyintézéi a felelések.

A sajat kivitelezésben megvalositott befejezetlen beruhazasok (felijitasok) utokalkulaciojanak

elkészitéséért a Bazakerettyei Ko6z0s Onkorméanyzati Hivatal szdmviteli és pénziigyi
tigyintézoi a feleldsek.

A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazas, valamint feldjitas aktivalhaté értékének
megallapitisa érdekében és beruhdzés, felujitds befejezését kovetden a befejezést
kovetd masodik honap 15. napjdig utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulaci6 elkészitéséért a Bazakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal szamviteli
ugyintézdje felelos.

Az utdkalkulacio egy példany4t haladéktalanul 4t kell adni a kényvelés részére.

VIII. Zaro rendelkezések

Az onkoéltségszamitasi szabalyzat 2024. .......... napjan lép hatalyba.
A szabalyzatot modositani kell

e olyan jogszabalyi el6iras valtozésa esetén, amely érinti a hatilyos szabalyzat el6irasait,
valamint

® sajatossagai, mikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
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A médositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért Dr. Resch Karolina I1diké jegyz6 a felelds.

Bazakerettye, 2024. ..............

Ivanyi Laszl6 Otté
polgarmester
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2, szdmu melleklet

KALKULACIOS SEMA
A kalkulacids egység egy egységre vetitett koltségek elézetes megallapitasahoz

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1. [Kozvetleniil elszimolhaté személyi juttatisok
1.1. alapilletmények

1.2 illetménypdtlékok, egyéb kotelezod potlékok

1.3. jutalom

1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések

2. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatisok kozterhei
2.1 alapilletmények koézterhei

2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei
2.3. jutalom koézterhei

2.4. személyi jellegii egyéb kifizetések kozterhei
D.5. legyéb

3. Kozvetleniil elszimolhaté anyagkoltség

3.1. lalapanyag

3.2. lizemanyag

3.3. lkarbantartdsi anyag

3.4. cgyéb anyag, segédanyag

i Egyéb kiozvetlen kiltségek

4.1, Ertékcskkenési leirds

4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3. kamat koltség

4.4. egyéb kozvetlen koltség

5. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4)

6. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4)

6.1. egyéb kozvetett koltség

7. Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)
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3. szdmu melléklet

KALKULACIOS SEMA

A kalkulécids egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt koltségek megallapitasahoz

Kalkulacids egység megnevezEse: . ...ueuineeiiiriiiaiiiieicet et eieerenenaenaen,

Felmeriilt 6sszes koltség Ft-ban

1. [Kézvetleniil elszimolhaté személyi juttatasok
1.1. alapilletmények
1.2. illetménypotiékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3. jutalom
1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések
2. [Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatisok kozterhei
D.1. alapilletmények kozterhei
D.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei
2.3. jutalom kzterhei
2.4, személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei
2.5. cavéb
3 [Kozvetleniil elszamolhat6é anyagkoltség
3.1. alapanyag
3.2 lizemanyag
3.3. karbantartdsi anyag
3.4, cgvéb anyag, segédanyag
4. Egyéb kozvetlen koltségek
4.1, Ertékcsokkenési leirds
4.2, egyéb igénybevett szolgaltatis
4.3. kamat koltség
4.4. egyéb kdzvetlen koltség
S. Kozvetlen Onkéltség (1+2+3+4)
6. Kozvetett koltségek
6.1. egyéb kozvetett koltség
7. Teljes tnkiltség (5+6)
8. Teljesitett egységek szama:
9 Egy egységre jutd tényleges 6nkoltség (7/8)
Fbbil egy egységre juto:
személyi juttatasok
személyi juttatasok kozterhei
anyagkoltség
legyéb kiozvetlen kiltség
kozvetlen onkoltség
kozvetett koltségek
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4. szamu melléklet

HELYISEG IGENYBEVETELENEK KALKULACIOS SEMAJA

SSZ. Megnevezés Koltség Ft- | Mennyiségi
ban egység

1. Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok Ft/ho
- elszamolhaté munkadrak szama Ft/6ra

2. | Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatasok jaruléka Ft/6ra

Kézvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

4. | Egyéb kozvetlen koltségek Ft/év
- értékesokkenési leiras Ft/év
- telefondij Ft/év
- éramij Ft/év
- viz és csatornadij Ft/év
- tisztitoszer, karbantartas Ft/év
- gazdij, tavfiités Ft/év

5. | Kozvetlen 6nkoltség Ft/év

6. | Kozvetett koltségek

7. | Kozvetlen és kozvetett kltségek (5+6) Ft

8. | Igénybevételi éraszam (atlagosan) Ora/év

9. | 1egységre jutd éves 6nkoltség (1+2+(7/8)) Ft/éra
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5. szamu melléklet
ELSZAMOLO iv

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo kiltségtéritéshez

Kozérdekli adat megismerésére irdnyuld kérelem benytjtdja:
Kért kozérdekill adat tartalma: .........oovvvveiiiiiiiiii e,
SZAMIAZAST CIM: ..eieeie e e e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd személy
(ek) :

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaéra: ... Ora
2.) Egy ¢réra es6 illetmény: L Ft
3.) Megtéritend? illetmény 6sszege: .. Ft
4,) ..... % szocialis hozzajarulas 3. pontutan) ... Ft
5.) ..... % munkaerd piaci jarulék (3. pontutan) ... Ft
6. Osszesen (3+4+5) . Ft
7.) Masolt oldalak szama: . db
8.) Oldalanként fizetendd 6sszeg: . Ft/oldal
9.) Masolasért fizetend6 6sszeg: ... Ft
10.) Koltségtérités dsszesen (6+9): e Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaid6 raforditasat igazolom.

............................

alairas
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1. szamu fiiggelék

Megismerési nyilatkozat

Bazakerettye Kozség Onkormanyzata onkoltség szamitdsi szabélyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok
betartani.

Név Képviselt szerv Beosztas Datum  |Aldiras

Ivanyi Laszlé Otté 'Bézakeréttye polgarmester
Kozség
Onkormanyzata

Dr. Resch Karolina Bézakerettyei jegyzd
Kiss Orsolya Koz6s
Onkorményzati pénziigyi ligyintéz6
PatakiNelli  rivatal —
pénziigyi ligyintéz6
Peszleg Agnes | :

pénziigyi {igyintézo |
|
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BAZAKERETTYEI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
+./2024 (.....) SZAMU BELSO SZABALYZATA
SZAMVITELI POLTIKAROL

Jovahagyta: Dr. Resch Karolina Jovahagyta: Cseresnyésné Cser Jovahagyta: Szocs-Lukédcs Emese
1ldiké Andrea

Beosztas: Jegyz6 Beosztas: Igazgatd Beosztas: Igazgato

Détum: 2024. Datum: 2024, Déatum: 2024.

Alairas: Alairas: Alairas:

Jelen szabalyzat 2024. ....-t6] érvényes visszavonasig.
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Sziamviteli politika

1. A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl szol6, t6bbszér médositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az dllamhaztartds szamvitelérél szol6 —
t5bbszor médositott — 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) végrehajtasira
vonatkozé elbirasokat, eljardsokat, mddszereket, amelyek biztositjak a szamviteli politika
hatalya alé tartozo koltségvetési szervek sajatossdgainak, feladatainak leginkabb megfeleld
szamviteli rendszer miik6dését.

1.1. A szabalyzat elkészitésért felelos személyek meghatarozasa

A szamviteli politika kialakitasaért az abban foglaltak végrehajtasaért a koltségvetési szervek
vezetdje a felelds. Ez a felel6sség azonban nem mentesiti a kdltségvetési szervek gazdasagi
szervezetének vezetdjét a szamviteli politikaval kapcsolatos feladatanak ellatasi kotelezettsége
alol, mivel a szdmviteli torvény a szdmviteli szolgaltatas kérébe sorolta a szamviteli politika
Osszeallitasat és a szdmviteli rend kialakitasat is. A szamviteli politikat nem elegend6é csak
Osszedllitani, annak bevezetésérdl a gyakorlatban torténé megvaldsulasarol is gondolkodni
kell. Ezek a feladatok viszont a gazdasagi szervezet feladatai kozé, illetve az 6 hataskorébe
tartoznak. A koltségvetési szervek vezetdjének a szamviteli politikaval kapcsolatosan kettds
feladatot kell ellatni. Egyrészt biztositani kell a gazdaséagi szervezet altal kidolgozott eljarasok
gyakorlati megvaldsitasat a koltségvetési szervek és a hozza tartozod egységeinél. Masrészt
vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati érvényesiilését kell
vizsgalnia.

1.2. A szamviteli politika hatalya:
A szamviteli politika hatélya :

Bazakerettye K6zség Onkormanyzata
Bazakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Kiscsehi K6zség Onkorményzata

Lasztonya Kozség Onkorményzata
Lispeszentadorjan Kozség Onkormanyzata
Maréc Kozség Onkorményzata
Bézakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas
Bazakerettyei Ovoda

Muraszemenye K6zség Onkormanyzata
Csornyefold Kozség Onkormanyzata
Szentmargitfalva Kozség Onkormanyzata
Kerkaszentkiraly Kozség Onkormanyzata
Muraszemenyei Napkoziotthonos Ovoda

* & & 6 4 &+ 0 9 4 b O 0+
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¢ Muraszemenye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly, Szentmargitfalva Kozségek
Koznevelési Intézményi Tarsulasa
koltségvetési szervekre terjed ki.

1.3. A szamviteli politika a kivetkezé témiakhoz kapcsolédéan tartalmaz eléirasokat:
1. Az allamhéztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitisakor

Beszamolasi kotelezettség

Ertékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai

Maradvanyérték meghatarozasa.

A készletek elszamolasanak és nyilvantartdsénak szabélyai

Behajthatatlan kovetelés torlése

Y o N N N kWD

Valuta, devizaarfolyamok alkalmazasa

—
o

. Jelent6s Osszegti hiba

[am—y
[

. Az éaltalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi modszere.

—
o

. Szamviteli bizonylatok

—
(98]

. Kényvviteli szolgaltatas

Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjén a szimviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eldirasait
kiilon szabalyzatok riogzitik, amelyek a kdvetkezok:

- az eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- az eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata,
- az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.

(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan” Nem kell elkészitenie az onkoltségszamités rendjére
vonatkozd belsé szabalyzatot a sajat konyhdt ilizemelteté koltségvetési szervnek, ha az
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étkeztetésre normakat dllapit meg €s a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és
ennek Onkoltségét a normdk és a tevékenységet terheld Altalanos koltségek
figyelembevételével allapitja meg.)

A szabalyzat eclkészitése sordn és a szamlarend kialakitasakor figyelembe vettiik az
allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események elszdmolas modjardl sz616
tobbszor modositott 38/2013 (IX.19) NGM rendelet, valamint az Allamhaztartasrél sz616
tobbszér modositott 2011, évi CXCV. térvény. (Aht.) és az allamhéztartasrol sz616 térvény
végrehajtasardl sz616 médositott 368/2011 sz. Kormanyrendelet (Avr.) rendelkezéseit is.

2. A Koltségvetési szerv torzskonyvi adatai

Koltségvetési szerv neve: Bézakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal

Alapité megnevezése: Bézakerettye, Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjan, Maréc, Csornyefold,
Muraszemenye, Kerkaszentkiraly,
Szentmargitfalva Kozségek

Az alapitéds id6pontja: 2013.03.01.
Koltségvetési szerv térzsszama: 811206

Az alapitd okirat mdédositasa: 2014.01.01.

Adodszama: 15811208-1-20

KSH szémjele: 15811208-8411-325-20
Szakagazati besorolasa: 841105

Vezeto: Dr. Resch Karolina Ildiké

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 (a gazdalkodast ellatd polgdrmesteri/kozos hivatalhoz)
koltségvetési szervhez hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szervezeti
egység(ek) besorolasa:

Hozzarendelt koltse’gveteSI Székhely
szerv megnevezése

Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Bazakerettye
Kiscsehi Kézség Onkorményzata Kiscsehi
Lasztonya Kézség Onkorményzata Lasztonya
Lispeszentadorjan Kozség Onkorményzata Lispeszentadorjan
Maréc Kozség Onkorméanyzata Marde
Bézakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulds Béazakerettye
Bézakerettyei Ovoda Bazakerettye
Muraszemenye K&zség Onkormanyzata Muraszemenye
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Csornyefold Kozség Onkormanyzata Csornyefold
Szentmargitfalva Kézség Onkorményzata Szentmargitfalva
Kerkaszentkiraly K6zség Onkormanyzata Kerkaszentkiraly
Muraszemenyei Napkoziotthonos Ovoda Muraszemenye
Muraszemenye, Csornyefold, Kerkaszentkiraly,

Szentmargitfalva K6zségek Koznevelési Intézményi Muraszemenye
Térsulasa

A koltségvetési szervek altal ellatott szakfeladatok:

A szakfeladatok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

A koltségvetési szervek altal ellatott kormédnyzati funkcidk:

A korményzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.
Az allamhiaztartasi szervek gazdilkodasinak jellemzai:

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat szerint az alaptevékenysége korében AFA levonasra
nem jogosité — kdzhatalmi és targyi adomentes — tevékenységet végez.

3. A szamviteli politika részletes eldirasai
Az éallamhaztartas szamviteli rendszere

e akoltségvetési szamvitelbdl és

e apénziigyi szamvitelbol all.

A kétféle szémviteli nyilvantartds vezetésére az ASP rendszert hasznaljuk. A Bézakerettyei
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 1atja el a koltségvetési szervek gazddlkodasi feladatait. A
kdnyvelési feladatok ellatisa halozati rendszerben miikodik a konyvelési program, amelyben
egyszerre tudjuk kezelni az analitikus nyilvantartdsokat (kotelezettségvallalasok, kovetelések,
adott / kapott el6legek, veve/ sz4llit6 analitika, AFA analitika) és a kétféle szamvitelhez tartozo
nyilvantartast (naplok).

Az integralt pénziigyi szdmviteli rendszer hasznalata mellett sziikséges egyéb analitikus
nyilvantartasok az alabbiak:

o koltségvetési eldiranyzatokrol

o kovetelésekrol és tartozasokrol

e azel6legekrdl

e aszigoru szdmadasu nyomtatvanyokrol

e az aktiv és passziv id6beli elhatarolasokrol
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A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eliranyzatok alakuldsanak, a kdvetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tdmogatasok
felhaszndlasdnak a valdésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd
nyilvéantartasat €s éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valos
Osszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-4s szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamldk hasznalataval, a kett6s kényvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghatirozott kivétellel
- valamennyi nyilvantartdsi szamlat tovabb bontva

e bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamléra,

e kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvéantartdsi
szamlara, és

o teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthet6 nyilvantartasit és az éves koltségvetési
beszdmold ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szdmlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamlak (kényvviteli szadmlék)
hasznélatéval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban t6rténik.

A jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasarol a kényviteli
szdmlékhoz kapcsolodo részletez6 nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletez
nyilvantartasok kotelezd6 minimum tartalmat az Ahsz. 14. sz. melléklete tartalmazza.

Az analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi konyvelés adatainak helyességét és egyez8ségét
havi, negyedéves és éves egyeztetés utjan kell biztositani.
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4. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamol6 készitéskor és a kényvvezetés soran alkalmazandé, az Szt. 15-16.
§-dban meghatérozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A villalkozas folytatasinak elve

A koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a koltségvetési
szerv folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben timasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozdsok
megfigyelésének szitkségességét is. Az elv teljesitése tehat koriiltekintd tervezést, a tartalékok
¢s a szitkséges (tobblet)forrasok feltdrasat, megfelel munkaszervezet kialakitasat és hatékony
munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétl. A feladatok végrehajtasardl
keszitett kdltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kovetkezé év, évek koltségvetési
tervezését. Kiilon jelent6séget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek — szociélis,
egcszsegligyi, oktatasi, kutatasi stb. teriileten — kézfeladatot latnak el, az allam ,,megbizasabol”
lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési szerv vezetéi
fokozott felelosséggel tartoznak. Ennek a feleldsségnek tudatiban kell szamba venniiik
feladataikat, az- azokban bekévetkezett vagy varhaté valtozasokat, és azok gondos
mérlegelésével kell elkészitenitik koltségvetésitket és kell szdmot adniuk a koltségvetési
beszamoldban miikédésiikrdl.

A koltségvetési szervek esetében az elézoekben foglalt koriiltekintd, gondos eljaras mellett
feltétlentil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok korét, volumenét, a
tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskoriikben, mivel ezt
az iranyité (feliigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A teljesség elve

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a naptari évre
52016 koltségvetéshez kapcsolédé minden, ebben az iddszakban teljesiilt kiad4st és bevételt
(Koltségvetési szamvitel).

A valédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a kéltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a valosdgban
is megtalalhatéknak, bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is megallapithatéknak kell lenniiik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben elbirt értékelési elveknek és
az azokhoz kapcsolod6 értékelési eljardsoknak. Az Szt. hatdlyos eldirdsai alapjan
megallapithatd, hogy ennek az alapelvnek a szerepe felértékel6dott, mivel az egyes értékelési
eljarasok a mérleg valddisdgat tartjdk els6dlegesnek szemben az Gvatossdg elvével. A
koltségvetési szerveknek a valodisig elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk.
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A valoddisag elve a szamviteli politikaban két teriileten érvényesiil:

o az eszkdzok és forrasok ért€kelési szabalyzataban,
e a megbizhato és valos Osszkép kialakitasat szolgalé informacidkon belill az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal.
A vilagossag elve

A kényvvezetést és a koltségvetési beszamol6t attekinthet, érthets, az Ahsz.-nek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni. A koltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a
bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozés kapcsolodik.

A kivetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszté kdnyvvezetés
tekintetében az allandosagot és az Gsszehasonlithatésagat biztositani kell. A kévetkezetesség
elve a szamviteli politika vonatkozisdban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott
szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszer(i évente a
szamviteli politikat uj alapokra helyezni, teljesen tjra szabalyozni.

A folytonossag elve

Az tizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6zé tizleti év megfelel zar adataival.
Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az eredmény szdmbavétele
csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A koltségvetési szerveknek a
folytonossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli
politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a vélaszthatd
értékelési modot feltétleniil egyik évrdl a mésikra meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az
értékelés valtoztatasa hatasanak mérési feladatait is rogziteni sziilkséges.

Az dsszemérés elve

A koltségvetési szerveknél az Gsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koliségvetési és
vallalkozasi maradvdny megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az évatossag elve

A koltségvetési szerveknél az Ovatossdg elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok. A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az
Ovatossag elve alapjan az értékvesztéssel. A készletek, a kovetelések, a részvények, mas
értékpapirok és befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, a
koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve

A koltségvetési szerveknél is fontos a brutto elszamolés alapelvének az alkalmazésa, mert arra
is figyelemmel kell lenni, hogy a kozponti koltségvetés is brutté modon tartalmazza a
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beveteleket és a kiaddsokat. Ennek kovetkeztében a nettdsitott zérszamadas a koltségvetéssel
dsszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi
koltségvetés és koltségvetési beszamol6 vonatkozasaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszk6zoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszdmolé elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét
az Szt-ben rbgzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az
egyszerlsités ala vont kdveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg. A szamviteli
politikaban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon
keresztiil jelenik meg.

Az iddbeli elhatiarolas elve

Az olyan gazdasigi események kihatésait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo iddszak és az elszamolési id8szak kozott megoszlik. A koltségvetési szerveknél ez az
alapelv ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni. A tartalom
elsddlegessége a forméval szemben A beszdmoléban és az azt alitdmaszté konyvvezetés soran
a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt.
alapelveihez, vonatkoz6 eldirasaihoz igazodoan kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell
elszdmolni. A koltségvetési szerveknek a tartalom elsédlegessége a formaval szemben
alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A kltségvetési szerveknek
a szamviteli politika kialakitdsandl gondoskodni kell arrél, hogy a gazdasigi eseményeket a
valosagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamolasok sordn megitélni és elszamolni.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszdamolé szempontjabdl minden olyan informacié, amelynek
clhagydsa vagy téves bemutatisa — az ésszerliség hatdrain beliil — befoly4solja a beszamol6

adatait felhasznalok dontéseit. Egy- egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonlod tételekkel
Osszefliggésben kell megitélni.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a térvények és a kormanyrendeletek altal
eldirt informéci6 szolgéltatisok esetében nem lehet figyelembe venni. A kdnyvvezetés és az
¢ves koltségvetési beszdmolo elkészitése soran maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy az
Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

S. A tartdéssag kivetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatirozasakor, a
mérlegtételek értékelése sordn figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan -
minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg forduldnapjan meglévo
eszkdzoket érinti, és amely a mérlegkészités id6pontjaig ismertté valt.
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Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartésnak mindsiil a kényv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy jovObeni varakozasok alapjan az legalabb egy évig
fennall.

A kiilonbozet tartdsnak mindsiil - fennallasanak id6tartamatél fiiggetleniil - akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre 4116 informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

6. A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentds informaciok

A beszamolénak minden gazdasigi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkdzokre, azok valtozaséara, az elSirdnyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hat6
eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintendék 1ényegesnek
azok a tételek, melyek az eszkdzok értékelése sordn jelen szdmviteli politika elbirdsai szerint
nem mindsiilnek jelentds 6sszegii eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjdb6él minden olyan informéacid, amelynek
elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait felhaszndlék dontéseit.

Lényeges szempont

e hogy a kényvviteli mérleget teljes korti leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok és
forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

e hogy a pénzforgalmi adatok valdés gazdasigi események alapjan keriiljenek a
beszamoloba,

e hogy a konyvviteli mérlegben-értékben nem szereplé, mennyiségben nyilvantartott
hasznélt és hasznalatban 1évé készletek, a kis értékii targyi eszkozok és szellemi
termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban
meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

e ha a leltdrozast adott évben az eszk$zokrdl és azok allomédnyaban bekovetkezett
valtozasokrél mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezé analitikus
nyilvantartassal val6 egyeztetés helyettesiti.

Jelentés Gsszeg
o apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

o haaterven feliili értékcsokkenés dsszege meghaladja a piaci érték 10 %-4t, de legalabb
a 100.000 Ft-ot,

e ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legaldbb a
100.000 Ft-ot,
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o a bekeriilési érték részét képezé tételek elszamolasakor az eszkoz értékének utdlagos
modositasa soran akkor kell a kiilonbozet Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a 100.000
forintot.

Nem jelentds dsszeg, ezért a kinyvekben nem kell kényvelni a terven feliili értékcsokkenés,
drtekvesztés elszdmoldsdbol adodoan azokat a tételeket, melynek dsszege nem éri el az elézo
pontban meghatarozott értékhatart.

A terven feliili értékcstkkenés, az értékvesztés elszamoldsardl ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.

7. Ertékelési elvek megvaltoztatdsa

Az el6z0 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban rogzitett
crtékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a véltoztatast el6idézé tényezok tartésan,
legalabb egy éven tiil jelentkeznek és emiatt a viltozas dllandénak, tartésnak minésiil.

Az értekelési elvek megvaltoztatisat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas
és a koltségvetési beszamold Osszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast el6idézd
tényezOket €s szdmszeriisitett hatasukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A gazdasagi szervezethez tartozo koltségvetési szervek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg
fordulénapjaig terjedd idészakrol a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabdlyszer(i
konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, az éves koltségvetési beszdmoldt al4tdmaszté - konyvelési rendszerbdl
eléallitott (ASP) - teljes f6konyvi kivonattal, valamint leltarral aldtamasztott éves koltségvetési
beszdmol6t készit a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal készitett, kozpontilag meghatarozott
nyomtatvany formaban és tartalommal. A nyomtatvany tirlapok a MAK honlapjarél t6lthetsk
le.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. ltal elsirt formaban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni.

8. Az éves koltségvetési beszamolé részei:
o Kkoltségvetési jelentés
e maradvany kimutatas

» adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak és a valasztott
tisztségvisel6k 6sszetételérol

e adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibél folyésitott egyes ellatdsok
Is timogatasok tervezett sszegeirdl és teljesitésérsl

» Onkorményzati alrendszer sajatos gazdalkodéasahoz kapcsolédo elszamolasok
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e mérleg
e eredmény-kimutatas

e kiegészitoé melléklet

9. Az éves koltségvetési beszamol6 dsszeallitasahoz kapcesol6do idépontok, hataridék
A mérlegkészités idopontja

A mérlegkészités idépontja a megsziing koltségvetési szervek a tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjai az elkiilénitett 4llami pénzalapok kivételével az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan a
koltségvetési évet kiveto év februar 25-e.

e ¢z az id6pont a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatérozott azon — a
koltségvetési év mérleg-fordulénapjat kvetd — iddpont, amely iddpontig a megbizhatd
¢€s valds vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el
kell végezni, valamint

e az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkoz6 gazdasigi események hatasat
konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasdgi események hatsat legkésdbb az elbiranyzatok és teljesitések
tekintetében januar 31-ig, kovetelések végleges kotelezettség vallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja &s 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti
adatok tekintetében a kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott
személy, a gazdalkod6 szerv vezetdje felelds és azt a gazdalkodasi szabélyzatban megjelolt
személy(ek) késziti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamolot a gazdalkodo szerv vezetdje és a gazdasagi vezetd (ha nincs,
akkor a gazdalkodasért felelds személy) a hely és a datum feltiintetésével irjak ala.

10. A mérleg alaitamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek alatamasztasahoz olyan leltdrt kell sszedllitani és meg6rizni, amely tételesen,
ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrdsokat.
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A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fékonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjara
vonatkozéan el kell végezni.

A mérleget alitdmaszté részletezd leltar elkészitése minden évben kitelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabbi az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ald tartozd koltségvetési szerv
wLeltarkészitési és leltirozasi szabdlyzat”- aban foglaltak szerint kell elvégezni az ott
megjelolt személyeknek.

11. Ertékesokkenés elszamolisdnak szabalyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alapjan:
az immateridlis javaknak, a tirgyi eszkdzoknek a hasznos élettartam évvégén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathatéan hasznalni fogjak (az
értékcsokkenés elszamolasa).

Az év kizben allomanyba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszkdzok terv
szerinti ért€kcsokkenését a rendeltetésszerti hasznalatbavételtdl, az {izembe helyezéstdl kell
elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkoz szokésos
tevekenység keretében torténé rendeltetésszerli hasznalatbavételének kezd idépontja.

Az tizembe helyezést a szamviteli politika 1. szamu melléklete szerinti ,,Uzembe helyezési
okmény” -on hitelt érdemlé médon dokumentélni kell. Az iizembe helyezési okmanyrol
nyilvéantartast kell vezetni.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamifivelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erds, a
képzomiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem
helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébél a
hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol
ad6ddan - évrdl évre nd.

11.1 A terv szerinti értékcstokkenés elszimolasanak szabailyai

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsat a negyedéves kinyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni. Az értékcsdkkenés elszdmoldsa a Bdzakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi osztaly feladata.
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11.1.1. Az immaterialis javak értékcsokkenésekor alkalmazott leirisi kulesok

Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjan:

e vagyoni értékii jogokndl 16%, vagy a tervezett hasznélati id6 alapjan megallapitott
linearis kulcs,

e szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értéki jogokndl vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznélati 1d6 a szerzd6désbol, megallapodasbol nem allapithaté meg, akkor az
értékcsbkkenés elszamolésara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

11.1.2. A targyi eszkozik értékcsokkenésekor alkalmazott leirasi kulesok

A targyi eszkozok értékcesOkkenését a tarsasagi adordl és osztalékadordl szoldé 1996. évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatirozott leirdsi kulcsokkal kell elszamolni.
Az Ahsz. 17 § (4) bekezdése szerint a huszonot millié forint bekeriilési érték alatti gépek
berendezések felszerelések, jarmlivek terv szerinti értékcsokkenése megéallapitasa sordn nem
lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Epiiletek

Az épiilet jellege Leirasi kulcs %

1. Hosszu élettartamu szerkezetbdl '2,0

2. Kozepes élettartamu szerkezetbdl 3,0

3. Rovid élettartamu szerkezetbdl 16,0

Epitmények

Az épitmény jellege Leirasi kules % -

Ipari épitmény 2,0

K/Ie_zc'igazdaéégi épitmény 3,0 ]
ebbél: 6n4ll6 timrendszer 15,0 -

Meic’;gazas_égi tevékenységet 5,0
végzd ad6zonal a beko6tod- és lizemi
ut
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-K('izforgalmi vastt és lggészit(") 4,0
épitményei, ideértve az
iparvaganyokat is

'Egyéb vasuti épitmény (elévéarosi 7,0
vasut, kozuti villamosvasit,
metrovasuti palya stb.)

| Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0 .
‘Elektromos vezeték, ideértve a 8,0 :

tavkozlési haldzat vezetékeit is

Kéolaj- és foldgazvezeték, 6,0

gazvezeték
' Gbz-, forrviz- és 10,0 . a
termalvizvezeték,

foldgaztavvezeték, termalkit ‘

Ko6zuti villamosvastti és trolibusz 25,0

munkavezeték

_Egyéb, minden mas vezeték 20

ebbdl: vizikézmii-vezeték .2,0

Alagnt és foldalatti épitmény (a 1,0
banyaszati épitmény kivételével) ‘

Idegen Zbérelt) ingatlanon végzett

6,0 ‘
beruhazas

Kizarélag film- és videogyértast 15,0
szolgald épitmény

'Minden egyéb épitmény 2,0 ‘
| S

Az épiiletek besorolasat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.

Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a tarsasagi adérol és osztalékadorol szold
1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsoléd6 vagyoni értéki jogok terv szerinti értékesokkenésének
leirasi kulesa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
értékil jog kapcsolodik.
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Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek

e A 33 szazal€kos kulcs ala tartozo targyi eszk6zok

o A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlési, szdmvezérlésii
gépek, berendezések.

o AHR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbol az
iranyitastechnikai és altalanos rendeltetésti szamitastechnikai gépek,
berendezések.

o AHR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

o AHR9012,9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az 4tviteltechnikai, az ipari
kiilonleges vizsgalomiiszerek €s a komplex elven miik6dé kiildnleges mérd-
¢s vizsgalo berendezések.

o A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

o AHR8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

o A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluiddgyas szénportiizelésii
berendezések, valamint a mezgazdasagi és erdégazdasagi nedves
melléktermékek elégetésével tizemeld héfejleszts berendezések.

o AHR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-bdl a
hulladékmegsemmisitd, -feldolgozd, -hatastalanité és -hasznositd
berendezések.

o A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

o A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezbanyag levalasztisat, szlirését
szolgalé berendezések.

o A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

o A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabbi a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogyaszati laboratoriumi eszk6zok.

o A 20 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszk6zok
o A HR 8701 vtsz.-b6l a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-
ok.

10%-os kulcs al4 tartozé targyi eszk6zok

Hulladek agazat tevékenységét kozvetleniil szolgélo gépek, miiszaki berendezések,
jarmivek.
o  7%-os kulcs ala tartozé targyi eszk6zok

A vizik6zmii-szolgaltatasrdl sz616 2011. évi CCIX. térvény (a tovabbiakban: Vksztv.)
szerinti vizik6zmi alkotorészét, tartozékat képezd gépek, berendezések, felszerelések, a
Vksztv.-ben meghatarozott rendszer fliggetlen vizikézmii-elemek kivételével.

e A 14,5 szézalékos kulcs ala tartozo targyi eszkdz6k

Minden egyéb — ami nem tartozik a fenti felsorolasba - targyi eszkoz.
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Ultetvények értékesokkenése

Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs %

fT. csoport: alma, k(jRe, birs, naspolya, 6 %
cseresznye, meggy, szilva, sz6l6,
sz6l6anya-telep, mandula, mogyoré

Tcsoport: Oszibarack, kajszi, koszméte, 10 %
ribiszke, komlé, gytimdlcs anyatelep,
fliztelep

3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15%

4. csoport: dio, gesztenye 4% |
5. csoport: egyéb iiltetvény 5% |

Az iiltetvények tdm-rendszere nem 6n4llé targyi eszkdz, hanem tartozék, s ezért az
tiltetvénnyel azonos leirdsi kulccsal kell elszdmolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6n4llé
targyi eszk6znek mindsiil.

11.1.3. A Kis értékii, kettoszazezer Ft egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értékii
immateriailis javak, targyi eszkozok elszimolasa

A kis értéki, kettdszazezer Ft alatti bekeriilési értékii immaterialis javak, targyi eszkozok
értékcsokkenését a hasznilatba vételt kivetden egy dsszegben értékcesokkenési leirasként
kell elszdmolni.

Ezekrdl az eszk$zokrél mennyiségi nyilvantartst kell vezetni, és a Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott id6k6zonként és modon leltérozni kell.

11.1.4. Az immateridlis jészdg, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilisa

74

A kiils6 szallitotol beszerzett, vagy a sajét elééllitdsban megvalésult immateriélis joszag és
targyi eszkdz tizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérol) izembe helyezési okmaényt kell
kiéllitani, melyért Kiss Orsolya felelés. (1. sz. melléklet)

Az izembe helyezési okmény mellett ki kell 4llitani az ASP rendszer KATI moduljanak
segitségevel az allomanyba vételi bizonylatot (eszkozkartont) is, mely a pénziigyi osztily
feladata.
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12. Beruhazasok aktivalasa (iizembe helyezés)

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott targyi eszkoz rendeltetésszerli hasznalatbavételét
jelenti.

Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszeriien hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszeri mitk6dés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatdsagi feltételei, tovabba az adott
eszkozt koltségvetési szerv feladatellatasahoz, mitkk6déshez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A rendeltetésszerii hasznalatbavétel feltételei:

e az adott eszkdz a miszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznalatra
alkalmas, a probatizemeltetés sikeresen befejezodott,

e a sziikkséges jogi, hatésagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi,
munkavédelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.

Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetés szerién nem lehet
hasznalatba venni, tovabba nem lehet tizembe helyezni sem.

A dokumentalasért a pénziigyi osztaly felelds.

13. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan terven
feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha

- az immateridlis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecstkken,
mert az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongaloédas, megsemmistilés, illetve hiany kovetkeztében
rendeltetésének megfelel6en nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

- avagyoni értékii jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzas hasznédlhatosdganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfelelGen
nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmistilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszk6z6k, a beruhdzasok kozil - a terven feliili értékcstkkenés elszamolasa utan
- ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsénak bizonylataként a koriilmények leirdsaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszk$z6k azonositd adatainak pontos megjeldlésével irdsos
dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.
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Nem szimolhaté el terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt immateriélis jOszagnal,
targyi eszkoznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak alapjaul szolgalé irisos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a Bazakerettyei K6zos Onkorményzati Hivatal pénziigyi osztalya
a felel6s.

14. A maradvanyérték meghatarozisa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjdn maradvanyérték: a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel, az izembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre 4116 informéaciok alapjan,
a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatirozott, a hasznos élettartam végén
varhat6an realizalhato értéke.

Nulla a maradvéinyérték, ha annak értéke valészinisithetéen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvinyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési érték .... %-at nem éri el.
(A mértékre vonatkozoan nincs kotelezd eldiras, ajanlé jelleggel 5-15 % .)

Nem jelentés a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszkéz varhatdan
nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitistechnikai eszkizik esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

A maradvényérték megallapitasinal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése megéllapitisa sorén nem lehet
maradvanyértéket meghatirozni”,

A megéllapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
e az analitikus nyilvantartisban és

e aziizembe helyezési okmanyokba.

15. Készletek

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapj4n nem Kell nyilvintartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznilodo készleteket.

A koltségvetési szervek beszerzési értékt6l fiiggetleniil azonnal kéltségként elszdmolja az
azonnal felhasznalasra keriilé

e irodaszereket,

e nyomtatvinyokat,
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o takarito és tisztdlkodasi szereket,

e karbantartisi anyagokat

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszk6zokr6] vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatési jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan
kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében éatvett készletekrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az
eszkoz jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenck.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabilyzata tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott
modszereket, melyet az eszk6zok és forrasok egyedi vagy csoportos értékelése sordn
alkalmazni kell.

16. Behajthatatlan kivetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kovetelés a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a) -g) alpontja szerinti
kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a
végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kévetelés az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetlenil nem vezetett
eredményre és a végrehajtist sziineteltetik, az Ovatossag elvébol kovetkezben a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezd6 a csodeljaras, a felszamolasi eljards, az Onkormanyzatok
adossagrendezési eljardsa sordn egyezségi megallapodds keretében elengedett,

c¢) amelyre a felszamolo 4ltal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolds, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nytjt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal,
a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kévetelés varhatéan behajthatd
Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli
a veszteséget), amelynél az adds nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a
felkutatasa ,.,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,
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g) amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak minésitett kdvetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt
az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés osszegét
bizonyitani (dokumentilni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgald frdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért pénziigyi osztaly a felelos.

A kivetelések behajthatatlansdg cimén valo kivezetésének jovahagyasira koltségvetési
szerv vezetGje jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kivetelés leirdsa nem
minésiil — az Aht. 97. §-ban meghatdrozott — kivetelés elengedésének.

17. A mérlegtételek értékelésének specialis szabalyai

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a Magyar
Nemzeti Bank 4ltal kizzétett, hivatalos drfolyamon Kkell forintra stszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, illetve ilyen sz616 eszkozoket és kételezettségeket (kitelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség) kell forintra dtszdmitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti moédon kell elvégezni.

18. A jelentds dsszegii hiba fogalma
A jelent8s dsszegit hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

nJelentds dsszegii hiba: ha a hiba megéllapitasanak évében, az ellenbrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatasok abszolt
ériekének egyiittes (elGjeltd] fliggetlen) osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegf60sszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfossszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szazmilli6 forintot.”

18.1. A jelentés dsszegii hiba bemutatdsa

A jelent6s Osszegli hibdk hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellenérzés az el6z6 évi koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds sszegli
hiba(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités id6pontjdig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a véglegessé vélt megallapitdsok miatti - médositasokat a mérleg és
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eredmény-kimutatés minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben &s az eredmény-kimutatdsban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az €l6z6 adatai,
a modositasok, valamint a targy idészak adatai.

19. Napi készpénz zar6 illomany meghatarozasa

A napi készpénz zar6 alloméany maximalis mértékét tigy kell meghatarozni, hogy a készpénz
napi zar6 dlloméanyénak naptari honaponként szamitott napi atlaga ne haladja meg a modositott
kiadasi elSirdnyzatok fO0sszegének 1,2%-at. Ha a modositott kiaddsi elbirdnyzatok
f66sszegének 1,2%-a nem éri el az Otszazezer forintot, a napi készpénz zaré allomany
maximalis mértéke 6tszdzezer forint. A napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékének
meghatdrozéisa soran figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz letétek, valamint a kiilpolitikaért
felel6s miniszter és az eurdpai unids tigyek koordinacidjaért felelds miniszter altal vezetett
minisztérium esetén a kiilképviseleteknél tarolt készpénz dsszegét.

20. Az altalinos koltségek és altalanos kiaddsok felosztasinak médja

Az Ahsz. 50 § (7) bek. alapjan a szamviteli politikaban rogziteni kell az altalanos
koltségek, valamint az 4ltalinos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd
felosztasanak moédjat, a felosztashoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csokkenését
jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgis és lehet koltséggel jard pénzkiadas is. A kiadas eszkéz
csOkkenést is jelent.

A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmlén nyilvantartott dltalanos kiaddsok felosztisat a
negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell elvégezni.

A 6-7. szamlaosztily a vezetdi informéacids igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeti egységek elszdmoltatasara, a koltséggazdalkodds, az 6nkoltségszamitas sajatos
rendszerének kialakitasira hasznélhato.

A felmertiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhet (elszamolhat6) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szdmlaosztilyban, a kozvetetten elszdmolhaté koltségeket a 6.
Altalénos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.
A 6. szdmlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekr6l a felmeriilésiikkor csak
azok felmertilési helye allapithato meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbol koriilhatarolt, felels vezetd iranyitasa alatt mitk6dd szervezeti egységek,
melyek t6bb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

- A 6. szamlaosztalyban a kozvetett altalanos koltségek kozott kell kimutatni pl. az egyéb
kisegit6 részlegek konyha koltségeit,
A koltségvetési szervnél a 6. szamlaosztalyban nem konyveliink, de felmeriilése esetén az
alabbi szabalyokat kell alkalmazni.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kéltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében
meriilnek fel - kiilonbdzd mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a
tevékenységek (szakfeladatok) kdzott.
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21. Az iltalanos bevételek felosztasanak modja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott egyéb bevételek felosztisat a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

22, Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasigi miiveletrdl,
eseményrdl, amely az eszkszok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Ssszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események)
folyamatit tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartdsokban régziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiéllitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabdlyszerti az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miveletre
(eseményre) vonatkozoan a kényvvitelben régzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat
a val6sagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirasszeriien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szimadiasi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarant az Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

22.1 Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjén a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzéi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet 4llitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsignak
megfelelé adatrogzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megel6z6en — magyar nyelvre le kell forditani €s a magyar nyelvii szamviteli
bizonylatot a forditast végz6 személlyel ald kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szdmviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltlintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetend6 tételek szama, kiilonbozosége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény
jellege hatdrozza meg, ebbdl kivetkezden az esetenként mas és més lehet. Altalaban minden
olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli elszdmolashoz, az analitikus és fékonyvi
nyilvéantartasok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre torténd forditast, aminek elkészitéséért a pénziigyi osztily a felelds.
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22.2. A kibocsitott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatésiganak igazolasa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint a
befogadott bizonylatok alaki €s tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazolasara az
ASP rendszerben érkeztetd jogosultsaggal rendelkezd pénziigyi osztaly dolgozdi jogosultak.

23. A konyvviteli szolgaltatds a konyvvezetési, beszamolo-készitési kotelezettség
teljesitése érdekében elvégzendé feladatok dsszessége.

A konyvviteli szolgéltatas kérébe tartozik

a f6konyvi és kapcsolddod analitikus nyilvantartidsok vezetése,

a beszamold Osszedllitasa, a beszdmoloban szereplé adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozé kdvetkeztetések levonasa,

a beszamoloban szerepld adatok jogszeriiségének, szabalyszerliségének,
megbizhatdsaganak, bizonylatokkal valé alatdmasztasanak biztositasaval a valésagnak
megfeleld belso és kiils6é informacidk elballitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozé feladatok irdnyitasaval és vezetésével a k6ltségvetési
szerv koztisztvisel6i jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat, akik az eloirt
szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfelelden a tevékenység ellatasara jogositd
engedéllyel rendelkeznek.

24. A szabalyzatot mo6dositani kell

olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6irasait,
valamint

sajatossagai, mikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A moédositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabdlyzat modositasaért a pénziigyi osztaly a felelos.
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25. Zaro rendelkezések
A szamviteli politika 2024. ....... napjan lép hatilyba.

Jelen szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e tArgykorben kiadott
korabbi szabalyozas.

Bézakerettye, 2024..........

Dr. Resch Karolina Ildiko

jegyz6
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1. sz. melléklet iizembe helyezési okmany
Immateriélis javakrol, targyi eszk6zokr6l
Nyt. szém: ............ 12024..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:

3.) Az alloméany névekede€s oka:
o sajat kivitelezésii beruhdzas, feltijitas,
e vasarlés, felujitas,
e téritésmentes munkaval t6rténé 1étrehozas,
e térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e ajandék, hagyaték,
o tGbblet.

4.) Szallito, térités nélkiili atado, ajandékozd, hagyaték atado

................................................................................................................................

5.) Az immaterialis j0szag, targyi eszk6z lizemeltetési helye: ...............covvvvvviininnnn.
6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eldallitasi kOItség: .........oeveveeevennnennn.. Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szdmléazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitando 6sszeg: .......covvviiiiiiiniiniiian.n Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszk6z tovabba - a nem adminisztracios hibabol eredden - tobbletként
fellelt eszkdznek az alloményba vétel idépontjdban ismert piaci értéke: .........................
Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszk6z alloményba vétel idépontjaban ismert piaci
€rtéke: ..oiiiiii Ft

10.) Maradvany érték 0sszege: ......coovvvvvreneennnn. Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ...........oeevvneivnreenneernneennnnn.

Az immaterialis j0szag, targyi eszkdz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

szervezet vezetbje tizembe helyezést végz6/k
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Megismerési nyilatkozat

Aléirdsommal igazolom, hogy a Bazakerettyei K6zos Onkorményzati Hivatal Szamviteli
Politika szabalyzatit megismertem és magamra nézve kotelezének ismerem el. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Képviselt Beosztas Datum Alairas
szerv
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