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Bazakerettyei Ovoda 2020. évi belsé ellenérzési jelentés elfogadisa targyaban

A Bazakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Térsulas Elndke a Bézakerettyei Ovoda Intézményfenntartd
Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak feladat- és hataskorében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szol6
478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi hatarozatot hozza:

A Bizakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulisa a Biazakerettyei Ovoda 2020. évi belso
ellendrzési jelentését megtirgyalta az el6terjesztés szerinti formaban jéviahagyja.

INDOKOLAS

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.) 119. § (3) - (4)
bekezdése alapjan a jegyzé koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — bels6é kontrollrendszert
mitkddtetni, amely biztositja a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allé forrasok szabalyszeri,
gazdasagos, hatékony €s eredményes felhasznalasat, valamint a jegyz6 kételes gondoskodni — a belsd
kontrollrendszeren beliill — a belsd ellendrzés mikodtetésérdl. A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 49. § (3a)
bekezdése alapjan a jegyzd a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
dnkormanyzat éltal alapitott koltségvetési szervek éves ellenérzési jelentései alapjan készitett éves
Osszefoglald ellendrzési jelentést — a targyévet kovetGen, legkésébb a zarszamadasi rendelet
elfogadasaig — a képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A 2020. évi belsé ellendrzési jelentés elkésziilt, melyben egy javaslat keriilt meghatarozasra: a
Bézakerettyei Ovoda és a Bazakerettyei Koz6s Onkorményzati Hivatal kozotti Munkamegosztasi
megallapodas Tarsulas altali jovahagyasa.

Magyarorszag Kormanya a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel 2020. november 4. napjatol
veszélyhelyzetet hirdetett, amelynek id6tartama alatt a Katv. 46. § (4) bekezdése alapjan a telepiilési
dnkormanyzat képviselo-testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolja. A Kat. 45. § (4)
bekezdése alapjan a polgarmester jogosult és koteles valamennyi képviseld-testiileti hataskort, beleértve
a képviselo-testiilet szerveire atruhazott hataskort az onkormanyzat folyamatos miikodSképessége
biztositasa céljabol gyakorolni. Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szold 2011. CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) 95. § (3) bekezdése alapjan a tarsulasi tanacs és a bizottsagok
miikddésére egyebekben a képviseld-testiiletre és az oOnkorményzati bizottsagokra vonatkozd
szabalyokat kell megfeleldoen alkalmazni. A Kat. 45. § (4) bekezdésében biztositott hataskdrt az Motv.
9. § -ban foglalt johiszemiiség kdvetelményének betartasaval és tarsadalmi rendeltetésének megfelelden
kell gyakorolni ugy, hogy az igy hozott dontések megfeleljenek a sziikségesség és arinyossag
kovetelményének. A hatdrozathozatal sziikségességének és aranyossaganak vizsgalata soran
megallapitottam, hogy a 2020. évi elsé ellendrzési jelentés elfogadasa és a javasolt intézkedések
megtétele a jogszabalyi eldirasoknak valé megfelelés érdekében sziikséges, azzal nem vérhaté meg a
veszélyhelyzet vége.
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elfogadasa

A napirend eléterjesztéje: ' Csatlos Csilla elnck o
' Az eléterjesztést készitette:  Dr. Resch Karolina | ]egyzo

- Dontéshozatal modja: Elnoki dontéshozatal a 478/2020. (XI.3.) Korm. rendelet és

2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan
Napirendi pont: . 1. napirendi pont i
Melléklet: 1. Hatérozati Javaslat

2. Bels6 ellentrzési jelentés 2020. évre
3. Bazakerettyei Ovoda Osszefoglald 2020. éves ellendrzési
jelentése

Donteshozatal formaja: nyilvanos

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 119. § (3)
- (4) bekezdése alapjan a jegyzd koteles — a jogszabalyok alapjan meghatdrozott — bels6
kontrollrendszert mtikodtetni, amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére alld
forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat, valamint a jegyzd
koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil — a belsé ellendrzés mikodtetésérdl. A
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (Bkr.) 49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyzé a targyévre vonatkozé éves
ellendrzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjan készitett éves osszefoglalo ellenérzési jelentést — a targyévet
koévetben, legkésébb a zarszamadasi rendelet elfogadasdig — a képviseld-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra.

A Bézakerettyei Ovoda Téarsulas a Dél- Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas keretében latja
el a belsd ellendrzéssel kapcsolatos feladatait. A belsd ellendr elkészitette a Tarsulas 2020. évi
belso ellendrzési jelentését, amely az eldterjesztés mellékletét képezi. A vizsgalat targya az
6voda és a Bazakerettyei K6zos Onkorméanyzati Hivatal Munkamegosztasi megallapodasanak
feliilvizsgalata volt. A 1/548-1/2021-es szamu belsd ellenérzéssel kapcsolatban intézkedést
igényld javaslat a hatalyos munkamegosztasi megéllapodas Tarsulasi Tanacs altali elfogadasa
volt, igy a 2. napirend témaéja ez.

Kérem, hogy a Tarsulas az eldterjesztés szerinti formaban fogadja el a tarsulas 2020. évi bels6
ellendrzesi jelentését.

Magyarorszag Korménya a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel 2020. november 4. napjatol
veszélyhelyzetet hirdetett, amelynek idétartama alatt a Katv. 46. § (4) bekezdése alapjan a
teleplilési Onkormdanyzat képviselo-testilletének feladat- és hataskorét a polgarmester
gyakorolja. A Kat. 45. § (4) bekezdése alapjan a polgarmester jogosult és kételes valamennyi
képviseld-testiileti hataskort, beleértve a képviselo-testiilet szerveire atruhdzott hataskort az
Onkormanyzat folyamatos miikodéképessége biztositasa céljabol gyakorolni. Magyarorszag
helyi dnkorményzatairél sz6lé 2011. CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 95. § (3)
bekezdése alapjan a tarsuldsi tandcs és a bizottsagok miikddésére egyebekben a képvisels-
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testiiletre és az Onkormdnyzati bizottsdgokra vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

A Kat. 45. § (4) bekezdésében biztositott hataskort az Motv. 9. § -ban foglalt johiszemiiség
kovetelményének betartidsaval és tarsadalmi rendeltetésénck megfelel6en kell gyakorolni ugy,
hogy az igy hozott dontések megfeleljenek a sziikségesség és ardnyossag kovetelményének.

A hatarozathozatal sziikségességének és aranyossagdnak vizsgalata soran megallapitottam,
hogy a 2020. évi els6 ellendrzési jelentés elfogadasa és a javasolt intézkedések megtétele a
jogszabalyi elSirdsoknak valé megfelelés érdekében sziikséges, azzal nem varhatd meg a
vesz€lyhelyzet vége.

Bézakerettye, 2021. januér 29. "
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ELOTERJESZTES
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1. melléklet
Bdzakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulds Tarsuldsi Tandcesdnak

../2021. (1.29.) hatdrozata

Bdzakerettyei Ovoda 2020. évi elsé ellenérzési Jelentés elfogadisa tirgydban

A Bdzakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulds Elnoke a Bazakerettyei Ovoda Intézmeényfenntarto
Tdrsulas Tarsuldsi Tandcsdnak feladat- és hatdaskorében eljdrva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szol6
478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, a katasztrofavédelenrSl és a hozzd
kapcsolodo egyes torvények modositdsdrdl szol6 2011. évi CXXVIIL tovvény 46. § (4) bekezdése alapjan
az alabbi hatdrozatot hozza:

A Bdzakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tdrsulisa a Bdzakerettyei Ovoda 2020. évi belsé
ellendrzési jelentését megtirgyalta az eliterjesztés szerinti formdban jévdahagyja.

INDOKOLAS

Magyarorszdg helyi énkormdnyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 119. § (3) - (4)
bekezdése alapjdn a jegyzd koteles — a jogszabdlyok alapjin meghatdrozott — belsé kontrollrendszert
miikodtetni, amely biztositia a helyi dnkormdnyzat rendelkezésére dllé forrdasok szabdlyszerd,
gazdasdgos, hatékony és eredményes felhaszndldsdt, valamint a jegyz6 kiteles gondoskodni — a belsd
kontrollrendszeren beliil — a belsé ellendrzés miikidietésérél. A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 49. § (3a)
bekezdése alapjdn a jegyzé a tdrgyévre vonatkozé éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
Onkormdnyzat dltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjdn készitett éves
dsszefoglalo ellendrzési jelentést — a tdrgyévet kivetden, legkésébb a zdrszdmaddsi rendelet
elfogaddsadig — a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.

A 2020. évi belsd ellendrzési jelentés elkésziill, melyben egy javaslat keriilt meghatdrozdsra: a
Bdzakerettyei Ovoda és a Bdzakerettyei Kézés Onkormdnyzati Hivatal kozotti Munkamegosztdsi
megdllapodads Tarsulds dltali jovihagydsa.

Magyarorszdg Kormdnya a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel 2020. november 4. napjatél
veszélyhelyzetet hirdetett, amelynek idétartama alatt a Katv. 46. § (4) bekezdése alapjan a telepiilési
dnkormdnyzat képviseld-testiiletének feladat- és hatdskirét a polgdrmester gyakorolja. A Kat. 45. § (4)
bekezdése alapjdn a polgdrmester jogosult és koteles valamennyi képviselS-testiileti hatdskirt, beleértve
a képviseld-testillet szerveire dtruhdzott hatdskért az énkormdnyzat folyamatos miikidGképessége
biztositasa céljabol gyakorolni. Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl sz6l6 2011. CLXXXIX. torvény
(a tovabbiakban: Métv.) 95. § (3) bekezdése alapjdn a tarsuldsi tandcs és a bizottsdgok miikidésére
egyebekben a képviseld-testiletre és az onkormdnyzati bizotisagokra vonatkozo szabdlyokat kell
megfelelden alkalmazni. A Kat. 45. § (4) bekezdésében biziositott hatdskirt az Motv. 9. § -ban Jfoglalt
JOhiszemiiség kovetelményének betartdsaval és tarsadalmi rendeltetésének megfeleléen kell gyakorolni
ugy, hogy az igy hozott dintések megfeleljenek a sziikségesség és ardnyossdg kovetelmeényének.

A hatdrozathozatal sziikségességének és ardmyossdgdnak vizsgdlata sordan megdllapitottam, hogy a
2020. évi elsé ellendrzési jelentés elfogaddsa és a javasolt intézkedések megtétele a jogszabdlyi
elbirdasoknak vald megfelelés érdekében sziikséges, azzal nem varhatd meg a veszélyhelyzet vége.

A fentiek alapjan a 2020. évi bels ellendrzési jelentés elfogaddsardl dontottem.

Felelds: Csatlos Csilla elnok
Hataridé: azonnal
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Vezetdi 6sszefoglalo
Bazakerettyei Ovoda (a tovabbiakban: Intézmény) az ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi
felhatalmazast Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az
allamhdaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény, az Aallamhaztartasrél szolé torvény
végrehajtasarél rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. és a koltségvetési szervek bels6
ellenérzésérél és belsé kontrollrendszerérdl szélé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rend. (a
tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.
A kézpénzek felhasznalasaban részt vevd allamhaztartasi szervezetek kotelesek bels6 ellendrzési
rendszert mikddtetni abbdl a célbdl, hogy bizonyossagot nytjtsanak az altala kiépitett és
miikddtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfelel6ségét illetden.

A fenti el6irdsoknak megfelelve az Intézmény vonatkozisiaban a Dél-Zala Murahid Letenye
Térségi Tarsulds tarsulas belsd ellendre altal tértént Bazakerettye Kézség Onkormanyzata,

illetve az altala alapitott vagy irdnyitott koltségvetési szerveknél a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld belst ellendrzési feladatok ellatasa.

A belsé ellenérzésre az Intézmény 2020. évi Belsé ellenérzési terve alapjan Keriilt sor,
melynek teljesitésérsl a Bkr. alapjan jelen, 2020. évi Osszefoglalé éves jelentés szamol be.

A belsS ellendrzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tadmogatja a stratégiai célok
meghatarozasit. Modszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a Kkontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

A belsd ellendrzés szabalyszeriien, az ellendrzési tervben meghatarozott feladatait ellatva
mikodott.

Az ellendrzott szervezetek és dolgozdk a belsd ellendrzés, mint tevékenység sziikségességét nem
vitatjdk, valtozatlanul van igény a szakmai tanacsadasra is egy-egy megoldandé feladat
kapcsan.

2020. évi feladatok ellatasat nehezitette a magas hivatali leterheltség, a pénziigyi teriiletet
kiemelten jellemzé adatszolgaltatasi Kkotelezettség, valamint a 2020. marciusban és
novemberben kihirdetett, orszigos veszélyhelyzet. Emiatt az ellendrzések nagy része helyszini
ellendrzést mellézve, digitalis Giton tértént.

L./ A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjin
Bkr. 48. § a) pont

L/1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtdl valo
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzés indokoltsdaga.

A bels6 ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad6 és tanacsadé tevékenység, melynek
célja, hogy az Intézmény miikodését fejlessze és eredményességét ndvelje.

Az ellenérzés targya dont6 részben a szabalyozott, szabalyszer és hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatara iranyult, amely a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden, az Intézmény 2020. évi ellendrzési terve, valamint az ellendrzési megbizdlevelek és
ellendrzési programok alapjan teljesiilt.

A tervezés és mddositasa, kockdzatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan teriiletre, amely
a szabalyos és a jogszabdlyi viltozasoknak megfeleld miikodést segiti és kontrollalja. A
kockazatelemzés a vonatkoz6 szakirodalom altal javasolt értékelési szempontok alapjan tortént.
A tervezés a Polgarmester, illetve a Jegyzd igényeinek figyelembe vételével, kockazatelemzéssel
megalapozottan tortént.

L/1./a) A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzés dsszesitése
(Bkr. 48. § aa) pont)

Az ellendrzési terv teljesitésérol az 1. szama fiiggelék ad tajékoztatast.
ki —————————————————
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A belsé ellendr a megallapitasokat a vizsgalat tényszer( feltirasara alapezta. Az ellendrzés soran
a dokumentalis vizsgalaton feliil mélyinterjura is sor keriilt az adott munkafolyamat felelésével.
-Az ellendrzés soran a megallapitasok jogszabdlyi és egyéb szakmai szempontok alapjan keriiltek
rogzitésre.

A belsé ellendrzés megallapitasai atlagos, illetve csekély jelentdségiinek mindsithetéek.
Kiemelt jelentéségii, a vezetés részér6l azonnali intézkedést igénylé javaslat
megfogalmazasara nem Keriilt sor.

F vy

meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett
jelentések szama és révid dsszefoglaldsa

A 2020. évi ellendrzések soran biintet8-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyanija nem merilt fel.

1./2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elésegité és akaddlyozé tényezék bemutatdsa (Bkr.
48. § ab) pont)

Az ellenbrzés lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A belst ellendr és a vizsgalat ala vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelGsei az
ellendrzés soran 6sszehangoltdk munkajukat. Minden dokumentum és program hozzaférést a
belsé ellenérzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult a hatékonysaghoz.

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informaciét és az elvirhat6 segitséget az ellendrzés
megkapta.

Az ellendrzés targya donté részben a szabalyozott, szabalyszerid és hatékony miikédés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalata volt.

A jelentéstervezet az ellendrzott féllel elézetesen egyeztetésre Keriilt. A megallapitidsokkal,
javaslatokkal szemben kifogds nem meriilt fel. Az ajanldsok konkrét, gyakorlatban
megvaldsithato feladatokat tartalmaztak, megfeleld alapot biztositva a hatékonyabb és szabdlyos
miikédéshez,

L./2./a) A belsé ellenérzési egység(ek) humdneréforrds-elldtottsdga

A bels6 ellenérzést ellatok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben foglalt
kovetelményeknek. A jogszabalyban eldirt regisztracié megtortént. A belsé ellendrzési

feladatokat ellaté személy 2020. évben kotelezd tovibbképzésen vett részt, s az Aht. 70. § (4)
bekezdéshen meghatarozott engedéllyel rendelkezik.

L/2./b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérék szervezeti és funkciondlis
[fiiggetlenségének biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

L./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjdn)

2020. évben az ellendrzéssel kapcsolatban dsszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt fel.

L/2./d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

2020. évben a belsd ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

L./2./e) A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozé tényezdk

R R A R ———
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A belsé ellenérzés végrehajtdsat akadalyoz6 tényez6 nem volt.
L/2./f) Az ellenérzés nyilvdntartdsa

Az ellendrzés teljes iratanyaginak meg6rzése a Bazakerettyei K6zds Onkormanyzati Hivatalban
(a tovabbiakban: Hivatal) évenként, illetve elkiilonitetten, nyomoii kdvethets formaban térténik.
A megbizdlevél, ellendrzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az irattarba Keriil.

A belsd ellenérzési vezet6 a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartas vezetésérol gondoskodott.

L/2./q) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

1./3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac) pont)

A koribbi évek gyakorlata szerint a bels6é ellendrzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfébb teriiletei: a gazdalkodast érintd jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltséggazdalkodast érintd kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.

A bels6 ellen8rzési standardokkal o6sszhangban lévé tandcsadd tevékenység frasba foglaldsara
nem Kkerilt sor.

1. A belsé6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

IL./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszertiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)

pont)

A vizsgéilati jelentések készitése a mar évek 4ta kialakitott gyakorlat alkalmazasaval torténik. A
vizsgalati jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriiltek. Indokolt esetben a
sziikséges modositas elvégzése utan, a vizsgalati jelentés Polgarmesteri és Jegyzdi jéovahagyassal
véglegessé valt.

Kidolgozott nyomon kovetési eljaras nincs. Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgalatok
eredményeként megfogalmazott intézkedések szamba vétele is megtérténik, mely indokolt
esetben az utévizsgalat sziikségszer(iségét meghatarozza. A hataridékrdl, végrehajtasrol és
hasznosulasrél az utdvizsgalatok mellett az ellenérzottek kotelezé beszamoléja nyujthat
informaciét.

A kiemelt megallapitas megfogalmazasara nem kertilt sor.
IL./2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr.48.§ bb)pont)
1. Kontrollkérnyezet

Az ellenérzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsd koriilményekre is tekintettel
alapvet6en megfelelonek itélhet6 a kontrollkérnyezet. Az Intézmény a gazdalkodas terén az
alapvetd szabalyzatokkal rendelkezik.

A célok és szervezeti felépités, belsé szabdlyzatok, feladat- és hataskérok, folyamatok
meghatarozasa és dokumentildsa, human erdforras, etikai értékek és integritas, a mi{ikodés és
feltételeinek intézményi szabdlyos és szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelend?,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozd jogszabalyi kdrnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizilasra Kkeriiljenek. Az évek 6ta megfogalmazott
jogszabalykovetés a gyakori szabalyozoévaltozasok miatt fokozott terhet jelent a belsd
szabdalyozisban és annak gyakorlati alkalmazasdban, ami a gyakorlat és a szabalyozas
aszinkronjat eredményezi.

Az Intézmény szervezeti és mlikodési szabalyzata az Motv. alapjan rendeleti szinten elfogadott.
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2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer

Az Intézményi, illetve 4 Hivatali szint{i integralt kockazatkezelés rendje teljeskoriien nem keriilt
kialakitasra és dokumentalasra.

3. Kontrolitevékenységek

Az énkormdanyzati folyamatok sajatossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasanak a rendszere
és nyilvantartasa kialakitott.

A MAK felé és a tobbi allami hatsag felé az Intézmény miikédési és gazdalkodasi feladatait ellaté
Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok, informaciék nyilvantartasa,
tarolasa szabilyozott.

4. Informdcio és kommunikdcié

Az Onkormanyzaton belill és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informaciéaramlds és a kommunikicié megfelels. Elésegiti ezt a megfelelé szamitogépes
ellatottsag.

Az Intézet a kapcsol6dé szabalyzatokkal 6nalléan nem rendelkezik, mivel a Hivatal szabalyzatait
alkalmazza. Dokumentum kezelése a Hivatal altal szabalyozottak szerint és az altala alkalmazott
ASP iktatasi rendszerrel térténik.

A Hivatal az Info. térvényben eldirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan teljesiti, de az
atlathatésag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiilondsen a déntések el6készitésére és
meghozatalara vonatkozéan.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

_A folyamatba épitett vezetdi. ellendrzés és a bels6 ellendrzés folyamatos jelenléte. minimélisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezbk bekovetkezésének lehetSségét, elGsegiti az Intézmény
célkitlizéseinek megval dsitasat.

A belsd ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditisara
okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantija nem meriilt fel.

A belst ellenérzést kiilsd vallalkozé végzi szerz6déssel, akivel az egyiittmiikodés megfeleld.

A kiilsd jelentéstételi ktelezettségének a Hivatal eleget tesz. Adatok, informaciok nyilvintartasa,
tarolasa az adatkezel6i szint(i ismeretek miatt nem szabalyozott.
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1L./3. Az intézkedési tervek megvalésitdsa (Bknzfﬁ.-§ c) pont)

2020. évben intézkedési terv készitésére koteles belso ellendrzési javaslat megfogalmazasara
keriilt sor. ,

Az ellendrzési megallapitasok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezetdi intézkedések
megalapozasahoz.

Kelt: Bzakerettye 2021. februar 08.

Jévahagyta: :
i =
......... .
jegyzb
Készitette:

Molnér Eniké
belsé ellendr
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Bazakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas
2/2021 (1.29.) hatarozata
Targy: Munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa

El6készitd: Dr. Resch Karolina jegyz6

Melléklet:

- Eléterjesztés
- - Munkamegosztasi Megallapodas



Bazakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Tandcsanak
2/2021. (1.29.) hatirozata

Munkamegosztasi megiallapodas jovahagyasa targyaban

A Bazakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas Elnoke a Bézakerettyei Ovoda
Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak feladat- és hatdskorében eljarva, a
veszélyhelyzet kihirdetésérél szol6 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben, a Katasztrofavédelemr6l és a hozzd kapcsolodd egyes torvények
modositasardl szoldé 2011, évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan az alabbi
hatarozatot hozza:

A Bazakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulisa az el6terjesztés mellékletét képezo,
a Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Bizakerettyei Ovoda kiszott létrejott
Munkamegosztisi megallapodast az allamhaztartasrél szélé torvény végrehajtasarél
sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 9. § (5a) bekezdés alapjin jovahagyja.

A Tarsulas Elndke felkéri Dr. Resch Karolina jegyzét, hogy a Munkamegosztasi megallapodas
végrehajtasarol gondoskodjon.

INDOKOLAS

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv az Avr. 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait az iranyité szerv vagy az iranyitod szerv iranyitasa ald tartozé mas
koltségvetési szerv az Aalloméanyaba tartozd alkalmazottakkal, a munkamegosztis és
felelosségvallalas rendjét tartalmazd megallapodasban (a tovabbiakban: munkamegosztasi
megallapodas) meghatarozott helyen és mdodon latja el.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan az iranyit szerv és gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kozott 1étrejott munkamegosztasi megallapoddsnak tartalmaznia kell, hogy
a 9. § (1) bekezdés szerinti feladatok koéziil melyik feladatot melyik kéltségvetési szerv latja el.
Egy feladatra csak egy koltségvetési szerv jeldlhetd ki.

A munkamegosztasi megallapodast az iranyito szerv hagyja jova.

Magyarorszag Kormanya a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel 2020. november 4. napjatol
veszélyhelyzetet hirdetett, amelynek id6tartama alatt a Katv. 46. § (4) bekezdése alapjan a
teleplilési 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester
gyakorolja. A Kat. 45. § (4) bekezdése alapjan a polgarmester jogosult és koteles valamennyi
képviseld-testiileti hataskort, beleértve a képviselé-testiilet szerveire atruhdzott hataskort az
onkorményzat folyamatos miikddoképessége biztositasa céljabol gyakorolni. Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szoldé 2011. CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 95. § (3)
bekezdése alapjan a tarsulasi tandcs és a bizottsagok miikodésére egyebekben a képvisels-
testiiletre és az Onkormanyzati bizottsagokra vonatkozé szabéalyokat kell megfelelden
alkalmazni.

A Kat. 45, § (4) bekezdésében biztositott hataskort az Motv. 9. § -ban foglalt johiszemiiség
kovetelményének betartasaval €s tarsadalmi rendeltetésének megfeleléen kell gyakorolni ugy,
hogy az igy hozott dontések megfeleljenek a sziikségesség €s aranyossag kovetelményének. A
hatarozathozatal sziikségességének és aranyossaganak vizsgalata soran megallapitottam, hogy



a Bazakerettyei K6zos Onkorméanyzati Hivatal és a Bazakerettyei Ovoda kozott 1étrejtt
Munkamegosztasi megallapodas fenntarté altali jovahagyasa az Avr. (5a) bekezdésében fo glalt
elbirasanak valo megfelelés érdekében sziikséges, azzal nem varhaté meg a veszélyhelyzet
vége.

A fentiek alapjan a Munkamegosztasi Megéllapodés jévahagyasarol dontsttem.

Felel6s: dr. Resch Karolina jegyzd
Hatarid6: folyamatos

Bazakerettye, 2021 januar 29.







ELOTERJESZTES

BAZAKERETTYEI OVODA INTEZMENYFENNTARTO TARSULASA
TARSULASI TANACSANAK

Azeldterjesztés tirgya:  Munkamegosztisi megillapodis elfogaddsa
A napirend eléterjesztéje:  Csatlos Csillaelnok
- Az eléterjesztést készitette: . Dr. Resch Karolina jegyz6

" Déntéshozatal médja; - Elndki dontéshozatal a 478/2020. (X1.3.) Korm. rendelet és
- 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan

- Napirendi pont: 2.napirendipont

. Melléklet: 1. Hatéarozati javaslat

2. Munkamegosztasi megallapodas

_Déntéshozatal formdja: . nyilvanos o

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 10. § (4) bekezdése értelmében —
a koltségvetési szerv a tdrvényben meghatarozott kivételekkel gazdasagi szervezettel
rendelkezik. A gazdasdgi szervezetet a Kormény rendeletében meghatarozott képesitéssel
rendelkez6 gazdasagi vezet6 vezeti.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése értelmében a gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési
szerv éves dtlagos statisztikai Allomanyi 1étszima a 100 6t nem éri el, az irdnyito szerv, az
allamhaztartas onkorminyzati alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal vagy az iranyité
szerv mas dontése alapjan- mas koltségvetési szerv litja el.

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése kimondja, hogy a gazdasagi szervezet felelds
e akoltségvetés tervezésért,
e az el6iranyzatok mddositdsanak, Aatcsoportositasanak és felhasznalasanak (a
tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért,
* a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi és a pénziigyi, szémviteli rend
betartasaért,
o akoltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mitkodtetéséért,
e a hasznalatdban 1év0 vagyon hasznalataval, védelmével Osszefliggd feladatok
teljesitéséért.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kiltségvetési szerv (ide tartozik a Bézakerettyei
Ovoda is) az Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait az irdnyité szerv vagy az
ranyité szerv iranyitdsa ald tartoz0 mas koltségvetési szerv az allomanyaba tartozo
alkalmazottakkal, a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét tartalmazo megallapodasban
(a tovabbiakban: munkamegosztasi megéllapodas) meghatérozott helyen és médon latja el.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan az iranyito szerv és gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kozott létrejstt munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy
a 9. § (1) bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el.
Egy feladatra csak egy kéltségvetési szerv jelslhetd ki.

A munkamegosztisi megillapodast az iranyité szerv hagyja jéva.



ELOTERJESZTES

BAZAKERETTYEI (')V,ODA INTEZMENYFENNTART() TARSULASA
TARSULASI TANACSANAK

A fenti eldirasoknak eleget téve késziilt el a Bazakerettyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint
a tarsulas munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv és a Bazakerettyei Ovoda, mint
a tarsulas altal fenntartott, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv kozotti
munkamegosztasi megallapodas, amelyet az iranyité szervnek, azaz a tarsulasi tanacsnak jova
kell hagyni.

Magyarorszag Kormanya a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel 2020. november 4.
napjatol veszélyhelyzetet hirdetett, amelynek idétartama alatt a Katv. 46. § (4) bekezdése
alapjan a telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének feladat- és hataskorét a
polgirmester gyakorolja.

A Kat. 45. § (4) bekezdése alapjan a polgadrmester jogosult €s koteles valamennyi képviselo-
testiileti hataskort, beleértve a képviselO-testiilet szerveire atruhdzott hatdskort az
onkormanyzat folyamatos miikdoképessége biztositasa céljabol gyakorolni.

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6lé 2011, CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 95. § (3) bekezdése alapjan a tarsulasi tandcs és a bizottsagok miikodésére
egyebekben a képviselé-testiilletre és az Onkorminyzati bizottsagokra vonatkozod
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

A Kat. 45. § (4) bekezdésében biztositott hataskért az Motv. 9. § -ban foglalt johiszemiiség
kovetelményének betartasaval és tarsadalmi rendeltetésének megfelelden kell gyakorolni ugy,
hogy az igy hozott dontések megfeleljenek a szlikségesség €s aranyossag kovetelményének.

A hatarozathozatal sziikségességének ¢és aranyossaganak vizsgalata soran
megallapitottam, hogy a Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Bazakerettyei
Ovoda kozott Munkamegosztisi megallapodas fenntarté altali jovahagydsa az Avr. 9. §
(5a) bekezdésében foglalt eléirasanak valéo megfelelés érdekében sziikséges, azzal nem
varhat6é meg a veszélyhelyzet vége.

A dontést a tarsulasi tanacs iilésének tartasa nélkiil, de a tarsulasi tandcs nevében eljirva az
elndk hozza meg.

Bézakerettye, 2021. januar 29.




ELOTERJESZTES

BAZAKERETTYEI OVODA INTEZMENYFENNTARTO TARSULASA
TARSULASI TANACSANAK

1. mellékiet
Bdzakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulds Tarsuldsi Tandesénak

«../2021. (1.29.) hatdrozata
Munkamegosztdsi megdllapodds jovahagydsa targydban

A Bdzakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulds Elnéke a Bazakerettyei Ovoda Intézmeényfenntarto
Tarsulas Tdrsuldsi Tandcsdnak feladat- és hatdskorében eljdrva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szol6
478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, a katasztréfavédelemrél és a hozzd
kapcsolddo egyes torvények modositdsdrdl sz616 201 1. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan
az alabbi hatdrozatot hozza:

A Bizakerettyei Ovoda Intézményfenntarto Tdrsuldsa az eldterjesutés mellékletét képezd, a
Bdzakerettyei Kiozds Onkormdnyzati Hivatal és a Bdzakerettyei Ovoda  kozitt létrejitt
Munkamegosztisi megdllapoddst az dllamhdztartdsrol sz6l6 térvény végrehajtisdirol sz616 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (Avr.) 9. § (5a) bekezdés alapjan jovahagyja.

A Tdarsulas Elnoke felkéri Dr. Resch Karolina jegyzét, hogy a Munkamegoszidsi megdllapodds
végrehajtdsdrol gondoskodjon.

INDOKOLAS

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiliségvetési szerv az Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatdrozott
feladatait az irdnyité szerv vagy az irdnyito szerv irdnyitdsa ald tartozé mds koltségvetési szerv az
dllomdnydba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegoszids és felelGsségvillalds rendjét tartalmazd
megdllapoddsban (a tovdbbiakban: munkamegosztdsi megdllapodds) meghatdrozott helyen és médon
ldtja el.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjdn az irdnyito szerv és gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kozott létrejott munkamegosztdsi megdallapoddsnak tartalmaznia kell, hogy a 9. § (1)
bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik kéltségvetési szerv ldtja el. Egy feladatra csak
egy koltségvetési szerv jelolhetd ki.

A munkamegosztdsi megdllapoddst az irdnyité szerv hagyja jovd.

Magyarorszag Kormdnya a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel 2020. november 4. napjatol
veszélyhelyzetet hirdetett, amelynek idétartama alatt a Karv. 46. § (4) bekezdése alapjdn a telepiilési
onkormadnyzat képviseld-testiiletének feladat- és hatdskorét a polgarmester gyakorolja. A Kat. 45. $4)
bekezdése alapjdn a polgdrmester jogosult és kiteles valamennyi képvisel-testiileti hatdskort, beleértve
a képviselG-testiilet szerveire dtruhdzott hatdskért az onkormdnyzat folyamatos mitkoddképessége
biztositdsa céljabdl gyakorolni. Magyarorszag helyi onkormdnyzatairdl sz6l6 2011. CLXXXIX, torvény
(a tovabbiakban: Motv.) 95. § (3) bekezdése alapjdn a tarsuldsi tandcs és a bizottsdgok miikédésére
egyebekben a képviseld-testiiletre és az dnkormdnyzati bizotisdgokra vonatkozé szabdlyokat kell
megfelelden alkalmazni.

A Kat. 45. § (4) bekezdésében biztositott hatdskért az Motv. 9. §-ban foglalt Jjohiszemiiség
kivetelményének betartdsaval és tarsadalmi rendeltetésének megfeleléen kell gyakorolni tigy, hogy az
igy hozott dontések megfeleljenek a sziikségesség és ardnyossag kovetelmeényének. A hatdrozathozatal
szitkségességének és ardnyossagdnak vizsgdlata sordn megdllapitottam, hogy a Bdzakerettyei Kozos
Onkormdnyzati Hivatal és a Bdzakerettyei Ovoda kozott létrejott Munkamegosztdsi megdllapodds
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fenntarté dltali jovahagydsa az Avr. (5a) bekezdésében foglalt elirdsinak valé megfelelés érdekében
szitkséges, azzal nem vdrhaté meg a veszélyhelyzet vége.

A fentiek alapjan a Munkamegosztdsi Megdllapodas jovahagydsardl dontéttem.

Felelos: dr. Resch Karolina jegyzd
Hataridd: folyamatos

Bézakerettye, 2021 januar ....

“Csatlés Csilla
elnok
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrol a Bazakerettyei Kozés Onkormanyzati Hivatal, mint gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal), masrészrél a
Biazakerettyei Ovoda, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: Intézmény) kozott az alulirott napon és helyen az alabbiak szerint:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv azonosité adatai:
Név: Bazakerettyei K6z6s Onkorményzati Hivatal

Cim: 8887 Bazakerettye, F6 ut 4.

Adodszam: 15811208-1-20

Torzskonyvi azonosito szama: 811206

Alapitasanak idépontja: 2013. marcius 1.

Képviseli: Dr. Resch Karolina jegyz6

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv azonosito adatai:
Név: Bazakerettyei Ovoda
Cim: 8887 Bazakerettye, Fé ut 11.
Adoszam:  15818968-1-20
Torzskonyvi azonosité szam: 818964
Alapitas idépontja: 2013. jalius 1.
Képviseli: Cseresnyésné Cser Andrea
. A megallapodis targya:

1. A Hivatal és az Intézmény egymas koz6tti munkamegosztasi és feleldsségvallalasi
rendjének szabalyozisa. A felek megéllapodnak abban, hogy egyiittmiikodésiiket a
mindenkori kdltségvetési torvény, az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény,
az allamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet, a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény, a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet az
allamhéztartas szamvitelér6l, a 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban
felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi modjarol,
valamint a mindenkori addjogszabalyok, tovabba a koltségvetési szervek
gazddlkodasaval dsszefliggd egyéb jogszabalyok- ideértve az Onkorményzat vonatkozo
rendeleteit is — szerint jarnak el.

Il. Az egyiittmiikodés dltalanes szempontjai:



A Hivatal €s az Intézmény egytittmikodésének célja, a hatékony, szakszerd, ésszerli és
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti kereteinek megteremtése. A Hivatal az
Intézmény gazdalkoddsdhoz szakmai segitséget nyujt, adatszolgaltatassal segiti a
hatékony miikodést.

Az egyiittmiikddés nem csorbithatja az Intézmény koltségvetési eldiranyzatok feletti
szakmai dontési rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelosségét.

A Hivatal a Pénziigyi Osztaly utjan biztositja a szabalyszerii, torvényes és ésszeril
gazdalkodas feltételeit, elsGsorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorlasan €s a belso kontrollrendszeren keresztiil.

Az Intézmény vezetdje (és az altala irasban kijellt szakmai személy)
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkezik.

Az Intézmény szakmai tevékenysége kapcsan vezetett analitikak tartalmaért, ez alapjan
teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért, a hataridék pontos betartasaért, az
Intézmény vezetdje a felelés, mig az egyéb pénziigyi informacio-szolgaltatasok
tekintetében a Hivatal.

Az Intézmény koltségvetési gazdalkodasanak tigyvitele tovabbra is kiilon adatbazisban,
az ASP dnkormanyzati gazdalkodasi szakrendszer alkalmazasaval torténik.

A Hivatal és az Intézmény kapcsolatdban az adattovabbitds, tajékoztatds torténhet
irasban, e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is. A kételezettséggel, vagy
jogosultsaggal biré hivatalos iratokat, bizonylatokat, szerzédéseket, vagy ezt
helyettesité okmanyokat hagyomanyos modon, hiteles aldirassal és bélyegzével kell
ellatni.

A gazdasigi eseményekhez kapcsoldédd, azok soran keletkezett bizonylatokat az
Intézmény és a Hivatal, illetve a Hivatal és az Intézmény kozo6tt atadas-atvételi fiizettel
kell kézbesiteni, amelybdl megallapithatd, hogy a keletkezett iratok (bizonylatok) mikor
és kinek adtak at tigyintézés végett.

Felek a tudomadsukra jutdé és sajat miikodésliket, jelen megallapodast, vagy az
egyuttmilkodéstiket érintd dolgokrél- kiilonds tekintettel a jogszabaly-valtozasokra-
egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

Az egyiittmiikodés teriiletei:

- az éves koltségvetés tervezeése,

- azéves koltségvetési eloiranyzatok felhasznaldsa, modositasa,
- kotelezettségvallalas, utalvanyozas,

- munkafigyi feladatok,

- pénz — és értékkezelés,

- szabalyozas, szabalyzatkészités,

- konyvvezetés,



- analitikus nyilvantartas,

- selejtezés, leltarozas,

- pénziigyi beszamolo készitése,
- egyéb adatszolgaltatasok,

- belsé ellendrzési tevékenység,
- pélyazatok kezelése,

- vagyonhasznositas,

Az Intézmény, mint koltségvetési szerv jogi személy, szakmailag 6nallo, sajat gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik. A megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozo
szerepét. Az Intézmény az eléiranyzatok feletti rendelkezés szempontjdbdl teljes jogkorrel
rendelkezik. A Hivatal vezetdje €s az Intézmény vezetSje kozosen feleldsek a munkamegosztés
megszervezéséert €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositésaiban
meghatarozott  elSiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartdsaért, tovabba a
munkafolyamatba épitett ellenérzéséért.

Az Intézmény a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok, &nkoltség
szamitasi szabélyzat, eszkozok és forrdsok értekelési szabalyzata, leltarozasi szabalyzat,
pénzkezelési szabélyzat, a felesleges vagyontirgyak hasznositdsanak és selejtezésének
szabélyzata ¢s a szamlarend elirdsait alkalmazza, az abban eldirtakat kételezd érvénnyel
betartja.

IV. A Hivatal feladatai:
1. Az éves koltségvetés tervezése

L.1.A koltségvetéshez az Intézménnyel folytatott szakmai el6készités alapjan elkésziti az
adatszolgaltatasokat, tartalmilag és szamszakilag ellenérzi.

1.2.Az Intézmény altal el6készitett részletes szakmai szempontok, szamitisok és széveges
crickelések  figyelembevételével — elkésziti az elemi  koltségvetést, annak
dokumentacidjat, a vonatkozo jogszabalyokban eldirt formaban és tartalommal.

L3.A koltségvetés elfogaddsat kévetéen gondoskodik az eléiranyzatok elkiilonitett
nyilvéantartasardl, err6l az Intézmény vezetdjét tajékoztatja, tovabba gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabalyban rdgzitett hatariddig vald tovabbitdsarsl a
Magyar Allamkincstar felé.

1.4.Gondoskodik az analitikus nyilvéntartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési el6iranyzatok felhaszndldsa, médositdsa

2.1.Az Intézmény eldirdnyzat modositasi igényét az elsé negyedév kivételével a Hivatal
fel¢ havonta targyhot kovetd 10-ig jelzi. Az eldirdnyzat modositasat az Intézmény
egyidejli tdjékoztatdsdval a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelsli annak
fedezetét és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.



2.2.Az Intézmény altal kezdeményezett és a felligyeleti szerv hataskorébe tartozd
el6irdnyzat modositasi kérelmet feliilvizsgalja és egyezteti az Intézmény vezetojével.
Amennyiben az eldirdnyzat mddositasi kérelem megalapozott, azt beterjeszti.

2.3.Amennyiben az elSirdnyzatok modositisait nem az intézmény kezdeményezi, és
feltigyeleti hataskorbe tartozik, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositasat kévetden
a végrehajtott mddositasrdl tajékoztatja az Intézményt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvinyozas

3.1.A gazdalkodasi €s ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a
Hivatal Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas é€s pénziigyi ellenjegyzés
szabalyzata tartalmazza, melyek hatalya az Intézményre is kiterjed. Az abban foglaltak,
a jogkorok gyakorlaséra felhatalmazottak részére kotelezd érvényliek.

3.2.A gazdalkodasi jogositvdnyok betartdsa mellett az 4allamhaztartasi torvény
végrehajtasarol szold 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) eldirt
Osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

3.3.Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan elézetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igényls
kifizetések esetében utdlagos irasbeli kotelezettségvallalas, illetve kotelezettségvallalas
ellenjegyzése az ASP szerinti nyomtatvany felhasznalasaval torténik.

3.4.Az Intézményi kotelezettségvallalas €s utalvanyozas ellenjegyzése a Hivatal
Kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozas és pénziigyi ellenjegyzés
szabdlyzataban meghatarozottak szerint torténik.

3.5.A kotelezettségvallalasok ellenjegyzésére az erre vonatkozd szabdlyzat eldirdsainak
megfelelden keriilhet sor.

3.6.Az Intézmény szakmai kotelezettségvallalasanak €s utalvanyozésanak ellenjegyzését a
megbizott személy akkor tagadhatja meg, ha a kitelezettségvallalas jogszabalya titkzik,
illetve a kotelezettségvallalashoz és utalvanyozashoz sziikséges alapdokumentumok
hianyoznak, vagy a kiadds pénziigyi fedezete nem all rendelkezésre. E tényt, valamint
az ellenjegyzés megtagadasanak indokait irasban kézli az Intézmény vezetdjével.

3.7.A Hivatal az Intézmény irasbeli adatszolgaltatdsa alapjan nyilvantartja az Intézménynél
arra kijelolt kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és teljesitésigazolasra jogosultak
névsorat, valamint aldirds mintajat. Kotelezettségvallalasra, illetve utalvanyozasra
jogosult az Intézmény mindenkori vezet6je, tavollétében, akadalyoztatasa esetén
kijelolt helyettese, ennek hidnydban az SZMSZ-ben meghatarozott személy.

3.8.A kotelezettségvallalas ellenjegyzése kizardlag irasban torténhet. Szerzédéses
kotelezettségvallalas esetében a szerz6dés ellenjegyzésével, megrendelés esetén a
szamlara  feljegyzett a szabalyzatban meghatarozott ellenjegyzéssel. A
kotelezettségvallalas ellenjegyzéséhez az elézményekkel kapcsolatos papirok (pl:
palyazati anyag) csatoldsa sziikséges.

3.9.Ervényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, az Avr. 58. §(4) bekezdése szerinti
szakképesitésti dolgozd végezhet.



3.10. Az érvényesitésnek az ..Crvényesitve” megjeldlésen kiviil tartalmaznia kell a
megallapitott Osszeget, a kdnyvviteli elszdmolasra utald fokényvi szamlaszdmokat, az
AFA elszamolasra utalo jelzést, valamint az érvényesités ddtumat is.

3.11. Az utalvanyrendelet elkészitése a Hivatal feladata.

3.12, Az utalvinyozas irdsban torténik, a szamla beérkezését kovetden az ASP
onkormanyzati gazdalkodasi szakrendszerben torténé eldallitassal.

3.13. A Hivatal elvégzi a kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételét az ASP
onkormanyzati gazdalkodési szakrendszerben.

3.14. A szamlak pénziigyi teljesitése utalassal, illetve készpénzes kifizetése a Hivatal
feladata. Az intézmény els6dlegesen atutalasos szamlakkal teljesiti koltségvetését.

3.15. A Hivatal az els6 negyedévet kévetben havi gyakorisiggal az Intézmény részére
megkiildi az el6iranyzatok- és azok felhasznalasarol késziilt tajékoztatot.

4. Munkaiiovi feladatok

4.1.A Pénziigyi Osztaly az IntézményvezetGvel egyeztetve eldkésziti a koltségvetési
targyalashoz szilkséges bér és létszamadatokat.

4.2.A Hivatal elkésziti a kdzalkalmazotti jogviszonyok létesitésével, megsziintetésével,
atsorolasaval, hatérozott idére adott bérelemek rogzitésével eldalld értesitéseket,
valamint egy€b bérelemet érintd, jogviszony modositasokkal kapcsolatos okmanyokat.

4.3.A Hivatal valamennyi szerz6dés és nyilatkozat illetmény-szamfejtési rendszerben
torténd rogzitése.

4.4.A Hivatal az ellenjegyzett munkaiigyi papirok tovabbitdsa a szemfejté hely felé.
4.5.A Pénziigyi Osztaly szamfejti a nem rendszeres juttatdsokat.

4.6.A Pénziigyi Osztily konyveli a MAK altal biztositott bizonylatok alapjan a személyi
juttatasok €s jarulékok teljesitését.

4.7.A Pénziigyi Osztily elvégzi a kinevezések, értesitések, nem rendszeres bérelemek
pénziigyi ellenjegyzését.

5. Pénz- és értékkezelés

3.1.Az Intézménynél hazipénztir a helyszinen nem mikddik, a Hivatal vezeti az Intézmény
hazipénztarat, amellyel kapcsolatos szabalyokat a Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata
régziti.

6. Szabalyozas, szabdlyzatkészités

6.1.A Hivatal kiterjeszti a szamviteli politikdjat az Intézményre, amelynek keretében
elkésziti a jogszabalyokban el6irt szamviteli és a gazdalkodéashoz sziikséges egyéb
szabalyzatokat:

- Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatat,

- Selejtezési szabalyzatat,



- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat,
- Onkoltségszamitas rendjét,

- Pénz- és értékkezelési szabalyzatot,

- Szamlarendjét,

- Kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozas €s pénziigyi ellenjegyzés
szabalyzatat

6.2.A Hivatal sziikség esetén segitséget nyujt az Intézmény sajat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elkészitésében.

7. Konyvvezetés

7.1.Ellatja az Intézmény szamviteli feladatait a szamlarendben megfogalmazottak szerint.
8. Analitikus nyilvantartas

8.1.Vezeti a szamlarendnek megfelelden az analitikus nyilvantartdsokat.

8.2.A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvantartasi rendszerbdl a Hivatal vezeti:

eldirdnyzatok nyilvantartasat,
- kotelezettségvallalasok, mas kifizetési kitelezettségek nyilvantartasat,
- az immateridlis javak, targyi eszk§zok, beruhdzasok, felgjitasok nyilvantartasat,
- akovetelések nyilvantartasat,
- apénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasat,
- akapott el6legek nyilvantartasat,
- bevételek, kiadasok azonositas alatt all6 tételeinek nyilvantartasat.
9. Selejtezés, leltarozas

9.1.Elvégzi a selejtezési és leltarozasi szabalyzatban rogzitett feladatokat, ellendrzi és
koordindlja az intézményben foly6 leltarozasi és selejtezési tevékenységet.

9.2.Elvégzi az intézménnyel kdzdsen a vagyon teljes leltarozasat. A leltarozas megkezdését
megeldzéen legalabb 10 munkanappal korabban tajékoztatja az Intézményt annak
varhat6 iddtartamardl, illetve a sziikséges helyi segitségnytjtasrol az eszkozok és
forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata szerint.

9.3.A leltar kiértékelés és a leltarkiilonbozetek szamviteli elszamolasa a Hivatal feladata.

10. Pénziigvi beszamolok

10.1. A jogszabalyokban, illetve a meghatdrozott hatdridére és adattartalommal
elkésziti az éves és idészaki pénziigyi beszamoldkat.

10.2. Intézményi informacidk adataibol szoveges értékelést készit a gazdalkodas, a
feladatellatas feltételeirdl, melyet az Intézmény is megkap.



11. Egyéb adatszolgaltatas

11.1. A Hivatal ellatja — az Intézmény adatszolgaltatasa alapjan- az allamhaztartassal
szembeni adatszolgaltatasi feladatokat, NAV felé torténd bevallasokat.

12. Belso ellenérzési tevékenység

12.1. A belsé ellendrzés a belsé kontrollrendszerben meghatarozott médon és idében
torténik. A belsé ellendrzést a Dél-Zala Murahid Térségi Tarsulas altal foglalkoztatott
belsd ellendr Gtjan biztositott.

12.2. A Hivatal a belso ellendr és az Intézmény kozotti egyiittmikddést, tajékoztatast,
informacioaramlast folyamatosan biztositja.

13. Kérelmek, palyazatok kezelése

13.1. Akozbeszerzési, illetve helyi beszerzés hatalya ala tartoz6 beszerzések palyazati
anyaga a Hivatal ellenjegyzése mellett keriilhet kiirasra.

13.2. A kozbeszerzési eljarast igényl6 beszerzések lebonyolitasa az Bazakerettye
K6zség Onkormanyzat kézbeszerzési szabalyzata szerint torténik.

14. Vagyonhasznositas
14.1. A Hivatal ellenjegyzi a hasznositassal kapcsolatos szerz6déseket.

14.2. Ellenérzi a vagyonrendeletben foglalt szabalyok betartasét, illetve az egyéb
jogszabalyok eldirdsainak valo megfelelést.

14.3. A hasznositassal kapcsolatosan kibocsatja a szdmlékat, azok pénziigyi
teljesitését figyelemmel kiséri.

V. Az Intézmény feladatai

1. Eves koltségvetés tervezése

1.1. A koltségvetési rendelet elkészitéséhez sziikséges szakmai egyeztetések alapjan
elokésziti az éves szakmai intézményi adatokat.

1.2 Kidolgozza és elkésziti az elemi koltségvetés szakmai teriiletekre vonatkozd
szoveges indoklasat a Hivatal altal adott iranymutatas alapjan.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa, médositisa
2.1. Kezdeményezi az év kozbeni esetleges eldiranyzat modositasokat,
3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

3.1. A Hivatal altal részére az I. negyedévet kdvetden havi gyakorisaggal megkiildott
koltségvetési tajékoztatd alapjan elemzi sajat gazddlkodssi tevékenységét és sziikség
esetén eldirdnyzat modositast kezdeményez, vagy mas gazdalkodasi intézkedéseket hoz.

3.2. Az Intézmény vezetdje az eldirdnyzatok felett — az aktudlis koltségvetési
rendeletben meghatérozott kiemelt el6iranyzatok keretein beliil — 6nalléan rendelkezik

7



azzal, hogy minden kotelezettségvallalast, vagy mas kiadast, vagy bevételt eredményezd
gazdasagi esemény ellenjegyzésére (ideértve az atvett pénzeszk6zoket is) kizarolag a
hivatal éltal megbizott személy jogosult.

3.3. A kotelezettségvallalasra a Hivatal — Intézményre kiterjesztett — Gazdalkodési
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden keriilhet sor. A kotelezettségvallalas Hivatali
ellenjegyzéséhez az el6zményekkel kapcsolatos papirok csatoldsa sziikséges, amely az
Intézmény feladata.

3.4. A szerzodésekbdl egy eredeti ellenjegyzett példany a Hivatalnal marad. Az
ellenjegyzett rendeléshez az Intézmény csatolja a teljesitésr6l sz0l6 — szakmai
teljesitésigazolassal ellatott- szamlat, amelyet megkiild érvényesitésre a Hivatalnak.

3.5. A teljesités szakmai igazolasara- az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoloddan- az Intézmény
vezetdje altal megbizott személyek jogosultak, amelyet a vonatkozé szabalyzatban
rogziteni kell.

3.6. Feladata az 4tutalassal teljesitendd szolgaltatasokrol, a szamlazashoz sziikséges
anyag megkiildése a Hivatalnak.

3.7. A meghatarozott célra atvett €s tamogatas értékii pénzeszkozoket csak a cél
szerint hasznalhatja fel.

4. Munkaeré-gazdalkodas

4.1. Az Intézmény a létszdm — ¢&s személyi juttatds eldiranyzattal Onalldan
gazdalkodik.
4.2. Az Intézményvezetd elvégzi a munkaltatéi jogkdr gyakorladsaval egyiitt jaro
feladatokat.

5. Pénz- és értékkezelés

5.1. Az Intézménynél hizipénztar helyszinen nem mukodik, a Hivatal vezeti az
Intézmény hazipénztarat, amellyel kapcsolatos szabéalyokat a Hivatal Pénzkezelési
Szabalyzata rogziti.

6. Szabilyozas, szabalyzatkészités
6.1. Elkésziti a mikddéséhez szlikséges — nem gazdalkodasi jellegii — szabalyzatokat.
7. Selejtezés, leltarozas

7.1. A Hivatal altal rendelkezésre bocsatott selejtezési és leltarozasi szabdalyzat
alapjan elvégzi a ra harulé feladatokat.

7.2. A Selejtezési szabalyzat alapjan 6sszedllitja a selejtezésre szant eszk6zok listajat,
a rendeltetésszeriien nem hasznélhat6 vagyontargyak hasznositasara javaslatot tesz, elvégzi
a helyszini selejtezést, elkésziti a jegyzokdnyveket.

7.3. A targyi eszkozok leltarozasaban az titemtervben meghatarozottak szerint részt
Vesz.



7.4. A leltarkiértékelés soran feltart hidnyokkal kapcsolatos kartéritési feleldsség
megallapitas az Intézmény feladata.

8. Egyéb adatszolgidltatisok

8.1. Az Intézmény megkiildi a Hivatalnak az Intézmény altal kotott szerzodések
Osszes példanyat nyilvantartisba vétel és pénziigyi ellenjegyzés céljabol, amelybdl egy
példany a Hivatalban marad.

9. Belsé ellendrzés

9.1. Az ellen6rzést a belsé kontrollrendszerben rogzitettek szerint végzi. Az
intézményvezetd feladata a kockdzatelemzés, az ellendérzési nyomvonal szerinti vezetdi
ellendrzés.

9.2. A bels6 ellendrzés Dél-Zala Murahid Térségi Tarsulas alkalmazasaban 1évé
belsé ellendr Gtjan biztositott.

9.3. Az intézmény vezet6je gondoskodik az ellendrzések koordinaciéjatol és éves
bontasban nyilvantartist vezet a kiils§ ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol.

9.4. Az Intézmény vezetdje javaslatot tesz az ellendrizendd teriiletekre.
10. Vagyonhasznositas
10.1. Az intézményvezetd felelés az alapité okiratban az Intézmény részére

megallapitott vagyon rendeltetésszerli hasznalataért, a vagyon megdrzéséért, a
rendelkezésre all6 pénziigyi eszkdzok keretei kozott az eszkdzok karbantartasdért,
felujitasaért és potlasaért.

VI. Zaro rendelkezések.

Az egylittmiikodési megallapodas 2020. november 5. napjan Iép hatalyban.

Felek jelen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezét irjak ala.

Bazakerettye 2020. november 5.

..........................................................................................

Dr. Resch Karolina Cseresnyésné Cser Andrea
jegyz6 ovodavezetd
Bazakerettyei Bazakerettyei Ovoda

Kézos Onkormanyzati Hivatal

Zaradék:
Bazakerettyei Ovoda Intézményfenntarté Tarsulds ....................... tarsulasi hatarozataval
jovahagyta.






