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Pénzkezelési szabalyzat

1. Altalinos rész

1.

2.

Pénzkezelési szabalyzat hatdlya

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhdaztartasrol szélé torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében megha-
tarozott feladatait

— Bézakerettye Kézség Onkorményzata
vonatkozasaban a Bazakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Ebbdl eredéen ezen pénzkezelési szabalyzat hatilya

— Bazakerettye Kozség Onkorményzatara terjed ki.

A pénzkezelés sorin a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval - torténé fizetés esetén, ha a
fizetend$ végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzodik, akkor az alabbi-
akban meghatérozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 6sszeget megallapitani €s
kiegyenliteni.

— a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6do Gsszegeket lefelé, a legkbzelebbi 0;

— a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzodd Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
— az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz0dd Osszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;
— a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6do sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;

forintra végz6do osszegre kell kerekiteni.
Az ellatasok esetében az 6sszeget a legkozelebbi 0 és 5 forintra végzddo Gsszegre, felfelé
kell kerekiteni.

Az I/1. pontban felsorolt koltségvetési szerveknél a kerekitési kiilonbdzetek 6sszegét be-
vételként, kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi jogcimhez kapcsoldddan kell elszamolni,
ahol az ténylegesen felmeriilt. A kerekitésbol adodo kiilonbozetet — amennyiben az ere-
deti bizonylaton — szdmlan, egyéb dokumentumon — nem kertilt feltiintetésre, a bevételi,
ki-adasi pénztarbizonylaton elkiilonitetten fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedéskor nem
hatdrozhaté meg egyértelmiien, hogy az mely rovathoz kapcsolodik, mivel a készpénz-
mozgas egynél tobb kiadasi, illetve bevételi rovatot érintett, gy a kerekitési kiilonbozet-
bdl adodo bsszeget a K355 Egyéb dologi kiadasokra, vagy B411 Egyéb miikodési bevé-
telre kell elszdmolni a kerekités eldjelétd] fliggden.
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3. A pénzkezelés sorin érvényesitendé alapelvek

A Bézakerettye Kozség Onkorményzata esetében torekedni kell a készpénz nélkiili és
készpénz kimélo fizetési modok alkalmazdséra, a pénzforgalom lebonyolitasa soran a
bankszamléan torténd tranzakciokat kell elényben részesiteni.

A hézipénztar 1étesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok keze-
lésével foglalkozé munkatarsak fokozott védelmét.

A szabalyzat — a hatalyos jogszabalyok, valamint a szabalyzat hatalya ala tartozo allam-
héztartasi szervezetek szamviteli politikdjanak eldirasait figyelembe véve — a kovetkezd
témakhoz kapcsoloddan tartalmaz elbirasokat:

- apénzforgalmi szamla nyitasa, a szamlak feletti rendelkezés,

az ligyfélterminal hasznalata,

- akészpénzkezelés szabalyai,

- ahazipénztar elhelyezése, védelme
— apénzkezelés személyi feltételei,

- apénzszallitas szabalyali,

- apénzbeszedd helyek miikdése,

- abankkartya haszndlata,

- amunkabér fizetésének rendje,

- valutapénztar kezelésének szabalyai,
- értékpapirok kezelése,

- apénztar altal hasznalt bizonylatok.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évé szabad pénzeszkozok a fizetési
szamlahoz kapcsolodé alszamlan leksthetok.

I. Pénzforgalmi szimlakezelés
1. Fizetési szimla nyitisa, vezetése

A szabalyzat hatélya ala tartoz6 Bézakerettye Kozség Onkorményzata pénzeszkozeit a
Takarékbank Zrt.nél nyitott fizetési szamlan kezeli.

Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében az Egészségbiztositasi
Alapbol finanszirozott helyi énkorméanyzati kéltségvetési szerv a szamlavezeté megval-
toztatasardl hozott dontésérél a Magyar Allamkinestar teriiletileg illetékes szervét legké-
s6bb

— avaltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint

—  afizetési szamla megvaltozasarol véltozassal egyidejiileg

értesiti.
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Az értesitések hataridore torténd elkiildéséért a jegyz6 a felelds.

Az éllamhdaztartds onkorményzati alrendszerében tartozé koltségvetési szerv fizetési
szamldja megnyitasarol, megsziintetésérol — a koltségvetési szerv alapitasa, megsziinte-
tése esetén az alapitas, megsziintetés idOpontja szerinti hatarnappal — a koltségvetési
szerv, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv esetén az Avr. 9. § (5)
bekezdése szerinti koltségvetési szerv gondoskodik.

A fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkdzok betétként kizardlag a fizetési szamlaveze-
tonél, a fizetési szamlahoz kapcsolodo alszamlan kotheto le.

. Aldiras bejelentésének szabalyozasa

Szamlatulajdonosként Bazakerettye Kozség Onkormanyzata jelenti be a szamlavezetd-
nek, hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamlak nyitdséara, vezetésére vonatkozd szerzddés(ek) alairasara a banknal alairasra
bejelentett jogosultak kéziil barmely két £6 egylittesen aldirhat.

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd hitelintézet altal
rendszeresitett alairas bejelent6n torténik.

Az alairas bejelentést szamla szamonként kell megtenni.

A fizetési szamldhoz tartoz6 alszamlék feletti rendelkezési jog megegyezik a fizetési
szamla feletti rendelkezési jogosultsaggal.

A szamldak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.
A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kivetkezok szerint gyakorolhatok:

Takarékbank Zrt. altal vezetett szamla:

Biazakerettye Kozség Onkormanyzata fizetési szimlija:

1. Bankszimlaszim Szimlatipus

2. 75000260-15004495 Fizetési szamla

3. A szdamldk feletti rendelkezési jogosultsdag, a rendelkezok bejelentése

A szamlatulajdonos szervezet vezetdjének bejelentési és rendelkezési jogosultsaganak
igazolasa a kincstari bejegyzésre kotelezett szervezetek esetén a Kincstar Torzskonyvi
nyilvantartdsaban szerepld adatok lekérdezésével, nem t6érzskdnyvi alanyok estében léte-
sit6 okirat (alapszabdly, tarsasagi szerzddés, alapitéd okirat) bekérésével torténik.

A vezetd alairasanak igazolasa a t6rzskényvi alanyok esetében a Kincstar Torzskonyvi
nyilvantartasaban a szervezetlink vezetdjeként nyilvantartott személy, nem torzskdnyvi
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alanyok estében a cégkivonatban megjelslt vezetd kdzjegyzo altal eredeti aliras-hitele-
sitéssel ellatott cimpéldannyal, vagy kizarolag cégeljarasban az tigyvéd altal ellenjegyzett

eredeti alairdas mintaval toérténik.

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a kincstér altal rendszeresitett ala-

iras bejelentén torténik.

Az alairas bejelentést szamla szamonként kell megtenni.

A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja a fize-
tési megbizdsok alafrasaval és a bejelentett bélyegz6 lenyomatanak hasznalataval.

NYILVANTARTAS

szamlik feletti rendelkezésre jogosult személyekrdl

Sor- Név Beosztas Jogkor gyakorlasaban illetékes |

szam ) szervezeti egységek |

1. Csatlés Csilla polgarmester Bazakerettye Kozség Onkor- |
| B - manyzata -

2. Dr. Resch Karolina jegyzé Bazakerettyei Kozos Onkor-

manyzati Hivatal

3. Pataki Nelli

pénziigyi tigyintézé

Bézakerettyei Ko6z6s Onkor-
manyzati Hivatal

4, Németh Attila

pénziigyi ligyintézo

Bézakerettyei Koz6s Onkor- |
manyzati Hivatal

Program alkalmazisival tranzakciék végrehajtisira jogosult személyek

rogzitok:

e Németh Attila pénziigyi ligyintéz6

lekérdezési jogosultséggal rendelkezok:
Bazakerettye Kozség Onkormanyzta (8887 Bizakerettye Fé iit 4. )

(Takarékbank Zrt.)

e Németh Attila pénziigyi ligyintézd

4. Pénzkezelés lebonyolitisi rendje

4.1. Az Egységes Rovat Azonosité (ERA)
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A bevételi és kiadési eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fi-
zetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az allamhaztartasi szamvitelrdl szolo
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Ahsz.) 15. mellékletében szereplé Egy-
séges Rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor, valamint ,,A Magyar Allamkincstar sza-
balyzata a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagrol, fizetési modokrol, fizetési megbi-
zasok teljesitési hataridejérdl” cimili — 2015, november 23-t6l hatalyos — szabdlyzatban
meghatarozott estekben az Ahsz. 15. mellékletében szerepld Egységes Rovatrendhez ren-
delt Egységes Rovat Azonosité kod (a tovabbiakban: ERA) hasznalat kérébe vont szam-
lakra a kozponti koltségvetési szervek, a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai, valamint
a kozponti kezelésti eldiranyzatok kezel6 szervei a 2016. januar 1-t6] hatalyos ERA-t k-
telesek alkalmazni.

Az ERA kozlése aldli mentességet élvezd szamlak korét a kincstari szabalyzat 8. szam
melléklete tartalmazza,

Az ERA kozlése alol mentességet élvezd szamlak korét a 8. szamu melléklet tartalmazza.
A mindenkor hatalyos Rovat, ERA koddokat tartalmazé tablazat a Kincstar honlapjan a
Koltségvetési informdciok/ Allamhdztartdsi szamvitel/ Tdjékoztatok, stmutatok/ Szakmai
tdjékoztatok/ Kapcesolodo anyagok, illetve a Nem lakossdgi iigyfelek/ Kozponti intézmé-
nyek/ Koltségvetési gazdalkodds/ Egységes Rovat Azonositok/ Kapcesolédo anyagok Gitvo-
nalakon érhetdk el, melyben az NGM és a Kincstar egyeztetése alapjan jel6lésre keriilt,
hogy mely szervezet melyik Rovatot és ERA kdodot hasznalhatja.

Az 6nkormanyzatok és koltségvetési szerveik esetében a jelolés csak a Rovatokra vonat-
kozik, tekintve, hogy 6k ERA hasznalatara nem kotelezettek.

Az ERA kédok az Ahsz. 15. szam@ mellékletében szerepld rovatrend, valamint a 16.
szamu

Az ERA kozlésére kotelezett szamlak esetén az ERA kodot a pénzforgalmi nyomtatva-

sy

terétdl kezd6dden kell a kincstari szamlatulajdonosnak feltiintetnie.

Az ERA kételes szamlak estében az ERA feltiintetése nélkiili vagy nem létezdé ERA -t
tartalmazo fizetési megbizasokat a Kincstar nem teljesiti.

Az ERA feltiintetése nélkiili vagy nem létezé ERA feltiintetésével érkez6 kiilsé kori be-
vétel nem azonositott bevételként jovairasra keriil.

A Kincstdr és szervezetiink teljesitési adatai kozott folyamatos egyezdség biztositasa ér-
dekében az ERA kod feltiintetése nélkiil érkezett bevételek, valamint az azonositas alatt
allé kiadasok és bevételek megfelel6 kiemelt eldiranyzatokra torténé rendezésérdl folya-
matosan gondoskodni kell Kincstarhoz benytjtott atutalasi megbizas kiegészit6 szelvény
hasznalataval.

Az ERA-t a Kincstarban rendszeresitett pénzforgalmi bizonylatokon a Kincstar ,,a Kincs-
tarban rendszeresitett pénzforgalmi bizonylatokon a Kincstarnal hasznalt Egységes Ro-
vatrendhez rendelt Egységes Rovat Azonosito (ERA) feltiintetésének szabalyairol™ szolé
tajékoztatojaban foglaltak szerint kell feltiintetni.
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Amennyiben a kincstari kirbe tartozé iigyfél az atutaldsi megbizas jogosultja, a jo-
gosultnak a teljesitést megelézéen a bevételhez (jéviirishoz) kapesolodo ERA-t k-
z06Ini kell az atutaloval.

4.2. Allamhdztartdsi egyedi azonosito szdim (AHT. -(z70nosito)

A Kincstari korbe tartozo tigyfelek a pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor, vala-
mint ,,A Magyar Allamkincstar szabalyzata a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagrol,
fizetési médokrol, fizetési megbizasok teljesitési hataridejérél” cimii — 2018. janudr 2-t61
hatalyos — szabalyzatban meghatarozott esetekben — az allamhaztartasi egyedi azonositd
(a tovabbiakban: AHT azonosit6) hasznalat korébe vont szamlédkra — AHT azonositot
kotelesek alkalmazni.

Az AHT-I azonosité (Intézményazonosito)

— az allamhaztartisba tartoz6 szervezetet, azok csoportjait (koltségvetési szervet,
alapot és annak kezel6jét);

— akozponti eléiranyzat kezel6jét, tovabbd az eléiranyzattal rendelkezé, koltségve-
tési gazdalkodasi vagy mas jogositvannyal felruhézott, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezeti egységet,

Az AHT-T azonositd (a térvényi eldirdanyzati sorra valé megkiilsnbozteté utalas)

— akozponti eldiranyzatot, kdltségvetési fejezeti kezelésii eldiranyzatot, a kézponti
koltségvetésben nem a kdzponti koltségvetési szervekhez tartozod eléiranyzatot,
fejezeti kezelésii specialis elbiranyzatot

azonosit kizarélag allamhaztartdsi nyilvantartsi, adat- és informacidszolgaltatasi és fel-
dolgozasi célbol.

Az AHT-I azonosité az Allamhaztartisi egyedeknek a Nemzetgazdasdagi Minisztérium
altal vezetett regiszterébe valo bekeriilés — folytonos fizikai — a sorszama, az azonositoval
ellatott dllamhaztartasi egyed nem valtozo adata.

Az AHT-I azonosité szémnak az llamhaztartasi informacios rendszerben az allamhaz-
tartas alrendszereibe tartozok PIR szam alapjan vezetett térzskonyvi nyilvantartasaiban,
a Kinestdr kincstari {igyfél- és alanyazonosité nyilvantartasaiban szereplék azonositasa-
nak megfeleltetése és ezen keresztiil az adat- és informacioaramlas biztositdsa a feladata.
Az AHT-I azonositd biztositja az allamhaztartasi informéciés rendszerekben a kiilonbsz6
nyilvantartisok kozétti adat- és informéciéaramldst, valamint a kinestari korbe tartozé
kinestéri tigyfelek adatszolgéltatési kotelezettségének teljesitését.

Az AHT azonositéval t6rténd ellatasra vonatkozd szabalyokat a 3/1997. (11.7.) PM ren-

delet tartalmazza.

A fejezeti kezelésii el6irdnyzatok vonatkozasaban az AHT-T azonosité megjel6lése nél-
kil vagy nem létez6 AHT-T azonositd megjeldlésével benytjtott forint atutaldsi megbi-
zésokat az Allampénztari Iroda nem teljesiti.
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Az AHT-T azonosit6 hasznalat korébe vont szamléaknal az AHT-T azonosité nélkiili, vagy
nem létez6 AHT-T azonositdé megjeldlésével érkezd bevétel jovairasra keriil a Kincstér altal
adott technikai AHT-T azonositon.

Az étutalasi megbizas kiegészité szelvény alkalmazaséval ezeket a bevételeket a megfeleld
AHT-T azonositéra rendezni kell.

4.3. A megbizdsok benyujtdsanak modja, hatdrideje

A szamlatulajdonosok a papiralapu fizetési és egyéb pénziigyi bizonylataikat:
— postai uton,

— az Allampénztari Irodaban erre a célra rendelkezésre bocsatott gytijtéladaba
torténd bedobassal (t6bb bizonylat esetén azok széthullasat megakadalyozo
kotéssel, vagy zart boritékban), kizarolag ligyfélfogadasi iddben,

— a szdmlajukat vezet Allampénztari irodaban a kijelolt iigyintéz6knél torténd
személyes leaddssal juttatjak el a kiilonb6z6 fizetési moédokhoz rendszeresitett
formanyomtatvanyokon.

A Kincstar elektronikus formaban, vonali uton az Electra iigyfélprogram segitségével a
csoportos atutaldsi megbizasokat, a csoportos sszevont rendszer(i postai befizetéseket, az
egyedi forint dtutaldsokat és a forintszamla terhére beadott devizafizetési megbizasokat fo-
gadja be teljesitésre.

Az elektronikus forgalmazasnak feltétele a GIRODirect €s GIROLock Szolgaltatasi Szerzo-
dés megkotése.

Az allamhéztartas k6zponti alrendszerében tartozo kéltségvetési szerv, fejezeti kezelésti el6-
irdnyzat kezeld szerve és a kincstari koron kiviili szamlatulajdonosa kincstari tigyfélkoron
kiviilre 1 milliard forintot elérd, de a 4 milliard forintot meg nem haladé fizetési megbizaso-
kat a terhelés idépontjat megel6z6 3 munkanapig, a 4 millidrd forintot meghaladé fizetési
megbizdsokat a terhelés idopontjat megeléz6 5. munkanapig elézetesen kételes bejelenteni
a Kincstarba.

A bejelentést a nagyosszegu « allamkincstar.gov.hu cimre legkésébb a fentebb megjelslt A
bejelentést a nagvosszeguw allamkincstar.gov.hu cimre legkésébb a fentebb megjel6lt mun-
kanapon 10:00 éraig kell megkiildeni a Magyar Allamkincstar altal kiadott szabalyzat 10
mellékletében szerepld ,, Atutalast elézetesen bejelents™ lap kitoltésével.

A Szamlatulajdonosok forint szamlajukra barmely Allampénztari Iroda pénztaranal teljesit-
hetnek befizetést az erre a célra rendszeresitett ,,Befizetési szelvény” elnevezésii nyomtatva-
nyon, amennyiben a kincstari tigyfél beazonosito, a befizetésre meghatarozott szamla a
szamlavezetd rendszer torzsadataiban szerepel €s arra a befizetés befogadhato.

4.4. A megbizasok teljesitése, konyvelése A Kincstar a megbizasok teljesitése elott jogosult
telefonon a szamla felett rendelkezésre jogosultaktol a megbizasok tartalmaval Gsszefiig-
gben informacidkat kérni. A Kincstar a megbizasok befogadasakor ellenérzi a fizeto és a
kedvezményezett adatait, a bejelentett rendelkezésre jogosultak aldirdsat. A megbizasok az
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atvételt kovetden csak a Kincstarnal bejelentett modon alairt, konkrét indoklést tartalmazé
hivatalos levélben vonhatok vissza.

4.5. A Kincstirban alkalmazhatd fizetési modok
4.5.1. Atutalds

Az atutaldsra szol6 fizetési megbizassal (4tutalasi megbizas) a fizetd fél megbizza pénz-
forgalmi szolgaltatdjat, hogy fizetési szamlaja terhére meghatérozott dsszeget utaljon 4t
a kedvezményezett fizetési szamlajéra.

A Kincstéri szamlatulajdonosok pénzforgalmi és egyéb megbizasai lehetnek papir ala-
puak, illetve elektronikus dton (Electra tigyfélprogramon keresztiil) benyujtottak.

Az étutalds modjai:
— Azonnali atutaldsi megbizas
— Csoportos atutalds,

— Hatosagi atutaldsi megbizas és dtutalasi végzés

4.5.1.1. Azonnali atutalasi megbizas

Az atutaldsi megbizast PENY11 szamt nyomtatvany (35/2017. (XII.14.) MNB rendelet
mellékletének 1. sz. mint4ja) a Kincstar Megyei Igazgatosaganak Allampénztari Iroddhoz
torténd benyujtasaval adhaté meg.

Az illetékes Allampénztéri Iroddhoz benyujtott atutalasi megbizas kdzlemény rovataban
nyilatkozni kell arrél, hogy a kifizetésre keriil6 dsszeg tamogatisnak minésiil, és hogy a
tamogatas a koztartozés-vizsgalat hatdlya ala tartozik.

A koztartozas-vizsgalathoz az elSirdnyzatok terhére benyujtott forint tutalasi megbiza-
sok csak papiron vagy elektronikus formaban, csatolt fajlként nyujthatok be, csoportos
megbizasként nem.

A koztartozas levonas hatélya ald tartozé atutaldsok esetén az eléirdnyzatok terhére be-
nydjtott PENY11 (3. melléklet I1.1 mlnta) tipust forint atutalasi megbizdsok kézlemény
rovatanak elsé soraban ,,A Magyar Allamkincstér szabalyzata a szamlak feletti rendelke-
zési jogosultsdgrol, fizetési modokrol, fizetési megbizasok teljesitési hataridejérdl” cimi
— 2018. janudr 2-t6l — szabélyzat 4.1.1. pontjaban leirt megjelolést kell a megbizonak
kozolnie.

4.5.1.2. Csoportos dtutalds
Csoportos atutalds esetén a fizetd fél a pénzforgalmi szolgéltatdjaval tortént megallapodas

alapjan az azonos jogcimil, kiilonbdz$ kedvezményezettek javara szol6 atutalasi megbi-
zasokat kotegelve, csoportos formaban is beny(jthatja.
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A csoportos atutaldsi megbizasokat a fizetési modra kotott megallapodasban régzitett mo-
don ¢s formaban kell benyujtani.

A csoportos étutalasi megbizasok részletes szabélyait a ,,A Magyar Allamkincstar sza-
bélyzata a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagrol, fizetési modokrol, fizetési megbi-
zasok teljesitési hataridejérél™ cima — 2018. janudr 2-t6] hatalyos — szabalyzat 3. mellék-
lete rogziti.

A koztartozas-vizsgalathoz az eldiranyzatok terhére benyqjtott, valamint az adémentes
munkaltator lakdscéli tamogatas folydsitasa céljabdl inditott forint tutaldsi megbizasok
csoportos megbizisként nem nyijthatok be.

4.5.1.3. Hatosdgi dtutaldsi meghizds és dtutaldsi végzés

A hatdségi atutaldsi megbizas esetén a fizet6 fél pénzforgalmi szolgaltatdja koteles a fi-
zetd €l fizetési szamlaja terhére meghatdrozott pénzdsszeget atutalni a hatdsagi atutalasi
megbizas addja altal meghatarozott fizetési szamlara.

Hatdsagi atutalasi megbizas kizarélag a birdsagi végrehajtasi eljarasban, a kdzigazgatasi
végrehajtasi és ad6 végrehajtasi eljarasban kezdeményezheto.

A hatdsagi atutalasi megbizas kezdeményezése okmanycsatolas nélkiil papiron és vagy
GIRO-n keresztiil, okménycsatolassal csak papiron torténhet.

A hatdsagi atutalasi megbizas benytjtasa a PFNY71. sz. nyomtatvanyon (3.melléklet 1.2
minta) torténhet. (A nyomtatvany mintdja a 35/2017. (X11.14.) MNB rendeletben talal-

hato.)

A hatdsagi atutalasi megbizassal €s atutaldsi végzéssel kapcsolatos részletes szabalyokat
,»A Magyar Allamkincstar szabalyzata a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagrol, fize-
tési modokrol, fizetési megbizasok teljesitési hataridejérdl” cimili — 2018. januar 2-t61 ha-
talyos — szabalyzat 4.1.3. pontja rogziti.

4.5.2. Beszedés

A beszedési megbizdssal a kedvezményezett megbizza a fizetési szamlajat vezetd pénz-
forgalmi szolgaltatot, hogy fizetési szamldja javara, a fizeto fél fizetési szamldja terhére
meghatarozott 6sszeget szedjen be.

A kedvezményezett a beszedési megbizast a fizetési szamlgjat vezetd pénzforgalmi szol-
galtatohoz nyujtja be.

A beszedési megbizas adattartalmat a kedvezményezett fizetési szamlajat vezetd pénz-
forgalmi szolgaltatdo — a kedvezményezettre vonatkozoé adatok ellendrzése utan - tovab-
bitja a fizetd fél fizetési szamlgjat vezetd pénzforgalmi szolgaltatohoz.

A beszedés modjai:
— felhatalmazé levélen alapuld beszedés,

— hatarid6s beszedés.
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4.5.2.1. Felhatalmazo levélen alapuld beszedés

A felhatalmaz6 levélben a fizeté fél szamlatulajdonos a Kincstarnal bejelentett modon
engedélyezi a kedvezményezett szamara beszedési megbizés benyujtasat.

A felhatalmaz6 levélen alapul6 beszedés esetén a Pénzforgalmi szolgéltatohoz a 35/2017.
(XII.14.) MNB rendelet szerinti felhatalmazé levelet kell benyujtani.

A beszedési megbizas benyujtasa a PENY41. sz. nyomtatvanyon (3. melléklet I1.3 minta)
torténhet. A nyomtatvany mintdja a 35/2017. (XII.14.) MNB rendeletben talalhato.
Felhatalmaz6 levél devizaszdmla terhére, illetve javara is befogadhatd.

A beszedési megbizassal torténd fizetésrél sz6lo felhatalmazo levelet a kotelezettnek a
Kincstarhoz bejelentett médon kell alafrnia, majd benyuijtania.

4.5.2.2. Hatdridé's beszedés

A hataridds beszedési megbizéssal a kedvezményezett megbizza a fizetési szamlajat ve-
zetd peénzforgalmi szolgéltatét, hogy pénzforgalmi szamlija javara, a Kincstarnal szam-
laval rendelkezd fizetd fél terhére meghatdroz ott 6sszeget szedjen be megallapodas alap-
Jan tortént fizetési kotelezettségvallalas érvényesitése céljabol.

A kedvezményezett a fizetd fél szamara a fizetés teljesitése elleni kifogds megtételére
kifogasoldsi hataridét tiintet fel a hataridé beszedési megbizason. A kifogésolasi hatarid
utolso napjanak legkorabbi idépontja a megbizas kedvezményezett dltal — a pénzforgalmi
szamlajat vezet6 pénzforgalmi szolgaltatéhoz — torténé benyijtasat kovetd tizedik mun-
kanap lehet.

A hataridds beszedési megbizas benytjtdsarol annak teljesitése elétt a Kincstar a fizetd
felet elézetesen értesiti, €s a megbizast a fizet6 fél rendelkezése szerint teljesiti. Az érte-
sitéshez csatolni kell a hataridSs beszedési megbizés alapjaul szolgald okmanyokat is.

A hataridés beszedési megbizas a PENY51. sz. nyomtatvanyon (3. melléklet I1. 7 minta)
nytjthat6 be. (4 nyomtatvdany mintdja a 35/2017. (X11.14.) MNB rendeletben taldlhaté.)

5. Készpénz felvételre jogosultak, és a készpénz felvételének bejelentése
5.1. Készpénz felvételére jogosult személyek:

A szamla felett rendelkezésre jogosult a Kincstarnal bejelentett modon, ., A Magyar Al-
lamkincstér szabalyzata a készpénzforgalom lebonyolitdsarol” cimii — 2014. juniustol ha-
talyos — szabalyzat 5. mellékletét képez8 ,.,A Magyar Allamkincstar pénztaraban kész-
pénzfelvételre jogosultak bejelentése™ nyomtatvanyon, aldirva, irasban, koteles bejelen-
teni a készpénzfelvételre jogosultak nevét, azonosito adatit.
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5.2. Készpénz felvételének bejelentése

Az Allampénztari Irodaban torténé forint készpénzfelvételkor a Szamlatulajdonosok a
készpénzigényiiket

vidéken torténd készpénzfelvétel esetén
— 500 ezer Ft-ot el nem ér6 dsszegll készpénzfelvételnél 1 munkanappal,

— 500 ezer Ft-ot elérd, vagy azt meghaladd 6sszegli készpénzfelvételnél 2 mun-
kanappal,

Budapesten tortén6d készpénzfelvétel esetén
— 1 milli6 Ft-ot el nem ér6 6sszeg esetén a készpénzfelvételnél 1 munkanappal,

— 1 milli6 Ft-ot elérd, vagy azt meghaladé 6sszegh készpénzfelvételnél 2 mun-
kanappal

a készpénzfelvételt megel6zden kotelesek irasban személyesen, postai, illetve elektroni-
kus tuton ,,A Magyar Allamkincstar szabalyzata a készpénzforgalom lebonyolitasarol”
cimii — 2014. juniustdl hatalyos — szabalyzat 2. mellékletét képezé ,,Készpénzfelvételi
igény-bejelentési bizonylat”-on kell bejelenteni az illetékes Allampénztari Iroda részére.

A valuta felvételi igényt a kijelslt Allampénztari Irodaban a készpénzfelvételt két mun-
kanappal megeldzben 8:45 6raig a kincstari szabalyzat ,,Valuta felvételi igény-bejelentési
bizonylat”-on irasban, személyesen, postai vagy elektronikus iton, dsszeghatérra és a be-
jelentés modjéra tekintet nélkiil kotelesek bejelenteni.

A Magyar Allamkincstar készpénzforgalommal kapcsolatos részletes szabalyait ,,A Ma-
gyar Allamkincstar szabalyzata a készpénzforgalom lebonyolitasarol” cimt — 2014. juni-
ustol hatalyos — szabalyzata rogziti.

A Kincstari Kartyafedezeti szamla felett a rendelkezés jogat a Kinestari kdrtya haszndla-
tara feljogositott kartyabirtokosok gyakoroljdk.

A gazdasagi vezetd javaslatdara az intézmény vezetdje dont a Kdartyafedezeti szamldkhoz
igényelt Kincstdri kartyak darabszamdrol és O hatdrozza meg, hogy kik jogosultak az In-
tézményi, illetve a VIP kadrtya haszndlatdra (kdartyabirtokosok).

A hasznalatban 1év6 Intézményi és/vagy VIP kartyakrol legalabb a kovetkezd adatokkal
nyilvintartist kell vezetni:

- akartyabirtokos neve, lakcime,

- akartya sorszédma,

- akartya lejarata,

- akészpénzben felvehetd napi limit 6sszege,

- akartya és a PIN kod kartyabirtokos részére torténd atadasanak datuma,

- akartya atadojanak-atvevojének aldirasa,
- a kartydnak a kartyabirtokostol t6rténd bevonasanak idépontja, az atadd-at-
vevo alairasa.
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A kartyabirtokos

— a kincstari kdrtydt a bankkdrtya szerzédésben foglalt szabdlyoknak megfele-
[Gen koteles haszndlni, és a kincstdri kdrtya Grzésérdl a szerzédésben rogzitett
szabdlyok szerint gondoskodni,

— koteles a kincstari kdrtyaforgalomban keletkezett tranzakcickrol elszémolni,

— koteles bejelenteni a kincstdri kdrtydt kibocsdtd pénzforgalmi szolgdltato és
a kdrtyafedezeti szdmlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a kincstdri kartya
vagy a haszndlatdhoz sziikséges egyéb eszkoz adatai kitudodtak és azokkal
Jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

A kartyabirtokossal nyilatkozatot kell aldiratni. amelyben igazolja, hogy
— a kartya birtokldsdval, valamint
— akdrtyahaszndlattal,
— az Orzéssel,
— aletiltdssal,
— az elszamoldssal

kapcsolatos kotelezettségeit megismerte és betartja, illetve ezek megszegése esetén kive-
tendd eljdardst tudomdsul vette.

A kdrtyabirtokos részére folyamatosan biztositani kell a kdrtyarendszerrel kapcsolatban
kiadott tdjékoztato anyagokban és az ASZF-be valé betekintés lehetdségét.

3.3. Kincstdri kdrtydk fedezetének biztositisa

A Kinestari kartyafedezeti szimla a Kincstari kartyaval lebonyolitand6 tranzakciok
penziigyi fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgal alszamla.

A Kincstari kartyarendszer két tipusahoz (Intézményi kartya, VIP Eziist és Arany kartya)
kilon-kiilon kell a kartyafedezeti szdmlat megnyitni.

A kincstdri kartyak hasznalatahoz sziikséges fedezetet Intézményiik biztositja az eldirany-
zat-felhasznélasi keretszamlarol a kincstéri kartyafedezeti szamlara torténé atutaldssal.
Az elsd kartydk igénylésével egy id6ben gondoskodni kell arr6l, hogy a kartyak haszna-
latahoz szitkséges fedezet, de legalabb az igényelt kartydk éves dija atvezetésre keriiljon
a kincstari kértyafedezeti szamlara

III. Hazipénztir kezelési szabalyok
1. A hazipénztar létesitése
1.1. A hdzipénztir fogalma, elhelyezése
A hazipénztdr a szervezetiink miikddéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek

(szigoru szamadasi nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.) kezelésére, forgalmanak lebo-
nyolitasara €s mego6rzésére kijeldlt helyiség (helyiségrész).
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A hazipénztarban kell kezelni

— a fizetési szamlardl felvett készpénzt,

— akészpénzben teljesitett befizetéseket

értékpapirokat

egyeb értékeket

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve més szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak
a jegyz0 irasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni és nyil-
vantartani.

1.2. Készpénzillomdnyt érintd mozgdsok

Az alabbi jogcimeken lehet a pénztarbdl kiadasokat készpénzben teljesiteni:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

K11. Foglalkoztatottak személyi juttatasai

az egységes rovatrend K48. Intézményi ellatottak pénzbeli juttatisai rovaton elsza-

molandé kiadasok,

az egységes rovatrend K31. Készletbeszerzés és K34. Kikiildetések, reklam- és pro-

pagandakiadésok rovatain elszamolandé kiadasok,

az egységes rovatrend K61. Immaterilis javak beszerzése, 1étesitése, K63. Informa-

tikai eszk6zok beszerzése, létesitése és K64. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, 16-

tesitése rovatain elszamolando, kisértékii immaterialis javak, targyi eszkdzok beszer-

zésére iranyulé kiadasok,

az egységes rovatrend K33. Szolgaltatasi kiadasok és K123. Egy¢b kiils6 személyi
a. juttatasok rovatain elszamolandé kiadasok,

az alkalmazottak belfoldi és kiilfoldi kikiildetéséhez, tartos kiilszolgalatdhoz kapcso-

16d6 napidijak, illetménybe nem tartozé kiadasok,

illetékbélyeg-beszerzés kiadasai,

a c)-e) pont szerinti kiadasokhoz kapcsoloddan az egységes rovatrend K351. Miiks-

dési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 és a K67. Beruhazasi célu

eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado rovatain elszamolandé kiadasok, és

az a)-h) pont szerinti kiaddsokra az alkalmazottaknak elszdmolasi kotelezettséggel

adott el6legek.

A hazipénztirban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak a
jegyzé irasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni és nyil-
vantartani.

1.3. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos taroldsdnak feltételei

Szervezetek hazipénztar céljara kiilon helyiséget biztosit.

A hézipénztarban levo készpénz, valamint az ott tarthaté értékek megdrzése lemezkazet-
tdban/ lemezszekrényben torténik.




BAZAKEBETTYE KOZSEG ONKORMANYZATA
PENZKEZELESI SZABALYZATA

A lemezkazettat a zaras utdn lemezszekrényben kell elhelyezni.

A pénz tarolasdra szolgéld iroda kulcsanak "elsé példanyat" a pénztaros kezeli.
Az iroda kulcsanak ,masodik példanya” a pénztdr helyettesnél van, a ,,harmadik pél-
dany” elzért boritékban a jegyzénél talalhatd.

A lemezszekrény €s lemezkazetta kulcsa a pénztarosnal, a "masod" példany az "elsé pél-
dényt" kezel altal a ragaszton 4tirt, lezart boritékban kell tartani.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetéen - a kulcsok kezeléséért felelds sze-
mély jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pénztaros munkahely€rol - barmely ok miatti tdvolmaradasakor koteles a nala levé kul-
csot (kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragasztén atirt boritékban kdzvetlen felettesé-
hez eljuttatni.

A pénztaros tavollétében t6rténd pénztar felnyitdsra pénztarhelyettes jogosult.

A pénztar felnyitasanal

- a pénztar ellenérnek és

- a pénztarat dtvevd személynek
jelen kell lennie. |

A pénztar - barmilyen ok miatti - felnyitdsérol, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzékionyvnek tartalmaznia kell:

— a jelenlevdk nevét,

— a pénztar felnyitasanak idépontjat, okat,

— a pénztarban talalt

= készpénz Gsszegét cimletenként,

= egyéb értékeket,

= szigor szamaddst nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,

- pénztarnaplo utolso bejegyzési tételszamat,
az utolsoként felhaszndlt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
a pénztarat atvevd személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
a jelenlévok aldirasat.

Az elkilonitett pénztarhelyiségben felhatalmazott személy(ek) kivételével méasoknak
benn tart6zkodni tilos.

A hézipénztarban 1év6 készpénz és értékek megdvasa érdekében a pénztarhelyiségben az
ajtot biztonsagi zdrral kell ellatni.

1.4. A hazipénztar pénzellditisa

1.4.1. A sziikséges pénzkészlet biztositdsa
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A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbol, valamint a fize-
tési szamlarol felvett készpénz Utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jard dontésekrol, intézkedésekrdl (pld. hatdsdgi intézkedés, elldt-
mdny, eszkozbeszerzés, szolgadltatdsi kiaddsok, személyi jellegii kifizetések) az ligyben
érintett vezetdknek, ligyintézéknek — a varhatd készpénz kifizetések dsszegének megha-
tarozasa mellett — a kifizetést megel6z6 napon tdjékoztatni kell a pénztarost.

A pénztaros az eléz6 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhato dssze-
gének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mitksdését biztositd
készpénz mennyiségérol és cimletérdl.
Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziikségletét,

— Osszedllitja a cimletjegyzéket,

— az eldirasoknak megfelelden kiéllitja a készpénz felvételéhez sziikséges kész-
pénzfelvételi utalvanyt,

— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal térténd - ala-
iratasarol.

1.4.2. A készpénz szdllitasdnak szabdlyai

A hézipénztar mikodeéséhez szitkséges készpénz pénzintézettdl térténd felvételére, illetve
szallitasa

esetén a pénztaros a pénztar helyettes és az osztaly-
vezet( altal kijelolt személy (6sszesen 3 £6) jogosult.

A készpénz széllitdsaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét ko-
vetden a készpénzt a legrovidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk - a pénz-
intézetben - atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, és a pénztaros az Gsszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot
el nem készitette.

1.4.3. Készpénz kezelése a hdzipénztirban

A pénztarban nem fogadhato el
— hianyos, rongéalodott, megesonkult bankjegy,

— olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithat6, hogy nem a természetes
kopds kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt)
vesztett stilyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztéaros a neki atadott pénzek k6zott hamis vagy hamisitvanynak latszé bankjegyet
vagy érmét taldl, azt fizetésként nem fogadhatja el.
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A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania €s a befizet6t jegyzokonyvben meg kell hall-
gatnia arra vonatkozdan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a fizet6 eszkozt.

A hamis pénz atvételérdl a 3. szamu melléklet szerint jegyzokonyvet kell késziteni.

A pénztaros a pénztarban levo pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.

1.5. A napi készpénz zdro dllomdnydnak maximdlis mértéke

Az Ahsz. 50. § (6) bekezdése szerint az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz
zar6 allomany maximalis mértékét ugy kell meghatarozni, hogy a készpénz napi zard
alloméanyanak naptari hénaponként szamitott napi 4tlaga ne haladja meg a médositott ki-
adasi el6iranyzatok fo6sszegének 1,2%-at.

Ha a mddositott kiaddsi eléirdnyzatok f6osszegének 1,2%-a nem éri el az dtszazezer fo-
rintot, a napi készpénz zar6 allomany maximalis mértéke 6tszazezer forint.

A napi készpénz zaré allomany maximalis mértékének meghatarozasa soran figyelmen
kivil kell hagyni a készpénz letétek sszegét.

(Az dllamhdztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (L11.) Korm. rendelet 50. § (6) bekezdése
alapjan: , Az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zdré dllomdany maximdlis
mértékét ugy kell meghatdrozni, hogy a készpénz napi zdré dllomdnydnak naptdri héna-
ponként szamitott napi dtlaga ne haladja meg a médositott kiaddsi elSirdnyzatok f6osz-
szegének 1,2 %-dt. Ha a modositott kiaddsi elGirdnyzatok f6osszegének 1,2%-a nem éri
el az otszdzezer forintot, a napi készpénz zdrd dllomdny maximdlis mértéke otszdzezer
Jorint. A napi készpénz zdro dllomdny maximdlis mériékének meghatdrozdsa sordn figyel-
men kiviil kell hagyni a készpénz letétek, valamint a killpolitikaért felelds miniszter és az
eurdpai unios tigyek koordindcidjdért felelSs miniszter dltal vezetett minisztérium estén a
kiilképviseleteknél tdrolt készpénz osszegét. ")

A pénztar engedélyezett napi zaro allomanyat meghaladd Gsszeget vissza kell fizetni a
fizetési szamlara.

2. A pénztir kezelésével kapcsolatos feladatkorsk

2.1. A pénztdros
A hazipénztirt a pénztaros 6nalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A pénztaros mun-
kakdorének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell régziteni (1. sz. mellék-
let).

A nyilatkozat megérzéséért ,.személyligyekért felelds™ dolgozo a felelds.

Nem lehet pénztaros olyan dolgozd, akinek a munkakére, feladata Gsszeférhetetlen a
pénztarosi munkakorrel.
Ilyenek:
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— pénztarellendr,

— utalvanyozasi feladatot ellatok,

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése €s megorzése, va-
lamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok €s elszamolasok vezetése, a pénztari tigy-
menetet tamogatd szamitogépes rendszer az ASP KASZPER Moduljanak felhasznaloi
szintii kezelése.

Részleteiben:
— akészpénz sziikséglet felmérése,
— akészpénz igénylése,
— részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,
— a fizetési szamlarol, pénzforgalmi betétkonyvbdl felvett pénz bevételezése,

— a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabdalyszerli kezelése,
meglrzése,

— az alapbizonylatok elfogadas elétti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,
— a bizonylati fegyelem betartasa,

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztarba befizetett 6sszeg
atvétele, valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,

— minden pénztari befizetésrdl és kifizetésrol felmeriilésiik sorrendjében bevételi
¢s kiadasi bizonylatot kell kiéllitani. A bizonylat kiallitdsara az ASP szamitogé-
pes rendszer KASZPER moduljat kell alkalmazni.

— apénztarzarlatra vonatkozo eldirdsok betartdsa,
— anyilvantartasok, elszamolasok vezetése,
— a pénztarjelentés naponkénti elkészitése,

— a pénztarban térolt szigort szdmadasu nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartésa.

A pénztér bizonylatok, valamint a pénztarjelentés elkészitése az ASP szamitogépes szoft-
ver segitségével torténik. Uzemzavar, illetve dramsziinet esetén papir alapti bizonylatokat
kell kitolteni, majd azokat a szamitdgépes rendszer hasznalhatova valasat kvetden azon-
nal rogziteni kell a programban is. A program bizonylatainak mellékleteként kell kezelni
a korabbi papir alapu pénztarbizonylatokat és azok alapdokumentumait.

Amennyiben a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg
tavozik, a pénztar atadasardl-atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amit a pénztar-
naplo mellékleteként meg kell drizni (2. sz. melléklet). A pénztar atadasanal-atvételénél
az ataddn és atvevon kiviil a pénztar ellendrnek jelen kell lennie.

2.2. Pénztdros helyettes
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A pénztarost tavolléte esetén a pénztaros helyettesi feladatokat ellatd dolgozo helyettesiti.

A pénztaros helyettes megbizésat és feleldsségvallalasi nyilatkozatat a személyi anyag-
ban meg kell 6rizni. A pénztaros helyettesi feladatok ellatasat a pénztaros helyettes mun-
kakori leirdsanak is tartalmazni kell.

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teenddket — a 2.1, pontban
leirt feladatokat kell értelemszerlien elvégezni. A pénztaros helyettesitésének iddszaka-
ban — a pénztdroshoz hasonléan — a pénztaros helyettesét teljes anyagi felelésség terheli.

2.3. A pénztirellendr

Az el6z6 pontokban régzitetteken tul feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése,
valamint a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellen-
Orzése.

Az alaki ¢és tartalmi ellendrzés soran az ellenérnek meg kell vizsgélni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették,
és ellenjegyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett Kifizetések szilkség
szerinti szakmai igazolasa,

— akiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges melléklete-
ket (alapbizonylatokat),

— apénztéri bizonylatok adatai megegyeznek-¢ az alapbizonylat adataival,
- a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— apénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelel nyomtatvanyt hasznal-
tak-e,
— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-¢ a megfeleld alirasok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a kész-
pénzt nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendr-
zése soran a pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztdrjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari
bizonylatok ¢s az alapbizonylatok,

- atényleges pénzkészlet Gsszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

— az értékpapirok nyilvantartasa a 8. pontban foglaltak szerint megtérténik-e,

- az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-¢ a nyilvantartas ada-
taval.

A pénztérellendr kdteles az ellendrzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvan-
tartast kézjegyével ellatni.

A pénztdrellendri feladatokat minden pénztarban véletlenszertien havonta legalébb egy
alkalommal és pénztar atadaskor minden alkalommal el kell elvégezni.
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A pénztarellendrzés soran megéllapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni
kell jegyzo felé.

A pénztarellendrt tavolléte esetén jegyzd helyettesiti.

3. Pénztiri pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsola-
tos szabalyok
A pénztarosnak (helyettesének)
— minden pénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,
— minden pénztari kifizetésrél kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.
A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi
eseménnyel kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kévetkez6k lehetnek:
— készpénzfizetési szamla (szamla),
— illetmény kifizetési jegyzék,
— kikiildetési rendelvény,

— felvasarlasi jegy,

pénztéri ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat szamitogéppel az ASP integralt szoftverrel kell kidllitani.
Amennyiben nincs lehetéség az ASP integralt szoftver hasznalatira , gy a pénztarbi-
zonylatokat kézzel kell kit6lteni a megfelelé nyomtatvanyon.

A kiallitott pénztirbizonylatokat javitani nem szabad.

A hibasan kiéllitott pénztarbizonylatot ,,Rontott” megjelsléssel érvényteleniteni kell és
helyette 0j bizonylatot kell kiallitani.

A rontott pénztarbizonylat valamennyi példanyat a t6példannyal egyiitt meg kell 6rizni.
A pénztarosnak minden pénztari be- és kifizetést, a pénzforgalom id6rendi sorrendjében
fel kell jegyezni a pénztarjelentésbe.

3.1. Pénztairi bevételek bizonylatoldsa

Minden hézipénztari befizetésrol szamitogéppel az ASP integralt szoftverrel elballitott
bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo pénztari alap-
bizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett 6sszeg azonossaganak iga-
zolasa céljabol — a befizetdvel ala kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztaros-

nak aldirdsdval igazolnia kell.

A bevételi pénztirbizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, melyb6l




BAZAKEBETTYE KQZSF:G ONKORMANYZATA
PENZKEZELESI SZABALYZATA

— azels6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyok-
kal és a vonatkoz6 pénztarjelentéssel egyiitt a kdnyvelés részére kell atadni,

— amasodik példanyt a befizetd részére kell 4tadni,

— a harmadik példény a tdmbben marad, és a pénztdros rzi meg. (csak szabvdny
nyomtatvany haszndlata esetén)

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz sszegek bevételi pénztarbizonylatahoz a
pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesité szelvényt. Ilyen esetben a be-
vételi pénztarbizonylat masodik példanyat is a tombben kell hagyni. (csak szabvdny
nyomtatvany haszndlata esetén)

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézett6l kzvetleniil felvett készpénz bevételezésé-
16l készitett bevételi pénztirbizonylat masodik példanyat csatolni kell a pénzforgalmi
szolgaltato - készpénzfelvételrdl szo16 - terhelési értesitéséhez.

3.2. A szabdlyzat hatdlya ald tartozo dllamhdztartdsi szervezetnél kidllitott készpénzfizetési
szdmla esetén kovetendo gyakorlat

Abban az esetben, amikor a szabalyzat hatalya al4 tartozo allamhaztartasi szervezet érté-
kesitésrdl, szolgaltatasnyujtasrol egyszerUsitett szamlat (készpénzfizetési szamlat) allit
ki, a szdmla kidllitidsaval egyidejlleg a bevételi pénztarbizonylatot ki kell allitani.

3.3. Péncztiri kifizetések bizonylatoldsa

Minden hazipénztari kifizetésr6l szamitogéppel az ASP integralt szoftverrel eldallitott ki-
adasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztéri alapbi-
zonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék).

A pénztaros csak szabalyszeriien kidllitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi pénztar-
bizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy
jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik
meg a pénztarban, megbizottja részére az dsszeg csak szabalyszertien killitott meghatal-
mazas ellenében fizethet6 ki.

A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazds helyett visszavondsig érvényes
meghatalmazds is elfogadhato. Ezekrél a meghatalmazdsokrdl a pénzidros a 3. szami
melléklet szerinti nyilvantartast kiteles vezetni, és a kiadasi pénztarbizonylaton hivat-

kozni kell a meghatalmazds nyilvantartdsi szamdra.

A kiadasi pénztirbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybsl
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— azelso példany a kényvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokményok-
kal és a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,

— a masodik példany a tombben marad, és a pénztaros Orzi meg. (csak szabvdny
nyomtatvdny haszndlata esetén)

3.4. Pénztdri jelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idosorrendben a pénztarjelentésbe
fel kell jegyeznie.

A pénztarjelentést szamitogéppel az ASP integralt szoftverrel kell vezetni.

A pénztarjelentésben az elszamolt kiadasi tételeken az elszamolas tényét (a kiaddsi pénz-
tarbizonylaton az alapbizonylat sorszamat, vagy egyéb mds azonositdjdr) fel kell tiintetni.

A pénztaros naponta koteles elkésziteni a pénztarjelentést.
A pénztarjelentés 2 példanyban késziil, melybol
— az elso példanyt - a mellékletekkel egyiitt - a kényvelés részére kell atadni,

— amasodik példany a tombben marad és a pénztaros 6rzi meg. (csak szabvdny
nyomtatvany haszndlata esetén)

3.5. Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szdmlavezetd hitelintézettol torténd készpénz felvételére
szolgal.
A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd hitelintézettdl kell megrendelni. A megrendelésért

a pénztaros felelds.

Az utalvanyt egy példanyban kell kiéllitani és a hitelintézetnél bejelentett modon kell
alairni.

A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizony-
lattal kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az eset-
ben a készpénzfelvételrdl szolo terhelési értesitéséhez kell csatolni.

3.6. A bizonylat-nyomtatvdanyok felhaszndlds eldtti és utdni nyilvintartdsa, kezelése
A bizonylat - nyomtatvanyok szigort szamadas ald tartoznak.

Azokat a pénztarosnak - felhasznélasra - tortén6 kiadas eldtt ,szigori szdmaddsi nyom-
tatvany nyilvdantartdasdt végzd személy 6rzi és tartja nyilvan.

A nyilvantartdsnak - nyomtatvanyonként - a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
— sorszam,
— a pénztaros részére torténd atadas idépontja,
— az atvevo neve,

— az atvev0 aldirasa.
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A hasznalatbdl kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a szigorii
szamaddsu nyomtatvany nyilvantartdsat végzo személynek kell megoériznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi ¢s bevételi pénztar-
bizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formaban megérizni a szamvitelrol szolo,
tobbszor modositott 2000. évi C. térvény alapjan.

A pénztarbol bizonylatot kiadni csak atvételi elismervény ellenében szabad.

A Bézakerettye K6zség Onkorményzata pénztardhoz kapcsoléddan pénzbeszedd helyek
nem miikdnek.

4. Elszamolasra kiadott osszeg, eloleg nyilvintartisa

ro_rr

4.1. Elszamoldsra torténd kiaddsok, eldlegek jogcimei

Készpénzt elszamolasra csak a kovetkezd célokra adhat ki a pénztaros:
— kikiildetési koltségre,

— aszervezetiink tevékenységét szolgald eszk6z beszerzésére, valamint szolgal-
tatds igénybevételére,

— reprezentaciora,

— postakdltségre,

lizemanyag vasarlasra,

Kivételesen indokolt esetben Szerv vezetdje adhat irasban engedélyt a fenti jogcimeken
kiviil, készpénz elszamolasra torténd kiaddsara, elleg kifizetésére.

4.2. Készpénz elszimoldsra torténd felvételének, eloleg kifizetésének engedélyezése

Készpénz elszdmoldasra torténd felvételére, adott eldlegként t6rténd kifizetésére kizardlag
szervezetiink tevékenységével Osszefliggésben, a tevékenységet szolgdld eszkdz meg-
szerzése, szolgaltatas igénybevétele érdekében keriilhet sor.

Készpénzt elszdmolasra (eldlegre) csak névre szoloan, az arra jogosultak utalvanyozasa
¢s csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az §sszeg rendeltetése és az elsza-
molas hatarideje is fel van tlintetve.

Ha nyilvanval6va valik, hogy az elszamolasra kiadott 6sszeg (el6leg) a célnak megfele-
l6en nem hasznalhatoé fel, a felvett sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszdmolasra (jabb sszeget (el6leget) vesz fel, a korabban felvett
Osszeggel (el6leggel) akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszdmolasara megjelolt ha-
taridé még nem telt el.
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4.3. Az elszdmoldsra kiadott dsszeggel torténd elszdmolis

Az elszamolasra kiadott dsszeggel (el8leggel) annak felvételétdl szamitott 30 napot (a
személyi jovedelemaddrdl szolo 1993. évi CXVIL torvény 72.§ (4) bekezdés c) pontja
alapjan: 30 napot meg nem haladdé) meg nem halado id6tartamon beliil el kell szdmolni.

Amennyiben az elszdmolasra kiadott 6sszeggel (el6leggel) az azt felvevd 30 napon beliil
nem szamol el, ugy a koltségvetési szervet a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi
CXVII. térvény 72.§-a szerint j6vedelemado terheli.

Az adot a koltségvetési szerv vezetdje dthdrithatia a dolgozora.

4.4. Elszamoldsra kiadott dsszegek nyilvdntartdsa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott §sszegrédl (el6legrdl) a pénztaros — az ASP gaz-
dalkodasi szakrendszerében- nyilvantartast kiteles vezetni.

A nyilvantartasra (a B.Sz.ny. 13-135 r.sz., vagy hdzilag szerkesztett nyomtatvdnyt) kell
haszndlni.

A fokinyvi konyvelSprogramban is van lehetdség a bevitt adatok alapjdn az elSlegek ana-
litikus nyilvantartdsdra.

A nyilvantartés adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezni a Szerv vezetdje
felé azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott hataridére az elszamol4sra felvett
Osszeggel (eldleggel).

5. Valuta kezelése, nyilvantartisa
5.1. Valutapénztir kezelése

A valutét a forint készpénztdl elkiilonitve, valutanemenként kell a pénztarban kezelni.
Biztositani kell, hogy a valutapénztarban 1évé kiilfoldi fizetési eszkdzdk értéke valutane-
menként €s forintban is megallapithatd legyen.

A valutapénztarba torténd befizetésekrol Deviza (valuta) bevételi pénztarbizonylatot, a
kifizetésekrdl pedig Deviza (valuta) kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani és ezen bi-
zonylatok alapjan Deviza (valuta) pénztar-jelentést kell vezetni, illetve késziteni.

Haszndlni lehet a fékonyvi konyveldprogram dltal elddllitott valuta bevételi és kiaddsi
pénztarbizonylatokat is.

A Deviza (valuta) pénztar-jelentést minden pénzmozgast kdvetden és évenként kell le-
ZArni.

A valuta pénztarba bekeriild valutakészletet a bekeriilés napjara vonatkozd, a szerveze-
tiink eszk6zok és forrdsok értékelési szabalyzataban meghatéarozott devizaarfolyamon 4t-
szamitott forintértéken kell nyilvantartasba venni.
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Ez alol kivétel a forintért vasdrolt valuta, amelyet a fizetett Gsszegben kell felvenni, és
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

A valuta kifizetések Ft 6sszegét FIFO modszer alkalmazasaval kell meghatarozni.

3.2. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint
a devizaszamlardl vald valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérél, vala-
mint egyes kapcsolodo térvények modositasardl szolo 2001. évi XCIIIL tdrvény elbirasait
kell alkalmazni.

A kiilfoldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrol a kikiildetés befejezését kovetden
a Kikiildetési szabalyzatban meghatarozottak szerint koteles elszamolni a kikiildetésben
résztvevo személy.

6. Az értékpapirok, részvények, kotvények nyilvantartisa a pénztiarban

A pénztaros a pénztari pénzkészlet mellett koteles gondoskodni az értékpapirok pénztar-
ban torténd elhelyezését kbvetben azok nyilvantartasardl, tarolasarol.

Az értékpapirokat megnevezésiikkel, sorozat és sorszimukkal, névértéken kell nyil-
vantartani.

Az értékpapirok pénztari bizonylataként az erre a célra kiilén hasznélatba adott
"ERTEKPAPIR" megjel6lésii bevételi és kiadasi pénztarbizonylat szolgal.

Az értékpapir pénztarba torténé elhelyezésekor a pénztarosnak kiilon erre a célra rend-
szeresitett, szabvany bevételi pénztarbizonylatot kell - értelemszertien - kiallitania.
A hérom példanyu bizonylat

— elsd példanyat a konyvelés kézvetleniil kapja,

— amasodik példanyat az értékpapirt pénztarban elhelyezd személy kapja,

— aharmadik példanya a tombben marad. Ezen a példanyon igazolja a kdnyve-
1és az els6 példany atvételét.
Az engedélynek tartalmaznia kell:

— az értékpapir felvételére jogosult nevét,
— az értékpapir megnevezését,

— az értékpapir sorozat €s sorszamat,

— az értékpapir névértékét,

— az értékpapir pénztarbdl torténd kivételezésének okat, az engedélyez6 alaira-
sat.
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Az engedélyt a pénztaros az értékpapirokrdl vezetett nyilvantartas mellékleteként koteles
megorizni.

Az értékpapir pénztarbdl torténd kivételezésekor a pénztarosnak - kiilon erre a célra rend-
szeresitett - szabvany kiadasi pénztarbizonylatot kell - értelemszeriien - kiallitania.

A kétpéldanyn bizonylat
- elsé példanyat a kényvelés kdzvetleniil kapja,
- amasodik példanya a tdmbben marad. Ezen a példanyon igazolja a kényvelés
az elsé példany atvételét.

A pénztarban elhelyezett értékpapirokrol a pénztaros hitelesitett nyilvantartast kételes ve-
zetni.

A nyilvantartasnak a kovetkez$ adatokat kell tartalmaznia:

- sorszam,

- azértékpapir pénztarba torténd elhelyezésének idépontja,

- az értékpapir kibocsatdjanak megnevezése,

- az értékpapir megnevezése,

- az értékpapir sorozat és sorszama,

- az értékpapir névértéke,

- abevételi pénztarbizonylat sorszama,

- az értékpapir pénztarbdl térténd kivételének idépontja,

- akiaddasi pénztarbizonylat sorszama.
(Az értékpapirokkal kapcsolatos nyilvantartdsi rendet csak abban az esetben kell rogzi-
teni, ha az dllamhdztartads szervezete hdzipénzidrdban értékpapirt tart nyilvan. illetve ke-

zel. A fokonyvi konyveldprogram dltal eldallitott értékpapir kiaddsi és bevételi pénztdr-
bizonylatok is haszndlhatok. )

7. A pénztirban tarolt (nyilvintartott) szigori szimadasu nyomtatvinyok
A szamvitelrdl szolo, tébbszér médositott 2000. évi C. térvény 168. § (1) bekezdésének
elOirasa szerint szigori szamadasi kotelezettség ala kell vonni:
— akészpénz kezeléséhez kapcsolodd bizonylatokat,

— mds jogszabaly elbirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kap-
csolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszeriisitett adattartalmui szam-
lat és nyugtat is), tovabba

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado vagy
anyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

— amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.
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A koltségvetési szervnél a pénztaros a pénztarban a kdvetkezd szigorti szamadasi nyom-
tatvanyokat kezeli, illetve tartja nyilvan:

— kiadéasi pénztarbizonylat,

-~ bevételi pénztarbizonylat,

— szamla (lap, tomb),

— készpénzfizetési szamla (t6mb)
— nyugtatémb,

— pénztarjelentés,

— kikiildetési rendelvény,

— anyag be- és kivételezési jegyek,
— étkezési jegyeket, utalvanyokat,

— menetlevelek (személygépkocsi menetlevél, tehergépkocsi menetlevél,
autobusz menetlevél)

— felvasarlasi jegy,
— bankkértya,
— lizemanyagkdrtya
A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrdl a kezelésiikkel megbizott

dolgozo (pénztaros) az 5. szamii mellékiet szerinti — Szigoru szamaddsu nyomtatvdany
nyilvantarto lapjdt kételes folyamatosan vezetni.

A szigort szamadas( nyomtatvanyokat felhasznéld személy kételes azokkal elszamolni.
Az év kozben betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.

IV. Kartya hasznailat

1. A bankkairtya hasznalata

1.1. Altaldnos rendelkezések
A bankkartya a kibocsaté Bank logdjaval ellatott, a kartyafedezeti szamla tulajdonosanak
és a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti tipusu kartya,
amelyhez egy négyjegyl titkos kod (PIN kéd) tartozik, és amellyel birtokosa fizetési,

készpénz-felvételi és készpénz-befizetési miiveleteket kezdeményezhet.

A Bazakerettye Kozség Onkormanyzata 75000260-15004495 szami pénzforgalmi szam-
lajahoz kapcsolddoan bankkartya nincs hasznalatban.

V. Zaré rendelkezés

A pénzkezelési szabalyzat 2022. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.
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Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi elbiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eléirasait, valamint

— haakoltségvetési szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmertilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a pénziigyi osztaly a felel6s.

Bazakerettye, 2022. februéar 10.

Csatlos Csilla
Polgarmester
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1. melléklet

Nyilatkozat
Allrott, .ooeevveevieeiieeeceeene név (.........ccenon.... lakeim) pénztéros (pénztaros he-
lyettes) tudomasul veszem, hogy .......cccccoeveeene (koltségvetési szerv) hdzipénztardban

kezelt valamennyi pénzeszkoz €s egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

pénztaros
pénztaros helyettes
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2. melléklet Jegyzdkinyv

Késziilt: A oo, hazipénztaraban 202.... ................. ... -an
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel.

Jelen vannak: ..., pénztar ellendr
.......................... pénztarat atado
.......................... pénztarat atvevo

A e -ban a pénztarosi teendbket 202.. ................ -t6l a korabbi pénztiros
.................. (betegsége, szabadsdga) miatt ................ (név) latja el.

Emiatt a jelen pénztar atadas soran az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadasra illetve
atvételre:

a.) Hasznalatban 1€v6

Pénztarjelentés ........ccocooieeieiiciiceeee e (sorszamtoél-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:...........cccoevrvvverrecrrennenne. (sorszamtoél-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ..........c.cceeveeivireenenneen., (sorszamtol-ig)
»Valuta” bevételi pénztarbizonylat ..................... (sorszamtol-ig)
» Valuta™ kiaddsi pénztarbizonylat ....................... (sorszamtél-ig)
»Valuta” pénztarjelentés ...........coocvevieieieceenrennnen. (sorszamto6l-ig)
Készpénz-felvételi utalvany ..........ccceevvveeevnrennnn, (sorszamtol-ig)
Nyilvantartas az értékpapirokrdl ....... (db)
LErtékpapir" bevételi pénztarbizonylat ................ (sorszamtol-ig)
LErtékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: ................ (sorszamtol-ig)
a.) Pancélszekrény. lemezszekrény. vaskazetta kulcsa: ................... (db)
¢.) Ertékpapirok
megnevezes:......uuunnns sorszam: ........... db szam: .......... ErtéK.ccurinennnnn,

d.) Készpénz:

.......... Ft, melyek 6sszeg a kovetkez6 cimletekben keriilt 4tad4sra:
........... (valutanemenként), mely Gsszeg a kdvetkezd cimletekben keriilt dtadasra.
k.m.f.

.............................................................................................

atado atvevo pénztarellendr
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4. melléklet

..............................................................

(koltségvetési szerv, dnkormdnyzat)

OSSZESITO
................................................ pénzbeszedd helyen teljesitett befizetésekrol
Teljesitési id6szak: 202.......converreeea=tdl = 202..cceueecrvccnennee ig
| AT Készpénzfizetési szamla, 2
| Bevételi jogeim nyugta sorszéima (t6h-ig) Osszeg (Ft)
Osszesen:
..................... 320200 e

pénzbeszedd

A fenti Osszeget és az Osszesit6 v mellékletét képezd bizonylatok masod példanyét hianyta-
lanul atvettem. Az 0SSZeget @ .ocvveveereevieeiecneenen, szamu bevételi pénztarbizonylaton a hazi-
pénztarba bevételeztem.

pénztaros
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6. melléklet

JEGYZOKONYV
Késziilt: A oo, hazipénztardban 202..........cceeeveeeeieeeiiirieieennn, -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak latszé bankjegy visszatartdsa

Jelen vannak: ... pénztar ellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban ..............ooooiiiiiiiiiiii e (név)
lakeime: ..o VAroS/KOZSEg «.ovvvveriviiii i, u....szam
alatti lakos, hogy ................ Ft(azaz ........cooovvviiiiiiiiiiinn, forint) &sszeget fizes-

sen be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés sordn a pénztdrosnak a ............... Ft cimletd, .................. sorozat
€S i sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az aldbbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az el6z6ekben leirt bankjegyet
mikor és kit kapta:

A fentiekben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a jegy-
z6konyv egy példanyanak a befizet6 részére térténé atadasaval igazoljuk.

Kmf.

pénztaros pénztar ellendr

befizetd

A jegyzOkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:
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Megismerési nyilatkozat

Alairdsommal igazolom, hogy a Béazakerettye Kozség Onkormanyzata Pénzkezelési sza-
balyzatat megismertem ¢s magamra nézve kotelezének ismerem el. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Képviselt Beosztas Datum Alairas
szerv
Bazakerettye

. . Kozség On- ,

Csatlés Csilla . polgarmester
kormanyzata

Dr. Resch Karolina . p

Jegyzo

Kiss Orsolya Bézakerettyei | pénziigyi ligyin-
K6z6s Onkor- | t6z6

Pataki Nelli manyzati Hi- | pénziigyi iigyin-
vatal tézo

Németh Attila pénziigyi ligyin-

t€z0
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BAZAKERETTYE KOZSEG ONKORMANYZATA

SZAMVITELI POLITIKA

SZABALYZAT

Jelen szabalyzat 2022. marcius 1. napjatol érvényes.

Jovahagyta: )
Bazakerettye K6zség Onkorméanyzata ... ... hatédrozattal
Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Csatlds Csilla
polgarmester
Bazakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal Dr. Resch Karolina

jegyz6
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Szamviteli politika
1. A szamviteli politika célja, tartalma

A szémviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz416, tobbszér modositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartds szamvitelérél szolo —
tobbszor modositott — 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara
vonatkozd eldirdsokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjdk a szamviteli politika
hatalya ala tartozd koltségvetési szerv sajatossigainak, feladatainak leginkabb megfeleld
szamviteli rendszer mitk6dését.

1.1. A szabilyzat elkészitésért felelos személyek meghatirozasa

A szamviteli politika kialakitasaért az abban foglaltak végrehajtisdért a koltségvetési szerv
vezetdje a felelds. Ez a feleldsség azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasédgi
szervezetének vezetdjét a szamviteli politikaval kapcsolatos feladatanak ellatasi kotelezettsége
alol, mivel a szdmviteli térvény a szamviteli szolgaltatas kérébe sorolta a szamviteli politika
Osszeallitasat és a szamviteli rend kialakitdsat is. A szamviteli politikat nem elegendd csak
Osszedllitani, annak bevezetésérol a gyakorlatban t6rténé megvaldsuldsarol is gondolkodni
kell. Ezek a feladatok viszont a gazdasagi szervezet feladatai k6z€, illetve az & hataskorébe
tartoznak. A koltségvetési szerv vezetdjének a szamviteli politikaval kapesolatosan kettds
feladatot kell ellatni. Egyrészt biztositani kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok
gyakorlati megvalositasat a koltségvetési szerv és a hozza tartozo egységeinél. Masrészt
vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati érvényesiilését kell
vizsgalnia.

1.2. A szamviteli politika hatalya:

A szamviteli politika hatalya a Bézakerettye K&zség Onkormanyzatara terjed ki.

1.3. A szamviteli politika a kovetkezé témakhoz kapcsolodéan tartalmaz eléirdsokat:
1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

Beszamolasi kotelezettség

Ertékcsokkenés elszamolésanak szabalyai

Maradvanyérték meghatarozasa.

A készletek elszamolasanak €s nyilvantartasanak szabalyai

e L L e

Behajthatatlan kovetelés torlése
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9. Valuta, devizairfolyamok alkalmazasa

10. Jelentds 6sszegii hiba

11. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi médszere.
12. Szamviteli bizonylatok

13. Konyvviteli szolgaltatas

Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik , ahhoz kapcsolédoan egyes tevékenységek részletes elGirdsait
kiilon szabalyzatok rogzitik , amelyek a kdvetkezok:

- az eszkdz0k €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata,
- az Onkoltségszamits rendjére vonatkozé szabalyzat,

- a pénzkezelési szabélyzat.

(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan” Nem kell elkészitenie az onkoltségszamitas rendjére
vonatkoz6 belsé szabélyzatot a sajat konyhét iizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az
¢tkeztetésre normakat dllapit meg ¢és a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és
ennek Onkoltségét a normdk és a tevékenységet terheld 4ltalanos  koltségek
figyelembevételével allapitja meg.)

A szabalyzat elkészitése sordn és a szamlarend kialakitasakor figyelembe vettiik az
allamhéztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események elszdmolds médjarol sz616
tobbszor moédositott 38/2013 (IX.19) NGM rendelet, valamint az Allamhaztartasrol szold
tobbszor médositott 2011. évi CXCV. torvény. (Aht.) és az allamhéztartasrol sz616 torvény
végrehajtasardl szo16 médositott 368/2011 sz. Kormanyrendelet (Avr.) rendelkezéseit is.

2. A Koltségvetési szerv torzskinyvi adatai

Koltségvetési szerv neve: | Biézakerettye Kozség Onkormanyzata
Székhely: | 8887 Bazakerettye, F6 u. 4.
Vezetd: Csatlos Csilla
Koltségvetési szerv tOrzsszdma: 432018
Alapitas idopontja: 1990.10.30.
Addszédma: 15432010-2-20
KSH szamijele: 15432010-8411-321-20
Pénzforgalmi szamlaszam: 75000260-15004495
| AHTI azonosité 723334
| Szakégazati besoroldsa: 841105
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A koltségvetési szerv idltal ellitott szakfeladatok:

A szakfeladatok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

A koltségvetési szerv dltal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasét a szamlarend tartalmazza.
Az dllamhdztartisi szerv gazdilkodasanak jellemzdi:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerint az alaptevékenysége korében AFA levonasra
nem jogosité — kozhatalmi és targyi adomentes — tevékenységet végez.

3. A szamviteli politika részletes eloirasai
Az allamhaztartds szamviteli rendszere

e akoltségvetési szamvitelbol és

e apénzligyi szamvitelbdl all.

A kétféle szamviteli nyilvantartas vezetésére az ASP rendszert hasznaljuk. A Béazakerettyei
Koz6s Onkormanyzati Hivatal latja el az onkorményzat gazdalkodasi feladatait. A konyvelési
feladatok ellatdsa halézati rendszerben miikédik a koényvelési program, amelyben egyszerre
tudjuk kezelni az analitikus nyilvantartasokat (kotelezettségvallalasok, kovetelések, adott /
kapott eldlegek, vevd/ szallité analitika, AFA analitika) és a kétféle szdmvitelhez tartozé
nyilvantartast (naplok).

Az integralt pénziigyi szamviteli rendszer hasznalata mellett sziikséges egyéb analitikus
nyilvéantartasok az alabbiak:

koltségvetési eldiranyzatokrol
kovetelésekrol és tartozasokrol

az eldlegekrol

e aszigoru szamadasu nyomtatvanyokrol

o az aktiv és passziv id6beli elhatarolasokrol

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadési eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kézponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébd! kapott tdmogatasok
felhasznalasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerdi, attekinthetd
nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valds
Osszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatosségai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. €s 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.
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A koltségvetési konyvvezetés sordn a 05. és a 09. szdmlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghatérozott kivétellel
- valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

e bevételi vagy kiadasi eléiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

» kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

e teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénziigyi szimvitel: a vagyon és annak dsszetétele, a tevékenység eredménye valdségnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhatd és valds sszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kényvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztilydn beliil vezetett szdmlak (konyvviteli szamlak)
hasznélataval, a kettds kdnyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek aldtamasztisarél a konyviteli
szamlakhoz kapcsol6do részletezo nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd
nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat az Ahsz. 14. sz. melléklete tartalmazza.

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés adatainak helyességét és egyezéségét
havi, negyedéves és éves egyeztetés ttjan kell biztositani.

4. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamol6 készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazando, az Szt. 15-16.
§-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A vallalkozas folytatasanak elve

A koltségvetési szerveknél a véllalkozas folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy a koltségvetési
szerv folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magéaban foglalja a szerkezeti valtozasok
megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat koriiltekinté tervezést, a tartalékok
¢s a sziikséges (tobblet)forrasok feltarasat, megfeleld munkaszervezet kialakitasat és hatékony
munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétdl. A feladatok végrehajtasarol
készitett koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kévetkezd év, évek koltségvetési
tervezését. Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy a kiltségvetési szervek — szocialis,
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egészségligyi, oktatasi, kutatasi stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, az allam ,.megbizasabol™
lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési szerv vezetoi
fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek a felelosségnek tudatiban kell szdamba venniiik
feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhaté valtozasokat, és azok gondos
mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell szamot adniuk a koltségvetési
beszamoldban miikddésiikrol.

A koltségvetési szervek esetében az elézéekben foglalt koriiltekintd, gondos eljaras mellett
feltétlentil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhet6 feladatok ko6rét, volumenét, a
tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskériikben, mivel ezt
az iranyité (felligyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A teljesség elve

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptéri évre
52016 koltségvetéshez kapcsolodd minden, ebben az iddszakban teljesiilt kiadast és bevételt
(Koltségvetési szamvitel).

A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a valosagban
is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eléirt értékelési elveknek és
az azokhoz kapcsolodo értékelési eljardsoknak. Az Szt. hatalyos eldirasai alapjan
megallapithato, hogy ennek az alapelvnek a szerepe felértékel6dott, mivel az egyes értékelési
eljarasok a mérleg valddisagat tartjak elsddlegesnek szemben az Ovatossag elvével. A
koltségvetési szerveknek a valodisag elvét az Szt.-ben rogzitett szabélyok szerint kell
alkalmazniuk.

A valddisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil:

e az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzataban,
e a megbizhaté és valos Osszkép kialakitasat szolgald informacidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossig elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni. A koltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szdmviteli politikdban ehhez az alapelvhez a
bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsolodik.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés
tekintetében az allandésagot €s az &sszehasonlithatosagat biztositani kell. A kovetkezetesség
elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott
szabalyokat, eljardsokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerii évente a
szamviteli politikat uj alapokra helyezni, teljesen Ujra szabalyozni.
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A folytonossig elve

Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 iizleti év megfelelé zar6 adataival.
Az egymast kdvetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele
csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A kéltségvetési szerveknek a
folytonossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli
politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a valaszthato
értékelési modot feltétlentil egyik évrsl a masikra meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az
értékelés valtoztatasa hatadsanak mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

Az dsszemérés elve

A koltségvetési szerveknél az Gsszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiad4sokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az Gvatossag elve

A Kkoltségvetési szerveknél az Ovatossdg elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkozo6 szabalyok nem alkalmazhatok. A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az
Ovatossag elve alapjdn az értékvesztéssel. A készletek, a kovetelések, a részvények, mas
értékpapirok és befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, a
koltségvetési beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve

A koltségvetési szerveknél is fontos a brutt6 elszamolas alapelvének az alkalmazésa, mert arra
is figyelemmel kell lenni, hogy a kozponti kéltségvetés is brutté modon tartalmazza a
bevételeket és a kiadasokat. Ennek kovetkeztében a nettésitott zarszamadas a koltségvetéssel
Osszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi
koltségvetés és koltségvetési beszamold vonatkozasaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket é€s a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét
az Szt.-ben rogzitett szabdlyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az
egyszerlisités ala vont koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg. A szamviteli
politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon
keresztiil jelenik meg.

Az iddbeli elhatirolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott id8szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgal6 id6szak és az clszamolasi idszak kozott megoszlik. A kéltségvetési szerveknél ez az
alapelv gy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni. A tartalom
elsédlegessége a forméval szemben A beszamoloban és az azt alatdmaszto konyvvezetés soran
a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt.
alapelveihez, vonatkozo eléirasaihoz igazodoan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell
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elszamolni. A koltségvetési szerveknek a tartalom elsédlegessége a formaval szemben
alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A koltségvetési szerveknek
a szamviteli politika kialakitasanal gondoskodni kell arrol, hogy a gazdasagi eseményeket a
valésagos tartalmuk szerint kell a szdmviteli elszamolasok soran megitélni és elszamolni.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabdl minden olyan informacié, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a beszamold
adatait felhasznalok dontéseit. Egy- egy tétel 1ényegessé mindsitését mas hasonlo tételekkel
Osszefliggésben kell megitélni.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a térvények és a kormanyrendeletek altal
eldirt informacio szolgéltatasok esetében nem lehet figyelembe venni. A kényvvezetés és az
éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy az
Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

5. A tartdéssag kivetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan -
minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévo
eszkdzoket érinti, és amely a mérlegkészités iddpontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartosnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy jovébeni varakozasok alapjan az legalabb egy évig
fennall.

A kiilonbozet tartosnak mindsiil - fennallasanak id6tartamatdl fiiggetleniil - akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre all6 informéciok alapjan véglegesnek tekinthet6.

6. A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabdl Iényeges és jelentds informaciok

A beszamoldnak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozokre, azok valtozasara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatd
eseményeket a beszamol¢ részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintenddk [ényegesnek
azok a tételek, melyek az eszk6zok értékelése soran jelen szamviteli politika el6irasai szerint
nem mindsiilnek jelentds 6sszegl eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé adatait felhasznaldk dontéseit.
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Lényeges szempont

* hogy a kényvviteli mérleget teljes korii leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkozok és
forrasok értéke valos adatok alapjén legyen meghatérozva,

¢ hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan Keriiljenek a
beszamoldba,

* hogy a kényvviteli mérlegben-értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott
hasznalt és hasznélatban 1évé készletek, a kis értéki targyl eszkozok és szellemi
termékeket leltdrozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban
meghatdrozottak szerint.

Nem lényeges szempont

e ha a leltdrozast adott évben az eszkdzokrdl és azok allomanyaban bekovetkezett
valtozasokrél mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezé analitikus
nyilvéantartassal valo egyeztetés helyettesiti.

Jelentés osszeg

* apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

* haaterven feliili értékcsskkenés 5sszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de legalabb
a 100.000 Ft-ot,

¢ ha az értékvesztés Ssszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legaldbb a
100.000 Ft-ot,

* a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamoldsakor az eszkoz értékének utolagos
modositdsa sordn akkor kell a kiilonbozet Gsszegét jelentSsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a 100.000
forintot.

Nem jelent6s dsszeg, ezért a konyvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsokkenés,
értékvesziés elszamolasabol adédoan azokat a tételeket, melynek dsszege nem éri el az el6z6
pontban meghatirozott értékhatart.

A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés elszamoldsardl ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatést.

7. Ertékelési elvek megvaltoztatasa

Az el6z0 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikédban rogzitett
ertekelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast eldidézé tényezOk tartdsan,
legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a viltozas allandénak, tartésnak minésiil.
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Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabélyozas
€s a koltségvetési beszamolo Osszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast eléidézé
tényezoket ¢s szamszerisitett hatdsukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A gazdasagi szervezethez tartozo koltségvetési szervek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg
fordulonapjaig terjed6é idészakrdl a konyvek zardsat kdvetden bizonylatokkal, szabalyszeri
konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, az éves koltségvetési beszamolot alatamasztd - konyvelési rendszerbdl
eléallitott (ASP) - teljes f6konyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési
beszamolot készit a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal készitett, kozpontilag meghatarozott
nyomtatvany formaban és tartalommal. A nyomtatvéany tirlapok a MAK honlapjarol toltheték
le.

Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. altal eldirt formaban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni.

8. Az éves koltségvetési beszamolo részei:
o Lkoltségvetési jelentés
e maradvany kimutatds

e adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak €s a valasztott
tisztségvisel6k dsszetételérol

e adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok
Is timogatasok tervezett Gsszegeirdl €s teljesitésérol

e Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddo elszamolasok
o mérleg
e credmény-kimutatas

o kiegészitd melléklet

9. Az éves koltségvetési beszamolo dsszeallitasihoz kapesolédo idépontok, hataridék
A mérlegkészités idopontja

A mérlegkészités idopontja a megsziing koltségvetési szervek a tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai az elkiilonitett dllami pénzalapok kivételével az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan a
koltségvetési évet kiveto év februar 25-e.

e ¢z az idépont a mérleg egyes tételeihez kapcsoléddan meghatarozott azon — a
koltségvetési év mérleg-forduldnapjat kovetd — idépont, amely idépontig a megbizhatd
¢és valds vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el
kell végezni, valamint
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* az az idopont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozé gazdasigi események hatdsat
konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (la) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasigi események hatasat legkésébb az cldirdnyzatok és teljesitések
tekintetében januar 31-ig, kovetelések végleges kotelezettség véllalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti
adatok tekintetében a kell elszdmolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a kéltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott
személy, a gazddlkodd szerv vezetSje felelés és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjelslt
személy(ek) késziti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamolot a gazdalkodd szerv vezetdje és a gazdasagi vezetd (ha nincs,
akkor a gazdalkodasért felelos személy) a hely és a datum feltiintetésével irjak ala.

10. A mérleg alitimasztisa leltarral

Az Ahsz.22.§ (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg
teteleinek alatdmasztdsahoz olyan leltirt kell dsszedllitani és megdrizni, amely tételesen,
ellenérizhetd médon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzoket és forrasokat.

A leltarkészitési kitelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést a Koltségvetési év mérleg fordulénapjira
vonatkozéan el kell végezni.

A mérleget alitimaszté részletezo leltar elkészitése minden évben kitelezé.

A leltarkészitési, leltérozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatilya ala tartozo koltségvetési szerv
»Leltarkészitési és leltarozdsi szabalyzat”- iban foglaltak szerint kell elvégezni az ott
megjelolt személyeknek.

11. Ertékesokkenés elszdmoldsinak szabdlyai

Az 8zt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alapjan:
az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam évvégén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eléallitasi) értékét azokra az
¢vekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatéan hasznalni fogjak (az
értékesokkenés elszamoldsa).

Az ¢év kdzben alloményba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak ¢és targyi eszk$zok terv
szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstdl kell
elszamolni.
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Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az lizembe helyezés iddpontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerti hasznalatbavételének kezd6 idépontja.

Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. szami melléklete szerinti ,,Uzembe helyezési
okmany” -on hitelt érdemlé modon dokumentdlni kell. Az tizembe helyezési okmanyrdl
nyilvéntartast kell vezetni.

Nem szidmolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a toldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,
veszélyes hulladék tarolasira igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzémiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem
helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkoznél, amely értékébdl a
haszndlat soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébél, egyedi mivoltabol
adoddan - évrdl évre nd.

11.1 A terv szerinti értékcsokkenés elszimolasinak szabilyai

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zdrlat keretében kell
elvégezni. Az értékcsokkenés elszamolasa a Bazakerettyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi osztaly feladata.

11.1.1. Az immaterialis javak értékcsokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjan:

e vagyoni értékli jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott
linearis kulcs,

o szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirdsi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati id6 a szerz6désbdl, megallapodasbdl nem éllapithaté meg, akkor az
értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

11.1.2. A tirgyi eszkozok értékesikkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

A targyi eszkozok értékesokkenését a tarsasagi adorol és osztalékadordl szolo 1996. évi
LXXXIL tv. 2. sz. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kell elszdmolni.
Az Ahsz. 17 § (4) bekezdése szerint a huszondt millié forint bekeriilési érték alatti gépek
berendezések felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcskkenése megallapitasa soran nem
lehet maradvéanyértéket meghatarozni.
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Epiiletek

Az épiilet jellege "Lel’rési kules %
1. Hosszii élettartamu szerkezetb6l 2,0

2. Kozepes élettartamu szerkezetbél {3,0

3. Rovid élettartamn szerkezetbél !16,0

Epl’tmények

Az épitmény jellege Leirasi kulcs %
[pari épitmény 2,0
Mezbgazdasagi épitmény 3,0

ebbdl: 6nallé tAmrendszer 15,0
Mezbégazdasagi tevékenységet 5,0

vegz6 adozonal a bekstd- és tlizemi

ut

’ Kozforgalmi vasut és kiegészité 4,0
épitményei, ideértve az

Jiparvégz:’myokat is

Egyéb vasti épitmény (elévarosi 7,0
vasut, kozati villamosvastit,
‘metr(’)vasﬁti pélya stb.)

Vizi épitmény ]§2,0
Hid 4,0
 Elektromos vezeték, ideértve a 3,0

tavkozlési haldzat vezetékeit is

Kéolaj- és foldgazvezeték, 6,0
gazvezeték
| G6z-, forrdviz- és ’
termalvizvezeték, '
foldgaztavvezeték, termalkit |

\
| K&zuti villamosvastti és trolibusz 25,0
;'munkavezeték |
t

Egyéb, minden mas vezeték 3,0
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ebbdl: vizikbzmii-vezeték 2.0

Alagut és foldalatti épitmény (a 1,0
bényészati épitmény kivételével)

'Idegen (bérelt) ingatlanon végzett 6,0

iberuhazas

Kizarolag film- és videdgyartast 15,0
{szolgél(') €pitmény

‘Minden egyéb épitmény 2,0

Az épiiletek besorolasat az €plilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.

Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a tarsasagi adordl és osztalékadorol szolo
1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsokkenésének
leirasi kulesa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
értéki jog kapcsolodik.

Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek

e A 33 szazalékos kulcs ala tartozé targyi eszkozok

O

A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlési, szdmvezérlési
gépek, berendezések.

A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbol az
iranyitastechnikai €s altalanos rendeltetésii szamitastechnikai gépek,
berendezések.

A HR 84. és 85. Arucsoportbdl az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari
kiilonleges vizsgalomiiszerek €s a komplex elven miik6d6 kiilonleges méro-
¢és vizsgalo berendezések.

A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

A HR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluiddgyas szénportiizelésii
berendezések, valamint a mezégazdasigi és erdégazdasagi nedves
melléktermékek elégetésével lizemeld hofejleszté berendezések.

A HR 8417 80 70 vtsz.-bdl, valamint a 8514 vtsz.-bol a
hulladékmegsemmisitd, -feldolgozo, -hatastalanité €s -hasznosito
berendezések.

A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

A HR 8419, 8421 vtsz.-okbél a szennyezdanyag levalasztasat, sziirését
szolgald berendezések.
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o A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.
o A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabb4a a HR 9018-9022 vtsz.-okbél az orvosi
gyogydszati laboratériumi eszk6zok.

* A 20 szazalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozok
o A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-
ok.

10%-o0s kulcs ala tartozoé targyi eszk6zok

Hulladék dgazat tevékenységét kdzvetleniil szolgalé gépek, miszaki berendezések,
Jjarmiivek.

o 7%-os kulcs ald tartozé targyi eszkézok

A vizikbzmi-szolgaltatdsrol szolo 2011. évi CCIX. térvény (a tovabbiakban: Vksztv.)
szerinti vizik6zmi alkotorészét, tartozékat képezd gépek, berendezések, felszerelések, a
Vksztv.-ben meghatdrozott rendszer fliggetlen vizikzmii-elemek kivételével.

* A 14,5 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkdzok

Minden egyéb — ami nem tartozik a fenti felsoroldsba - targyi eszkoz.

Ultetvények értékesokkenése

Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs %

1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, 6 %
cseresznye, meggy, szilva, sz616,
sz6léanya-telep, mandula, mogyor6

2. csoport: Oszibarack, kajszi, koszméte, 10%
ribiszke, komlo, gyiimélcs anyatelep,

!fﬁztelep

3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15 %

4. csoport: dio, gesztenye 4%

l5. csoport: egyéb iiltetvény 5%

Az ultetvények tdm-rendszere nem 6nall6 targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az
tiltetvénnyel azonos leirasi kulcesal kell elszdmolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nall6
targyi eszk6znek mindsiil.

11.1.3. A kis értékii, kettdszazezer Ft egyedi értéket nem meghalado bekeriilési értékii
immaterialis javak, targyi eszkozok elszamolisa

.
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A kis értéku, kett6szazezer Ft alatti bekertilési értékli immateridlis javak, targyi eszk6zok
értékcsokkenését a hasznalatba vételt kovetden egy dsszegben értékesikkenési leirasként
kell elszdmolni.

Ezekrél az eszk6zokr6l mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott id6kdzonként és modon leltarozni kell.

11.1.4. Az immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentialasa

A kiils6 szallitotol beszerzett, vagy a sajat eléallitasban megvaldsult immateridlis j6szag és
targyi eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételér6l) iizembe helyezési okmanyt kell
kiallitani, melyért Német Attila felelos. (1. sz. melléklet)

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az ASP rendszer KATI moduljanak
segitségével az allomanyba vételi bizonylatot (eszkozkartont) is, mely a pénziigyi osztaly
feladata.

Az tizembe helyezési okmanyokrdl Németh Attila pénziigyi tigyintézének nyilvantartast kell
vezetni.

12. Beruhizasok aktiviliasa (iizembe helyezés)

Az aktivalds, az tizembe helyezés az adott targyi eszkdz rendeltetésszer hasznalatbavételét
jelenti.

Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszertién hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszer mitk6dés miszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, tovabba az adott
eszkozt koltségvetési szerv feladatellatdsahoz, mikddéshez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A rendeltetésszer(l hasznalatbavétel feltételei:

e az adott eszkdz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznélatra
alkalmas, a probatlizemeltetés sikeresen befejezédott,

e a szilkséges jogi, hatosdgi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi,
munkavédelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljestilését dokumentalni kell.

Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszeriién nem lehet
hasznalatba venni, tovabba nem lehet lizembe helyezni sem.

A dokumentalasért a pénziigyi osztaly felelos.

13. A terven feliili értékcsokkenés elszimolisanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan terven
feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha
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- az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecsdkken,
mert az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhdzast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

- avagyoni értékii jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

A terven feliili értékesokkenés elszamoldsat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszdg, a targyl eszkdz, a beruhdzas hasznilhatésaganak megfeleld, a
merlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j6szag, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhat, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterilis
Javak, a targyi eszkdzok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utin
- ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirdsaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkdz8k azonosito adatainak pontos megjelslésével irdsos
dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szimolhaté el terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal,
targyi eszkdznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgald irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a Bazakerettyei Kozos Onkorményzati Hivatal pénziigyi osztalya
a felel6s.

14. A maradvanyérték meghatirozisa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel, az izembe helyezés idopontjaban — a rendelkezésre 4116 informacidk alapjan,
a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatdrozott, a hasznos élettartam végén
varhatdan realizalhato értéke.

Nulla a maradvinyérték, ha annak értéke valésziniisithetéen nem jelentds.

Nem jelentés a maradvinyérték, ha annak &sszege a bekeriilési érték .... %-4at nem éri el.
(A mértékre vonatkozdan nincs kételezo eldirds, ajanlé jelleggel 5-15 % .)

Nem jelentés a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétsl
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszkdz varhatdan
nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szimitistechnikai eszkoziok esetében a maradvinyérték minden esetben
nulla forint.

A maradvényérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitasa soran nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni”.
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A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
e az analitikus nyilvantartasban és

e az lizembe helyezési okmanyokba.

15. Készletek

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvintartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznal6doé készleteket.

A koltségvetési szerv beszerzési értékt6l fiiggetleniil azonnal koltségként elszamolja az
azonnal felhasznalasra keriilé

e jrodaszereket,
¢ nyomtatvanyokat,
o takarito és tisztalkodasi szereket,

e karbantartdsi anyagokat

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
keszleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrél az eszk6zokrdl vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan
kell tartani.

Az 4tsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az
eszkoz jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenek.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott
modszereket, melyet az eszkézok és forrasok egyedi vagy csoportos értékelése soran
alkalmazni kell.

16. Behajthatatlan kévetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kovetelés a szamvitelrdl szol6
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a) -g) alpontja szerinti
kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a
végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kivetelés az a kovetelés,
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a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kodzvetlenil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossig elvébdl kovetkezden a
behajthatatlansag - nemleges foglalési jegyz6konyv alapjén - vélelmezhets),

b) amelyet a hitelezd a csédeljaras, a felszamoldsi eljaras, az onkormanyzatok
adossagrendezési eljardsa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol6 altal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolds, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
Javaslat szerinti ért¢kben atvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

¢) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos eljarassal,
a veégrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthato
osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli
a veszteséget), amelynél az adés nem lelhet$ fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a
felkutatasa ,,igazoltan™ nem jart eredménnyel,

f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,
) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak minésitett kvetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt
az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansig tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés Osszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitdsénak alapjaul szolgdlo frdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért pénziigyi osztaly a felelds.

A kivetelések behajthatatlansig cimén valé kivezetésének jovahagyisira koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin a behajthatatlan kivetelés leirdsa nem
mingsiil — az Aht. 97. §-ban meghatirozott — kivetelés elengedésének.

17. A mérlegtételek értékelésének specidlis szabalyai

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjdn a kiilfsldi pénzértékre sz0lo eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatdrozasakor a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra itszimitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, illetve ilyen sz6l6 eszkdzoket és kotelezettségeket (kitelezettségvallalds,
mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti modon kell elvégezni.
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18. A jelentds dsszegit hiba fogalma
A jelentés sszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

wJelentds dsszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatasok abszolut
értékének egyiittes (elojeltdl fiiggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szdzmillié forintot.”

18.1. A jelentds osszegii hiba bemutatasa

A jelents Osszegli hibak hibahatdsait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilén
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az eldzd évi koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds Osszegli
hiba(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitasok miatti - modositasokat a mérleg és
eredmény-kimutatas minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az el6z6 adatai,
a modositasok, valamint a targy idészak adatai.

19. Napi készpénz ziré dllomany meghatarozaisa

A napi készpénz zard dllomany maximalis mértékét ugy kell meghatarozni, hogy a készpénz
napi zar6 dllomanyanak naptari honaponként szamitott napi atlaga ne haladja meg a médositott
kiaddsi elbiranyzatok f65sszegének 1,2%-at. Ha a modositott kiaddsi eldiranyzatok
foosszegének 1,2%-a nem éri el az Otszdzezer forintot, a napi készpénz zar6é allomany
maximalis mértéke Gtszazezer forint. A napi készpénz zar6 dllomany maximalis mértékének
meghatarozasa soran figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz letétek, valamint a kiilpolitikaért
felelés miniszter €s az eurdpai unios iigyek koordinacidjaért feleldés miniszter altal vezetett
minisztérium esetén a kiilképviseleteknél tarolt készpénz Gsszegét.

20. Az dltalanos koltségek és altalinos kiadasok felosztisanak médja

Az Ahsz. 50 § (7) bek. alapjin a szamviteli politikiban rogziteni kell az dltalinos
koltségek, valamint az dltalinos kiadisok és bevételek tevékenységekre torténd
felosztisanak médjat, a felosztashoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csékkenését
jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas €s lehet koltséggel jar6 pénzkiadds is. A kiadas eszkoz
csOkkenést is jelent.

A 003. Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott altalanos kiaddsok felosztasat a
negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell elvégezni.
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A 6-7. szamlaosztaly a vezet6i informdacids igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeti egységek elszdmoltatasara, a koltséggazdalkodds, az 6nkoltségszamitas sajatos
rendszerének kialakitasara hasznalhaté.

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhat6) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szdmlaosztalyban, a kozvetetten elszdmolhaté koltségeket a 6.
Altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszémolni.
A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor csak
azok felmeriilési helye 4llapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbol koriilhatarolt, felels vezetd irdnyitasa alatt miikodé szervezeti egységek,
melyek t6bb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

- A 6. szamlaosztalyban a kozvetett altalanos koltségek kozott kell kimutatni pl. az egyéb
kisegitd részlegek konyha koltségeit,
A koltségvetési szervnél a 6. szdmlaosztalyban nem kényveliink, de felmeriilése esetén az
alabbi szabalyokat kell alkalmazni.
A 6. szdmlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében
meriilnek fel - kiilonb6z6 mutatoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a
tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

21. Az iltaldnos bevételek felosztisanak médja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott egyéb bevételek felosztasat a
negyedéves kényvviteli zarlat soran kell elvégezni.

22. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrél,
eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszk$zok forrasainak allomanyat vagy Ssszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasigi miiveletek (események)
folyamatat titkr6z6 Gsszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartisokban rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban elbirt adatokat
a valosagnak megfelel6en, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altaldnos alaki és
tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirdsszertien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szimadisi Kkotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarint az Szt. 166-169 §-it kell alkalmazni.

22.1 Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet dllitani.

Az 1degen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a valésagnak
megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban

o S —
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torténd rogzitést megelézden — magyar nyelvre le kell forditani és a magyar nyelvii szamviteli
bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltlintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendo tételek szama, kiilonbdzdsége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény
jellege hatdrozza meg, ebbdl kovetkezéen az esetenként mds és mas lehet. Altalaban minden
olyan adatot fel kell tlintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz, az analitikus és fokonyvi
nyilvéantartasok vezetéséhez, az add- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

A magyartdl eltérd (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre t6rténd forditast, aminek elkészitéséért a pénziigyi osztaly a felelos.

22.2. A Kkibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatosiaganak igazolasa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint a
befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazolasara az
ASP rendszerben érkeztetd jogosultsaggal rendelkezé pénziigyi osztaly dolgozoi jogosultak.

23. A Kkonyvviteli szolgiltatas a konyvvezetési, beszimolo-készitési kitelezettség
teljesitése érdekében elvégzendé feladatok dsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik
e afokonyvi és kapcsolddé analitikus nyilvantartasok vezetése,

e a beszamolo Osszeallitasa, a beszamoloban szereplé adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,

e a beszamoloban szerepld adatok jogszeriiségének, szabalyszeriiségének,
megbizhatosaganak, bizonylatokkal valo alatamasztasanak biztositasaval a valosagnak
megfeleld belso és kiilsé informéacidk elballitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasaval és vezetésével a koltségvetési
szerv koztisztvisel6i jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat, akik az elGirt
szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfeleléen a tevékenység ellatasara jogositd
engedéllyel rendelkeznek.

24, A szabadlyzatot médositani kell

e olyan jogszabalyi eloirds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat eléirasait,
valamint

e sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilésétd] szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabdlyzat médositasaért a pénziigyi osztaly a felelds.

E———————
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25. Zar6 rendelkezések
A szamviteli politika 2022. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
korabbi szabdlyozas.

Bazakerettye, 2022. februar 10.

Csatlos Csilla
Polgarmester
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1. melléklet iizembe helyezési okmany
Immateridlis javakrol, targyi eszkdzokrol
Nyt. szam: ............ 1202...

1.) Immateridlis j6szag, targyi eszkbz megnevezése:

..........................................................................................................

............................................................................................

3.) Az allomany névekedés oka:
e sajat kivitelezésli beruhazas, feltjitas,
o vasarlas, felujités,
e téritésmentes munkaval térténd létrehozas,
e térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e 3jandék, hagyaték,
e tobblet.

4.) Szallito, térités nélkiili atadd, ajandékozo, hagyaték atadd

5.) Az immaterialis joszag, targyi eszkoz lizemeltetési helye: ..........ooooviiviiiiiiiinn..
6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eloallitasi koltség: .........ovveevivunneienn... Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitando 6sszeg: .....ooeeiiiiiiiiiiiii, Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkodz tovabba - a nem adminisztracids hibabdl eredéen - tébbletként
fellelt eszk6znek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke: .........................
Ft

9.) A téritésmentes munkéval 1étrehozott eszkoz dllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci
€rtéke: ..o, Ft

10.) Maradvany €rték 0sszege: ........ovevviiveeniinin. Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznélatba vétel) napja: .............ccooevveuneieeaneiiinn....

Az immateridlis joszag, targyi eszkdz tizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

szervezet vezetlje tizembe helyezést végzd/k
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Megismerési nyilatkozat

Alairasommal igazolom, hogy a Bézakerettye Kozség Onkormanyzata Szdmviteli Poltika
szabdlyzatat megismertem és magamra nézve kételezének ismerem el. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Képviselt Beosztas Datum Aldiras
szerv
Bazakerettye

Csatlos Csilla Iﬁozseg , polgarmester
Onkormanyzata

Dr. Resch Karolina . .

jegyzb

Kiss Orsolya Bdazakerettyei pénziigyi
Kozos ligyintézd

Pataki Nelli Onkormanyzati | pénziigyi
Hivatal igyintézd

Németh Attila pénziigyi

igyintéz6







. BAZAKERETTYE KOZSEG ONKORMANYZATA
FOLYAMATBA EPITETT ELOZETES ES UTOLAGOS VEZETO! ELLENORZES (FEUVE)
SZABALYZATA

BAZAKERETTYE KOZSEG ONKORMANYZATA

FOLYAMATBA EPITETT ELOZETES ES UTOLAGOS VEZETOI
ELLENORZES (FEUVE) SZABALYZATA

Jelen szabdlyzat 2022. marcius 1. napjatol érvényes.

Jévéahagyta: )
Bazakerettye Kozség Onkormanyzata ..ol hatérozattal
Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Csatlos Csilla
polgarmester
Bazakerettyei K6zoés Onkormanyzati Hivatal Dr. Resch Karolina

jegyz6
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Az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. §, tovabba a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 8. § alapjan
Bazakerettye Ko6zség Onkorményzata FEUVE Szabélyzatit a kovetkezd pontok szerint
hatarozom meg:

I ALTALANOS RESZ

A Szabalyzat hatéalya kiterjed:
« Bazakerettye Kiozség Onkormanyzatara

A Szabalyzatban foglalt feladatok végrehajtasat a Bazakerettye Kozség Onkormanyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat) latja el. Az Onkorményzat folyamatba épitett, el6zetes és
utélagos vezetdi ellendrzése nem fiiggetlenithetd el az ellenérzési nyomvonaltdl és a belsd
ellenérzési tevékenységtdl sem. Az Onkormanyzat belsd ellendérzését a Letenyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal alkalmazésaban 4116 bels6 ellendr végzi.

A FEUVE az Aht. 4ltal szabalyozott belsé kontrollrendszer kiemelkedd fontossagu
elemeként, a belsé kontrollrendszer részeként funkcional.

1. A FEUVE fogalma

A folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés az Aht. 69. § meghatarozott
cllenérzés. A polgarmester (Csatlés Csilla polgarmester) koteles olyan szabalyzatokat kiadni,
folyamatokat kialakitani és miikodtetni 6nkormanyzaton beliil, amelyek biztositjdk a
rendelkezésre allo forrasok szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A FEUVE, mint kontrolltevékenység szerves része magaba foglalja:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallaldsok, a szerzddések, a kifizetések, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) az elézetes ¢€s utdlagos pénziigyi ellenérzést, a pénziigyi dontések
szabélyszerlségi és szabalyozottsagi szempontbdl torténd jovahagyasat, illetve
ellenjegyzését,

c) a gazdasagi események elszamolasanak kontrolljat (a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas).

2. A FEUVE rendszer felépitése

A FEUVE-nek biztositani kell, hogy — az onkorméanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat,
koltségvetési szerv (tovabbiakban: szerv) valamennyi tevékenysége és célja Gsszhangban
legyen a szabdlyszerliség, szabéalyozottsag ¢s megbizhatdo gazdalkodas elveivel, - az




] ,BAZAKE?\’ETT\’E g@zs;’;c 6NK0RMf&Ns§ZATA o
FOLYAMATBA EPITETT ELOZETES £S UTOLAGOS VEZETO!I ELLENORZES (FEUVE)
SZABALVZATA

eszkozokkel és forrdsokkal valé gazddlkoddsban ne keriilion sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznaldsra, - megfeleld, pontos és naprakész informacidk dalljanak
rendelkezésre az 6nkorményzat, nemzetiségi Snkormanyzat, koltségvetési szerv mitkddésével
kapcsolatosan, - a FEUVE harmonizaciéjara és 6sszehangoldsara vonatkozo jogszabalyok
vegrehajtasra keriiljenek, a modszertani utmutatok figyelembevételével.

A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd szabalyzatokat,
melyek alapjdn a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalo
eldiranyzatokkal, létszimmal és a vagyonnal val6 szabalyszerl, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas ko vetelményeit.

A FEUVE fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhdztartdsi kiilsé pénziigyi
ellen6rzést (Allami Szamvevoszék) és belsd ellendr altal megfogalmazott ajanldsokat és
javaslatokat.

3. A pénziigyi iranyitasi és ellenérzési feladatok ellitisanak megszervezése

A pénziigyi irdnyitdsi és ellenérzési feladatoknak, tevékenységnek az énkormanyzaton beliili,
feladatkori elkiilonitését — az Aht. 69. § (2) bekezdésben meghatarozott eldiras érdekében
jelen Szabalyzat biztositja.

A FEUVE rendszerrel szemben tamasztott legfontosabb kovetelmények, hogy biztositsdk:

a) az Onkormanyzat valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliség, szabélyozottsag €s megbizhat6 gazdalkodas elveivel;

b) az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodésban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra;

¢) megfeleld, pontos és naprakész informaciok Alljanak rendelkezésre a szerv
miikodésével kapesolatban;

d) a FEUVE harmonizicidjara és Osszehangoldsira vonatkozod jogszabalyok
végrehajtasra kertiljenek, a médszertani itmutat6 figyelembevételével.

4. A polgirmester feleléssége a FEUVE rendszerrel kapcsolatban

A polgarmester koteles kialakitani, miikdtetni és fejleszteni a FEUVE rendszerét.

A FEUVE rendszer kialakitasanal, miikdtetésénél, valamint fejlesztésénél a polgarmesternek
figyelembe kell venni a szerv gazdalkodasénak folyamatait, valamint egy€b sajatossagait.

A_polgirmester kiteles szabdlyozni a_szabdlytalansigok kezelésének elidrasrendjét, a
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat mellékleteként!

5. A FEUVE rendszer legfontosabb alapelvei

Szabdlyossde
A szabilyossag azt jelenti, hogy a szerv mikodése, tevékenysége megfelel a vonatkozo

szabéalyoknak, el6irdsoknak.




) ,BAZAKEgETTYE gézséc (")NKQRMAN@xM o
FOLYAMATBA EPITETT ELOZETES £S UTOLAGOS VEZETO! ELLENORZES (FEUVE)
SZABALYZATA

Szabdlvozottsae

A szabalyozottsdg azt jelenti, hogy a szerv mikddése, tevékenysége, illetve valamely
tevékenységi folyamata, részfolyamata megfeleléen szabalyozott-e, a rogzitett szabalyok
megfelelnek—e a hatdlyos jogszabalyoknak, eléirdsoknak, egyéb vezetdi rendelkezéseknek.

Gazdasdgossdg
A gazdasagossag a szerv altal ellatott tevékenység ellatasahoz felhasznalt erdforrdsok
koltségének optimalizalasat jelenti a megfelelé min6dség biztositasa mellett.

Hatékonysag
A hatékonysag cgy adott tevékenység soran eldallitott termékek, szolgaltatasok és egyéb

eredmények, valamint az eldallitasukhoz felhasznalt forrasok kézétti kapesolat.

Eredményesség
Eredményesség egy adott tevékenység céljai megvaldsitdsanak mértéke, a tevékenység
szandékolt és tényleges hatdsa kozotti kapesolat.

IL
FOLYAMATBA EPITETT, ELOZETES ES UTOLAGOS VEZETOI
ELLENORZESRE VONATKOZO RESZLETES SZABALYOK

1. A FEUVE rendszer és a szabalvossage

A FEUVE rendszerben a szabalyozottsag kdvetelménye az alabbi elvek, eljarasok és belsod
szabalyzatok alapjan érvényesiil.

Elvek

A folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési feladatok ellatdsa sordn a
polgéarmester, a jegyzé és a szervezeti egységek vezetOinek feladata, hogy valamennyi
szervezeti egységben biztositsak a dolgozok szamara a hatalyos kdzponti jogszabalyok, és
mas kotelez szabalyozasok megismerhetdségét, a belsé szabalyokhoz valdé hozzaférést,
illetve a szabélyzatokkal kapcsolatos informécidkat a szabélyossag betartasa érdekében.

Eljdrdsok
A szabalyossdg érdekében a kovetkez0 eljarasokat kell lefolytatni:

o A megfeleldé miikodés érdekében ki kell alakitani az Onkormanyzat valamennyi
tevékenységét atfogd, egymassal 6sszhangban 1év6 szabalyzatok rendszerét.

o Gondoskodni kell az Onkorményzatot kézvetleniil érinté, a mindennapi tevékenységben
alkalmazni sziikséges valamennyi kozponti jogszabaly, elOiras, ajanlas konny(
hozzatérhet6ségérol.

o A kozponti szabalyok megfeleld alkalmazasa érdekében biztositani kell az adott
teriileten dolgozék szamara a tovabbképzésen, értekezleten, konzultacion valod
részvételt, illetve egyéb szakmai anyagok, pl.: szakkonyvek, segédletek, folyodiratok
beszerzését, illetve az Internetes honlapokhoz vald hozzaférést.
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o A belst szabélyok alkalmazhatosiga érdekében a belsd szabalyzatok kezelésének tgy
kell torténnie, hogy az érintettek szamara kdnnyen hozzaférhetéek legyenek.

o A Hivatali, ()nkorményzati dolgozdk bevonasaval, véleményének kikérésével, a belsd
¢s kiils6 ellenbrzések észrevételeinek hasznositdsaval, a kozponti jogszabalyok
valtozasainak figyelemmel kisérésével folyamatosan aktualizalni kell a helyi
szabalyzatokat.

A belsd szabdlyzatok kiaddsakor, a régi szabalyozasok feliilvizsgalatakor, illetve egyes
szabalyzatok hatalyon kiviil helyezésekor az érintett dolgozokat, illetve a folyamatgazdakat
részletesen tajékoztatni kell az 0j végleges szabalyokrol, feladatokrél.

A kdzponti eléirasok és a helyi szabalyok betartasat, azaz a szabalyossagot az elézetes vezetdi
ellendrzéssel, az egymasra ¢épiils, egymast ellendrzd folyamatok rendszerével, az utolagos
vezetdi ellendrzéssel és a fiiggetlen belsd ellendrzéssel kell biztositani.

A szabélyossag teriiletén az eldzetes vezetdi ellenérzés legfontosabb eszkéze a teriileten
dolgozok, illetve a folyamatgazdak szabalyozottsdgi ismereteinek megismerése beszélgetés,
megbeszélés, beszamoltatas stb, Gtjan.

Folyamatba épitett ellendrzés legfontosabb eszkdze a szabdlyossag tekintetében az, hogy a
szabalyok kialakitasanal tigyelnek arra, hogy adott tevékenység tobb részfolyamatbdl,
feladatbdl dlljon, s a folyamatokat, feladatokat ne ugyanaz a személy lassa el, s az adott
feladatot ellté személynek kotelezd legyen az elézé feladat elvégzésének ellenérzése is.
Utolagos vezetSi ellendrzés eszkdze a szabalyossag vonatkozasiban leginkdbb a
szabalyzatban foglaltak betartdsdnak ellenérzése beszamoltatassal, dokumentumok
attekintésével, megbeszéléssel stb.

A fuggetlen belsé ellenérzés a szabalyossdg vonatkozasiban a legnagyobb kockazatot
képvisel teriileteken gyakrabban ellenérzi a szabalyzatok betartasat.

Bels6 szabalvzatok

A szabalyossagnak a hatalyos kozponti, valamint a FEUVE és a belsé szabélyzatok
temakdrében meghatarozott szabalyzatoknak val6 megfelelés soran kell érvényesiilni.

A bels6d szabélyzatok korében kiemelkedd szerepet tolt be az Onkormanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata, amelynek tartalmaval ellentétes eléirast az Onkormanyzat mas belsd
szabélyzata nem tartalmazhat.

Az Onkormanyzatnal a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzaton, valamint a jelen FEUVE
szabalyzaton tilmenden a jelen szabalyzat III. fejezetében felsorolt belsé szabalyzatokat kell
kialakitani és folyamatosan aktualizalni.

2. AFEUVE rendszer és a szabalyozottsag

A FEUVE rendszerében a szabalyozottsdg elve és kovetelménye a megfelels
kontrollkérnyezet és informacidaramlas kialakitasa és miikddtetése utjan, a kovetkezd elvek
és eljarasok alapjan érvényesiil.

Elvek

A folyamatba épitett, elozetes, utélagos €s vezetdi ellendrzési feladatok ellatdsa soran a
polgarmester és az osztalyvezet6k feladata, hogy gondoskodjon:
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az Onkormanyzat mindig a hatalyos kozponti jogszabalyoknak, iranyelveknek,
utmutatdsoknak a szem el6tt tartasaval lassa el a belsé szabalyozasi feladatait, ezekr6l a
kézponti szabalyokrol tajékozott legyen;

az Onkormanyzat a hatalyos jogszabalyok alapjan kotelezéen eldirt belsé szabalyozési
kovetelményeknek eleget tegyen, gondoskodjon a kialakitott belsé szabélyok
megismertetésérol,

az Onkormanyzat miikodése soran, a helyi sajatossagok miatt szabalyozandé teriiletek
feltérasra keriiljenek, majd elkészitsék a vonatkozo6 szabalyzatokat, eléirdsokat.

Eljgrasok

A szabdlyozottsdg ¢érdekében meg kell hatarozni azokat a teriileteket, mely teriiletek
szabélyozasarol gondoskodni kell a kézponti el6irdsok kotelezd elbirasai miatt.

Uj belsé szabalyozds esetén el6zetes konzultaciét kell folytatni a tertileten dolgozokkal,
illetve a teriilethez kapcsolodo tevékenységi folyamat folyamatgazdajaval, majd ezt kovetden
lehet elkésziteni a szabélyzat tervezetet, melyet véglegesités eldtt ismét meg kell beszélni az
érintett dolgozokkal, illetve folyamatgazdakkal.

A szabiélyozottsag teriiletén a folyamatba épitett ellen6rzés legfontosabb eszkéze az, hogy a
szabalyok kialakitasanal tligyelnek arra, hogy adott tevékenység tdbb részfolyamatbol,
feladatbol alljon, s a folyamatokat, feladatokat ne ugyanaz a személy lassa el, s az adott
feladatot ellaté személynek kotelezd legyen az eléz6 feladat elvégzésének ellendrzése is.

A szabiélyozottsag teriiletén a fiiggetlen bels6 ellendrzés a legnagyobb kockazatot képviseld
teriileteken gyakrabban kételes ellendrizni a jogszabalyok és a belsé szabalyzatokban foglalt
elbéirasok megtartasat.

A szabalyozottsdg megfelelé minGsége érdekében a szabalyozottsagot jelen szabalyzat 1.
melléklete szerinti idok6zonként feliil kell vizsgalni.

Belsd szabdlvzatok

Az Onkorményzat vonatkozasdban a bels§ szabalyzatok alatt valamennyi, a miikodést
alapvetéen meghatdrozd, irasban rogzitett, kotelezé elbirast, kovetelményt meghatarozo
dokumentumot érteni kell.
Bels6 szabalyozas korébe igy a kdvetkezok tartoznak:
- szervezeti és mikodési szabalyzat a mellékleteivel,
- tervek (mint pl. gazdasagi program, kéltségvetési koncepcio stb.),
- rendeletek (pl. koltségvetési rendelet, zarszamadasi rendelet, tovabba a
vagyongazdalkodasi rendelet),
- mikodéssel, szakmai tevékenységgel, a munkavallalok jogallasaval kapcsolatos
szabalyok,
- pénziigyi €s gazdalkodasi szabalyok.

3. A FEUVE rendszer és a gazdasigossige

A FEUVE rendszerben a gazdasagossag kovetelménye a kovetkezo elvek, eljarasok és belsod
szabalyzatok alapjan érvényesiil.
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Elvek

A folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetSi ellendrzési feladatok ellatisa sordn a
polgarmester, a jegyz$ €s a gazdasagi vezet feladata, hogy a feladatuk ellatasara szolgald
bevételi €s kiadasi eldiranyzatokkal, a létszam-eldirdnyzattal, valamint a rendelkezésre allé
vagyonnal ugy gazdalkodjon, hogy figyelembe vegye a gazdasagossag kovetelményeit.

A gazdasagossag kovetelménye, az hogy adott feladat, tevékenység ellatasahoz felhasznalt
erOforrasok koltségei — a mindség fenntartdsa mellett — optimalizalva legyenek.
Beszerzéseknél a megfeleld mindséget az ésszerien elérhetd legalacsonyabb 4ron kell
biztositani.

Az Onkorményzat akkor mikodik gazdasdgosan, ha a rendelkezésre allo eréforrasokbol
koltség-hatékony modon szerzik be, hasznaljék fel azokat az eszkozoket és emberi er6forrast,
amelyek a feladat, tevékenység ellatdsahoz szitkségesek.

Eljgrdsok
A gazdasagossag érdekében a kovetkezd eljarasokat kell lefolytatni:

o Gazdasigossagi szamitasokat kell végezni a bevételi és kiadasi eléiranyzatok
¢s azok felhasznaldsa vonatkozasaban, a 1étszam-eléiranyzatok felhasznaldsa
tekintetében, valamint a vagyongazdalkodas soran.

o Objektiv kockdzatelemzés eszkozét felhasznilva meg kell keresni az
cléiranyzatok felhasznaldsa korében azokat az eldiranyzatokat, melyek
gazdasdgossdg tekintetében a legnagyobb kockazatot rejtik.

o A gazdasagossdg novelése érdekében  szamitasokkal aldtimasztott
modszereket, eljarasokat kell javasolni.

o A vagyongazdilkods teriiletét rendszeresen vizsgalni kell annak
gazdasagossaga szempontjabdl. Feleldsoket kell kijelslni a gazdasagossagi
szamitasok  elvégzésére, kedvezébb  vagyongazdalkodasi  javaslatok
kidolgozasara.

o A gazdasigossig szem elott tartdsa érdekében folyamatosan ellendrizni kell
azokat a forrasokat, melyektél az Onkormanyzat beszerzi a feladatellatasdhoz
sziikséges kiilsé forrdsokat. A lehetséges beszallitokat is figyelemmel kell
kisérni és mindig a legkedvezdbb ajanlatot kell valasztani.

Belsd szabdalvzatok

A gazdasigossig kovetelménye érvényesitéséhez az Onkoltség-szamitasi szabélyzat, a
Beszerzési Szabalyzat és a Kozbeszerzési Szabalyzat nyijthat segitséget.

Amennyiben a gazdasagossag szamitashoz sziikséges adatokhoz nem 4ll rendelkezésre
megfeleld részletezettségli adat, gondoskodni kell, a pénziigyi-gazdalkodasi szabalyozatok
analitikus nyilvantartasokkal foglalkozé szabalyzatainak kiegészitésérdl, megfeleld részletez6
nyilvantartdsok vezetésének el6irdsardl, hogy a gazdasagossagi szamitdsok elvégezhetdek
legyenek.

4. A FEUVE rendszer és a hatékonvsige

A FEUVE rendszerben a hatékonysag kovetelménye az alabbi elvek, eljarasok és belsd
szabdlyzatok alapjan érvényesiil.
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Elvek

A folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési feladatok ellatdsa sordn a
polgarmester, a jegyzd és a gazdasagi vezetd feladata, hogy a gazdalkodas soran figyelembe
vegye a hatékonysag kovetelményeit.

A hatékonysag kovetelményeinek érvényesiilnie kell, a bevételi és kiadasi eldiranyzatokkal, a
létszam-el6irdnyzattal, valamint a rendelkezésre all6 vagyonnal val6 gazdalkodas soran.

A hatékonysag kovetelménye, hogy adott feladat, tevékenység soran az ellatott feladat,
nyujtott szolgaltatds, egyéb eredmény, valamint ezek elvégzéséhez, nyujtasahoz felhasznalt
forrdsok kozotti kapcsolat megfelel6 legyen.

A tevékenység akkor hatékony, ha az Onkorményzat a lehetd legkevesebb térgyi és munkaerd
felhasznalasaval a lehet6 legtibb, és legjobb mindségii feladatellatast végzi.

Eljgrasok
A hatékonysag érdekében a kovetkezd eljarasokat kell lefolytatni:
Hatékonysagi szamitasokat kell végezni:
> a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok és azok felhasznalasa vonatkozaséban, a legtdbb,
illetve legjobb mindséghi feladatellatas, illetve szolgaltatasnyujtas érdekében hogyan
lehet a legkevesebb targyi eszkozt igénybe venni, illetve a legkevesebb
készletbeszerzési kiadast teljesiteni, tovabba a legkevesebb vasarolt szolgaltatast
igénybe venni,
a létszam-eldiranyzatok felhaszndldsa, a mindség javitasa mellett, az Onkormanyzat
hogyan tud minél tobb feladatot a legkevesebb 1étszdm igénybe vételével, illetve a
személyi juttatds el6iranyzatanak legkisebb mértékii felhasznaldsaval elltni,
a vagyongazdilkod4ds sordn, a rendelkezésre allo vagyonnak megfelelé-e a
kihasznaltsaga, a nem sziikséges, illetve a nem megfeleléen hasznositott vagyon a
miikddésre hogyan hat,
> objektiv kockazatelemzés eszkozét felhaszndlva meg kell keresni az elGiranyzatok
felhasznalasa korében azokat az eldirdnyzatokat, melyek a hatékonysag tekintetében a
legnagyobb kockézatot rejtik,
» a hatékonysag javitdasa érdekében szamitasokkal alatamasztott javaslatokat kell
megfogalmazni,
a vagyongazdalkodés teriiletét rendszeresen vizsgalni kell annak hatékonysaga
szempontjabol. Felelosoket kell kijelolni a hatékonysagi széamitasok elvégzésére,
kedvezdbb vagyongazdalkodési javaslatok kidolgozasara.
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Belsd szabdlvzatok

Amennyiben a hatékonysdg szadmitashoz sziikséges adatokhoz nem &ll rendelkezésre
megfeleld részletezettségli adat, gondoskodni kell, a pénziigyi-gazdalkodasi szabalyozatok
analitikus nyilvantartasokkal foglalkozé szabalyzatainak kiegészitésérdl, megfeleld részletezd
nyilvantartasok vezetésének eldirasardl, hogy a hatékonysagi szamitasok elvégezhet6ek
legyenek.

5. A FEUVE rendszer és az eredménvesséo

A FEUVE rendszerben az eredményesség kovetelménye a kdvetkezo elvek, eljarasok €s bels6d
szabalyzatok alapjan érvényesiil.
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Elvek

A folyamatba épitett el§zetes, utlagos és vezetdi ellenérzési feladatok ellatasa soran a
polgarmester, a jegyz0 és az osztalyvezet8k feladata, hogy ugy gazdalkodjanak, hogy
figyelembe vegyék az eredményesség kvetelményeit.

Az eredményesség elveinek érvényesiilnie kell kiadasi eldiranyzatok felhasznaldsa, a 1étszam-
el6iranyzat felhasznédlasa, valamint a rendelkezésre 4ll6 vagyonnal valé gazdalkodas soran.
Az eredményesség a feladatellatas tervezett, elgondolt és tényleges teljesitése, ellatasa kozotti
kapcsolat. Az eredményesség azt mutatja, hogy az Onkorméanyzat miikddése, feladatellatasa,
szolgaltatdsnyujtasa eléri-e a céljat, s ha elérte, ott milyen hatast valtott ki, Az Onkorményzat
adott tevékenysége, feladatelldtasa, szolgaltatdsnytjtasa akkor eredményes, ha azt az
érdekeltek ténylegesen igénybe vették, és azzal elégedettek.

Eljdrdsok
Az eredményesség érdekében a kovetkezo eljdrasokat kell lefolytatni:
Eredményességi szamitasokat kell végezni:

* abevételi és kiadasi elSiranyzatok és azok felhasznaldsa soran vizsgalni sziikséges,
hogy a ténylegesen teljesitett feladatellatas, illetve szolgéltatasnyujtas hogyan
viszonyul — akdr mennyiségben, akdr minéségben — az elézetes elvarisokhoz, a
feladatellatds, illetve szolgaltatasnyujtas cimzettjeihez,

* a létszam-eldiranyzatok felhasznalasa tekintetében azt kell megvizsgalni, hogy az
milyen hatdssal van az ellatott feladatok, nyujtott szolgaltatdsok mennyiségére,
tovabba, hogy a létszam, illetve személyi juttatds felhasznalasa miképpen hat a
feladatellatas cimzettjeire

* a vagyongazdalkodas sordn az eredményességi vizsgalat kozéppontjaban az all,
hogy a rendelkezésre all6 vagyon az adott feladatellatast, szolgaltatasnyujtést
illetben kapcsolatba kerill-e a potencidlis igénybevevikkel, illetéleg az
igénybevétel, vagy annak lehetdsége milyen hatdst gyakorol rajuk,

¢ objektiv kockazatelemzés eszkozét felhasznalva meg kell keresni az el8iranyzatok
felhasznaldsa korében azokat az elSirdnyzatokat, melyek az eredményesség
tekintetében a legnagyobb kockazatot rejtik,

* a vagyongazdalkodas teriiletét rendszeresen vizsgalni kell annak eredményessége
szempontjabol. Felelésoket kell kijelolni az eredményességi szamitdsok
elvégzésére, kedvezObb vagyongazdalkodasi javaslatok kidolgozasara.

Az eredményesség javitdsa érdekében javaslatokat kell kidolgoztatni, amely javaslatok
megvaldsithatosdgat a szitkséges szamitasokkal, kiilondsen az igénybevevdi (ugyféli)
clégedettség  vonatkozasaban kozvélemény-kutatdsokkal, valamint egyéb felmérésekkel
sziikséges alatdmasztani.

Belsd szabdlvzatok

Az eredményesség kovetelménye érvényesitéséhez a fokonyvi konyvelési és analitikus
nyilvantartési, illetve egy¢b statisztikak nytjthatnak segitséget.

Amennyiben az eredményesség szamitasdhoz sziikséges adatokhoz nem &ll rendelkezésre
megfeleld részletezettségli adat, gondoskodni kell, a pénziigyi-gazdalkodasi szabalyozatok
analitikus nyilvantartasokkal foglalkozo szabélyzatainak kiegészitésérsl, megfeleld részletezd
nyilvantartdsok vezetésének elSirdsardl, hogy az eredményességi szamitasok elvégezhetbek
legyenek.
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A szerv akkor eredményes, ha a szolgaltatds nyujtasit az érdekeltek ténylegesen igénybe
vették, és azzal elégedettek.

III.
A FEUVE SZABALYOZASI KORNYEZETE

A FEUVE rendszer alkalmazasdhoz kapcsolddd onkormanyzati bels6 szabalyzatok az
alabbiak:

= alapitd okirat,

» SZMSZ,

= {igyrend,

= gzamlarend,

* szamviteli politika,

»  eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

*  Onkoltség-szamitasi szabalyzat.

s Jeltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

= bizonylati rend,

* pénzkezelési szabalyzat,

» felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,

= kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés szabalyzata,

» kozbeszerzési szabdlyzat,

* beszerzési szabdlyzat,

s kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kételezben

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

* vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata,

= szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje,

* kockdzatkezelési szabalyzat.

IV.

ZARO- ES HATALYBALEPTETO RENDELKEZESEK

Jelen FEUVE Szabalyzat 2022. marcius 1. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a korabbi,
témaban azonos szabdlyzat hatalyat veszti.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a FEUVE Szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a polgarmester a felelos.

A FEUVE Szabalyzat folyamatos aktualizaldsaért a polgarmester a felels.

A jelen FEUVE Szabalyzatban foglalt elirasokat az érintett munkatarsak megismerték,
annak tényét a szabdlyzathoz csatolt Megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Bazakerettye 2022. februar 10.

Csatlos Csilla
polgarmester
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1. melléklet

A belsé szabalyzatok listija és a feliilvizsgilat rendje

| Belsé szabdlyzatok megnevezése Feliilvizsgdlat Feliilvizsgdlat |
idoszakai, elvégzéséért
hatarnapjai felelds
B B személy
1. Tervezéshez kapcsolédes szabilyozdsok ]
Onkorméanyzat gazdasdgi programja minden valasztasi | polgarmester
ciklust koveto

valasztas 180. napja

2. Tevékenységhe;, miikidéshez  kapcsolédo
dltaldnos szabdlyozdsok _
Bazakerettye Kozség Onkormanyzata Szervezeti és|minden év januar 30. | polgarmester
Miikddési Szabalyzata napja vagy
jogszabalyvaltozast
koévetd 30. nap

' Ugyrend minden év januar 30.|jegyzé
| napja
Kozszolgalati Szabalyzat Ktv., illetve vonatkozo jegyzéd

jogszabaly médositasat
kovetd 30 nap, ha, a
modosulé  vonatkozd
jogszabaly egyéb
hatarid6t nem ir el6.

A telepiilési képviselok tiszteletdijardl szolo rendelet Koltségvetési  és  a|jegyzd
polgarmesteri tisztség
ellatasrol sz6lo
jogszabaly modositasat
koveté 30 nap, ha a
moédosuld  jogszabaly
egyéb hataridét nem ir

eld.
Tizvédelmi Szabalyzat Minden év marcius 31. |jegyzé
Munkavédelmi Szabalyzat Minden év mércius 31. |jegyz6
3. Tevékenység pénziigyi-szamviteli szabdlyozdsa i . N
Kaltségvetési rendelet részeként _ |
- az elbirdnyzat és felhaszndlasi litemterv Koltségvetési rendelet | gazdasagi vezetd
mddositasaval
[ B egvidejtileg |
Likviditasi terv Koltségvetési rendelet | gazdasagi vezetd
modositasaval

egvidejlileg.

| Vagyonrendelet Métv., egyeb | jeeyz6, gazdasagi |
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vonatkozo vezetd
jogszabalyok
modosulasat kovetd 30
napon beliil,
amennyiben mddosulo
jogszabaly egyéb
hataridét nem ir eld.

Szamviteli  szabdlyzatgyljtemény  részeként a

kovetkezok

- Szamviteli politika

Minden év februar 28.

Gazdasdgi vezetd

- Eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzata

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

- Onkoltségszdmitési szabalyzat

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

- Bizonylati Szabalyzat

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

- Pénz-és Ertékkezelési Szabalyzat

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

- Felesleges Vagyontargyak Hasznositdsanak és
Selejtezésének Szabdalyzata

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

- Leltarkészitési €s Leltarozasi Szabalyzat

Minden év februar 28.

Gazdaségi vezetod

- Kotelezettségvallalas, Ellenjegyzés, Szakmai
teljesités igazoldsa, Ervényesités, Utalvanyozas
Szabdlyzata

Minden év februir 28.

Gazdasagi vezetd

- Beszerzési Szabalyzat

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének ¢s a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Minden év februar 28.

jegyzb

- Vezetékes ¢és Radidtelefonok Hasznélatanak | Minden év februar 28. |jegyz6
Szabalyzata
- Gépjarmiihasznalati Szabélyzat Minden év februdr 28. |jegyzd
- Munkavédelmi Szabalyzat Minden év februdr 28. |jegyz6

- Bizonylati album

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

Szamlarend részeként a kvetkezdk

- [. Szamlatiikor

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

- II. A fokonyvi konyvelés feltételei, gazdasagi
események konyvelése, fékonyv-analitika kapcsolata

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

- [11. Zarési feladatok, év végi zarlati tételek

Minden év februar 28.

| e 1
Gazdasagi vezetd

- IV. Kényvviteli mérleg 6sszedllitasa

Minden év februar 28.

Gazdasagi vezetd

-V. Bels6 bizonylatok formai és tartalmi| Minden év februdr 28. | Gazdasagi vezetd
kovetelményei
-VI. Alkalmazand6 korméanyzati funkcidk és|Minden év februar 28. | Gazdasagi vezetd
egységkddok

3. Ellenorzéshez kapcsolodo szabdlyok

Belsé Ellendrzési Kézikonyv

Minden év februar 28.

bels6 ellen6r

FEUVE Szabélyzata Minden év februar 28. | polgdrmester
Kockézatkezelési Szabalyzat Minden év februar 28. |jegyz6
Ellenérzési Nyomvonal Minden év februar 28. |jegyzé
Szabalytalansagok Kezelésének Szabalyzata | Minden év februér 28. |jegyzé
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Megismerési nyilatkozat

A FEUVE Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Képviselt szerv | Beosztis Datum Aldiras
Bazakerettye

Csatlés Csilla Kozség polgarmester
Onkorményzata

Dr. Resch Karolina . .

jegyzd

Kiss Orsolya Bazakerettyei pénziigyi
Ko6z0s iigyintéz6

Pataki Nelli Onkorményzati | pénziigyi
Hivatal igyintéz6

Németh Attila pénziigyi

igyintéz6
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Csatlés Csilla polgarmester Asszony részére

Targy: Tajékoztatds a 2022. évi lakossagi viz- és csatornaszolgéltatas tdmogatds igényléssel
kapcsolatban

Tisztelt Polgarmester Asszony!

Tajékoztatjuk, hogy az Onkormanyzatok részére 2022. évben is kiirdsra keriilt ,,Lakosségi viz- és
csatornaszolgaltatds tamogatdsara” a palydzat. A lakossigi kozmiives ivovizellatds,
szennyvizelvezetés és tisztitds szolgaltatds raforditdsainak cstkkentésére igényelhetd vissza nem
téritendd tamogatas, azon telepiilések részére, amelyeknél a MEKH altal kibocsatott vizikézmii-
szolgdltatéi engedéllyel rendelkezd vizikdzmii-szolgaltaté altal végzett lakossigi kozmiives
ivovizellatds, szennyvizelvezetés és tisztitds koltségei a lakossdgi felhaszndldsbdl szdrmazd
arbevételét jelentbsen meghaladjak.

Palyazok kore: a telepiilési 6nkormanyzatok.

Az elbzetes szamitésaink szerint az Onék Onkorményzatan keresztiil Tarsasagunk is jogosult Iehet
a tdmogatasra.

Tarsasdgunk a beadand¢ téblézatokat (excel és pdf formédtumban is), valamint az S., 9. és 10.
szamu nyilatkozatokat kitdlti €s eljuttatia Ondknek, varhatéan 2022. 02. 17-ig.

A tObbi nyilatkozatot Onoknek kell kitblteni és hitelesiteni.

A palyazat beadasdnak hatirideje: 2022. 02. 21. /hétfé/ E hatiridé elmulasztisa jogveszt6!

Kérjik Onéket, hogy a palyazat benytijtasarél sziveskedjenek hataridSben gondoskodni, hiszen ez
az Onkormanyzat és Téarsasdgunk kozos érdeke.

K&szonjik szives egyiitt miikddésiiket!

Nagykanizsa, 2022.02.08.
Tisztelettel:
Cziraki Lasz16
elndk-vezérigazgatd
iﬁ)a:;‘bQﬁ
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Palydzati Kiirds
2022, 7080 S 6,
A vizgazdalkodésért felel6s miniszter (a tovébbiakban: miniszter) — a pénziigyminiszterrel és az emberi
erbforrasok miniszterével egyetértésben — palyazatot hirdet a Magyarorszdg 2022. évi kdzponti

koltségvetésérdl sz6l6 2021. évi XC. térvény (a tovabbiakban: Kvtv.) 3. A helyi Snkormanyzatok kiegészité
tamogatasai melléklet 2.1.1. jogeime szerinti

Lakessdgi viz- és esatornaszolgdltatis tamogatdsdra,

Osszhangban
- az éllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.),
- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. t6rvény (a tovabbiakban: Szamviteli térvény),
- akdzbeszerzésekrl sz016 2015. évi CXLIIL térvény,
- avizikdzmi-szolgaltatasrdl sz616 2011. évi CCIX. térvény (a tovabbiakban; Vksztv.),
- arezsicsdkkentések végrehaijtasarol szol6 2013. évi LIV. torvény (a tovébbiakban: Rezsicstkkentési
térvény),
- a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban:
Moétv.),
- az elektronikus igyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok 4ltalanos szabalyairé! sz616 2015, évi CCXXIL
térvény,
- azelektronikus ligyintézés részletszabalyair6l sz616 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet,
- az allamhaztartdsrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szo6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Avr.),
- a Korminy tagjainak feladat- és hatdskorér8l szolé 94/2018. (V.22.) Korm. rendelet 45, § (@
bekezdésének c) pontjanak,
- az ivéviz minbségi kdvetelményeirdl és az ellendrzés rendjérél szolé 201/2001. (X. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ivoviz rendelet)
rendelkezéseivel.

1. A pdlydzat célja

A tamogatds célja azon telepiilések tdmogatdsa, amelyek a Magyar Energetikai és K&zmii-szabalyozasi
Hivatal (a tovabbiakban: MEKH) 4ltal kibocsatott vizikdzmii-szolgaltatéi engedéllyel rendelkezd, vagy a
MEKH altal kdzérdekli tizemeltetSként kijel6lt vizikézmii-szolgaltaté altal végzett lakossagi kozmiives
ivovizellatds, szennyvizelvezetés és -tisztitds kéltségei a vizikézmii-szolgsltatas lakossagi felhasznalasbol
szdrmazé arbevételét jelentGsen meghaladjék. Tovabbé az el8iranyzat szolgal részbeni fedezetiil az egészséges
ivévizzel vald elltas ideiglenes modozatai raforditdssnak timogatasara is azon telepiilési onkormanyzatok
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esetében, amelyek az illetékes népegészségiigyi szerv hatdrozata alapjan 2021. évben kotelesek voltak a
telepiilésen él8k részére az egészséges ivovizet zacskds vagy palackos kiszerelésben, illetve tartdlykocsis
szallitassal biztositani.

Palyézati célok:
a) lakossigi kbzmiives ivovizellatas, szennyvizelvezetés és —tisztitds szolgaltatas tAmogatasa,
b) egészséges ivovizzel vald ellitds ideiglenes mobdozatainak ellentételezése (a tovabbiakban:
ideiglenes ivovizellatas),
A benydjtott palyazat szerinti célok modositasara nincs lehet8ség.
2. Keretisszeg, a maximalisan igényelhetd tamogatis dsszege

A timogatas folyGsitasara a Kvtv. 3. A helyi 6nkormanyzatok kiegészitd tdmogatasai melléklet 2.1.1 jogcimen
a palyazati célra Gsszesen 4 500,0 millié forint 41l rendelkezésre.

Rendelkezésre 4ll6 Maximalisan igényelhet6
Palyézati célok keretdsszeg tdmogatés Gsszege
milli6 Ft* millié Ft
1.a) 4.450%* nem relevans**
1.b) SQ*#* nem relevans®**

*A miniszter az 1. a) é 1. b) célok koézotti keretdsszeg édtcsoportositdsat a benyujtott és megvizsgalt
palyazatok egységes kezelése soran mérlegeli és a felmeriilt igények szerint végrehajtja.

kA megitélésre keriild timogatas mértéke a benytijtott palyézatok alapjan az egyes igények tekintetében a
lakoss4gi kozmlives ivovizellatds, szennyvizelvezetés és tisztitds szolgaltatds fajlagos raforditdsai
tamogatdsénak odaitélésénél figyelembe vehetd tényleges kiiszobértékek, tovabba a rendelkezésre 4116 keretet
meghaladé igény esetén a tAmogatdsban részesithet$ palyazénkénti timogatési Gsszegek egységes mértékben
torténd csékkentésének fiiggvénye.

*REA megitélt tdmogatds mértéke a benydjtott palyazatok alapjén az egyes igények tekintetében az
ideiglenes ivdvizellatds tAmogatdsénak odaitélésénél figyelembe vehetd jogszerti igények fiiggvénye.

Az 1. a) és 1..b) pély4zati célokra elkiilonitett dsszegek palyazat hidnya, vagy maradvany Osszeg esetén a
vizgazdalkodasért felel6s miniszter dontése alapjén 6sszevonhatdak.

3. Pélyszék kore

Telepiilési 6nkormanyzat (a tovabbiakban: Palyaz6) nytjthat be palyazatot. Tobb telepiilést ellaté vizikdzmi-
rendszer esetén, ha palydzati gesztor dnkormanyzat keriil kijel6lésre, a palydzati gesztor Onkormanyzat
mindsiil Palyazénak.

3.1. Az l.a) cél esctében a lakossdgi kdzmilves ivovizellatds, szennyvizelvezetés és —tisztitds szolgiltatas
raforditasainak csokkentését szolgald tdmogatéasra az a Palyazé nydjthat be pélyazatot,

a) amelynek kozigazgatasi teriiletén (palydzati gesztor esetén a megbizé Onkormanyzatok kozigazgatasi
teriiletét is egyenként figyelembe véve) a 2022. évi lakossagi kbzmiives ivévizellatas, szennyvizelvezetés
és —tisztitds szolgaltatas dijat a Vksztv.-ben és a Rezsicsokkentési torvényben foglaltak szerint, vagy a
MEKH altal meghatarozott, vagy a Vksztv. 31/A. és 31/B. §-ok alapjan meghatirozott dijat alkalmaz a
vizikézmii-szolgaltaté (melyrél Palydzo az 1. melléklet 5. nyilatkozat részeként kap nyilatkozatot az
érinteft vizikézmli-szolgaltato(k)tol),

b) amely koltségvetési tdmogatésban, illetve kozmihitelben részesiilt kbzcélli szennyvizelvezetd, -tisztitd
mii beruh4zas esetén nem vallalt szerzOdéses kotelezettséget arra, hogy a térgyévre vonatkozban a
raforditasok cstkkentéséhez koltségvetési timogatast nem vesz igénybe, és ezt az 1. melléklet szerinti 3.
nyilatkozatban igazolja,
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c) amely az 1. melléklet szerinti 4. nyilatkozatban igazolja, hogy a szennyvizcsatorna-halézattal ellatott
teriileten az ingatlanok legaldbb 60%-anak bekétése megvaldsult (az ec) alpont szerint benytjtasra kertild
palyazat esetén),

d) amelynek teriiletén (pdly4zati gesztor esetén a megbizé Onkorményzatok kozigazgatési teriiletét is
egyenként figyelembe véve) a vizikdzmil-rendszer iizemeltetését vizikozmii-szolgaltatdsra jogosito
vizikdzmii-szolgaltatdi engedéllyel rendelkezd vizikdzmii-szolgéltaté végzi és a vizikdzmi-rendszer
rendelkezik a timogatés igénylésének id6pontjaban hatélyos vizjogi lizemeltetési engedéllyel , valamint
hatalyos miikddési-engedéllyel, vagy a szolgéltatast kdzérdekii {izemeltetésre kitelezettséget elrendeld
hat4rozattal rendelkezé vizikézmi-szolgéltatd végzi. Hatélyos vizjogi iizemeltetési engedély hidnyaban
az illetékes viziigyi hatésaghoz benytijtott vizjogi iizemeltetési engedély irdnti kérelem, valamint hatalyos
miikddési engedély hisnyiban a MEKH-hez benyujtott miikddési engedély irdnti kérelem szédmét a
Palyazo az 1. szamil melléklet 9. és 10. szami nyilatkozatokban megadja,

e) amelynek az egyes szolgaltatdsok esetében a tdinogatds szAmitdsanal figyelembe vett fajlagos raforditasa,
illetve koltsége
ea) a mas vizikdzmii-szolgaltat6to! torténd koziizemi ivovizatvétel esetén a lakossdgi célra atvett ivoviz
koltsége 2022. januar 1-jét6l meghaladja a netté 320 Ft/m’® értéket,
¢b) a nem csatorndzott teriileteken a kdzlizemi ivoviz-szolgéltatas 2022, évi véarhaté fajlagos raforditésa
meghaladja a netté 498 Ft/m’ értéket, vagy
ec) a csatornazott teriileteken - fiiggetleniil att6l, hogy a kézmiives ivovizellatas, szennyvizelvezetés és —
tisztitds szolghltatdst azonos vagy més-més vizikdzmi-szolgaltaté végzi - a kdzmlves ivovizellatas,
szennyvizelvezetés és —tisztitds szolgaltatas 2022. évre véarhaté egyiittes, dsszevont fajlagos raforditasa
meghaladja a netté 1.002 Ft/m’ értéket és

f) amely az Aht. 50. § (4) bekezdése szerinti ad6-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozassal (kbztartozassal) nem
rendelkezik, és ezt az 1. melléklet szerinti 7. nyilatkozatban igazolja.

Az a) — f) pontokban részletezett feltételeknek pélyazati gesztor esetén is minden, a vizikézmi-rendszer
részét képezé telepiilésen teljesiilniiik kell, a fajlagos koltségek 4tlagoldsa, vagy egyéb modositédsa a
palyéazatbol torténd kizérast eredményez.

A 3. 1. e) pont ea) alpontja szerinti netté 320 Ft/m® feletti rész tAmogatasa csak a lakossagi céli felhasznélés
miatt 4tvett ivovizmennyiség utén igényelhetS. A 3. 1. e) pont eb) alpontja szerinti netté 498 Ft/m’ feletti,
illetve a 3. 1. €) pont ec) alpontja szerinti nettd 1.002 Ft/m’® feletti rész tdmogatésa csak a lakossagi célra
szolgéltatott mennyiség utan igényelhetd.

Fajlagos raforditasnak mindsiil az az 1 m’® szolgaltatdsra juté koltség (Ft/m®), amelyet a 2. melléklet 4.
pontjdban részletezett adatok szerint Osszedllitott, a Magyar Allamkincstar (a tovébbiakban: Kincstér)
honlapjén kozzétett adatlapokon el8irt szerkezetben, szamviteli bizonylatokkal aldtdmaszthat6, a 2022. évre
tervezett és a 2022. évben igénybevett szolgiltatis mennyiségére és annak véarhat6 koltségeire vonatkoz6
adatok alapjén kell kiszamitani.

3.2.1. Az 1. b) cél esetében a Paly4zo az egészséges ivévizzel vald ellatss ideiglenes médozataként lakossagi
felhasznaloknak, illetve kozegészségiigyi hatérozat alapjan kiemelt felhasznaléi csoportoknak az Ivoviz
rendelet 6. §-a alapjan elrendelt, legfeljebb 6 hét idStartamig fenntartott ivévizellatds timogatdsa érdekében
nyujthat be palyazatot, a kovetkez6k figyelembevételével:

a) Eseti ivovizszennyezésre hivatkozassal tdmogatds akkor adhaté, ha az illetékes népegészségiigyi
feladatkorében eljaré févérosi és megyei kormanyhivatal, vagy az illetékes f6vérosi és megyei
korményhivatal népegészségiigyi feladatkdrében eljar6 jarasi (févérosi kerlileti) hivatala altal jovahagyott
ivévizminGség vizsghlati tervet végrehajté ivévizvizsgalatra akkreditdlt laboratérium 2021. évben
legfeljebb két alkalommal az Ivéviz rendelet 1. szamu melléklet A) vagy B) pontjéban szerepld
vizmindségi jellemz8 hatarértékének tallépését, majd 6 héten beliil a tillépés megsziinését allapitotta
meg, A hatérérték két alkalommal torténd tallépése egyiittesen sem haladhatja meg a 6 hetes id6tartamot.
A palyézat befogadasinak feltétele az illetékes népegészségligyi szerv 4ltal a hatarériélk tullépéssel
kapcsolatban kiadott hatarozatok, vagy az ivovizvizsgdlatra akkreditdlt laboratérium, Human
felhasznalast vizek informatikai rendszerébe (a tovébbiakban: HUMVI rendszer) feltoltdtt adatokat
tartalmazé, ivovizminGség vizsgalati jegyz6konyv mésolatanak benytjtasa.
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b) A nitrit, illetve nitrdt paraméter esetén az eseti ivovizszennyezés szerint ideiglenes ivovizellatasban
részesiild varandos anydk és egyévesnél fiatalabb csecsemdk tekintetében azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy a tdmogatds a teljes 2021. naptdri évre is adhaté, amennyiben az illetékes
népegészségiigyl szerv 2021. évben a kbziizemi ivoviz nitrit, illetve nitrét hatarérték tallépés miatt
kotelezettséget el6ir6 hatarozat és teljesités esetén a megfeleld eredményt igazold vizsgalati jegyzékonyv
benytjtasra keriil, a HUMVI rendszerbe a megfeleld eredmények feltdltésre keriiltek és a kereskedelmi
forgalomban 1év6 alternativ megoldasok kéliségigényét nem haladja meg a benydjtott igény.

¢) Az egészséges ivovizzel valo elldtas ideiglenes modozatanak ellentételezésére az a Palyazd nyljthat be
palydzatot, amelyet az illetékes népegészségiigyi feladatkorében eljaré févérosi és megyei
korményhivatal vagy az illetékes fovérosi és megyei korményhivatal népegészségiigyi feladatkdrében
eljaré jérasi (fovérosi keriileti) hivatala 2021. janudr 1. és 2021. december 31. kozott kiadott
hatérozataban kételezett arra, hogy a telepiilésen vagy telepiilésrészen az érintett fogyasztok részére az
egeészséges ivovizet biztositsa, vagy a kotelezettséget és annak megoldasat az illetékes népegészségiigyi
szerv 4ltal jovahagyott ivovizminSség vizsglati tervet végrehajtd ivévizvizsgdlatra akkreditalt
laborat6rium HUMVI rendszerbe feltoltott adatokat tartalmazé ivévizminSség vizsgilati jegyzékonyvvel
igazolta.

3.2.2. Az 1, a) és 1. b) cél esetében nem részesiilhet tdmogatasban az a Paly4z6, amely
a) nem felel meg a péalydzati kifrdsban részletezett feltételeknek,
b) a pélyézat benytjtasakor az Aht. 50, § (4) bekezdése szerinti kéztartozasa van,
c) addssagrendezési eljaras alatt 4ll,

3.2.3. Tovabba nem jogosult az 1. b) szerinti cél esetében tdmogatdsra az a telepiilési Snkorményzat - az
eseti ivovizszennyezéssel Gsszefiiggd igények kivételével — amely:

- az Ivévizmindség-javité Programban vesz részt,

- amelynek felréhat6 okbdl, illetve az lizemeltetd jogellenes magatartésa kévetkeztében keriilt sor az ivéviz-
cllatasi kotelezettség elrendelésére, vagy az ivovizmindség vizsgalati terv szerint az ideiglenes ivovizellatas
végrehajtasara.

4, A tdmogatds formaija
A palyézaton vissza nem téritend6 koltségvetési timogats igényelhetd.
5. A tdmogatis mértéke
A tdmogatas mértéke a jelen palydzati kifrasban részletezettek fiiggvénye. A tAmogatés nettd Gsszeg.

5.1. Az 1. a) cél esetében az igényelt tdmogatis mértékét a kdvetkezd szempontokra tekintettel kell
megallapitani:

a) az ivoviz-szolgiltatas teljes fajlagos raforditdsdnak 2022. évi tervezett értékénél 13,8 %-os
névekedés vehetd figyelembe a 2019. évi tényleges értékhez viszonyitva a tdmogatasi javaslat
kialakitasa soran, Uj rendszer esetén a Vksztv. 31/A.-B.§ szerint a MEKH 4ital meghatérozott
atmeneti dijra vonatkozéan kell az adatokat megadni.

b) csatornjzott teriileteken a csatornaszolgiltatds teljes fajlagos raforditisénak 2022. évi
tervezett értékénél 13,8 %-os noévekedés vehetd figyelembe a 2019. évi tényleges értékhez
viszonyitva a tdmogatési javaslat kialakit4sa soran,

¢) ha a nem lakossagi fogyaszt6i kérre meghatérozott dij alacsonyabb, mint a tervezett fajlagos
raforditas, a megitélt thmogatas Gsszegét aranyosan csékkenteni kell,

d) ha a lakossdgi fogyasztok szdméra megallapitott 2022. évi dij nem éri el a pélyazat
meghatérozasanal figyelembe vett, a pdlyazati kiiras 3. 1. .€) pontjsban meghatarozott
kiiszobérteket és ennek oka nem az Onkorményzati kompenzicid, a fajlagos timogatas
mértéke a megallapitott dij és a kiiszobérték killosnbdzetével csékkentett dsszeg,

€) az atvett ivoviz esetében a halozati veszteség - az ivévizatvételi ponton/pontokon 4tvett és a
kiziizemi ivéviz-szolghltatasi pontokon a fogyasztok részére dtadott ivévizmennyiség kdzotti
kiildnbség - figyelembe vehetd arnya nem haladhatja meg a 15%-ot, és

f) a csatornaszolgaltatds szdmlézott mennyisége - lakossagi fogyasztdi kérben - nem haladhatja
meg a szolgaltatott koziizemi ivoviz mennyiségét.




5

g) amennyiben ideiglenes szolgaltatisi tevékenységet koncesszids szerzédéses lizemeltetési

5.1.1.
a)

joggal rendelkezé gazdasagi tarsasag lat el, és évkozben szerz6dott vizikozmii-szolgaltato lép
a helyére, a Palyaz6 folyamatosan jogosult a tAmogatasra, de az elszdmolaskor elkiilonitetten
koteles a felhasznalt timogatéssal elszdmolni.

Az 5.1. d) pont bekezdésében foglaltakat nem kell alkalmazni:
a kedvezményezett jérdsok besoroldsarsl szold 290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet
3. mellékletében szerepld jarasok vagy 6. mellékletében szerepld térségek teriiletén 1évé
teleplilések,

b) a kedvezményezett telepiilések besorolasardl és a besorolds feltételrendszerérél szold

5.1.2.

105/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet 2. mellékletében szerepld telepiilések
esetében.

Ha a szolgiltatas teljes fajlagos raforditdsénak névekedése meghaladja az 5.1. a) és b) pont
szerint figyelembe vehetS mériéket, az egyes koltségnemek ndvekedése a tAmogatési javaslat

kialakitdsanal a k6vetkez8k szerint keril elismerésre:

a)

b)

d)

€)

az értékesokkenési leirds, valamint - a Vksztv. és az Motv., elSirdsainak megfelel izemeltetés
esetén - az azt helyettesité hasznalati (bérleti) dij nem haladhatja meg az eszkdzok potldsanak,
feltjitasanak céljaira felhaszndlhaté - a fajlagos riforditds szdmitdsa sordn felhasznalni
tervezett - a dijmegéllapitdsban értékesdkkends cimén elfogadott mértéket, illetve mértékének
170 F/m® feletti része nem tamogathat6,

a személyi jellegli raforditdsok ndvekedése a 2019. évi tényleges értékhez viszomyitva
legfeljebb 33,4% lehet,

az anyag, anyagjellegli raforditdsok ndvekedése a 2019. évi tényleges értékhez viszonyitva
legfeljebb 9,4 %,

az energiakoltségek ndvekedése a 2019. évi tényleges értékhez viszonyitva legfeljebb 5,1 %
lehet

az egyéb koltségek (kiilonosen bankkoltségek, biztositdsi dijak, illetékek, hatésagi dijak,
feliigyeleti dijak vagy jarulékok) és egyéb raforditdsok (kiilonGsen karesemények koltségei,
rongélds utdni helyredllitas, Uttestjavitas, terven feliili értékesdkkenés, késedelmi kamat vagy
behajtasi koltségatalany) névekedése a 2019. évi tényleges értékhez viszonyitva legfeljebb
13,8 %, ide nem értve a kdzmitvezetékek ad6jarél szold 2012. évi CLXVIIL torvényben
foglaltak alapjan megfizetésre keriild adét.

5.1.3.Ha a Palyaz6 nem felel meg az 5.1.2. pontban foglaltaknak, a timogatésra nem jogosult.

5.1.4.Mentesiil az 5.1. a) - b), illetve az 5.1.2 pontban foglalt 2019. évi adatokon alapulé szamitas

elvégzése aldl az a 2019. év utdn vizikdzmii-szolgéltat6 altal lizemeltetésre 4tvett és 2022, évre

jogszer(i lakosségi dijfizetési kotelezettséggel terhelt vizikozmii-rendszer, melynek tekintetében

2022. évben elsé alkalommal kerill palydzat benyujtasra és amelynek a 3.1. pontban
részletezettek szerint meghatérozott igényjogosultsigat a Péalyézé részletes szamitasokkal és
bazisértékekkel alatdmasztotta.

5.1.5.Korlatozo feltételek a tdmogatas mértékének meghatarozéasakor:
a) tdmogatés fajlagos raforditdsok részleges ellentételezésére nydjthat6, ha azok kalkulacigja

dsszhangban van a Szamviteli térvénnyel,

b) tobbtényezds dfjak alkalmazdsakor a tobbtényezés dijat egytényez8ssé kell alakitani, és az

4talakitas modjat részletes kalkuldcidkkal kell bemutatni, melyet szolgaltatasi teriiletén a
vizikdzmii-szolgaltaté cégszerll alairdsaval kell, hogy elldsson (Megj.: a tablizatot nem kell
hitelesitéssel eltatni.),

a szolgaltatast terhel6 altalanos forgalmi adét, valamint kdzmiives szennyvizelvezetés és —
tisztitds szolgaltatdsndl a kérnyezetterhelési dijat a témogatds alapjéul szolgléd koltség
dsszegénél nem lehet figyelembe venni,

d) tobb telepiilést ellatd vizikdzmii-szolgéltatd esetében a fajlagos raforditds tekintetében

elkiilonitheté  vizikdzmi-rendszerenként nyujthaté  be  palydzat. Telepiilésenkénti
koltségkalkulacié alapjin tdmogatds nem igényelhets, kivéve, ha a palyazé elldtasi
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feleldsségebe tartozé vizikézmi-rendszer sziget {izemti, azaz miiszakilag nincs kapcsolatban
mésik énkorményzat kbzigazgatési teriiletén talalhaté vizikozmiivel,

¢) amennyiben ivoviz 4tvételre, vagy szennyviz 4tadasra keriil sor vizikdzmii-
szolgaltatok kozott, akkor a d) pont figyelembevételével a miiszakilag egybefiiggs
rendszeren felmeriil fajlagos raforditds vehetd figyelembe a tdmogatas igényléséhez.

5.2 Az 1. b) cél esetén a timogatis mértékét a Palyazd szamitja ki a 4. mellékletben foglaltak szerint.

6. Palydzatok benyijtisa

6.1. Az 1. a) cél esetén alkalmazandé rendelkezések:

6.1.1. A pélyaz6 telepiilési onkormanyzat a 2. sz4mt melléklet szerinti palyAzati adatlapot, valamint az 1.
szamu melléklet szerinti 11. szdmi pélydzoi nyilatkozatot a Kincstar altal tizemeltetett Onkorméanyzati
Eléiranyzat-gazdalkodasi Modul (a tovabbiakban: ONEGM rendszer) elektronikus rendszeren keresztiil az
erre a célra kialakitott paly4zati feliileten 2022. februdr 21-ig kitolti, majd lezérja.

A vizikbzmii-szolgdltatotél el6zetesen beszerzett adatok, kalkulaciok felhasznaldséval az ONEGM
rendszerben rSgzitett és letoltott 2. szamu melléklet szerinti palyazati adatlapot, az 1. szamG melléklet szerinti
11, szémi palyzéi nyilatkozatot és a pélyAzati kiirdsban el6frt kotelezéen benytjtandé mellékleteit
2022. februdr 21-ig elektronikus  hitelesitéssel ellitva elektronikus Gton kell benydjtani a
https://szuf.magyarorszag.hu  weboldalon elérhetd Személyre Szabott Ugyintézési Felilleten (a
KOZIGAZGATAS, JOG / Ugyfélbeadvanyok megindult eljardsban meniipontban) megtalalhats ,,OTF - a
helyi 8nkorményzatok az Aht. 57-60. §-ai alapjén végzett feliilvizsgdlatdhoz és az dnkorméanyzatokat
megilletd kéltségvetési palydzatos tAmogatasok igényléséhez/elszdmolasihoz kapesolods iigyek” elnevezésil
trlap igénybevételével a Kincstor MAKPER elnevezésti (KRID: 434024334 azonositéj) hivatali kapujan (a
tovébbiakban: Kincstar hivatali kapu) keresztiil a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a tovéabbiakban:
Igazgatosag) a 7. pontban foglaltak figyelembevételével.

A benytjtasi hatarid6t megtartottnak kell tekinteni, ha a Paly4z6 a fent megjel6lt hatarnapig a 6.1.1. pontban
foglaltak alapjén palyazatat benydjtotta.
E hataridd elmulasztdsa jogvesztd,

6.1.2. Csatornézott teriiletre vonatkozd palyazati igény esetén mind a kdzmiives ivovizellatas szolgdltatdsra,
mind pedig a csatornaszolgaltatasra vonatkozo fajlagos koltség kalkulaci6jat be kell csatolni.

Uj kozmiives ivovizellatast, illetve szennyvizelvezetést és -tisztitdst biztosité vizikézmil-rendszer lizembe
helyezése esetén a fajlagos réforditis OsszetevSit - ideértve az iizembe helyezés koltségét is - kiildn
indokolasban kell kimutatni a beruhdzds megvalésithat6sagi tanulményanak megfelelSen.

A t0bb telepiilést ellaté vizikozmi-rendszer esetén a palydzatot — telepiilésenkénti bontésban és
teleptilésenként Osszesitve — egy pélydzati gesztor dnkorményzat nyljthatja be. A pélyézati gesztor
Snkorményzatot a pély4zatban résztvevd telepiilési dnkorményzatok — megegyezés alapjén — maguk jeldlik ki,
és az 1. melléklet szerinti 6. nyilatkozatban meghatalmazzék a tAmogatas igénylésének benytjtasara, valamint
a pélydzattal kapcsolatos technikai teendSk lebonyolitisara.

A t6bb megyére kiterjed vizikdzmii-rendszer esetében a pélydzatot a paly4zé palyazati gesztor 6nkorményzat
sz¢khelye szerinti Igazgatosaghoz kell benyiijtani, megyénkénti bontasban és dsszesitve is.

6.1.3. Az Igazgat6sag az Aht. vonatkozé rendelkezései figyelembevételével megvizsgalja, hogy a Palyszé
palyazatiban szereplé adatok megfelelnek-e a palyazati kiirdsban megfogalmazott feltételeknek, illetve hogy a
Palyaz6 az el6irt dokumentumokat, nyilatkozatokat csatolta-e.

6.1.4. Az lgazgaiGsdg a hataridSben, tovabba a hidnypétlas sordn a Palyazék A4ltal elektronikus
hitelesitéssel ellitott, elektronikus Gton benyGjtott, formai kévetelményeknek megfelel, feliilvizsgalt 2.
szémi melléklet szerinti pélyézati adatlapot, az 1. szdmu melléklet szerinti 11. szima paly4zoi nyilatkozatot
¢s a palyzati kifrsban eldirt kotelezéen benyhjtandé mellékleteit legkésébb 2022. mdrcius 18-ig
elektronikus forméban tovabbitja a Beliigyminisztérium (BELUGY elnevezésti 629214158 KRID azonosit6jt)
Hivatali kapujara.
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6.1.5. A palydzé énkormanyzatok ONEGM rendszerben rogzitett 2. szdmii melléklet szerinti palyzati
adatlap, valamint az 1, szdmt melléklet szerinti 11. szdm1 palyazoi nyilatkozat adatait tartalmazo orszagos
szintre Osszesitett Excel tablézatat a Kincstdr Kozpont 2022, marcius 22-ig elektronikus dton megkiildi a
Beliigyminisztérium Viziigyi Koordindcids FSosztaly részére.

6.2. Az 1.b) pont szerinti cél esetén alkalmazand6 rendelkezések:

6.2.1. A tamogatést a nem kézmiivel t6rténé egészséges ivoviz-ellatasi kotelezettség megszlinését kévetden
utdlag, a vizikdzmii-szolgaltatd dltal benyujtott és a Palyazé altal befogadott szamlak, szamviteli bizonylatok
alapjn - az Igazgat6sig utjan - lehet igényelni.

6.2.2. Az ONEGM rendszerben rogzitett és letdltott 2. szami melléklet szerinti palyzati adatlapot, az 1.
szamtG melléklet szerinti 11. szAm pélyazéi nyilatkozatot és a palydzati kiirdsban elbirt kotelezGen
benytjtandé mellékleteit 2022. februar 21-ig elektronikus hitelesitéssel ellatva elektronikus tton kell
benytjtani a https://szuf. magyarorszag.hu weboldalon elérheté Személyre Szabott Ugyintézési Feliileten (a
KOZIGAZGATAS, JOG / Ugyfelbeadvényok megindult eljardsban menupontban) megtalalhaté ,,OTF - a
helyi énkorminyzatok az Aht. $7-60. §-ai alapjén végzett felillvizsgalatahoz és az Snkorményzatokat
megilletd koltségvetési palydzatos tdmogatésok igényléséhez/elszamoldsédhoz kapcsolddd ligyek™ elnevezésd
trlap igénybevételével a Kincstar hivatali kapujan keresztiil az Igazgatésdghoz a 7. pontban foglaltak
figyelembevételével.

A benytjtasi hatdridét megtartottnak kell tekinteni, ha a Palyaz6 a fent megjeldlt hatdrnapig a 6.2.2. pontban
foglaltak alapjdn paly4zatat benytjtotta. E hatdridd elmulasztdsa jogveszio.

6.2.3 Az Igazgatosdg a hatdridSben, tovabb4d a hidnypotlas soran a Palyazok altal elektronikus
hitelesitéssel ellatott, elektronikus Wton benytjtott, formai koévetelményeknek megfeleld, feliilvizsgélt 2.
szamu melléklet szerinti palyazati adatlapot, az 1. szam0 melléklet szerinti 11. szdmi palyazéi nyilatkozatot
és a palyazati kiirdsban el6irt kotelezben benyljtandé mellékleteit legkésSbb 2022. méarcius 18-ig
elektronikus forméban tovabbitja a Beliigyminisztérium (BELUGY elnevezésii 629214158 KRID azonositéjin)
Hivatali kapujéra.

6.24. A palyazé onkormanyzatok ONEGM rendszerben rogzitett 2. szami melléklet szerinti palyazati
adatlapot, valamint az 1. szam® melléklet szerinti 11. szaml paly4zéi nyilatkozat adatait tartalmazd orszigos
szintre Osszesitett Excel tablazatat a Kincstar Kdzpont 2022, marcius 22-ig elektronilus Gton meglkdildi a
Beliigyminisztérium Vizligyi Koordinaciés Féosztaly részére.

7. Benyujtandé dokumentumok

A benytjtott palyazatnak tartalmaznia kell:
1.a) palydzati alcél esetében:

Benytijtas modja
a) Palyazati alcél esetén

Sor-

sdiin Benytijtand6 dokumentumok Hivatali

ONEGM
kapu

ONEGM rendszerben kitSltott Palyazati Adatlap
1 | (2. melléklet szerinti 1. tibla Osszesit6 adatlap X X
onkormadnyzat dltal elektronikusan hitelesitve)
1. mellékletben talalhatd, a palydzat szempontjabol
relevans kitoltstt Onkorményzati és vizikdzmi-
szolgaltatéi nyilatkozatokat (6nkormdényzat Altal
elektronikusan hitelesitve)




Sor-
SZam

Benyijtandé dokumentumok

Benyijtas modja
a) Palydzati alcél esetén

Hivatali

ONEGM
kapu

2. mellékletben taldlhatéak, a  palydzat
szempontjdbol  relevins  kitoltétt  pélydzati
adatlapok Excel tabldi. A munkafiizetek (Excel
tablak) elnevezése a kiévetkezd szablly szerint
keriiljén kialakit4sra.
Féjlnév:
XXyyyyy_zzz...zzz_2022 adatlapok kiterjesziés
ahol:
xx = megye KSH-kédja
yyyyy = telepiilés KSH-kodja
zzz...zzz = telepiilés teljes neve
kiterjesztés = xls vagy xlsx
Példa a helyes fjlnév megadaséra:
0915130 Debrecen_2022 adatlapok.xls vagy
0915130_Debrecen_2022_adatlapok.xlsx.
Kiils6 programmal készitett Excel fajl esetén az
Excel alloménynak hiba nélkiil megnyithaténak
kell lennie.
Ez a kitétel Excelben kitsitott adatlapok esetén
kotelezd.
Kérjiik az ellendrzését!
Az adatlapokban a munkalapok neveit (kivéve a 6-
0s és 8-as tablat) dtnevezni, W sort vagy oszlopot
beszirni nem szabad.
Egy Excel fajlban beadott t6bb telepiilés esetén a
6-0s ¢és B8-as tabldk a telepiilés nevére
atnevezenddk.
Az Excel dlloményban kiilsé hivatkoz4s nem lehet.
e pdf formitumban Onkorminyzat &ltal
elektronikusan hitelesitve és
e a Magyar Allamkincstar honlapjan
kozzétett a pélydzathoz kapcsolédd
palyazati  adatlapok (Excel t4blak)
valtozatlan Excel formatumban is

nyilatkozat a péalydzd telepiilésre vonatkozd
MEKH miikédési- engedély, vagy MEKH
miikodési engedély iranti kérelem, illetve MEKH
kozérdekli iizemeltetd kijelolésére vonatkozd
hatérozatrél (MEKH igazolas* is elfogadhatd, az
engedélyeket és igazolasokat nem kell csatolni a
palyazathoz!) (6nkormdinyzat dltal
elektronikusan hitelesitve)

nyilatkozat a palydzé telepiilésre vonatkozd
jogerdsivéglegessé valt vizjogi lizemeltetési
engedélyr6l, vagy vizjogi tizemeltetési engedély
irdnti kérelemr8l (az engedélyeket nem kell
csatolni a palydzathoz!) (onkormsnyzat &ltal
elektronikusan hitelesitve)

az Avr. 75. § (2) bekezdés a)-b); d)-h) pontjai
szerinti nyilatkozatok (1. melléklet szerinti

11. nyilatkozat Gnkorményzat 4ltal elektronikusan




Sor-
szam

Benyijtas modja
a) Palyazati alcél esetén

Benytjtandoé dokumentumok

Hivatali

ONEGM
kapu

hitelesitve)

* MEKH igazolés alatt azt a MEKH A4ltal kiadott hivatalos okirat eredeti példanyat kell érteni, mely
igazolja, hogy az adott szolgéltatasi terliletre a palyazatban szereplé vizikézmii-szolgaltaté szdméra a
vizikbzmii-rendszer miikodési engedéllyel rendelkezik vagy a MEKH miikédési engedély iranti
kérelme, illetve a MEKH kozérdek(] lizemelteté kijelSlésére vonatkozd hatdsdgi hatdrozat

meghozatalédra irdnyuld eljardsa folyamatban van.

1.b) pdlyazati alcél esetében:

Sor-
szam

Benyiijtandé dokumentumok

Benyiijtis modja
b) Palydzati alcél esetén

Hivatali

ONEGM
kapu

ONEGM rendszerben kitdltStt Palyazati Adatlap
(2. melléklet szerinti 1. tdbla Osszesité adatlap
onkormanyzat dltal elektronikusan hitelesitve)

1. mellékietben taldlhaté, a palydzat szempontjabdl
relevans kitSltott Onkorményzati és vizikdzmii-
szolgéltat6i nyilatkozatokat (6nkorményzat altal
elektronikusan hitelesitve)

e 2. mellékletben talalhatd, a palydzat
szempontjabdl relevans kitSlt6tt palyazati
adatlapok Excel tablditpdf formétumban
onkormanyzat altal  elektronikusan
hitelesitve és

e a Magyar Allamkincstsr honlapjin
kbzzétett a palyazathoz kapcsolddé
palyazati  adatlapok (Excel tablak)

valtozatlan Excel forméatumban is

az Avr. 75. § (2) bekezdés a)-b); d)-h) pontjai
szerinti nyilatkozatok (1. melléklet szerinti
11. nyilatkozat onkormdnyzat altal
elektronikusan hitelesitve)

a 4. melléklet szerint meghatarozott igény részletes
kifejtéssel és szamitdsokkal aldtdmasztva, a
Palyazo e~-mail cimének kozlésével
(6nkormanyzat dltal elektronikusan hitelesitve)

a népegészségiigyi feladatk6rében eljard févarosi
és megyei korményhivatal vagy a f6vérosi és
megyei korményhivatal népegészségiigyi
feladatkdrében eljard jarasi (f6vérosi kerdileti)
hivatala a 3. 2. 1. pont szerinti jogerds hatarozata,
vagy az ivovizvizsgélatra akkreditalt laboratorium
ivovizminGség vizsgalati jegyzbkonyve, melynek
eredményei a HUMVI rendszerbe feltltésre
keriiltek (elektronikusan hitelesftve)

az 1. b) pont szerinti esetben szamlak, szdmviteli
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Benyijtas médja
b) Palyazati alcél esetén
Sor- . .
Szhin Benyiijtand6 dokumentumok — Hivatali
kapu
bizonylatok (6nkermanyzat dltal elektronikusan
hitelesitve) -
a 3. melléklet szerinti szamladsszesitést tartalmaz6
8 |kimutatds (omkormanyzat altal elektronikusan X
| hitelesitve)
az 1. b) pont szerinti esetben (nitrit, nitrat) a
varandés anydk és az egyévesnél fiatalabb
9 |csecsembk részére kiadott egészséges ivoviz X
tételes  elszdmoldsa  (dnkormdnyzat  dltal
elektronikusan hitelesitve)

8. Hidnyp6étlds

A palyazatok szabalyszeriiségi, formai és tartalmi feliilvizsgalatat, a sziikséges hidnyp6tlast az Igazgatdsag az
Avr. 70. § (3) bekezdése és a 83. §-a alapjan végzi.

A hiényz6 dokumentumokat a 6. és 7. pontban lefrtak szerint kell pétiélagosan benytijtani a Kincstar Hivatali
Kapun keresztiil az Igazgatosag részére,

Ha a Palyaz6 a hidnypétlasnak nem tesz eleget, vagy azt nem megfelelGen teljesiti, és emiatt a palyazat az
elbiralasra jogosult szervnek nem tovéabbithat6, az ok megjeldlésével az Igazgatdsag elektronikus titon értesiti
a Palyazoét, hogy pélyazata érvénytelen.

Az Igazgatésig a hatiridSben, tovabba a hidnypoOtlas sordn a Palyaz6k 4ltal elektronikus hitelesitéssel
ellatott, elektronikus tton benydjtott, formai kovetelményeknek megfeleld, feliilvizsgalt 2. szdmi melléklet
szerinti palyazati adatlapot, az 1. szama melléklet szerinti 11. szm\ palyazéi nyilatkozatot és a palyazati
kifrasban eldirt kotelezben benyjtandd mellékleteit legkésGbb 2022, marcius 18-ig elektronikus forméban
tovabbitja a Beliigyminisztérium (BELUGY elnevezésii 629214158 KRID azonositéja) Hivatali kapujéra.

A hidnyp6tlast kévetSen benyujtott — a palyézati kifrdsnak megfeleld — palyazati adatlapokat és mellékleteket
(nyilatkozatokat) az Igazgatdsdg a hidnypétlds lezdrultdt kovetSen, 2022. marcius 18-ig elektronikus
formé&ban készrejelenti az ONEGM rendszerben.

A pélydzé Snkorményzatok ONEGM rendszerben régzitett 2, szami melléklet szerinti palyézati adatlap,
valamint az 1. szdmt melléklet szerinti 11. szdmG palyazdi nyilatkozat adatait tartalmazd orszdgos szintre
Osszesitett Excel tablazatat a Kincstdr Kozpont 2022, mdrcius 22.-ig elektronikus dton megkiildi a
Beliigyminisztérium Viziigyi Koordinaciés Féosztaly részére,

9. Pilyazat elbirdlisa, dontés

a) A palyazatokat a miniszter, az allamhéztart4sért felelds miniszter, a vizikozmii-szolgaltatasért felelSs
miniszter, az egészségiigyért felelés miniszter altal delegélt egy-egy taghdl all6 tarcakdzi bizottsig (a
tovabbiakban: Bizotisdg) a jelen palydzati kifrdsban foglalt szempontok szerint megvizsgilja, és
javaslatot tesz a lakossdgi kézmilives ivovizellatds, szennyvizelvezetés és —tisztitds szolgéltatas
fajlagos réforditasai tdmogatésdnak odaitélésénél figyelembe vehet$ tényleges kiiszobértékekre,
tovdbba a tdmogatasban részesithet6 Palyazok korére. A Bizottsdg munkéjaban vald részvételre
felkérést kap a MEKH elndke. A kiiszobértékek nem lehetnek alacsonyabbak, mint a jelen palyazati
kifras ,,3. Palyazok kére” részben rogzitett értékek.

b) Ha a Bizottsig éltal javasolt kiiszobértékek alapjdn a tdmogatasban részesitheté Palyazok szdméra
megitélhetS Gsszes tdmogatds meghaladja a rendelkezésre all6 keretet, a Bizottsig javaslatot tesz a
Palyazonkénti tAmogatési dsszegek egységes mértékben torténd csokkentésére,
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¢) A Bizottsig elndke a miniszter 4ltal delegdlt tag.
d) A miniszter a benytjtott palyazatokrdl 2022, dprilis 1-ig dont.

A dontést alatdmasztandd, a Bizottsag a Palyazotol tovabbi dokumentumok benytijtasat is kérheti.
10. Dontésrdl vald értesités, timogatéi okirat kiadisanak rendje

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.kormany.hu honlapon is kdzzétételre keriilnek.

A pélyézati dontéssel szemben jogorvoslatnak helye nincs, kifogés benytjtasara nincs lehetdség.

A tamogatasi jogviszony a tamogatéi okirat kozlésével jén létre. A nyertes Palyazé (a tovébbiakban:
Kedvezményezett) 2022. dprilis 14-ig elektronikus tdmogatéi okirat tervezet forméajaban értesiil a tAmogatés
feltételeirdl az ebrd2 Gnkorményzati informéeiés rendszeren (a tovabbiakban: ebrd2 rendszer) keresztiil. A
tamogatéi okiratokon a pénziigyi fedezet rendelkezésre alldsat a Beliigyminisztérium Onkorményzati
Gazdasdgi FG6osztdlya a kozponti koéltségvetés IX. fejezetébe sorolt elSirdnyzatokra vonatkozé
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjérdl sz616 35/2015. (XI1.9.) BM utasitds
9. pontjaban rogzitett, egy T4mogat6i dontésben t6bb Tamogatott szerepel esetben alkalmazandd eljardsrend
szerint igazolja.

A Kedvezményezett a tAmogatdi okirattal kapesolatban a tdmogatdi okirat Ebrd2 feliileten térténd kdzzétételét
kovetG 3 munkanapon bellil észrevételt tehet nyilatkozat formdajaban az ebr42 rendszerben. Ennek
elmulasztdsa esetén a tdmogatdi okirat elfogadottnak tekintendS. Elfogaddsnak kell tekinteni azt is, ha a
Kedvezményezett a megadott hatdridén beliil nem tesz nyilatkozatot.

Eszrevétel esetén a Kedvezményezettel a Beliigyminisztérium Viziigyi Koordinéciés Féosztalya egyeztet.
Amennyiben az egyeztetés 8 munkanapon beliil nem vezet eredményre, gy a Kedvezményezett elvesziti a
tdmogatasra valo jogosulisagat.

Az észrevétel nem irnyulhat magasabb dsszegll tdmogatas megitélésére.

A Beliigyminisztérium a miniszteri dontésrdl a Palyazék részére az ebrd2 rendszeren keresztiil elektronikus
hitelesitéssel ellatott tAmogatéi okiratokat bocsit ki. Az elutasitdsrdl sz616 (az elutasitds indokait is
tartalmazd) értesitéseket 2022. majus 6-ig a Beliigyminisztérium hivatali kapujan keresztiil tov4bbitja a
Kedvezményezettek részére.

11. TAmogatas folyésitisa

11.1. A tdmogatasrdl sz6l6 dontést koveten, a kedvezményezetiek adatai — az elektronikus hitelesftéssel
ellatott tAmogatdi okiratok kibocsétisat kévetben — utalvanyozas céljabol legkésébb 2022, dprilis 29-ig
megkiildésre keriilnek a Beliigyminisztérium Onkormanyzati Gazdaségi F8osztdly részére -
elektronikus formdban - feltlintetve a Kedvezményezett nevét, KSH szamat és a tamogatas Osszegét.

11.2. A tdmogatést a miniszter dontését kovetd utalvanyozésa alapjan a Kincstar egy Osszegben 2022, majus
11-ig folyositja a Kedvezményezetett részére.

A Kedvezményezett a timogatds szdmlajan val6 jovairdsat koveté 3 munkanapon beliil a tAmogatast
egy Osszegben, a tamogatott telepiilésre a MEKH altal kiadott vizikdzmii-szolgaltatds végzésére
jogositd miikddési-engedéllyel rendelkezd vizikézmii-szolgiltaté, vagy a MEKH 4ltal kiadott
kozérdekii iizemeltetésre kotelezettséget elrendels hatérozattal rendelkezd vizikdzmii-szolgaltatd
rendelkezésére bocsatja.

11.3. A pélyazat benyljtdsat kovetd vizikézmi-szolgaltatdé véltozds esetén az vizikdzmi-lizemeltetési
szerzGdés megkotését vagy a kozérdekli tizemeltet6t kijelSld hatérozat véglegessé valasat kdvetd
30 napon beliil a korabbi vizikézmii-szolgaltaté az éves megitélt - tadott ivovizre és szolgéltatasra is
vonatkoz6 - tadmogatisnak a szolgéltatott mennyiséggel ardnyosan csokkentett részét a
Kedvezményezett részére visszautalja.
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12. Tamogatis felhasznildsa, elszimolhaté koltségek -
A tamogatas felett a Kedvezményezett rendelkezik, és felelds annak jogszerti felhasznalasaért.
A Kedvezményezett a tAmogatas felhasznalasarél elkiilénitett, naprakész nyilvantartist vezet.

A megitélt timogatas a vizikozmli dgazatok kdzétti keresztfinanszirozas tilalménak betartéséval hasznathaté
fel.

A tdmogatés felhasznaldsénak végsd hatarideje a Magyarorszdg 2022, évi kbzponti kbltségvetésérsl sz616
2021. ¢évi XC. torvény (a tovabbiakban: koltségvetési torvény) 3. melléklet 1. fejezet 2.1.1. Jogcimszam
szerint: 2022. december 31. Az e hatdrnapig fel nem hasznalt tdmogatasrészt vissza kell fizetni a kézponti
koltségvetésbe,

A visszafizetéssel érintett tdmogatasrészt targyévben torténdé visszafizetés esetén az ,,Onkorményzatok
témogatasa” elnevezésti, 10032000-01457034-00000000 szdm{i szadmlara sziikséges megfizetni kozlemény
rovatban szerepeltetve a visszafizetés jogeimét is.

12,1 Az 1. a) cél szerinti tAmogatas felhasznélasa

A tdmogatst a Kedvezményezett kizdrdlag a kdzmilves ivévizelldtds, szennyvizelvezetés és —tisztitds
szolgaltatas raforditasainak csokkentésére hasznalhatja fel.

A tamogatés terhére nem szdmolhaté el késedelmi potlék, kotbér, biintetések, pétdijak koltségei, gépjarmii-
vasérlas, hasznalt eszkbzvasarlas.
A benyujtott palyézat szerinti célok médositésara nincs Iehet8ség.

12,2 Az 1.b) cél szerinti timogatés felhasznalasa

Az Ivéviz rendelet 6. § (8) bekezdésében foglaltak szerint az érintett lakossdg szdméara 3 liter/fé/nap ivéviz
biztositdsahoz sziikséges intézkedések az ellatdsért felelés mérlegelése alapjan elszémolhatéak. A koltség-
hatékonysag megvalosuldsat a miniszter déntésében egyedileg mérlegelheti.

13. A tamogatis elszdmoldsa és ellendrzése

Kedvezményezett a tdmogatés felhasznaldsardl targyév december 31-ei fordulénappal, az éves kéltségvetési
beszamolo keretében és rendje szerint szamol el.

A Kedvezményezett a tdmogatas felhaszndlasarél 2023. junius 30-ig pénziigyi beszamol6t nyujt be
elekironikus titon az ONEGM rendszeren és a https://szuf.magyarorszag.lm weboldalon elérheté Személyre
Szabott Ugyintézési Felileten (a KOZIGAZGATAS, JOG / Ugyfélbeadvanyok megindult eljdrdsban
meniipontban) megtalalhaté ,,OTF - a helyi énkorményzatok az Aht. 57-60. §-ai alapjan végzett
felilvizsgalatéhoz és az Onkorményzatokat megilletd koltségvetési pélyazatos  t4mogatésok
igényléséhez/elszdmolésahoz kapesolodd tigyek” elnevezésti Grlap igénybevételével a Kincstdr Hivatali
Kapujan keresztill az Igazgatésaghoz, amelyben sz6veges indokol4ssal beszémol a timogatdsi Ssszegnek az
elbirt célnak megfeleld és rendeltetésszerti felhasznaldsarél a kovetkez6k szerint:

A tamogatéssal torténd elszAmolas, illetve a pénziigyi beszamol6é részeként a vizikdzmii-szolgaltaté az
Onkormdnyzat részére mutassa be, hogy a palyézathoz képest ténylegesen hogyan alakultak a koltségei (a
pélyézati adatlap 6-os és 8-as kalkuldciés t4blai szerint), tovabbé nyilatkozzon a szolgiltaté, hogy a
tamogatast rendeltetésszerlien, kizardlag a péalyazati kifrdsban megjelslt célra hasznalta fel. A vizikézmii-
szolgaltat6 elektronikus hitelesitéssel l4ssa el a nyilatkozatat és a kiadott adatait tartalmazé &llomdnyt.
Amennyiben vizikézmi-szolgéltatdé valtozas torténik, amelynek idSpontja a tdmogatasi id6szakra kihatdssal
van, a Paly4zo, palyazati gesztor esetén a képviselt, thmogatdsra jogosult kdzigazgatasi teriileten hatdskérrel
rendelkezd 6nkorményzat biztositja a sziikséges adatokat és nyilatkozatokat.

Lakossagi kézmiives ivovizellatds, szennyvizelvezetés és —tisztitds szolgaltatistamogatas esetén az elszamolas
soran be kell mutatni a fajlagos raforditds és a szolgaltatott mennyiség tényleges értékeit. Ha az elszdmolasban
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szerepl6 adatok alapjén szémitott tAmogatas Ssszege elmarad a megitélt tamogatas Osszegétdl, a kiilonbozetet
a vizik6zmi-szolgéltaté visszautalja a Kedvezményezett részére.

Az Igazgatésignak a pénziigyi beszdmolé Avr. 94. §-a szerinti feliilvizsgalatdra az ONEGM rendszerbe és a
Kincstar Hivatali Kapujén t6rténd benytjtdst6l szdmitott 60 nap 4ll rendelkezésre. Az Igazgatésig a
feliilvizsgalt elszdmoldsokat elektronikusan készre jelenti az ONEGM rendszerben. Az Igazgatosag az
elektronikus hitelesitéssel ellatott, elektronikus tton benyujtott, formai kévetelményeknek megfelels,
feliilvizsgalt elszdmolasokat elektronikus forméban tovabbitja a Beliigyminisztérium (BELUGY elnevezésii
629214158 KRID azonositdjii) Hivatali kapujara.

A feliilvizsgalt palyazati elszamolésok adatait tartalmazd orszdgos szintre Gsszesftett Excel tablazatot az
Igazgatdsagok tovabbitasat kovetben a Kincstar K8zpont elektronikus ton kiildi meg Belligyminisztérium
Onkormanyzati Gazdasigi FSosztaly részére.

A Témogaté jovahagydsa esetén a Témogatd az Igazgat6sig utjan elektronikus tdton értesiti a
Kedvezményezettet a beszdmol6 részbeni elfogaddsirdl és a visszafizetési kotelezettségérél. Az elfogadasrol
sz616 dontést, valamint a tdmogatéi okiratnak az Avr. 97. § (2)-(3) bekezdések és a 98. § (5) bekezdése
szerinti modositésardl vagy visszavonasarél szl6 értesitést az Igazgatésag Uitjan elektronikus Gton kiildi meg
a Kedvezményezettnek, amely alapjan az Igazgatosag fizetési felszolitast kiild a Kedvezményezettnek.

A beszimol6 teljes elfogadisa esetén a Tamogatd az Igazgatésdg utjdn elektronikus titon értesiti a
Kedvezményezettet, A koltségvetési tdmogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysért6 vagy nem
rendeltetésszerli felhaszndlasa, tovabba a kdltségvetési tmogatds visszavondsa, a timogatasi szerz8déstol
torténd elallas vagy annak felmondésa esetén a Kedvezményezett az Aht. 53/A. §-4nak, az Avr. 83. § (3
bekezdés b) pontjdnak és az Avr. 96-99. §-ainak figyelembe vételével koteles lemondani a jogosulatlanul
igénybe vett koltségvetési timogatds Osszegér6l, és azt a Kormény rendeletében meghatdrozott tigyleti
kamattal, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben koteles visszafizetni.

A beszdmolasb6l eredé visszafizetési kotelezettséget a ,Kincstari Helyi Onkorményzatok el6zé évrél
szérmaz6 befizetései” elnevezést, 10032000-01031496-00000000 szdmt szdmlara, az tigyleti és késedelmi
kamatot a ,Kincstar Helyi @nkoxményzatok kamat befizetései” elnevezést, 10032000-01034073-00000000
sz&mu szamléra sziikséges megfizetni.

Ha a Kedvezmeényezett 3 munkanapon beliil nem utalja 4t a palyazati timogatést a vizikdzmii-szolgaltaténak,
a vizikdzmi-szolgéltatot — e tdmogatdsi ssszeg a Kedvezményezett szdmlavezets bankjahoz érkezés napjdarol
sgdmitottan — a jegybanki alapkamat kétszeresével megegyezd sszegli késedelmi pétlek illeti meg, melynek
Osszegét a késedelmes Kedvezményezett térit meg,

A Kedvezményezett éves hidnytalan beszdmol6jénak befogadasi feltétele:
— atamogatés, vagy a késedelmi pétlékkal kiegészitett tmogatas vizikdzmb-szolgaltaté részére torténd
atutalasa &s az atutaldsrél szd16 elszamolds csatoldsa, illetve
—  az dtutalasrol sz6l6 elszamolas elmaradésakor, illetve jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas esetén a
témogatés és a késedelmi p6tlék teljes dsszegének visszafizetése,

A tamogatés Palyazati Kiirdsban nem részletezett kérdéseit a timogat6i okirat tartalmazza.

A sem a palyazati kifrasban, sem a tdmogatdi okiratban nem szabdlyozott kérdésekben az Aht. rendelkezései
az iranyadoak.

A Palydzok, a pdlydzati kifrdssal és a timogatds felhaszndldséval kapesolatos szakmai kérdéseildel o
Beliigyminisztérium  Kdzfoglalkoztatdsi  és  Viziigyi  Helyettes Allamtitkdrsagdhoz  fordulhamak a
kozloglalkoztatas(@bm.gov.hu elérhetéségen keresztiil.
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Mellékletek

1. melléldet a Lakossdgi viz- és csatornaszoledltatds tdmogatasa palydzati kifvashoz

A Palyazo, illetve a vizikozmii-szolgdltaté nyilatkozatai

1, mvilatkozat

P4ly4zd neve, cime, telefonszama, e-mail cime:

ONKORMANYZATI NYILATKOZAT
a nem allami tulajdoni vizik6zmibél ellatott telepiilések nkormdanyzata részérél

Alulirott

.................................................................................................................................................................................

telepiilés polgémwstere igazolom, hogy a pélyazatban k6zolt fajlagos raforditisi adatok a 2022. évi lakosségi
kozmiives ivovizellatas, szennyvizelvezetés és ~tisztitds szolgaltatas-tdmogatas igénylésének és elbirdlasinak
részletes feltételeirdl, valamint az egészséges ivovizzel valo ellatds ideiglenes mbdozatainak ellentételezésérsl
sz6l6 pélyazati kiirdsban szerepld feltételeknek megfeleld tartalmnak.

A palyéazat bejelentésérdl — a csatolt tartalommal — a képviselé-testiilet* a ....ooceceincvireccicniiicennene, szamu
hatérozatot hozta (a képviselG-testiileti hatarozat™ hiteles masolata mellékelve).

Egyuttal kotelezettséget vallalok arra, hogy a fajlagos raforditdsnal figyelembe vett, illetve a Tércakozi
Bizottsdg altal elfogadott mértékil amortizécidt, eszkozhasznélati jogeimen meghatdrozott Gsszeget a
vizik6zmii felujitasdra, potlaséra, fejlesztési hitellel kapcsolatos adésségszolgalatra forditja a Palyazd.

Kiadméanyozva: Telepiilés név az elektronikus aldirds szerint

polgérmester

*: a palyazat benyujtasakor a pandémias idGszakra kiadott hatalyos jogi rendelkezések alapjan
a hatarozathozatal jogosultja médosulhat
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2. nvilatkozat

Palyazé neve, cime, telefonszdma, e-mail cime:

ONKORMANYZATI NYILATKOZAT
az allami tulajdomi vizikézmiibél ellatott telepiilések Snkorminyzata részérol

Alulirott

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

telepiilés polgarmestere igazolom, hogy a palyazatban kézlt fajlagos raforditasi adatok a 2022. évi lakossagi
kézmiives ivovizellatas, szennyvizelvezetés és ~tisztitds szolghltatds-tdmogatss igénylésének &s elbfraldsénak
részletes feltételeirdl, valamint az egészséges ivovizzel vald ellatss ideiglenes médozatainak ellentételezésérsl
sz616 péalyazati kifrdsban szerepl$ feltételeknek megfeleld tartalmuak.

A pélyazat bejelentésérél — a csatolt tartalommal — a képviselS-testiilet® a ....oovervvevevenrerneersnsiennan, szadma
hatérozatot hozta (a képvisel6-testilleti hatirozat* hiteles masolata mellékelve).

Egyuttal kotelezettséget véllalok arra, hogy a fajlagos raforditasnal figyelembe vett, illetve a Tarcakézi
Bizottsdg altal elfogadott mértéki amortizici6t, eszkdzhaszndlati jogcimen meghatérozott Ssszeget a
vizikézmii felvjitasara, pétldséra, fejlesztési hitellel kapcsolatos adésségszolgélatra forditja a PAlyazo.

Kiadményozva: Telepiilés név az elektronikus aldiras szerint

polgarmester

*: a palyazat benyujtdsakor a pandémias id6szakra kiadott hatélyos jogi rendelkezések alapjén
a hatarozathozatal jogosultja médosuthat
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3. wyilatkozat

Palyazo6 neve, cime, telefonszdma, e-mail cime:

ONKORMANYZATI NYILATKOZAT
allami tamogatas igénybevételérél

Alulirott

.................................................................................................................................................................................

telepulés polgarmestere nyilatkozom, hogy az allamilag tamogatott kdzcéla szennyvizelvezetd, -tisztitd mit
beruhdzassal dsszefiiggésben a szerzddéses feltételek kézbtt nem szerepel, hogy a 2022, évre vonatkozdan a
raforditasok csokkentéséhez koltségvetési (dllami) tdmogatast nem vesz igénybe a Palyazé.

Kiadmanyozva: Telepiilés név az elektronikus alairas szerint

polgérmester
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4, mvilatkozat

Pélyazé neve, cime, telefonszama, e-mail cime:

ONKORMANYZATI NYILATKOZAT
az ingatlanok a szennyvizcsatorna-halézatra tértént bekotésének mértékérdl

Alulirott

................................................................................................................................................................................

telepiilés polgdrmestere igazolom, hogy a szennyvizcsatorna-haldzattal ellatott teriileten az ingatlanok
60%-anak bekotése megvaldsult.

Kiadméanyozva: Telepiilés név az elektronikus alairas szerint

polgarmester
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3. nvilatkozat

Vizikbzmii-szolgaltat6 neve, cime, telefonszdma, e-mail cime:

VIZIKOZMU-SZOLGALTATO NYILATKOZATA
az ellatott telepiilések dnkormanyzatainak elfzetes tdjékoztatisardl

Alulirott

.................................................................................................................................................................................

a vizik6zmii-szolgaltatd vezetbje nyilatkozom, hogy az ellatott telepiilések Onkorményzatait az igényelhetd
tdmogatésrdl el6zetesen t4jékoztattam, a tdjékoztatoban foglalt adatok a thmogatas igénybevételi feltételeinck
megfelelnek.

Kiadményozva: Telepiilés név az elektronikus alairas szerint

vizikézmli-szolgaltatd vezetdje
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6. nyilatkozat

énkorményzat neve, cime, telefonszama, e-mail cime:

............................................................................................................. telepiilés polgarmestere nyilatkozom,
hogy a 2022. évi Lakossazr Viz- és cmtomaszolgaltatas tdmogatés igénylésének benyijtdsara és a palyézattal
kapcsolatos technikai teend6k lebonyolitS4ra 8 .oveveeeceecrceenveeseoseersnnens e A s 0 2 telepiilés

Onkorményzatit meghatalmazzuk,

Kiadményozva: Telepiilés név az elektronikus alairas szerint

polgarmester
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7. nvilatkozat

fjlﬂcorlnényzat neve, cime, telefonszama, e-mail cime:

ONKORMANYZATI NYILATKOZAT

az adé-, jArulék-, illeték- és vamtartozisrél az allamhaztartdsrél sz6lé 2011. évi CXCV. toérvény 50. § (4)
bekezdése alapjin

Alulirott

.................................................................................................................................................................................

telepules polgarmestere 1gazolom, hogy a palyazaton tdmogatast igényl6 telepiilés énkorményzatanak ado-,
jérulék-, illeték- vagy vamtartozasa (kdztartozasa) nincs.

Hozzajérulok ahhoz, hogy a tamogatas folyositdja e nyilatkozat valdsagtartalmanak igazolasat kérje
kozvetleniil az ad6- és vamhatosagtol.

Kiadmanyozva: Telepiilés név az elektronikus alairas szerint

polgarmester
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8. myilatkozat

Onkorményzat neve, cime, telefonszédma, e-mail cime:

ONKORMANYZATI NYILATKOZAT
a vizikézmii-szolgiltatds médjarél

Alulirott

telepiilés polgarmestere nyilatkozom, hogy a telepiilésen a vizikdzmfivek a tulajdoni viszonyok tekintetében
megfelelnek a vizikézmii-szolgaltatasrdl sz6lé 2011. évi CCIX. torvény (a tovabbiakban: Vksztv.)
6-8. §-4nak, az lizemeltetésre vonatkozéan a Vksztv. 15-34. §-dban, vagyonkezelési jogviszony esetén ezen
feliil a Magyarorszdg helyi dnkorményzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 109. §-aban foglalt
elbirasoknak.

Kiadményozva: Telepiilés név az elektronikus alairas szerint

polgarmester
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9. nyilatkozat

Vizikézmii-szolgaltaté neve, cime, telefonszama, e-mail cime:

VIZIKOZMU-SZOLGALTATO NYILATKOZATA
a MEKH iltal kiadott hatalyos miikédési-engedélyeir6l*
Alulirott

.................................................................................................................................................................. teleplilés
a vizikozmii-szolgaltatd vezetdje nyilatkozom, hogy az alabbi mitkddési engedélyek keriiltek kiadésra;

A pélyazo telepiilés vizikézmi-rendszerének MEKH azonosité kédja(i):
Vizikézm( szolgéltatasi dgazat *¥: kdzcélh ivovizmiivek/ kbzcéla szennyvizelvezetd és —tisztitd miivek

I. MEKH éltal kiadott miikodési-engedély

L7211 SO kelte: vooiiiiiiiiiiiceinin
o 1111 MR kelter oo,
41 111: MR kelte: oooviviriiiiiiiiiinens

. MEKH miikddési-engedély irdnti kérelem, illetve MEKH kozérdek(l {izemeltet6 kijeldlésére vonatkozd
hatérozat, vagy az eljarasrél sz616 MEKH igazolas

Y2111 L kelte: ..o,
Y#21417; K Kelte: .vvivvineriniiiiiinnn
V423117 L kelte

*1. megjepyzés: az engedélyek masolatat nem kell csatolni a palyazathoz!

**2. megjegyzés: a megfeleld rész alahizand6. Mindkét dgazat is aldhuzhatd egy nyilatkozatban, ebben az
esetben az engedély szdmanal jelezni kell, hogy mely szakdghoz tartozik.

Nyilatkozom, hogy fenti adatok a valdésdgnak megfelelnek, a palydzatban benydjtott kérelemmel Gsszhangban
vannak.

Kiadmanyozva: Telepiilés név az elektronikus alairas szerint

vizikdzmii-szolgaltatd vezetSje
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10. nyilatkozat

Vizikdzmil-szolgaltatd neve, cime, telefonszama, e-mail cime:

VIZIKOZMU-SZOLGALTATO NYILATKOZATA

az ellatott telepiilések vizjogi iizemeltetési engedélyeirdl*

Alulirott

telepiilés vizikdzmii-szolgaltatd vezetdje nyilatkozom, hogy az elldtott telepiilések kérében az alabbi vizjogi

lizemeltetési engedélyek keriiltek kiadasra**, vagy nyilatkozat a vizjogi tizemeltetési engedély irdnti kérelem
benyujtasarol

Vizikézmii szolgaltatasi dgazat™**: kbzcél ivovizmiivek/ kozcéll szennyvizelvezet és —tisztitd miivek

1. Alapengedély

* 1. megjegyzés: a nyilatkozatot vizikdzmii-szolgaltatdsi 4gazatonként (kozcéld ivévizmiivek, kézcélu
szennyvizelvezetd és —tisztité miivek) kiilon-kiilén meg kell tenni

** 2. megjegyzés: az engedélyek mésolatat nem kell csatolni a palyézathoz!
*** 3. megjegyzés: a megfelels rész aladhtizands.

Nyilatkozom, hogy fenti adatok a valéségnak megfelelnek, a palyszatban benyijtott kérelemmel Osszhangban
vannak.

Kiadmaényozva: Telepiilés név az elektronikus al4iris szerint

vizikdzmi-szolgaltato vezetdje
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11, nyilatkozat

APALYAZO NYILATKOZATA

a) Kijelentem, hogy az dllamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szold 368/2011, (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 75. § (2) bekezdés a) pontja szerint a palyazatban foglalt adatok, informaciék
és dokumentumok teljeskdrliek, valdsak és hitelesek, tovabba kijelentem, hogy az dltalam képviselt szervezet
(a tovabbiakban: Palyaz0) az adott targyban pélyazatot kordbbam ..............cccoviiiiiniannn. .. (mikor -
legutdbbi nyertes palyazat éve, ennek hidnyaban »INEM” jelzés)
........................................................ (mely szervhez) nytjtott be.

b) Kijelentem, hogy a helyi dnkorményzatok addssdgrendezési eljardsardl sz6lé 1996. évi XX V. térvény
hatélya ald tartozé Onkorményzat esetén jelen pélydzat benyjtisakor az Onkormdnyzat addssdgrendezési
cljdrds alatt nem all, tovabbé a palyizat elbirdldsaig, illetve a tAmogatdi okirat érvényessége alatt a
tudomasomra jutdstél szdmitott 8 napon beliil irasban bejelentem a Tamogaténak, amennyiben az
Onkormanyzat ellen ilyen eljarés indul.

c) Kijelentem, hogy az Avr. 75. § (2) bekezdés €) pontja szerint nem 4ll fenn harmadik személy
irényéban olyan kételezettségem, amely a koltségvetési tdmogatéds céljdnak megvalosuldsat meghiusithatja.

d) Kijelentem, hogy az Avr. 75. § (2) bekezdés f) pontja szerint- a biztositékmentesség kivételével — a
Tamogaté altal elSirt biztositékokat rendelkezésre bocsitom legkésébb az Avr. 85. § (3) bekezdésében
meghatérozott id6pontig,

e) Kijelentem, hogy az Avr. 75. § (2) bekezdés g) pontja szerint a kbltségvetési tdmogatés tekintetében
addlevonasi joggal rendelkezem/nem rendelkezem (megfeleld rész aldhtzandd),

f) Kijelentem, hogy amennyiben a tdmogatott tevékenység hatdsagi engedélyhez kotott, a Palyazéd
rendelkezik annak megvaldsitdsihoz szilkséges hatdsdgi engedélyekkel, vagy az Avr. 75. § (2) bekezdés h)
pontja szerint jarok el.

g) Kijelentem, hogy a Palydzo az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht.) 50. § (1) bekezdés a) pontja szerinti rendezett munkatigyi kapesolatok kdvetelményének megfelel.

h) Kijelentem, hogy a Palyazé az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja szerinti jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez8 més szervezet esetén 4tlathatd szervezetnek mindsiil.

i) Kijelentem, hogy a Paly4z6 esetében Osszeférhetetlenség miatti ok nem 4ll fenn.

i) Kijelentem, hogy a vizikGzmi-szolgdltatd altal megkiildott adatok valtoztatds nélkil keriiltek
tovabbitasra.

Kiadmanyozva: Telepiilés név az elektronikus alairis szerint

polgérmester
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2. melléklet a Lakossdgi viz- és csatornaszoledltatas tamogatdsa pdlvézati kitrdshoz

1. tabla
Osszesité adatlap
a 2022. évi lakossagi ivéviz- és csatornaszolgdltatési tAmogatis igényléséhez

1. A pilydzatot benyiijté Pilyizé adatai

a./ neve:

b./ cime: l Iirényiltészélm l varos, kizség utca hsz.

c./ telefonszadma:

d./ e-mail cime: ;

e./ ligyintéz neve:

£/ iigyintézd telefonszéma:

g./ szdmlavezetd bankjanak neve:

h./ szdmlaszdma:

i/ polgérmester neve:
2. A benyiijtott thmogatdsi igény sszevontan

ezer m’ ezer Ft

a./ ivoviz-szolgaltatas

b./ atvett viz

c./ csatornaszolgaltatds

d./ A benyiijtott tAmogatdsi igény (a+b-+c) fsszesen
3. Azivbviz-szolgiltatdst végzd vizikbzmi-szolgaltato:

a./ neve;

b./ cime:

¢/ telefonszdma:

d./ a palvézat Ssszeallitasaért felels neve:

e./ a palyazat Osszedllitisaért felelds telefonszdma:

£/ miikSdési engedély vagy a kdzérdekii {izemeltetésre

kotelezd hatdrozat szama:
4. A csatornaszolgdltatist végz6 vizikézmii-szolgiltato:

a./ neve:

b./ cime;

c./ telefonszdma:

d./ a palyazat bsszeallitasaért felelds neve:

e./ a pélyazat Gsszedllithsdért felelds telefonszama:

f./ mikodési engedély vagy a kozérdekdi iizemeltetésre

kételez8 hatirozat szdma:

ivoviz- esatorna-

Az alkalmazett lakossdgi dij:"

szolgaltatis szolgaltatis

kéttényezds:

egytényezds:

* Jelolje X-el a megfelelét,




Szolgaltatd neve:
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A 2022, évi Vizjogi iizemeltetési engedélyek felsoroldsa

Az igénybejelentd inkormanyzat neve:

2. tdbla

Sor-szam

Telepiilés(rész) neve

Vizjogi iizemeltetési engedély legutolsé
modositdsinak szdma

vizszolgdltatas csatornaszolgaltatas

Megjegyzés*

c d
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* P1. hidnyzd engedély esetén, a kérelem benyijtdsanak ideje, az illetékes viziigyi hatosag megnevezése.
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3. tabla
A 2022, évre benyljtott timogatdsi igény telepiilésenként
Az igénybejelentd 6nkormanyzat
neve:
) Tamogatési
Sor- Telepiilés neve Ivbviz-szolgaltatas Atvett viz Csatornaszolgaltatas i igény
szam v Osszesen
em’ eFt em’ eFt em’ eFt eft
a b c d e f g h i
1 0,0
2 0,0
3 0,0
4 0,0
5 0.0
6 0,0
7 0,0
8 0,0
9 0,0
10 0,0
11 0,0
12 0,0
13 0,0
14 0,0
15 0,0
16 0,0
17 0,0
18 0,0
19 0,0
20 0,0
21 0,0
22 0.0
23 0,0
24 6.0
25 0,0
26 0,0
27 0,0
28 0.0
29 0,0
30 0,0
31 0,0
32 0,0
33 0.0
34 0,0
35 0.0
36 0,0
37 0,0
38 0.0
39 Osszesen 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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Szolgaltato neve:

Az igénybejelentd tnkormanyzat neve:

Az ivéviz-szolgaltatis raforditisanak alakuldsa

6. tibla

Telepiilés neve:
2022.évi
2022,
Sor- Megnevezés 2’019. évi 2920. évi 2921. évi évi tervezett/
574 tényleges | tényleges | tényleges
m R N " tervezett 2019. évi tény.
Fym' | Fym' | Fum’ | Fvm’ (ffe) %
a b c d e f g
1 | Energiakéltség
ebbdl: technologiai villamosenergia
2 | koltsége
3 | Véséarolt (tvett) viz kéltsépe*
4 | Egy¢b anyagkoltség
5 | Anyagjellegii szolpaltatas értéke
6 | Alvallalkozdi teljesitmény értéke
7 | Anyagjellegii raforditds dsszesen (3+4+5+6) 0,0 0.0 0,0 0,0 0.0
8 | Bérkdhség
9 | Személyi jellegii raforditas, egyvéb kifizetés
10 | TB jarulék
11 | Személyi jellegii raforditds Hsszesen (8-10-ig) 0,0 0.0 0,0 0,0 0.0
Kozmilvagyon amortizicidja vagy az
12 | dnkorményzati tulajdon hasznilati dija
13 | Egyéb koltség
14 | Egyéb raforditas
15 | Pénziigvi bevételek és kiadasok egyenlege**
16 | Rendkiviili bevételek és kiadasok egyenlepe**
Fajlagos riforditds Gsszesen (1+7+11-16-
17 lip) 0,0 0,6 6,0 0,0 0,0
18 | Fajlagos vezetékhalézat hossza, m*/km
Fajlagos technologiai villamosenergia-
19 | felhasznélés, kWh/m®
* Az drvett ivoviz fajlagos koltségét a lakossagi felhaszndlas céljdra atvett viz utdn igényelhetd tamogatds csokkentd
hatasdval kell figyelembe venni,
dk

Bevétel-tobblet esetén "-*, rafordiids-tobblet esetén "+",




neve:

Az igénybejelents onkormdnyzat neve:

ar

Csatornaszolgaltatist (atadd) végzi szervezet
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A 2022. évi szennyvizitadds (tisztitdsi céllal) tervezett alakuldsa

7. tabla

Sor-
sZam

Teleptilés
{atado)

A szennyviztisztitast
végzd

A 2022. évre tervezett
szennyvizitadds, ezer m®

(atvevl) szervezet neve, a

miikédési engedély vagy a
kézérdelkil tizemeltetésre
kotelezd hatdrozat szdma

lakossagtdl
Osszegylijtot
4

dsszesen

2022,
évi

tisztitis
dija

Ft/m®

v

d
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8. tibla
A csatornaszolgiltatds raforditdsinak alakuldsa
Szolgaltaté neve:
Az igénybejelentd 6nkormanyzat neve;
Telepiilés neve:
2022.évi
2022,
Sor- 2019. évi| 2020, évi | 2021. évi| évi tervezett/
M é :
sz4 eERovezSs ‘tényleges | tényleges | tényleges 2019. évi
m . s s tervezett tény.
Ft/m’ Ft/m® F/m’ Ft/m’ (flc) %
a b c d € 1 g
! | Energiakoltség
2 ebbdl: technoldgiai villamosenerpia kiltsépe
3 | Tisztitdsra tadott szennyviz kbltsége
4 | Egyéb anyagkoltség
5 | Anyagjellegli szolgéltatas értéke
6 | Alvallalkozoi teljesitmény értéke
7 | Anyagjellegdi raforditas osszesen (3+4+5+6) 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0
§ | Bérkoltség
9 [ Személyi jellegtl raforditds, egyéb kifizetés
10 | TB jarulék
11 | Személyi jellegii raforditds dsszesen (8-10-ig) 0.0 0,0 0,0 0,6 6,0
Kdzmiivagyon amortizécitja vagy az dnkorményzati
12 | mulajdon hasznélati dija
13 | Egyéb koltség
14 | Egyéb raforditds
15 | Pénziigyi bevételek és kiadasok egyenlege*
16 | Rendkiviili bevételek €s kiadasok egyenlege*
Fajlagos raforditas dsszesen (1+7+11-
17 | 164g) 0.0 0,0 0,0 0.0 0,0
18 |Kapacitds-kihasznaltsap**
19 | Fajlagos vezetékhalézat hossza, m’/km
70 | Fajlagos technolégiai villamosenergia-felhasznalds,
kWh/m®
* Bevétel-tobblet esetén "-", raforditas-tobblet esetén "+ .
ok

4 kapacitds-kihaszndltsdg szamithsa: esatornGzott teriileten bekdtste lakdingatlanok, ill. kéziiletek szima osztva a

csatorndzott teriilet Gsszes lakdsdnak, ill. kéziiletének szdmaval (vakotési ardny).
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10. tibla
Osszesitt tibia a 2022, évre igényelt ivoviz-szolgiltatis tAmogatisirol
Az igénybejelentd dnkorminyzat neve:
2022. évi . 2022. évre Fajlagos
tervezeit 202, Evi tervezett A tamogatéasi .
. tervezett 2022, évic N re Fajlagos | . . 2022. évi
lakossagi A . cgylittes ) . | igény 2022. ey
Sor- . . lakosségi tervezett ; tamogatasi 5 Osszes
. Telepiilés neve fogyasztds . fajlagos P évre*, " .
szém fogyaszids fajlagos B A igény 2022, | , "~ . | tAmogatdsi
nein " ) raforditas, ’ egylittes A,
. csatornfizott | riforditds . évre* 5 ipény
csatornézott teriileten csatomazott raforditas
teriileten tetiileten* esetén
czer ezer o' Ftm® Ft/m’ Ft/m’ Ft/m’ ezer Ft
a b c d ¢ f g h i
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
i3
14
i5
16
17
18
19
20
2t Osszesen 0.0 0.0 0.0

¥ Amennyiben valamelyik csatorndzont telepilésnél a esatornaszolgiltatds fajlagos raforditisg nem éri el az 504, Fiiw' ériékes,

az ivoviz-szolgdltatds fajlagos ldmogatdsi igenvét bs a tdmogaidsi igény dsszegét a kovetkezdk szerint kell megdllapitani;

1

Az véviz-szolgdliatds mennyiségét ketté kell valasztani:

afl, ivéviz-szolgdltalds nem csatorndzoft teriileten (c oszlop)

a/2. ivéviz-szolgdliatds csatorndzotl teriileten (d oszlop)

2. A 2022, évi fajlagos tamogaidsi igény:

b/1. a nem csatorndzotl teriileten - (ivéviz 2022, évi tervezeut fajlagos raforditisa ‘e oszlop”) - (498,- Ft/u'),

b/2. a csatarndzon veriileten = (ivoviz- és csatornaszolgdliatds egyiittes rdforditdsa "f aszlop®} - (1002,- Fifn')

3. A 2022, évi tdmoguatdsi igény Giszegének kiszdmitdsa (i oszlop):

¢/1. nem esatorndzott leriileten = ("a/1."” lakossdg ivoviz Jogyasztdsa ¢ oszlop®) x ("b/1." a fajingos
n

tdmogatdsi igénnyel 'g oszlop”)

cf2. esatorntzolt teritleten = ("a/2." lak

+

ig vaviz fogy

timagatdsi igémyel legyiittes riforditds esetén/ "It oszlop”)

isa "d oszlop”) x ("b/2." fajlagos
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11. tabla
Osszesitd tibla a 2022, évi csatornaszolgiltatis tAmogatdsaral
Az igénybejelentd dnkormanyzat neve;
2022, &vi | 2022, évre | 20229V | Roitagos | Osszes
Sor- Telepiilés neve tervezett ter'vezett ,.?;;;f;:,. _témogatési .témogatési
szam lszoss:fig fa;lag’o§ P e 1géx}y 2022. 1gé1'1y 2022.
részére végzett | raforditas A évre* évre*
szolgaltatas réfordftis
ezer m’ Ft/m’® Ft/m® Ft/m? ezer Ft
a b c d e f g
i
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 Osszesen 0,0 0,0

* Amennyiben valamelyik csatorndzott telepiilésnél az ivéviz-stolgdltatds fajlagos riforditisa nem éri el a 495,-F thn’
értéket, a szennyvizelvezetési szolgaltatds fajlagos tdmogatdsi igényét és a tamogatdsi igény dsszegét a kivetkezék

szerint kell megddlapitani:

1. 2022. évi fajlagos tamogatdsi igény (f oszlap):

(ivoviz-szolgditatas 2022. évi tervezett fajlagos rdforditasa) + (a szennyvizelvezetési
szolgdltatds 2022. évi tervezell fujlagos réforditdsa) - (1002,- F\ t/ui’)

2. A témogatdsi igény dsszegének kiszdmitdsa (g oszlop):
(lakossdg részére végzett csatornaszolgdliatds "c oszlop”) x (a fajlagos témogatdsi igény "f oszlop”)




36

3. melléklet a Lakossdgi viz- és csatornaszolgaltatds tdmogatdsa pdlydzati kitrdshoz

Szamladsszesitd kimutatis
6nkorme’myzat neve:

Cime:

Telefonszéma:

E-mail cime:

KSH-kddja:

Sorszdm A szamla kiallftdjanak megnevezése A kiallitott szamla szdma A szémla Osszege (Ft)

Osszesen:

Kiadményozva: Telepiilés név az elekironikus alairas szerint

polgarmester
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4. melléklet a Lakossagi viz- és csatornaszolgdltatds tdmogatdsa pdlydzati kiirdshoz

Az egészséges ivovizzel valé ellitds ideiglenes moédozatainak ellentételezésére igényelheté Osszeg
mértékének kiszamitasi médja

Az egészséges ivovizzel valé ellatas ideiglenes modozatainak ellentételezésére igényelhetS Ssszeg mértéket a
kévetkezd képlettel kell kiszamitani:

T = Szv-Kv,
ahol
T = a tAmogatés méricke,

Szv = a kiszallitott egészséges ivoviz mennyiségének (m®) és a legkisebb kéltség elve alapjan érvényesithetd
fajlagos raforditas (Ft/m’) szorzata,

Kv = a kiszallitott egészséges ivoviz mennyiségének () és a lakossdgi ivéviz-szolgaltatas és a nettd
498 Ft/m’® kiisz6bérték szorzata.







