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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeldként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant; kiemelten fontosnak tartjuk minden
érintett informacids dnrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a szemelyes adatok biztonsagat garantalja. .

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel &sszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott elbirdsoknak, kiilonosen pedig az alabbiaknak:

¢ az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet),
.vagy mas neven GDPR General Data Protection Regulation;

o  2011.évi CXII torveny (Infotv.) az informécids dnrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sora:r}lf a]kalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrdl részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések oOnkéntes hozzijarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az onkéntes hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Gnkéntes hozzéjérhiﬁsén alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kételezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informécids 6nrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

* személyes adatot csak meghatirozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

o kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez feltétleniil
sziikségesek:

¢ aszemélyes adatokat kizarélag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve lehetévé
teszi;

* a személyes adatokat toroljilk, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajarulasa nem all
rendelkezésre-vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés elézetesen meghatarozott id6tartama letelik);

* a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerd, az ismert kockdzatokkal arinyos
informatikai bizgonéégi megoldasok alkalmazisaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

» az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy kizardlag
a munkaveégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

s az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozoéan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgozé partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasara és
bizalmas kezelésére vonatkozd szerzddéses garancialis feltételek megkotott megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezOk szamara nem adjuk at, harmadik
féInek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzajarulasat adta. Kivételt képeznek
ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezd adatszolgéltatisok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi
szerv, illetve hatdsagi vizsgalat esetén az eljaré hatdsag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos
megkeresésére kotelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajdrulasa nem sziikséges, mivel ez
jogszabalyi el6irasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkez$ fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatdrsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatisi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kdtelesek vagyunk tovabbitani,
illetve hatosagi vizsgalat esetén az illetékes eljard hatosag szamara azokhoz hozzaférést biztositani vagy azokat
szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozd is, de kizarélag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az adatfeldolgozashoz
feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos
igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbél, hogy jogosult-e a
kérésre, mielétt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag
altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényct
lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai t6riését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetoségeinken!
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Toreksziink arra, -hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolésa t&bb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi j()gérvényesitési lehetéségek (jogorvoslathoz valé jog)

Mindent tSliink " telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a Jjogszabalyi eldirasoknak
megfelelden torténjék. Amerinyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne
fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes atlatai védelméhez fiizodd jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezeld az On Jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacmszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) ]
Postai cimi: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam +3613911400 N

E-mail: " < <. | ugvfelszolgalat@naih.hu

 Weboldal: www.naih.hu

Szemelyes adatamak vedelme érdekében lehet6sége van a birdsaghoz is fordulni, amely az tigyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allandé lakeim) vagy a tartézkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd elsé oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nytjtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https:/birosag.hu/birosag-
kereso oldalon, -

[N

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizardlag a valaszadds, az On tajékoztatasanak biztositasa, illetve az Onnel valo kapcsolattartas
érdekében kezeljuk

Az adatkezelés celja Az érdeklddével vald kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezd érintett hozzajarulasa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az On altal az érdeklddés,
kapesolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattarto neve),

e ¢-mail cim,

e telefonszam,

. e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzajarulas visszavonasaig, amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel

megorzesenek targyaban jogszeriien igény érvényesithet, annak igazolhatosaga céljabol
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara indokolatlanul vagy
cimzettjei: az On hozzajarulasa nélkiil.
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Gyermekjoléti alapellitiasban ellatottak nyilvantartisa

A gyermekjoléti alapellatas keretében gondozott gyermekekrdl és csaladtagjaikrol, tovabba az egyes ellatasi
formékat (pl.: helyettes sziildi haldzat) nyujté személyekrél a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
nyilvantartasokat és dokumentacidkat vezetjiik.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszabaly kitelezd eldirasan, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés

¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

, e az informicids dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. torvény,

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi
XXXI. torvény,

e a Dbiincselekmények dldozatainak segitésérol és az éllami
karenyhitésrol szol6 2005. évi CXXXV. torvény,

e a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyijté
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrél szolo
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet,

o a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
miikodésiik feltételeirdl sz6lo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet.

A kezelt adatok kore: A gyermek:
¢ természetes személyazonosito adatai (neve, sziiletési helye €s ideje,

neme, anyja neve),

o lakcime (lakdhelye, tartdzkodasi helye),

e tarsadalombiztositasi azonosito jele,

e addazonosito jele,

e személyazonosité igazolvanyéaval, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvanyaval, didkigazolvanyaval, kozgyogyellatasi
igazolvanyéval, oltasi konyvével kapcsolatos adatok,

e nem magyar allampolgarsag esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén
vald tartézkodds jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezese, szama,

s anyanyelve,

o csaladi jogallasa,

o veszélyeztetettségének megallapitasahoz szikséges és elégséges
adatok, igy kiilondsen vagyoni helyzetére, kornyezetére,
¢élelmezésére, ruhazatara, lakhatasi viszonyaira vonatkoz6 adatok,

o megfeleld ellatasahoz, gondozasahoz sziikséges ¢és elégséges
adatainak, igy kiilonésen a személyiségére, magatartasara,

személyes kapcsolataira, szokdsaira, neveltségi allapotara, sajatos
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nevelési igényeire vonatkozo adatok,

egészségi allapotara vonatkozo adatok,

fényképére, a rola készitett mozgdképre vonatkoz6 adatok,
biintetlen eldéletére, illetve a vele kapcsolatos hatdsagi, birosagi
eljarasokra, hatarozatokra vonatkozé adatok,

aldozatta valasanak koriilményeire vonatkozo adatok,

koros szenvedélyére vonatkozé adatok,

hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetére vonatkozo adatok,

‘testvéreinek személyazonositd és tarsadalombiztositasi azonositd

jelére vonatkozo adatok,

a  kapcsolattartasra  jogosult hozzatartozdjanak, torvényes
képviseldjének személyazonositd és tarsadalombiztositasi azonosito
jelére vonatkozé adatok,

a lakohelyén ¢életvitelszerlen tartozkodd személyek
személyazonositd és személyes koriilményeire vonatkozd adatok,
sajat gyermekének személyazonosité és tarsadalombiztositasi
azonositd jelére vonatkozo adatok,

sorsanak megtervezése szempontjabdl jelentséggel bird személyek,
igy kiilonésen a korabbi gondozdk, szomszédok elérhetdségére
vonatkozo adatok,

haziorvosanak, védéndjének, ha gyermekek napkdzbeni ellatasaban,
ovodai, iskolai nevelésben részesiil, a napkdzbeni ellatast nyajtd
szolgaltato, intézmény, a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjének
elérhetdségére vonatkozo, valamint a gyermek
veszélyeztetettségének megeldzésében, képességeinek, mentilis
allapotanak fejlesztésében, vizsgalataban kézremiikddd intézmény,
szakember elérhet6ségére vonatkozd adatok.

A sziil6, torvényes képviseld, befogadé sziil6:

természetes személyazonosité adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
neme, anyja neve),

lakcime (lakohelye, tartézkodasi helye),

személyazonositd és tarsadalombiztositasi azonositdé jelére
vonatkozo adatok,

vagyoni helyzetére, munkahelyére, iskolai végzettségére vonatkozo
adatok,

gyermekneveléssel Osszefliggd, igy kiilondsen életvezetésére,
nevelési magatartasara vonatkozo adatok,

egészségi allapotara vonatkozo adatok,

biintetlen el6életére vonatkozd adatok,

aldozatta valasanak koriilményeire vonatkozé adatok.

A személyes adatok
megorzésének, tarolasanak
ideje:

A jogszabdlyok altal eloirt és kotelezden kezelt személyes adatokat az
agazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeljiik, azok torlésérol az
agazati jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen gondoskodunk.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.

7. oldal



Adatkezelési tdjékoztaté — Bdzakerettyei Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat

torvény alapjan vezetett nyilvantartdsokbdl a jogosultsag megsziinésétol,
illetve a gyermek nagykoriisagatol szamitott 25 év elteltével vagyunk
kotelesek tordlni az adott személyre vonatkozé adatokat.

Az adattovabbitas cimzettjei:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvéantartasokhoz
kapcsolédo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei (pl.. OSAP:
Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program), tovabba jogszabilyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljar6
hatosagok (pl.: Gyamhatosag) felé kotelesek vagyunk az adatokat

tovabbitani, kiilénésen az alabbi cimzettek felé:
e a Szocidlis és gyermekvédelmi miikodési nyilvantartast, valamint a
Gyermekeink védelmében elnevezésli informatikai rendszert

miikddteté Magyar Allamkincstar,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Helyettes sziilok nyilvantartasa

A helyettes sziildi halézat keretében ellatast nyujté személyekrél, tovabba az ellatas keretében gondozott
gyermekekrél és csalddtagjaikrél, a hatalyos jogszabalyokban meghatirozott nyilvantartasokat ¢és

dokumentacidkat vezetjiik.

Az adatkezelés célja:

—

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogszabaly kételezd eldirasan, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol
szol6 2011. évi CXII. torvény,

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi
XXXI. torvény,

e a gyamhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyijto
szervek és személyek 4ltal kezelt személyes adatokrol szold
235/1997. (X1I1. 17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyGjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mikadésiik feltételeirdl szol6 15/1998. (V. 30.) NM rendelet,

o a nevelosziildi foglalkoztatisi jogviszony és a helyettes sziiloi
jogviszony egyes kérdéseirdl szolo 513/2013. (XII. 29.) Korm.
rendelet,

e a helyettes szillok, a nevel6sziilék, a csaladi napkozit miikddtetok
képzésének szakmai és vizsgakovetelményeirél, valamint az
orokbefogadas eldtti tanacsadasrol és felkészitd tanfolyamrol szo6l6
29/2003. (V. 20.) ESzCsM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A befogad6 sziilo:

|
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o természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
=] neme, anyja neve),
o . lakcime (lakdhelye, tartdozkodasi helye),
e személyazonositdé €s tarsadalombiztositasi azonositd jelére
(R vonatkozo adatok,
<o vagyoni helyzetére, munkahelyére, iskolai végzettségére vonatkozd
adatok,
~ e gyermekneveléssel Osszefiiggh, igy kiilonssen életvezetésére,
nevelési magatartasara vonatkozo adatok,
o egészségi allapotira vonatkozo adatok,
¢ biintetlen elééletére vonatkozd adatok.

A személyes adatok A jogszabalyok altal eléirt és kotelezéen kezelt személyes adatokat az
megorzésének; tarolasanak agazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeljiik, azok torlésérol az
ideje: » agazati jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen gondoskodunk.

Az adattovabbitas cimzettjei: |A Jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodd, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
Jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntart6), eljaro hatésagok felé kotelesek vagyunk tovabbitani az adatokat,
kiilonssen:

1

s a Szocialis és gyermekvédelmi miikddési nyilvantartast, valamint a
Gyermekeink védelmében elnevezést informatikai rendszert
mitkddteté Magyar Allamkincstar,

+ Kozponti Statisztikai Hivatal.

Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapesolattart6i adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasira alkalmas informaciokat (pl.: e-mail cim
eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és jogszeriiségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoékodunk.

Az adatkezelés célja: Szerzdédéses partnereink nyilvantartdsa, a partnerekkel vald kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerz6dés megkostését megel6zben az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

o azallamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,

¢ anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
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torvény,
o akozbeszerzésekrdl sz016 2015. évi CXLIIL. térvény,
¢ aPolgari Torvénykonyvro6l szold 2013. évi V. térvény,
e az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény.
A szerzOdéses kapcsolattartok személyes adatai esetében: a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja alapjan jogos érdek az adatkezelés jogalapja.

A kezelt adatok kore:

A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténé kapcsolattartishoz,
a szerzOdés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

o adoszam,

e bankszamlaszam,

e e-mail cim,

o telefonszam,

o atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito

adatok.

Tovabbi szerzddéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:

e név,

e telefonszam,

¢ e-mail cim.

A személyes adatok
megodrzésének,
tarolasanak ideje:

A szerzddéssel Osszefiiggésben TleTyt;n tarolt és kezelt adatok megorzése
minden esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi eldirasokban
meghatérozottak szerint térténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettd] eltérd,
hosszabb megbrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak) megdrzési ideje 5 év, illetve az addligyi
onellendrzés biztosithatosdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennck elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

A szerz6déskotéshez kapesolddd atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése a
szerzodésbol ered6 kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzddésekkel Osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljaré szervek az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzdések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmét a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar
szamara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

Panaszok kezelésével sszefiigg6 adatkezelés

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza kivizsgalasa érdekében kezeljiik.
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Az adatkezelés célja: Erintettek Jogainak' - biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése, |
| panasziigyintézés, panasz Kivizsgalasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé Jjogi kotelezettség teljesités¢hez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre- a kovetkez0 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol
8z016.2011. évi CXIL. térvény,
e a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével sszefliggd szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. torvény.
A kezelt adatok kére: ' ) bejelenté—neve,_

¢ lakcime,
e elektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
s bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

'}

A személyes adatok Avonatkozé, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a papir
megorzésének, alapon benyjtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd megdrzési ideje
tarolasanak ideje: 2 év, azt kévetden tordini kell.

Az adattovabbitas A panasz kivizsgalasiban, kezelésében illetékes eljaré szervek, hatdsagok
cimzettjei: részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Kézérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miukaodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekil, illetve kézérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen, kozzétételi Kkotelezettségiink teljesitése  céljabdl
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az alabbi adatkezelést
végezziik.

Az adatkezelés célja: | Akozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy éven
beliill benydjtott, azonos adatkorre iranyulé kozérdekli és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsol6dd
koltségtérités megallapitasa és  pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,

e az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

e Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e az ad6zés rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.
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A kezelt adatok kore:

e adatigénylo neve,

e elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése |
esetén).

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozd, hatdlyos jogszabélyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
kozérdekii adatigényléssel dsszefiiggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddod pénziigyi

bizonylatok (pl.: szamlak) megdrzési ideje 5 év, illetve az adotigyi onellendrzés
biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennck elteltével tordljik, illetve
leselejtezziik és megsemmisitjilk a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Allaspalyézatra jelentkez6k adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtaldlasa,
kivalasztasa céljabdl alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A miikédésiink folyamatos biztositdsdhoz szilkséges humanerdforras
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspalyazatra jelentkezd hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. térvény,
e a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény,
e a munka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi I. térvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI.
torvény.

A kezelt adatok kore:

Az éllashirdetésre jelentkezOk beazonositasdhoz, a velik tdrténd
kapcsolattartishoz, valamint a munkakor betsltésére valo alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz szitkséges alabbi adatok:

e ncv,

o sziiletési név,

* anyjaneve,

® neme,
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|
|

. szuletem hely, ido,

. csaladl allapot

. allampolgarsag, .

¢ Jakcim, (lakéhely, tartozkodasi hely),
e értesitési cim,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e onéletrajz,

o fenykep, A

J kepesxtest szakkepzettseget igazold dokumentumok adatai,
» hatdsagi bizonyitvany sorszama, informaciétartalma.

| A személyes adatok.
| megdrzésének,
| tarolasanak ideje:

A benyujtott - allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennylben_ az érintett
(palyazé) a megadott- személyes adatai meghatirozott, hosszabb ideji
kezeléséhez elozete'seh hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy -—
amennyiben ezt Korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének 1dopontjaban toroljiikk az adatait.

A benytijtott allaspalyazat elbirdlasat kovetben sikertelen péalyazat esetén a
palyazé szamara visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben
a palyazé nem veszi at azokat akkor legfeljebb 90 nap elteltével toroljiik,
megsemmlsnjuk a palyazati anyagalt

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Munkatérsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal 8sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése és a huménersforras menedzsment feladatok tamogatasa céljabol kitelezben eldirt

madon kezeljiik.

Az adatkezelés cé]jéi:'

Munkaltatéként a jogszabalyokban eldirt munkaviszonnyal &sszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettsegemk teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladataink tAmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szitkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXIL. térvény,
* akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény,
e amunka térvénykdnyveérdl szol6 2012. évi 1. térvény,
» aPolgari Torvénykdnyvrol szol6 2013. évi V. térvény,
» agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI.
térvény,
* a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. trvény,
* a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XCIII. tdrvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6lo 5/1993. (XIL. 26.) MiM
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rendelet,

e az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény,

e a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérol szélo 33/1998. (VI24.) NM

rendelet,
| ~ » atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. torvény.
A kezelt adatok kore: A foglalkoztatottak természetes személyazonosito adatai (tdrzsadatok),

valamint a jogviszonnyal dsszefiiggd tovabbi adatok:
& név,
o sziiletési hely és idd,
® anyjaneve,
e személyi igazolvany szama,
e hazassagi anyakonyvi kivonat szama,
¢ halotti anyakényvi kivonat szama,
e lakcim (lakShely, tartézkodasi hely),
e ¢értesitési cim,
e allampolgarsag,
e telefonszam,
e e-mail cim,
o iskolai végzettség,
e szakmai, tanfolyami végzettségek,
e Kképesitést igazold okmanyok szdma,
¢ munkakdr, besorolds, beosztas, telephely, felvétel idopontja,
o gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii hasznalatara jogosult
munkavallaldk esetén),
o eltartottak adatai (név, sziiletési ido),
¢ hatdsagi erkdlesi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok A helyben tarolt €s kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
megorzésének, hatalyos jogszabalyi elirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik, a
tarolasanak ideje: szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi 1. térvényben,

illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra iranyuld agazati térvényben
meghatarozott id6tartamig keriilnek az adatok megdrzésre.
A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési ideje
5 év a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. torvény és a munkavédelemrdl
sz616 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
_ 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz sziikséges alap adatokat (név,
cimzettjei: munkakér, beosztas) szerzddéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi
szolgaltatd) felé tovabbitjuk.

o Foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltaté  partneriink  (lizemorvos
megnevezése: MED-MIX Egészségiigyi Szolgaltatd Betéti Tarsasag,
székhelye: 8831 Nagykanizsa, Gardonyi u. 44., adészama: 28878034-
1-42),
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*  Munkavédelmi szolgaltatd partneriink (megnevezése: MUNKA-TECH
Oktatasi és Biztonsigszervezdi Betéti Tarsasig, székhelye: 8809
Nagykanizsa, Kaposvari u. 69., adészéma: 21044720-2-20).

Munkavallaldink adatait jogszabalyi elSiras alapjan a Koézalkalmazotti

.alapnyilvantartds (mikodtetdje a Beliigyminisztérium), illetve a Szocialis és
gyermekvédelmi mikodési nyilvantartds (a Magyar Allamkincstir vezeti)
kozponti informatikai rendszerébe kételesek vagyunk feltslteni.

A foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a huménerdforras gazdalkodashoz
kapcsolodd, illetve  statisztikai  adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
,jogszabélyban -meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), éljéré hatésagok, tarsszervek felé is tovabbitani vagyunk kotelesek
?datokat, ilyenek példaul kiilénosen az alabbiak:

® Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag,
e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszdmolas

Az adatkezelés célja: A bér- és jarulékelszamolds biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséh;
x SR szilkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabélyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

» az informécios &nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

» akdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. térvény,

* amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény,

» agyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrsl 1997. évi XXXI.
torvény,

e az ad6zas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszemélyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL. térvény,

e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. térvény,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. térvény,

* azegészségiigyi hozzdjarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény,

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztirakrdl szolé 1997. évi
LXXXII. térvény,

» acsaladok tAmogatasardl szo1o 1998. évi LXXXIV. térvény,

_ » a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény.,

A kezelt adatok kore: A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges természetes

személyazonosit6 adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal 6sszefliggd

tovabbi adatok:
e munkavallal6 neve,

lakcime (lakdhelye, tartdzkodasi helye),

e addszama,

TAJ szama,
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o bankszamlaszama,

¢ nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,
e eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adoszam, TAJ szam),
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),
« munkakore, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok A helyben tarolt és kezelt adatok meg6rzése minden esetben a vonatkozo,
megodrzésének, hatalyos jogszabalyi el3irasokban meghatarozottak szerint torténik.
tarolasanak ideje: Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval

Osszefiiggd, a szolgalati id6rol vagy a nyugellatds megéllapitasa soran
figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betsltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk

megorizni.
Az adattovabbitas A bér- és jarulékelszamolashoz sziikséges adatokat a feladatelldtashoz a
cimzettjei: Bazakerettye K6zség Onkorményzat részére tovabbitjuk.

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal 6sszefiiggd adatait a hatalyos
jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatiasok cimzettjei szdmara, igy a Nemzeti Ado- és Vambhivatal,
illetve a keresoképtelenség esetén (pl.. tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabba a kiilon jogszabalyban
meghatirozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto, a Szocialis
¢s gyermekvédelmi mikodési nyilvantartast vezeté Magyar Allamkincstar.), az
eljard hatosagok, tarsszervek felé kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve
tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztato felillvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet a
vonatkozé jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia megvaltozasa
esetén egyarant.

Amennyiben a moédositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err§l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben eloirt kotelezé adatkezelések kivételével —
felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Jelen tajékoztatdt olyan formaban és modon tessziik elérhetdvé, hogy annak hozzaférhetdsége barmely helyben
érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Bazakerettye, 2023. augusztus 01.
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Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatkezeld-megnevezése: Bazakerettyei Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
Székhelye, postai ¢ime: . 8887 Bazakerettye, F6 Gt 4.

E-mail cime: hivatal'c{:bazake;ett\ e.hu

Telefonszama: +36309796139 N

Adatvédelmi tiSZtv;s_eléje neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztviseldje elérhetgsége: dpo@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-
t6l hatalyos, a.természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban::GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informéaciés énrendelkezési jogrol és az
1nformacmszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az
Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas
vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartis aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténd megdrzésérdl az Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének iddpontjat a nyilvantartas legutolsé médositasanak datuma jelzi.

A nyilvantartis legufolsé modositasanak datuma: 2023. augusztus 01.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag €s az adatvédelem szakértje
www.hanganov.hu
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Az adatkezelés megnevezése:

Erdekldés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Az érdekldddvel valé kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatdsanak
biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeltvel kapcsolatba 1ép6 természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok kozill az érdekl6dd altal dnkéntesen
megadott adatok:
¢ név (kapcsolattartd neve),
e e-mail cim,
e telefonszam,
® cim (postai-, levelezési cim).
Profilalkotas alkalmazasra| Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Amennyiben a  kapcsolatfelvétel  targydban  jogszerlien  igény
érvényesithetd, annak igazolhatésdga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az adatok kezelése az AdatkezelS altal hasznalt elektronikus levelez6
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténé megkeresés esetén |
papir alapon keriil rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6z6kon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsigi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl6dok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozokat
Adatkezeld az iratkezelés ltalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: (")
Hozzatérés korlatozas,

megtagadas indokai: (%)

A kezelt adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai

és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén tSltendd!

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.

Adatkezeld altal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén toltendd!
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Az adatkezelés megnevezése:

Gy'ermekj()léti alapellitasban ellitottak nyilvintartasa

| Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

.Erintettek kore: . i

Az ellatott gyermekek, illetve sziileik, torvényes képviseldik, befogado
sziileik.

Kezelt adatok kére:

o
. # e

L
i

A gyermek:

veszélyeztetettségének megallapitasahoz szitkséges és elégséges

természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
neme, anyja neve), -

lakcime (lakohelye, tartézkodasi helye),

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

addazonosité jele,
személyazonosité igazolvanyaval, lakcimet igazolé hatésagi
igazolvanyaval, didkigazolvanyaval, kozgyogyellatasi

igazolvanyaval, oltasi kényvével kapesolatos adatok,

nem magyar allampolgarsag esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén
val6 tartézkodis jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezese, Szama,

anyanyelve,

csaladi jogallasa,

adatok, igy kiilosnosen vagyoni helyzetére, kornyezetére,
€lelmezésére, ruhazatara, lakhatasi viszonyaira vonatkozoé adatok,
megfeleld ellatdsahoz, gondozasahoz sziikséges és eclégséges
adatainak, igy kilondsen a személyiségére, magatartasara,
személyes kapcsolataira, szokasaira, neveltségi allapotara, sajatos
nevelési igényeire vonatkozé adatok,

egészségi allapotara vonatkozo adatok,

fényképére, a rola készitett mozgoképre vonatkozo adatok,
biintetlen eldéletére, illetve a vele kapcsolatos hatdsagi, birdsagi
eljarasokra, hatarozatokra vonatkozo adatok,

aldozatta valasanak koriilményeire vonatkozé adatok,

kéros szenvedélyére vonatkozd adatok,

hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetére vonatkozd
adatok,

testvéreinek személyazonositd és tarsadalombiztositasi azonositd
jelére vonatkozo adatok,

a kapcsolattartdsra  jogosult hozzatartozojanak, — torvényes
képviseldjének  személyazonosité és  tarsadalombiztositasi
azonosito jelére vonatkozo adatok, |
a lakohelyén ¢letvitelszertien tartézkodo személyek
személyazonositd és személyes koriilményeire vonatkozé adatok,
sajat gyermekének személyazonosité és tarsadalombiztositési
azonosito jelére vonatkozé adatok,

sorsdnak  megtervezése  szempontjabdl  jelentdséggel  bird
személyek, igy kilonosen a korabbi gondozék, szomszédok
elérhetdségére vonatkozo adatok,

haziorvosanak, védéndjének, ha gyermekek napkdzbeni
ellatisdban, 6vodai, iskolai nevelésben részesiil, a napkézbeni
ellatast nydjtd szolgaltatd, intézmény, a nevelési-oktatasi
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intézmény vezetdjének elérhetdségére vonatkozd, valamint a
gyermek veszélyeztetettségének megelozésében, képességeinek,
mentalis éallapotanak fejlesztésében, vizsgalataban kdzremiikodd
intézmény, szakember elérhet6ségére vonatkozé adatok.

A sziild, térvényes képviseld, befogadd sziil:

e természetes személyazonosito adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
neme, anyja neve),

¢ lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e személyazonositdé és tarsadalombiztositasi azonositd jelére
vonatkozd adatok,

e vagyoni helyzetére, munkahelyére, iskolai végzettségére vonatkozd
adatok,

e gyermekneveléssel oOsszefliggd, igy kiilondsen életvezetésére,
nevelési magatartasara vonatkozo adatok,

e egészségi allapotara vonatkozo adatok,

e biintetlen eléletére vonatkoz6 adatok,

e ildozatta valasanak koérillményeire vonatkozd adatok.

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartdsokhoz
|kapesolédo, illetve statisztikai adatszolgéltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljard hatdsagok, tarsszervek, kiilonosen:
¢ a Szocialis és gyermekvédelmi miikédési nyilvantartast, valamint a
Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszert
miiksdtetd Magyar Allamkincstar,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
5z616 2011. évi CXIL. térvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény,

e a biincselekmények aldozatainak segitésér6l és az allami
karenyhitésrol szolo 2005. évi CXXXV. torvény,

e a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgilatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrdl szoélo
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet,

¢ a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miikddésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Adatkezeld a jogszabalyok altal elSirt és kotelezden kezelt személyes
adatokat az 4gazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli, azok
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torlésérol  az
gondoskodik. .
Adatkezelo a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold
1997. évi XXXI. térvény alapjan vezetett nyilvantartasokbdl a jogosultsag
megsziinésétol, illetve a gyermek nagykorusigatdl szamitott 25 év
elteltével koteles térolni az adott személyre vonatkozd adatokat.

agazati jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen

Adatbiztonsagi intézkedések:

LA
&

Adatkezeld a felligyelete ald tartozo a személyes adatok feldolgozasat,
kezelését szolgalo helyi, illetve kdzponti iizemeltetésii szakrendszerekhez
torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzokon azonositds és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver Dbiztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapt adathordozokat Adatkezel6 az
iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: o
Hozzaférés korlétoiés;

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Helyettes sziil6k nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

A helyettes sziil6i halozathoz tartozo természetes személyek.

Kezelt adatok kére:

A befogadd sziilo:

e természetes személyazonosito adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
neme, anyja neve),
lakcime (lakdhelye, tartdozkodasi helye),
személyazonositd és tarsadalombiztositasi
vonatkoz6 adatok,
vagyoni helyzetére, munkahelyére, iskolai végzettségére vonatkozd
adatok,
gyermekneveléssel Osszefliggd, igy kiilondsen életvezetésére,
nevelési magatartasara vonatkozé adatok,
egészségi allapotara vonatkozo adatok,
biintetlen elééletére vonatkozé adatok.

azonosité  jelére

Proﬁlalkotés
keriil-e?

alkalmazisra

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kbzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodd, illetve  statisztikai  adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott csetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaré hatésagok, tarsszervek, kiilsndsen:

e a Szocialis és gyermekvédelmi milk5dési nyilvantartast, valamint a
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Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszert

mukodtetd Magyar Allamkincstar,
Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
52616 2011. évi CXII. torvény,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997.
évi XXXI. torvény,
a gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyijto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrél szélo
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet,
a személyes gondoskodast nyGjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miiksdésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,
a neveldsziildi foglalkoztatasi jogviszony és a helyettes sziiloi
jogviszony egyes kérdéseirdl szold 513/2013. (XII. 29.) Korm.
rendelet,
a helyettes sziilok, a neveldsziilok, a csaladi napkozit miikodtetdk
képzésének szakmai és vizsgakdvetelményeirdl, valamint az
orokbefogadas eldtti tanacsadasrdl és felkészitd tanfolyamrol szolo
29/2003. (V. 20.) ESzCsM rendelet.

A kezelt személyes adatok
toérlésének idopontja:

Adatkezeld a jogszabalyok altal elbirt és kotelezben kezelt személyes
adatokat az agazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli, azok
torlésér6l az Agazati jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden
gondoskodik.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé a személyes adatok feldolgozasat,
kezelését szolgalo helyi, illetve kézponti lizemeltetésl szakrendszerekhez
torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzékon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasdval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapi adathordozdkat Adatkezel6 az
iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz Kkizardlag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzddéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld szerzddéses partnerei.

Kezelt adatok kore: A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes  személyek)  beazonositasahoz, a  velik  torténd
kapcsolattartashoz, a szerzédés jogszerliségének igazolasahoz (pl.:
itlathatésagi nyilatkozatok), tovabba a szamlék- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

® név (cég tulajdonosa),
e cim (székhely, szaml4zasi cim),
e adoszdm,
e bankszdmlaszam,
e ¢-mail cim,
e .. telefonszam,
° "".ét]éthatéségi nyilatkozatban szerepld termeészetes személyazonosito
adatok.
Tovabbi szerzodéses adatok korében a kapcesolattartdk adatai:
® név,
o telefonszam,
e c-mail cim.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Magyar Allamkincstar,
¢ Nemzeti Ado- és Vamhivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore: -

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezésck
figyelembe vételével keriil sor:

¢ az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol

sz016 2011. évi CXII. torvény,

e az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. térvény,

a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény,

az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény.

A szerz8déses kapcsolattartok személyes adatai esetében: a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés t) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A szerz6déssel Gsszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése
minden esetben a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi elbirasokban
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meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltérd, hosszabb megbrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megdrzési ideje 5 év, illetve az
adoiigyi 6nellendrzés biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek
elteltével Adatkezeloé torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

A szerzddéskotéshez kapcsolddd atlathatdsagi nyilatkozatok megérzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A szerz6dott partnerekkel torténd kapcesolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon, vagy irasos
formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a szerz6désekhez kapesolédd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez t6rténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokon
azonositas €s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a

gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és

rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzOdéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapu adathordozdkat Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabalyai
szerint tarolja és kezeli. |
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Panaszok kezelésével dsszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,

panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Erintettek kore: Adatkezeldhdz panasszal forduld természetes személyek.
Kezelt adatok kére: e bejelentd neve,
o lakcime,
o elektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
¢ bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
¢ panasszal érintett személyes adatai.
Profilalkotas alkalmazasra| Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A panasz kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljard szervek, hatosagok.
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| . (11 s
Nemzetkozi adattovabbitas
esetén . a tovabbitott adatok
_,k('jre:

:Az adatkezelés jogalapja:
|

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre: a ‘kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. ¢vi CXILI. térvény,
a panaszokrol a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentesevel Osszefiiggd szabalyokrol szold 2023. évi XXV.
torvény.. ' -

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja: -

A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benytjtott, illetve régzitett panasz kételez6 megérzési ideje 2
év, azt kdvetden tordlni kell.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A panaszt benyujtoval torténd kapcesolattartas az Adatkezel$ altal hasznalt
elektronikus levelezé tendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban,
levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkdzokén azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsigi rendszer alkalmazasaval,
| naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapa
adathordozokat Adatkezel6 az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletéin, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

| Kézérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekl adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kézérdeki és kozérdekbdl

nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitisa és pénziigyi teljesitésének biztositsa,
bizonylatolasa.
Erintettek kore: Adatkezel6hoz kozérdekii adatigénylést benyijto természetes személyek.
Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

o clérhetéségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim,

e-mail cim, telefonszam),
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e igényelt adatok kore,

e koltségtérités megallapitasahoz kapesolddd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),

e bankszdmlaszam (k6ltségtérités banki utalassal torténd teljesitése
esetén).

Profilalkotas
keriil-e?

alkalmazasra

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki

adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
¢ az informacids énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény, .
az adozas rendjérol szoloé 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt személyes adatok!

torlésének idépontja:

Adatkezelé a kozérdekii adatigényléssel oOsszefliggésben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését koveto egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megdrzési ideje 5 év, illetve az addligyi
dnellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozérdekii adatot igényld személlyel t6rténd kapcsolattartas az
Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve
telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6zokon azonositas €s
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekil adatot igényl6 személyes adatnak mindsiil6 adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés éltalanos szabélyai
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai:
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Hozzaférés . korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés mégnevezése:

Allaspalyszatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

¥

Adatkezelé miikodése folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazoé kivalasztasa.

Erintettek kore:

Kezelt adatok kﬁrg:_ .-,

Adatkezeld  meghirdetett ‘élléspélyézataira jelentkezd  természetes

személyek.

Az éllashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a velik torténd
kapesolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére valé alkalmassaguk
elozetes elbiraldsahoz sziikséges alabbi adatok:
o néy,
szilletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakcim (lakoéhely, tartdzkodasi hely),
értesitési cim,
telefonszam,
e-mail c¢im,
Onéletrajz,
fénykép,
képesitést, szakképzettséget igazoldé dokumentumok adatai,
hatdsagi bizonyitvany sorszama, informaciotartalma.

Profilalkotas

alkalmazasra
keriil-¢? g

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitis nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore: ’

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011, évi CXIL. torvény,
a kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény,
a munka térvénykdnyveérdl szolo 2012. évi L. térvény,
a Polgari Toérvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi
XXXI. térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:.

A benytjtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejl
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kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének idépontjaban.

A benytjtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazé szamara Adatkezeld visszajuttatja a beny(jtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezel legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6z6kén azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezok személyes adatait tartalmazé, kinyomtatésra
keriilt papir alapti adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés altalanos
szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaléi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltatd jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal
dsszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése;
humanerdforras menedzsment feladatainak tamogatasa.

Erintettek kére:

Adatkezel6 altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kére:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (torzsadatok), |

valamint a jogviszonnyal dsszefliggd tovabbi adatok: I
s név,

sziiletési hely és ido,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,

hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

halotti anyakonyvi kivonat szama,

lakcim (lakdhely, tartézkodasi hely),

értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazold okmanyok szama,

munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,
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® gépkocsivezetdi engedély szama (gépjérinii hasznalatara jogosult
munkavallalok esetén),

¢ eltartottak adatai (név, sziiletési id6),

e hatdsagi erkolesi bizonyitvany adatai.

Profilalketas  : alkalmazdsra| Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): e Adatkezeld foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltatd  partnere

. (lizemorvos megnevezése: MED-MIX Egészségiigyi Szolgiltato

Betéti Tarsasag, székhelye: 8831 Nagykanizsa, Gardonyi u. 44.,
addszama: 28878034-1-42),

* Adatkezeld munkavédelmi szolgaltatd partnere (megnevezése:
MUNKA-TECH Oktatasi és Biztonsagszervezsi Betéti Tarsasag,
székhelye: 8809 Nagykanizsa, Kaposvari u. 69., addszama:
21044720-2-20),

e a foglalkoztatassal Gsszefiiggd, illetve a  humaénerdforras
gazdalkodashoz kapcsolddo, jogszabalyi kotelezettség alapjan
vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz kapesolédo, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatésagok, tarsszervek, kiilonosen:

o Kbzalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

© a Szocidlis és gyermekvédelmi mikddési nyilvantartast
miikodtetd Magyar Allamkinestar,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

H

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a- tovabbitott, adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:
¢ az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. térvény,

a munka térvénykonyvérdl szolo 2012, évi 1. torvény,

a Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrél 1997. évi

XXXI. térvény,

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL. térvény,

a munkavédelemrdl szélo 1993. évi XCIII. térvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 5/1993. (XII. 26.) MiM

rendelet,

e az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL. torvény,

* amunkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgélatarol és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet,

* a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXIL
torvény.

® @ e

A kezelt személyes adatok|A helyben tarolt és kezelt adatok megobrzése minden esetben a vonatkozd,
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torlésének id6épontja:

hatalyos jogszabalyi elbirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXL
torvényben, illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra iranyuld dgazati
torvényben meghatarozott id6tartamig keriilnek az adatok megdrzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. toérvény és a
munkavédelemrdl sz616 1993, évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek

Adatbiztonsagi intézkedések:

végrehajtasardl szolo 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

| Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a személyligyi nyilvantartas adatainak

feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetési
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkozokon
azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a

gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és

rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyiigyi nyilvantartas személyes adatokat tartalmazé papir alapa
adathordozoit Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja: A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség
teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore: A bér- és jarulékelszamoldshoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes  személyazonosito  adatok  (torzsadatok), valamint a
jogviszonnyal 6sszefliggd tovabbi adatok:

e munkavallald neve,
e lakcime (lakohelye, tartdézkodasi helye),
e addszama,
e TAJ szama,
e bankszamlaszama,
¢ nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,
e eltartottjai adatai (név, sziiletési 1d6, addszam, TAJ szdm),
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),
e munkakoére, besorolasa, beosztasa.
Profilalkotas alkalmazésra | Nem
keriil-e?
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Adattovabbitas cimzettje(i): e A bérszamfejtést végzd Bazakerettye Kozség Onkormanyzata;

a1 e A bér- és jarulékelszamolassal Gsszefliggd jogszabalyi

kotelezettség  alapjan  vezetett kézponti  nyilvantartasokhoz

kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei,

tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes

felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard hatdsagok, tarsszervek,

kiilondsen:

o Kézponti Statisztikai Hivatal,

o Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

© a Szocialis és gyermekvédelmi mikodési nyilvantartast

miikodtetd Magyar Allamkincstar.

Nemzetkozi -ada‘ltt(.)vébbités
esetén a tovabbitott adatok
kére: 7

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az. adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény,
e amunka térvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. térvény,
e a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi
XXXI. torvény,
| e az adozas rendjérdl szo16 2017, évi CL. térvény,
| e aszemélyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVII. torvény,
| e a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra
Jjogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérol szold 1997. évi
LXXX. torvény,
* a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
térvény,
az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,
e a magannyugdijrol €s a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997. évi
LXXXII. térvény,
a csaladok tAmogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. torvény,
a Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013, évi V. térvény.

A kezelt személyes adatok |A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozd,
torlésének idépontja: hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott feltételek szerint torténik,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI.
torvényben, illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyulé agazati
torvényben meghatérozott id6tartamig keriilnek az adatok megdrzésre.
Adatkezel6, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati idér6l vagy a nyugellatas
megallapitisa soran figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb ot évig
koteles megOrizni.

Adatbiztonsagi intézkedések: | Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a bér- és jarulékelszdmolashoz |
o kapcsolodé adatok feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kézponti
izemeltetésli  szakrendszerekhez torténd hozzaférésre  hasznalhatéd
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| informatikai eSzkézékiin azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és
jogosultsagi rendszer alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsadgi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének
és rendelkezésre allasanak védelmeét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapu adathordozokat Adatkezeld az
iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja €s kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkatarsai férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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2. 1 A Szabalyzat szemelyl hatalya

oy : 1 ¢ Bazakerettyei Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
gt : ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvedelml és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvedelml ¢s Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Bazakerettyei

,Csaladseglto és Gyermekjoléti Szolgalat (a tovabblakban Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok

jogszabalyi el8irasoknak megfelelé védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével osszefiiggd
‘adatvedelml ¢s adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket,

;»feladatoltat tevekenysegeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, az Adatkezeld altal kezelt

szemelyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptorvenyeben foglalt személyes adatai védelméhez
fliz6dé mformac1os onrendelkezési jogainak-érvényesiilését. -

: Celja tovabba az Adatkezeld szervezetén beliili egyseges adatvedelnn és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan ellarasok kialakitasa, folyamatos miikddtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
'kezelese megvalosithatd, a védelmi feladatok ellatasa biztosithatd, az adatvédelmi eldirasok megsérteése
“megelozheto ‘az adatvédelmi mmdensek koriilményei felderithetok és indokolt esetben feleldsségre vonasi
‘eljaras kezdemenyezheto o

A Szabalyzat hatalya

A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6vel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulé
egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szablyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, illetve manualis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelesre felhasznalt eszkdzokre, amely természetes szemely adatalra iranyul.

23. A Szabalyzat id6beli hatalya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavondsig érvényes.

A Szabilyzat jogszabalyi alapjai

-A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi elirasok, kiilondsen

Magyarorszag Alaptorvénye,

¢ az Eurdpai Parlament ¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény (a

tovabbiakban: Info tv.),
a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykonyv),
a kdzalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény,

. a.munka térvénykonyvérél sz616 2012. évi L. torvény,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szolo 1995. évi LXVI. térvény,
gyermekek védelmérol €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,

a blincselekmények aldozatainak segitésérél és az allami karenyhitésr6l szolé 2005. évi CXXXV.
térvény,

e a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
szemelyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol szolo 235/1997.
(XII 17.) Korm. rendelet,

e % 4 személyes gondoskodast nynjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

o . a nevel6sziiléi foglalkoztatasi jogviszony és a helyettes sziildi jogviszony egyes kérdéseirdl szold
5 &

o

3



Bazakerettyei Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgilat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

513/2013. (X11. 29.) Korm. rendelet,
e a helyettes sziilok, a neveldsziilok, a csaladi napkozit mlkodtetok képzésének szakmai €s

vizsgakvetelményeirdl, valamint az orokbefogadas el6tti tanacsadasrdl és felkészitd tanfolyamrol
sz016 29/2003. (V. 20.) ESzCsM rendelet,

az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény,

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

a kbzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény,

az ado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény,

a panaszokrdl, a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd

szabalyokrol szol6 2023. évi XXV. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Béarmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat:

Arzonosithatd természetes
személy:

Az érintettre vonatkozo barmely informécid.

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett moddon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online
azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek koz6tt — 6nalldan vagy masokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, ©sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy més modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elveszteésct,
moédosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
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Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: ‘Az adat felismerhe’tétjl,ehne; ‘tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa tébbé nem |
lehetséges. - 3

Alnevesités: Személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattol

elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna

“tészi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és

szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire

.| vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely

lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint
példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

Biniigyi személyes adat:

A . biintetéeljaras sordan vagy azt megelézéen a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljrassal Osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
eloéletre vonatkozd személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira vonatkozod
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is; amely informaciét hordoz a
természetes személy egeszségi allapotarol.

EGT-allam:

Az Eurépai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl szdlo
megallapodasban nem részes allam kodzott 1étrejott nemzetkszi szerzédés alapjan
az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz0l6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:"

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek.

Ko6zérdekii adat:

|.tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak
| keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moddon vagy

Az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
ellatasaval Osszefiiggésben

formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maédjatol,
onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy killondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd adat.

Ko6z6s adatkezeld:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezelovel kézosen hatarozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozod dontéseket egy vagy tobb
masik adatkezelovel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
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' adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy

etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utal személyes adatok, valamint a genetikai adatok,
a természetes személyek egyedi azonositasat célzé6 biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis ¢letére vagy szexuahs
iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon t6rténd — kezelése, amely az

érintett személyes jellemzoinek, killonGsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddo jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratinak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuléd

egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsosorban az
adott természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Nemzetkdzi szervezet: A nemzetk6zi kdzjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak alarendelt szervei,

tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya ala tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
az Adatkezel6 felelds vezet6jének (a tovabbiakban: Vezetd) a feladata €s felelossége.

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatkéritknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilonosen a szdmukra meghatarozott feladatokat és
felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételér6l nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabdlyzat és az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat €s frissitését a
kovetkezé gyakorisaggal kell elvégezni:

o az adatvédelemmel kapcsolatos jelent8s jogszabalyi valtozasokat kovetben, vagy
e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kdrnyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
e az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
e 1j adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett uj
vagy modositott szabalyozé kiadasa, valamint a feliillvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megdrzése a
Vezet6 feladata és feleldssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.
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6. A Szabilyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezel6 szerzédéskitéseire

A Szabalyzatban. rguzitett. e101rasoknak kotelezettsegeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld alabbi
szabalyozasanak adatvédelmet érinté eléirasaival:

o SZMSZ.

Az Adatkezeld 0j vagy mod051tand0 szabalyozasaiban jelen Szabalyzat el6irasainak érvényesitésérol a Vezetd
koteles gondoskodnii - ¢

Az Adatkezeld belsd eldirasainak kiaddsra eldkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kitldeni. -~

Az adatvédelmi tisztviselé véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi
jogszeriiségére vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kotott szerzédések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatdk, valamint 6nkéntes hozzijarulason alapulo adatkezelések
esetében a hozzajarulo nyllatkozatok tartalmara, amelyr6l a Vezet6 feleldssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

7. AVezetd

Felugyeli és irﬁﬂyitj'éi az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasarol, kozzétételérdl és
megismertetésérol. '

Gondoskodik arrél,» hogy az adatkezelési miiveletekben kézremiikodé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bdvitése és tudatossagnivelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleloen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartasahoz kapesolddd ellendrzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitasardl és mikodtetéserdl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kellé idoben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmira mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandd feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatja a felﬁgyeléti' hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag, a
tovabbiakban: Hatésag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban torténd nyilvanossagra hozatalardl.

Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a megbizisabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal

kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmerillt adatvédelmi incidens Hatésag szamara térténd bejelentésérol,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési miveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz
sziikséges tajékoztatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.
8. Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, igy killonosen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrdl naprakész tajékoztatast nydjt és azok
érvényesitésének mddjaival kapcsolatban tanacsot ad a Vezetd és az adatkezelési miveleteket végzo
alkalmazottak részére,

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasok,
igy kiiléndsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eléirasainak érvényesiilését, ennek keretei kzott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési

7
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miuveletekben kdzrem(ikodd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres 1d6k6zonként lefolytatandé vizsgalatok megvalosulasat,

o elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Vezet6nél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,
szakmai tanacsadassal elosegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

e egyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdséra jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az elzetes konzultacio és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok elosegitése érdekében,

¢ kozremiikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megdrzi a
tevékenységével, annak ellatisaval kapcsolatban tudomadsara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kétott titoknak mindsiil adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Adatkezeld nem koteles torvény eldirdsai szerint a
nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatksrén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eléirasainak megfeleld, jogszeri
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az dltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérdl, kiilsndsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetoveé.

Koteles megbrizni a feladata ellatisa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitis végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozé jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat el6irasaival.

II1. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet
Jjogszerii, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmilien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen
hozzaférhetd — tajekoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(.,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.
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10.4. Pontossag elve

A szemelyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést
meg kell ‘tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toro'ljek vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személ’yes" adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetvé.

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idotartamanak megfeleld rendszeresseggel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megSrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie, illetve alnevesﬁeSsel vagy egyeb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. * Integrltas és blzalmas Jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mddon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések' alkalmazasaval- biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembem Vedelmet is ideértve.

10.7. ° Elszamoltathatosag elve

Az Adatkezel§ felelds a fent felsorolt elveknek valo megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapertelmezett adatvedelem

Az Adatkezelo az adatvedelml alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval
megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskorének, feleldsségének és be-, illetve elszamoltathatosaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).

Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat tigy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovében'is, hogy azok a tudomany és technoldgia mindenkori allasanak megfelelden és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockézatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, ‘bizalmassaguk, sértetlenségitk és rendelkezésre 4llasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleléek legyenek annak biztositasara, hogy

* kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

* a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
Jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,

» akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,

e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetvé.

Az alkalmazottak feladataik-ellatasa korében személyes adatokat kizarélag a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi
eldirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerli kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatdllomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabdl kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerii felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetSjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfelelé tajékoztatasanak
biztositdsa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szama
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a kiilonbozé érintetti korok (pl.: alkalmazottak, ellatottak stb.) szamara.
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Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez,

o az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megelbzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,

o az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e az adatkezelés koézérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tdjékoztatasan -
alapuld, onkéntes és Kkifejezett hozzdjarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
személyes adatai meghatarozott célbdl és id6tartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellenérzése a Vezetd feleldssége, mely feladat végrehajtasaban
az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonos figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem 51ttt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszeri, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezels, mint adatkezeld és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatdlyos jogszabalyokban
meghatarozott esetekben és feltételekkel

o az adatkezeléssel 8sszefliggod tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzoen tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elozetes tajékozdodashoz vald jog),

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggh informaciokat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),

o Kkérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog),

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog),

o kérelmére személyes adatait az adatkezel6 tordlje (a tovabbiakban: térléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nydjtandé barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tord, vilagos és
kozérthetden megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tajékoztatas esetén konnyen hozzaférheté és olvashatd
formaban teljesiti.

Az Adatkezelé az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonst napon beliil elbiralja és dontésérdl
az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus ton nyujtotta be, elektronikus Gton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujté személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezeld a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden
teljesiti.
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Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkorre vonatkozdan — az eldzetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyijt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezel$ vagy az-altala megblzott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adatainak helyesblteset torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerlien mell6zi, az Adatkezeld az érintett
jogainak ismételt &s megalapozatlan érvényesitésével osszefiiggésben kozvetlenill felmeriilt koltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1. Az'élézetes tajekozodashoz vald jog

Az eldzetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl
vagy rendelkezése alapJan eljard adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzden
vagy 1egkesobb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetéen haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhetové teszi

e a7 adatkezelé és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését &s elérhetdségeit,
* az adatyédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
a tervezett adatkezelés céljat és
e az ¢rintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.
Tajékoztatast nyujt tovabba
o az adatkezelés jogalapjardl,
e a kezelt személyes adatok megérzésének id6tartamardl, ezen idotartam meghatarozasanak
szempontjairol,
o akezeltszemélyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérol,
o akezelt személyes adatok gylijtésének forrasarol és
e az adatkezelés koriilményeivel Osszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elémni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiiléndsen a biintetdeljaras —
hatékony ¢és eredményes lefolytatasanak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,

a blincselekmények elkévetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiilsd és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
ésa nemzetblztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tajékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, mint adatkezeld, illetve a megbizasabédl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 kezeli, az Adatkezeld az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait és kozli vele

e akezelt személyes adatok forrasat,

e azadatkezelés céljat és jogalapjat,

¢ akezelt személyes adatok korét,

o a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,

a kezelt személyes adatok megérzésének idétartamat, ezen id6tartam meghatdrozasanak szempontjait,

o az érintettet a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,

¢ profilalkotds alkalmazasanak esetén annak tényét és
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e az ¢rintett személyes adatainak kezelésével oOsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi elirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezeld elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantélja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol térténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrdl, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az 4ltala, illetve a megbizasab6l vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilénssen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval 6sszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiz6tt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

e apontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaroan nem allapithaté
meg.
Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényér6l és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az
adatkezelSt, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tul
egyéb adatkezelési miveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben,
illetve nemzetkozi szerzdédésben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat, €s a
kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosiga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg, a fennall6 kétség tisztazasanak idGtartamara,

e ha az adatok térlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére allo informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak idétartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biintetbeljaras — soran az adatok bizonyitékként valéo megdrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megérzése sziikséges a jogi eldirasban
meghatarozott iddtartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az
érintettet eldzetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait,
ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés
o atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
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© célja megszint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz, o

térvényben vagy: nemzetkom szerzodesben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
Jogalapja megszilint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabilyi eléirason alapul (kételezd adatkezelés),
» azadatok torlését jogszabaly, 'a Hat6sag vagy a birdsag elrendelte, vagy
o azadatkezelés korlatozsara meghatarozott id6tartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljarod adatfeldolgozd altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasira vonatkozd
kérelmét az Adatkezeld elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tdjékoztatja
e az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az érintettet a térvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
killondsen arrél, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé aMtal kezélt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a Hatosag kézremiikddésével is gyakorolhatja.
A tdjékoztatas teljesitését az Adatkezel6 az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmét
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Adatkezel§ az éltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbltl torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megelézéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasét a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatésagi jogorvoslathoz valé jog
Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
e a Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezel$ a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valamint
® a Hatdsag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyi eldirdsokban
meghatarozott eldirasokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett az Adatkezeld, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi kdrébe tartozo adatkezelési
miiveletekkel osszefiiggésben — az adatfeldolgozd ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozod a személyes adatait a
személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, az Adatkezeld, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kételes bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egy&bként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az érintett
pernyertessege érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot
e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
¢ az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatirozott magatartds tanusitasara
kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hatdroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
14.8." Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
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mélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az AdatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség
esitéséhez vagy az Adatkezel, adatitvevd vagy harmadik személy jogos érdekének
-, " ervenyesitéschez sziikséges, kivéve; ha az adatkezelest hatalyos jogszabalyi el6iras rendelte el,
* 2 .személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy
i tudomanyos kutatés céljara torténik,

hatalyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott egyeb esetekben.

Az Adatkezelé a tiltakozast a kérelem benyu]tasatol szémitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérél a kérelmezét irasban

'taJekoztatJa Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —

beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a

'tlltakozasrol,_ tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal

érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében:

Amennyibén az érintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezelo a
kivizsgalasra rendelkezésére all6 hataridt elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé
utolsd napjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek
megszegésével okozott kart kiteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozd
altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elhérithatatlan ok idézte elo.

A szem¢élyes adatokkal Gsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetden

Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejil
maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb
nyilatkozatot tett, a késébbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykényv szerinti kdzeli hozzatartozdja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd ot
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elsoként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birésag eldtti eljaras — soran az Info tv. altal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentick alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezeld, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozéjat a személyes adatokkal 8sszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratban foglalt, az adatkezelonél tett
nyilatkozataban megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagat — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakitd — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran altala megismert informacidk
bizalmassdganak megbrzésére vonatkozo titoktartasi ktelezettségét.
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kotelezettsegere vonatkozo feladataik es, elelossegelk meglsmerteteSet celzo tovabba az altaluk munkakéri
feladataik elldtdsa soran hasznalandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kévetelményeirdl szolo
képzésben részesiti.

Az Adatkezel6 a'személyes adatok kezel@sére hasznalt informatikai ‘rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkdzok (a-tovabbiakban: adatkezels: rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,
valamint az adathordozok jogosulatlan olvasisanak, maésoldsdnak, mddositdsanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozasa érdekében

¢ az alkalmazottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alap( iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedelyhez kotdtten biztositja: a “jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg,

e az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év8 informatikai rendszerekhez hozzaférést

. biztosité munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz {pl.: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizarélag a
hasznalatukra feljogositott alkalmaZzottak szamara biztosit hozzaférést,

* a személyes adatot tartalmazé papir alapi, manuahs kezelesu iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza, :

e az alkalmazottnal, illetve az irattarban 1év§ irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellatd szerv
= az grintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizarolag tevékenységével osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be,

e az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabél a személyes
adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos. kezeleserol minden alkalmazott a ,, Tiszta
asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval kiteles gondoskodni:

© az ligyintézés idStartama alatt kizarolag az aktuélis ligyhdz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok valamint az Adatkezeld éltal hasznalt informatikai rendszerekben
kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis iigyintézéshez sziikséges alkalmazasok, programablakok
lehetnek megnyitva a képernydn,

° azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kivetden az alkalmazott kiteles minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat, programablakokat
bezarni.

¢ abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarélag a munkavégzés céljabdl
jelen 1év6 alkalmazott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irasban
felhatalmazott személy tartozkodhat, '

e személyes adatot tartalmazé iratot az Adatkezel6tdl kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag a Vezetd engedélyével lehet, az alkalmazott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérdl, -

¢ mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
.Leveltar) torténeti értékiinek mindsit, rzésre atad a Levéltar részére,

a levéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,
a levéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Levéltar felelos,

¢ az adathordozok és informatikai eszk$zok biztonsagardl az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel

is gondoskodlk

Annak” blztosﬁasa érdekében, hogy az adatkezelé rendszer hasznalatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatrozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a szemelyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megisinerése, médositisa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezelé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés Gtjan torténd hasznélatanak megakadalyozhato legyen

* a hozzaférési jogosultsdgokat a Vezetd erre vonatkozé engedélye, illetve utasitiasa alapjan az adott
- adatkezeld vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az
- azonositok kezelésével megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan,
o . 'az. informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést kévetSen
engedelyezett
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e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem beallitdsa és
alkalmazasa,

e az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizarélag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan
keresztiil engedélyez,

e az Adatkezeld6 minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomdsan és az Adatkezel altal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikaciés eszk6zén viruskeresd és virusirt6
funkcionalitassal biré védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megéllapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjdk rendelkezésére, az Adatkezeld az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1év6 informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely
megfeleld naplozasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rdgziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utélagos vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozé szallitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy térlésének megakadalyozasa
megvalosithato legyen

e aszemélyes adatot tartalmazo papir alapq, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozok szallitisdhoz kapcsoloddan kotelezben alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozd fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza, az el6irasok betartasat rendszeresen ellenorzi,

e a munkavégzéshez az Adatkezelé Aaltal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazo mobil eszkdzon a munkavégzéshez kapcsolodd informaciok védelmérdl azok fajl- vagy
taroloszintii titkositasaval gondoskodik.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithato legyen, illetve miikédoképes
legyen, a milk6dése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas milkddtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezel§ az altala ilizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiilsé személyek szdmara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizarélag a
belépésre jogosult alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szadmara munkat végzo,
szerzOdott partner kizarolag a Vezetd erre vonatkozd kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli —
engedélyével, s az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil torténé belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Vezetdt
minden esetben elozetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsd személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezeldvel
munkavégzésre iranyulo szerzddéses jogviszonyban allé személyek (pl.: iizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletitkkel megbizott alkalmazott
engedélyével l1éphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek eldl elzért teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kovetéen minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden alkalmazott koételessége, hogy az Adatkezel6 teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhaté nyilaszardk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszk6z6k funkcionalitasanak megvaltoztatdsa, mint példaul:
¢ az automatikusan zar6do nyilaszarok kitamasztasa,

16



18.

19.

a Bazakerettyei Csaladsegité ¢és Gy,ermekjéléti' Szolgilat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

e az celektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.. mozgasérzékeld szenzor) letakarisa,
pozu:léjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatésa) vagy leszerelése, megbontasa.

Mmden alkalmazott kételes azonnal Jelezm felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenesseget vagy hibat észlel. . ‘

Az adatkezelm és az adatfeldolgozdi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Adatkezelo a kezeleseben 1évd szemelyes adatokkal kapesolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szamt mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatésag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A szemelyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelesn miiveletek jogszerliségének ellendrizhetdsége
céljabol az Adatkezelo az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,
az adatkezelem mivelet elvegzesenek pontos idépontjat,
az adatkezeles1 miiveletet végrehajté személy megjeldléseét,
- aszemaélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét az Adatkezels a feliigyelete ala
tartozo, -dltala - tizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informéaciés rendszerek esetében
kovetelmenykent cldirja, jogszabdly altal kijelslt kozpontositott informatikai szolgaltatotél igénybe vett,
kdzpontilag biztositott elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kozponti iizemeltetSje biztositja.

Az elektromkus naploban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabsl ismerhetdk meg és
hasznalhatok fel A Hatosag, illetve az e célbol jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre iranyul6 kérelmére — az Adatkezel az elektronikus napl¢ tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az: adatfeldolgozm nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kivetd tiz évig kell megdrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzultacio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezel$ jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elétt érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlége'lési teszt elkészitésébe a Vezetd az adatvédelmi tisztviseldt kiteles bevonni.

Az erdekmerlegeles1 tesztet az alabbi, f6bb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni: . .

az adatkezeléséhez fiiz8dé jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével),
az adatkezeles célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idStartama), az
adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;

e annak’ VIngalata és bemutatasa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabél kevésbé

,_,korlatozo megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az ¢érintettek adatkezeléssel Osszefliggh jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés

_ érintettre gyakorolt hatasainak bemutatasa és vizsgalata;

e az adatkezelés soran beépitett garancidk bemutatdsa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az
aranyos jogkorlatozast szolgaljak;

* annak vizsgilata és bemutatdsa, hogy az Adatkezel jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizarolag
szuksegesfes aranyos mértékii korlatozast valdsit meg az érintett jogai vonatkozasaban.

Minden egyéb, az Adatkezel6 hatiskérében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megeldzBen felméri,
hogy ‘az. adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.
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Bazakerettyei Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valoszindsithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvet6 jog érvényesiilését Iényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockézati adatkezelés),
az Adatkezelé az adatkezelés megkezdését megel6zden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatasokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz {iiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyulé, az adatkezel® altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgéilat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezeld altal az adatkezeléssel jaré kockdzatok meérsékléséhez sziikséges intézkedésck megtételének
hianyaban — magas kockazati lenne vagy a Hatdsag altal kizzétett, magas kockazatu adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezelé az adatkezelés megkezdését megel6zden konzultaciot
kezdeményez a Hatdsaggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacid).

Az Adatkezel$ az eldzetes konzulticié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdésag altal az esetlegesen feltart
hianyossagok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasardl.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elbzetes konzultaciét az adatkezelést
eldird jogszabaly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
adatokkal ©sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valo tudomasszerzését kvetden hetvenkét oran beliil koteles bejelenteni a Hatosagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,

e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatas nyijtasara kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetGségi adatait,
az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdszinisithetd kdvetkezményeket, és

e az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbol
ered esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszinisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kivetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden az érintetteket megillets valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatu adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatésag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, az Adatkezeld
az érintetteket az adatvédelmi incidensr6l haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi eldiras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja elé a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tajékoztatas megtételi kdtelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vilagosan és kdzérthetben kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen tajékoztatasa csak az Adatkezeld aranytalan erdfeszitésével lenne
teljesithets, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Gsszefliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhetd — mddon kdzzétett informacidk utjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elSirasoknak torténé maradéktalan
megfelelése €s az érintettek jogai érvényesiilésének closegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt nevez ki,
illetve biz meg.
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Bazakerettyei Csaladsegitd és Gyermekjoletl Szolgalat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

A személyes adatok kezelésével Osszefliggd adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok,
bejelentések k1v1zsgalasat a‘kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el

Az adatvedelml tlsztwselo elerhetoseg1 adatait az Adatkezelo kozzéteszi.

IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK

ey

Munkavégzéshez biztositott eszkizok ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitdstechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkdzok hasznalatat és adattartalmat az Adatkezeld, mint munkéltaté jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
elézetesen tajekoztatnl ‘kiteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkzoknek az alkalmazasardl, amelyek
az ellendrzésére szolgalnak: Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkézok, médszerek nem Jjarhatnak
az emberi méltdsag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellenSrzést megelézden az
eszkdz hasznalatira jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljarél és iddpontjardl eldzetesen
tdjékoztatni, valamint. biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalméval az eszkdzon tarolt adatokba torténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol
akadalyozott és hozzajarulasa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irasos hozzajarulasat
az cllenérzést elrendelé vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott felelossege és feladata, hogy a szdmara hasznélatra atadott eszkdzén, amennyiben annak
maganc€l hasznalata is engedélyezett, a magancéld, illetve személyes adatait az adott eszk6z tipusanak, illetve
technolégiai lehetdségeinek megfelelden szeparalt mddon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon
kdnyvtarban vagy adathordozdn) tarolja, s errél az ellendrzés elétt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszkdz visszaadésa gl6tt magancély, illetve személyes adatait az eszkozrdl eltavolitsa.

Az Adatkezel§ az éltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacids vagy elektronikus
eszk6zok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkdz Gjrahasznositasat, illetve selejtezését megelézben az adathordozé tartalmat
az Adatkezel® az adatok visszaallithatatlansagat garantalé torlési eljaras (pl.: t6bbszoros feliiliras), illetve egyéb
e célra alkalmas techiologia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egeszsegugyl adatok kezelése

Adatkezelo feladatellatasa soran személyes €s egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilonleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfelel$ védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott alkalmazott kiteles az adatok bizalmassaganak megdrzését az
adatkezelési folyamat teljes idotartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilonosen:

o az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

o kiils6 személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamitogépet ideiglenes, rovid iddtartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kotelezoen zarolni;

e 2 hasznélaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
—amennyiben helyben nem biztosithatd elzarasuk, akkor zarhato helyre szillitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan Iép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozd alkalmazott koteles betartani. A
Szabélyzatban foglaltak be nem tartasa esetén az Adatkezeld jogosult hatrinyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.
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Bazakerettyei Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Amennyiben a szabéalyokat nem az Adatkezeld személyi allomanyaba tartozé személy sérti meg, akkor az
Adatkezeld jogi. képviseldjének bevonasaval megvizsgalja a jogi 1épések megtételének indokoltsagat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2021. marcius 01-jén hatilyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

“VI. MELLEKLETEK

24. 1. szami melléklet _—'Mégis;m*efési nyilatkozat -

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munlsgvégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum

Név

Beosztas/munkakéor

Alairas

21
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25, 2. stzaimﬁ'melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartisok tartalmi kivetelményei

Adatkezeldi nyilvintartas'

Adatkezeld neve és elérhetségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetoségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének iddpontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidenseck adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

Adatfeldolgozoi nyilvantartas’

Adatkezeld neve és elérhetdségei'”:

Ny R W N

oo

Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendd!

Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.
Amennyiben torténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezel altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

A kezelt adatokkal 6sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koériilményei, azok hatasai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatfeldolgozasra vonatkozo megbizasonként kiilén tablazat t6ltendd!
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Adatfeldolgozo6 neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetdségei':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei'”:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'’:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet':

Adatbiztonsagi intézkedések':

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

11  Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldje.

13  Amelyek végrehajtasaval az Adatkezel6 megbizta.

14 Ha torténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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. ERDEKMERLEGELESI TESZT

Szerzddéses kapcsolattartok személyes adatainak kezeléséhez

Jelen dokumentum célja, hogy a Bazakerettyei Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat (a tovabbiakban:
Adatkezel6) altal megkotendd polgarjogi szerzodések vonatkozasaban, a szerzédéses kapcsolattartok
személyes adatai kezelésének jogos érdekre vald hivatkozasi alapjat, az Adatkezeld igazolhatd érdekeit,
illetve az adatkezelésben érintettek jogainak érvényesiilését, ezek részletes vizsgilatat, mérlegelését az
Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. mdajus 25-t6l hatalyos, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lé (EU) 2016/679 rendeletében
(GDPR: General Data Protectlon Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az informacios
snrendelkezési jogrol és ‘az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvény (Info tv.) alapjan
részletesen bemutassa.

Annak megillapitdsa céljabol, hogy az adatkezelés targyat képezd személyes adatok vonatkozasaban
fennallnak-e a sziikséges feltételek, vagyis az Adatkezeld jogosult-e a személyes adatok kezelésére,
sziikséges jelen érdekmérlegelési teszt elvégzése.

Az Adatkezelé az érdekmérlegelési teszt soran azonositja a személyes adatok kezeléséhez fiizé6dd jogos
érdekét, megallapitja az adatkezelésben érintettek személyes adataikkal kapcsolatos érdekeit, az érintetteket
megilleté alapjogokat, elvégzi az érdekek sziikségességi aranyossagi tesztjét és ezek alapjan megallapitja,
hogy a személyes adatok ezen érdekbdl jogszerien kezelhetoek-e.

TARTALOM

AZ adatKeZEIB AAALAL.........ceieviiiiiierecte ettt ettt et et st a e r e ea b e a e en s 2
Az adatKeZel€s DEMULATASA. 2. ...ocvieiieeceiriee ettt eer ettt en st et b s st a e as s s ssean et e b e et es 2
Az Adatkezel6 adatkezeléshez fiiz6d6 jogos érdekének meghatarozasa, lefrasa.........cooeieiieieiienn 2
Az Erintett adatkezeléssel osszefiiggd jogai, védendd €rdeKei..........vevieeieeuremeueesreenrinreceeerere e neeeeee 3
Az adatkezelés Erintettre gyakorolt hatasainak VIZSZALALA.............cco.vveieereeeseieeisieresensscsese e ieceseseeseenene 3
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AZ ADATKEZELO ADATAI

Adatkezeld neve: Bizakerettyei Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
Postai cime: 8887 Bazakerettye, F6 ut 4.

E-mail cime: hivatal@ bazakerettye.hu

Telefonszama: +36309796139

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: HANGANOV Kft. o
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: - dpo@hanganov.hu

AZ ADATKEZELES BEMUTATASA

Az Adatkezeld tevékenységéhez kapcsoloddan polgarjogi szerzédéseket kot, amely jogviszonyok
létrejottének és teljesitésének érdekében a szerzodéses partnerei kapcsolattartdinak nevét, e-mail cimét €s
telefonszamat, mint személyes adatnak mindsiilé adatokat a szerzédések jogszeri teljesitésének érdekében, a
felek kozotti egyiittmiikodés garantalasa céljabol kezeli.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogalap alkalmazasanak a feltétele, hogy az alkalmazasakor
az Adatkezeld koteles érdekmérlegelési tesztet elvégezni annak megallapitasara, hogy az altala alkalmazni
kivant adatkezelési miivelet esetén az Erintett érdekei és alapvetd jogai nem élveznek-e nagyobb védelmet az
adatkezelé jogos érdekével szemben, valamint, hogy az adatkezelési tevékenység folytan az Erintettek jogai
nem sériilnek-e.

Az adatkezelésben érintett személyes adatok kore a szerz8dé fél altal a szerzédésben rogzitett kapcsolattartdi
adatokra korlatozodik, maradcktalanul figyelembe véve és megfelelve az adattakarékossdg és a célhoz
kotottség  adatvédelmi alapelveinek. Az adatkezelés iddtartama a korlatozott tarolhatésag elvének
megfelelden a két fél kozotti szerzddéses jogviszony fennallasaig tart, valamint a kapcsolattarté személynek
az adott szerz6d6 félnél (akinek az érdekében kapcsolattartoként eljar) fennallé jogviszonyaig, illetve ebben
a munkakérben vald feladatellatasaig.

AZ ADATKEZELO ADATKEZELESHEZ FUZODO JOGOS ERDEKENEK MEGHATAROZASA, LEIRASA

Jelen érdekmérlegelési teszt targyat képezd személyes adatoknak a szerzodéses jogviszony fenndllasa alatt,
az abbol fakado jogok és kitelezettségek gyakorlasanak biztositasa érdekében rendelkezésre kell allnia, mely

nemcsak az Adatkezeld, de annak szerzddéses partnerének is ugyanolyan mértékii jogos igényébol és
érdekébdl fakad.

A Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013, évi V. torvény 6:62. § [Egyiittmiikodési és tajékoztatdsi
kételezettség] (1) bekezdésében foglaltakra, a felek kotelesek a szerzddéskotési targyalasok alatt, a szerzédés
megkotésénél, fennallasa alatt és megsziintetése soran egyiittmiikodni és tajékoztatni egymast a szerzddést
érint6 lényeges koriilményekrol.

Hivatkozott jogi kotelezettségnek sem az Adatkezeld, sem pedig szerzédéses partnerei nem tudnak
maradéktalanul megfelelni anélkiil, hogy a kapcsolattartasi feladatok elvégzésével megbizott személyeket ne
jeloljenek ki, akiknek a személyes adatai a minimalisan sziikséges mértékben kezelésre kell, hogy keriiljenek
emiatt.

Adatkezel$ sziikségszertien kell tehat, hogy kezelje az éltala megkotstt szerzodésben kapcesolattartoként
megjelslt természetes személyek vonatkozd személyes adatait, ezért a jogos érdeke abban all, hogy a
szerzO6dések teljesitése soran a masik szerzédd féllel a kapcsolatot megfeleld modon tarthassa, az
egyiittmikodési kitelezettségét teljesitse.
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N ETT ADATKEZELESSEL OSSZEFUGGO IOGAI, VEDENDO ERDEKEI

“AZ

VMagyarorszag Alaptorvenyenek VL. cikk (3) bekezdése értelmében mindenkinek joga van a személyes adatai
vedelmehez lgy az Erintettet, mint termeszetes szemelyt megll]etl az informacids 6nrendelkezési jog.

Az Erlntettnek védelmet élvezs érdeke fiiz6dik ahhoz hogy informaciés onrendelkezési jogat gyakorolhassa,
> személyes adatamak kezelésérol rendelkezhessen, maganszférajat tiszteletben tartsak és az ezeket eldsegitd
Jogszabalyok rendelkezései érvényesiiljenek. Kovetkezésképp az FErintettnek alapvetd érdeke, hogy
személfes- adataihoz fiz6dé jogait striindenki tiszteletben ‘tartsa, jogai &és szabadsagai korlatozasara csak
- j’ogszem’i okbol és mértékben keriiljon sor és jogai érvényesitése biztositott legyen.

A kapcsolattartisban részt vevé szemelyek neve, e-mail cime és telefonszama a GDPR 4. cikk 1. pontja
eﬂelmében személyes adatnak mindsiil, aminek Kezelésére csak jogszeri okbol, az Erintett érdekeinek
ﬁgyelembevetelevel keriilhet sor.

Az Info tv. és a GDPR alapjan az Erintett személyes adatai kezelésével Osszefiiggd jogai kiilondsen az
w"alabblak ;

< o taz adatkezeléssel Osszefliggd tényekrol az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon
(a tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz valé jog);
- e ' kérelmére személyes adatait és-az azok kezelésével Gsszefiiggd informaciokat az adatkezeld a
¢ rendelkezésére bocsassa (a tévabbiakban: hozzaféréshez valé jog);
o kérelmére személyes adatait az adatkezelo helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:

i helyesbitéshez valo jog); i -
" kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog); '

. kérelmére személyes adatait-az-adatkezeld térdlje (a tovabbiakban: torléshez vald jog);
jogorvoslathoz valo jog.

AZ ADATKEZELES ERINTETTRE GYAKOROLT HATASAINAK VIZSGALATA

Adatkezeld a szerz6déses kapcsolattartok személyes adatait sajat nyilvantartasi (adatkezel6) rendszerében
kezeli,-illetve tarolja, azok megismerhetdvé valnak a szerzédés teljesitése érdekében annak kezelésére
kijelslt és jogosult munkavallaléi szamara. Tovabbi, esetlegesen harmadik felek a kapcsolattartok személyes
adataitikizarolag akkor ismerhetik meg, ha az adatkezeld rendszerhez, illetve a szerzddés tartalméahoz valod
hozzaférésiiket térvényi felhatalmazas lehet6vé teszi, példaul barmely, a szerzodést érintd hatdsagi vagy
peres eljards soran az iigyben eljar6 hivatalos személyek. A személyes adataihoz hozzaférék kore ezaltal jol
meghatarozott, korlatozott és megismerhetd az Erintett szaméra.

A kezelt személyes adatok felhasznalhatésaga szintén korlatozott, gyakorlatilag csak az Erintettel torténd
_személyes kapcsolatfelvételt teszi lehetdvé, mas, ettdl eltérd cél elérésére vagy az Erintett szdmara jelentds
érdeksérelem okozasara nem alkalmas.

Tekintettel arra, hogy a személyes adatokat csak korlatozott szamu és csak arra jogosultsdggal rendelkez6
személy ismerheti meg, tovabba annak okéan, hogy csupan a minimalis és feltétleniil sziikséges adatokra
terjed ki az adatkezelés, kijelenthetd, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira iranyulé kockazat
elhanyagolhaté mértékii.

Az ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE ES ARANYOQSSAGA

Az Erlntett személyes adataival vald 6nrendelkezéshez valo jogat korlatozza az Adatkezeld jogos érdeke, ez
a jog azonban nem jelent korlatozhatatlan, abszolut jogosultsagot, az adatkezeléshez sziikséges €s aranyos
mértékben megengedhetd annak korlatozasa.

Az adatkezelés céljanak eléréséhez a kapcsolattartd személyek személyes adatai koziil kizarolag azok
keriilnek kezelésre, amelyek elengedhetetleniil sziikségesek a szerzodés teljesitéséhez, a szerz6dd felek
egyittmiikodési kotelezettségének megvalositasa érdekében a kapcsolattartas folyamatos biztositaséhoz. A
felek léozottl kommunikacié leghatékonyabban gy garantalhato, ha a kapcsolattartasi feladatot mindkét fél
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1észér61 arra Kijelslt, delegalt személyek latjak el, akiknek szém'élyes adatait emiatt a masik félnek szintén és

.kolcsonosen kezelnle sziikséges.

Fentlek alapjan az adatkezelés a cél eleresehez feltétleniil sziikséges és arra alkalmas, illetve annak
érdekében ardnyos mértékii korlatozast valésit meg az Erintett jogai tekintetében.

AZ ERDEKEK OSSZEVETESE

Az Adatkezelb jogos gazdasagi érdeke, hogy a szerz6dés teljesitésének biztositasa céljabol kapcsolattartot
jeloljon ki, annak elérhet6ségi adatait a szerzddésben rogzitse, valamint, hogy a masik szerzédd fél
kapcsolattartojanak személyes adatait kezelje, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés az abban érintettek
emberi ‘méltosagat ne sértse, informacids onrendelkezéshez vald jogukat csak a szitkséges €s aranyos
mértékig korlatozza.

Az Erintett érdeke, hogy személyes adataihoz fiiz6d6 jogait mindenki tiszteletben tartsa, jogai és szabadsagai
korlatozasara csak jogszerii okbdl és mértékben keriiljon sor, tovabba, hogy azok megfeleld védelmét
szamara az adatkezelést végzo garantalja.

AZ ADATKEZELES SORAN BEEPITETT GARANCIAK, AMELYEK AZ ERINTETT JOGAINAK VEDELMET ES AZ
ARANYOS JOGKORLATOZAST SZOLGALJAK

A GDPR rendelet célja, hogy az Eurdépai Union beliil erdsitse és egységesitse az egyén maganszférahoz
fiiz8d6 és a személyes adatok védelméhez vald jogat. A GDPR szamos olyan eldirast és garancidlis elemet
tartalmaz a személyes adatok kezelésének jogszerlisége érdekében, melyeket az Adatkezeld tiszteletben tart
és az adatkezelés soran érvényesit.

Az Erintett eldzetes tajékoztatasa érdekében az Adatkezeld teljes kordi, vilagos és kozérthetd tajékoztatast
nyujt a szerzddéskotéshez fliz6dd kapcesolattartdi személyes adatok kezelésérdl, amelyet a szerzodéskotést
megelézien a szerzodd partner és ltala az Erintett rendelkezésére bocsajt.

A tajékoztatas részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok korérol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idotartamarol, az adatok felhasznalasarol, valamint az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos
Jjogairdl, azok érvényesitésének lehetdségérdl és modjarol.

Az Erintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban, Adatkezeld ennek
biztositasa érdekében elérhetdségeit kozzé teszi minden Erintett szamara.

Az Adatkezeld az adatkezelés soran az Erintettrél nem gyiijt és nem kezel tovabbi adatokat, kizardlag a
kapcsolattartas megfelel biztositasahoz elengedhetetleniil sziikséges, fentiekben felsorolt és a szerzédésben
rogzitett személyes adatait. .

A szerzbdéses jogviszonyra vonatkozd torvényben elGirt egyiittmikodési és tajékoztatasi kotelezettség
részeként Adatkezeld szerzddéses partnereitdl elvarja, hogy minden, a szerzddést érintd lényeges valtozasrol,
igy a kapcsolattartok személyében tortént esetleges valtozasrdl id6ben tajékoztatast kapjon, ezen kotelem
megkotott szerzddéseiben rogzitésre keriil.

A szerz8déses partner éltal a kapcsolattartd személyében bekovetkezett valtozasrol torténd jelzést kovetden
Adatkezelé a korabbi kapcsolattartd személy adatait a szerzddések nyilvantartasara hasznalt adatkezeld
rendszerébdl haladéktalanul torli, illetve felitlirja az Gj kapesolattart6 adataival, ezaltal biztositva az Erintett
személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fliz6d6 jogat. A szerzddés papir alapi példanyai esetén pedig a
dokumentum térvényben eldirt kitelezd megorzési idejébdl hatralévod iddtartamara a korabbi kapcsolattartd
személyes adatainak a felhasznalasat korlatozza, illetve megtiltja az ahhoz hozzaférésre jogosultak szamara.

Az adatok helyesbitése, kiegészitése, valamint a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén az
adatkezelés korlatozasa, mint érintetti jogok gyakorldsaban Adatkezelé maradéktalanul egyiittmikddik az
Erintettel.

Adatkezeld a szerzddéses kapcsolattartok személyes adatainak elektronikus forméaban torténd kezelését
nyilvantartasi (adatkezeld) rendszerében valésitja meg. Az alkalmazott adatkezeld rendszer hozzaférési és
jogosultsagi rendszerrel védett, ahhoz és a rendszerben kezelt adatokhoz kizardlag Adatkezelo erre
feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza azonositast és hitelesitést kovetden. A személyes adatok
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kezelésére hasznalt adatkezeld (informatikai) rendszerei és eszkozei védelmérdl az Adatkezeld korszert, az
ismert kockazatokkal aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodik, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy térlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét.

A szerzddéses kapcsolattartdk személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo papir alapa adathordozokat
Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli. Az iratokhoz szintén Adatkezeld erre
feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Amennyiben barmely torvényi kotelezettsége miatt az Adatkezeld a szerz8dés tartalmat harmadik felek
szamara megismerhetové kell, hogy tegye, azt megelézden gondoskodik arrdl, hogy az annak teljesitéséhez
nem sziikséges, illetve esetleg idékdzben tortént médositasuk miatt elavult kapesolattartoi adatokat abban az
arra legalkalmasabb moédon (pl.: kitakaras) felismerhetetlenné tegye.

Fentiek altal az Erintett szimara biztositott jogainak gyakorlasa, tovabba az adatkezelés és annak
hatasa teljes mértékben elére lathaté és kiszamithato.

AZ ERDEKMERLEGELES EREDMENYE

Adatkezeldnek egyértelml érdeke flizddik a személyes adatok kezeléséhez, mivel azok az Adatkezels
miikodése korében megkotott szerzédések kotelezd elemét képezik, a szerzddéses felek kotelesek
kapcsolattartét rendelni a szerzédéses jogviszonnyal keletkezett és vallalt kotelezettségeik jogszert
teljesitése érdekében.

A GDPR rendelet 6. cikkének (1) bekezdés f) pontjdban meghatarozott adatkezelési jogalap a személyes
adatok kezelése vonatkozasaban Adatkezel$ esetében fennall.

Az Erintett és az Adatkezels érdekeinek kapcsan megallapithaté, hogy az adatkezelés korlatozza ugyan az
Erintett személyes adataival kapcsolatos dnrendelkezéshez valo jogat, de nem sérti azt, illetve nem okoz
szamara aranytalan mértéki érdeksérelmet.

A személyes adatok kezelése célhoz kotott, a cél elérése mas eszkdzzel hatékonyan nem biztosithaté, a cél
eléréséhez feltétleniil sziikséges, tovabba az Adatkezeld az adattakarékossag, pontossag, korlatozott
tarolhatosag, integritds és bizalmas jelleg, valamint az elszamoltathatésiag adatvédelmi alapelveinek
figyelembe vételével és kdvetkezetes betartasaval kezeli a személyes adatokat.

Az adatkezelés az alkalmazandé jogszabalyokkal &sszhangban, az Erintett jogainak korlatozdsa pedig a
lehetd legkisebb mértékben torténik. Az Adatkezeld altal alkalmazott szervezési, technikai és adatbiztonsagi
intézkedések a személyes adatok védelmének a kockazatokkal aranyos, elvarhaté és megfeleld szintjét
garantaljak.

Az Erintett szamara biztositott jogainak gyakorlasa, az Adatkezeld az Erintett jogainak érvényesitéséhez
minden sziikséges és elvarhato tamogatast biztosit.

Osszegezve megallapithat6, hogy adatkezeléssel osszefiiggésben az Adatkezeld jogos érdeke fennall, az
adatkezelés kizArolag sziikséges és ardnyos mértékii korlitozist valosit meg az Erintett jogai
vonatkozisaban, s az Adatkezelé az adatkezelést jogszeriien, tisztességesen és atlithaté moédon végzi.

Kelt: Bazakerettye, 2023. augusztus 01.
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TERVEZET fkt.szam: BK ... ...... 2023

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
(1. sz. médositdssal egységes szerkezetben)

amely  léwejort  egyrészrdl  Bizakerettye Kozség Onkormdnyzata  (s=ékhely: 8887
Bdzakerettye, FG utca 4., tdrzskomvi azonosité szam: 432018. adds=dm: 13432010-2-20,
KSH statisztikai szamjel: 15432010-8411-321-20. dallamhdztartdsi egvedi azonosité: 723334,
képviseletében eljdar: Csatlés Csilla polgdrmester), mint Feladatdtado

mdsrészrél Bdzakerettye Jovijéért Kézhasznit Alapitvany (8887 Bdakerettve. FG it 4.

kozott alulirott helyen és napon. az aldbbi feltételekkel:
L. A megillapodas célja

1. Bézakerettye Kozség Onkormdnyzata Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6lé
2011, évi CLXXXIX. torvény (Métv.) 13. § (1) bekezdés 7. pontja alapjan a helyi
kozligyek, valamint a helyben biztosithatdé kozfeladatok korében ellatands helyi
dnkormdnyzati feladatok Kkorében biztositia a helyi kdzmiivelddési tevékenység
tamogatasat.

2. Bazakerettye Kozség Onkormanyzata az 1. pontban megjeldlt kdzeéli feladat
ellitdsnak szabalyait a muzcilis intézményekrél, a nyilvinos konyvidri ellatasrél
€s a kozmiivelodésrol szolo 1997, évi CXL. tdrvény (a tovabbiakban: Kultv.) és a
végrehajtasdra kiadott jogszabalyokkal §sszhangban - a tbbszér médositott helyi
kdzmiivel6ddésrdl szold 4/2019 (I1.14.) - Snkormanyzati rendeletében szabalyozza.

(9%}

Jelen megdllapodas célja. hogy Bizakerettye Kozség Onkormanyzata a telepiilés
lakossiga részére helyi kozszolgdltatisként gondoskodjon a  kdzmivel$dési
tevékenység timogutasdrol a Déryné Miivelddési Haz és Konyvtar mikodtetésével.

4. Bazakercttye Kozség Onkormanyzata a helyi kézmivelddésrdl sz616 42019 (11.14.)
Onkormanyzati rendeletében meghatdrozott kézmivelddési feladatok  ellatisanak
tdmogatdsira. valamint az dnkormanyzati rendelet 7. § (2) a) pontjaban meghatdrozott
k676sségi szintér tizemeltetésére o Bizakerettye Jovojéért Kozhaszni Alapitvannyal
hatdrozatlan idére egyiittmikodési megallapodast kot.

3. Amennyiben ua Feladatdtadd az onkormanyzati ingatlunokra, eszkozokre vonatkoz=¢
tAlapirvany dltal benyijtott palyazat) palydzaii iddtartam alatt felmondja jelen
megdllapoddst. akkor koteles ua kelethezett kdrt vagy visszafizetési kitelezettséget
palyazé Feladatellats Alapitvanyaak megtériteni.
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IL. A megallapodis targya

1. A Feladatellatd kozmivelodési feladatok ellitasanak tamogatdsa keretében a feladatitadd
részére az alabbi timogatdst nyfjtja:

a) a Déryné Mivelodési Haz és Konyvtir. 8887 Bazakerettye. Sport utca 1.
Bazakerettye belteriilet 223/3 hrsz-0 ingatlanon lévd kozosségi szintér fenntartdsédnak
és mikodésének tamogatasa (miikodési koltségek részbeni finanszirozésa).

by telepiilési kdzosségi. kulturdlis €s kézmivelddési feladatokban valo aktiv részvétel.

2. Feladatellaté az 1. pontban rogzitett kézmivelddési feladatokat a Feladatatado altal torténd
elbzetes jovahagyas utdn biztositja.

3. A kozmiivel6dési alapszolgaltatisokban érintettek korét.a helyi lakossag és annak
onszervezOdo kozdsségei altal ingyenesen vagy téritési dijért igénybe vehetd kozmivelddési
alapszolgiltatisokat, a kozmiivelddési alapszolgaltatasok biztositasaval kapesolatban a helyi
ldkossdggal és annak onszervezddd kozosségeivel torténd kapesolattartast a Feladatelldtd a
Feladatatado altal jovahagyott, mindenkori éves munkaterve alapjan biztositja.

II.Személyi és targyi feltételek .
1. A Felek rogzitik. hogy a Feladatellato teladatait o Feladatatado tlajdonaban dllé Déryné
Miivelédési Haz és Konyvtar (8887 Bazakerettye. Sport u. 1.) szam alatti kézdsségi szintéren.
illetve Bazakerettye Kozség Onkormdnyzata édltal e célra ingyenesen haszndlatba adott

helyiségekben. helyszineken biztositja.

2. Feladatellatd a lakossag kozmivelddési- eseményeit kihelyezett helyszineken is

3. Feladatellaité a munkavégzéshez és folyamatos mikddéséhez hasznalatba kapott
ingatlanokat. helyiségeket. eszkézbket a tevékenységre vonatkozo jogszabdlyokban.
szabvanyokban és hatdsagi eléirasokban foglalt eldirdsoknak megfeleléen tizemelteti. allagat
ovija. )

4. A feladatellatd vdllalja. hogy az. 1. pontban megjelolt kozosségi szintér — illeszkedve a
k6zdsségi kezdeményezésekhez — legaldbb a hét harom napji’m. legalabb napi 4 ordban tart
nyitva. melybdl, legalabb egy napnak szabadnapra vagy munkasziineti napra kell esnie.
tovabba legalibb a hét egy napjan magdban- kell foglalnia a 16.00-19.00 6ra kozotti
iddszakot. '

A Feladatelldtd a kdzosségi szintér nyitvatartisit az évés munkatervében hatirozza meg.
figvelemmel a kozosségi igénvekre és a 20/20187 (VIL 9.) EMMI rendelet 12. § (2)
bekezdésében foglalt eldirasokra. A kozosségi szintér nyitvatartasit a Feladatellatd az éves
munkatervében rogziti és a Feladatatad6 hagyja jova.
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5. Felek kijelentik. hogy a kozmivelddési feladatok elldtasit Feladatitado a jogszabalyban
eldirt szakképzettséggel rendelkezo szakember alkalmazasaval végzi.

6. Feladatellats vallalja, hogy az 1. pontban megjelblt kézosségi s=intér — Feladatdtads_dltal
tovdabbszdmldzott - ki

zemi szamldit (gaz, villany, viz, hulladékszallitds. internet, KT1) az .- toeblt: vuf egveterct

tordlt: iovabhszdnlizus tijn

mértékéig kifizeti. T sl
IV. A megallapodas pénziigyi feltételei

1. Feladatellato a II. 1. a) pontban meghatirozott iizemeltetési (miikddési) kdltségeket
részben sajat forrdsbdl. részben palydzati tdmogatisbol. részben a Feladatatado altal a
kdzmivelddési normativa terhére nydjtandd timogatasbdl tinanszirozza. Feladatdtadd részére
a tamogatas felthaszndldsarol tdrgyévet kovetd februdr 135. napdig koteles elszdmolni a
Feladatellato.

2. A megallapodds év kozbeni megszinése esetén az dtadott timogatds idGaranyos részét a
Feladatellatd visszatériteni koteles.

3. Az 1. pontban megéllapitott timogatason kiviill a Feladatitadd egyéb tdmogatast egyvedi.
dontés alapjan nyujthat.

V. Egyéb rendelkezések

I. E megdllapodas teljesitése érdekében a Felek kolesonds egyiittmiikodésre kotelesek. A
Feladatellaté koteles a Feladatitaddt rendszeresen tdjékoztatni a  mikodésérdl. és
haladéktalanul értesiteni minden olyan tényrdl. kériilményrdl. amely a jelen megallapoddsban
foglalt feladatai ellatdsat veszélyezteti.

2. A Feladatellaté minden év februar 15. napjdig beszamol Feladatatadénak a jelen
megillapodas keretében végzett tevékenységérol és targyéy madrcius 1-jéig éves munkatervet
készit.

3. A Felek jelen megallapodast hatdrozatlan idére kotik. Jelen megdllapoddsban rigzitett
kozmiivelddési alapszolgaltatasok korét a Felek kolesonds egyeztetés melleit az éves
beszamold elkészitésekor feliilvizsgaljak. és azt sziikség szerint modositjak,

4. Jelen megallapodast a Felek irdasban. kozos megegyezéssel megsziintethetik. vagy két
honapos felmondasi idével félmondhatizik.

A Felek a megallapodast indokolds nélkiil. azoanali hatdllyal felmondhatjdk. ha a masik fél
Jjelen megallapodasban foglalt kdtelezettségét olyan silyosan megszegi. hogy a masik féltdl a
megdllapodds  fenntartisa el nem varhaté (pl  Feladatellatd pénziigvi  elszamoldsi
kotelezettségeének hatdriddben nem tesz eleget. stb.)
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A megdllapodas barmely okbé! térténd megszinése esetén a megszindstdl szamitott 8 napon
beliil a telek egymassal kélestndsen elszamolni kételesek.

VI.Zar6 rendelkezésck
1. Jelen megdllapodas 2021, mércius 1. napjdn Iép hatalyba és hatarozatlan ideig tart.

2. Jelen megallapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatdlyos jogszabalyok
- igy kiilondsen a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellitdsrol és a
kozmivelddésrd!l szolo 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendeletel. a Polgari
Torvénykonyvrol szold 2013, évi V. tdrvény (Ptk). az egyesiilési jogrol. a kozhaszni
jogillaseol, valamint a civil szervezetek miikddésér6l és tamogatasardl 2011, évi CLXXV.
wrvény (Civil tv.) és a helyi kdzmUvelodésrol sz616 dnkormanyzati rendelet szabdlyai az
iranyadok.

3. A Felek az esetlegesen felmeriild vitds kérdéseket elsdsorban egyezetetés Utjan.
kolcsondsen egyiittm{ikddve rendezik. Ennek eredménytelensége esetén vitds kérdéseik
rendezésére a Nagykanizsai Jardsbirdsig kizardlagos illetékkéségét kotik ki.

4. Jelen megallapodas négy eredeti példanyban késziilt. amelyb6l 2 példany a Feladatitadét,
2 példany a Feladatetlatot illeti. A felek alairasukkal igazoljak. hogy a megéllapodds ket
megilletd példanyat atvették.

Bazakerettye. 2023, augusztus 30.

Feladatatado rés=érdl: Feladatellato részérdl:

Csatlés Csilla Salamon Gabor

Bazakerettye Kozség Onkormdnyzat Biizakerettye Jovajéért Kozhaszni
polgdrmestere Alapitvany kuratorivmi elnék

Pénziigyi ellenjegy zés:

Pataki Nelli
pénziigyi figyintézo

Jogi ellenjegy 78s:

dr. Resch Karolina
Jjegyzd
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